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Auftrage erfassen

1. Gehen Sie Uber die Registerkarte ,Zahlungsverkehr® auf ,Auftrag erfassen®.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
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== == = i=:} =] Kalkulatorische Auftrage ~  [== 71 ©") Wiederholen E =
74 L g ; Lt' Manuelle Buchung @ {‘_j Stornieren 1 -

Auftrag | Auftrage Fallige Auftréage Termin- und : Historische | Datei _ Zahlungsempfanger Auftragsgruppen Meldewesen
erfassen fbearbeiten bis heute Dauerauftrage (E=) Scheckeinreichung Auftrage | erstellen ] Loschen und -pflichtige o 'Vorbelegungen T

Auftrage SEPA-Datei Stammdaten

G Mandate

2. Im Anschluss 6ffnet sich die Eingabemaske fiir die Anlage des Zahlungsauftrags. Uber das
Auswahlfeld ,Kontobezeichnung“ kdnnen Sie das Abbuchungs- bzw. Gutschriftskonto wahlen und
Uber ,Auftragsart” die gewlinschte Zahlungsart (bspw. SEPA-Uberweisung) auswahlen.

’;Dashboard Zahlungsauftrag anlegen X

Kontokategorie v

Kontobezeichnung IEBL-Testkonto v I Auftraggeber Evangelische Bank eG

Auftragsgruppe v Kreditlinie 0,00 EUR

Auftragsart I SEPA-Uberweisung v I

Zahlungsempfanger v
IBAN [v
BIC '

Kreditinstitut

Brutto 0,00 |V EUR
Skonto % / abs 0,00 |v 0,00 |v| EUR
Zahlbetrag 0,00 |Vv| EUR
Verwendungsschldssel V.
Ende-zu-Ende-Referenz v
Verwendungszweck v
v
v
v
Turnus = (einmalig)» W
Falligkeit 25.11.2022 v

EJ bankverwaltete terminierte Uberweisung

v Weitere Daten
3. Bitte erfassen Sie nun alle erforderlichen Daten.
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Nach Eingabe der IBAN generieren sich BIC und Kreditinstitut automatisch. Der Zahlbetrag
generiert sich aus Ihrer Eingabe im Feld ,Brutto“ abziglich des Werts in ,Skonto“. Optional
kénnen Sie im Feld ,Verwendungsschlissel” die Verwendung auswahlen. Die Verwendung
ist eine Art Textschlissel und empfiehlt sich vor allem bei Gehaltszahlungen. Sie ersetzt
nicht den Verwendungszweck.

Dashboard Zahlungsauftrag anlegen X

Kontokategorie v
Kontobezeichnung | EBL-Testkonto v Auftraggeber Evangelische Bank eG
Auftragsgruppe v Kreditlinie 0,00 EUR
Auftragsart SEPA-Uberweisung v
Zahlungsempféanger Kirchenkreis KCG v
IBAN DE59 5206 0410 0100 0021 60 v
BIC GENODEF1EK1
Kreditinstitut Evangelische Bank Kassel
Brutto 2500 |Vv| EUR
Skonto % / abs 0,00 |v 0,00 |v| EUR
Zahlbetrag 2500 |V|/EUR
Verwendungsschlissel v
Ende-zu-Ende-Referenz v
Verwendungszweck Anzahlung Gutachten BT-2312 v
v
v
v
Tumnus e (einmalig) v
Falligkeit 28.11.2022 v

[ | bankverwaltete terminierte Uberweisung

v Weitere Daten

Sammelrechnung Massenauftrage Speichern Beenden
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4, Gehen Sie nach Beflllung der Maske auf ,Speichern®, damit der gewiinschte Auftrag erstellt

wird.
»Dghbo;i X Zahlungsauftrag anlegen X

Kontokategorie v

Kontobezeichnung | EBL-Testkonto v/ Auftraggeber Evangelische Bank eG

Auftragsgruppe [~ Kreditlinie 0,00 EUR

Auftragsart SEPA-Uberweisung |v

Zahlungsempfénger rKirchenkreis KCG v

IBAN DE59 5206 0410 0100 0021 60 v

BIC GENODEF1EK1

Kreditinstitut Evangelische Bank Kassel

Brutto 25,00 |V| EUR

Skonto % / abs 0,00 [v 0,00 [v] EUR

Zahlbetrag ' 2500 [v] EUR

Verwendungsschlissel [v

Ende-zu-Ende-Referenz v

Verwendungszweck Anzahlung Gutachten BT-2312 v

‘ v

v
VV

Tumus e (einmalig) b

Falligkeit 28.11.2022 v

[] bankverwaltete terminierte Uberweisung

¥ Weitere Daten

Sammelrechnung | Massenauftrige Beenden
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Auftrage bearbeiten

1. Gehen Sie Uber die Registerkarte ,Zahlungsverkehr* auf ,Auftrag bearbeiten®.

Profi cash

Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

=] Kalkulatorische Auftrage ~  [== Ty Y Wiederholen B ==l
@ E |

[j Mandate

7/ : = =0 LJ Manuelle Buchung ﬁ Stornieren [ Glaubiger-Identifikationsnummern
Auftrag il Auftrage [Fallige Auftrége Termin- und Historische | Datei _ Zahlungsempfanger Auftragsgruppen Meldewesen
erfassenfibearbeiten bis heute Dauerauftrage [E=] Scheckeinreichung Auftrage | erstellen ] Loschen und -pflichtige 2 ".’orbelegungen -

Auftrage SEPA-Datei Stammdaten

2. In der Ubersicht sehen Sie alle erfassten Auftrage, fur die noch kein Job erstellt wurde, d.h. die
noch nicht ausgefiihrt sind. Sie kénnen den gewlnschten Auftrag markieren durch Anklicken und

Dashboard * | Zahlungsaufirag anlegen » [PZSNNURENTILT Y

Aktueller Filter: V| | Losches Speichern
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Laufende Nummer 4 | Auftragsgruppe Kontobezeichnung Name Zahlungspf./-em... IBAN Zahlungspf./-empf. Verwendungszweck Typ Tumus Zahlbetrag Wahrung Fallig am
¥|= a3 Al aflc o Al Al ol = 3 =
Anzahl Auftrage: 1 Summe Lastschriften: 0,00 EUR
Summe Uberweisungen: 25,00 EUR
Neuanlegen | | Bearbeiten Léschen Drucken und Exportieren

diesen dann Bearbeiten oder Loschen. I

3. Mit einem Klick auf ,Bearbeiten” 6ffnet sich die Maske fir ,Zahlungsauftrag anlegen® in den
Anpassungen vorgenommen werden kdnnen und dann Uber ,Speichern® bestatigt (Genauere
Infos s. Auftrag erfassen).
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Auftrage senden

1. Gehen Sie Uber die Registerkarte ,Datentransfer® auf ,Job erstellen und dann in dem
geodffneten Dropdown Menu auf ,Zahlungsverkehr senden® (Achtung! Unterscheidung EBICS
und HBCI bei Zahlungsverkehr senden berlcksichtigen).

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

5 - I

Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rackgabefshige Handy Daten Finanzgruppe
unterschreiben ~ durchfihren freigeben~  Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~ ' Lastschriften verwalten aufladen abrufen

HBCI-Job erstellen agung | Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

I[‘1 Zahlungsverkehr senden I X Dashboard X

5 Auslandszahlungsverkehr senden

[“ Umsatze abholen
Fallig am ¥ | Kontobezeichnung Zahlungsempfanger/-pflichtige

= Afc afdc
29.11.2022 EBL-Testkonto Kirchenkreis KCG

[E} Elektronische Kontoauszlge abholen
[} Daten FinanzGruppe abholen

E' Devisenkurse abholen

[E} Statusprotokoll abholen 5)
HBCI-Job fiir externe Datei erstellen
r Externe SEPA-XML-Datei senden
Eq Externe DTAZV-Datei senden
EBICS-Job erstellen

Zahlungsverkehr senden I

Auslandszahlungsverkehr senden
[‘1 Umsatze abholen
EBICS-Job fiir externe Datei erstellen
[E? Externe SEPA-XML-Datei senden
r‘ Externe DTAZV-Datei senden
t‘ Datei Senden/Holen
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2. In der folgenden Ubersicht markieren Sie bitte Ihr gewiinschtes Gutschrifts- bzw.
Belastungskonto.
Des Weiteren konnen Sie in den Vorgaben nach Auftréagen filtern und diese auch sortieren.
Zusatzlich kénnen Sie das Falligkeitsdatum anpassen.

Optional kdnnen Sie noch ein Ausfihrungsdatum bei der Bank angeben, an dem die ZV-
Datei letztendlich beim Kreditinstitut ausgefuhrt werden soll.

Sind Sie mit Ihren Eingaben fertig gehen Sie auf ,ZV-Job erstellen®.

1 ZV-Job fiir EBICS erstellen [ X |

-
L] Bitte die erforderlichen Konten markieren

Kontenauswahl
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Bankleitzahl Kontonummer Kontobezeichnung nachste Falligkeit BPD-Karzel

29.11.2022

Vorgaben Sortierung der Auftrage nach

nur Uberweisungen Nummer

nur Lastschriften Kontobezeichnung Auftraggeber
@) Uberweisungen und Lastschriften Name Zempf. / Zpfl.

BLZ/Ktonr. Zempf. / Zpfl.

— Nettobetrag
als Einzelauftrage versenden :
@) Falligkeit
I:‘ nicht mehrere Konten in einem Job zusammenfassen
bis Falligkeitsdatum 29.11.22 bzw. bei SEPA-Lastschriften bis Versanddatum 04.12.22| 29.11.2022 |
Ausfihrungsdatum bei der Bank [ ] nur Auftragsgruppe ~ von bis

["] manuell verteilen [ ]| Liste drucken ZV-Job erstellen SchlieBen
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3. In dem sich nun 6ffnenden Fenster werden Ihnen Ihre falligen Auftrdge angezeigt. Bitte
prufen Sie die hier ersichtlichen Angaben. Sollten diese fur Sie i.O. sein, gehen Sie bitte auf

“
,Erstellen®.
Ubersicht fallige Auftrage Ex
Liste der falligen Auftrage
Aktueller Filter: V|| Léschen Speichem
Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Auftraggeber fallig Zpfl. / Zempf. BLZ Verwendungszweck Betrag Art
¥ ofc — 2P — 2fc — ol 2fc
EBL-Testkonto 29.11.2022 Kirchenkreis KCG 52060410 Anzahlung Gutachten... 001 EUR su
Uberweisungen 1 Betrag 0,01 EUR
Lastschriften 0 Betrag 0,00 EUR

markierte Auftrége nicht ausfihren

4. AnschlieRend offnet sich die Druckauswahl. Diese kbnnen Sie schlief3en.

5. Gehen Sie nun Uber den Reiter ,Datentransfer” auf ,Datentbertragung durchfiihren®.

| = Profi cash
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentra Services Einstellungen
5 D B 5D B
BE B y & 2 B e &
Job Job Datendbertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rickgabefshige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datentbertragung ] Dateifreigaben Import / Export Sonstiges
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6. Bitte markieren Sie die zu sendenden Jobs. Die Zahlungsverkehrsjobs erkennen Sie an der
Spalte ,Art* und dem darin befindlichen ,ZV“. Gehen Sie dann auf ,Senden®. Im Anschluss
missen Sie die Jobs nur noch autorisieren.

Bitte die zu sendenden Jobs markieren

nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie |v| alle nicht erfolgreichen Jobs markieren
Jobs
Aktueller Filter: t [v|l| Léschen Speichern
Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Nr Kontobezeic... BLZ KtoNr Verfahren Art Ubertragung ok Betrag Bankausfahr...

T = ol ol e flc e - e
5 lestetons [soo0t0 o0 Jmcso v Joorowe |

Afc

Bearbeiten Rundruf Léschen/Stornieren Beenden
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