VereinsmeisterPro:

Kurzanleitung zur Beitragsabrechnung

Die falligen Beitrdage werden Uber die Sollstellung ermittelt und fir die Abrechnung in

Datenbank gespeichert.

1. Schritt: Sollstellung

[ Solistellung [el@[=
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| Auswahl

@ Abbrechen

Bezeichnung Sollstellung vom 12.01.2015

Mitglieder Alle Witglieder ﬂ
Sparten Alle Spaften 5]
Zeitraum Jahr [~
Abrechnungbis | Dezember ] 2015 2
Zahlungsart <alle> E
Buchungstext Beitrag
(fr RE-Position)
k3 .

(2 Neue Sollstellung

2. Schritt: Abrechnung

B8 Abrechnung [el[@]=

Bezeichnung | Abrechnung vom 12.01.2015

Witglieder Alle Mitglieder iz @ Abbrechen
Rech-Datum 12012015 |3

Fallig am 20.01.2015 @
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[ Lastschriften (SEPA) 2 |
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. g L |
Lastschriften online iibertragen
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Kontokorrent (170836) [~
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Ausfiihrungstermin 20.01.2015 @
Speichern:
Die Lastschriften der gewahiten Abrechnung werden in den
Ausgangskorb gestelt. Von dort kbnnen sie online an die Bank
Gibermittett werden
Buchen:
Der i wird auf die gebucht.

der

Die Sollstellung Uber ,Verarbeitungsprogramme -
Sollstellung” mit dem Button ,Neu” starten.

Gdf. die einzelnen Auswahlfelder andern und den
Buchungstext fir Rechnungen eintragen.

Uber den Button ,Start” wird die Sollstellung erzeugt.
Details der Sollstellung werden per Doppelklick auf die
erstellte Sollstellung im Reiter ,Details” angezeigt.

Sind die ermittelten Beitrage nicht korrekt, kann die
Sollstellung wieder geldscht werden.

Die Abrechnung Uber ,Verarbeitungsprogramme —
Abrechnung” mit dem Button ,Neu” starten.

Das gewtlinschte Rechnungs- und Falligkeitsdatum sowie
den auf dem Kontoauszug des Mitglieds gewinschte
Buchungstext eintragen.

Uber den Button ,Start” wird die Abrechnung erzeugt.
Im nachsten Fenster per Doppelklick ,Lastschriften
(SEPA)" auswahlen.

Fur die Ubertragung der Lastschriften mit dem
integrierten Onlinebankingmodul den Reiter
,Onlinebanking” wahlen.

Das Bankkonto und den Lastschrift-Typ auswahlen

Den Ausfiihrungstermin den SEPA-Einreichungsfristen
anpassen (Empfehlung bei Einreichung bis 15:00 Uhr:

6 Bankarbeitstage bei SEPA-Basislastschrift ,CORE”,

2 Bankarbeitstage bei deutscher Eillastschrift ,COR1%;
nach 15:00 Uhr sonst zusatzlich jeweils 1 Bankarbeitstag)
Mit Button ,Speichern” wird eine SEPA-Lastschriftdatei in
den ,Auftragsausgang” des Onlinebankingmoduls
erzeugt.

Bei Fragen und Problemen erreichen Sie die Volksbank Odenwald eG an allen Bankarbeitstagen
von 8:00 - 17:00 Uhr unter der Telefon 06061/7010 oder E-Mail an onlinebanking@voba-online.de

Direkter Support im Forum des Programmbherstellers: http://www.vereinsmeister.de/forum fiir
Fragen, Anregungen und direkten Erfahrungsaustausch mit anderen Vereinen. Jetzt kostenlos anmelden!



VereinsmeisterPro:
Kurzanleitung zur Beitragsabrechnung

3. Schritt: Onlinebanking

Im , Auftragsausgang” werden die fir die Ubermittlung zur Bank vorbereiteten Sammeldateien der
Zahlungsverkehrsauftrage angezeigt.

Navigator + X | Auftragsausgang

L Bankkonto: | Kontokorrent (170836) (¥ Auftrage Gbertragen

Buch-Datum . Bezeichnung Auftragstyp Betrag €
[0T1201.2018 Abrechnung: 1vom 12.01.2015 (1) SEPA-Sammellastschrift 31125,00

In der Titelzeile das gewiinschte Bankkonto auswahlen.

Doppelklick auf den Auftrag zeigt die Details an.

Button , Auftrage Gbertragen” (oben rechts) startet den Sendevorgang.
Erfolgreich Ubertragene Auftrage sind mit einem griinen Haken markiert

Fehlerhafte Auftrage sind mit einem Kreuz markiert (Ablehnungsgrund mit Doppelklick auf
Auftrag sichtbar)

4. Schritt: Rechnungen drucken (sofern notwendig)
Start des Rechnungsdrucks tber
e ,Verarbeitungsprogramme - Abrechnung”
o Doppelklick auf die erstellte Abrechnung
o Klick auf ,Rechnungen drucken”
Der Rechnungstext kann in ,Stammdatenpflege” unter ,Belegtexte” gedndert werden.

5. Schritt: Protokolle drucken

Fir jede Abrechnung stehen verschiedene Protokolle zur Verfligung. Abhdngig vom Inhalt der
Abrechnung kann ein Rechnungsausgangsbuch, eine Barzahlerliste sowie ein Bankeinzugsprotokoll
gedruckt werden.

Die Protokolle kénnen lber ,Verarbeitungsprogramme — Abrechnung” und Doppelklick auf die
erstellte Abrechnung gedffnet werden. Mit Klick auf ,,Protokolle drucken” ist das gewlinschte
Protokoll auswahlbar.

Bei Fragen und Problemen erreichen Sie die Volksbank Odenwald eG an allen Bankarbeitstagen
von 8:00 - 17:00 Uhr unter der Telefon 06061/7010 oder E-Mail an onlinebanking@voba-online.de

Direkter Support im Forum des Programmbherstellers: http://www.vereinsmeister.de/forum fiir
Fragen, Anregungen und direkten Erfahrungsaustausch mit anderen Vereinen. Jetzt kostenlos anmelden!



