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Zahlungen manuell erfassen und Zahlungsdateien (XML-Dateien) zur Bank 
senden im DKM Profi Web 

 

1. Manuelle Zahlung erfassen und unterschreiben 

Um manuelle Zahlungen im DKM Profi Web zu erfassen, klicken Sie bitte oben auf + Neue Zahlung und 
dann auf SEPA-Überweisung. 

 

 

Wählen Sie ein Auftraggeberkonto aus und füllen die mit * gekennzeichneten Pflichtfelder. Klicken Sie 
anschließend auf Übernehmen. Sie können nun noch weitere Zahlungen erfassen.  
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Sie finden nun die Überweisung unter Offene Zahlungen und können sie hier auswählen und 
Unterschreiben. 

  

 

Es werden Ihnen nochmal die Auftragsdaten angezeigt und Sie können den Auftrag bei der Bank 
Einreichen.  

 

Geben Sie hierzu Ihr Passwort ein, das auch für die Anmeldung beim Start von DKM Profi Web verwendet 
wird und klicken auf Einreichen. 

 

 

 

 

 

 



+

+

Einfach gut für Ihre Werte.

 
 
 

  Stand 04/2026 

 

 

 

Die unterschriebene Zahlung wird nun zur Bank übertragen. Sie können anschließend, falls erforderlich, 
einen Sendebericht drucken.  

 

 

2. Zahlungsdateien (XML-Dateien) zur Bank senden 
 

Wenn Sie fertige Zahlungsdateien vorliegen haben, z. B. aus Ihrer Finanzbuchhaltungs-Software, können 
Sie diese direkt zur Bank schicken. Wählen sie hierzu Datei zur Bank senden aus.   

 

 

 

Wählen Sie Ihre XML-Datei aus und klicken auf Senden. Gerne können Sie auch mehrere Dateien 
gleichzeitig hochladen. 
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Es werden Ihnen noch einmal die Auftragsdaten angezeigt und Sie können den Auftrag bei der Bank 
Einreichen.  

 

 

Geben Sie hierzu Ihr Passwort ein, das auch für die Anmeldung beim Start von DKM Profi Web verwendet 
wird und klicken auf Einreichen. 

 

Die unterschriebene Zahlung wird nun zur Bank übertragen. Sie können anschließend, falls erforderlich, 
einen Sendebericht drucken und den Zustand des Auftrags einsehen. 
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3. Status des Auftrags 

Nach dem Senden erscheint der Auftrag in der Übersicht Gesendete Dateien unter dem oberen 
Menüpunkt Aufträge. Dort hat er i. d. R. zunächst den Zustand Übertragen. Wenn Sie eine weitere 
Unterschrift zur Freigabe benötigen, ändert sich der Zustand nach Aktualisierung der Übersicht 
in Wartet auf Unterschriften. Ist ein Auftrag vollständig unterschrieben, so ändert sich der Zustand auf 
Unterschriften vollständig. 

 

 

4. Verteilte Elektronische Unterschrift  

Aufträge, die noch nicht vollständig unterschrieben sind, erscheinen bei den unterschriftsberechtigten 
Personen in der VEU-Übersicht. 

 

 

Hier können Sie die Aufträge markieren und Unterschreiben. 
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Bitte beachten Sie, dass bei der Unterschrift von mehreren Aufträgen, alle Aufträge überprüft werden 
müssen. Hierzu nutzen Sie bitte den Weiter-Button. Sofern alle offenen Aufträge direkt mit einer 
Freigabe ausgeführt werden sollen, ist das über "Strg" + "Weiter" möglich. Anschließend können Sie die 
Aufträge Unterschreiben, in dem Sie Ihr Passwort eingeben. 

 

 

 

Bei Fragen melden Sie sich gerne unter der Telefonnummer 0251-51013- 331. 




