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VR-NetWorld Software: Dauerlastschriften anlegen / &ndern / l6schen

I. Voraussetzungen

a) Glaubiger-ldentifikationsnummer
Jeder, der mittels SEPA-Lastschrift Gelder von Zahlungspflichtigen einziehen méchte,
bendtigt von der Deutschen Bundesbank eine sog. ,,Glaubiger-ldentifikationsnummer®.
-> Beantragung unter www.glaeubiger-id.bundesbank.de
Diese Glaubiger-Identifikationsnummer muss in der VR-NetWorld Software hinterlegt
werden.

b) Lastschriftmandate der Zahlungspflichtigen
Mit dem sog. ,Lastschriftmandat” (friher ,Einzugserméachtigung®) erteilt der
Zahlungspflichtige dem Zahlungsempfanger die Erlaubnis, von dem im Lastschriftmandat
genannten Konto féllige Betrage einzuziehen. Die Lastschriftmandate mussen in der
VR-NetWorld mit einer eindeutigen Mandatsreferenz erfasst werden.

c) Lastschriftvereinbarung
Damit Sie Lastschriften einziehen kénnen, missen Sie eine Lastschriftvereinbarung mit
uns vereinbaren. Erst dann stehen lhnen die Funktionen zum Lastschrifteinzug zur
Verfugung.

d) Vorlauffrist
Beim Einzug von Forderungen mittels SEPA-Lastschrift schreiben die SEPA-Regularien
vor, dass eine Vorlauffrist von 1-2 Bankarbeitstagen eingehalten werden muss. Dabei gilt:

Lastschrift-Einreichung | Falligkeitstermin

(= Gutschrift/Belastung auf den beteiligten Konten)
bis 12 Uhr + 1 Bankarbeitstag
nach 12 Uhr + 2 Bankarbeitstage



http://www.glaeubiger-id.bundesbank.de/
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I. a) Glaubiger-ldentifikationsnummer erfassen

1. Klicken Sie zunachst auf ,Stammdaten®, dann auf ,Glaubiger-ldentifikation“ und im

erscheinenden Fenster ,Glaubiger Identifikation® auf ,Neu®.

Konteniibersicht - VR-NetWorld Software
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= Zahlungsempf./Zahler
EP; Regeln fur autom. Kategorisierun i‘_l Glaubiger-ldentifikation
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Umsatzkategorien Lastschriftmandate
Auftragsvorlagen
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Glaubiger Identifikation
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Bitte eine Glaubiger Identifikation aus der Liste auswahlen:

X

E @5 Kontokorrent
FCJ Reports
B Protokolle
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[_-' Lastschriftmandate

E-s Erwartete Lastschriften
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2. Es erscheint die Maske ,Glaubiger®. Erfassen Sie |hre Glaubiger-ldentifikationsnummer,

dann klicken Sie auf ,OK“ und auf ,SchlieRen®.

Glaubiger
GléubigerID * [ DEZZ00001234567 s |
Beschreibung l Mustervereir| |
Name l |
Adresse l |

Bundesbank beantragt werden

[[] Mandatsreferenz nach Vorlage erstellen

Beispiel:

Mit * gekennzeichnete Eingabefelder miissen ausgefullt werden.

s

Eine Glaubiger |dentifik ationshummer kann hier bei der Deutschen

Hilfe
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3. Jetzt mussen Sie die Glaubiger-ldentifikationshnummer dem Konto, auf dem die
Lastschriften gutgeschrieben werden sollen, zuordnen.
Klicken Sie auf ,Stammdaten*, dann auf ,Konten®. Mit der rechten Maustaste klicken Sie
auf das Gutschriftskonto (1) und wahlen im erscheinenden Kontextmenu ,Konto
bearbeiten® (2).

o j BRI Konteniibersicht - VR-NetWorld Software Konten
s Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Konten
'( + == Eigene Auswahlregeln E;"; Zahlungsempf./Zahler sﬁ%\f J-';] Benutzer
= ] )
“-”D % EP- Regeln fur autom. Kategorisierung ﬁ Glaubiger-ldentifikation = Mandanten
Umsatzkategorien Lastschriftmandate — Bankverbindunge 3
2 Auftragsvorlagen ?
Aktueller Mandant Aktueller Datenbestand
=z Baumansicht - Mandant v o X Kontenﬂ&?sicht x[
o |t
= @1 Standard
8 @ Bankverbindungen (1 )
o )-Jg Kontenabersicht
@.E “#" Kontokorrent
‘JEE Reports Umsétze anzeigen

~[1] Protokolle Umsitze auf Lastschrifteinziige priifen

Eﬂ Zahlungsempf./Zahler

EL? Lastschriftmandate Aktualisieren 2

e grwarfete Lastschn_ften In Zwischenablage kopieren >

- I_E—é Ubersicht ZV-Dateien

&g Ausgangskorb Konto bearbeiten
- ot LS-Einzu 4L
1 2 02)1 Kontoabschluss erstellen/riickgangig machen

Neu anlegen >

Konto loschen

Direkthilfe

AppMend >

4. Im Fenster ,Konto bearbeiten® klicken Sie auf ,SEPA®, dann auf ,Glaubiger ID“. Uber die
kleine Pfeil-Schaltflache am Ende des Eingabefeldes kénnen Sie die Glaubiger-ID
auswahlen. Schlielen Sie das Fenster mit ,OK®, den erscheinenden Hinweis bestétigen
Sie ebenfalls mit ,OK*.

£ Konto bearbeiten X

Kontodetails I=| Glaubiger Identifikation

SEPA ] | Glaubiger ID. kein Wert eingetragen | !
B Re c g von Sammlem (BatchBookingkein Wert eingetragen
Eigenschaften Vorbelegung des Sammlerkennzeichens
Lohn-/Gehaltszahlungen immer als Sammler kennz... globale Vorgaben verwenden
= Efassen von Auftragen

Umsatzanzeige

Kontoauszige Neuanlage als Einzel- oder Sammelauftrag Als Einzelauftrag erstellen

= Auftragsstatus von Echtzeit-Uberweisungen
Geschaftsvorfalle Auftragsstatus aktualisieren globale Vorgaben verwenden
Ubertragungsverfahren

Glaubiger 1D

Die Glaubiger Identifikation kann uber alle Konten gleich sein.
Falls fir Konten spezifische Glaubiger Identifikationen vorgegeben werden sollen, so kann dies hier festgelegt
| werden.

Abbrechen Hilfe
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I. b) Lastschriftmandate der Zahlungspflichtigen erfassen

1. Fur die Erfassung bzw. automatische Anlage von Lastschriftmandaten kénnen unter
.Extras“ >  Einstellungen bearbeiten“ Vorgaben gemacht werden.
j RO Lastschriftmandate - VR-NetWorld Software

Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Hilfe

® £ 8 ® g o

Statuslei
Einstellungen Chipkartenleser Bankparameter- Sonderfalle  Alle Fenster Standard wieder
bearbeiten daten (BPD}  fir HBCI schliessen herstellen Meldung

Einstellungen Ansicht

2. Im Fenster ,Einstellungen® wahlen Sie ,SEPA®.

i Einstellungen

- Anzeige SEPA
- Umsétze und Konten
- Kontoausziige SEPA
. Sicherheitseinstellungen [V] SEPA-Masken bevorzugt verwenden
-Meldungen (a) Mandatsreferenz nach Vorlage erstellen]‘ MR.#5#17
- Auftrage Beispiel: MR.1234
Aktualisierung
£ SEPA [[] Ende-zu-Ende-Referenz nach Vorage erstellen @ART@-@TZ@-@DATUM@ 7
- Wiederkehrende Beispiel: DD-01-19.04.2021
y oo
- Erwartete Lastschriften (b neue SEPA-Mandate beim Erfassen eines Auftrags speichem
- weitere Funktionen Vorbelegung der Lastschriftsequenz wiederkehrende Lastschrift v
- Sammler
- Datentrageraustausch Wenn madglich | Basis-LS w | als Typ fur SEPA Lastschriften vorbelegen
&)- Sendevorgang
i i..Bankkommunikation Verwendungsschlussel / Purpose Codes

; Verbindungen

b automatische Belegung der Verwendungsschlissel aktivieren
i Proxy

& erweiterte Einstellungen [CJbelegen ohne Riickfrage
i Drucken 5 e
‘... Umsiitze Verwendungsschlissel fir Uberweisungen und Lastschriften anpassen | bearbeiten

- Online Update
- Archivierung
‘.. Logs

Abbrechen Hiffe

Kontrollieren Sie, dass folgende beiden Checkboxen markiert sind:
- Mandatsreferenz nach Vorlage erstellen (a)
- neue SEPA-Mandate beim Erfassen eines Auftrags speichern (b)

3. Uber die Schaltflache ,Referenzautomatik® (c) &3 konnen Sie den Aufbau der
Mandatsreferenzen festlegen.
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Il. Dauerlastschriften manuell anlegen

Vor der manuellen Anlage von Dauerlastschriften miissen Sie die erforderlichen
Lastschriftmandate erfassen. (Voraussetzung: Schritte aus Punkt I. sind erledigt)

1. Klicken Sie auf ,Stammdaten® und dann auf ,Lastschriftmandate® - der Anzeigebereich
,Lastschriftmandate“ offnet sich. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf eine leere Zeile in diesem Anzeigebereich und wéhlen Sie aus dem erscheinenden
Kontextmenu ,Neu erstellen®.

[ a6 g o Lastschriftmandate - VR-NetWorld Software Lastschriftmandate
B Startseite Transaktionen Auswertungen Extras Hilfe Lastschriftmandate

\';‘ = Eigene Auswahlregeln gﬂ Zahlungsempf./Zahler ﬁ J;-“_ Benutzer

2 Q'JD E&Regeln fur autom. Kategorisierung ﬂGlaubyger-ldentlflkation = 'E‘Dr.landanten

Bankverbindungen |,

Umsatzkategorier§ Lastschriftmandateg 7
4= Konten

Auftragsvorlagen
Aktueller Mandant Aktueller Datenbestand

Baumansicht - Mandant v X : Kontenaﬁersichi/ I.astscrhrriftrmandrate x]

=z
5 [2-& LsEinzug . :
= Q Bankverbindungen Bezeichnung Referenz
Z =-Jg| Kontenabersicht |*Fi|T'3mv=' |=vFiItem::
2] ['E] “#% _Kontokorrent
& FD Reports Bearbeiten
D Protokolle
Eﬂ Zahlungsempf./Zahler Kopieren
ﬁ Lastschriftmandate il UBcchen
E—E Erwartete Lastschriften
& E} Ubersicht ZV-Dateien Drucken
& ﬁﬁ Ausgangskorb Druckvorschau
= & Standard

Markierte drucken

als E-Mail versenden

als Umdeutung Einzugsermachtigung

2. Im Fenster ,Mandat” tragen Sie nun den Namen (1) und die IBAN (2) des
Zahlungspflichtigen ein. Dann klicken Sie auf ,Ubernehmen® oder — falls sie mehrere
Lastschriftmandate hintereinander erfassen wollen — auf ,Nachstes erfassen®.

Mandat X
Bezeichnung I ‘ Referenz * |MR.#itHH I 7 ' Ubemehmen |
Glaubiger i
Identiikation " | DE44ZZZ00000042245 v .| » [DE4|zzZ 00000042245 ]
Aus den Kontodetails vorbelegen i
Name | |
Versenden
Adresse | |
0 Umdeutung

Einzugsermacht.

Zahler o
(e [ .

(2) IBAN |DE 02 7001 0080 0030 8768 08 | BIC IF‘BNKDEFFXXX
Lastschrift At * | Basis-LS v Sequenz* | wiederkehrende Lastschrift v
Status | vorbereitet v Auftragsvorlage v
Ausstellungsdatum  |21.04.2021 B~
Anmerkung | |

Zuordnungsschluissel | | Hife
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3. Sie werden gefragt, ob Sie den Zahler speichern wollen: Klicken Sie auf ,Ja“ und im
nachsten Fenster ,Zahlungsempfanger® auf ,OK*.

Zahler speichern?

Machten Sie den Zahler fur eine spatere Verwendung
speichern?

Nein

(I

9 Zahlungsempfanger

I Stammdaten
Zusatzinformationen
Bankdaten
Weitere

Lastschriftmandat

Geben Sie hier bitte die Stammdaten zu diesem Kontakt ein

Arvede

Name® |Test

Vomame | Toni

Strasse

PLZ/Od (D

e * gekennzeichnete Engabefelder miissen ausgefiik werden

Hife

OPITIONAL

Wenn Sie zahlreiche Dauerlastschriften mit gleichen Daten (z.B. Betrag, Verwendungszweck,
Turnus) anlegen mdchten, ist es sinnvoll, sich vorab eine sog. ,Auftragsvorlage® zu erstellen:

4. Klicken Sie auf ,Stammdaten“ und dann auf ,Auftragsvorlagen®.

v o 5 B[4 85 5 Dauerlastschriften -###5%% _Kontokorrent - VR-NetWorld Software  Auf]
2 Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Auf]
p= =8 Eigene Auswahlregeln @Zahlungsempf. Zahler

< X
7 ti@/t = ﬁ@ . Regeln fur autom. Kategorisierung i'] Glaubiger-ldentifikation
msatzkategorien Lastschriftmanda
svorlagen
Aktueller Mandant

5. Nachdem Sie im erscheinenden Fenster ,Auftragsvorlage® auf ,Neu“ geklickt haben,
erscheint das Fenster ,Auftragsvorlage (neu)*.

Auftragsvorlage (neu) X
Betrag in Euro® ‘ 35,00 ‘ >

Kundenreferenz / Jahresbeitrag @3111@ = ;
Verwendungszweck = El fextantomatik

=| Vorschau

Verwendungsschlissel kein Verwendungsschlissel v | FiBu Nummer :]

Frequenz jahrlich v

Ausfihren am 23. des Monats v

Ausfithrung ab * |30.04‘ 2021 B~ ‘

Ausfiihrung bis unbegrenzt ausfuhren

‘19.04.2021 B~ ‘
_seeichern §|  abbruch

Die hier erfassten Daten werden spater, wenn Sie die Auftragsvorlage bei Erfassung einer

Lastschrift auswahlen, gleich vorbelegt.




meine Volksbank
== =m Raiffeisenbank eG

A .
" Des i mel Al

Erklarung zu den einzelnen Feldern

Betrag zu zahlender Betrag
Nutzen Sie die sog. ,Textautomatik®, damit wird z.B. die
Verwendunas- Jahresangabe im Verwendungszweck automatisch an das aktuelle
sweck 9 Jahr angepasst. Welche Mdglichkeiten Sie haben, sehen Sie, wenn
Sie auf die kleine Pfeilschaltflache und dann auf
»rextautomatik® klicken.
Erequenz Steuert, in welchem Turnus die Lastschrift ausgeftihrt werden soll:
q jahrlich, halbjahrlich, monatlich usw.
Gibt an, an welchem Tag die Lastschrift in den Ausgangskorb
Ausfiihren eingestellt wird. In vorstehendem Beispiel wirde die jahrlich zum
am 30.04. fallige Lastschrift also am 23.04. in den Ausgangskorb der VR-
NetWorld Software eingestellt, von wo aus Sie sie dann an die Bank
senden kénnen
';l; sfuhrung Erstes Falligkeitsdatum der Dauerlastschrift
Ausfihrung Falls gewlinscht, kdnnten Sie das Hakchen rausnehmen und ein
bis letztes Ausfuihrungs-datum der Dauerlastschrift vorgeben

6. Vergeben Sie einen Namen fir die Auftragsvorlage und beenden Sie mit ,Speichern®.

Auftragsvorlage Speichern X

Geben Sie einen Namen fur die Auftragsvorlage ein:

Beitragszahlung

‘l Nicht speichem

7. Um eine Dauerlastschrift zu erfassen, klicken Sie auf ,Transaktionen® und dann auf
,Lastschrift”.

j BN Konteniibersicht - VR-NetWorld Software Konten
= Startseite ( Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Konten
g [ i B B
| [3]
Ausgangskorb Protokolle Datei zur  Auftrage Uberweisung Echtzeit- Als
Ubertragung aus Datei Uberweisung laden Sammelauftrag
Anzeigen Einlesen Erfassen
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8. Es erscheint das Fenster ,Auftrags erfassen — Dauer-SEPA-Lastschrift®.

Auftrag erfassen - Dauer-SEPA-Lastschrift ? X
Auftraggeberkonto (1 ) 8919763_Kontokorrent >
Auftraggeber Wolfgang Ludwig IBAN DE 39 7116 0000 0008 9197 63
Auftragsvoriag Beil hlung v (2) [[] Vorlage festhatten, nicht Gberschreiben
Zahlungspfiichtiger * [ (3)-] Ausfilhren als | Basis-LS v
IBAN * | ¥ | ausgefiihit durch | VR-NetWord und Bank <
BIC [ | Frequenz iahrich v

| Versenden am | 23. des Monats N
Betrag in Euro® 35,00 , Erste Faligket * | Sonrtag .30 Mai 2021 G~ |
Kundenreferenz / Jahresbeitrag @JJJJ@ » Letzte Falligkeit [V]unbegrenzt ausfiihren

Verwendungszweck

|D\enstag 20, Apil 2021

spatester Versand am 27.05.2021

Verwendungsschlissel | kein Verwendungsschlissel Y

- Weniger Teminsteuerung ausblenden -
SEPA Details
Ende-zu-Ende-Referenz [NOTPROVIDED ] f wiederkehrende Lastsck v
Mandatsreferenz [MR.0001 ][ |[#F] [0002021 B
Adresseingabe vempflichtend ...

weitere Aktionen  w ' nachste effassen' sofort senden | speichem und schliefen

- Wahlen Sie das Gutschriftskonto aus (1).

- Wenn Sie, wie vorstehend beschrieben, eine Auftragsvorlage erstellt haben, kénnen
Sie diese jetzt hier auswahlen (2).

- Danach missen Sie nur noch den Zahlungspflichtigen (3) auswéahlen und kénnen die
Erfassungsmaske mit ,speichern und schlieRen” verlassen bzw. mit ,nachste
erfassen” weitere Lastschriften anlegen.

Sofern keine Auftragsvorlage gewahlt wurde, miissen die Daten in den griin markierten
Bereichen fir jede neue Dauerlastschrift manuell ausgewahlt bzw. erfasst werden.
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Il. Dauerlastschriften l6schen

1. Um eine Dauerlastschrift zu I6schen, wahlen Sie in der Baumansicht (1) das Konto, unter
dem die Dauerlastschrift angelegt wurde und wahlen darunter ,Dauerlastschriften® (2).
Wenn keine Unterpunkte zu sehen sind, klicken Sie auf das kleine ,+-Zeichen® vor dem
Konto.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die zu lI6schende Dauerlastschrift und wéhlen
Sie in dem erscheinenden Kontextmeni ,Auftrag I6schen® (3).

(Eva 1@ =] H? @ Eé s D hriften - _Kontokorrent - VR-N 1d Sc e  Auftrage
G Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Auftrage
_‘ Markierte = [_JFragegeben ﬁl Benutzer ~ =_O AWV +
EEI ﬁ Von...Bis... 0 Zurucksetzen =
Ausgangskorb SEPA Aussetzungs- Zurackgestelit Fehlerfrei Fehlerhaft Standard Aktive
2 details b Ansicht
Anzeigen Konvertieren Dauerauftrag aussetzen Status setzen Auswahl Exportieren
g Baumansicht - Mandant (1 ) v o X \7 ] b'auerl;srtscwt;riﬁ;n -;;-;;;koniokonenE xf Konienﬁbersuhtl
e E‘"x Standard = ‘ T = o
= H : ahler 3 ontonummer
=X - Bankverbindungen NG v %
= 2K @ o & Verwendungszweck oy BankleitzanyBic < | Betrag
5 =] JI] Kontendbersicht - - — —
9”[{’2} “% Kontokorrent |~~F|lt»:r«- 7 =Filtern= =Filtern=
. = Uberweisungen Monatlich, Max Neu anlegen
= Lastschriften H Testwg. Dauer-LS mtl. zu )
e D e herwei —  Vierteljahr, Vroni Seaaten
o aueraberweisungen | z ? .
i : C  Testwg. Dauer-LSvj.zum C Kopie erstellen
-8+ Dauerlastschriften (2 -
L.J2A Kont i 1 - Halbjahr, Hans SEPA Konvertierung >
[TEEL AT ORbEEt 3 ©  Testwg. Dauer-LS hj.zum (
o R‘ 5 Zahlungsverkehrsdateien . Jaehriich, Julia ] Auftrag deaktivieren
#--{zm Reports 1 Qi i i
B-am Rep C Testwg. Dauer-LS jaehrlict Auftrag aktivieren
D Protokolle
E—’ Zahlungsempf./Zahler Auftrag loschen (3)
[h Lastschriftmandate 1 Auftrag wurde ausgefihrt
5 ES Erwartete Lastschriften Auftrag war fehlerhaft

2. Zur Sicherheit erscheint nochmal eine Riickfrage, ob Sie die Dauerlastschrift wirklich
I6schen wollen. Bestatigen Sie mit ,Ja“.

Wollen Sie trotzdem I6schen 7

Hinweis: Durch die Loschung werden samtliche markierte
Auftrage geloscht.

Unter den markierten Auftragen befinden sich auch
anwendungsverwaltete Dauerauftrage bzw. Abrufauftrage
fur Kontoauszage.

Wenn sie diesen Auftrag loschen, so werden alle noch nicht
ausgefahrten Falligkeiten sowie alle weiteren Falligkeiten
ebenfalls geloscht.

Wollen Sie trotzdem loschen?

l Ja 'l Nein |
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IV. Massenanderung von Dauerlastschriften (z.B. Beitragserhéhung)

Um beispielsweise den Betrag fir mehrere oder alle Dauerlastschriften zu &ndern, gehen Sie wie

folgt vor:

1.

In der Baumansicht (1) wéahlen Sie das Konto, unter dem die Dauerlastschriften angelegt

wurden und wahlen darunter dann ,Dauerlastschriften® (2).
Wenn keine Unterpunkte zu sehen sind, klicken Sie auf das kleine ,+-Zeichen® vor dem

Konto.

Nun wahlen Sie die zu andernden Dauerlastschriften aus, dann klicken Sie mit der rechten

Maustaste in die gewahlten (b

lau hinterlegten) Dauerlastschriften und wahlen in dem

erscheinenden Kontextmenu ,Bearbeiten® (3).

= Uberweisungen
‘"= Lastschriften
- “¢2 Daueriberweisungen

(2
Kontoauszige

cef Zahlungsverkehrsdateien
(3] B Reports

-[1]] Protokolle

Ej Zahlungsempf./Zahler

|1 Lastschriftmandate

E‘s Erwartete Lastschriften
==y

ialed 0L Diosn:

i TS adegs D hriften - B - VR-NetWorld Software ~ Auftrége
e Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Auftrage

ol =5 Eigene Auswahlregeln %Zahlungsempf.lah!er ENN JR Benutzer

N < > = E )

("D E%-Regeln fur autom. Kategorisierung ﬂGlaublger»ldentlflkation "-cgl‘.ﬂlandanten
Umsatzkategorien Lastschriftmandate Bankverbindungen . Datenbestandd

A.uftragsvorlagen 4| Konten
Aktueller Mandant Aktueller Datenbestand Verwalten
z Baumansicht - Mandant ( 1) vax| b hriften _"7 xT Kontenabersicht.
= ‘ Standard o = o
= : ahler ontonummer =
e o Bankverbindungen v 4 5 R ’
El 2 @ oG C Verwendungszweck BankleitzanyBic & | BetragWahrung
S L—JJB Kontendbersicht -
=[5 #% Kontokorrent <Filtern= <Filtern=> <Filtern=

DE02 7015 0000 0000 5949 37
SSKMDEMM
DES8 1009 0000 1234 5678 92
BEVODEBB

Test, Thea
Jahresbeitrag @JJJJ@
Béispxel, Boris
Jahresbeitrag @JJJJ@

35,00 EUR
35,00 EUR

35,00 EUR
Neu anlegen

(3)

Kopie erstellen

SEPA Konvertierung

35,00 EUR
35,00 EUR

Auftrag deaktivieren 35,00 EUR

Auftrag aktivieren

2. Es erscheint die Maske ,Massenanderung®. Die Felder fur die Betragsanderung werden
sofort angezeigt (grun hinterlegt). Um andere Daten zu andern, z.B. Verwendungszweck
oder Termin, missen Sie die entsprechenden Punkte zunéchst auswahlen.

Geben Sie den neuen Betrag ein und klicken Sie auf ,OK*.

Massenénderung X
I Auftrag allgemein I Betrag
Anderungsart Anderungswert Anderungseinheit
Zahler Oberechnen | heibehaltens EUR
Auftraggeberkonto
(@) eingeben 40,00 EUR
Verwendungszweck
. ) Textschissel
Termin suchen ersetzen
Skonto <beibehalten> <beibehalten>
Mehrwertsteuer FIBU-Nr.
SEPA Details sichen pmetaen
<beibehalten> <beibehalten
Uberweisung/Echtzeit-Uberweisung/Umbuchung
<beibehalten>
Zuriicksetzen
i |
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3. Im Fenster ,Auftrage bestatigen® werden Ihnen alle Dauerlastschriften mit dem geanderten
Betrag zur Kontrolle nochmal angezeigt. Klicken Sie auf ,Ubernehmen®.
Auftrage bestatigen X

Die Massengnderung der von Ihnen gewahlten Auftiage wird hier in einer tabellarischen Ubersicht angezeigt.

Bitte bestatigen Sie die Anderungen mit Ubernehmen.

Konto Auftragdetails Betrag Termin | A

8919763_Kontokorrent Zahler: Muster, Maria 40,00 EUR
Kontoverbindung: DE02 3002 0900 0106 5310 65 bei CMCIDEDD
VWZ: Jahresbeitrag @JJJJ@ Ende-zu-Ende-Referenz: NOTPROVIDED Mandatsreferenz:

8919763_Kontokorrent Zahler: Test, Toni 40,00 EUR
Kontoverbindung: DE02 1203 0000 0000 2020 51 bei BYLADEM1001
VWZ: Jahresbeitrag @JJJJ@ Ende-zu-Ende-Referenz: NOTPROVIDED Mandatsreferenz:

8919763_Kontokorrent Zahler: Muster, Max 40,00 EUR
Kontoverbindung: DEO2 1005 0000 0054 5404 02 bei BELADEBE
VWZ: Jahresbeitrag @JJJJ@ Ende-zu-Ende-Referenz: NOTPROVIDED Mandatsreferenz:

8919763_Kontokorrent Zahler: Versuch, Vroni 40,00 EUR
Kontoverbindung: DE02 7001 0080 0030 8768 08 bei PBNKDEFF
VWZ: Jahresbeitrag @JJJJ@ Ende-zu-Ende-Referenz: NOTPROVIDED Mandatsreferenz:

8919763_Kontokorrent Zahler: Unbekannt, Udo 40,00 EUR
Kontoverbindung: DE02 3006 0601 0002 4746 89 bei DAAEDEDD
VWZ: Jahresbeitrag @JJJJ@ Ende-zu-Ende-Referenz: NOTPROVIDED Mandatsreferenz:

8919763_Kontokorrent Zahler: Test, Thea 40,00 EUR
Kontoverbindung: DEO2 7015 0000 0000 5949 37 bei SSKMDEMM
VWZ: Jahresbeitrag @JJJJ@ Ende-zu-Ende-Referenz: NOTPROVIDED Mandatsreferenz:

8919763_Kontokorrent Zahler: Beispiel, Berta 40,00 EUR v

(_Oecmehmen ] [ gpbrechen | | pife

VR-NetWorld Software arbeitet nun den geanderten Betrag in allen Dauerlastschriften ein.
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V. Anderung der IBAN eines Zahlungspflichtigen

1. Wahlen Sie in der Menizeile ,Stammdaten” und darunter ,Lastschriftmandate”.

o P BT Lastschriftmandate - VR-NetWorld Software Lastschriftmandate
G Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Lastschriftmandate

? + Eigene Auswahlregeln gﬁ Zahlungsempf./Zahler f I;‘l. Benutzer
B )
2 VD Regeln fur autom. Kategorisierung ﬂ Glaubiger-ldentifikation % Mandanten
Umsatzkategoriey Lastschriftmandate Bankverbindungen Datenb
y3]| Auftragsvorlagen 4| Konten
Aktueller Mandant Aktueller Datenbestand Verv
z Baumansicht - Mandant v rXx Lastschriftmandate  x |
S Elx Standard
a @ Bankverbindungen Bezeichnung 4”7 |Referenz AV|Zahlerl Konto &
&g £-dg) Kontenabersicht <Filtern> <Filtern= | <Filtern>
“7% Kontokorrent MR.0001 MR.0001 Versuch, Vroni
@-(57 Reports ‘ i _DE02 70010080 0030 8768 08/PBNKDEFF
E Unbekannt, Udo
MR.0002 MR.0002 '
g ;’:‘f"""e e i DE02 3006 0601 0002 4746 89/DAAEDEDD
5= Zahlungsempf./Zahler Beispiel, Berta
= g MR.0003 MR.0003 :
[l? Lastschriftmandate DE02 5001 0517 0137 0750 30/INGDDEFF
onene _O\ Erwartete Lastschriften MR.0004 MR.0004 TeSt, Toni |
@ Ubersicht ZV-Dateien DE02 1203 0000 0000 2020 51/BYLADEM1001
Muster, Max
= MR.0005 MR.0005 !
(- B Ausgangskorb DE02 1005 0000 0054 5404 02/BELADEBE

TIPP: In vorstehendem Beispiel werden die Lastschriffmandate nach der ,Bezeichnung®

sortiert angezeigt. Sie kdnnen die Sortierfolge jederzeit durch einen Doppelklick auf eine
Spaltenbezeichnung in der Kopfzeile (griin markiert) andern. Um beispielsweise nach der
Spalte ,Zahler/Konto“ zu sortieren, machen Sie mit der linken Maustaste einen Doppelklick

auf die Spaltenbezeichnung ,Zahler / Konto*“.

Offnen Sie das zu andernde Lastschriftmandat mit einem Doppelklick. Im Feld ,IBAN*

I6schen Sie die alte IBAN und erfassen die neue IBAN des Zahlers. Beenden Sie mit

,Ubernehmen®.

Mandat X
Bezeichnung IMR-UUU4 Referenz * |MR.0004 | 7 l Qbemehmen :'
Glaubiger Abbrechen '
Identifikation * | DE4472Z00000042245 vllw] » |DE44|ZZ |nnnnan42245 | '
Aus den ortodetss vrbelegen o
Name | | -
Versenden
Adresse | | . - -
m Umdeutung
Einzugsermacht.
Zahler r
| Nachstes erfassen
Name |Test, Toni

IBAN

DE 02 1203 0000 0000 2020 51

| BIC [BYLADEmom

Sequenz* | wiederkehrende Laslschriﬁ

Auftragsvorlage

schiift At* | BasisLS v

Status | vorbereitet M

Ausstellungsdatum |1 7.04.2021 B~
Anmerkung |
Zuordnungsschliissel I
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3. Bestatigen Sie den folgenden Dialog mit ,Ja“.

Kontodaten diesem Kontakt hinzufigen?

Die eingegebene Kontoverbindung zu diesem Kontakt ist
noch nicht gespeichert.
Mochten Sie die angegebene Kontoverbindung zu diesem

Kontakt hinzufugen?

C = ) e

Dadurch wird die neue IBAN des Zahlers zusatzlich zu seiner alten IBAN im Kontakt
gespeichert. Um spatere Verwechslungen zu vermeiden, sollten Sie die alte IBAN
gleich aus dem Kontakt [6schen.

4. Wahlen Sie in der Menlzeile ,Stammdaten® und darunter ,Zahlungsempf./Zahler®.
Offnen Sie den zu bearbeitenden Zahler mit einem Doppelklick.

Umsatzkategorien Lastschriftmandate
Auftragsvorlagen

Aktueller Mandant

m‘ j BN Zahlungsempf./Zahler - VR-NetWorld Software Zahlungsempf./Zahler
: —,- Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Zahlungsempf./Zahler
!I(‘ l == Eigene Auswahlregeln @ Zahlungsempf./Zahler |} N
*wD @ EPfRegeln fur autom. Kategorisierung ﬂGléubiger-mentiflkation 2

% Bankverbindungen

Aktueller Date

Baumansicht - Mandant v o X Zahlungsempt/ZaBAfer x]

Z
) | e——
% B& Standard
5 b @ Bankverbindungen Zahlungsempf. /Zahler |
= LS {65
- BJI] Kontendbersicht Nathe 4
i @E 8919763 _Kontokorrent —
A e Beispiel, Berta
'—*JEE] Reports
Lo [:_T] Protokolle Beispiel, Boris
.77 Zahlungsempf./Zahler Fiktiv, Fabian
i [== | actechriftmandate
5. Es offnet sich das Fenster ,Kontakt bearbeiten®. Wahlen Sie ,Bankdaten®“ und klicken mit
dem Cursor in die Zeile mit der alten Kontonummer. Jetzt klicken Sie auf ,Zeile [6schen”
und verlassen das Fenster mit ,OK*“.
X

i Kontakt bearbeiten

Stammdaten Hier konnen Sie eine oder auch mehrere Konten und Bankverbindungen dieses Kontakts eintragen.

Abbrechen Ubemehmen

. . Sie konnen sowohl Kontonummer und Bankleitzahl als auch IBAN und BIC oder auch beides angeben.
Zusatzinformationen
Automatisch berechnete und noch nicht bestatigte Konten werden in kursiver Schreibweise dargestellt.
KBankdaten] | - —

Reihe | IBAN BIC Konto | BLZ | Bank/Filiale |
Weitere 1 DE02600501010002034304  |SOLADEST600  |2034304 Ktob:meu;?ui‘g’ﬁw'sa“k
Lastschriftmandat Deutsche

2 DE02 1203 0000 0000 2020 51 BYLADEM1001 202051 KtoMwooalt Kreditbank Berlin

+
¥

Zeile hinaufiigen | alle Konten bestatigen

Hilfe
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VI. Dauerlastschriften aus einer CSV-Datei importieren

Die VR-NetWorld Software bietet Innen die Mdglichkeit, Dauerlastschriften aus einer CSV-Datei zu
importieren. Die zu importierende CSV-Datei muss folgende 10 Spalten enthalten:

Spalte Spaltennamein Zeile1 | Bemerkungen

Zahler

Betrag EUR

Verwendungszweck

Zielkonto IBAN IBAN des Zahlungspflichtigen
Zielkonto BIC BIC des Zahlungspflichtigen

Turnus Haufigkeit

1M = monatlich, 3M = vierteljahrlich, 12M = jahrlich

Tag des Turnus

Falligkeitstag, z.B. monatlich zum 10.

Mandatsreferenz

muss eindeutig sein

Mandatsdatum

Datum, an dem das Lastschriftmandat unterschrieben wurde

G|—=|IZ|OMMm|T|O|wm|>

SEPA Lastschriftsequenz

immer mit ,RCUR" vorbelegen

Damit die Felder spéater korrekt tbernommen werden kdnnen, achten Sie bitte unbedingt
auf die exakte Schreibweise der Spaltennamen in Zeile 1!

Jah resbltrag

Beispiel, Berta DE02500105170137075030 1 17.04.2021
3 |Muster, Maria 35 Jahresbeitrag  DE02300209000106531065 CMCIDEDD M 1 MR.0006 17.04.2021 RCUR
4 [Test, Toni 35 Jahresbeitrag  DE02120300000000202051 BY LADEM1001 ™M 1 MR.0004 17.04.2021 RCUR
5_|Unbekannt, Udo 35 Jahresbeitrag  DE02300606010002474689 DAAEDEDD M 1 MR.0002 17.04.2021 RCUR
& _|Versuch, Vroni 35 Jahresbeitrag _ DE02700100800030876808 PBNKDEFE M 1 MR.0001 17.04.2021 RCUR

1. Klicken Sie im Programmfenster der VR-NetWorld Software oben links auf unser Logo

und im erscheinenden Menu auf ,Import Auftrage®.

) RS-

Kontenubersicht - VR-NetWorld Software

( KT )
‘,ﬁ‘*,-,—,f’/ Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe
= '
§=4 Drucken == E\ (&) Lasts
[—_"d Druckvorschau Eﬁ? ) . TEJ Prep
= Druckwiederholung torb ZV-Dateien Uberweisung Echtzeit-Uberweisung
e Freigabe
ré Drucker einrichten Erfassen
F;‘ Sichern v o X Kontenibersicht X
r Racksichern ‘
- o & Konto
EO‘ Import Auftrage
© 'mport Umsatze (MT940/camt) B ™ @=27 _Kontokorrent
E2 export S
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2. Es offnet sich ein Fenster, in dem Sie die CSV-Datei mit lhren Kunden- bzw. Mitglieder-
daten auswahlen kénnen. Nachdem Sie die Datei gewahlt haben, klicken Sie auf ,Offnen"”.

i3 Offnen X
< v 4 > USB-Laufwerk (E:) > Beispiele v o ‘Beispiele” durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner == v [N o

L2 Name Anderungsdatum
s Schnellzugriff .
@ Musterdatei_Import.csv 23.04,2021 08:52
[ Desktop *
& Downloads *
|=] Dokumente *
| Bilder *
4 A B
A i gt
Hardcopies - & >
Dateiname: | Musterdatei_Import.csv vl Alle Dateien(*.*) v

3. Es offnet sich das Fenster ,Datei importieren®. Hier missen Sie folgende Eingaben vornehmen:
(a) Feld ,,<Auftragsformat festlegen>“: Klicken Sie auf den kleinen Pfeil nach unten
und wahlen ,als Dauer-SEPA-Lastschriften®.
(b) Feld ,<Empfanger-/Belastungskonto festlegen>“: Wahlen Sie das gewtinschte
Gutschriftskonto aus.
(c) Setzen Sie ein Hakchen in der Checkbox ,erste importierte Zeile ist die
Spaltentberschrift®.

Datei importieren X

Datei importieren

E:\Beispiele\Musterdatei_Import.csv

Format | CSY [Text mit Trennzeichen) v

Import Einstellungen

Yorlage verwenden | <keine Importvorlage ausgewahit> v loschen

<Auftragsformat festlegen> ( a) v <Empfanger-/Belastungskonto Konto festlegen> ( b\)
erste importierte Zeile ist die Spaltentiberschrift? [V orlage fiir spatere Yenwendung speichem

ginnen bei Zeiln% 1 =
Trennzeichen

Feld im Auftrag | Inhalt des Datensatzes A
Zahler/Zahlungsempfanger E Beispiel, Berta
Betrag in EUR :| 35
Verwendungszweck j Jahresbeitrag
IBAN Zielkonto j DE02500105170137075030
BIC Zielkonto ﬂ INGDDEFF
Turnus Haufigkeit _\j 1M
Tag des Turnus j 1
Mandatsreferenz +| MR.0003 ™

WVorschau als Auftrag Abbrechen Hilfe
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4. Hat der Import funktioniert, erhalten Sie nachstehende Erfolgsmeldung, welche Sie mit
,OK* bestatigen.

Import freies Format X

“ Es wurden 5 Auftrage erfolgreich importiert.

[ o« |

Fur weitere Fragen steht Ihnen unsere Online-Banking-Spezialisten unter 08031/185-300
oder ebl@vb-rb.de gerne zur Verfigung.



