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Wechsel von der VR-NetWorld Software zum OnlineBanking

Hier: Ubernahme der Kontakte zu den Uberweisungsvorlagen!

Wihlen Sie ,Stammdaten” -> , Zahlungsempf./Zahler”,
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In der nachsten Ansicht wahlen Sie , Alle Eintrage” Exportieren.
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Im sich 6ffnenden Fenster wahlen Sie das Exportformat CSV (sofern es noch nicht vorbelegt ist) und

klicken einfach auf ,Exportieren”.
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Daraufhin 6ffnet sich das ,,Speichern unter Fenster”. Wahlen Sie fir den Export Ihrer Kontakte einen

Speicherort, den Sie spater wieder finden und klicken auf ,,Speichern”.
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Dateiname: | VRExport_Kontakte_2025=% 8= = ‘.csv

Dateityp: CSV (*.csv)

A Ordner ausblenden

Offnen Sie die soeben gespeicherte Datei in Excel oder einem anderen
Tabellenkalkulationsprogramm.
Flgen Sie am Anfang der Tabelle zwei Spalten ein und beschriften diese mit ,Vorlagenbezeichnung”
und ,Empfangername®.
Erfassen Sie in der Zelle A2 die Formel ,=C2&"“ “&D2“ und driicken Enter. Achten Sie genau auf diese
Schreibweise, damit die Inhalte aus den Feldern Name und Vorname inkl. Leerzeichen dazwischen

richtig zusammengefihrt werden.
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Dadurch erscheint der zusammengefiihrte Name in der Zelle A2.
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Klicken Sie auf das rechte untere Eck der Zelle A2 und halten Sie die Maustaste gedriickt. Ziehen Sie
mit gedrickter Maustaste anschlieRend nach unten bis zur letzten gefiillten Zeile. Dadurch wird die
Formel in jede Zeile kopiert, so dass anschliefend in allen Zeilen die zusammengefiihrten Namen zu
sehen sind (obwohl bisher nur die Formel in der Zelle steht).
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Nun missen Sie die Datei zwingend Speichern und Schliefen. Behalten Sie den Namen und das
Dateiformat CSV bei. Dadurch wird endgiltig in Spalte A der zusammengefiihrte Name statt der
Formel gespeichert.

Offnen Sie die Datei erneut. Da jetzt in allen Zeilen in Spalte A die Namen stehen, kénnen Sie diese
alle in Spalte B kopieren. Dadurch stehen unter ,Vorlagenbezeichnung” und ,,Empfangername” die
jeweiligen kompletten Namen.
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Speichern und SchlielRen Sie die Datei abschliefend.

So vorbereitet kdnnen Sie mit dem Import im Onlinebanking beginnen.
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Klicken Sie dazu oben auf ,Vorlagen” -> ,die drei Punkte” und ,Vorlagen importieren”.
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Auf der erscheinenden Seite wahlen Sie ,Vorlagen hochladen”. Im sich 6ffnenden Fenster missen Sie

die zuvor ergdnzte Datei wihlen und ,Offnen” klicken.
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Jetzt sind alle Kontakte als Uberweisungsvorlagen gespeichert und kénnen zukiinftig fiir jede

Uberweisung einfach gewahlt werden.
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Start Uberweisung Lastschrift Auftrige Vorlagen Darlehen Handel & Depot UnionDepot Bérse & Markte

71 Uberweisungsvarlagen

Ubersicht
e -
£ Lastchtuoriasen Uberweisungsvorlagen + Neue vortage
;i@ Auslandsvorlagen
- = o oEE N OEEREE
B —
Suchen Q
= b
—
Bmf m mg W g | SR P R Ty
L] = =
L = . w ol el Bl
71 Uberwsisungsvorlage H 71 Uberweisungsvorlage H
B cm - momg (e B2 Bz e e —— e
2 =mw mE a2 = =
u . Bl o U om m==r mm
7] Uberweisungsvorlage E 7| Uberweisungsvorlage E
oy " —— b e Brme o B wamam

Weitere Infos:

Es reicht bei der Erfassung einer Uberweisung nur den Namen des Empfingers einzutippen. Nach den
ersten erfassten Buchstaben werden Ihnen alle Empfanger, deren Namen damit Gbereinstimmen, zur
Auswahl angeboten, sodass Sie nur noch Betrag und Verwendungszweck eingeben muissen.

Sie kdnnen die angelegten Uberweisungsvorlagen auch jederzeit tiber die drei Punkte bei der
jeweiligen Uberweisung bearbeiten, z.B. bei Anderung der IBAN oder Erfassung eines immer
gleichbleibenden Betrags oder einem immer gleichen oder dahnlichen Verwendungszweck (z.B.
Kundennummer).



