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OnlineBanking
Beitragseinzug per SEPA-Lastschrift

Beitrage werden Ublicherweise regelmaBig wiederkehrend eingezogen. Dabei sind kleine Anderungen
bei dem ein oder anderen Mitglied durchaus Ublich. Daher ist es sinnvoll, die Lastschriften mit den
Bankdaten der Mitglieder als sogenannte Vorlagen anzulegen. Diese Vorlagen werden nach der Ausfiih-
rung der Zahlungen nicht automatisch geldscht. Sie kénnen somit z.B. Jahr fiir Jahr wieder fiir den Bei-
tragseinzug verwendet werden. Dariiber hinaus sind die Vorlagen mit dem Konto verkniipft und nicht
auf die Person beschrankt, die sie im OnlineBanking angelegt hat. Das bedeutet, dass bei einem Verein
z.B. der Vorstand und der Kassier parallel Zugriff auf die Mitgliederdaten haben, obwohl sich jeder mit
seinem eigenen Zugang anmeldet. Ein weiterer Vorteil ist, dass diese Vorlagen bei einem Kassiererwech-
sel dem Nachfolger automatisch wieder zur Verfligung stehen.

Diese Anleitung beschreibt, wie Vorlagen manuell erfasst, gedndert, ausgefiihrt und geldscht
werden konnen. Alternativ zur manuellen Erfassung konnen Vorlagen auch importiert werden. Dies ist
hilfreich,wenn Sie Ihre Mitgliederdaten bereits in einer Excel-Liste haben. Sie kénnen daraus eine
CSV-Datei erstellen, die fiir den Import geeignet ist. Vorlagen fiir dei csv-Datei finden Sie auf unserer
Internetseite

Rufen Sie unsere Homepage www.rb-singoldtal.de auf, wahlen Sie oben rechts ,Zum Onlinebanking“,
und melden Sie sich mit lhrem VR-Netkey oder Alias und Ihrer PIN an.

l. Vorlagen erfassen

Start Uberweisung Lastschrift Auftrige]

DarLehen Handel & Depot  UnionD+

Wahlen Sie im Meni "Vorlagen" den Punkt "Lastschrift-
vorlagen".

71 Uberweisungsvorlagen

I stsinoriagen Lastschriftvorlagen

/1 Auslandsvorlagen

Wenn Sie diese Funktion das erste Mal nutzen, ist die Ubersicht leer und Sie kénnen Vorlagen manuell
neu anlegen bzw. importieren.

Die Frage auf dieser Seite, ob Sie lhre alten Vorlagen ver-  Vermissen Sie lhre alten Vorlagen?
missen und libertragen méchten, bezieht sich auf unsere
friihere Anwendung ,eBanking Business“. Diese wurde Sie kénnen lhre bisher benutzten Viorlagen hierher
bereits 2021 abgeschaltet. Sofern Sie darin Lastschrift-  lbertragen, um sie weiterhin nutzen zu kdnnen.
vorlagen gespeichert hatten, kénnen Sie diese aber immer

( Vorlagen iibertragen )

noch in unser aktuelles OnlineBanking libertragen.
Um neue Vorlagen zu erfassen, wahlen Sie oben rechts den Button "Neue Vorlage" und geben Sie an, zur
welchem Ihrer Konten die Vorlage gehdren soll.

Tragen Sie die Daten in das Formular ein und klicken Sie auf "Speichern".
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Die Eingabe der Adressdaten ist fiir Einzlige innerhalb Deutschlands optional.

TIPP: Wenn Sie im Verwendungszweck das Jahr nennen méchten, fiir das der Beitrag berechnet wird,
konnen Sie die Vorlage mit einem Platzhalter anlegen. Schreiben Sie statt der Jahreszahl den Platzhalter
@JJJJ@. Beim Ausfiihren des Beitragseinzugs wird dieser durch die aktuelle Jahreszahl (z.B. 2023, 2024

usw.) ersetzt.

Lastschriftvorlage
erfolgreich gespeichert.

o ﬁmm
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Das erfolgreiche Speichern der Vorlage wird lhnen bestétigt.
Weitere Lastschriftvorlagen erfassen Sie ebenso, indem Sie wie-
der auf den Button "Neue Vorlage" klicken.



Il. Anderungen an den Vorlagen

Um beispielsweise die Bankverbindung bei

einzelnen Mitgliedern zu korrigieren,

Sie beim betreffenden Mitglied auf

Punkte-Button und dann auf "Bearbeiten". Es
offnet sich die Ansicht mit den Zahlungsdaten.
Andern Sie die gewiinschten Angaben und

klicken Sie auf "Speichern".

Um einheitliche Anderungen an mehreren oder an allen

Mitgliedern vorzunehmen, fiihren Sie
rung durch.

klicken

| Als Lastschrift ausfiihren

den 3-

(4 Basis-Lastschrift

Mustermann Max

Mustermann Max
DECC T2

Jahresbeitrag @J1J)@

{JLoschen

8

:Vorlage
eine Massenande-

Wihlen Sie zunichst den 3-Punkte-Button in der Uber-
sicht oben rechts und dort die Option "Vorlagen bearbei-

ten / exportieren".

Vorlagen bearbeiten / exportieren f

Vorlagen importieren

&

Markieren Sie entweder einzelne Mitglieder jeweils in der Checkbox (kleines Kastchen) links daneben
oder wahlen Sie alle Mitglieder auf einmal aus, indem Sie oben links in der blauen Zeile {iber den Vorla-
gen ein Hikchen in die Checkbox (x Vorlagen ausgewihlt) setzen.

0 Vorlagen ausgewahlt

+

=

Exportieren

3 Vorlagen

G

oo
oo

4 o

Bearbeiten

Lischen

X

Abbrechen

Sortiert nach: Bezeichnung L+ =1

Mustermann
Beitrag 2019

Mandatsreferenz: 815

DE30753600110007336292 10,00 EUR

| | Lastschrift Vorlage

©

Tester_Theo
Jahresbeitrag@J.JJJ@

Mandatsreferenz: 0815
DE03753200000007336292

I | Lastschrift

10,00 EUR

Vorlage

Sie sehen die Anzahl der ausgewahlten Vorlagen. Klicken Sie zum "Bearbeiten" auf den gleichnamigen

Button oben rechts.

+~ 3 Vorlagen ausgewahilt

¥

=

Exportieren

7

3 Vorlagen

oo
oo

2 o

Bearbeiten

Loschen

X

Abbrechen

Sortiert nach: Bezeichnung 1 1+ =)

Mustermann
Beitrag 2019

Mandatsreferenz: 815

DE30753600110007336292 10,00 EUR

|£ | Lastschrift Vorlage

Tester_Theo
Jahresbeitrag@JJJ)J@

Mandatsreferenz: 0815
DE03753800000007336292

M | Lastschrift

10,00 EUR

Vorlage
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Geben Sie beispielsweise
einen anderen Betrag ein,
um eine generelle Bei-
tragsanderung durchzu-
fihren oder passen Sie
den Verwendungszweck
an.

Ubernehmen Sie Ihre
Anderungen, indem Sie
unten rechts auf "x Vor-
lagen dndern" klicken

Ill. Vorlagen loschen

In Vorlagen ersetzen

Betrag

3500

Verwendungszweck

~ 2 Vorlagen ausgewahlt

Einzelne Eintrage lOschen Sie, indem Sie
Uber den 3-Punkte-Button beim betreffen-
den Mitglied auf "Léschen" gehen und die
Léschung anschlieBend bestatigen.

140140

Lastschriftart v

Abweichender Zahlungsempfanger

4 Basis-Lastschrift
Tester Theo

Jahresbertrag @JJ))@

Tester Theo
DE.w - ..

f Bearbeiten

E=n

Alternativ wihlen Sie analog zur Vorgehensweise bei Anderungen mehrere Mitglieder aus und klicken
oben rechts auf "Loschen". Auch hier werden die Vorlagen nur nach Bestatigung geléscht.

D 1 Vorlage ausgewahit

& z o X

Exportieren Bearbeiten Laschen Abbrachen

O Jah

DL

%4 Basis-Lastschrift

Mustermann Max

resbeitrag @JJJJ@

Mustermann Max

Vorlage

35,00 EUR

Vorlage

|/ Basis)

Tester Theo

35,00 EUR

Tipp: Sie kénnen eine zusatzliche Datensicherung Ihrer gespeicherten Vorlagen anlegen, indem Sie alle
markieren und dann exportieren. Dabei wird eine CSV-Datei erzeugt, die Sie auf lhrem Rechner spei-
chern und z.B. mit Excel bearbeiten kdnnen.

Vorlagen

< Lastschriftvorlagen

— ¥

[] 2vorlagen ausgewshit = 4 o X

= Exportieren Bearbeiten Loschen Abbrechen
| Bass-Lastschrift Voriage | Basis-Lastschrif Veriage

Mustermann Max
Jahresbeitrag @11)@

Mustermann Max

35,00 EUR

Tester Theo
Jahresbeitrag @1I1@

35,00 EUR

Tester Theo
DEg /524 Loseea1e earn o
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IV. Beitragseinzug durchfiihren

Um den Beitragseinzug durchzufiihren, erzeugen Sie zunachst eine sogenannte Sammellastschrift und

fligen dort lhre Vorlagen ein.

Wahlen Sie im Meni den Menii-
punkt "Lastschrift" und klicken
Sie anschlieBend auf "Sammel-
lastschrift"

Stellen Sie sicher, dass das
richtige Konto fiir die Gutschrift
Ihrer Beitrage gewahlt ist. Ver-
geben Sie eine Bezeichnung fiir
diesen Sammler. Diese kann
beispielsweise "Beitragseinzug
2023" heifBen. Die Bezeichnung
dient nur lhrer Orientierung
und erscheint nicht bei der
Buchung der Lastschriften.

Geben Sie das Falligkeitsdatum
an, zu dem die Buchung erfol-
gen soll.

Start Uberweisung| Lastschrift | Auftrige Vorlagen Darlehen Handel&Depot UnionDepot Bérse & Markte —Brokerage Classic

|/ Einzellastscl

|2 Basis-Dagfriastschrift

|% Sammellastschrift ‘

nline verfiigbarer Betrag:

v Lastschrift-Limite

Glsubiger-ID

2.903,73 EUR v

2.000,00 EUR

DE99ZZ700000009999 r)
Bezeichnung Lastschriftart
l Beitragseinzug 2023 l Basis-Sammellastschrift v
a2 Ausfiihrungsart
(15122025 ) | ((wiederholend v

Posten aus Vorlagen
hinzufiigen

Sp-:!mmlﬁ:shl >

Angelegte
Sammellastschriften

Wahlen Sie als Ausfiihrungsart ,wiederholend“. ACHTUNG: "Wiederholend" bedeutet nicht, dass dieser
Sammler kiinftig automatisch und unveranderlich jahrlich am gewahlten Termin ausgefiihrt wird! Viel-
mehr ist damit gemeint, dass das unterschriebene SEPA-Mandat, auf dem der Einzug basiert, wiederkeh-

rend verwendet wird.

Klicken Sie in Ihrer Sammellastschrift rechts unten auf den Button "Posten aus Vorlagen hinzufiigen".

Es 6ffnet sich das nebenstehende
Fenster mit all lhren Vorlagen
unter dem gewahlten Konto.

Setzen Sie dort das Hakchen
oben links, um alle Mitglieder
auszuwahlen und (bernehmen
Sie diese mit einem Klick auf den
blauen Button "x Vorlagen hinzu-
fiigen".

Tipp: Falls Sie nur bestimmte
Mitglieder in lhre Sammellast-
schrift aufnehmen méchten, kon-
nen Sie in der Ubersicht auch nur
einzelne Mitglieder an- oder ab-
haken.

Sammellastschrift

Posten aus Vorlagen hinzufiigen

Stefan PléBner
Kontokorrent
DE03 7539 0000 0007 3362 92

Suchen o\
v 3 Vorlagen ausgewihlt
3 von 3 Vorlagen gefunden

B8 Sortiert nach: Bezeichnung + 1 =J,
Mustermann Tester_Theo
Beitrag 2019 Jahresbeitrag@JJJJ@

Mustermann Max Tester
DE30753600110007336292 30,00 EUR DE03753900000007336292 30,00 EUR
| | Lastschrift Vorlage I | Lastschrift Vorlage

©
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Priifen Sie in der Zusammenfassung nochmals die Angaben zu Ihrem Beitragseinzug und die enthaltenen

Mitglieder.

Falls Sie ein Mitglied von diesem
Einzug ausnehmen mochten, kli-
cken Sie auf den 3-Punkte-
Button beim Mitglied und dann
auf "Loschen". Die zugehoérige
Vorlage bleibt fiir weitere Einzii-
ge natirlich erhalten. Ebenso
kdénnen Sie hier Giber ,,Bearbeiten“
auch noch Anderungen bei einem
Mitglied vornehmen, die ebenfalls
nur fiir diesen Einzug gelten, sich
aber nicht auf Ihre gespeicherten
Vorlagen auswirken. Das kann
etwa bei einer einmaligen Son-
derzahlung eines Mitglieds sinn-
voll sein.

Klicken Sie zur Ausfiihrung des
Einzugs auf "Uberpriifen & Beauf-
tragen"

Priifen Sie in lhrem jeweiligen Freigabe- oder
TAN-Verfahren nochmals die Angaben zu diesem

Sammellastschrift

Zusammenfassung

2903,73EUR w

Online verfligharer Betrag: 2.000,00 EUR

~ Lastschrift-Limite

Glaubiger-1D

DEZZZZZ000000C

Bezeichnung Lastschriftart

Beitragseinzug 2023 Basis-Sammellastschrift ~

Fallig am Ausfihrungsart

15.12.2023 = wiederholend ~

2 Posten 60,00evr Q ¥ =L

Demo Doris 30,00 eur Tester 30,00 eur
DE 2 DEL

BEITRAG 2023

| Posten aus Vorlagen hinzufiigen |

Angelegte

Auftrag [3schen Sammellastschriften

./7_7\.
| &)
S

Sammellastschrift « Beitragseinzug 2023

Priifen

Auftrag. Nutzen Sie einen TAN-Generator, tragen

Sie die zugehorige TAN im entsprechenden Feld
ein und bestatigen Sie die Ausfiihrung mit einem
Klick auf "Weiter". Alternativ bestatigen Sie den

|hre Eingabe

Beitragseinzug 2023
[EJ ) 2posten
60,00 EUR

Auftrag einfach in lhrer SecureGo plus App.

Ausfiihrung am 15.12.2023
Basis-Sammellastschrift
Ausflihrungsart wiederholend

|

v

Kontokorrent
DEce o e e e

wiederverwenden T

Jahresbeitrag2023

Neuen Posten erfassen

Entwurf g™
@

Sicherheitsabfrage

Bitte unbedingt Auftragsdaten abgleichen o

Sicherheitsverfahren

SecureGo plus v

[ Bestatigen mit SecureGo plus

1. Bffnen Sie die App SecureGo plus auf
Ihrem Mobile Device.

2. Priifen Sie die Auftragsdaten.

3. Bestitigen Sie den Auftrag, wenn die
Auftragsdaten korrekt sind. Andernfalls
lehnen Sie den Auftrag ab.
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Die erfolgreiche Erfassung lhrer Sammel-
lastschrift wird abschlieBend bestéatigt.

Die Gutschrift auf dem Vereinskonto bzw.
der Einzug von den Mitgliederkonten er-
folgt zum von lhnen angegebenen Fallig-
keitsdatum.

Uber den Button "Beleg speichern" kénnen
Sie eine Ubersichtsliste zu den einzelnen
Zahlungen als PDF-Datei speichern bzw.
offnen und ausdrucken.

v/

Sammellastschrift erfolgreich erfasst.

Ihre Eingabe

Beitragseinzug 202
[EJ ) 2rosten
70,00 EUR Offnen von Auftragsbeststigung Sammellastschrift Newanlage - X

Sie mdchten folgende Datel offnen:
Ausfdhrung am 15.2.202 D) g Seem ket

Basis-Sammellastschrift Vorn Typ: Portable Document Format (77,6 KB)
Ausfihrungsart wiederholend Vor: blob:

DEvvernvvvivvvonw v

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

v
Vereinskonto ) Offnen mit | Adobe Acrobat Reader DC (Standard)
DECT: STt ‘Q‘Dllhipﬁ(hﬂﬂ
/ [ £ar Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfohren
T

b, Beleg speichem

Der Beitragseinzug wurde damit erfolgreich durchgefiihrt.

Ihre Vorlagen stehen fiir weitere Einzlige weiterhin zur Verfligung. Priifen Sie in den Tagen nach dem
Falligkeitsdatum die Umsatze auf lhrem Vereinskonto. Méglicherweise werden Lastschriften zurlickge-
bucht, weil ein Mitglied mittlerweile eine neue Bankverbindung hat, liber die Sie im Vorfeld nicht infor-
miert wurden. Erfragen Sie vom Mitglied die neue IBAN und BIC und hinterlegen Sie diese Angaben bei
der Vorlage zu diesem Mitglied, wie unter Punkt Il. beschrieben. Somit erfolgt der Einzug zum néchsten
Termin von der korrekten Bankverbindung des Mitglieds.

Da aufgrund der Riicklastschrift der Bei-
trag auch fiir ,heuer® noch aussteht, kén-
nen Sie direkt aus der Vorlage heraus eine
einzelne Lastschrift einziehen, indem Sie

Tester_Theo
Jahresbeitrag@JJJJ@
Mandatereferenz: 0815 |¥ Als Lastschrift ausfiihren

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn A oAn

Uiber den 3-Punkte-Button beim Mitglied den Punkt ,Als Lastschrift ausfiihren“ anklicken, ein neues
Falligkeitsdatum fir diese separate Lastschrift vergeben und den Auftrag freigeben.
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