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Filter-, Sortier-, Gruppierungs-, und Suchfunktion in Profi cash 12

Filterfunktion
Mégliche Symbole, die Sie in Profi cash 12 wiederfinden:

e Interessant fiir Name, IBAN, Buchungstext und Verwendungszweck:
B beginnt mit
" enthalt

. endet mit

B enthalt nicht

e Interessant fiir Betrag, Buchungsdatum, Valuta:

= + > < < 2

Um einen Filter anzuwenden, haben Sie verschiedene Méglichkeiten.

Aufruf der sogenannten ,Filter-Dropdown-Liste”:

Bewegen Sie den Mauszeiger tiber die Spaltentiberschrift. Klicken Sie auf die Filter-Schaltflache * in
der angezeigten Spaltenuberschrift.

Buchdat.. + Valuta Auszug |Name ¥ Buchungstext Verwendungszweck Betrag Wahrung
- - B @ e oc

Es erscheint eine Liste mit allen verfligbaren Datensatzen. Wahlen Sie die gewiinschte Bezeichnung
aus.

Eingabe des gesuchten Begriffes oder Betrages

Klicken Sie dazu in das Feld unterhalb der Spaltenbezeichnung und geben Sie den Suchbegriff bzw.
Betrag ein. Voreingestellt ist bei der Suche beginnt mit und beim Betrag ist gleich. Klicken Sie auf
das entsprechende Symbol, um eine andere Filtermdglichkeit auszuwahlen. Gerade beim

Verwendungszweck oder beim Namen vereinfacht die Variante enthélt " die Suche. Nun erscheinen
alle Buchungen in dem angegebenen Zeitraum, die den Filterbegriff enthalten.

Buchdat.. = Valuta Auszug Name Buchungstext [vewndungs:ws:k"’ ]Es:rag Wahrung
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Setzen mehrerer Bedingungen

G

Filter bearbeiten

und [
Buchungstext

hinzuzufugen

Abbrechen || Ubernehmen soll.

Filter [6schen:

Klicken Sie hierzu die gewinschte Spalte mit rechter Maustaste an und wahlen Filter entfernen.
Alternativ kdnnen Sie unten rechts auf das X klicken.

| Beinhaltet([Verwendungszweck], ‘Spende’) ~

Sortierfunktion

Die Spalten kénnen ab- oder aufsteigend sortiert werden. Klicken Sie hierzu mit der linken
Maustaste auf die jeweilige Spaltenlberschrift.

Buchdatum Auszug | Mame

= = Bec Alc

Alternativ kdnnen Sie mit einem rechten Mausklick auf die jeweilige Spaltentberschrift das
Kontextment 6ffnen und die jeweilige Sortierung auswahlen.

Buchdatum | Valuta & Ausz

= = EBC

2l Aufsteigend sortieren

il Absteigend sortieren

Um die Sortierung zu entfernen, klicken Sie die gewiinschte Spalte mit der rechten Maustaste an
und wahlen Sortierung entfernen aus.

Klicken Sie die gewtinschte Spalte mit der rechten Maustaste an
und wabhlen Sie Filter bearbeiten aus. Sollte hier noch nichts
eingetragen sein, klicken Sie auf das Plus, um neue Bedingungen

Im blauen Feld geben Sie die Spalte an, die gefiltert werden soll.
Im griinen Feld geben Sie die gewtinschte Bedingung an. Im
grauen Feld geben Sie den Wert/Begriff ein, der gesucht werden
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Gruppierungsfunktion

Um nach einer bestimmten Spalte zu gruppieren, ziehen Sie eine Spaltenlberschrift in das
Gruppenfenster.

[ Fiehen Sie eine Spaiteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gmppiersr] Q
Buchdatum | Valuta Auszug | Name Verwendungszweck Betrag Wshrung
= e A Dec infge i= i3
MREF+Mitgliedsbeitrag 123
i CRED+DET0ZZZ00000031393
25082021 25082021 O DKM Miinster G Basislastschrift -250 EUR
Sl R PURP+RINP Daverauftrag/Rate ;

SVWZ+Test DA-La Turnus MREF

Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Spalteniberschrift und wahlen im
Kontextment Nach dieser Spalte gruppieren.

Buirhuinnstext

21 Aufsteigend sortieren

! Absteigend sortieren

schrift

:l : Mach dieser Spalte gruppieren

4 Gru ppenauswahl schlieBen

Beispiel:

Buchdatum von (01012021 @] bis  [31122021 [H] |v/a [ Aktuen | [2019 [ 2020 2020 | [ s [F [m[a[m][ ]

["] splitbuchungen anzeigen

Buchungstext &

Buchdatum | Valuta Auszug  Name Verwendungszweck

= = Blec e e
¢ Buchungstext: Barauszahlung Summe: -10.007,00 EUR - Anzahl: 1

¢ Buchungstext: Bareinzahlung Summe: +10.001,00 EUR - Anzahl: 1

Buchungstext: Basislastschrift Summe: -145,23 EUR - Anzahl: 58

MREF+Test1
= CRED+DET0ZZZ00000031398
28.05.2021 28.052021 O DKM Miinster eG SVWZ+Einzug von 11500 woche
ntlich Anderung IBAN MREF:
MREF+Test2

= CRED+DE70ZZZ00000031398
28052021 28052021 |0 DKM Minster eG PURP-RINP Daerauftrag/Rate
SVWZ+Einzug von 11500 woche

MREF+MR123

o CRED+DET0ZZZ00000031398
31052021 31052021 O DKM Minster eG SVWWZ=Mitgliedsbeitrag Forde
rverein - Turnusanderung -

Die Gruppierung kénnen Sie riickgéngig machen, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die
gruppierte Spalte klicken und den Punkt Gruppierung entfernen auswahlen.
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Suchfunktion

Um einen bestimmten Begriff zu suchen, klicken Sie rechts auf die Lupe. Es erscheint ein Suchfeld
und Sie kénnen hier lhren gewtinschten Suchbegriff eingeben. Der gefundene Begriff wird lediglich
hervorgerufen und gelb markiert.

Buchdatum von |01.01.2021 |[E| bis 31122021 B v a Aktuell 2019 | 2020 | 2021 1 £ M A M . ) A s o] N D

[[] splitbuchungen anzeigen

Ziehen Sie sine Spafteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren @

Buchdatum  Valuta Auszug  Name Buchungstext Verwendungszweck Betrag Wahrung
= = D Affe i3 Al = e
] KREF+0000011500/000000010/ o

[] splitbuchungen anzeigen

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spaite zu gruppieren [Test ])(
Buchdatum | Valuta Auszug  Name Buchungstext Verwendungszweck Betrag Wahrung
= = e oo e o = Dec
KREF+0000011500/000000010/ o
28052021 28052021 0 DKM 11502 DA-Lastschr.einr.Ev MR ~Test3 152 EUR
SV« Betrag fndem DAU-LA /

KRE§+000001400/000000011/
Vogpo3

MREF+123
SVW +Test DAY nach Febr. Re

MREF+Test1
e e e I = et S CRE 00000031398 Sosii s

2805.2021 28.05.2021 0 AN 11502 DA-Lastschr.einrEv 233 | EUR

Drucken und Exportieren

In der Anzeige finden Sie ganz unten rechts den Button Drucken und Exportieren. Uber diesen
Punkt kénnen Sie sich die Tabellenansichten tber eine Druckvorschau ansehen. Die gesamte Tabelle
wird in der Druckvorschau dargestellt. Gruppierungen, Filterungen, Sortierungen bestimmter Zeilen
werden dabei beriicksichtigt.

Anzahl Umsatze: 87 Summe Zufigsse: 1007343 EUR
Summe Abflisse: 10,080,068 EUR

Anfangssaldo 0,00 EUR

Endsaldo -2,59 EUR

| Drucken und Exportieren I

Die Druckvorschau kénnen Sie tber den Drucker ausgeben oder Uber Exportieren oben in der
Multifunktionsleiste in andere Dateiformate umwandeln. Alternativ kdnnen Sie das gewtinschte
Dateiformat auch direkt Als E-Mail versenden.

8- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen Varschau
Drucken..] Schnelldruck Seiten-Setup... AusmaBe Machste Letzte Navigationsbereich | Verkleinern Zoom VergroBern  Seitenlayout Dokument Als E-Mail
Seite  Seite - v exportieren.., v} versenden...~
Drucken MNavigation Zoom Ansicht

»® Dashboard % | Umsitze aller Konten 3 | Umsatze % [ e i
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