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1. Grundsatzliches

Fur Profi cash steht Ihnen die neue Version 12 mit einer vollstandig neuen Benutzerober-
flache zur Verfiigung. Per ,Drag und Drop” kann man die taglichen Anwendungen in die
Favoritenleiste ziehen, um sich so unnétiges Suchen zu ersparen.

Um eine Funktion zu den Favoriten hinzuzufligen, gehen Sie folgendermaf3en vor: Klicken
Sie das Icon der Funktion, die Sie hinzufligen mochten, mit der linken Maustaste an und
halten Sie die Taste gedriickt. Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle in der Ansicht
Favoriten, an der die Funktion abgelegt werden soll. Halten Sie wahrend des Verschiebens
die linke Maustaste weiterhin gedrickt. Lassen Sie die Maustaste los, wenn sich der
Mauszeiger an der gewunschten Position befindet.

Auf die gleiche Weise kénnen Sie auch die Reihenfolge der Funktionen in den Favoriten
andern. Beachten Sie dazu den horizontalen schwarzen Strich, der Ihnen wahrend des
Verschiebens anzeigt, an welcher Stelle die Funktion abgelegt werden wird

Beispiel:
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2. Uberweisungen

Offnen Sie bitte das Register ,,Zahlungsverkehrsverkehr” und klicken auf ,Auftrag erfassen”.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkeh
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Auftrag | Auftrdge Fallige Auftrdge Termin-und

erfassen pearbeiten bis heute Dauerauftrage Scheckeinreichung

Auftrage

Es 6ffnet sich eine Erfassungsmaske neben dem Dashboard. Achten Sie darauf, dass Sie bei der
Kontobezeichnung das entsprechende Konto und die richtige Auftragsart auswahlen.

Dashboard Zahlungsauftrag anlegen X

Kontokategorie ot
Kontobezeichnung | 64386 ot
Auftragsgruppe d
Auftragsart SEPA-Uberweisung el

Geben Sie die benétigten Uberweisungsdaten ein und klicken abschlieBend auf ,Speichern”

Sammelrechnung Massenauftrige Speichemn Beenden

Offnen Sie bitte das Register ,,Datentransfer” und klicken auf ,Job erstellen”.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer
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Job Dateniibertragung Datei Import-/Export- Import Export
unterschreiben ~ durchfiihren freigeben~ | Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~
Jobs Dateniibertragung ' Dateifreigaben mport / Export

Wahlen Sie unter ,HBCl-Job erstellen” den Punkt ,Zahlungsverkehr senden”, wenn Sie mit HBCI oder
mit PIN/TAN arbeiten. Wahlen Sie unter ,EBICS-Job erstellen” den Punkt ,,Zahlungsverkehr senden”,
wenn Sie mit EBICS arbeiten.

Ein Fenster ,,ZV-Job flr HBCl erstellen” oder ,ZV-Job fiir EBICS erstellen” erscheint.

Wihlen Sie das entsprechende Konto aus, fiir das Sie gerade eine Uberweisung erfasst haben. Auch
erkennbar daran, dass bei ,nachste Falligkeit” ein Datum steht.

Klicken Sie anschlieBend auf ,ZV-Job erstellen” ZV-lob erstellen SchlieBen

Die Ubersicht zur Uberpriifung erscheint. Klicken

. . Erstell
Sie auf ,Erstellen”, wenn der Auftrag OK ist. reietEn




"

Offnen Sie bitte das Register ,Datentransfer” und klicken auf ,Dateniibertragung durchfiihren".
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E B b 2 21 [3
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Es 6ffnet sich ein Fenster mit allen Jobs, die Sie aktuell ausfiihren kénnen. Wahlen Sie den ge-
wiinschten Job aus und ,Senden” diesen zur Bank.

lhre Uberweisung ist erkennbar daran, dass bei Art ,ZV*” steht und ein Betrag angegeben ist.

Die Datenubertragung startet und er fragt Sie nach lhrem PIN oder Ihrem Kennwort.
Beim PIN/TAN-Verfahren missen Sie den Auftrag noch mit einer TAN bestatigen.

Nach erfolgreicher Eingabe bekommen Sie den Hinweis, dass der Job erfolgreich ausgefiihrt wurde.

o Alle Jobs wurden erfolgreich ausgefdhrt!




3. Lastschrifteinzug
Voraussetzungen fiir den Lastschrifteinzug

Um eine Basislastschrift oder eine Firmenlastschrift einziehen zu kénnen, sind einige Punkte vorher
zu regeln. Als erstes benétigen Sie eine Glaubiger-ldentifikationsnummer.

In Profi cash 12 kénnen Sie Ihre Glaubiger-ID im Reiter ,,Zahlungsverkehr” unter dem Punkt

.Glaubiger-ldentifikationsnummer” eingeben, die Sie von der deutschen Bundesbank erhalten
haben.

Histonsche Cate Zahiungsempfanger Auftragsgruppen Meidewesen

Glaubiger-identifikationsnummern X

“.1 Verwaltung Glaubiger-ldentifikationsnummemn

Glaubiger-Identifikationsnummer v
Bezeichnung

Name

StraBe/Postfach

PLZ/Ort

Léschen Leeren/Neu Speichem

Wenn Sie noch keine haben, kénnen Sie tber den hier integrierten Link direkt die Internetseite der
deutschen Bundesbank aufrufen, um eine neue Glaubiger-ldentifikationsnummer zu beantragen.
Ansonsten kénnen Sie auch folgenden Link nutzen:

https://extranet.bundesbank.de/scp/beantraqungCl/lizenz.xhtml?dswid=-5231

Ist die Glaubiger-ID rechnerisch richtig, wird diese von Profi cash gespeichert. AnschlieBend erfassen
Sie noch Ihre Adressdaten im Programm und speichern diese ab. Die Eingaben kdnnen dann somit
fur den spateren Mandatsdruck verwendet werden.


https://extranet.bundesbank.de/scp/beantragungCI/lizenz.xhtml?dswid=-5231

Neben der Identifikationsnummer benétigen Sie auch ein giiltiges Mandat des Zahlungspflichti-
gen. Zur Verwaltung dieser Mandate klicken Sie bitte in Profi cash 12 auf den Reiter ,,Zahlungsver-

kehr” und dann auf ,Mandate”. Hier kdnnen Sie Neuanlagen vornehmen, aber auch den
Bestand verwalten.

jyer-identifikstionsnummen

Aus der Maske ,Mandate” heraus kénnen Sie gleich ihr Mandat ausdrucken und vom Zahlungs-
pflichtigen unterschreiben lassen.

Wichtig: Um Lastschriften einziehen zu kdnnen, missen Sie vorab mit lhrem Bankberater Gber eine
Lastschriftvereinbarung und ein entsprechendes Limit sprechen.

Lastschriftanlage in Profi cash

Offnen Sie bitte das Register ,,Zahlungsverkehrsverkehr” und klicken auf , Auftrag erfassen”.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkeh
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Auftrage Fallige Auftrdge Termin- und
erfassen pearbeiten bis heute Dauerauftrage Scheckeinreichung
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Auftrage

Es 6ffnet sich eine Erfassungsmaske neben dem Dashboard. Achten Sie darauf, dass Sie bei Konto-
bezeichnung das entsprechende Konto auswahlen, auf dem die Gutschrift erfolgen soll dass Sie die

Auftragsart richtig aussuchen.
Dashboard Zahlungsauftrag anlegen X

Dashboard

Zahlungsauftrag anlegen X

Kontokategone b, 4 Kontokategorie b

l Kontobezzichnung | Grokonto b ‘ ‘Komobezel:hnung Girokonto v ‘
Auftragsgruppe h” Auftragsgruppe ..

‘ Auftragsart SEPA-Basis-Lastschnift v ‘

‘ Auftragsart SEPA-Firmen-Lastschrift v ‘




Den Zahlungspflichtigen kénnen Sie aus einer Liste aussuchen, die Ihnen die bereits angelegten
Mandate anzeigt. Geben Sie dann den Betrag fir den Lastschrifteinzug ein und den gewtinschten
Verwendungszweck.

Dachboard Zshlungzauftrag snlegen X

Kortokategorie v
Kontobezeichnung | Girckonto v Auftraggeber
Aufiragsgruppe v Salda vom 06.02.20X
Auftragsart SEPA-Basis-Lastschnft e Kreditlinie
Zahlungspflichtiger v
IBAN >
BIC
Kredrtmstitut
Brutto 0,01 |+v| EUR
Skonto % / abs 000 w 000 w|EUR
Lahlbetrag 001 v| EUR
Verwendungtschlicce A
Ende-zu-Ende-Referenz v
Verwendungszweck Test o

W

W
Mandatsreferenz MANDATSREFERENZOODDO4 o
Mandatsdatum
astschrifisequenz einmalg @' wiederkehrend letzte
Turnus 12 (monatlich) -

Achten Sie darauf, dass Sie die Mandatsreferenz aus der Liste auswahlen. Damit werden die Felder
Mandatsdatum und Lastschriftsequenz automatisch befillt. Geben Sie nun noch den gewtiinschten
Turnus an und das Falligkeitsdatum.

Bei regelmaBigen Lastschrifteinziigen werden Sie nach dem Beginn- und Enddatum gefragt. Fur
Dauerlastschriften empfehlen wir lhnen den Haken bei ,bankverwaltete Dauerlastschrift” zu setzen.



Offnen Sie nun bitte das Register ,Datentransfer” und klicken auf ,Job erstellen”.

Kontoinformationen

Zahlungsverkehr

Datentransfer

Auslandszahlungsverkehr
§ IENEEE
i L 4 o @ 2 |
ob Datenidbertragung Datei mport-/Export- mport Export
unterschreiben ~ durchfiihren freigeben~ | Beschreibungen ausfiihren~ ausfiihren~

Jobs Dateniibertragung | Dateifreigaben mport / Export

Wabhlen Sie unter ,HBCI-Job erstellen” den Punkt ,Zahlungsverkehr senden”, wenn Sie mit HBCl oder
mit PIN/TAN arbeiten. Wahlen Sie unter ,EBICS-Job erstellen” den Punkt ,,Zahlungsverkehr senden”,
wenn Sie mit EBICS arbeiten.

Ein Fenster ,,ZV-Job fur HBCI erstellen” oder ,,ZV—Jop fur EBICS erstellen” erscheint. Wahlen Sie das
entsprechende Konto aus, fiir das Sie gerade eine Uberweisung erfasst haben. Auch erkennbar
daran, dass bei ,nachste Falligkeit” ein Datum steht.

Klicken Sie anschlieBend auf ,,ZV-Job erstellen”. ZV-Job erstellen SchlieBen

Die Ubersicht zur Uberpriifung erscheint. Klicken

. ) Erstell
Sie auf , wenn der Auftrag ok ist. ==

Offnen Sie bitte das Register ,Datentransfer” und klicken auf ,Dateniibertragung durchfiihren".

Kontoinformationen

Zahlungsverkehr

Auslandszahlungsverkehr
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Dateifreigaben
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Export

Es 6ffnet sich ein Fenster mit allen Jobs, die Sie aktuell ausfiihren kénnen. Achten Sie auf die Spalte
LJArt”. Dort steht bei lhrem zu sendenden Job entweder , TL (B)” fur Basis-Lastschrift oder , TL (F)” fur
Firmen-Lastschrift. Wahlen Sie den gewtnschten Job aus und ,Senden” Sie diesen zur Bank.

Die Datenubertragung startet und er fragt Sie nach lhrem PIN oder Ihrem Kennwort. Beim PIN/TAN-

Verfahren miissen Sie den Auftrag noch mit einer TAN bestatigen. Bei erfolgreicher Eingabe,
bekommen Sie den Hinweis, dass der Job erfolgreich ausgefiihrt wurde.

o Alle Jobs wurden erfolgreich ausgefdhrt!




4. Externe SEPA-XML-Datei

Um Zahlungsauftrage aus einer externen SEPA-XML-Datei einzulesen, wahlen Sie bitte im Reiter
~Datenubertragung” den Punkt ,Job erstellen” und wahlen Sie aus der nun erscheinenden Liste
,Externe SEPA-XML-Datei senden” aus.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr| Datentransfer

ERE! D & 9 B

Job Job Dateniibertragung Datei Import-/Export-  Import Export
erstellen = | unterschreiben = durchfihren freigeben~  Beschreibungen ausfihren = ausfihren~

Jobs Datendbertragung | Dateifreigaben Import / Export

Es erscheint das Fenster ,,ZV-Job fur HBCI aus externer SEPA-XML-Datei erstellen”.

ZV-Job fir HBCI aus externer SEPA-XML-Datei erstellen

I
L 1 Bitt= genau =in Konto auswahlen

Kontenauswahl

Tiehen Sie eine Spaltendberschrin in diesen Bereich, um nach dieser Spalte Zu gruppiener

Bankletzak Kontonummer Konto-Edrze! nachste Falligkert HEBCI-Kirze
T O o ] - 2

18002604 Gircknnto

18032684 Kreditkarte

18092684 ' Sperkonto

Nun koénnen Sie auswahlen, ob die Konten aus der Datei Ubernommen werden sollen oder ob ein
anderes Konto angesprochen werden soll. AnschlieBend wahlen Sie die gewtlinschte SEPA-XMLDatei

aus.

Date: | C\Profi cash Version 12\daten\SEPAXML Oftnen |

Wenn Sie jetzt den Haken bei Ausfihrungsdatum der SEPA-Auftrage ,andern” setzen, erscheint
oberhalb ein Datum. Geben Sie den gewtinschten Ausfiihrungstag an und klicken Sie unten rechts
auf ,,ZV-Job erstellen”.

Vorgaben
als Einzelaufirage versende
Ausfuhrungsdatum der SEPA-Auftrage 02.03 202 jm|
e —— ——1]
’ V| andern| (SEPA-Uberweisungen werden in diesem Fall als bankverwaltet terminiert versendet
hne H e W Liste




AnschlieBend erscheint die Frage, ob Sie mit der Verarbeitung fortsetzen wollen oder sich die
Kontrollsummen anzeigen lassen wollen.

Profi cash “

Q Werarbeitung direkt fortsetzen oder zuvor Kontrollsummen der externen

Datei anzeigen?

Fortsetzen Summen Abbrechen

Wenn Sie gleich ,Fortsetzen” auswahlen, bekommen Sie die Meldung, dass die Jobs erstellt wurden.
Sie kdnnen den Hinweis mit ,,OK” bestatigen. Sie kdnnen nun weitere Dateien einlesen oder das

Profi cash

o Erstellen Jobis) beendet

Fenster schlief3en.

Wenn Sie den Button ,Summen” gewahlt haben, wird im Hintergrund die Liste erstellt und Sie
werden gefragt, ob Sie die Verarbeitung fortsetzen méchten. Klicken Sie nun auf ,Ja” und Sie habe

die Moglichkeit weitere Dateien einzulesen oder das Fenster zu schlieBen.

Profi cash

Q Werarbeitung fortsetzen?

Abbrechen

Jetzt haben Sie auch noch die Méglichkeit die Kontrollliste vor Ausfiihrung anzusehen. Diese sieht in

etwa so aus:

=== SEFA-Protokoll - [ ChProfi cazh Version 12datemSEFAXML] -

GUTSCHRIFTEN
Prifsumme (SHA-256): = 15B51F797BFDSF380D1 28DFD4FFEE2835A0D 568 1 BCEBCALAGESOF1 CED4ICITIF

Name Auftroggeber -
Anzahl ger Zahlungssatze =3
Summe der Betrige EUR =003

urspringliches Ausfihrungsdatum - 28.02.2020

Ende SEPA-Protokall




Klicken Sie nun in den Reiter ,Datentibertragung” und dann auf ,Datenubertragung durchfiihren”.

=R Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer
e o i r
[ O D B N D
A’ V ;Q | |
Job Job Datendbertragung Datei Import-/Export-  Import Export
erstellen~ unterschreiben ~ durchfihren freigeben~  Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~
Jobs Datenibertragung Dateifreigaben Import / Export

War die Joberstellung erfolgreich, finden Sie diese nun in der Ubersicht. In folgendem Beispiel ist es
eine Termintberweisung. Erkennbar an der Art , TUe". Ebenfalls sehen Sie in der Spalte
»Bankausfihrung” das gewuinschte Datum.

Jobs
Zianen Sie @ne Spaten(Derscnrft In diesen Barach, um nach dieser Spalte zu gruppleren
Nr Kto-Kiirzel BL7 KtoNr Verfahien Art Ubertragung

T 0 Bec 0= Bec [
1 Girokomto HEBC UMS 28.02.2020
2 Sparkonto HBC uMs 28.02.2020
4 Kredlarte @ ==0z000000 e eee HBC UMsS 28.02.2020
14 Girokonto HBC EXA 05.02.2020
15 Kreditkarte HBCI EMA 29.01.2020

I I S S T
Q

Ubertragung ok Betreg Benkeusfihung

_ 0« B _

28.02.2020 +

28.02.2020 +

28.02.2020 -

05.02.2020

29.01.2020 +

losoo2020 | JsO0GER 0203200

Wahlen Sie den gewiinschten Job aus und ,Senden” diesen zur Bank. Die Dateniibertragung
startet und er fragt Sie nach lhrem PIN oder Ihrem Kennwort. Beim PIN/TAN-Verfahren missen Sie
den Auftrag noch mit einer TAN bestatigen. Bei erfolgreicher Eingabe bekommen Sie den Hinweis,
dass der Job erfolgreich ausgefihrt wurde.

Senden




5. Massendnderung

Mit der in Profi cash integrierten Massenbearbeitungsfunktion besteht jederzeit die Méglichkeit,
gespeicherte Zahlungsauftrage schnell zu andern.

Klicken Sie dazu in die Kategorie ,Einstellungen”. AnschlieBend wahlen Sie die Funktion
»Massendanderung” und die Unterfunktion ,ZV-Auftrage”.

Kontointormationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentranster Services E en
:W @ @ = ] o . m
= e il i} =
HBCI- EBICS-BPD- EBICS- t'mf‘.(;gaebe'(o"!en Mzssenl::ch_:rg Macsendnderung | Internetzugang Auf Stzrc‘;denn:telluneen
Vemnaltung Verwaltung Schigsselverwaltung bearbeiten = zurdckselzen
Bankzugénge Auftraggeberkonten Massendatenverwaltung Senstiges

Es 6ffnet sich das Fenster ,Massenanderung ZV-Auftrage”.

I Massendnderung ZV-Auftrdge

Auswahl zu dndernder ZV-Auftrage

Auftragsgruppe alle Gruppen d

Konto Auftraggeber | alle Kenten Auftraggeber hd

Anderungen in diesen Gruppen und Konten

Bitte Auswahl treffen hd

Abbrechen

Suchen Sie bei ,Konto Auftraggeber” das entsprechende Konto aus. Wenn Sie mit Gruppen arbeiten,
dann kénnen Sie ebenfalls die Auftragsgruppe angeben. Treffen Sie eine Auswahl bei ,Anderungen
in diesen Gruppen und Konten”.

Fur eine Massenanderung beispielsweise des Verwendungszwecks wahlen Sie hier ,Verwendungs-
zweck andern” aus.



Daraufhin &ffnen sich die vier méglichen Verwendungszweckzeilen.

| Massendnderung ZV-Auftrige

Auswahl zu dndernder ZV-Auftrage
Auftragsgruppe alle Gruppen bl

Konto Auftraggeber | Girokonto W

Anderungen in diesen Gruppen und Konten

Verwendungszweck andern bl

|:| Zweck]
|:| Zweck?
|:| Fweck3

|:| Zweckd

Abbrechen

Setzen Sie einen Haken bei der gewtlinschten Zeile (Zweck1-4) und geben Sie die entsprechende
Bezeichnung ein. In dem Beispiel soll die Zeile 1, Test Massenbearbeitung” beinhalten und die
anderen drei Zeilen sollen Uberschrieben werden und leer sein.

Anderungen in diesen Gruppen und Konten

Verwendungszweck dndemn ol
Tweck] Test Massenbearbeitu ng‘

Tweck?

Tweck3

Zweckd

Abbrechen

Klicken Sie anschlieBend auf ,Andern”. Es werden alle Auftrige gedndert, die aktuell bei ,Fillige
Auftrage” hinterlegt sind. AnschlieBend wird Ihnen auch angezeigt wie viele Auftrage gedndert
wurden. Sie kénnen nun eine weitere Anderung vornehmen oder das Fenster schlieBen.

Zur Uberpriifung kénnen Sie die einzelnen Auftrége im Dashboard anklicken, sodass sich der Auf-
trag 6ffnet. War die Speicherung erfolgreich, sehen Sie hier den abgednderten Verwendungszweck.



6. Anderung eines erfassten Auftrags

Um Zahlungsauftrage nach der Erfassung nochmals zu andern, wahlen Sie bitte im Reiter

~Zahlungsverkehr” den Punkt ,Auftrage bearbeiten” und wahlen Sie aus der nun erscheinenden Liste

LExterne SEPA-XML-Datei senden” aus.

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

= % 'L E Kalkulatorische Auftrége ~ == j Y Wiederholen g
>/ O ﬂ Manuelle Buchung — )I‘j Stornieren

dllige Auftrdge Termin- und o Historische | Datei Zahlungse
bis heute  Dauerauftrage E2 Scheckeinreichung Auftrige  erstellen ] Léschen und -p'
Auftrage SEPA-Datei

In der folgenden Ubersicht sehen Sie alle erfassten Auftrage, fir die noch kein Job erstellt wurde.

Markieren Sie den betreffenden Auftrag und wahlen [Bearbeiten] oder [Loschen].

Dachboard -
Ziehen Sie eine Spattenioerschiift in diesen Barsich, um nach dieser Spatte zu oruppieren Q
Laufende Nummer | Auftragsgruppe | Kontobezeichn... v Name Zahlungsp.. IBAN Zahlungspf./-empf. Verwendungsz.. Typ Turnus Zahlbetrag Wahrung Fallig am

[ B Dec - o
| |sea-Oberwsis.. | einmaiig 1000 | EUR
21 3 e SEPA-Uberweis...  einmalig 000 EUR
2 ugendbeitrag 35 TEST SEPA-Uberweis... cinmalig
o 3 Test SEPA-Jberweic... einmalig
18 Jugendbeitrag kS TEST DE2™ "7 . v s s v SEPA-Uberweis..  wochentlich 0

Nun kénnen Sie die gewiinschte Anderung (Betrag, Verwendungszweck, ...) vornehmen und die

Anderung mit ,Speichern” ibernehmen.



7. Bankverwaltete Auftrage (Dauer- oder Terminauftrage)

Bitte wahlen Sie in der Multifunktionsleiste die Registerkarte ,Zahlungsverkehr”. AnschlieBend wah-
len Sie die Funktion , Termin- und Dauerauftrage” aus.

B- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr

= == == E Kalkulatonische Auftrige =
E |:/‘ Eﬁ:)

Auftrag Auftrage Fillige Auftrige
erfassen bearbeiten biz heute

T
| 1
i

- Manuelle Buchung

Termin- und
Dauerauftrage J==| Scheckeinreichung

uttrage

Nun befinden Sie sich in der Verwaltung , Termin- und Dauerauftrage”. Wahlen Sie in der Kontenaus-
wahl unter ,Konto-Kurzel” das gewtinschte Konto aus. In den weiteren Filterkriterien wahlen Sie un-
ter ,Auswahl” welche Auftrige (z.B. terminierte SEPA-Uberweisung, SEPA-Dauerauftrige oder Last-

schriften) Sie abrufen mochten.

Wenn Sie alle Einstellungen gepflegt haben, klicken Sie rechts unten auf den Button ,Bestand abho-
len”.

Dashboard Verwaltung Termin- und Dauerauftrige X -

Kontenauswahl

Konto-Kdrzel [ 35 it ]
BLZ 54362500
Kontonummer 3.515.

Weitere Filterkriterien

Auswahl (’_terminierte SEPA-Uberweisungen _\‘

terminierte SEPA-Uberweisungen
terminierte SEPA-Basis-Lastschriften

terminierte SEPA-Firmen-Lastschriften
terminierte SEPA-Sammeliberweisungen
Ziehen Sie eing J terminierte SEPA-Basis-Sammellastschriften I zu gruppieren Q

Aot D terminierte SEPA-Firmen-Sammellastschriften . . e
2 = t d
urirEgs SEPA-Dauerauftrage stragun ) fallig

T = = =

SEPA-Dauerlastschriften

Andern Loschen Liste anzeigen Bestand abholen




Bereits angelegte Auftrdge dndern

Nachdem der Bestand erfolgreich abgerufen worden ist, erscheinen in der ,Verwaltung Termin-und

Dauerauftrage” alle Dauerauftrage, Terminiberweisungen oder Lastschriften zum ausgewahlten
Konto. Diese Auftrage kénnen Sie anschlieBend ,,Andern” oder ,Ldschen”.

Cashboard Verwaltung Termin- und Dauerauftrige %

Kontenauswahl

Konto-Kdrzel 35

ELZ 54862500

Kontonummer 3.5

Weitere Filterkriterien

Auswahl terminierte SEPA-Uberweisungen et

won bis

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Auftrags-1D Zahlungsempfanger Verwendungszweck Betrag (in EUR) | fallig
T = = = —

20200508036761959... TEST Testliberweisung

10,00 18.05.2020

[ Andern [ Loschen ] Liste anzeigen Bestand abholen

Wichtig: Hierbei wird eine TAN verlangt, erst wenn Sie die TAN eingeben wird die gewiinschte An-
derung an die Bank tbermittelt.



8. Elektronische Freigabe von SRZ-Dateien

lhre Lohn- und Gehaltszahlungen werden von lhrem Steuerberater als sog. SRZ Dateien (Service-
Rechenzentrum) beispielsweise Uber die Datev eG elektronisch an unseren Bankrechner zur
Ausfiihrung Gbertragen.

Mit Profi Cash kénnen Sie diese Zahlungen elektronisch schnell und bequem freigeben und so die
Ausfuhrung der Lohn- und Gehaltszahlungen ausfihren.

Starten Sie Profi cash und rufen Sie die bei der Bank bereits elektronisch vorliegenden Gehalts-
dateien ab, indem Sie in der Mendileiste auf ,Datentransfer / Datei freigeben / Freigabe ZV-Datei
Uber HBCI” bzw. ,VEU-Verwaltung tber EBICS” anklicken.

18- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Da Services Einstellungen
— — = b T > =
1 1 35 3 £r

E B & 2] [3 & &

Job ob Dateniibertragung Import-/Export-  Impott Export Rickgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen » unterschreiben~ durchfiihren Beschreibungen ausfiihren~ ausfihren~ | Lastschriften verwalten aufladen abrufen

Jobs Datentbertragung | O [ Freigabe 7V-Datei uber HBCI Sonstiges
oo
[3 VEU-Venvaitung Gber EBICS

Wabhlen Sie in der folgenden Ansicht oben links das gewlinschte Konto, Gber welches die Dateien
verbucht werden sollen, aus und klicken Sie anschlieBend unten rechts auf ,Bestand abholen”.

Cashboard Freigabe ZV-Datei aber HBCI X v
I(ontube;ei(hnu:‘.g v I IBAN
Bankrame Volkshank Klevarand
Zieher: Sie eine Spateadbarschrft in diesen Berelch, um nach cieser Spaite zu gruppieren Q
Auftrags-1D Einreichername Format Anzahl Zahlungen Betrag Wahrung Ausfuhrungsdatum
T = = = = = = =
Details anzeigen Daztei(en) freigaben Bestand abhclen

Nach erfolgreichem Abruf werden lhnen die vorliegenden Dateien angezeigt. Mit einem Klick auf
«Details anzeigen” kdnnen Sie sich die Details zu der jeweiligen ZV-Datei, sowie den zu
kontrollierenden Hash-Wert anzeigen lassen.

Bitte vergleichen Sie die Angaben sowie den Hash-Wert mit dem/den Begleitzettel(n) Ihres
Steuerberaters. Sind die Angaben in Ordnung, geben Sie Gber den Button ,Dateien freigeben” die
markierten Dateien zur Verarbeitung durch die Bank frei.



9. Umsatzabfrage

Erstellen Sie — falls noch nicht vorhanden - in Profi cash einen Job Uber den Umsatzabruf. Hierzu kli-
cken Sie in der Multifunktionsleiste auf die Registerkarte ,Datentransfer”. Wahlen Sie die Funktion
,Job erstellen” aus. Es 6ffnen sich weitere Unterfunktionen. Klicken Sie auf ,Umsatze abholen”.

| -
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer
. e ",
ERNE D & N B
g v o o 3 |
Job Job Datenlibertragung Datei Import-/Export-  Import Export
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~
Jobs Datendbertragung = Dateifreigaben Import / Export

Es 6ffnet sich das Fenster ,,Job Umsatzabfrage fur HBCI erstellen”. Wahlen Sie die gewlinschten Kon-
ten aus fur die Sie den Umsatzabruf erstellen mochten. Im unteren Bereich des Fensters konnen Sie
auch ein Startdatum des Auftrags oder einen Turnus zur Ausfiihrung des Jobs einstellen (z.B. immer,
taglich, alle 2 Wochen). Wenn Sie alle gewtinschten Einstellungen vorgenommen haben, klicken Sie
auf ,Job erstellen”.

L 1 Bitte die erforderlichen Konten markieren

Kontenauswah!

Bankleitzahl Kentonummer Konto-Kirzel

ab Datum  24.08.2019 = Turnus | 01 immer v

Jabs erstellen Abbrechen

Die Bestatigung der Eintragung der Jobs kann mit ,,OK” akzeptiert werden.

Profi cash “

o 1 Job(s) eingetragen

Wahlen Sie nun in der Multifunktionsleiste in der Registerkarte ,,Datentransfer” die Funktion
~Datenibertragung durchfiihren”. Ihnen werden alle Jobs angezeigt. Fiihren Sie die erstellten Jobs
zur Abholung der Umsétze aus, indem Sie auf den Button ,Senden” klicken. Nach erfolgreicher
Datentibertragung sind Ihre Umséatze abgeholt und Ihre Konten auf dem aktuellsten Stand.



10. Elektronischer Kontoauszug

Voraussetzung fir den elektronischen Abruf von Kontoausziigen ist eine unterzeichnete
.Vereinbarung fur die Nutzung des elektronischen Postfachs”. Gerne kdnnen Sie sich dazu an unser
KundenServiceCenter unter der Telefonnummer 07581 202-0 wenden.

Vorteile: v Bequemer Abruf von Kontoausziigen am Rechner
v Kein Gang zum Kontoauszugsdrucker
v" Keine Portokosten
v Digitale Archivierung und Ausdruck im A4-Format mdglich

Rufen Sie als erstes im Punkt ,Einstellungen” die ,,HBCI-Verwaltung” auf, wenn Sie eine HBCI-Chip-
karte oder das PIN/TAN-Verfahren nutzen.

Kontoinformationer Zahlungsverkst Auslandszahlungsver keh
= s |
— >
) @ @ 131 238 g-
T ¥ L}
HBCI- FBICS-BPD- EB Auftragoeberionten  Massenloschung Macss
Verwaltung Merwaltung Schiusselverwaltung bearheiten
Bankzugange Auftraggeberkonten Massendatenverwaitung Sonstiges

Wahlen Sie Ihr HBCI-Kirzel aus und prifen Sie, ob der Haken fir ,Elektronische Kontoauszlige nach
Abholung automatisch quittieren” gesetzt ist. Wenn nicht, holen Sie dies bitte nach und klicken Sie
anschlieBend auf ,Speichern”.

Kurze VR NetworidCa

Chipkarte (RDH-7 1984)

Kartennummer: |

Haben Sie noch weitere HBCI-Kiirzel, mochte Profi cash lhnen die Arbeit erleichtern und fragt Sie, ob
Sie die Einstellung bei allen Kiirzeln vornehmen méchten. Klicken Sie auf ,Ja”, wenn nichts anderes
gewlnscht ist.

Profi cash

Soll die Einstellung fiir das automatische Quittieren fdr alle HBCI-Kirze
Ubernemmen werden?




Um die elektronischen Kontoauszlige abrufen zu kénnen, muss vorab ein Job dafir angelegt
werden. Dafir klicken Sie im MenUpunkt auf ,Datentransfer” und anschlieBend auf ,Job

erstellen”. Hier 6ffnet sich eine Liste aller Moglichkeiten.

Auslandszahlungsverkehr

import

Export

Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~

ﬂ Kontoinformationen Zahlungsverkehr
A.I -ml ™ _;I \
Job Job Datendbertragung Datei mport-/Export-
erstellen ~ | unterschreiben ~ durchfihren freigeben ~
Jobs Datenidbertragung ' Dateifreigaben Import

Export

Wenn Sie eine HBCI-Chipkarte oder das PIN/TAN-Verfahren nutzen, wahlen Sie in der Liste bei HBCI-

Job erstellen ,Elektronische Kontoausziige abholen®. Daraufhin 6ffnet sich eine Ubersicht Ihrer Kon-

ten. Wahlen Sie die gewlinschten Konten aus.

Kontenauswahl

Geben Sie nun ein Verzeichnis an, in dem die Kontoausziige gespeichert werden sollen.
Wir empfehlen lhnen, vorher einen Ordner dafiir anzulegen und diesen auch regelmaBig extern

Zu sichern.

l Offrien |

xuments'Kontos

| Verzeichnis fiir elektr. Kontosuszug | |

Tumus 01 imme

Unter Turnus kdnnen Sie auswahlen, in welchen Abstéanden der elektronische Auszug erstellt
werden soll. AnschlieBend klicken Sie unten rechts auf ,Jobs erstellen”. Nun erhalten Sie folgenden

Hinweis:

Profi cash

abgeholt werden?

=

[Alternativ steht das PDF-Format zur Verfigung.)

Soll der elektronische Kentoauszug zu Konto '64386" im CAMT-Format

PDF

Wir stellen lhnen die Kontoauszlige im PDF-Format zur Verfiigung. Wahlen Sie dies bitte aus.
Danach sollten Sie die Information bekommen, dass der Job eingetragen wurde.

Profi cash

o 1 Jobi(s) eingetragen




Wenn Sie EBICS nutzen, wahlen Sie in der Liste bei EBICS-Job fiir externe Datei erstellen den
Punkt ,,Datei senden/Holen" aus.

Daraufhin 6ffnet sich eine Ubersicht Ihrer Konten. Wahlen Sie die gewtlinschten Konten aus.

Kontenauswahl!

Auftragsart BKA Elektronische Kontoasuszige (PDF) abhole

0‘“‘"\:1’\

Werzemichme suvwlhlen ( seryadrmnt Documen s\ Komtoausr D=

Hinweis: Wichtig ist auch die Auftragsart ,BKI Kontobezogene In_formationen (PDF) erstellen”,
denn hier erhalten Sie alle anderen Informationen wie z.B. AGB-Anderungen. Erstellen Sie
hierfir im Nachgang ebenfalls einen Job.

Geben Sie nun ein Verzeichnis an, in dem die Kontoausziige/-informationen gespeichert
werden sollen. Wir empfehlen lhnen, vorher einen Ordner dafiir anzulegen und diesen
auch regelmaBig extern zu sichern. AnschlieBend klicken Sie auf ,Job erstellen”.

Profi cash

o 1 Jobi(s) eingstragen

Nun ist der Job erstellt und kann ausgefiihrt werden. Dazu wahlen Sie in der Meniileiste
~Datentransfer” den gelben Blitz mit ,,Datentbertragung durchfiihren” aus.

ﬂ Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr
e E 55
2 v €5
ob ob Datendbertragung Datei mport-/Export- mport Export
rstellen ~ unterschreiben ~ durchfihren freigeben~  Beschreibungen ausfGhren~ ausfGhren~
Jobs Datenubertragung Dateifreigaben Import / Export

In Ihrer Ubersicht sollten Sie nun den soeben erstellten Job finden. Er ist erkennbar daran, dass bei
Art entweder ,EKA" oder ,,BKA” steht. Je nachdem welches Verfahren Sie nutzen.

MNr Kto-Kurzel BLI KtoNr Varfahren Bet T Jbertragung
Q- 0 o Q- EKA
8 18092684 HBCI EXA 21.082019

Nr Kro-Karzel BLZ
T - v 18 (o 18

X I T EBICS 26012020




Wahlen Sie den Job fiir den Abruf der elektronischen Kontoauszlige aus und klicken Sie anschlie-
Bend unten links auf den Button ,Senden”.

Dashboard Dateniibertragung durchfihren X

Bitte die zu sendenden Jobs markieren

nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie

Jobs

Zighen Sie eine Spaltenliberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Mr Kto-Kirzel BLZ KtoMr Verfahren ArtT
T (a [l Bsc = Be= EKA
] 100064386 18092684 100064386 HECI EKA
10064386 18092684 10064386 HECI
_ 64386
[ [Art] = EKA
Senden Bearbeiten Rundruf Laschen/Stomieren

Die Datenlibertragung startet und Sie werden aufgefordert Ihren PIN oder Ihr Kennwort zu Ihrem
Onlinezugang einzugeben. Bei erfolgreicher Eingabe erscheint nach kurzer Zeit ein Protokoll und der
Hinweis , Alle Jobs wurden erfolgreich ausgefuhrt!”.

In Ihrem Protokoll sollten Sie die Information bekommen, wo Ihr Auszug abgelegt wurde. Uber das
entsprechende Verzeichnis des PCs kdnnen diese nun gedffnet werden.



11.

Icons Version 11 - Icons Version 12

Profi cash 11 Profi cash 12
Icon Icon gi te Gruppe F Unterfunkti
m Internet / E-Mail f Services Services der Bank Kontakt & Support
- @
Firma / Anwender wechseln, neue N E Funktionsleiste (rechts Firma wechseln
Firma offnen E E) auBen)
Zahlungsauftrage anzeigen / andern =1 Z ag Auftrage bearbeiten
/
Zahlungsauftrage neu erfassen =3 Z g Auftrage erfassen
] Falligkeitsubersicht bis heute Z g Fillige Auftrage bis
heute
9' Falligkeitsubersicht individuell Funktion ist im Dashboard-Fenster _Fallige Auftrage anzeigen” integriert
Verwaltung terminierter ‘ Z ag Termin- und
Uberweisungen / Dauerauftrage Q}. Dauerauftrage
% SEPA-XML-Datei erstellen ) Zahlungsverkehr SEPA-Datei Datei erstellen
Yk fé
SEPA-XML-Datei einlesen Datentransfer Import / Export Import ausfihren SEPA-XML-Datei
“ 4 importieren
g
Joberstellung SEPA-XML extern Gber Datentransfer Jobs Job erstellen Externe SEPA-XML-Datei
“ HBCI senden (HBCI)
0
Joberstellung SEPA-XML extern (ber Datentransfer Jobs Job erstellen Externe SEPA-XML-Datei
‘ EBICS senden (EBICS)
g
% Joberstellung EBICS Senden / Holen Datentransfer Jobs Job erstellen Datei senden / holen
St E
SEPA-Auftrage aus DTA-Datei Datentransfer Import / Export Import ausfihren SEPA-Auftrage aus DTA-
‘ erzeugen -> Datei erzeugen
g
HBCI-Zahlungsverkehrsjob erstelien Datentransfer Jobs Job Z senden
(HBCI)
HBCI-Zahlungsverkehrsjob Datentransfer Jobs Job unterschreiben HBC! unterschreiben
unterschreiben >
I EBICS-Zahlungsverkehrsjob erstellen Datentransfer Jobs Job Zah senden
(EBICS)
q EBICS-Zahlungsverkehrsjob Datentransfer Jobs Job unterschreiben EBICS unterschreiben
unterschreiben »
Profi cash 11 Profi cash 12
Icon gung Icon i te Gruppe F
VEU-Verwaltung ber EBICS D Dateifrei Datei freigeben VEU-Verwaltung uber
v 4 EBICS
Freigabe ZV-Datei Gber HBCI & D D Datei freigeben Freigabe ZV-Datei Gber
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Kontoauszug anzeigen
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Kontoauszug anzeigen
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Profi cash 11 Profi cash 12
Icon i te Gruppe F Unterfunl
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Zahl 30 A ge bis
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% DTAZV-Datei erstellen Auslandszahlungsverkehr | DTAZV-Datei Datei erstellen
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“ senden (HBCI)
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0
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