
 

 

OnlineBanking                                   
Einlesen und Verbuchen SEPA-Lastschriftvorlagendatei 
 

1. Melden Sie sich zuerst im OnlineBanking mit Ihrem VR-NetKey und Ihrer PIN an.  

 
2. Wählen Sie die folgenden Menüpunkte: 
→ Banking & Verträge 
→ Vorlage 
→ Lastschriftvorlagen 
 

 
 
 
3. Klicken Sie nun rechts oben auf die 3 blauen Punkte und wählen Sie „Vorlagen 
importieren“: 

 



 

 

4. Klicken Sie auf „Vorlagen hochladen“ und wählen Sie Ihre csv-Datei zum Import aus  
 

5. Die Daten stehen anschließend unter „Vorlagen - Lastschriftvorlagen“ zur 
Verfügung. 

 
6. Wählen Sie die folgenden Menüpunkte: 
→ Banking & Verträge 
→ Lastschrift 
→ Sammellastschrift 
Hinterlegen Sie die Bezeichnung, das Fälligkeitsdatum und die Ausführungsart.  



 

 

 
7. Mit Klick auf „Posten aus Vorlagen hinzufügen“ können Sie nun 
alle oder die von Ihnen gewünschten Vorlagen auswählen. Klicken Sie danach auf „xx 
von xx Vorlagen gefunden“. Klicken Sie anschließend auf xx Vorlagen gefunden 

 
 
8. Mit der „Zusammenfassung Sammellastschrift“ besteht die Möglichkeit einzelne 
Änderungen an den Lastschriften vorzunehmen. 
 
Sofern alle Daten korrekt sind, wählen Sie anschließend den Button „Überprüfen & 
Beauftragen“. 

 



 

 

 
 
 
9. Bestätigen Sie Ihren Auftrag mit einer TAN. Ihre Sammellastschrift wurde damit 
erfolgreich angelegt. 

 
Für Fragen steht Ihnen unser KundenServiceCenter unter 0661 289-0 sehr gerne zur 
Verfügung. 
 
 


