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PROFI CASH 12: LASTSCHRIFTEINZUG

1. ANLAGE ZAHLUNGSPFLICHTIGER

Sollte der Zahlungspflichtige (Beitragszahler) bereits angelegt sein, kdnnen Sie mit Punkt 2. fortfahren.

Zur Anlage eines Zahlungspflichtigen gehen Sie wie folgt vor:

1. Wiahlen Sie Meniileiste “Zahlungsverkehr“ aus und dann “Zahlungsempfanger und -pflichtige“.

2. Danach wahlen Sie unten rechts “Neu anlegen® aus.

Kontoinformationen

Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
=5 =5 = E [E Kalkulatorische Auftrage ~  [== ﬁ Y Wiederholen E = — [E Mandate
— — — ' =
. © - O m Manuelle Buchung . . x,j Stornieren R [F] Glaubiger-Identifikationsnummern
Auftrag  Auftrage  Fallige Auftrége  Termin- und o Historische | Datei _ Zahlungsempfanger JAufiragsgruppen Meldewesen
erfassen bearbeiten bis heute Dauerauftrige 5 Scheckeinreichung Auftrédge | erstellen T Leschen und -pflichtige h ' Verbelegungen ~
Auftrage SEPA-Datei Stammdaten

3. Geben Sie nun den Namen des Zahlungspflichtigen ein mit der Auswahl “Weiter” unten rechts gelangen Sie

zur Eingabe der Bankverbindung.

L. Nach Eingabe der Bankverbindung gehen Sie auf den Button “Weiter®, um auf die nachste Seite zu gelangen.

il Assistent: Zahlungsempfénger und -pflichtige

° Bankverbindung

o Zahlungsempfanger/-pflichtiger

Name Max Mustermann

Bankverbindung

Land | DE = Deutschiand [

Bankname | |

Kontonummer |0

1BAN [

Bankleitzahl

Einstellungen

b 1

Bezsichnung |

Rang

= < |

Weiter >

Fertig stellen Abbrechen
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5. Geben Sie hier die Glaubiger-ID ein, sowie die Mandatsreferenz, welche Sie mit lhrem Kunden vereinbart

haben.

6. Im Feld Mandatsdatum tragen Sie das Mandatsdatum ein, dieses ist das Datum, zu dem lhr Kunde die

Lastschriftvereinbarung unterschrieben hat.

7. Wabhlen Sie die Lastschriftsequenz aus einmalig oder wiederkehrend.

8. AnschlieBend wahlen Sie zwischen “Basis-Lastschrift“ oder “Firmenlastschrift” aus.

9. Gehen Sie auf den Button ,Fertig stellen“ um die Anlage abzuschliel3en.

| Assistent: Zahlur

[4:]

° Zahlungsempfanger/-pflichtiger

Name Zahlungspflichtiger  Max Mustermann

IBAN DE12682000003456789123
BIC GENCDEG1LAH
Mandat

Abweichender Zahlungsempfanger

Rang 0

° Bankverbindung

Bezeichnung Glaubiger-I1D DE22Z7700000129359

Fléubig er ldentifikationsnummer

|Mandatsreferenz MANDATSREFERENZ12 |

[\/Ia nelatsdatum

] letztmalig genutzt am

Bezeichnung

Zuordnungsschlissel

Lastschriftsequenz @ wiederkehrend

Lastschriftart ® Basis-Lastschrift

_) einmalig

_ Firmen-Lastschrift

Stand: 26.06.25
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2. AUFTRAG ERFASSEN

Gehen Sie in der Meniileiste auf den Menlipunkt “Zahlungsverkehr” — “Auftrag erfassen®
1. Inder Kontobezeichnung wahlen Sie das Auftraggeberkonto aus.
2. Danach die Auftragsart ,SEPA-Basislastschrift” oder ,SEPA-Firmenlastschrift auswahlen.
3. Suchen Sie den Zahlungspflichten aus und erfassen den Betrag und Verwendungszweck.
L. Unter Turnus haben Sie die Moglichkeit die Haufigkeit der Lastschrift auszuwahlen.

5. AnschlieBend gehen Sie auf den Button ,Speichern®.

Stand: 26.06.25
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Dashboard | Umsdtze * | Zahlungsempfanger und -pflichtige * eIV TelINiiE =R = Y
Kontokategorie Kontenfilter auswahlen
ontobezeichnung | VOBA Konto 1 Auftraggeber Online-Demo-Konto 23
Auftragsgruppe Saldo vomn 02,11.2020 000 EUR
agsart SEPA-Basis-Lastschrift Kreditlinie 000 EUR
IZathngspﬂichtiger | Max Mustermann M| I
IBAN | [>]
BIC GENODEGTLAH
Kreditinstitut | Volksbank Lahr |
Brutto 10,00 |~ EUR
Skonto % / abs 000 @ 000 [v] Eur
Fahlbetrag 10,00 |+ | EUR
Verwendungsschlissel
Ende—zu-Ende—Referenz| |E||
I‘U'erwendungszweck Mitgliedbeitrag hd
|
Mandatsreferenz | MANDATSREFERENZO =]
Mandatsdatum Ijl
Lastschriftsequenz () einmalig (@ wiederkehrend () letzte
Tumnus 01 (ahrlich) |~
Beginn/Ende 109112021 | [~
I:‘ bankverwaltete Dauerlastschrift
Spatester Versand: 08.11.2021 bis 11:00 Uhr
Mandat neu anlegen | | Sammelrechnung | | Massenauftrige Speichermn Il Beenden

3. JOB ERSTELLEN

Gehen Sie in der Meniileiste auf den Menlipunkt ,Datentransfer - ,Job erstellen”

Stand: 26.06.25
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1. Unter “Job erstellen“ den Job “Zahlungsverkehr senden” auswahlen.

i~
IE- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandsza
C| B J
Job Job Dateniibertragung Datei Impc
fstellen§ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Besc
Jobs Dateniibertragung | Dateifreigaben
an x Dashboard »
e
S Auftrag erfassen Kontobezeic
= Auftrige bearbeiten
r:' Sende-Job fiir Zahlungen erstellen {(HBCI)
Ziehen Sie &
Dateniibertragung durchfihren
Auftrags-Il
E} Freigabe ZV-Datei Gber HBCI T =

konten x
Rang 4 Kontobezeichnung -
- D
1 Voba Testkonto 1
2 Voba Testkonto 2

2. Das erforderliche Konto auswiéhlen.
3. Das Falligkeitsdatum ggfs. noch abandern.

4. Den Job unter,ZV-Job erstellen® anlegen.

il Z\V-Job fiir HBCI erstellen ‘
| | 1 Bitte die erforderlichen Konten markieren
Kontenauswahl
Zienen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Bankleitzahl Kontonummer Kontobezeichnung nachste Falligksit HBCl-Karzel
T B e e = e
68290000 70000423 Voba Testkonto 1 NetKey Test Hup
68290000 70000431 Voba Testkonto 2

() nur Uberweisungen
() nur Lastschriften

alle Auftrage

nur terminierte Uberweisungen

() nur Dauerauftrage

[] als Einzelauftrage versenden

bis Falligksitsdatum 10.06.20 bzw. bei SEPA-Lastschriften bis Versanddatum 15.06.2¢ | 10.06.202(

[] manuell verteilen [ ] Liste drucken

NetKey Test Hup

Sortierung der Auftrige nach

ummer
ntobezeichnung Auftraggeber
jame Zempf. / Zpfl.

LZ/Ktonr. Zempf. / Zpil.
ettobetrag

) Falligkeit

von| | sl

[ nur Auftragsgruppe

—_—

ZV-Job erstellen SchlieBen

5. Auf der nachsten Seite unter ,Erstellen” bestatigen. Die Anzeige verschwindet nach erfolgreicher Anlage

des Ubertragungsjob.

4. DATENUBERTRAGUNG DURCHFUHREN

Stand: 26.06.25
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Unter ,Dateniibertragung durchfiihren“ die Daten senden und mit einer TAN bestatigen.

| Profi cash - 0o x

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen ~ 0 gFi""“EWE(hSEI'
2 2 [ @ [ &

£ B b & 2 [3 Gy

Job Job atendbertragung| Datei Import-/Export-  Import Export Rickgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
zrstellen~ unterschreiben = durchfibhren freigeben~ | Beschreibungen ausfiihren~ ausfihren~ | Lastschriften verwalten aufladen abrufen

Jobs atenlbertragung] Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

Favoriten ® PEELLLEL R Datentbertragung durchfahren X M

F Auftrag erfassen

Bitte die zu sendenden Jobs markieren

I_—_jl Auftrdge bearbeiten

I-:-. Sende-Job fiir Zahlungen erstellen (HBC) nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie | | alle nicht erfolgreichen Jobs markieren

| Dateniibertragung durchfiihren

Jobs
D Freigabe ZV-Datei Uber HBCI
Ziehen Sie eine Spaltendberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Nr Kontobe... BLZ KtoMr Verfahren | Art Ubertra... ok Betrag Bankaus...

T = e Oec e Oec Bec = [n[:d e =
T Tiebe e | sasooo0[roon0azs [rct [ows —[amosane[e ||

-

5 [obae [soo0000 [ 000083 [smics [owsJaomsaon | |||

- b (10 vobore. sazsoooo[roooes e [ea [moean.| | |

1 Voba Testkonto 1
2 Voba Testkonto 2

x
ii

N

I Senden H Bearbeiten H Rundruf || Léschen/Stornieren Beenden |

5. KONTROLLLISTEN DRUCKEN

Falls Sie die Kontrollliste nochmals ausdrucken mochten, kdnnen Sie dies auch Giber das Anwendungsmenii erledigen.
Gehen Sie hierfur auf ,Protokolle“ und anschlieBend auf ,,Druck wiederholen“. Hier kénnen Sie dann die letzten drei
Kontrolllisten nochmals ausdrucken.

©

5 Logbuch anzeigen
Datensicherung

=1 EBICS-Protokoll anzeigen
Protokolle ZI@ g

% = I HBCI-Protokoll anzeigen
Programm-Update = K

Eenst _EI. Druck wiederholen
enster Iﬂ_

Stand: 26.06.25



