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PROFI CASH 12: LASTSCHRIFTEINZUG 
1. ANLAGE ZAHLUNGSPFLICHTIGER 

Sollte der Zahlungspflichtige (Beitragszahler) bereits angelegt sein, können Sie mit Punkt 2. fortfahren. 

Zur Anlage eines Zahlungspflichtigen gehen Sie wie folgt vor: 

1. Wählen Sie Menüleiste “Zahlungsverkehr“ aus und dann “Zahlungsempfänger und -pflichtige“ . 
2. Danach wählen Sie unten rechts “Neu anlegen“ aus. 

 

3. Geben Sie nun den Namen des Zahlungspflichtigen ein mit der Auswahl “Weiter“ unten rechts gelangen Sie 
zur Eingabe der Bankverbindung.  

4. Nach Eingabe der Bankverbindung gehen Sie auf den Button “Weiter“, um auf die nächste Seite zu gelangen.  
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5. Geben Sie hier die Gläubiger-ID ein, sowie die Mandatsreferenz, welche Sie mit Ihrem Kunden vereinbart 

haben. 

6. Im Feld Mandatsdatum tragen Sie das Mandatsdatum ein, dieses ist das Datum, zu dem Ihr Kunde die 

Lastschriftvereinbarung unterschrieben hat. 

7. Wählen Sie die Lastschriftsequenz aus einmalig oder wiederkehrend. 

8. Anschließend wählen Sie zwischen “Basis-Lastschrift“ oder “Firmenlastschrift“ aus. 

9. Gehen Sie auf den Button „Fertig stellen“ um die Anlage abzuschließen. 
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2. AUFTRAG ERFASSEN 

 

Gehen Sie in der Menüleiste auf den Menüpunkt “Zahlungsverkehr“ – “Auftrag erfassen“ 

 

1. In der Kontobezeichnung wählen Sie das Auftraggeberkonto aus.      

             

2. Danach die Auftragsart „SEPA-Basislastschrift“ oder „SEPA-Firmenlastschrift“ auswählen. 

 

3. Suchen Sie den Zahlungspflichten aus und erfassen den Betrag und Verwendungszweck. 

 

4. Unter Turnus haben Sie die Möglichkeit die Häufigkeit der Lastschrift auszuwählen. 

 

5. Anschließend gehen Sie auf den Button „Speichern“. 

 



S e i t e  | 4 

Stand: 26.06.25 

 
 

 

 

3. JOB ERSTELLEN 

 

Gehen Sie in der Menüleiste auf den Menüpunkt „Datentransfer“ – „Job erstellen“ 

 



S e i t e  | 5 

Stand: 26.06.25 

1. Unter “Job erstellen“ den Job “Zahlungsverkehr senden“ auswählen. 

 

 

 

2. Das erforderliche Konto auswählen. 

 

3. Das Fälligkeitsdatum ggfs. noch abändern. 

 

4. Den Job unter „ZV-Job erstellen“ anlegen. 

 

 

5. Auf der nächsten Seite unter „Erstellen“ bestätigen. Die Anzeige verschwindet nach erfolgreicher Anlage 

des Übertragungsjob. 

 

4. DATENÜBERTRAGUNG DURCHFÜHREN 
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Unter „Datenübertragung durchführen“ die Daten senden und mit einer TAN bestätigen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. KONTROLLLISTEN DRUCKEN 

 

Falls Sie die Kontrollliste nochmals ausdrucken möchten, können Sie dies auch über das Anwendungsmenü erledigen. 

Gehen Sie hierfür auf „Protokolle“ und anschließend auf „Druck wiederholen“. Hier können Sie dann die letzten drei 

Kontrolllisten nochmals ausdrucken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


