
A N L E I T U N G E N

 Thema: Import von Kontakten (Zahlungsempf. / Zahler) ins
InternetBanking

hier: am Beispiel mit Daten aus der VR-NetWorld-Software

 Voraussetzung: - VR-NetWorld Software
- InternetBanking Zugang (Verfahren PIN / TAN)
- Tabellenprogramm (Microsoft Excel oder Open/Libre Office Calc)

Teil 1/2:  Export aus der  VR-NetWorld Software:

1. starten Sie die VR-NetWorld Software

2. wechseln Sie in die Kontakte 

3. klicken Sie mit der rechten Maustaste in die 
Tabelle der Kontakte und wählen den Punkt 
AKTIVE ANSICHT EXPORTIEREN mit der linken 
Maustaste aus

4. Exportformat CSV wählen und auf 
EXPORTIEREN klicken

5. die CSV Datei unter einem Dateinamen (z.B. 
kontakte.csv) abspeichern
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6. die gespeicherte CSV Datei (z.B. kontakte.csv) mit einem Tabellenprogramm 
(Microsoft Excel oder Open/Libre Office Calc) öffnen.

Die Datei (z.B. kontakte.csv) hat 15 Spalten, von Spalte „A“ (NAME) bis 
Spalte „O“ (ANREDE)

Von diesen Spalten A, B, C, … , M, N, O werden ausschließlich zwei 
Spalten benötigt: 

• eine Spalte mit der Bezeichnung EMPFÄNGER
• eine Spalte mit der Bezeichnung IBAN

• die Zelle „A1“ (NAME) bitte umbenennen in EMPFÄNGER
• die Spalten „B“ bis „I“, sowie die Spalten „K“ bis „O“ löschen
• jetzt gibt es nur noch die Spalten „A“ (EMPFÄNGER) und „B“ 

(IBAN)
• ggfs. die Daten kontrollieren/überprüfen (falls gewünscht)

• jetzt die bearbeitete Datei als CSV Datei wieder abspeichern 
(kann auch der gleiche Name bleiben, z.B. kontakte.csv)

… weiter zu Teil 2   
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Teil 2/2:  Import ins InternetBanking der Volksbank:

1. melden Sie sich im InternetBanking an
• www.volksbank-hellweg.de

•

2. wechseln Sie auf den Reiter 
VORLAGEN

3. über den Punkt VORLAGEN 
IMPORTIEREN kann die 
abgespeicherte Datei (z.B. 
kontakte.csv) importiert werden

4. bitte die Datei auswählen
(z.B. kontakte.csv)

5. Fertig! 

Sie haben erfolgreich die Kontakte aus der VR-NetWorld Software in das 
InternetBanking importiert!
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