Profi cash Dokumentation

Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung

2. Multifunktionsleiste

2.1. Anwendungsmenu

1.1.
1.2
1.3.
1.4
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

.1.20
.1.21
.1.22
.1.23
.1.24
.1.25

NNON NN NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN
—

.1.26

1.10.
1.11.
1.12.
1.13.
.14,
1.15.
1.16.
1.17.
1.18.
1.19.

Datensicherung erstellen
Datensicherung zurticksichern

Logbuch anzeigen

EBICS-Protokoll anzeigen
HBCI-Protokoll anzeigen

Druck wiederholen

Programm-Update

Fallige Auftrage anzeigen

Féllige Auslandsauftrége anzeigen
Fallige Jobs anzeigen

Grafische Saldentiibersicht anzeigen
Tabellarische Saldenibersicht anzeigen
Dashboard anzeigen

Favoriten anzeigen
Auftraggeberkonten anzeigen
Firmenkonfiguration 6ffnen

Firma I6schen

Firma reorganisieren

Daten aus der VR-NetWorld Software Gibernehmen
. Daten aus Profi cash International ibernehmen
. Anwender bearbeiten

. Funktionsprofil bearbeiten

. Kontenprofil bearbeiten

. Lizenzinformationen

. Angemeldete Anwender

. Programm-Informationen

2.2. Kontoinformationen

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.
2.2.5.
2.2.6.
2.2.7.

Umsatze pro Konto

Umsétze aller Konten

Umsatze summiert - pro Tag
Umsatze summiert - pro Kategorie
Salden

Vormerkposten

Kontovorschau



2.2.8. Elektronische Kontoausziige
2.2.9. Depotinformation
2.2.10. Umbuchungsvorschlag
2.2.11. Cash Management Parameter
2.3. Zahlungsverkehr
2.3.1. Auftrag erfassen
2.3.2. Sammelrechnung
2.3.3. Auftrége bearbeiten
2.3.4. Fallige Auftrage bis heute
2.3.5. Termin- und Dauerauftrage
2.3.6. Kalkulatorischen Auftrag erfassen
2.3.7. Kalkulatorischen Auftrag bearbeiten
2.3.8. Manuelle Buchung
2.3.9. Scheckeinreichung
2.3.10. Historische Auftrage
2.3.11. Dateij erstellen
2.3.12. Wiederholen
2.3.13. Stornieren
2.3.14. Léschen
2.3.15. Zahlungsempfanger und -pflichtige
2.3.16. Auftragsgruppen
2.3.17. Meldedatendatei erstellen
2.3.18. Meldeportal 6ffnen
2.3.19. Daten Meldewesen
2.3.20. Mandate
2.3.21. Glaubiger-Identifikationsnummern
2.3.22. Kategorien
2.3.23. Info- und Suchtexte
2.3.24. Verwendungszwecke
2.3.25. Ende-zu-Ende Referenzen
2.4. Auslandszahlungsverkehr
2.4.1. Auslandsauftrag erfassen
2.4.2. Auslandsauftrage bearbeiten
2.4.3. Fallige Auslandsauftrage bis heute
2.4.4. Historische Auslandsauftrage
2.4.5. Datei erstellen
2.4.6. Wiederholen
2.4.7. Stornieren
2.4.8. Loschen
2.4.9. Externe DTAZV-Datei einlesen
2.4.10. Externe DTAZV-Datei anzeigen
2.4.11. Auslands-Zahlungsempfanger
2.4.12. Auslands-Auftragsgruppen
2.5. Datentransfer
2.5.1. Zahlungsverkehr senden (HBCI)
2.5.2. Auslandszahlungsverkehr senden (HBCI)
2.5.3. Umsatze abholen (HBCI)
2.5.4. Elektronische Kontoausziige abholen (HBCI)
2.5.5. Daten FinanzGruppe abholen (HBCI)
2.5.6. Devisenkurse abholen (HBCI)
2.5.7. Statusprotokoll abholen (HBCI)
2.5.8. Externe SEPA-XML-Datei senden (HBCI)
2.5.9. Externe DTAZV-Datei senden (HBCI)



2.5.10.
2.5.11.

2.5.12

2.5.13.
2.5.14.
2.5.15.
2.5.16.
2.5.17.
2.5.18.
2.5.19.

2.5.20

2.5.21.
2.5.22.
2.5.23.
2.5.24.
2.5.25.
2.5.26.
2.5.27.

2.5.28

2.5.29.
2.5.30.

2.5.31

2.5.32.
2.5.33.
2.5.34.
2.5.35.
2.5.36.
2.5.37.
2.5.38.

2.5.39

2.5.40.
2.5.41.
2.5.42.
2.5.43.
2.5.44.
2.5.45.

Zahlungsverkehr senden (EBICS)
Auslandszahlungsverkehr senden (EBICS)
. Umsétze holen (EBICS)

Externe SEPA-XML-Datei senden (EBICS)
Externe DTAZV-Datei senden (EBICS)
Datei Senden/Holen (EBICS)

HBCI unterschreiben

EBICS unterschreiben

Datenubertragung durchfiihren

Freigabe ZV-Datei Gber HBCI

. VEU-Verwaltung Uber EBICS
Import-/Export-Beschreibungen

Auftrége importieren

Kalkulatorische Auftrage importieren
Zahlungsempfanger / -pflichtige importieren
Banken importieren

CAMT / -SWIFT-Tagesauszilige importieren
SEPA-Auftrédge aus DTA-Datei erzeugen

. SEPA-XML-Datei importieren

Auftrége exportieren

Kalkulatorische Auftrage exportieren

. Zahlungsempfanger /-pflichtige exportieren
Banken exportieren

Historie exportieren

Umsétze und Salden exportieren
CAMT-Datei exportieren

MT940-Datei exportieren
Bankboy-Dateien exportieren
SAP-Dateien exportieren

. eurodata-Datei exportieren
SWISSPHONE-Datei exportieren
WILKEN-Datei exportieren

Profi cash dBase-Dateien exportieren
Ruckgabefahige Lastschriften verwalten
Handy aufladen

Daten Finanzgruppe abrufen

2.6. Services

2.6.1.
2.6.2.

Kontakt & Support

Fernwartung

2.7. Einstellungen

2.7.1.
2.7.2.
2.7.3.
2.7.4.
2.7.5.
2.7.6.
2.7.7.
2.7.8.
2.7.9.
2.7.10
2.7.11
2.7.12
2.7.13

HBCI Verwaltung
EBICS-BPD-Verwaltung
EBICS-Schlisselverwaltung
Auftraggeberkonten bearbeiten
Massenldéschung

ZV-Auftrage

Kategorien

Nachkategorisieren von Umsatzen
IBAN und BIC ergénzen / aktualisieren
. Internetzugang

. Zuordnungskriterien

. Banken

. Kurstabelle



2.7.14. Wéhrungen
2.7.15. Landerkennzeichen
3. Die Benutzeroberflache
3.1. Standardfunktionen der Multifunktionsleiste
3.2. Druckvorschau und Dokumentexport
3.2.1. Drucken...
3.2.2. Schnelldruck
3.2.3. Seiten-Setup
3.2.4. AusmaBe
3.2.5. Seiten-Navigation
3.2.6. Navigationsbereich
3.2.7. Zoom
3.2.8. Seitenlayout
3.2.9. Dokument exportieren...
3.2.10. Als E-Mail versenden...
3.2.11. Kopieren in die Zwischenablage
3.3. Standardfunktionen von Tabellen
3.3.1. Sortieren von Daten
3.3.2. Gruppieren von Daten
3.3.3. Filtern von Daten
3.4. Favoriten
4. Sonstiges
4.1. HBCI Leitfaden
4.2. TAN Verfahren
4.3. Eintrage in der Konfigurationsdatei WPC.INI
4.4. WPCDIR.INI-Eintrag
4.5. Formatbeschreibungen
4.6. Einsatz von Variablen im Verwendungszweck

4.7. TIPANET-Zahlungen im Auslandszahlungsverkehr



Profi cash 12

Ilpro-ﬁ Profi cash ist ein Programm fir die einfache, schnelle und kostenglinstige Abwicklung Ihres beleglosen Zahlungsverkehrs
h und unterstitzt Sie hierzu effektiv und rationell bei der Erfassung, Verwaltung und Ausfihrung. Der Transfer von
CO Zahlungsverkehrs-Daten zu den jeweiligen Bankinstituten kann Uber verschiedene Wege geleitet werden. Die
unterschiedlichen Ausbaustufen von Profi cash bieten Ihnen dazu mehrere Ausfiihrungsvarianten zur Auswahl an. Der Datentransfer Uber Internet
wird Uber die Protokolle FinTS oder EBICS gesendet. Transaktionen innerhalb Deutschlands sowie den einheitlichen europdischen Zahlungsraum
kénnen im Hauptmodul verarbeitet werden. Zur beleglosen Abwicklung Ihres auslandischen Zahlungsverkehrs in Lander auBerhalb des europdischen
Zahlungsraumes kénnen Sie das Modul fiir Auslandszahlungsverkehr verwenden. Zur Uberwachung und Steuerung jeglicher Zahlungsstréme dient die
in Profi cash integrierte Kontenvorschau. Eine Ausweitung der Kontenvorschau auf die dispositorische Ebene ist (ber die Erfassung von
kalkulatorischen Zahlungsauftragen maoglich. Darlber hinaus kann mit Hilfe des Cash Management-Moduls die kurzfristige Liquiditat gesteuert
werden, indem Profi cash automatisch saldenoptimierte Umbuchungsvorschldge macht, die Sie nur noch ausfiihren missen.

Folgende Module beinhaltet Profi cash:

. Profi cash Basisprogramm

. Profi cash HBCI-Modul (Banking via FinTS)
Profi cash EBICS-Modul

. Profi cash Auslandszahlungsverkehrsmodul
. Profi cash Cash Management-Modul

. Profi cash Wertpapiermodul

U A WN R

Neuerungen in Version 12

Die Version 12.0 enthdlt viele Verbesserungen.

Die wichtigsten davon sind:
¢ Komplette Erneuerung und Modernisierung der Benutzerschnittstelle
o Integration von Echtzeit-Uberweisungen (Instant Payments)

* Viele neue Datenformate fiir den Export von Daten

Copyright © 1995 - 2021 Fiducia & GAD IT AG



Die Multifunktionsleiste

Die Multifunktionsleiste organisiert die Funktionen in Registerkarten und bietet einen schnellen und intuitiven Zugriff auf jede Funktion.
Innerhalb der Registerkarten werden die zusammengehérenden Funktionen zur besseren Ubersicht in Gruppen zusammengefasst.
Eine detaillierte Beschreibung der Bedienung der Multifunktionsleiste finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Multifunktionsleiste.

Profi cash untergliedert sich tber die Multifunktionsleiste in maximal sechs Registerkarten, wobei in Abhangigkeit von den lizensierten Modulen nicht
immer alle Registerkarten angezeigt werden.

Die folgenden Registerkarten stehen lhnen zur Verfligung:
« Das Anwendungsmeni

« Kontoinformationen

e Zahlungsverkehr

¢ Auslandszahlungsverkehr

« Datentransfer

e Services

« Einstellungen
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Das Anwendungsmeni

Das Anwendungsmenil enthdlt verschiedene Basisfunktionen, wie den Aufruf der Firmenkonfiguration und das Ldschen und Reorganisieren einer
Firma.

Ein Online-Update und evtl. vorhandene Datenbanken aus der VR-NetWorld Software kénnen hier ausgefiihrt werden.
Des Weiteren besteht die Méglichkeit der Datensicherung und Riicksicherung Ihres in Profi cash angelegten Datenbestands.
Das Anzeigen von Protokollen und die Einstellungen zum Dashboard sind ebenfalls im Anwendungsmeni zu finden.

Ein weiterer Punkt ist die Mdglichkeit die Lizenzinformationen, die Anzeige der angemeldeten Anwender und die aktuellen Informationen zur
Programmuversion aufzurufen.

Zudem kénnen hier weitere Anwender fiir eine Programmnutzung autorisiert werden.
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Datensicherung erstellen

$ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Datensicherungen- Datensicherung erstellen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Datensicherung erstellen
Eine Sicherung der Datenbestédnde des Programms Profi cash sollte in regelméBigen Abstanden erfolgen.

Bei Ausfiihrung der Datensicherung wird abhangig von den Einstellungen in der Firmenkonfiguration der Datenbestand der jeweils zu bearbeitenden
Firma oder aller Firmen gesichert.
Nach der Auswahl wird eine Selektionsmaske angeboten, in der eine Datei zu spezifizieren ist, in die die Datensicherung erfolgen soll.

Die Eingabe/Auswahl wird (ber das Feld "Dateiname" oder iber das Dateifenster ermdglicht.
Andere Verzeichnisse oder Laufwerke sind Uber die jeweiligen Fenster auszuwahlen.

Die Standardsicherung wird in einer Datei auf der Festplatte ausgefiihrt. Die Sicherungsdatei ist komprimiert.

Fur eine Datensicherung auf Diskette, ist im Feld "Laufwerk" die Auswahl "A:" zu wahlen. Auch hier erfolgt eine komprimierte Sicherung der
Datenbestdnde.
Sollten mehrere Disketten flir die Sicherung notwendig sein, so werden diese nach und nach angefordert.

Copyright © 1995 - 2021 Fiducia & GAD IT AG



Datensicherung zuriicksichern

v . . . . .
$ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Datensicherungen - Datensicherung zuriicksichern

Allgemeine Informationen zur Ansicht Datensicherung zuriicksichern
Im Falle einer notwendigen Datenrtcksicherung ist wie folgt vorzugehen.

Zundachst ist die Datei auszuwahlen, aus der die Ricksicherung erfolgen soll. Die Auswahl der Sicherungsdatei wird Uber das Feld "Dateiname" oder
Uber das Dateiauswahlfenster ermdglicht.

Andere Verzeichnisse oder Laufwerke sind Uber die jeweiligen Fenster auszuwahlen.
Die Durchfiihrung einer Datenriicksicherung kann auch per Drag and Drop-Funktionalitat erfolgen.

Enthélt die Datensicherung die Daten mehrerer Firmen, erfolgt zunachst eine Abfrage, ob nur die aktuelle Firma oder der Datenbestand aller Firmen
zuriickgesichert werden soll.
Grundsétzlich werden dabei die gesicherten Daten einer Firma mit der Nummer x auch wieder in eine Firma mit derselben Nummer zuriickgesichert.

Wenn allerdings die Datensicherung, die in einer Firma x zurlickgesichert werden soll, nur die Daten g e n a u einer Firma mit der abweichenden
Nummer y enthalt, erfolgt (beispielhaft) folgende Rickfrage: "Sie sind aktuell in der Firma 3 angemeldet. Die Datensicherung enthalt keine Daten der
Firma 3, sondern Daten einer Firma 1. Sollen die Daten der Firma 1 als Firma 3 zuriickgesichert werden?"

Auf diese Weise hat man die Mdglichkeit neue Firmennummern fiir bestehende Datenbestande zu vergeben bzw. bisher getrennte Datenbestande,
z.B. mehrere Firmen mit der Nummer 1, in einen Datenbestand mit den Firmen 1-n zusammenzufiihren.

AnschlieBend muss eine erneute Anmeldung erfolgen.
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Logbuch anzeigen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
: Anwendungsmenii - Protokolle - Logbuch anzeigen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Logbuch anzeigen

Profi cash fiihrt bis zu vier verschiedene Protokoll-Dateien, die alle wesentlichen Funktionsaufrufe, Nachrichten und Kontrolllisten beinhalten.
Das Logbuch enthélt alle vom Anwender ausgefiihrten Operationen. Jeder Ausfiihrungsschritt wird hierbei in einer Zeile dargestellt, die folgenden
Aufbau besitzt:

- Datum im Format JJJJMMTT

- Uhrzeit in Stunde:Minute:Sekunde
- Firmennummer

- Anwender

- ausgefiihrte Operation

Uber die Firmenkonfiguration kann vorgegeben werden, nach wieviel Tagen die Eintrége in den Protokollen (Logbuch, HBCI-Protokoll, DFU-Protokoll)
automatisch geldscht werden sollen.
Die Vorgabe erfolgt in dem Feld "Protokolle I6schen nach x Tagen".

Der Wert "0" bedeutet in diesem Fall, dass keine automatische Léschung der Eintrage durchgefihrt wird und ist standardmaBig vorgegeben.
Nach Verlassen der Ansicht kénnen die Protokoll-Daten geldscht werden.

Es erscheint automatisch eine entsprechendes Abfrage.
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EBICS-Protokoll anzeigen

= Sie erreichen diese Ansicht Uber:
@ Anwendungsmenii - Protokolle - EBICS-Protokoll anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Protokoll anzeigen
Profi cash fiihrt bis zu vier verschiedene Protokoll-Dateien, die alle wesentlichen Funktionsaufrufe, Nachrichten und Kontrolllisten beinhalten.
Sollten bei der Dateniibertragung per EBICS Probleme auftreten, so sind die Meldungen in diesem Menlpunkt einzusehen.

Uber die Firmenkonfiguration kann vorgegeben werden, nach wieviel Tagen die Eintrége in den Protokollen (Logbuch, HBCI-Protokoll, DFU-Protokoll)
automatisch geléscht werden sollen.
Die Vorgabe erfolgt in dem Feld "Protokolle I6schen nach x Tagen".

Der Wert "0" bedeutet in diesem Fall, dass keine automatische Loschung der Eintrédge durchgefiihrt wird und ist standardmaBig vorgegeben.
Nach Verlassen der Ansicht kénnen die Protokoll-Daten geldscht werden.

Es erscheint automatisch eine entsprechendes Abfrage.
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HBCI-Protokoll anzeigen

= Sie erreichen diese Ansicht Uber:
= Anwendungsmenii - Protokolle - HBCI-Protokoll anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht HBCI-Protokoll anzeigen
Profi cash fiihrt bis zu vier verschiedene Protokoll-Dateien, die alle wesentlichen Funktionsaufrufe, Nachrichten und Kontrolllisten beinhalten.

Meldungen, die bei einer HBCI-Uebertragung auftreten, werden im HBCI-Protokoll festgehalten. Das Protokoll wird tber diesen Menlpunkt am
Bildschirm angezeigt.

Uber die Firmenkonfiguration kann vorgegeben werden, nach wieviel Tagen die Eintrége in den Protokollen (Logbuch, HBCI-Protokoll, DFU-Protokoll)
automatisch geldscht werden sollen.
Die Vorgabe erfolgt in dem Feld "Protokolle 16schen nach x Tagen".

Der Wert "0" bedeutet in diesem Fall, dass keine automatische Léschung der Eintrage durchgefihrt wird und ist standardmaBig vorgegeben.
Nach Verlassen der Ansicht kénnen die Protokoll-Daten geldscht werden.

Es erscheint automatisch eine entsprechendes Abfrage.
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Druck wiederholen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Protokolle - Druck wiederholen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Druck wiederholen

Profi cash fiihrt bis zu vier verschiedene Protokoll-Dateien, die alle wesentlichen Funktionsaufrufe, Nachrichten und Kontrolllisten beinhalten.

Wenn Kontrolllisten oder INI-Briefe einer der HBCI- bzw. EBICS-Ubertragung oder die SEPA-XML- und EBICS- Begleitzettel nicht mehr im Zugriff sind,
so kann Uber diese Funktion ein erneuter Ausdruck erfolgen.

Nach dem Aufruf erscheint eine Liste mit den zur Verfigung stehenden Protokollen. Es stehen nur die vom aktuell angemeldeten Anwender erstellten
Protokolle zur Auswahl. Markieren Sie eine oder mehrere Zeilen und betdtigen Sie anschlieBend den OK-Button. Die ausgewahlten Listen werden
zunachst am Bildschirm angezeigt und kénnen von dort gedruckt werden.

Diese Listen werden nach 10 Tagen automatisch geldscht.

Uber die Firmenkonfiguration kann vorgegeben werden, nach wieviel Tagen die Eintrége in den Protokollen (Logbuch, HBCI-Protokoll, DFU-Protokoll)
automatisch geldscht werden sollen.
Die Vorgabe erfolgt in dem Feld "Protokolle I6schen nach x Tagen".

Der Wert "0" bedeutet in diesem Fall, dass keine automatische Léschung der Eintrdge durchgefihrt wird und ist standardmaBig vorgegeben.
Nach Verlassen der Ansicht kénnen die Protokoll-Daten geléscht werden.

Es erscheint automatisch eine entsprechendes Abfrage.
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Programm-Update

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Programm-Update

Allgemeine Informationen zur Ansicht Programm-Update

Sobald fir Profi cash Neuerungen und Erganzungen zu dem installierten Release zur Verfliigung stehen, kénnen Sie mittels eines Online-Updates
umgehend darauf zugreifen.

Priifen & Laden

Auf Wunsch kann Uber den Button Update Priifen & Laden automatisch eine Verbindung zum Update-Server aufgebaut werden. Unabhangig davon
wird, sofern dies in der Anwenderverwaltung nicht deaktiviert wurde, téglich einmal bei jedem ersten Programmstart geprift, ob ein Programmupdate
vorliegt.

Die Updateroutinen setzen auf einer bestehenden Internetverbindung auf.

Update ausfiihren

Durch Auswahl dieses Buttons werden die heruntergeladenen Updatedateien in das Programm eingebunden.
Update-Logbuch anzeigen

Das Update-Logbuch enthalt die Informationen zu einer durchgefiihrten Updateprifung. Jeder Ausflihrungsschritt wird hierbei in einer Zeile
dargestellt.
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Fallige Auftrage anzeigen

==| Sie erreichen diese Ansicht Gber:
@ Anwendungsmenii - Fenster - Fdllige Auftrdge anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Fillige Auftrage anzeigen

Sollte das Fenster "Fallige Auftrage (Heute)" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, so kann der Bereich durch Auswahl dieses Ribbon

erneut aufgerufen werden.
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Fallige Auslandsauftrage anzeigen

g =| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
@ Anwendungsmenii - Fenster - Fdllige Auslandsauftrage anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Fillige Auslandsauftrage anzeigen

Sollte das Fenster "Fallige Auslandsauftrdge (Heute)" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, so kann der Bereich durch Auswahl dieses
Ribbon erneut aufgerufen werden.
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Fallige Jobs anzeigen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
@ Anwendungsmenii - Fenster - Fdllige Jobs anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Fillige Jobs anzeigen

Sollte das Fenster "Fallige Jobs" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, so kann der Bereich durch Auswahl dieses Ribbon erneut

aufgerufen werden.
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Grafische Saldenibersicht anzeigen

ls .1 Sie erreichen diese Ansicht tiber:
" Anwendungsmenii - Fenster - Grafische Saldeniibersicht anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Grafische Saldeniibersicht anzeigen

Sollte das Fenster "Grafische Saldenibersicht" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, kann der Bereich durch Auswahl dieses Ribbon

erneut aufgerufen werden.
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Tabellarische Saldeniibersicht anzeigen

la .1 Sie erreichen diese Ansicht Gber:
Anwendungsmenii - Fenster - Tabellarische Saldeniibersicht anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Tabellarische Saldeniibersicht anzeigen

Sollte das Fenster "Tabellarische Saldenibersicht" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, so kann der Bereich durch Auswahl dieses
Ribbon erneut aufgerufen werden.
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Dashboard anzeigen

DD Sie erreichen diese Ansicht Uber:
0s Anwendungsmenii - Fenster - Dashboard anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Dashboard anzeigen

Sollte das "Dashboard" bei einem Anwender geschlossen sein, so kann das Fenster durch Auswahl dieses Ribbon erneut angezeigt werden.
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Favoriten anzeigen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Fenster - Favoriten anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Favoriten anzeigen

Sollte das Fenster "Favoriten" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, so kann der Bereich durch Auswahl dieses Ribbon erneut
aufgerufen werden.
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Auftraggeberkonten anzeigen

== Sje erreichen diese Ansicht tber:

ﬁ Anwendungsmenii - Fenster - Auftraggeberkonten anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auftraggeberkonten anzeigen

Sollte das Fenster "Auftraggeberkonten" im Dashboard bei einem Anwender geschlossen sein, so kann der Bereich durch Auswahl dieses Ribbon
erneut aufgerufen werden.
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Firmenkonfiguration

% Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Administration - Firmenkonfiguration 6ffnen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Firmenkonfiguration

In dieser Ansicht kdnnen im Bedarfsfall die allgemeinen Vorgaben fiir eine Firma angepasst werden.
Die globalen Einstellungen wirken sich bei allen Anwendern aus, z. B. auf die Darstellung von Auftragen, die automatische Ausgabe von Umsatzen
kann aktiviert werden, oder es wird bestimmt, nach wie viel Tagen die Eintrage in den Protokollen automatisch geléscht werden.

Nur der Anwender "master" ist dazu berechtigt, die Firmenkonfiguration aufzurufen.
Das Fenster Firmenkonfiguration gliedert sich in drei Bereiche:

-Allgemein

-Zahlungsverkehr

-Steuern/ Fibu

Dieses Dokument beschreibt die verschiedenen Einstellungsmadglichkeiten im Detail.

Name

Die Anderung des Firmennamens kann hier vorgenommen werden.

Tage bis Datensicherungsabfrage

Hier kann eingestellt werden, in welchem Rhythmus Profi cash beim Beenden des Programmes die Datensicherungsabfrage anzeigen soll. Wird in
diesem Feld eine 0 eingetragen, erfolgt die Datensicherungsabfrage nie. Ist hier eine 1 eingetragen, erscheint die Abfrage immer, wenn das
Programm beendet wird. Bei allen eingetragenen Werten x, die groBer als 1 sind, fragt Profi cash im Abstand von x Tagen, ob Sie Ihre Daten sichern
wollen. Die Abfrage erfolgt an dem Tag nur einmal, beim erstmaligen Beenden des Programmes, dann erst wieder nach x Tagen.

Bei Datensicherung alle Firmen sichern

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden bei einer Datensicherung nicht nur die Daten der aktuellen Firma, sondern die Daten aller im
Datenverzeichnis vorhandenen Firmen gesichert. Bei der Ricksicherung einer so erstellten Datensicherung kann wahlweise nur die aktuelle Firma
oder der Datenbestand aller Firmen zurlickgesichert werden.

Verzeichnis fiir Sicherheitsdateien

Hier kdnnen Sie ein Verzeichnis oder Laufwerk angeben, dass bei der Erstanlage eines HBCI- bzw. EBICS-Zugangs als Verzeichnis zur Ablage der
Sicherheitsdateien vorgeschlagen werden soll. Sollen die Sicherheitsdateien immer im Datenverzeichnis angelegt bzw. gesucht werden, kénnen Sie an
Stelle des kompletten Pfadnamens fiir das Datenverzeichnis auch den konstanten Text %DATEN% eintragen. Das ist z.B. dann sinnvoll, wenn
derselbe Datenbestand éfter von einem Rechner zum anderen kopiert wird und die Datenverzeichnis-Pfade unterschiedlich sind. Nach einer Anderung
des Verzeichnisses haben Sie auf Rickfrage die Mdglichkeit, das neue Verzeichnis auch bei allen bereits vorhandenen Anwendern als neues
Verzeichnis fir Sicherheitsdateien einzutragen zu lassen.

Ubertragungsprotokolle zur Fehleranalyse erstellen

Diese Checkbox ist zu aktivieren, wenn bei jeder Datenlibertragung Protokolle zur Fehleranalyse (sogenannte Traces) erstellt werden sollen.
Folgende Dateien werden bei aktivierter Protokollierung erstellt:

HBCI-Ubertragung:

programmverzeichnis/hbci/traces/hbci_trc_< JJJJMMTT_HHMMSS >.trc
programmverzeichnis/hbci/traces/hbci_dat_< JJJJMMTT_HHMMSS >.trc

EBICS-Ubertragung:

programmverzeichnis/ebics/traces/ebics_krn_< JJJJMMTT_HHMMSS >.trc
programmverzeichnis/ebics/traces/ebics_trc_< JJJJMMTT_HHMMSS >.trc

Die jeweils aktuellsten Dateien wird zusatzlich im Datenverzeichnis unter dem Namen hbci_trc.trc, hbci_dat.trc, ebics_trc.trc bzw. ebics_krn.trc
abgelegt. Ist auch die Checkbox tempordre SEPA-XML- und DTAZV-Dateien verschlisseln aktiviert, werden zusatzlich die Dateien hbci_dat_*.trc
verschlisselt. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, werden keine Protokolle erstellt. Vorhandene Protokolle werden dann geléscht.

Temporare SEPA-XML- und DTAZV-Dateien verschliisseln

Ist diese Checkbox aktiviert, werden die auf der Festplatte zwischengespeicherten und zur Datenlbertragung vorbereiteten SEPA-XML- und DTAZV-
Dateien sowie ggf. Ubertragungsprotokolle verschliisselt.

Tage bis zur Léschung von Protokollen

Tragen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die Eintrage in den Protokollen (Logbuch, HBCI-Protokoll, DFU-Protokoll) automatisch geléscht werden sollen.
Der Wert "0" bedeutet in diesem Fall, dass keine automatische Léschung der Eintrédge durchgefihrt wird.



Tage bis zur Loschung der Historie

Tragen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die gespeicherten Datensatze der ZV-Historie automatisch geldéscht werden sollen. Der Wert "0" bedeutet in
diesem Fall, dass keine automatische L&schung durchgefiihrt wird. Unabhd&ngig von dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, Uber die
Massenléschung manuell die Daten der Historie zu I6schen.

Tage bis zur Léschung von Umsiétzen

Tragen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die gespeicherten Kontoinformationen automatisch geldscht werden sollen. Der Wert "0" bedeutet in diesem
Fall, dass keine automatische L&schung durchgefiihrt wird. Unabhdngig von dieser Funktion haben Sie die Mdglichkeit, (ber die Massenléschung
manuell die Daten der Umsatze zu I6schen.

Tage bis zur Loschung von Vormerkposten

Tragen Sie hier ein, nach wieviel Tagen die Vormerkposten, die getrennt von den Umsatzen gespeichert wurden, automatisch geléscht werden sollen.
Der Wert "0" bedeutet in diesem Fall, dass keine automatische Léschung durchgefiuihrt wird.

Eingelesene Dateien nach Riickfrage I6schen

Ist diese Option aktiviert, erfolgt nach dem Einlesen von Dateien eine Riickfrage, ob die eingelesene Datei geldscht werden soll.
Das qilt fir folgende Funktionalitaten:

- Joberstellung aus externer Datei Uiber HBCI/EBICS
- Joberstellung Senden/Holen Uber EBICS

- CAMT/SWIFT einlesen

- SEPA-Auftrage aus DTA-Datei erzeugen

- SEPA-XML-Datei einlesen

- DTAZV-Datei einlesen

Eingelesene Dateien immer I6schen

Ist diese Option aktiviert, erfolgt nach dem Einlesen von Dateien keine Riickfrage, sondern die eingelesene Datei wird geldscht.
Das gilt fur folgende Funktionalitdten:

- Joberstellung aus externer Datei ber HBCI/EBICS
- Joberstellung Senden/Holen Uber EBICS

- CAMT/SWIFT einlesen

- SEPA-Auftrdage aus DTA-Datei erzeugen

- SEPA-XML-Datei einlesen

- DTAZV-Datei einlesen

Eingelesene Dateien nie ldschen

Ist diese Option aktiviert, erfolgt nach dem Einlesen von Dateien keine Riickfrage, sondern die eingelesene Datei bleibt erhalten.
Das gilt fur folgende Funktionalitaten:

- Joberstellung aus externer Datei (iber HBCI/EBICS
- Joberstellung Senden/Holen Uber EBICS

- CAMT/SWIFT einlesen

- SEPA-Auftrage aus DTA-Datei erzeugen

- SEPA-XML-Datei einlesen

- DTAZV-Datei einlesen

Anzahl Tage bis Zahlungserinnerung an SEPA-Lastschriften (vor dem spatmoglichsten Versanddatum)

StandardmaBig erfolgt bei SEPA-Lastschriften die Zahlungserinnerung bzw. die Selektion der falligen Auftréage an dem Tag, an dem das spateste
Versanddatum erreicht ist. Da es sich bei SEPA-Lastschriften aber immer um terminierte Auftradge handelt, kdnnen diese durchaus auch schon vor
Erreichen des spatesten Versanddatums bei der Bank eingereicht werden. Soll der Hinweis auf fallige SEPA-Lastschriften bzw. die Einreichung schon
einige Tage vor dem spéatesten Versanddatum erfolgen, so kann hier die Anzahl Kalendertage angegeben werden. In der Regel ist es sinnvoll, hier
einen Wert zwischen 5 und 10 Kalendertagen einzugeben, um ein versehentliches Uberschreiten des spatesten Versanddatums zu vermeiden.

Anzahl Tage bis zum Hinweis auf die AZV-Kurspflege

Bei der Neuanlage oder Anderung eines AZV-Zahlungsauftrags in Fremdwé&hrung muss ein Umrechnungskurs angegeben werden. Dieser Kurs wird
aus der Kurstabelle vorbelegt. Soll beim Speichern des Auftrags ein Hinweis erfolgen, falls der Kurs veraltet ist, so kann hier vorgegeben werden,
nach wieviel Tagen der Hinweis erfolgen soll. Dabei wird das Datum der letzten Kursanderung mit dem Tagesdatum verglichen. Der Eintrag '0'
bedeutet, dass kein Hinweis erfolgen soll.

ID Zahlungsempfanger / pflichtiger
Hier kann entschieden werden, ob bei der Erfassung der Stammdaten neben dem Namen noch eine weitere Identifikation (z.B. eine Kundennummer)

vorgenommen werden kann.

ID AZV-Zahlungsempfanger



Hier kann entschieden werden, ob bei der Erfassung der Stammdaten AZV-Zahlungsempfénger neben dem Namen noch eine weitere Identifikation
(z.B. eine Kundennummer) vorgenommen werden kann.

Abweichender Auftraggeber bzw. Zpfl. / Zempf.

Bei der Erfassung von SEPA-Zahlungsauftrdgen besteht die Mdoglichkeit, einen vom Kontoinhabernamen des Auftraggerkontos abweichenden
Auftraggebernamen anzugeben. Ebenso kann optional ein vom Namen des Zahlungspflichtigen/Zahlungsempfdangers abweichender Name benutzt
werden. Wenn Sie von dieser Mdglichkeit Gebrauch machen wollen, ist dieser Schalter zu aktivieren. Ist der Schalter aktiviert, so werden in der
Auftragserfassungsmaske, der Historie, bei den Auftragsgruppen, den SEPA-Lastschriftmandaten sowie der Massenanderung von ZV-Auftrégen Felder
fir die Eingabe bzw. die Anzeige dieser Informationen angeboten.

Einzelauftrage (SEPA-Dateien EBICS Senden) anzeigen

Ist dieser Schalter aktiviert, werden die einzelnen Auftrdge einer SEPA-Datei, die Uber die Funktion "Tagesgeschaft - Joberstellung - EBICS
Senden/Holen" versendet werden, sowohl bei der Jobanzeige als auch auf der Kontrollliste nicht angezeigt. Es werden nur die Kontrollsummen bzw.
eine Meldung Uber die erfolgreiche Ubertragung angezeigt.

Kategorien

Jeder Kontoumsatz und jeder Zahlungsauftrag kann einer Kategorie und Unterkategorie zugeordnet werden. Kategorien ermdglichen die spatere
Auswertung ausgehender und eingehender Zahlungen. Wird die Eingabe von Kategorien nicht benétigt, so sind alle Menipunkte und Eingabefelder
durch diesen Schalter zu deaktivieren, bzw. im nachhinein wieder zu aktivieren.

Skonto

Bei der Erfassung von Zahlungen kann vom Bruttobetrag der Lastschrift bzw. der Uberweisung durch eine Eingabe im Feld 'Skonto %' oder im Feld
'Skonto abs.' Skonto berlicksichtigt werden. Wird der Abzug von Skonto nicht bendtigt, so sind alle Eingabefelder durch diesen Schalter zu
deaktivieren, bzw. im nachhinein wieder zu aktivieren.

Auftragsgruppen

Speziell fir eine Minimierung des Eingabeaufwandes bei der Erfassung von ZV-Auftrage ist die Funktion Auftragsgruppen anzuwenden. Unter einer
Auftraggruppe versteht man die Vorbelegung einzelner Felder der Auftragserfassungsmaske mit vordefinierten Inhalten. Wird die Eingabe von
Auftragsgruppen nicht benétigt, so sind alle Menlpunkte und Eingabefelder durch diesen Schalter zu deaktivieren, bzw. im nachhinein wieder zu
aktivieren.

Sicherheitsabfragen

Bei einigen vom Anwender ausgelibten Funktionen wird vor der eigentlichen Ausfiihrung der Funktion eine Sicherheitsabfrage gestellt. Beispielshafte
Sicherheitsabfragen sind "Wirklich 16schen?" oder "Wirklich &ndern?". Werden die Sicherheitsabfragen nicht bendtigt, so sind die Hinweise durch diese
Checkbox zu deaktivieren, bzw. im nachhinein wieder zu aktivieren.

Beleg-Nummer

Hier kann entschieden werden, ob bei der Erfassung von Zahlungsauftragen eine Beleg-Nummer eingebbar sein soll oder nicht. Beleg-Nummern
werden, sofern vorhanden, bei allen Auswertungen und Listen mit angezeigt und sind u.U. fir eine Finanzbuchhaltung von Bedeutung.

Meldewesen

Ist dieser Schalter aktiviert, werden alle Funktionalitdaten rund um das Thema "Meldewesen" (Erfassung von Meldedaten, Versenden der Meldedaten
etc.) nicht angeboten.

Kontrollliste Zahlungsverkehr

Uber diese Funktion kénnen Sie den Ausdruck der Kontrollliste nach der Ausfilhrung des Zahlungsverkehrs steuern. Die Liste kann vollstandig
gedruckt, nur am Bildschirm angezeigt oder auch gar nicht gedruckt werden.

Zahlungserinnerung bei Windows-Start

Bereits beim Start von WINDOWS kann eine Zahlungserinnerung auf dem Bildschirm erscheinen. Damit ist es dann nicht mehr notwendig Profi cash
zu starten, nur um zu Uberprifen, ob fallige Zahlungen auszufiihren sind. Die Deaktivierung/Aktivierung des Hinweises ist Uber diesen Schalter
vorzunehmen.

WPC.INI-Datei bearbeiten

Nach Betatigung dieses Knopfes &ffnet sich ein Texteditor zum Bearbeiten spezieller Programm-Konfigurationsparameter, die in der Datei WPC.INI
hinterlegt sind. Bitte informieren Sie sich {ber die Bedeutung der INI-Eintrage bevor Sie Anderungen vornehmen!

Vorbelegung Auftragserfassung SEPA

Bei der Erfassung eines SEPA-Zahlungsauftrages werden nach der Eingabe des Zahlungsempfénger/-pflichtigen die Daten in der folgenden
Reihenfolge als Vorbelegung verwendet:

1. falls Auftragsgruppe beim Stammsatz des Zahlungsempfdngers/-pflichtigen eingetragen =>> nur Daten dieser Gruppe
2. falls aktueller Auftrag vorhanden =>> Daten des letzten Auftrages =>> Zweck und Skonto aus dem Stammsatz des Zahlungsempfangers/-
pflichtigen



3. falls Auftrag in der Historie vorhanden =>> Daten des letzten Historiensatzes =>> Zweck und Skonto aus dem Stammsatz des
Zahlungsempfangers/-pflichtigen

Folgende Vorgaben kénnen gemacht werden:

- letzter Auftrag vollstandig ohne Auftragsart - Es werden alle Daten des letzten Auftrags vorbelegt. Eine zuvor gewéahlte Auftragsart (Lastschrift bzw.
Uberweisung) bleibt erhalten.

- letzter Auftrag ohne Betrag / ohne Auftragsart - Es werden alle Daten des letzten Auftrags auBer dem Zahlbetrag vorbelegt. Eine zuvor gewahlite
Auftragsart (Lastschrift bzw. Uberweisung) bleibt erhalten.

- leerer Auftrag - Es werden keine Daten vorbelegt.

- letzter Auftrag vollstandig mit Auftragsart - Es werden alle Daten des letzten Auftrags vorbelegt. Auch die Auftragsart (Lastschrift bzw.
Uberweisung) des letzten Auftrags wird (ibernommen.

- letzter Auftrag ohne Betrag / mit Auftragsart - Es werden alle Daten des letzten Auftrags auBer dem Zahlbetrag vorbelegt. Auch die Auftragsart
(Lastschrift bzw. Uberweisung) des letzten Auftrags wird (ibernommen.

Vorbelegung Auftragserfassung AZV

Bei der Erfassung eines AZV-Auftrages werden nach der Eingabe des Zahlungsempfénger/-pflichtigen die Daten in der folgenden Reihenfolge als
Vorbelegung verwendet:

1. falls Auftragsgruppe beim Stammsatz des AZV-Zahlungsempfangers eingetragen =>> nur Daten dieser Gruppe
2. falls aktueller Auftrag vorhanden =>> Daten des letzten Auftrages
3. falls Auftrag in der AZV-Historie vorhanden =>> Daten des letzten Historiensatzes

Folgende Vorgaben kénnen gemacht werden:
- letzter Auftrag vollstandig - Es werden alle Daten des letzten Auftrags vorbelegt.
- letzter Auftrag ohne Betrag - Es werden alle Daten des letzten Auftrags auBer dem Zahlbetrag vorbelegt.

- leerer Auftrag - Es werden keine Daten vorbelegt.

Vorbelegung Auftragsart fiir den "master”

An dieser Stelle kann fiir den Anwender 'master' festgelegt werden, welche Auftragsart bei der Funktion ZV-Auftrdge neu erfassen automatisch
vorbelegt werden soll. Fiir die anderen Anwender kann in der Anwenderverwaltung eine Auftragsart hinterlegt werden. Bei Anderung der Auswahl
kann auf Ruckfrage die neue Auswahl automatisch auch bei allen bereits vorhandenen Anwendern eingetragen werden oder die Anwenderverwaltung
geoffnet werden.

Nachste Mandatsreferenz

In diesem Feld wird die nachste, programmseitig vorgegebene Mandatsreferenz angezeigt.

Mandatsreferenz fester Teil

Es besteht die Mdéglichkeit, einen festen Teil der Mandatsreferenz zu vergeben. Ist noch keine Vorbelegung erfolgt wird 'MANDATSREFERENZ'
voreingestellt.

Mandatsreferenz variabler Teil

Es besteht die Mdglichkeit, einen variablen Teil der Mandatsreferenz zu vergeben. Ist noch keine Vorbelegung erfolgt, wird '1' voreingestellt.

variablen Teil mit Nullen aufzufiillen

Es besteht auch die Mdéglichkeit, den variablen (numerischen) Teil mit fihrenden Nullen zu erzeugen. Um dies zu erreichen muss dieser Schalter
aktiviert werden. Die fiihrenden Nullen sind hilfreich bei der Sortierung der Mandate nach Mandatsreferenz.

Mandatsreferenz auch bei manueller Erfassung vorbelegen

Es besteht die Mdglichkeit, die Mandatsreferenz auch bei manueller Erfassung von Mandaten vorzubelegen. Um dies zu erreichen muss dieser
Schalter aktiviert werden.

SEPA-XML-Datei-Laufwerk/-Pfad

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad fir die SEPA-XML-Datei-Erstellung ist in diesem Feld zu Hinterlegen. Sollen die SEPA-XML-Dateien immer im
Datenverzeichnis abgelegt werden, kdnnen Sie an Stelle des kompletten Pfadnamens fiir das Datenverzeichnis auch den konstanten Text %DATEN%
eintragen. Das ist z.B. dann sinnvoll, wenn derselbe Datenbestand 6fter von einem Rechner zum anderen kopiert wird und die Datenverzeichnis-Pfade
unterschiedlich sind. Soll die Datei auf einer Diskette oder einem anderen Wechselmedium gespeichert werden so ist z.B. "A:" einzugeben.

SEPA-XML-Datei-Name

StandardmaBig wird flir SEPA-XML-Dateien der Name "SEPA.XML" verwendet. Falls bei der SEPA-XML-Datei-Erstellung ein anderer Name verwendet
werden soll, so kann dieser individuelle Name hier angegeben werden. Enthélt der individuelle Datei-Name an irgendeiner Stelle einen Stern '*', so
wird dieser Stern "*' bei der Dateierstellung durch die dreistellige SEPA-XML-Datei-Job-Nummer ersetzt. (Beispiel fiir SEPA-XML-Datei-Job-Nummer
47: aus SEPA_*.XML wirde SEPA_047.XML). Da bei der SEPA-XML-Datei-Erstellung u.U. mehrere Dateien geschrieben werden, wird so verhindert,
dass die Dateien sich gegenseitig Uberschreiben.



Anzahl Begleitzettel

An dieser Stelle kann die Anzahl der Kopien der auszudruckenden Begleitzettel angegeben werden. Pro SEPA-XML-Datei wird optional mindestens ein
Begleitzettel gedruckt. Enthélt die SEPA-XML-Datei mehrere logische Dateien, wird grundsatzlich fur jede logische Datei ein Begleitzettel gedruckt.
Dies kann beim EBICS-Verfahren der Fall sein. Mdchten Sie verhindern, dass mehrere Begleitzettel gedruckt werden, so ist die Option Begleitzettel in
Kurzform zu aktivieren.

Begleitzettel in Kurzform

Ist diese Checkbox aktiviert, werden die SEPA-Begleitzettel in einer Kurzform, d.h. als Tabelle mit jeweils einer Zeile firr jede in der SEPA-XML-Datei
enthaltenen logischen Datei und nicht als einzelnes DIN A4 Blatt pro logischer Datei gedruckt (gilt nicht fir DTAZV).

CAMT-/ Datev MT940-Ausgabe

Nach Aktivierung des entsprechenden Schalters kann konfiguriert werden, ob und in welchem Format nach einer Umsatzabfrage die abgeholten
Umsétze flr eine Weiterverarbeitung exportiert werden sollen.

Verwendungsschliissel konfigurieren

Nach Betatigung dieses Schalters kann konfiguriert werden, welche Verwendungsschlissel bei der Auftragserfassung bzw. bei den Auftragsgruppen
zur Auswahl angeboten werden sollen und welche nicht.

Daten FinanzGruppe als Konto speichern

Ist dieser Schalter aktiviert, so werden nach der Ausfiihrung eines Jobs mit der Jobart VPU ("Ubersicht Daten FinanzGruppe abholen") die Salden der
einzelnen Vertrage bzw. Konten dauerhaft gespeichert. Dazu wird nach einer Datenibertragung pro FinanzGruppen-Eintrag automatisch ein
Auftraggeberkonto angelegt. Die Kontonummer wird aus den letzten zehn Ziffern der jeweiligen Vertragsnummer gebildet. Kann keine existierende
Bankleitzahl zugeordnet werden, wird die fiktive Bankleitzahl 46464646 verwendet (z.B. fir Schwabisch Hall Bausparvertrage oder Union Investment-
Vertrage). Sollten mehrere identische Bausparvertragsnummern vorhanden sein, werden unterschiedliche Bankleitzahlen (46464647, 46464648
usw.) vergeben. Die Salden kénnen anschlieBend unter dem Menlpunkt Tagesgeschéft - Kontoinformation eingesehen werden. Die Anlage eines Jobs
mit der Jobart VPU kann unter dem Menlpunkt Tagesgeschdft - Joberstellung - Daten FinanzGruppe Uber HBCI vorgenommen werden.

Steuer- / Fibu-Einstellungen

Nach Betdtigung dieses Schalters kénnen die Einstellungen zur Verarbeitung von Steuer- und Finanzbuchhaltungs-Informationen vorgenommen
werden.

Copyright © 1995 - 2021 Fiducia & GAD IT AG



Firma l6schen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Q Anwendungsmenii - Administration - Firma I6schen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Firma I6schen

Nach der Durchfiihrung dieser Funktion werden alle Datensatze, bzw. Dateien der angemeldeten Firma geldscht. AnschlieBend ist in eine andere
Firma zu wechseln. Diese Funktion wird nur fiir den master aktiviert.
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Firma reorganisieren

E Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Administration - Firma reorganisieren
Allgemeine Informationen zur Ansicht Firma reorganisieren

Die Datenreorganisation strukturiert, indiziert und speichert alle Dateien neu ab. Diese MaBnahme wird evtl. dann notwendig sein, wenn der Personal
Computer wahrend der Arbeit mit dem Programm einfach ausgeschaltet wird. Fihrt die Datenreoganisation nicht zum Wiederherstellen aller
Datenbesténde, so ist eine Datenrticksicherung durchzufiihren.
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Daten aus der VR-NetWorld Software tibernehmen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Administration - Daten aus der VR-NetWorld Software iibernehmen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Daten aus der VR-NetWorld Software iibernehmen

An dieser Stelle haben Sie die Mdglichkeit, Daten aus dem Programm "VR-NetWorld Software" nach "Profi cash" zu Gbernehmen. Das Programm "VR-
NetWorld Software" darf, wenn ein lokaler Datenbestand iGbernommen werden soll, wahrend der Datenlbernahme nicht gestartet sein. Soll ein
Serverdatenbestand Ubernommen werden, muss zum Zeitpunkt der Datenlibernahme der Datenbankserver gestartet sein. "Profi cash" sucht nach
einer installierten Version von "VR-NetWorld Software" und fragt vor der Ubernahme aus Sicherheitsgriinden nach dem SUPERVISOR-Passwort.

Achtung:
Vor der Ubernahme erfolgt eine Léschung aller in "Profi cash" gespeicherten Stammdaten aller Firmen!

Folgende Daten aller Mandanten in der VR-NetWorld Software werden Gbernommen:

- Auftraggeberkonten

- Zahlungsauftrage

- Zahlungsempfanger/-pflichtige

- Mandate

- Glaubiger-Identifikationsnummern
- Kontoumsatze

- Salden

Die Firmennummern werden unverandert aus der VR-NetWorld Software Ubernommen. Auftrage mit veralteten Auftragsarten, die nicht mehr
unterstiitzt werden, werden in SEPA-Auftrdge umgewandelt. Eine erfolgte Umwandlung wird im Ubernahmeprotokoll ausgewiesen. Der SUPERVISOR
erhélt in "Profi cash" die Anwenderbezeichnung "master". Evtl. vorhandene weitere Benutzer (auBer dem SUPERVISOR) sind nach der Ubernahme
manuell anzulegen. Ebenso miissen aus Sicherheitsgriinden alle notwendigen HBCI-Zugangsparameter manuell erfasst werden. Diese Funktion wird
nur fir den master aktiviert.
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Daten aus Profi cash International tibernehmen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Administration - Daten aus Profi cash International iibernehmen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Daten aus Profi cash International iibernehmen

An dieser Stelle haben Sie die Méglichkeit, Daten aus dem ehemals separaten Programm "Profi cash international" nach "Profi cash" zu Gbernehmen.
"Profi cash" sucht nach einer installierten Version von "Profi cash international" und fragt vor der Ubernahme die Firmennummer und das master-
Passwort der zu GUbernehmenden Firma ab. Die Datenliibernahme muss fiir jede Firma separat durchgefiihrt werden. Kann das Datenverzeichnis von
"Profi cash international" nicht automatisch ermittelt werden, wird ein Auswahldialog zur Angabe des Datenverzeichnisses von "Profi cash
international" angeboten.

Folgende Daten werden Ubernommen:

- Auftraggeberkonten

- Zahlungsempfanger und deren Konten

- Zahlungsauftrage (ausser ggf. noch vorhandene SEPA-Auftrage und EURO-Standardiberweisungen) inklusive Meldedaten
- Historie inklusive Meldedaten

- Auftragsgruppen

- Kursdaten

Achtung:
Bereits in Profi cash erfasste AZV-Zahlungsauftrdge und AZV-Zahlungsempfanger sowie AZV-Historiendaten und AZV-Auftragsgruppen werden
vor der Datenlibernahme gelscht!

Die Mdglichkeit zur Datenibernahme wird, solange noch keine Daten Gbernommen wurden, automatisch bei jedem Programmstart von "Profi cash"
angeboten. Diese Funktion wird nur fiir den master aktiviert.
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Anwender bearbeiten

f} Sie erreichen diese Ansicht Uber:
:.l Anwendungsmenii - Administration - Anwender bearbeiten

Allgemeine Informationen zur Ansicht Anwender bearbeiten

Unter diesem Menlpunkt kdénnen weitere Programmanwender konfiguriert werden. Der Anwender master kann weitere Anwender fir eine
Programmnutzung autorisieren. Bei der Autorisierung sind dem Anwender verschiedene Kompetenzen zuzuweisen (MeniUberechtigungen bzw.
Kontenberechtigungen). Jeder neue Anwender erhadlt vom master einen eigenen Anwendernamen. Bei der erstmaligen Anmeldung muss dieser
Anwendername eingesetzt werden und in dem Feld Anwender Passwort zunachst der Eintrag system erfolgen, um dann im Feld neues Passwort eine
individuelle Eingabe zu tatigen. Weiterhin kann dem Anwender eine Default-Auftragsart fir die Funktion ZV-Auftrage neu erfassen zugeordnet werden
und die Berechtigung fiir die Update- und Lizenzprifung beim Programmstart entzogen werden.

Anwender

An dieser Stelle kann ein Anwendername eingegeben werden. Es kdnnen nur neue Namen gewdhlt werden, die nicht bereits fiir einen anderen
Anwender innerhalb dieser Firma vergeben sind.

Vorbelegung Auftragsart

An dieser Stelle kann fiir den ausgewahlten Anwender festgelegt werden, welche Auftragsart bei der Funktion ZV-Auftrédge neu erfassen automatisch
vorbelegt werden soll.
Fur den Anwender master kann kann in der Firmenkonfiguration eine Auftragsart hinterlegt werden.

keine Update- und Lizenzpriifung bei Programmstart

Grundsétzlich wird bei jedem ersten Programmstart am Tag automatisch eine Updatepriifung und, sofern ein Lizenzschllssel hinterlegt ist, eine
Lizenzpriufung vorgenommen. Dazu wird eine Verbindung zu einem Server im Internet aufgebaut. Soll diese Update- und Lizenzprifung beim jedem
ersten Programmestart durch diesen Anwender nicht durchgefiihrt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren.

Hinweis:
Bitte beachten Sie aber, dass nach 60 Tagen ohne Lizenzprifung das Programm nur noch mit einem eingeschrdnkten Funktionsumfang zur
Verfligung steht.

Funktionszuordnung

In dieser Ansicht kann fiir den angezeigten Anwender bzw. das Funktionsprofil individuell der Zugang zu jeder einzelnen Funktion geregelt werden.
Nicht zugeordnete Funktionen werden dem Anwender nicht angezeigt.

Funktionszuordnung iibernehmen von

Hier kann ein bereits angelegter Anwender oder ein Funktionsprofil ausgewahlt werden, dessen Berechtigungen dann fir den aktuell bearbeiteten
Anwender bzw. das Funktionsprofil voreingestellt werden. Diese Einstellung kann als Grundlage fiir weitere Anderungen der Berechtigungen dienen.

keine Splitbuchungen anzeigen

Soll einem Anwender die Einsicht von Splitbuchungen untersagt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren. Die Anzeige von Splitbuchungen sowie
der Export von Umséatzen mit Splitbuchungen ist dann nicht mehr mdglich. Gleichzeitig werden die Ansichten "Historische Auftrage" und "Historie
exportieren" deaktiviert, da die Splitbuchungen in der Historiendatenbank abgelegt sind.

Kontenzuordnung

Fur jeden neuen Anwender kann individuell der Zugriff auf einzelne Auftraggeberkonten geregelt werden. Alternativ kann ein Kontenprofil angelegt
und einem Anwender zugeordnet werden. Nicht zugeordnete Konten sind fir den Anwender nicht sichtbar, er kann also weder Kontoinformationen
einsehen, noch Zahlungsauftrage fiir nicht zugeordnete Konten erfassen. <

Hinweis:
Bereits vorhandene Konten, fir die der Anwender keine Berechtigung hat, kdnnen nicht vom Anwender neu angelegt werden.

Kontenzuordnung iibernehmen von

Hier kann ein Anwender bzw. Kontenprofil ausgewdhlt werden, dessen bereits vorhandene Kontenzuordnung als Vorbelegung Gbernommen werden
soll.

nach x Fehlversuchen sperren

Falls ein Anwender nach einer bestimmten Anzahl von Fehlversuchen bei der Programmanmeldung fir die weitere Nutzung gesperrt werden soll, kann
hier die maximale Anzahl erlaubter Fehlversuche angegeben werden. Der Wert "0" steht fir eine beliebige Anzahl von Fehlversuchen. Ein
anschlieBendes Entsperren ist nur durch den master-Anwender mdoglich.

nach x Tagen Passwort dndern



Falls ein Anwender regelmaBig aufgefordert werden soll, sein Programmpasswort zu dndern, kann hier die Anzahl Tage (1-99) angegeben werden,
nach der eine Aufforderung zur Passwortdnderng erfolgen soll. Altes und neues Passwort diirfen bei einer Anderung nicht identisch sein. Der Wert "0"
bedeutet: keine regelmaBige Passwortanderng erforderlich.

Anwender gesperrt

Hat ein Anwender bei der Programmanmeldung die maximal erlaubte Anzahl von Fehlversuchen Uberschritten, so ist diese Checkbox aktiviert. Durch
Deaktivieren der Checkbox wird der Anwender wieder freieschaltet. Darliberhinaus kann ein Anwender durch Aktivieren der Checkbox fiir die weitere
Nutzung des Programms gesperrt werden.

Neu anlegen

Dieser Button dient zum Leeren der Eingabemaske, um anschlieBend einen neuen Anwender erfassen zu kénnen.
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Funktionsprofil bearbeiten

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Administration - Funktionsprofil bearbeiten
Allgemeine Informationen zur Ansicht Funktionsprofil bearbeiten

Unter diesem MenlUpunkt kann der Anwender master Funktionsprofile anlegen bzw. bearbeiten, um sie spater einem Anwender zuzuordnen.
Anderungen an einem Funktionsprofil wirken sich direkt auf alle Anwender aus, denen dieses Profil zugeordnet ist.
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Kontenprofil bearbeiten

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Administration - Kontenprofil bearbeiten
Allgemeine Informationen zur Ansicht Kontenprofil bearbeiten

Unter diesem Meniipunkt kann der Anwender master Kontenprofile anlegen bzw. bearbeiten, um sie spater einem Anwender zuzuordnen. Anderungen
an einem Kontenprofil wirken sich direkt auf alle Anwender aus, denen dieses Profil zugeordnet ist.
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Lizenzinformationen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Lizenzinformationen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Lizenzinformationen

Unter diesem Menlpunkt kénnen die Lizenzinformation eingesehen bzw. als Anwender master hinterlegt, gedndert oder geléscht werden.
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Angemeldete Anwender

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Angemeldete Anwender

Allgemeine Informationen zur Ansicht Angemeldete Anwender

In dieser Ansicht wird Ihnen eine Ubersicht aller zur Zeit am Programm angemeldeten Anwender angezeigt.
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Programm-Informationen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Anwendungsmenii - Programm-Informationen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Programm-Informationen

In dieser Ansicht wird der Releasestand des Programms angezeigt. Uber den Ribbon "Informationen zu Profi cash anzeigen" wird die Datei mit
aktuellen Informationen zur Programmversion geéffnet.
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Kontoinformationen

Die Registerkarte Kontoinformationen enthalt die Funktionen zur Ansicht der Umsatze, Salden, Depotposten und das Cash Management.
Die Depotinformationen stehen nur dann zur Verfigung, wenn das Wertpapiermodul installiert wurde.

Ebenso ist eine Installation des Cash Management-Moduls die Voraussetzung fir die Anzeige der entsprechenden Funktionen.
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Umsatze pro Konto

Sie erreichen diese Ansicht Uiber den Ribbon:
Kontoinformationen - Kontoinformationen - Umsatze pro Konto

Allgemeine Informationen zur Ansicht Umsétze pro Konto

Die abgerufenen Kontoauszugsinformationen eines bestimmten Kontos sind Uber diese Ansicht auf dem Bildschirm einzusehen.

Zunéachst wird das Konto ausgewahlt, zu dem Umsatze und Salden angezeigt werden sollen.
Die gebuchten Umsatze werden in einer Tabelle angezeigt.

StandardmaBig wird immer der letzte Buchungstag ausgegeben. Mit den Pfeiltasten neben der Datumsauswahl lassen sich die Umséatze tageweise
durchblattern.

Uber die entsprechenden Button fiir den Schnellzugriff kann ein gréBerer Zeitraum vorgegeben werden.

Méglich ist die Auswahl eines gesamten Jahres oder eines oder mehrerer aufeinanderfolgender Monate. Individuelle Zeitrdume kdnnen Uber die Von-
und Bis-Kalenderdaten eingestellt werden.

Ist das Feld mit Splitbuchungen aktiviert, werden in der Tabelle die zugehdérigen Splitbuchungen unter einem Umsatz angezeigt, falls vorhanden.

In der Tabelle stehen die Anzahl Umsatze, die summierten Zu- und Abfllisse und der Anfang- und Endsaldo in dem voreingestellten Zeitraum.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Kontoauszugsinformationen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Bearbeiten

Weitere Informationen zu einem Umsatz kdnnen nach Auswahl der Umsatzzeile tGber den Button "Bearbeiten" angezeigt werden. Optional kdnnen die
Umsatzdetails auch durch Positionieren des Cursors auf der Umsatzzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Historie

Mit dem Button "Historie..." gelangt man von der Splitbuchung eines Sammelumsatzes zum zugehdérigen Auftrag in der ZV-Historie.

Abgleich

Die Zuordnung von manuellen Buchungen zu realen Kontoumsatzen erfolgt Giber den Button "Abgleich...".

ZV-Auftrag aus Umsatz anlegen

Mit Hilfe des Button "ZV-Auftrag aus Umsatz anlegen ..." ist es méglich, aus einem Umsatz heraus direkt eine SEPA-Uberweisung anzulegen, sofern
die Bankverbindungsdaten des Zahlungsempfangers vollstédndig sind. Markieren Sie zundchst den Umsatz, zu dem ein ZV-Auftrag angelegt werden
soll. Nach Betatigung des Buttons "ZV-Auftrag aus Umsatz anlegen ..." Offnet sich dann die Maske zum Speichern des Zahlungsauftrags. Die
Empféngerdaten und Verwendungszwecke etc. sind bereits mit den Daten aus dem Umsatz vorbelegt.

Hinweis:
Dieser Button ist nur dann aktiv, wenn eine Berechtigung zum Anlegen oder Andern von Zahlungsauftragen vorliegt.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Umsatze aller Konten

Sie erreichen diese Ansicht Uber:

Kontoinformationen - Kontoinformationen - Umsadtze aller Konten

Allgemeine Informationen zur Ansicht Umsitze aller Konten
Die abgerufenen Kontoauszugsinformationen aller einem Anwender zugeordneten Konten sind lber diese Ansicht auf dem Bildschirm einzusehen.
Die gebuchten Umsatze werden in einer Tabelle angezeigt.

StandardmaBig wird immer der letzte Buchungstag ausgegeben. Mit den Pfeiltasten neben der Datumsauswahl lassen sich die Umsatze tageweise
durchblattern.

Uber die entsprechenden Button fiir den Schnellzugriff kann ein gréBerer Zeitraum vorgegeben werden.

Méglich ist die Auswahl eines gesamten Jahres oder eines oder mehrerer aufeinanderfolgender Monate. Individuelle Zeitrdume kdénnen Uber die Von-
und Bis-Kalenderdaten eingestellt werden.

Ist das Feld mit Splitbuchungen aktiviert, werden in der Tabelle die zugehdérigen Splitbuchungen unter einem Umsatz angezeigt, falls vorhanden.

In der Tabelle stehen die Anzahl Umséatze, die summierten Zu- und Abflisse und der Anfang- und Endsaldo aller gelisteten Eurokonten in dem
voreingestellten Zeitraum.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Kontoauszugsinformationen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Bearbeiten

Weitere Informationen zu einem Umsatz kénnen nach Auswahl der Umsatzzeile Uber den Button "Bearbeiten" angezeigt werden. Optional kénnen die
Umsatzdetails auch durch Positionieren des Cursors auf der Umsatzzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Historie

Mit dem Button "Historie..." gelangt man von der Splitbuchung eines Sammelumsatzes zum zugehdérigen Auftrag in der ZV-Historie.

Abgleich

Die Zuordnung von manuellen Buchungen zu realen Kontoumsatzen erfolgt Giber den Button "Abgleich...".

ZV-Auftrag aus Umsatz anlegen

Mit Hilfe des Button "ZV-Auftrag aus Umsatz anlegen ..." ist es méglich, aus einem Umsatz heraus direkt eine SEPA-Uberweisung anzulegen, sofern
die Bankverbindungsdaten des Zahlungsempfangers vollstédndig sind. Markieren Sie zundchst den Umsatz, zu dem ein ZV-Auftrag angelegt werden
soll. Nach Betatigung des Buttons "ZV-Auftrag aus Umsatz anlegen ..." offnet sich dann die Maske zum Speichern des Zahlungsauftrags. Die
Empféngerdaten und Verwendungszwecke etc. sind bereits mit den Daten aus dem Umsatz vorbelegt.

Hinweis:
Dieser Button ist nur dann aktiv, wenn eine Berechtigung zum Anlegen oder Andern von Zahlungsauftragen vorliegt.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Umsatze summiert - pro Tag

Z] Sie erreichen diese Ansicht iiber den Ribbon:
|_ Kontoinformationen - Kontoinformationen - Umsadtze summiert - pro Tag

Allgemeine Informationen zur Ansicht Umsétze summiert - pro Tag

Diese Funktion ermdglicht es dem Anwender, eine kumulierte Darstellung der Umsatze zu erhalten. Es wird dann nicht mehr jeder einzelne Umsatz
angezeigt, sondern nur noch der Startsaldo, die Zuflisse, die Abflisse und der Endsaldo der einzelnen Tage.

Liste sortiert nach Buchdatum

Es erfolgt eine Sortierung und Aufbereitung der Umsatze nach dem Buchdatum, bzw. -saldo.

Liste sortiert nach Valutendatum

Es erfolgt eine Sortierung und Aufbereitung der Umsatze nach dem Valutendatum, bzw. -saldo.

Hinweis:
Eine Anpassung/Korrektur des valuterischen Startsaldos ist am entsprechenden Auftraggeberkonto im Abschnitt "Valutensaldo" vorzunehmen.
AnschlieBend werden alle Start- und Endsalden neu berechnet.

Nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewéhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

Selektionsparameter

Uber die Von- und Bis-Kalenderdaten ist der Anfang und der Schluss des gewiinschten Datenbereichs vorzugeben.

Liste

Uber den Button Liste wird die Tagessummenliste erstellt.
Die in der Liste angezeigten Daten kénnen gedruckt oder exportiert werden.

Details dazu finden Sie im Bereich Druckvorschau und Dokumentexport.
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Umsatze summiert - pro Kategorie

=1 Sie erreichen diese Ansicht iiber den Ribbon:
I_J Kontoinformationen - Kontoinformationen - Umsadtze summiert - pro Kategorie
Allgemeine Informationen zur Ansicht Umsétze summiert - pro Kategorie

Diese Funktion ermdglicht es dem Anwender eine kumulierte Darstellung der Umsatze zu erhalten. Es wird dann nicht mehr jeder einzelne Umsatz
angezeigt. Stattdessen werden Summen Uber ausgewahlte Kategorien in vorzugebenden Zeitintervallen gebildet und angezeigt.

Liste sortiert nach Kategorien

Ist diese Vorgabe markiert so erfolgt eine Verarbeitung mit dieser Auswahl.

Liste sortiert nach Zeitraumen

Ist diese Vorgabe markiert so erfolgt eine Verarbeitung mit dieser Auswahl.

Nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kdénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewéhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

Selektionsparameter

Uber die Von-Kalenderdaten ist der Anfang des gewilinschten Datenbereichs vorzugeben.
Der Zeitraum fir die Listenerstellung kann in einer Listbox ausgewahlt werden.

Méglich sind:

- I = individuell (mind. 12 Tage)
- T = taglich (12 Tage)

- W = wochentlich (12 Wochen)
- M = monatlich (12 Monate)

- J = jahrlich (12 Jahre)

Optionen

Sind die Felder "mit Splibuchungen" bzw. "mit manuellen Buchungen" aktiviert, so werden die entsprechenden Daten bei der Listenerstellung
angezeigt.

Liste

Uber den Button Liste wird die Kategorienauswertung erstellt.
Die in der Liste angezeigten Daten kénnen gedruckt oder exportiert werden.

Details dazu finden Sie im Bereich Druckvorschau und Dokumentexport.
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Salden

ls .1 Sie erreichen diese Ansicht tiber den Ribbon:
I' Kontoinformationen - Kontoinformationen - Salden

Allgemeine Informationen zur Ansicht Salden

Die mit der Datenlbertragung abgerufenen aktuellen Kontosalden sind Gber diesen Menlpunkt auf dem Bildschirm einzusehen.
Es kann eine Auswahl der Auftraggeberkonten sowie des Datums zu dem die Salden angezeigt werden sollen vorgenommen werden.

Ist das Feld "Kontenauswahl" aktiviert, werden in der Tabelle nur Konten angezeigt, fir die ein Saldo vorliegt.

Die in der Tabelle angezeigten Daten kdnnen Uber den am unteren Bildschirmrand angeordneten Button "Drucken und Exportieren" gedruckt oder
exportiert werden.

Details dazu finden Sie im Bereich Druckvorschau und Dokumentexport.
Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden die Buchsalden der einem Anwender zugeordneten Konten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.
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Vormerkposten

Z| Sie erreichen diese Ansicht Uber den Ribbon:

Q Kontoinformationen - Kontoinformationen - Vormerkposten

Allgemeine Informationen zur Ansicht Vormerkposten

Diese Funktion ermdglicht es dem Anwender die im MT942-Format abgerufenen kurzfristigen Vormerkposten in einer Liste zusammenzustellen und
auszuwerten. Es stehen unterschiedliche Sortier- und Auswahlkriterien zu Verfiigung.

Die in der Tabelle angezeigten Daten kdnnen Uber den am unteren Bildschirmrand angeordneten Button "Drucken und Exportieren" gedruckt oder
exportiert werden.

Details dazu finden Sie im Bereich Druckvorschau und Dokumentexport.
Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Banken angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.
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Kontovorschau

D:D Sie erreichen diese Ansicht Uiber den Ribbon:
Kontoinformationen - Kontoinformationen - Kontovorschau

Allgemeine Informationen zur Ansicht Kontovorschau
Die Kontenvorschau ist ein wichtiges strategisches Instrument zur Steuerung der Finanzstréme einer Unternehmung.

Nur durch das rechtzeitige Erkennen von finanziellen Engpéssen bzw. Uberschiissen kann eine optimale Ausnutzung der Ressourcen gewahrleistet
werden. Das Programm unterstliitzt den Anwender hinsichtlich dieses Sachverhaltes durch die Berlicksichtigung der realen Zahlungsauftrage des
Menlpunktes ZV-Auftrage und durch die kalkulatorischen Zahlungen des Menlpunktes Kalkulatorische Auftrage, die beide in die Kontenvorschau
einflieBen.

Die Kontenvorschau kann dabei fiir genau ein Konto aufgestellt werden und/oder in der Addition der beliebig auswahlbaren Auftraggeberkonten.

Ausgangspunkt einer Kontenvorschau ist der aktuell gespeicherte Buchsaldo eines jeden Kontos. Darauf aufbauend werden 16 zukilinftige
Planungszeitpunkte aufbereitet.

Hinweis:
Kalkulatorische Zahlungen mit einem Falligkeits- oder Endedatum welches alter ist als das aktuelle Tagesdatum werden geldscht.

Selektionsparameter

Uber das Feld "Startdatum" ist der gewiinschte Beginn der Kontenvorschau vorzugeben.
Der Zeitraum fir die Listenerstellung kann in einer Listbox ausgewahlt werden.

Méglich sind:

- 15 Tage
- 15 Wochen
- 15 Monate
- 15 Jahre

Ausgabe von Buchsaldo

Die Liste wird vom Buchsaldo ausgehend aufbereitet.

Ausgabe von Valutensaldo

Die Liste wird vom Valutensaldo ausgehend aufbereitet.

Hinweis:
Eine Anpassung/Korrektur des valuterischen Startsaldos ist am entsprechenden Auftraggeberkonto im Abschnitt "Valutensaldo" vorzunehmen.
AnschlieBend werden alle Start- und Endsalden neu berechnet.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die vorhandenen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Kontovorschau anzeigen

Uber den Button "Kontovorschau anzeigen" Vorschau in Listenform erstellt.
Die in der Liste angezeigten Daten kdnnen gedruckt oder exportiert werden.

Details dazu finden Sie im Bereich Druckvorschau und Dokumentexport.
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Elektronische Kontoausziige

Z| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
;L Kontoinformationen - Kontoinformationen - Elektronische Kontoausziige

Allgemeine Informationen zur Ansicht Elektronische Kontoausziige

Der Meniipunkt "Ubersicht elektronische Kontoausziige", bietet Ihnen fiir das FinTS-Verfahren die Méglichkeit, alle verfligbaren elektronischen
Kontoauszlige anzuzeigen und anschlieBend abzuholen.

Hierzu wahlen Sie zunachst in der Listbox das Konto aus, zu dem Sie die Ubersicht anfordern méchten. Wenn Sie nun auf den Button "Ubersicht
abholen" in der unteren rechten Ecke der Ansicht klicken, wird die Datentbertragung gestartet.

Sind die Daten erfolgreich ibermittelt worden, so ist die Tabelle mit Informationen zu den verfligharen Kontoausziigen gefillt. Wahlen Sie nun einen
Kontoauszug aus, in dessen Feld "Abholung mdglich" der Wert "ja" eingetragen ist.

Nun klicken Sie auf den Button "Abholen" um die Datenlbertragung zu starten. Diesmal wird ein elektronischer Kontoauszug Ubertragen und auf
Ihrem Computer gespeichert. Der Kontoauszug kann in folgenden Formaten ibermittelt werden: *.pdf, *.iso, *.sta.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen alle zu dem Auftraggeberkonto verfligbaren elektronischen Kontoausziige angezeigt.

Hinweis:
Damit die verfiigharen elektronischen Kontoausziige in der Tabelle angezeigt werden, muss vorher die Ubersicht abgeholt werden.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

elektronischen Kontoauszug abholen und im angegebenen Verzeichnis ablegen

Vor dem Abholen der Zweitschrift kénnen Sie tiber den Button "Offnen" einen abweichenden Ort fiir die Speicherung angeben.
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Depotinformation

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Kontoinformationen - Depotinformation - Depotinformation

Allgemeine Informationen zur Ansicht Depotinformation

Die per HBCI abgerufenen Depotinformationen sind Gber diesen Menupunkt auf dem Bildschirm einzusehen. Zunachst wird das Depot ausgewahlt, zu
dem die Wertpapiere angezeigt werden sollen. Die einzelnen Depotposten werden dann tabellarisch aufbereitet.

Weitere Informationen zu einem einzelnen Posten sind durch Positionieren des Cursors auf die Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick oder
durch den Button "Bearbeiten" aufzurufen.

In der Einzelanzeige kdnnen, sofern der Einstandskurs nicht bereits bei der Bestandsabfrage geliefert wurde, auch Kaufsumme und /-Datum zur
Berechnung der prozentualen und absoluten Veranderung, sowie zur Berechnung des Kaufkurses eingegeben werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle wird Ihnen die gespeicherte Depotiibersicht angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Umbuchungsvorschlag

Ajﬁ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Kontoinformationen - Cash Management - Umbuchungsvorschlag

Allgemeine Informationen zur Ansicht Umbuchungsvorschlag

Mit Hilfe des Cash Management Moduls kénnen Umbuchungsvorschldge und in der Folge Uberweisungs-Jobs zum Erreichen der minimalen bzw.
maximalen Sockelbetrédge erstellt werden.

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass derzeit keine offenen AZV-Auftréage und keine offenen AZV-Jobs, sondern nur offene SEPA-Auftrage bzw. SEPA-Jobs bei
der Berechnung der Umbuchungsvorschlége beriicksichtigt werden.

Konten, die am Cash Management teilnehmen sollen, miissen EUR-Konten sein und entweder fiir das Ubertragungsverfahren HBCI oder fiir EBICS
konfiguriert sein.

Wichtig:
Die in der Ansicht Umbuchungsvorschlag angezeigten Informationen beziehen sich auf die zuvor festgelegten Cash Management Parameter.

Kontengruppe

Umbuchungsvorschlage werden immer innerhalb einer Kontengruppe erstellt. Geben Sie hier an, zu welcher Kontengruppe ein Umbuchungsvorschlag
erstellt werden soll.

Um Umbuchungsvorschlage zum Erreichen der Sockelbetrage erstellen zu kénnen, muss die Kontengruppe mindestens zwei Konten enthalten, wovon
genau eines als Zielkonto definiert sein muss.

Dispositionstabelle
In der Dispositionstabelle werden alle Konten einer Kontengruppe mit folgenden Informationen angezeigt:

1. Spalte:
- IBAN, Kontokirzel und min. / max. Sockelbetrag bzw. Information, ob es sich um das Zielkonto handelt (Das Zielkonto ist zuséatzlich dunkel
hinterlegt.)

2. Spalte:
- aktueller Buch- /Valutensaldo, Summe offenen Auftrage (ohne AZV-Auftrage), Summe offene ZV-Jobs (ohne AZV-Jobs).

3. Spalte:
- Plandaten

4. Spalte:
- berechnete Zu- bzw. Abfliisse, um die Sockelbetrége zu erreichen (in Hohe dieses Betrags wird ggf. eine Umbuchung generiert)

5. Spalte:
- berechneter Endsaldo (beim Zielkonto zuséatzlich Anzeige der Kreditlinie)

Plandaten

Als Plandaten kdénnen optional Betrage eingegeben werden, die bei der Berechnung eines Umbuchungsvorschlags zusatzlich berlicksichtigt werden
sollen. In der Regel handelt es sich dabei um kurzfristig erwartete, aber noch nicht eingetroffene Zu- oder Abfliisse. Durch Betatigung des Buttons in
ausgewahltes Konto Gibernehmen werden die Plandaten in das in der Dispositionstabelle ausgewdahlte Konto tibernommen.

Umbuchungsvorschlage

In der Tabelle "Umbuchungsvorschlage" werden die auf Basis der in der Dispositionstabelle vorgenommenen Einstellungen generierten
Umbuchungsvorschlage mit folgenden Informationen angezeigt:

1. Spalte:
- Belastungskonto (Das Konto, von dem aus die Uberweisung durchgefiihrt wird.)

2. Spalte:
- Betrag (Der zu Gberweisende Betrag)

3. Spalte:
- Gutschriftkonto (Das Konto, auf welchem der Betrag gutgeschrieben wird.)

Durch Betatigung des Buttons Umbuchungs-Jobs erstellen wird pro Umbuchungsvorschlag ein Uberweisungs-Job erstellt.
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Cash Management Parameter

% Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Kontoinformationen - Cash Management - Cash Management Parameter

Allgemeine Informationen zur Ansicht Cash Management Parameter

Vor der Nutzung der Cash Management-Funktionen missen die Konten zunachst eingerichtet werden.
Diese Angaben sind erforderlich, um ggf. automatische Umbuchungsvorschlage zum Erreichen des minimalen bzw. maximalen Sockelbetrags erstellen
zu kdnnen.

Auftraggeberkonten, die am Cash Management teilnehmen sollen, miissen EUR-Konten sein und entweder fiir das Ubertragungsverfahren HBCI oder
fir EBICS konfiguriert sein.
Zum Erreichen des minimalen bzw. maximalen Sockelbetrags werden, falls erforderlich, jeweils ein oder mehrere Uberweisungs-Jobs erstellt.

Hinweis:
Liegt der aktuelle Kontosaldo (unter Berlicksichtigung offener Auftrage, ZV-Jobs und Plandaten) zwischen dem minimalen und dem maximalen
Sockelbetrag, wird kein Umbuchungsvorschlag erstellt.

Dieser Artikel beschreibt die verschiedenen Einstellungsmadglichkeiten im Detail.

Kontengruppe

Umbuchungsvorschlage werden immer innerhalb einer Kontengruppe erstellt. Geben Sie hier an, zu welcher Kontengruppe das Konto gehéren soll.
Um Umbuchungsvorschlage zum Erreichen des minimalen bzw. maximalen Sockelbetrags erstellen zu kénnen, muss die Kontengruppe mindestens
zwei Konten enthalten, wovon genau eines als Zielkonto definiert sein muss.

minimaler Sockelbetrag

Der minimale Sockelbetrag ist der Betrag, der nach einem Umbuchungsvorschlag auf dem Konto verbleiben soll, wenn der aktuelle Kontosaldo (unter
Berlcksichtigung offener Auftrage, ZV-Jobs und Plandaten) kleiner als der minimale Sockelbetrag ist. Wird als minimaler Sockelbetrag z.B. 100,00+
EUR eingetragen und der aktuelle Kontosaldo ist kleiner als 100,00 EUR, wird der Umbuchungsvorschlag so erstellt, dass der Kontosaldo anschlieBend
100,00+ EUR betragt. Liegt der aktuelle Kontosaldo zwischen dem minimalen und dem maximalen Sockelbetrag, wird kein Umbuchungsvorschlag
erstellt. Soll in jedem Fall ein bestimmter Sockelbetrag erreicht werden, sind minimaler und dem maximaler Sockelbetrag gleichzusetzen.

maximaler Sockelbetrag

Der maximale Sockelbetrag ist der Betrag, der nach einem Umbuchungsvorschlag auf dem Konto verbleiben soll, wenn der aktuelle Kontosaldo (unter
Berlicksichtigung offener Auftréage, ZV-Jobs und Plandaten) groBer als der maximale Sockelbetrag ist. Wird als maximaler Sockelbetrag z.B. 200,00+
EUR eingetragen und der aktuelle Kontosaldo ist groBer als 200,00 EUR, wird der Umbuchungsvorschlag so erstellt, dass der Kontosaldo anschlieBend
200,00+ EUR betragt. Liegt der aktuelle Kontosaldo (unter Beriicksichtigung offener Auftrage, ZV-Jobs und Plandaten) zwischen dem minimalen und
dem maximalen Sockelbetrag, wird kein Umbuchungsvorschlag erstellt.

Zielkonto

Pro Kontengruppe ist genau ein Zielkonto zu definieren, welche Gberschissige Liquiditdt aufnimmt bzw. welches fehlende Liquiditat bereit stellt.

Kreditlinie

Die Kreditlinie wird bei der Auftragserfassung informatorisch angezeigt. Vor der Erstellung von Umbuchungen wird eine Warnung ausgegeben, falls
die Kreditlinie des Zielkontos unterschritten wird.

Bevorzugte Auftragsart

Zum Erreichen des minimalen bzw. maximalen Sockelbetrags werden Umbuchungsvorschlédge und in der Folge, falls erforderlich, ein oder mehrere
Uberweisungs-Jobs erstellt. Geben Sie hier an, mit welcher Auftragsart (SEPA-Uberweisung oder Euro-Eil-Uberweisung) die Jobs erstellt werden
sollen.

Bevorzugter Ubertragungsweg

Zum Erreichen des minimalen bzw. maximalen Sockelbetrags werden Umbuchungsvorschlédge und in der Folge, falls erforderlich, ein oder mehrere
Uberweisungs-Jobs erstellt. Sofern sowohl das FinTS/HBCI-Modul als auch das EBICS-Modul installiert ist, kénnen Sie hier angeben, welcher
Ubertragungsweg bevorzugt benutzt werden soll, wenn ein Konto fiir beide Ubertragungswege konfiguriert ist. Konten, die am Cash Management
teilnehmen sollen, miissen entweder fiir das Ubertragungsverfahren HBCI oder fiir das Ubertragungsverfahren EBICS konfiguriert sein.

Verwendungszweck der Umbuchung

Der hier eingetragene Verwendungszweck wird bei Umbuchungen von diesem Konto verwendet. Als Verwendungsschlissel wird bei allen
Umbuchungsauftragen "CASH" (fiir Dispositionszahlung) eingetragen.

Ubersicht Cash Management Parameter ...

Uber diese Funktion wird eine Liste mit allen Cash Management Parametern zu allen Auftraggeberkonten angezeigt.
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Zahlungsverkehr
Die Registerkarte Zahlungsverkehr enthadlt die Funktionen zur Erfassung und Verwaltung von Zahlungssauftragen, der Erstellung von Zahlungsdateien

und der Verwaltung der Zahlungsempfanger und -pflichtigen.

Dariliber hinaus sind weitere Stammdaten zum Zahlungsverkehr hier angesiedelt, wie Auftragsgruppen, Mandatsverwaltung und Meldewesen.
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Auftrag erfassen

==| Sie erreichen diese Ansicht Gber:
Zahlungsverkehr - Auftriage - Auftrag erfassen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Auftrag erfassen
Sollen neue Auftrage erfasst werden, so kann Uber diesen Menupunkt direkt die Ansicht "Zahlungsauftrag anlegen" aktiviert werden.

Im ersten Abschnitt der Ansicht steht oben rechts angeordnet der Auftraggeber, der Saldo mit dem Datum der letzten Aktualisierung und die
Kreditlinie, falls Cash Management Parameter zu dem Auftraggeberkonto gepflegt sind.

Kontokategorie

Wurden fir die Auftraggeberkonten individuelle Kontokategorien vergeben, stehen die Kategorien in dieser Listbox zur Auswahl.

Hinweis:
Sobald eine Kategorie keinem Konto mehr zugeordnet ist, wird sie aus dieser Liste entfernt.

Bei der Erfassung von Zahlungsauftrédgen besteht so die Mdglichkeit, die Anzahl der angezeigten Konten einzuschrénken .

Kontobezeichnung

In der Listbox wird Gber die Kontobezeichnung das Auftraggeberkonto ausgewéhlt, zu dem Auftrége zu erfassen sind.

Auftragsgruppe

Falls mit einer speziellen Vorbelegung der Erfassungsmaske gearbeitet werden soll, ist hier die Auftragsgruppe auszuwahlen. Dadurch werden die
Felder des Auftrages mit den Daten der Auftragsgruppe vorbelegt und der Eingabeaufwand bei der Anlage von Zahlungsauftrégen kann minimiert
werden. Die Vorlagen sind in der Ansicht "Auftragsgruppen" anzulegen.

Hinweis:
Wird eine Auftragsgruppe ausgewahlt, so hat diese Vorrang vor den Hinterlegungen bei den Zahlungsempfangern/-pflichtigen! Voraussetzung ist,
dass der Schalter "Auftragsgruppen" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Auftragsart

Die Art des ZV-Auftrags ist aus einer Liste wahlbar. Méglich sind abh&ngig von den Einstellungen im Programm die folgenden Auftragsarten:

- SEPA-Uberweisung

- SEPA-Umbuchung

- SEPA-Basis-Lastschrift

- SEPA-Firmen-Lastschrift

- Euro-Eil-Uberweisung

- SEPA-Echtzeit-Uberweisung

ID

Hier ist die ID des Zahlungsempfangers/-pflichtigen einzutragen oder auszuwahlen.

Hinweis:
Voraussetzung ist, dass der Umschalter "ID Zahlungsempfanger / pflichtiger" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Name

Hier kann Uber den Namen der Zahlungsempfanger/-pflichtige festgelegt werden.

IBAN

Hier kann das Konto des Zahlungsempfangers/-pflichtigen festgelegt werden. Falls mehr als ein Konto zu dem Zahlungsempfanger/-pflichtigen
vorhanden ist, kann in der Listbox ein anderes Konto ausgewahlt werden.

BIC

Hier wird die BIC (Bank Identifier Code) angezeigt.

Kreditinstitut

Hier wird der Name und der Sitz der Bank angezeigt.

Brutto

Hier ist der Bruttobetrag ohne Skonto einzutragen.

Skonto % / abs



Im ersten Feld kann der %-Satz fur die Skonto-Berechnung eingetragen werden. Daraus wird der absolute Skontobetrag vom Programm berechnet
und angezeigt. Wenn der absolute Skontobetrag vom Anwender eingetragen wird, berechnet das Programm daraus den Skonto-%-Satz.

Hinweis:
Voraussetzung ist, dass der Umschalter "Skonto" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Zahlbetrag

Wird vom Programm berechnet: Brutto — Skonto.

Verwendungsschliissel
Bei SEPA-Auftragen kann hier ein aus vier Buchstaben bestehender Schliissel ausgewahlt werden, der die Verwendung des Auftrags naher spezifiziert.

Hinweis:
Welche der zur Verfligung stehenden Verwendungsschliissel hier zur Auswahl angeboten werden sollen, kann in der Firmenkonfiguration unter
"Verwendungsschlissel konfigurieren" festgelegt werden.

Ende-zu-Ende-Referenz

Hier kann optional eine eindeutige Ende-zu-Ende-Referenz bzw. ein Identifikationsmerkmal fir den Auftrag hinterlegt werden. Diese Ende-zu-Ende-
Referenz wird mit dem SEPA-Auftrag bis zum Zahlungsempfanger bzw. Zahlungspflichtigen tUbertragen.

Verwendungszweck (4 x 35 Zeichen)

Es sind vier Zeilen zu je 35 Zeichen fiir den Verwendungszweck zuldssig, die mit einer Textautomatik ausgestattet sind.
Mit Hilfe einiger Spezialzeichen werden die Texte bei Joberstellung automatisch erzeugt, innerhalb des Zahlungsauftrags erscheinen die erzeugten
Texte nicht!

Hinweis:
In dieser Hilfe sind die zur Verfiigung stehenden Variablen im Abschnitt "Sonstiges" beschrieben.

Turnus

Hier wird der Turnus eingetragen, in dem der Auftrag ausgeflihrt werden soll:

- e einmalig

- 52 wdchentlich

- 26 14-tagig

- 12 monatlich

- 06 2-monatlich

- 04 vierteljahrlich
- 03 3-mal jahrlich
- 02 halbjahrlich

- 01 jahrlich

- n nicht ausfiihren

Abhangig vom hier gewdhlten Eintrag ist bei einmaligen Zahlungen im nachsten Feld die "Félligkeit" anzugeben; bei allen anderen erscheinen die
Felder "Beginn/Ende".

Félligkeit

Hier wird das interne Falligkeitsdatum bzw. bei wiederkehrenden Auftragen das Beginn- und das Ende-Datum eingetragen; das Ende-Datum ist nicht
zwingend erforderlich. Das Datum der nachsten Falligkeit wird vom Programm vorgegeben und kann Uber die Auf- und Ab-Button nachtraglich noch
in der Ansicht Auftrage bearbeiten verandert werden.

bankverwalteter Dauerauftrag

Soll die Termintiberwachung von der Bank durchgefiihrt werden, so ist dieses Feld zu aktivieren. Aus einem Einzelauftrag wird dann ein terminierter
Auftrag, der einmalig zur Bank Ubertragen, aber erst zum Falligkeitstermin ausgefiihrt wird. Aus einem wiederkehrenden Auftrag wird ein
Dauerauftrag, der ebenfalls einmalig zur Bank Ubertragen und dann regelmaBig zu den Falligkeitsterminen ausgefiihrt wird. In der Ansicht "Termin-
und Dauerauftrage" kann der bei der Bank vorliegende Bestand an terminierten Auftrdgen und Dauerauftragen abgerufen und gedndert bzw. geléscht
werden.

Hinweis:
Ist das Feld nicht aktiviert, so wird die gesamte Terminiberwachung von Auftragen vom Programm durchgefiihrt. Einzelauftrége werden
einmalig zum Falligkeitstermin zur Ausfiihrung angeboten, wiederkehrende Zahlungen im regelméaBig wiederkehrenden Rhythmus.

abweichender Zahlungsempfanger/Zahlungspflichtiger

An dieser Stelle kann ggf. ein vom Namen des Zahlungsempfangers/Zahlungspflichtigen abweichender Name hinterlegt werden. Bei SEPA-
Lastschriften wird hier standardmaBig, soweit vorhanden, der am SEPA-Lastschriftmandat gespeicherte abweichende Name vorbelegt.

Hinweis:
Voraussetzung ist, dass der Umschalter "Abweichender Auftraggeber bzw. Zpfl./ Zempf" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Kategorie/Unterkategorie



Jeder Zahlungsauftrag kann Kategorien zugeordnet werden. Erstellt werden kénnen die Kategorien in der Ansicht "Vorbelegungen - Kategorien" oder
direkt bei der Auftragserfassung. Diese Felder werden bei der Ausfiihrung des Zahlungsverkehrs nicht an den Empfanger weitergeleitet.

Hinweis:
Voraussetzung ist, dass der Umchalter "Kategorien" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Belegnummer

Hier kann vom Anwender eine individuell gewlinschte Information eingetragen werden. Dieses Feld wird in die Historiendatei tbernommen, so dass
es flr spatere Auswertungen oder Einleitungen in andere Programme (z.B.: Fibu) zur Verfliigung steht. Dieses Feld wird dem Zahlungsempfanger/-
pflichtigen nicht Gbermittelt.

Hinweis:
Vorausssetzung ist, dass der Schalter "ID Zahlungsempfanger / pflichtiger" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Sammelrechnung
Die Funktion "Sammelrechnung" erméglicht es Ihnen, mehrere Teilbetrdge in einer Uberweisung bzw. Lastschrift zusammenzufassen.

Beim Einstieg in die Erfassungsmaske wird der Skontoprozentsatz aus dem Auftrag vorbelegt und ein u.U. bereits aus dem Auftrag vorhandener
Betrag in der Summenzeile angezeigt.

Es kénnen bis zu 14 Teilbetrége eingeben werden.

Ist die Eingabe in ein Feld abgeschlossen, werden die resultierenden Betrage (z.B. Skonto absolut oder Zahlbetrag) sowie die Gesamtsummenzeile
berechnet und angezeigt.

Nach dem Speichern der Daten werden die Verwendungszwecke, sowie die Gesamtsumme in den Auftrag ibernommen.

Die Einzelbetrage werden nicht gespeichert, sodass bei einem wiederholten Aufruf der Sammelrechnung nur noch die Gesamtsumme angezeigt wird.
Bei Bedarf kann der Skontoprozentsatz und/oder der Zahlbetrag automatisch in den Verwendungszweck ibernommen werden. Dies geschieht nach
dem Abspeichern der Daten.

Bitte beachten Sie, dass dabei ein bereits vorhandener Verwendungszweck u.U. gekirzt wird.

Es kann daher sinnvoll sein, im ersten Verwendungszweck die Rechnungsnummer 0.d. zu erfassen und erst in der zweiten Zeile die zugehdrigen
Betrdge und andere Daten.

Skonto und Betrag werden in der Form "Skt 3,0 1.234,00" ibernommen.

Massenauftrage

Uber diesen Button kann der erfasste Auftrag beliebig vielen Zahlungsempfanger und -pflichtigen zugeordnet werden. Nachdem alle Auftragsdaten
erfasst sind, kénnen aus einer Tabelle die Zahlungsempfénger und -pflichtigen ausgewdahlt werden, denen dieser Auftrag zugeordnet werden soll. In
der Liste werden immer nur die Zahlungsempfanger und -pflichtigen angezeigt, bei denen alle bendétigten Informationen am jeweils ranghdchsten
Konto hinterlegt sind. Sollen z.B. Massen-SEPA-Lastschriften erzeugt werden, ist nur eine Auswahl der Zahlungspflichtigen méglich, bei deren Konten
auch Mandatsinformationen hinterlegt sind. Erfillt das ranghdchste Konto eines Zahlungsempfanger /-pflichtigen die Bedingungen nicht, wird dieser
Zahlungsempfanger /-pflichtige in der Auswahl nicht angezeigt. Zur Vereinfachung der Auswahl kann die Liste u.a. nach Auftragsgruppen sortiert
werden.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.
Speichern
Nach vollstdndiger Erfassung eines Auftrages ist der Speichern-Button zu betétigen. Nun ist ein weiterer Auftrag einzugeben, oder der Beenden-

Button anzuklicken.

Beenden

Drucken Sie diesen Knopf, wenn die aktuelle Maske verlassen werden soll.
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Sammelrechnung

=| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Auftrdge - Auftrag erfassen - Sammelrechnung

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auftrag erfassen - Sammelrechnung

In der Ansicht "Sammelrechnung" kénnen Sie mehrere Teilbetrage in einer Uberweisung bzw. Lastschrift zusammenzufassen. Der Einstieg in die
Ansicht erfolgt Uber den Button "Sammelrechnung"” in der Ansicht "Auftrag erfassen". Nach dem Wechsel der Ansicht wird der Skontoprozentsatz aus
dem Zahlungsauftrag vorbelegt und ein u.U. bereits aus dem Auftrag vorhandener Betrag in der Summenzeile angezeigt.

Hinweis:
Der Abzug von Skonto steht nur zur Verfiigung, wenn der Umschalter in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Es kénnen bis zu vier Teilbetrdge eingeben werden. Ist die Eingabe in ein Feld abgeschlossen, werden die resultierenden Betrage (z.B. Skonto absolut
oder Zahlbetrag) sowie die Gesamtsummenzeile berechnet und angezeigt. Nach dem Speichern der Daten werden die Verwendungszwecke, sowie die
Gesamtsumme in den Zahlungsauftrag idbernommen.

Hinweis:
Die Einzelbetrdge werden nicht gespeichert, sodass bei einem wiederholten Aufruf der Sammelrechnung nur noch die Gesamtsumme angezeigt
wird.

Bei Bedarf kann der Skontoprozentsatz und/oder der Zahlbetrag automatisch in den Verwendungszweck Gbernommen werden. Dies geschieht nach
dem Abspeichern der Daten.

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass dabei ein bereits vorhandener Verwendungszweck u.U. gekirzt wird.

Es kann daher sinnvoll sein, im ersten Verwendungszweck die Rechnungsnummer 0.3. zu erfassen und erst in der zweiten Zeile die zugehdrigen
Betrdage usw. Skonto und Betrag werden in der Form "Skt 3,0 1.234,00" tbernommen.

Skonto % in Verwendungszweck iibernehmen

Diese Checkbox ist zu aktivieren, wenn der Skontoprozentsatz nach dem Speichern der Daten automatisch in den Verwendungszweck tibernommen
werden soll. Der Skontosatz wird in der Form "Skt 3,0" angehangt. Beachten Sie dabei, dass ein bereits vorhandener Verwendungszweck u.U. geklrzt
wird.

Betrag in Verwendungszweck iibernehmen

Diese Checkbox ist zu aktivieren, wenn der Zahlbetrag nach dem Speichern der Daten automatisch in den Verwendungszweck Gbernommen werden
soll. Beachten Sie dabei, dass ein bereits vorhandener Verwendungszweck u.U. gekirzt wird.

Verwendungszweck

Geben Sie hier die einzelnen Verwendungszwecke der Sammelrechnung ein. Beachten Sie dabei, dass ein Verwendungszweck evtl. geklrzt wird,
wenn noch der Sontosatz und/oder der Betrag angehdngt werden sollen. In diesem Fall ist es u.U. sinnvoll den Verwendungszweck in eine Zeile zu
schreiben und Skonto sowie Betrag in die nachste Zeile zu Ubernehmen.

Vorzeichen

Einzelne Teilzahlungen innerhalb einer Sammelrechnung, dirfen negativ sein. Das heisst, Sie kdnnen durch ein "-" im Vorzeichenfeld bewirken, dass
der Betrag in dieser Zeile vom Zahlbetrag subtrahiert wird. Somit ist es madglich, offene Zahlungen miteinander zu verrechnen und einen
Gesamtbetrag zu bilden, in welchem verschiedene Posten enthalten sind. Der gesamte Zahlbetrag muss am Ende jedoch positiv sein.

Bruttobetrag

Geben Sie hier den Betrag bzw. den Bruttobetrag einer Teilzahlung ein.

Skonto Prozent

Die Berlicksichtigung von Skonto ist hier durch eine prozentuale Angabe mdglich. Wird der Skontosatz eingetragen, dann erfolgt automatisch eine
Berechnung des Skontobetrags absolut sowie des Zahlbetrags

Skonto Betrag absolut

Die Bericksichtigung von Skonto ist hier durch eine absolute Angabe mdoglich. Bei einer Eingabe des Skontobetrages erfolgt automatisch eine
Berechnung des Skontoprozentsatzes sowie des Zahlbetrags.
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Auftrage bearbeiten

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Auftrage - Auftrdage bearbeiten

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auftrage bearbeiten

In dieser Ansicht werden Ihnen die gespeicherten Zahlungsauftrdge in einer Tabelle angezeigt. Innerhalb dieser Tabelle stehen Funktionen wie die
Anzeige und Anderung von Auftrégen zur Verfiigung.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Zahlungsauftrdge angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Wechselt in die Ansicht "Auftrag erfassen".

Bearbeiten

Wechselt in die Ansicht "Zahlungsauftrag bearbeiten", um Anderungen an dem gespeicherten Zahlungsauftrag vorzunehmen. Optional kann der
Zahlungsauftrag auch durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Loschen

Ldscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Zahlungsauftrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Fallige Auftrage bis heute

2k Sie erreichen diese Ansicht Uber:

Y] Zahlungsverkehr - Auftrédge - Fallige Auftrdge bis heute

Allgemeine Informationen zur Ansicht Féllige Auftréage bis heute

Vor einer Ausfiihrung von Zahlungsauftragen per Datei, HBCI oder Datenferniibertragung kann an dieser Stelle eine Kontrolle der Eingabedaten
erfolgen. In der Tabelle sind sofort alle bis heute falligen Uberweisungen und Lastschriften aufgelistet, ohne dass eine weitere Auswahl zu treffen ist.
Bankverwaltete Auftrage (terminierte Auftrage bzw. Dauerauftrdage) werden unabhangig vom eingetragenen Ausflihrungsdatum immer als "fallig" mit
angezeigt.

Hinweis:
Unter der Tabelle steht die Anzahl der Auftrdge und die Summe der Lastschriften und Uberweisungen.
Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die bis heute falligen Auftrdge angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Wechselt in die Ansicht "Auftrag erfassen".

Bearbeiten

Wechselt in die Ansicht "Zahlungsauftrag bearbeiten", um Anderungen an dem gespeicherten Zahlungsauftrag vorzunehmen. Optional kann der
Zahlungsauftrag auch durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Loschen

Loscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Zahlungsauftrag.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Termin- und Dauerauftréage

2k Sie erreichen diese Ansicht Uber:

Y] Zahlungsverkehr - Auftrdge - Termin- und Dauerauftriage

Allgemeine Informationen zur Ansicht Termin- und Dauerauftrage

In dieser Ansicht kann der aktuelle Bestand an Dauerauftragen bzw. terminierten Auftrdgen per FinTS abgerufen, geldscht und sofern es sich um
Einzelauftrdge handelt auch geandert werden.

Hinweis:
Sammelauftrage kénnen nicht gedndert werden.

Eine Bestandsabfrage ist fiir die folgenden Auftragsarten mdoglich:

- terminierte SEPA-Uberweisungen

- terminierte SEPA-Basis-Lastschriften

- terminierte SEPA-Firmen-Lastschriften

- terminierte SEPA-Sammeliiberweisungen

- terminierte SEPA-Basis-Sammellastschriften
- terminierte SEPA-Firmen-Sammellastschriften
- SEPA-Dauerauftrage

- SEPA-Dauerlastschriften

Hierzu wéahlen Sie zundchst das gewlinschte Auftraggeberkonto und die Auftragsart aus, zu dem Sie den Bestand anfordern méchten. Wenn Sie nun
auf den Button "Bestand abholen" in der unteren rechten Ecke der Ansicht klicken, wird die DatenUbertragung gestartet.

Sind die Daten erfolgreich Ubermittelt worden, so ist die Tabelle mit den verfiigbaren Dauerauftragen bzw. terminierten Auftragen gefillt.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die nach einer Bestandsabfrage per FinTS durch das kontofiihrende Kreditinstitut bereitgestellten Dauerauftrage bzw.
terminierten Auftrage angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Andern

Nach Betédtigen dieser Schaltflache gelangen Sie in eine Ansicht in der der aktuell ausgewahlte terminierte Auftrag bzw. der Dauerauftrag geandert
werden kann (gilt nur fur Einzelauftrage).

Loschen

Nach Betatigen dieser Schaltfldche wird der aktuell ausgewdhlte terminierte Auftrag bzw. der Dauerauftrag geléscht.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Kalkulatorischen Auftrag erfassen

==| Sie erreichen diese Ansicht Gber:
Zahlungsverkehr - Auftrédge - Kalkulatorischen Auftrag erfassen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Kalkulatorischen Auftrag erfassen

Die Ansicht "Kalkulatorischen Auftrag erfassen" ist im Aufbau identisch mit der Ansicht "Zahlungsauftrag anlegen" und die Erfassung von
kalkulatorischen Zahlungsauftrégen kann analog zum Erfassen realer Zahlungen erfolgen. Detailierte Informationen dazu werden in dem Artikel
"Auftrag erfassen" gegeben. Die erfassten kalkulatorischen Zahlungsauftrége, also Uberweisungen und Lastschriften, dienen ausschlieBlich einer
programminternen Ubersicht.

Hinweis:

Eine Ausfiihrung der kalkulatorischen Zahlungsverkehrs-Auftrdge zu einem spéteren Zeitpunkt tber HBCI, EBICS oder eine SEPA-XML-Datei ist
nicht méglich!
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Kalkulatorischen Auftrag bearbeiten

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Auftrdge - Kalkulatorischen Auftrag bearbeiten

Allgemeine Informationen zur Ansicht Kalkulatorischen Auftrag bearbeiten

In dieser Ansicht werden Ihnen die gespeicherten kalkulatorischen Auftrdge, also Uberweisungen und Lastschriften, in einer Tabelle angezeigt.
Innerhalb dieser Tabelle stehen Funktionen wie die Anzeige und Anderung von kalkulatorischen Auftragen zur Verfiigung.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten kalkulatorischen Auftrage angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Wechselt in die Ansicht "Kalkulatorischen Zahlungsauftrag erfassen".

Bearbeiten

Wechselt in die Ansicht "Kalkulatorischen Zahlungsauftrag bearbeiten”, um Anderungen an dem gespeicherten Zahlungsauftrag vorzunehmen.
Optional kann der kalkulatorische Auftrag auch durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen
werden.

Loschen

Ldscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten kalkulatorischen Auftrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Manuelle Buchung

| ll Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Auftrdge - Manuelle Buchung
Allgemeine Informationen zur Ansicht Manuelle Buchung

Manuelle Buchungen sind Auszahlungen oder Einnahmen, die nicht als Zahlungsverkehr aus Profi cash generiert wurden.
Um manuelle Buchungen zu erfassen, muss das Feld "manuelle Buchung erlaubt" am Auftraggeberkonto gepflegt sein.

Durch die Erfassung von manuellen Buchungen kénnen z.B. die folgenden Ubersichten gepflegt werden:

- Kreditkartenzahlungen
- Scheckzahlungen
- Kassenbuicher

Wichtig:
Manuelle Buchungen kdnnen in der Ansicht "Umsatze pro Konto" realen Kontoumsatzen zugeordnet werden.
Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten manuellen Buchungen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Neu

Wechselt in die Ansicht "Manuelle Buchung" in der Sie Ein- und Ausgaben neu erfassen kdnnen.

Bearbeiten

Wechselt in die Ansicht "Manuelle Buchung", um Anderungen an dem gespeicherten Eintrag vorzunehmen. Optional kann die manuelle Buchung auch
durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Loschen

Ldscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Scheckeinreichung

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Auftrage - Scheckeinreichung

Allgemeine Informationen zur Ansicht Scheckeinreichung

In dieser Ansicht kann mit Hilfe von Profi cash eine Anlage zur Scheckeinreichung erstellt werden. Diese Anlage wird zusammen mit dem
Scheckeinreicherformular bei Ihrer Bank eingereicht.

Folgende Informationen sind bei der Erfassung der einzelnen Schecks einzutragen:

- Schecknummer
- IBAN
- Betrag

Individuell kdnnen den einzelnen Schecks zusatzlich noch Infos und Kategorien zugeordnet werden.

Hinweis:
Voraussetzung ist, dass der Schalter "Kategorien" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die erfassten Schecks angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Drucken

Uber die Schaltflache wird der Druck der Anlage zur Scheckeinreichung durchgefihrt.

Hinweis:
Gedruckte Scheckldaufe miissen zundchst storniert werden, bevor nachtraglich wieder daran geandert werden kann.

Andern

Ubernimmt die Anderungen im Editier-Bereich

Ldschen

Léscht den Eintrag aus der Tabelle.

Speichern

Speichert die Daten im Editierbereich.
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Historische Auftrage

=z| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Auftrage - Historische Auftrdage
Allgemeine Informationen zur Ansicht Historische Auftrage

Per Datei oder online ausgefiihrte Zahlungsauftrage sind lber diese Ansicht nachtrdglich einzusehen. Die historischen Auftrage werden in einer
Tabelle angezeigt. Wiederkehrende Zahlungen (Dauerauftrdge) werden ebenfalls nach jeder Ausfiihrung in der ZV-Historie hinterlegt. Der Tag der
Ubertragung ist in der Spalte "Ausfiihrungsdatum" hinterlegt. Nur die Felder Kategorie und Unterkategorie kénnen gedndert werden. Neben der
Zahlungsauftragsnummer des Ursprungauftrags aus der Auftragserfassung kann optional auch noch die automatisch zugeordnete laufende Nummer
aus der Historie angezeigt werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten historischen Zahlungsauftrdge angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Aktivieren

Nachdem Sie eine Auswahl vorgenommen haben und nach Betétigung der Schaltflache "Aktivieren", werden Sie aufgefordert, ein Auftraggeberkonto
auszuwahlen. AnschlieBend werden aus den selektierten Historiensdtzen der Tabelle neue Einzelauftrdge zu diesem Auftraggeberkonto erzeugt.
Handelt es sich bei der Auftragsart eines Historiensatzes um eine nicht mehr unterstiitzte Auftragsart, so wird der Auftrag in einen SEPA-Auftrag
gewandelt. Das Ausfiihrungsdatum des Historiensatzes wird als neues Falligkeitsdatum Ubernommen. Die wieder aktivierten Historiensatze werden
auf Wunsch geldscht.

Anzeigen

Uber diese Schaltfliche kann ein historischer Zahlungsauftrag angezeigt werden, der zuvor in Tabelle zu markieren ist.

Hinweis:
Die Schaltflache ist nur wéhlbar, wenn genau ein Eintrag in der Tabelle markiert ist.

Loschen

Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Zahlungsauftrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Datei erstellen

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - SEPA-Datei - Datei erstellen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Datei erstellen

Die Ausfiihrung félliger Zahlungsauftrége ist in dieser Ansicht durchfiihrbar. Dabei werden alle Lastschriften und Uberweisungen in eine SEPA-XML-
Datei geschrieben. Parallel zur Dateierstellung wird ein Begleitzettel und eine Kontrollliste erstellt.

Hinweis:

Die Einstellungen zum SEPA-XML-Datei-Laufwerk-/Pfad und zur Erstellung der Begleitzettel sind in der Firmenkonfiguration zu verandern.

Sollen die SEPA-XML-Dateien immer im Datenverzeichnis abgelegt werden, kénnen Sie an Stelle des kompletten Pfadnamens fir das
Datenverzeichnis auch den konstanten Text %DATEN% eintragen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Auftraggeberkonten fir die SEPA-XML-Dateierstellung angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Vorgaben
Zur Auswabhl der félligen Zahlungsauftrage fiir die SEPA-XML-Dateierstellung kénnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur Uberweisungen
- nur Lastschriften
- Uberweisungen und Lastschriften

nicht mehrere Konten in einer SEPA-XML-Datei zusammenfassen

Grundsatzlich werden bei der SEPA-XML Dateierstellung Auftrage zu unterschiedlichen Auftraggeberkonten bei derselben Bank in einem ZV-Job bzw.
einer XML-Datei zusammengefasst und Ubertragen, sofern es sich um Auftrédge derselben Auftragsart handelt. Soll pro Auftraggeberkonto ein eigener
Job bzw. eine eigene Datei erstellt werden, so ist dieser Schalter zu aktivieren.

bis Falligkeitsdatum bzw. bei SEPA-Lastschriften Versanddatum

Es ist das Datum einzutragen, bis zu dem die Zahlungsauftrédge bei der SEPA-XML-Dateierstellung berilcksichtigt werden sollen. Zum Vergleich wird
das Falligkeitsdatum bzw. die ndchste Falligkeit aus den Zahlungsauftrégen herangezogen.

Hinweis:

Eine Ausnahme bilden die SEPA-Lastschriften: Bei SEPA-Lastschriften wird an Stelle des Falligkeitsdatums das spateste Versanddatum gepruft.

Gegebenenfalls unter Berlicksichtigung des Eintrags Zahlungserinnerung SEPA-Lastschriften x-Tage vor spatestem Versanddatum in der
Firmenkonfiguration.

Ausfiihrungsdatum bei der Bank

Soll eine SEPA-XML-Datei vorab erstellt und eingereicht, jedoch erst zu einem spateren Zeitpunkt ausgefiihrt bzw. gebucht werden, so ist in diesem
Feld das Ausfliihrungsdatum bei der Bank einzutragen. Wird kein Datum eingetragen, so wird als Ausflihrungsdatum das Tagesdatum herangezogen.

Hinweis:
Eine Ausnahme bilden SEPA-Lastschriften: Wird fir SEPA-Lastschriften kein Ausfihrungsdatum vorgegeben, so wird das hinterlegte
Falligkeitsdatum der Lastschrift als Ausfihrungsdatum an die Bank herangezogen.

Sortierung

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensdtze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.
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Wiederholen

C i Sie erreichen diese Ansicht lber:

Zahlungsverkehr - SEPA-Datei - Datei erstellen - Wiederholen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Wiederholen

Bei fehlenden Listen oder defekter Datei kann ein SEPA-XML-Datei-Job ganz oder teilweise wiederholt werden. In einer Liste erscheinen alle noch
nicht geléschten SEPA-XML-Datei-Jobs mit Angabe der Nummer, des Falligkeitsdatums, der Summe der Lastschriften und der Summe der
Uberweisungen.

Hinweis:
Nur SEPA-XML-Datei-Jobs die noch nicht geléscht wurden sind wiederholbar.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Auftraggeberkonten fiir die SEPA-XML-Dateierstellung angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Vorgaben

Zur Auswahl der zu wiederholenden SEPA-XML-Datei kdnnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur SEPA-XML-Datei
- nur Kontroll-Liste
- Datei und Listen
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Stornieren

X i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - SEPA-Datei - Datei erstellen - Stornieren
Allgemeine Informationen zur Ansicht Stornieren

Wird erst nach der Datei-Erstellung ein Fehler bei den Zahlungsauftrdgen festgestellt, so kann in dieser Ansicht ein SEPA-XML-Datei-Job riickgdngig
gemacht werden, solange die Datei noch nicht bei der Bank eingereicht wurde. Nach einer Korrektur der ZV-Auftrage ist erneut die Funktion SEPA-
XML-Datei erstellen auszufiihren.

Hinweis:
Beim Stornieren einer wiederkehrenden Zahlung (Dauerauftrag) bleibt dessen Falligkeitsdatum unverandert. Fir den stornierten Zeitraum wird
eine einmalige Zahlung angelegt.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Auftraggeberkonten fir die SEPA-XML-Dateierstellung angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Auftrage anzeigen

Bei Auswahl dieser Schaltflache werden alle Auftrage der ausgewdhlten SEPA-XML-Datei in einer Liste angezeigt.
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Loschen

Eﬁ i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - SEPA-Datei - Datei erstellen - Loschen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Léschen

Einmal erstellte SEPA-XML-Dateien bleiben zunachst unbefristet gespeichert. Uber diesen Meniipunkt kénnen nicht mehr benétigte SEPA-XML-Dateien
dauerhaft geldscht werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Auftraggeberkonten fiir die SEPA-XML-Dateierstellung angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Auftrage anzeigen

Bei Auswahl dieser Schaltflache werden alle Auftrédge der ausgewahlten SEPA-XML-Datei in einer Liste angezeigt.
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Zahlungsempfanger und -pflichtige

E Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Zahlungsempfanger und -pflichtige
Allgemeine Informationen zur Ansicht Zahlungsempfanger und -pflichtige

Die Pflege der Zahlungsempfanger und -pflichtigen erfolgt in diesem Menlpunkt. Stammsatze kénnen hier erfasst, gedndert oder geléscht werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Zahlungsempfanger und -pflichtigen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Neu Anlegen

Startet den Assistenten "Zahlungsempfanger und -pflichtige" zur Anlage von neuen Zahlungsempfangern und -pflichtigen in drei Schritten:

- Zahlungsempfanger und -pflichtiger
- Bankverbindung
- Mandat

Bankverbindung neu anlegen / Mandat neu anlegen

Uber diese Schaltfliche kénnen Sie zu einem bestehenden "Zahlungsempfinger und pflichtigen" ein neues Konto oder zu einer bestehenden
Bankverbindung ein neues Mandat hinzufiigen. Dazu ist vorher der gewiinschte Zahlungsempfénger /-pflichtige bzw. die zugehérige Bankverbindung
in der Liste vorzubelegen.

Bankverbindung bearbeiten / Mandat bearbeiten

Uber diese Schaltflache kénnen Sie eine Bankverbindung oder Mandat von einem bestehenden "Zahlungsempfanger und pflichtigen" bearbeiten. Dazu
ist vorher der gewilinschte Zahlungsempfanger /-pflichtige bzw. die zugehdrige Bankverbindung in der Liste vorzubelegen.

Bankverbindung I6schen / Mandat 16schen

Loscht nach einer Riickfrage die in der Tabelle markierte Bankverbindung mit Mandat (falls vorhanden), bzw. das Mandat.

Bearbeiten

Uber diese Schaltfliche kénnen Sie einen bestehenden "Zahlungsempfidnger und pflichtigen" bearbeiten. Dazu ist vorher der gewiinschte
Zahlungsempfanger /-pflichtige in der Liste vorzubelegen.

Name / Zusatz

Fur den Namen der Zahlungsempfénger und -pflichtigen stehen zwei Felder (Name und Zusatz) mit jeweils 35 Stellen zur Verfiigung.

Hinweis:

Bei der Ubertragung von SEPA-Zahlungen wird grundsétzlich nur der Name des Zahlungsempfangers/-pflichtigen tbermittelt. Wird im Feld
"Zusatz" jedoch als erstes Zeichen ein Doppelkreuz (#) eingegeben, so wird der Zusatz bei Einreichung eines Zahlungsauftrags (ohne das #) an
den Namen des Zahlungsempféngers/-pflichtigen angehdngt. Auf diese Weise kdnnen Namen mit mehr als 35 Zeichen Ubertragen werden.
Ansonsten dient das Zusatzfeld der internen Information.

Anschrift

Optional kann in zwei 35-stelligen Feldern die Anschrift der Zahlungsempfanger und pflichtigen hinterlegt werden. Die Anschrift des
Zahlungspflichtigen ist zwingend anzugeben, bei Lastschrifteinreichungen in Nicht-EU-L&nder (Schweiz, Monaco etc.).

Stammkunde

Bei Zahlungsempféngern / -pflichtigen, die nur fur kurze Zeit gespeichert werden sollen, ist die Checkbox "Stammkunde" zu deaktivieren. Dadurch ist
eine Loschung dieser Stammséatze im Menlpunkt Massenléschung mdoglich.

Kundennummer

Fir die Kundennummer, die der Auftraggeber beim Zahlungsempfanger oder -pflichtigen besitzt, kann hier ein Eintrag erfolgen. Durch die Funktion
$K ist diese Nummer in die ersten zwei Verwendungszweckzeilen bei der Eingabe von Zahlungen einzuspielen.

Hinweis:
Ist der ersetzte Verwendungszweck in Zeile 1 oder Zeile 2 daraufhin langer als 35 Zeichen, wird der Text nach dem 35. Zeichen abgeschnitten

Auftragsgruppe

Jedem Zahlungsempfénger und -pflichtigen kann hier eine feste Auftragsgruppe zugewiesen werden.



Kategorie / Unterkategorie

Jedem Zahlungsempfénger und -pflichtigen kann hier eine feste Kategorie zugewiesen werden.

Skonto %

Bestehen zu einem Zahlungsempfanger feststehende Skontobedingungen, so kann der vereinbarte Skontosatz hier eingetragen werden. Bei der
Auftragserfassung ist dieser Skontosatz in der Ansicht vorbelegt.

Zahlungsziel fiir Uberweisungen

Existiert fir einen Zahlungsempfanger ein immer wieder giiltiges Zahlungsziel fiir Uberweisungen, so kénnen die Anzahl Tage hier hinterlegt werden.
Bei der Auftragserfassung wird das vorgeschlagene Falligkeitsdatum der Uberweisung dann ausgehend vom Tagesdatum um diese Anzahl Tage
hochgesetzt. Ist der Wert 0 hinterlegt wird bei Uberweisungen das Tagesdatum vorbelegt.

Verwendungszweck

Die vier Zeilen Verwendungszweck a 35 Zeichen kdnnen hier vorbelegt werden. Bei der Auftragserfassung wird die Ansicht mit den hier eingetragenen
Inhalten vorbelegt, sobald der Zahlungsempfanger oder -pflichtige bestimmt ist.

Ende-zu-Ende-Referenz

Die Ende-zu-Ende-Referenz bei SEPA-Auftrdgen wird bei der Auftragserfassung mit dem hier eingetragenen Inhalt vorbelegt, sobald der
Zahlungsempfanger oder -pflichtige bestimmt ist.

Loschen

Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Stammsatz.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Auftragsgruppen

==| Sie erreichen diese Ansicht Gber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Auftragsgruppen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Auftragsgruppen

Speziell fur eine Minimierung des Eingabeaufwandes bei der Erfassung von Zahlungsauftragen ist die Funktion "Auftragsgruppen" anzuwenden. Unter
einer Auftraggruppe versteht man die Vorbelegung einzelner Felder der Erfassungsmaske mit vordefinierten Inhalten. Eine Vorbelegung aller Felder
ist nicht notwendig. Auf die in dieser Ansicht angelegten Auftragsgruppen kann in der Ansicht "Zahlungsauftrag anlegen" zurlickgegriffen werden.
Globale Anderungen von Zahlungsauftrédgen, die mit Hilfe von Auftragsgruppen erfasst wurden, kénnen komfortabel mit einer Massendnderung
durchgefiihrt werden.

Hinweis:
Voraussetzung fir die Zuordnung einer in dieser Ansicht gespeicherten Auftragsgruppe am Zahlungsauftrag ist, dass der Schalter
"Auftragsgruppen" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Auftragsgruppen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Neu anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten einer neuen Auftragsgruppe erfassen kdnnen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten der in der Tabelle markierten Auftragsgruppe dndern kénnen.

Loschen

Die Auftragsgruppe wird nach einer Riickfrage durch Anklicken dieser Schaltflache geldscht.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Meldedatendatei erstellen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Meldewesen - Meldedatendatei erstellen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Meldedatendatei erstellen

Unter diesem Menipunkt kénnen die zur Ubertragung an die Bundesbank anstehenden Meldesétze zusammengefasst und in Dateien geschrieben
werden.
Diese Dateien sind anschlieBend (ber das "Allgemeine Meldeportal Statistik" (AMS) an die Bundesbank zu Gbertragen.

Vor dem Erstellen der AMS-Datei kann ein Zielverzeichnis fir die Meldedatendateien vorgegeben werden. Es werden u.U. mehrere Dateien erstellt.
Der automatisch gebildete Dateiname der einzureichenden CSV-Dateien wird aus dem aktuellen Berichtsmonat und der 8-stelligen Bundesbank-
Meldenummer zusammengesetzt, gefolgt von der Angabe des Formulartyps.

- Bei Z4 wird zusétzlich noch der Art "Dienstleistungen”, "Transithandel" oder "Direktinvestitionen" angehdngt.
- Bei Z8 wird zusétzlich noch der Art "Einnahmen_von_Auslaendern"”, "Einnahmen_von_Inlaendern" oder "Ausgaben_an_Auslaender" angehdngt.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Meldedatendateien angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Meldedaten von - bis

Der Berichtszeitraum fur die Meldedaten kann monatsweise iber die Von- und Bis-Kalenderdaten eingestellt werden.

markierte Satze Aktivieren/Deaktivieren

Sollen nicht alle Satze Ubertragen werden, so kdnnen markierte Satze aktiviert bzw. deaktiviert werden.

Meldedaten bearbeiten

Nach Betatigen dieser Schaltflache &ffnet sich ein Dialog zur nachtréglichen Bearbeitung der Meldedaten.

AMS-Datei erstellen

Nach Betatigen dieses Buttons werden alle ausgewahlten Meldesatze im von der Bundesbank vorgeschriebenen Format in eine oder mehrere CSV-
Dateien geschrieben und im Ablageverzeichnis flir Meldedatendateien abgelegt.

Ablageverzeichnis fiir Meldedatendateien

In diesem Feld ist das Verzeichnis anzugeben, in dem die erstellten Meldedatendateien gespeichert werden sollen. Es werden u.U. mehrere Dateien
erstellt.
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Meldeportal 6ffnen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
=

Zahlungsverkehr - Stammdaten - Meldewesen - Meldeportal 6ffnen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Meldeportal 6ffnen

Uber diesen Meniipunkt wird ein Internetbrowser gestartet und das Allgemeine Meldeportal Statistik der Deutschen Bundesbank aufgerufen. Nach der
Anmeldung am Portal kénnen die zuvor erstellten Meldedatendateien an die Deutsche Bundesbank Ubertragen werden.
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Daten Meldewesen

= Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Eﬁ Zahlungsverkehr - Stammdaten - Meldewesen - Daten Meldewesen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Daten Meldewesen

In dieser Ansicht kénnen die fir das Meldewesen bzw. das Allgemeine Meldeportal Statistik erforderlichen Stammdaten erfasst, geandert oder
geloscht werden. Darlber hinaus findet sich eine Unterstiitzung, die Bundesbank-Meldenummer und die Erstregistrierung fir das Allgemeine
Meldeportal Statistik (AMS) bei der Deutsche Bundesbank zu beantragen.

Bundesbank-Meldenummer

Tragen Sie hier die Meldenummer ein, die Ihnen von der Bundesbank mitgeteilt wurde.

Hinweis:
Fur die elektronische Einreichung von auBenwirtschaftlichen Meldungen ist, sofern noch nicht bekannt oder beantragt, ein Antrag auf Mitteilung
einer Meldenummer (ehemals Firmennummer) bei der Deutsche Bundesbank zu stellen.

Bundeslandschliissel

Wahlen Sie in der Listbox den Bundeslandschlissel aus.

Gewerbe

Geben Sie hier das Gewerbe an.

URL fiir die Erstregistrierung am AMS

Tragen Sie hier die URL fur die Erstregistrierung am Allgemeinen Meldeportal Statistik ein.

URL AMS

Geben Sie hier die URL fiir den Aufruf des Allgemeinen Meldeportals Statistik ein.

Bundesbank-Meldenummer beantragen

Uber diesen Button wird ein Internetbrowser gestartet und die Seite der Deutschen Bundesbank mit Informationen zur Beantragen einer
Meldenummer aufgerufen.

Erstregistrierung AMS bei Bundesbank
Uber diesen Button wird ein Internetbrowser gestartet und die Seite der Deutschen Bundesbank zur Erstregistrierung eines Benutzers am

Allgemeinen Meldeportal Statistik aufgerufen.

Loschen

Uber diesen Button werden die Daten zur aktuell ausgewéhlten Bundesbank-Meldenummer geldscht.

Leeren/Neu

Diese Funktion dient zum Leeren der Eingabemaske. Gespeicherte Daten werden dabei nicht geldscht, sondern nur nicht mehr angezeigt.

Speichern

Speichert die Daten in der Eingabemaske.
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Mandate

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Mandate

Allgemeine Informationen zur Ansicht Mandate

In dieser Ansicht wird der aktuelle Bestand der Mandate in einer Tabelle angezeigt. Aus dieser Tabelle heraus besteht die Mdglichkeit Mandate neu
anzulegen und bestehende Mandate zu andern, zu I6schen oder zu drucken.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Mandate angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

nur unvollstandige Mandate anzeigen

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden nur die unvollstandigen Mandate, also Mandate ohne Mandatsdatum, angezeigt.

Neu
Startet den "Mandatsanlage Assistent" um ein neues Mandat in drei Schritten anzulegen:
- Bestehenden Kunden auswahlen, bzw. neuen Kunden anlegen

Hinweis:
Um einen neuen Kunden anzulegen, leeren Sie das Kunden-Feld gefolgt von dem Button "Weiter >". Die Eingabe der Kundeninformation erfolgt
in der Ansicht "Neuen Kunden anlegen"

- Bestehendes Kundenkonto auswdhlen

Hinweis:
Um ein neues Kundenkonto anzulegen, leeren Sie das Konto-Feld, gefolgt von dem Button "Weiter >". Die Eingabe der Kontoinformationen
erfolgt in der Ansicht "Neues Kundenkonto anlegen"

- Angaben zum Mandat

Hinweis:
Es besteht die Méglichkeit, die Angaben fur SEPA Lastschriftmandate in der Firmenkonfiguration vorzubelegen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten des in der Tabelle markierten Mandats andern kdnnen.

abweichender Zahlungspflichtiger

An dieser Stelle kann ggf. der Name eines vom Unterzeichner des Mandats abweichenden Zahlungspflichtigen hinterlegt werden. Der Name wird bei
der Auftragserfassung mit in den Auftrag ibernommen und an den Zahlungsempfanger ibermittelt.

Rang

Uber den Rang wird die Position des Mandats in der Ubersicht der Mandate festgelegt. Bei der Auftragserfassung wird zu einem Konto des
Zahlungspflichtigen automatisch das Mandat mit dem niedrigsten Rang vorbelegt.

Auswahl Glaubiger-ldentifikationsnummer

An Hand der Bezeichnung kann die zu verwendende Gl&ubiger-Identifikationsnummer ausgewahlt werden. Eine Anderung der Glaubiger-
Identifikationsnummer bedeutet gleichzeitig eine Mandatsanderung. Die Information Uber die vorgenommene Mandatsanderung wird bei der nachsten
Nutzung des Mandats in die SEPA-Lastschrift eingestellt.

Mandatsreferenz

Hier ist die auf dem schriftlichen SEPA-Lastschriftmandat zu hinterlegende individuelle maximal 35-stellige Mandatsreferenz einzutragen. Diese
Mandatsreferenz wird mit jeder SEPA-Lastschrift (ibertragen.

Eine Anderung der Mandatsreferenz bedeutet gleichzeitig eine Mandatsdnderung. Die Information iiber die vorgenommene Mandatsdnderung wird bei
der nédchsten Nutzung des Mandats in die SEPA-Lastschrift eingestellt.

Bei der manuellen Neuanlage eines Mandats wird beim ersten Mal der Text "MANDATSREFERENZ1" als Mandatsreferenz vorgeschlagen bzw. die
Mandatsreferenz, die zuvor bereits bei einer evtl. durchgefiihrten automatischen Mandatserzeugung generiert wurde. Die Ziffer (hier 1) wird bei jeder
neuen Mandatsanlage um 1 hochgezahlt.

Die aktuellen Werte flr die Vorbelegung des festen Teils (hier "MANDATSREFERENZ") und des variablen Teils (hier 1) koénnen in der
Firmenkonfiguration unter Mandatsvorbelegung angepasst werden.

Es besteht auch die Mdoglichkeit, den variablen (numerischen) Teil mit flilhrenden Nullen zu erzeugen. Diese Option kann ebenfalls in der
Firmenkonfiguration unter Mandatsvorbelegung angepasst werden. Die fihrenden Nullen sind hilfreich bei der Sortierung der Mandate nach
Mandatsreferenz.



Mandatsdatum

Hier ist das auf dem schriftlichen SEPA-Lastschriftmandat hinterlegte Mandatsdatum einzutragen. Sollte das Datum noch nicht bekannt sein, kann
dieses Feld zunachst leer bleiben. Vor dem ersten Lastschrifteinzug muss allerdings ein Eintrag vorgenommen werden.

letztmalig genutzt am

Das Datum der letzten Nutzung des Mandats wird grundséatzlich vom Programm verwaltet, um zu prifen, ob ein Mandat noch glltig ist. Falls es
erforderlich ist, sind aber auch manuelle Anpassungen mdglich. Ein wiederkehrend nutzbares Mandat, welches mehr als 36 Monate nicht benutzt
wurde verliert seine Glltigkeit. Ein einmaliges Mandat kann nur einmal benutzt werden.

Bezeichnung

Hier kann eine individuelle Bezeichnung zur leichteren Verwaltung und Auswahl des Mandats angegeben werden.

Zuordnungsschliissel

Der Zuordnungsschlissel wird bei Nutzung der Funktionen SEPA-Auftrage aus DTA-Datei erzeugen und Massenanderung ZV-Auftrage relevant, um
einer SEPA-Lastschrift das richtige Mandat zuordnen zu kénnen, wenn am Konto des Zahlungspflichtigen mehrere Mandate hinterlegt sind. Ist im Feld
Zuordnungsschlissel eines Mandats ein Text vorhanden, wird bei der Erzeugung einer SEPA-Lastschrift fiir diesen Zahlungspflichtigen geprift, ob
dieser Text im Verwendungszweck der zu wandelnden Lastschrift enthalten ist. Ist das der Fall so wird dieses Mandat dem Auftrag zugeordnet. Ist
kein passender Zuordnungsschlissel vorhanden, wird das erste Mandat herangezogen.

Lastschriftsequenz

Hier ist anzugeben, ob das SEPA-Lastschriftmandat fur eine einmalige oder wiederkehrende Nutzung abgeschlossen wurde.

Lastschriftart

Bei der Lastschriftart wird zwischen einer Basis-Lastschrift und einer Firmen-Lastschrift unterschieden. Abhdngig von der Art der Lastschrift gelten
unterschiedliche gesetzliche Regelungen z.B. hinsichtlich der Einreichungsfristen oder auch der Riickgabemdoglichkeiten. Hier ist anzugeben, ob das
SEPA-Lastschriftmandat fur eine Basis-Lastschrift oder Firmen-Lastschrift abgeschlossen wurde.

Loschen

Loscht nach einer Riickfrage das in der Tabelle markierte Mandat.

Mandat(e) drucken
Uber diese Funktion kann ein Formular aus den Mandatsdaten erstellt werden, z.B. um es dem Zahlungspflichtigen zur Unterschrift vorzulegen.

Im Falle einer SEPA-Basis-Lastschrift kann zusatzlich ein Formular zur Umstellung vom Einzugsermdachtigungsverfahren auf das SEPA-Basis-
Lastschriftverfahren erstellt werden. Vor dem Erstellen dieses Formulars wird das Datum, ab dem die Umstellung durchgefiihrt wird, abgefragt.
Hinweis:
Die Formulare werden zunachst am Bildschirm angezeigt und die angezeigten Daten kénnen gedruckt oder exportiert werden.
Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Glaubiger-Identifikationsnummern

- Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Glaubiger-Identifikationsnummern

Allgemeine Informationen zur Ansicht Glaubiger-ldentifikationsnummern

In dieser Ansicht kdnnen Glaubiger-Identifikationsnummern hinterlegt und mit einem Namen und einer Adresse fir den Mandatsdruck verknupft
werden. Dariber hinaus findet sich eine Unterstitzung, die Gldubiger-Identifikationsnummer bei der Bundesbank zu beantragen.

Eine Glaubiger-Identifikationsnummer ist in Deutschland 18-stellig und beinhaltet folgende Informationen:

- das zweistellige Landerkirzel

- eine zweistellige Prifziffer analog dem IBAN-Code

- einen dreistelligen individuellen Business Code

- einen numerischen, in Deutschland elfstelligen, l&nderspezifischen Teil

z.B. DES82ZZ09999999999

Hinweis:
Eine Anderung der Glaubiger-Identifikationsnummer bedeutet gleichzeitig eine Mandatsdnderung. Die Information (ber die vorgenommene
Mandatsanderung wird bei der nachsten Nutzung des Mandats in die SEPA-Lastschrift eingestellt.

Loschen

Sofern die Glaubiger-Identifikationsnummer an keinem Mandat mehr hinterlegt ist, kann sie lber diese Funktion geléscht werden.

Leeren/Neu

Diese Funktion dient zum Leeren der Eingabemaske. Gespeicherte Daten werden dabei nicht geldscht, sondern nur nicht mehr angezeigt.

Speichern

Speichert die Daten in der Eingabemaske.
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Kategorien

‘ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Vorbelegungen - Kategorien
Allgemeine Informationen zur Ansicht Kategorien

Jedem Kontoumsatz, jedem Zahlungsauftrag und jedem historischen Auftrag kann eine Kategorie und Unterkategorie zugeordnet werden. Kategorien
ermdglichen die spatere Auswertung ausgehender und eingehender Zahlungen.

Hinweis:
Voraussetzung fir die Zuordnung einer in dieser Ansicht gespeicherten Kategorie ist, dass der Umschalter "Kategorien" in der
Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Kategorien und Unterkategorien angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie eine neue Kategorie und Unterkategorie erfassen kdnnen.

Loschen

Loscht nach einer Riickfrage die in der Tabelle markierte Kategorie.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Info- und Suchtexte

‘ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Vorbelegungen - Info- und Suchtexte

Allgemeine Informationen zur Ansicht Info- und Suchtexte

Jeder Kontoumsatz kann zusatzlich mit einem eigenen Info-Text versehen werden. Die Pflege dieser Info-Texte ist in dieser Ansicht vorzunehmen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Info- und Suchtexte angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie einen neuen Info-/Suchtext erfassen kdnnen.

Loschen
Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Verwendungszwecke

‘ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Vorbelegungen - Verwendungszwecke

Allgemeine Informationen zur Ansicht Verwendungszwecke

Verwendungszwecke, die hdufiger verwendet werden, kdnnen hier angelegt und bei der Erfassung von ZV-Auftrage ausgewahlt werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Verwendungszwecke angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie einen neuen Verwendungszweck erfassen kdnnen.

Léschen

Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Ende-zu-Ende Referenzen

‘ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Zahlungsverkehr - Stammdaten - Vorbelegungen - Ende-zu-Ende Referenzen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Ende-zu-Ende Referenzen

Ende-zu-Ende-Referenzen, die haufiger in SEPA-Auftrdgen verwendet werden, kdnnen hier angelegt und bei der Erfassung von ZV-Auftragen
ausgewahlt werden.
Auch die Verwendung von Variablen innerhalb der Ende-zu-Ende-Referenzen analog der Vorgehensweise im Verwendungszweck ist moglich.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Ende-zu-Ende Referenzen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie eine neue Ende-zu-Ende Referenz erfassen kénnen.

Loschen

Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Auslandszahlungsverkehr
Die Registerkarte Auslandszahlungsverkehr enthalt die Funktionen zur Erfassung und Verwaltung von Auslandsauftragen, der Erstellung von DTAZV-

Zahlungsdateien und der Verwaltung der Auslandszahlungsempfanger und -auftragsgruppen.

Die Registerkarte Auslandszahlungsverkehr steht nur dann zur Verfiigung, wenn das Auslandszahlungsverkehrmodul installiert wurde.
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Auslandsauftrag erfassen

=| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - Auslands-Zahlungsauftriage - Auslandsauftrag erfassen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auslandsauftrag erfassen

In dieser Ansicht kénnen Sie Auslandsauftrage anlegen. Vor dem Erfassen von Auslandsauftrdge ist zundchst das Auftraggeber-Konto auszuwahlen,
Uber das der Auslandszahlungsverkehr geleitet werden soll. AnschlieBend ist die Wahl des Begiinstigten und dessen Bankverbindung vorzunehmen.
Nun sind die eigentlichen Auftragsdaten, wie Betrag, Entgeltregelung, Verwendungszwecke und ggf. Weisungsschliissel zu erfassen.

Im ersten Abschnitt der Ansicht steht oben rechts angeordnet der Auftraggeber und der aus dem Kurs der Auftragswahrung errechnete EUR-
Gegenwert, falls vorhanden.

Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass der angezeigte EUR-Gegenwert lediglich fiir die Berechnung der Meldedaten sowie zu Ihrer Information dient. Der
tatsachliche Ausfiihrungskurs des Auftrags in der Bank kann von der Anzeige abweichen.

Hinweis:
Bitte beachten Sie die Besonderheiten zur Durchfiihrung von Auslandszahlungsverkehr via TIPANET.

Kontobezeichnung

In der Listbox wird Uber die Kontobezeichnung das Auftraggeberkonto ausgewdhlt, zu dem Auslandsauftrége zu erfassen sind.

Hinweis:
Um Auslandsauftrédge Gber ein Konto einzureichen, muss die Kunden-Nummer-AZV am Auftraggeberkonto hinterlegt sein.

Auftragsgruppe

Falls mit einer speziellen Vorbelegung der Erfassungsmaske gearbeitet werden soll, ist hier die Auslands-Auftragsgruppe auszuwahlen. Dadurch
werden die Felder des Auslandsauftrag mit den Daten der Auslands-Auftragsgruppe vorbelegt und der Eingabeaufwand bei der Anlage von
Auslandsauftrégen kann minimiert werden. Die Vorlagen sind in der Ansicht "Auslands-Auftragsgruppen" anzulegen.

Auftragsart
Alle Auftragsdaten werden einer bestimmten Auftragsart zugeordnet. Folgende Auftragsarten sind hinterlegt:

- 15 TIPANET Zahlung

- 00 Standardibermittiung

- 11 taggleiche Zahlung

- 10 Telex-Zahlungen oder Swift-Eilig in EURO oder Wahrung

- 20 Scheckziehung, Versandform freigestellt

- 21 Scheckziehung, Versandform per Einschreiben

- 22 Scheckziehung, Versandform per Eilboten

- 30 Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform freigestellt

- 31 Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform per Einschreiben
- 32 Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform per Eilboten

- 33 Scheckziehung an Auftraggeber, Versandform per Einschreiben/Eilboten

ID

Hier ist die ID des AZV-Zahlungsempfangers auszuwahlen. Soll ein neuer Auslandsempfanger erfasst werden, kann der Assistent zur Neuanlage Uber
den Button "Zahlungsempfénger neu anlegen" in der unteren linken Ecke der Ansicht gestartet werden.

Hinweis:

Diese Listbox wird nur angezeigt, wenn der Umschalter "ID AZV-Zahlungsempfénger" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Zahlungsempfanger

Hier ist der Name des AZV-Zahlungsempféngers auszuwahlen. Soll ein neuer Auslandsempfanger erfasst werden, kann der Assistent zur Neuanlage
Uber den Button "Zahlungsempfénger neu anlegen" in der unteren linken Ecke der Ansicht gestartet werden.

Hinweis:

Eine Auswahl in der Listbox ist nur mdglich, wenn der Umschalter "ID AZV-Zahlungsempfanger" in der Firmenkonfiguration deaktiviert ist.
Anderenfalls wird der Name des AZV-Zahlungsempfangers nur informativ angezeigt.

IBAN bzw. Konto-Nr. des Zahlungsempfangers

Hier ist die IBAN bzw. die Kontonummer des AZV-Zahlungsempfangers auszuwdhlen. Soll eine neue Bankverbindung zu einem bestehenden
Auslandsempfanger erfasst werden, kann der Assistent zur Neuanlage Uber den Button "Zahlungsempfédnger neu anlegen" in der unteren linken Ecke
der Ansicht gestartet werden. Fiir Anderungen an einer bestehenden Bankverbindung ist der Wechsel in die Ansicht "Auslands-Zahlungsempfianger"
notwendig.

BIC (Swift-Code)



In diesem Feld wird der BIC (Swift-Code) des Auslandsempféngers angezeigt. Fiir Anderungen an einer bestehenden Bankverbindung ist die Ansicht
"Auslands-Zahlungsempfanger" zu nutzen.

Name des Kreditinstituts

In diesem Feld wird der Name des Kreditinstituts angezeigt. Fir Anderungen an einer bestehenden Bankverbindung ist die Ansicht "Auslands-
Zahlungsempfanger" zu nutzen.

Entgelt
Bei allen Auftragsarten werden Gebihren erhoben. Folgende Gebuhren kénnen wie folgt abgerechnet werden:

1. sha = Transfergebihren z. L. Auftraggeber, fremde Geblhren z. L. Beglinstigter
2. our = Gebuhren zu Lasten Auftraggeber
3. ben = Gebihren zu Lasten Empfanger.

Zielland

In diesem Feld wird der zweistellige ISO-Landercode des Ziellandes angezeigt, in welches der Auslandsauftrag gerichtet ist. Fiir Anderungen ist die
Ansicht "Auslands-Zahlungsempfanger" zu nutzen.

Zahlbetrag

Hier wird der Auftragsbetrag in der ausgewdahlten Wahrung eingetragen.

Wahrung

Hier wird das Wahrungskennzeichen aus den Stammdaten des Auslands-Zahlungsempfanger vorbelegt. Uber den Listbutton kann man sich alle
Wahrung aus dem Wahrungsstamm anzeigen lassen und gegebenenfalls eine andere Wéhrung auswahlen.

Hinweis:
Bei der Auftragsart 15=TIPANET Zahlungen werden Uber den Listbutton nur Wahrungskennzeichen angezeigt, die im Stammsatz hinterlegt sind.

Kurs

Bei der Neuanlage oder Anderung eines AZV-Zahlungsauftrags in Fremdwéhrung muss ein Umrechnungskurs angegeben werden. Dieser Kurs wird
aus der Kurstabelle vorbelegt und kann hier geandert werden. Wenn bei der Erfassung einer Auslandszahlung festgestellt wird, dass die letzte
Aktualisierung des Wahrungskurses mehr als nn Tage zuriickliegt, kann vom Programm ein Hinweis auf die AZV-Kurspflege ausgegeben werden.
Hinweis:
Profi cash unterstiitzt die Devisenkursabfrage Uber die Verfahren FinTS und EBICS. Die abgerufenen Devisenkurse kénnen auf Wunsch
automatisch in die Kurstabelle tbernommen werden.

Name, Telefonnr., Auftraggeber

In diesem Feld kénnen Sie Ihren Namen und Ihre Telefonnummer eintragen.

Weisungsschliissel
Folgende Weisungsschlissel kdnnen ausgewahlt werden:

- 01 /BEN ONLY/ Zahlet nur an Begunstigten

- 02 /CHEQUE/ Zahlet nur mittels Scheck

- 04 /HOLD/ Zahlet nur bei Identifikation

- 06 /PHON/ Telefonavisieret Bank des Begiinstigten
- 07 /TELE/ Telexavisieret Bank des Beglinstigten

- 09 /PHONEBEN/ Telefonavisieret Begiinstigten

- 10 /TELEXBEN/ Telexavisieret Beglinstigten

- 11 /CORPTRAD/ Handelsgesellschaftsabrechnung
- 12 /INTRACOM/ Konzerninterne Zahlungen

- 00 kein Weisungsschlissel

Zusatztext

Hier ist der Zusatztext zum Weisungschllssel einzutragen, z.B. notwendig, um eine Korrespondenzbank zu nutzen.

Verwendungszweck

Hier ist der Verwendungszweck einzugeben.

Turnus
Hier wird der Turnus eingetragen, in dem der Auftrag ausgefiihrt werden soll:

- e einmalig
- 52 wochentlich



- 26 14-tagig

- 12 monatlich

- 06 2-monatlich

- 04 vierteljahrlich
- 03 3-mal jahrlich
- 02 halbjéhrlich

- 01 jahrlich

- n nicht ausfihren

Abhdngig vom hier gewahlten Eintrag ist bei einmaligen Zahlungen im nachsten Feld die "Falligkeit" anzugeben; bei allen anderen erscheinen die
Felder "Beginn/Ende".

Falligkeit

Hier wird das interne Falligkeitsdatum bzw. bei wiederkehrenden Auftragen das Beginn- und das Ende-Datum eingetragen; das Ende-Datum ist nicht
zwingend erforderlich. Das Datum der nachsten Falligkeit wird vom Programm vorgegeben.

Zahlungsempfanger neu anlegen

Startet den "Assistent: Zahlungsempfanger und -pflichtige".

Gebiihrenkonto zuordnen

An dieser Stelle kann ein separates Geblhrenkonto festgelegt werden. Dieser Button ist nur aktiviert, falls Geblhren zu Lasten Auftraggeber oder
Gebuhrenteilung ausgewahlt wurde.

Speichern
Speichert die Daten des Auslandauftrags.

Hinweis:

Laut Gesetz missen ab einem EUR-Gegenwert von EUR 12.500,-- statistische Meldedaten an die Bundesbank gegeben werden. Ist der vom
Programm errechnete EUR-Gegenwert gréBer als EUR 12.500,--, so bekommen Sie automatisch einen Hinweis, dass Meldedaten zu erfassen
sind.

Beenden

SchlieBt die Ansicht "Auslandsauftrag erfassen".
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Auslandsauftrage bearbeiten

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - Auslands-Zahlungsauftrdge - Auslandsauftrdage bearbeiten

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auslandsauftrage bearbeiten

In dieser Ansicht werden Ihnen die gespeicherten Auslandsauftrage in einer Tabelle angezeigt. Innerhalb dieser Tabelle kdnnen die gespeicherten
Auslandsauftrage angezeigt und ausgedruckt werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Auslandsauftrdge angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Anzeigen

Wechselt in die Ansicht "AZV-Zahlungsauftrag bearbeiten”, um Anderungen an dem gespeicherten Auslandsauftrag vorzunehmen. Optional kann der
Auslandsauftrag auch durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Loschen

Loscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Auslandsauftrag.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Fallige Auslandsauftrage bis heute

=| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
(] Auslandszahlungsverkehr - Auslands-Zahlungsauftrdage - Fdllige Auslandsauftrage bis heute

Allgemeine Informationen zur Ansicht Fillige Auslandsauftrdage bis heute

Vor einer Ausfihrung von Auslandsauftrdgen per Datei, FinTS oder EBICS kann an dieser Stelle eine Kontrolle der Eingabedaten erfolgen. In der
Tabelle sind sofort alle bis heute falligen Auslandsauftrage aufgelistet, ohne dass eine weitere Auswahl zu treffen ist.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die bis heute félligen Auslandsauftrdge angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Anzeigen

Wechselt in die Ansicht "AZV-Zahlungsauftrag bearbeiten”, um Anderungen an dem gespeicherten Auslandsauftrag vorzunehmen. Optional kann der
Auslandsauftrag auch durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick aufgerufen werden.

Loschen

Loscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Auslandsauftrag.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Historische Auslandsauftrage

=| Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - Auslands-Zahlungsauftrage - Historische Auslandsauftrage

Allgemeine Informationen zur Ansicht Historische Auslandsauftriage

In dieser Ansicht sehen Sie alle in Profi cash vorhandenen AZV-Historiensatze als Tabelle aufgelistet. Folgende Daten kdnnen in der Tabelle angezeigt
werden:

- Ausfiihrungsdatum

- Laufende Nummer

- Zahlungsauftragsnummer
- Kontobezeichnung

- Gruppe

- ID Zahlungsempfanger

- Name Zahlungsempfanger
- Empfanger BIC

- Empfénger Konto

- Zweck

- Typ

- Betrag

- Wahrung

- EUR-Gegenwert

Hinweis:
Die Anzeige ist abhéngig von den Einstellungen im Programm.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten historischen Auslandsauftrage angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Aktivieren

Nachdem Sie eine Auswahl vorgenommen haben und nach Betdtigung der Schaltflache "Aktivieren", wird ein neuer Auslandsauftrag fur das
eingetragene Auftraggeberkonto erzeugt. Das Ausfiihrungsdatum des Historiensatzes wird als neues Falligkeitsdatum Ubernommen. Die wieder
aktivierten Historiensétze werden auf Wunsch geldscht.

Hinweis:
Um einen Auslandsauftrag aus der AZV-Historie zu aktivieren, muss das bei der Ausfihrung des Auslandauftrags eingetragene
Auftraggeberkonto vorhanden sein.

Anzeigen

Uber diese Schaltfliache kann ein historischer Auslandsauftrag angezeigt werden, der zuvor in der Tabelle zu markieren ist.

Hinweis:
Die Schaltflache ist nur wahlbar, wenn genau ein Eintrag in der Tabelle markiert ist.

Ldschen

Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten historischen Auslandsauftrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Datei erstellen

E Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - DTAZV-Datei - Datei erstellen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Datei erstellen

Die Ausfihrung falliger Auslandsauftrage ist in dieser Ansicht durchfuhrbar. Dabei werden alle Auslandsauftrage in eine oder mehrere DTAZV-
Datei(en) geschrieben. Parallel kann ein Begleitzettel und eine Kontrollliste erstellt werden.

Hinweis:

Die Einstellungen zur DTAZV-Datei-Laufwerk-/Pfad und zur Erstellung der Begleitzettel sind in der Firmenkonfiguration zu verandern.

Sollen die DTAZV-Dateien immer im Datenverzeichnis abgelegt werden, kdénnen Sie an Stelle des kompletten Pfadnamens fir das
Datenverzeichnis auch den konstanten Text %DATEN% eintragen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Auftraggeberkonten fir die DTAZV-Dateierstellung angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Vorgaben

Zur Auswabhl der félligen Zahlungsauftrage fiir die DTAZV-Dateierstellung kénnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur Schecks

- nur Uberweisungen

- EUE = Taggleiche Eiliberweisung
- alle Auftrage

bis Falligkeitsdatum

Es ist das Datum einzutragen, bis zu dem die Auslandsauftrdge bei der DTAZV-Dateierstellung beriicksichtigt werden sollen. Zum Vergleich wird das
Falligkeitsdatum bzw. die nachste Falligkeit aus den Auslandsauftragen herangezogen.

Ausfiihrungsdatum bei der Bank

Soll eine DTAZV-Datei vorab erstellt und eingereicht, jedoch erst zu einem spateren Zeitpunkt ausgefiihrt bzw. gebucht werden, so ist in diesem Feld
das Ausflihrungsdatum bei der Bank einzutragen. Wird kein Datum eingetragen, so wird als Ausfiihrungsdatum das Tagesdatum herangezogen.

Sortierung

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensdtze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.

als Einzelauftrage senden

Bei Aktivierung der Checkbox wird bei der DTAZV-Dateierstellung pro Auftrag eine DTAZV-Datei erstellt.

Fallige Auftrage vor DTAZV-Erstellung anzeigen

Soll die Méglichkeit des Aussetzens einzelner AZV-Zahlungen gegeben sein, so ist diese Checkbox zu markieren. Die fallige AZV-Auftrage werden
dann vor der Erstellung noch einmal angezeigt und kdénnen ggf. zurlickgestellt werden. Die ausgewadhlten Auftrdge bleiben als offene Auftrdge
erhalten.
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Wiederholen

C E Sie erreichen diese Ansicht lber:
Auslandszahlungsverkehr - DTAZV-Datei - Datei erstellen - Wiederholen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Wiederholen

Bei fehlenden Listen oder defekter Datei kann ein DTATZV-Datei-Job ganz oder teilweise wiederholt werden. In einer Liste erscheinen alle noch nicht
geldschten DTATZV-Datei-Jobs mit Angabe der Nummer, des Falligkeitsdatums und der Summe der Auslandsiberweisungen.

Hinweis:
Nur DTAZV-Datei-Jobs die noch nicht geldscht wurden sind wiederholbar.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die zu wiederholenden DTAZV-Dateien angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Vorgaben

Zur Auswahl der zu wiederholenden DTAZV-Datei kdnnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur DTAZV
- nur Liste
- Liste und DTAZV

Sortierung der Auftrdage nach

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensitze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.

Auftrage anzeigen
Uber diesen Button kénnen die Auslandsauftrdge aus der DTAZV angezeigt werden, die in der Tabelle markiert sind.

Hinweis:
Eine Mehrfachauswahl ist nicht zuldssig. Es ist genau ein Eintrag in der Tabelle auszuwahlen.
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Stornieren

X E Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - DTAZV-Datei - Datei erstellen - Stornieren
Allgemeine Informationen zur Ansicht Stornieren

Wird erst nach dem Erstellen der Datei ein Fehler bei den Auslandsauftragen festgestellt, so kann mit diesem Menilpunkt ein DTAZV-Lauf riickgéngig
gemacht werden, solange die Datei noch nicht an die Bank weitergeleitet wurde. Nach einer Korrektur der Auslandsauftrage ist erneut die Funktion
DTAZV-Datei erstellen auszufiihren.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die zu stornierenden DTAZV-Dateien angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Vorgaben
Zur Auswahl der zu wiederholenden DTAZV-Datei kénnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur DTAZV
- nur Liste
- Liste und DTAZV

Sortierung der Auftrage nach

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensdtze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.

Auftrage anzeigen
Uber diesen Button kénnen die Auslandsauftrage aus der DTAZV angezeigt werden, die in Tabelle markiert ist.

Hinweis:
Eine Mehrfachauswahl ist nicht zuldssig. Es ist genau ein Eintrag in der Tabelle auszuwahlen.
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Loschen

Eﬁ E Sie erreichen diese Ansicht lber:
Auslandszahlungsverkehr - DTAZV-Datei - Datei erstellen - Loschen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Léschen

Laut den DTAZV-Richtlinien ist jeder Kunde fiir einen Zeitraum von 31 Geschéftstagen verpflichtet, dem Institut auf Anforderung ein Duplikat der
eingereichten DTAZV-Datei zu erstellen. Ist diese Frist abgelaufen so kann ein DTAZV-Lauf geldscht werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die zu I6schenden DTAZV-Dateien angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Auftrage anzeigen

Bei Auswahl dieser Schaltflache werden alle Auftrédge der ausgewahlten DTAVZ-Datei in einer Liste angezeigt.
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Externe DTAZV-Datei einlesen

@ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - DTAZV-Datei - Externe DTAZV-Datei einlesen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Externe DTAZV-Datei einlesen

Uber diese Funktion kann eine externe DTAZV-Datei in den Datenbestand der AZV-Auftrdge eingelesen werden. Die Auswahl der DTAZV-Datei erfolgt
Uber einen Dateiauswahldialog. Alternativ kann die Auswahl der Datei auch per Drag and Drop-Funktionalitat erfolgen.
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Externe DTAZV-Datei anzeigen

e E Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - DTAZV-Datei - Externe DTAZV-Datei anzeigen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Externe DTAZV-Datei anzeigen

Uber diese Funktion kann man sich den Inhalt einer externen DTAZV-Datei anzeigen lassen. Die Auswahl der Datei erfolgt (ber einen
Dateiauswahldialog.
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Auslands-Zahlungsempfanger

E Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - Auslandsstammdaten - Auslands-Zahlungsempfanger

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auslands-Zahlungsempfanger.

Die Pflege der Auslands-Zahlungsempfénger erfolgt in dieser Ansicht. Stammsatze kdnnen hier erfasst, gedndert oder geldscht werden.

Hinweis:
Bitte beachten Sie die Besonderheiten zur Durchfliihrung von Auslandszahlungsverkehr via TIPANET.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Auslands-Zahlungsempfanger angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Startet den "Assistent: Zahlungsempfanger und -pflichtige" zur Anlage von neuen Auslands-Zahlungsempfangern.

Bankverbindung neu anlegen

Uber diese Schaltfldche kénnen Sie zu einem bestehenden "Auslands-Zahlungsempfinger" eine neue Bankverbindung hinzufiigen. Dazu ist vorher der
gewlinschte Auslands-Zahlungsempfanger in der Liste vorzubelegen.

Bearbeiten

Uber diese Schaltflaiche kénnen Sie eine Bankverbindung von einem bestehenden "Zahlungsempfanger und plichtigen" bearbeiten. Dazu ist vorher
der gewlinschte Auslands-Zahlungsempfanger bzw. die zugehérige Bankverbindung in der Liste vorzubelegen.

Loschen

Léscht nach einer Rickfrage die in der Tabelle markierte Bankverbindung bzw. den Auslands-Zahlungsempfanger.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Auslands-Auftragsgruppen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Auslandszahlungsverkehr - Auslandsstammdaten - Auslands-Auftragsgruppen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Auslands-Auftragsgruppen

Speziell fir eine Minimierung des Eingabeaufwandes bei der Erfassung von Auslandszahlungen ist die Funktion "Auftragsgruppen" anzuwenden. Unter
einer Auftragsgruppe versteht man die Vorbelegung einzelner Felder der AZV-Auftragserfassungsmaske mit vordefinierten Inhalten. Eine Vorbelegung
aller Felder ist nicht notwendig.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Auslands-Auftragsgruppen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Neu anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten einer neuen Auslands-Auftragsgruppe erfassen kénnen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten der in der Tabelle markierten Auslands-Auftragsgruppe andern kénnen.

Loschen

Die Auslands-Auftragsgruppe wird nach einer Riickfrage durch Anklicken dieser Schaltflache geléscht.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Datentransfer

Die Registerkarte Datentransfer enthalt die Funktionen zur Erstellung, Verwaltung Ausfiihrung von Zahlungs- und anderen Jobs.
Ferner sind an dieser Stelle die frei konfigurierbaren Import- und Export-Funktionen zu finden.

Nur wenn das HBCI-Modul installiert ist, sind noch weitere HBCI-Geschéaftsvorfille, wie z.B. die Verwaltung riickgabefahiger Lastschriften verfiigbar.
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Zahlungsverkehr senden

| | Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Jobs - Job erstellen - HBCI Job erstellen - Zahlungsverkehr senden

Allgemeine Informationen zur Ansicht HBCI Job erstellen - Zahlungsverkehr senden

Fur Zahlungen, die zuvor in der Ansicht "Auftréage erfassen" angelegt wurden und nun per FinTS/HBCI zur Ausfiihrung gelangen sollen, ist in dieser
Ansicht der Job zu erstellen. Als erstes sind die Auftraggeberkonten zu markieren die auszufihren sind. Es erfolgt nur eine Anzeige von FinTS/HBCI-
fahigen Auftraggeberkonten. Dann ist in dem Fenster "Vorgabe" die Auftragsart (Uberweisungen, Lastschriften oder Beides) zu bestimmen und ein
Falligkeitsdatum einzusetzen. Das Sortierkriterium der Vorabliste aller félligen Auftrage wird im Fenster "Sortierung nach" definiert. Sind alle Angaben
gemacht, so wird mit dem Button ZV-Job erstellen die Verarbeitung gestartet. Sind fur die Datenlibertragung von Zahlungen per FinTS/HBCI
Unterschriften zu tétigen, so ist dies in der Ansicht "HBCI unterschreiben" durchzufiihren.

Hinweis:
Vor der Joberstellung erscheint eine Aufstellung auf dem Bildschirm mit der Anzahl der Uberweisungen, bzw. Lastschriften und den
Betragssummen. Bei fehlerhaften Daten kann an dieser Stelle die Verarbeitung abgebrochen werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-féahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Vorgaben
Zur Auswahl der falligen Zahlungsauftrage fur die HBCI-Joberstellung kénnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur Uberweisungen

- nur Lastschriften

- Alle Auftréage

- nur terminierte Uberweisungen
- nur Dauerauftrdge

Sortieren der Auftrdge nach

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensatze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.

als Einzelauftrage senden

Bei Aktivierung der Checkbox wird bei der HBCI-Joberstellung pro Auftrag ein ZV-Job erstellt.

bis Filligkeitsdatum bzw. bei SEPA-Lastschriften Versanddatum

Es ist das Datum einzutragen, bis zu dem die Zahlungsauftrage bei der HBCI-Joberstellung berticksichtigt werden sollen. Zum Vergleich wird das
Falligkeitsdatum bzw. die nachste Falligkeit aus den Zahlungsauftragen herangezogen.

Hinweis:

Eine Ausnahme bilden die SEPA-Lastschriften: Bei SEPA-Lastschriften wird an Stelle des Falligkeitsdatums das spédteste Versanddatum geprift.
Gegebenenfalls unter Bericksichtigung des Eintrags Zahlungserinnerung SEPA-Lastschriften x-Tage vor spdtestem Versanddatum in der
Firmenkonfiguration.

nur Auftragsgruppe von-bis

Durch markieren dieser Checkbox werden nur Zahlungen bestimmter Auftragsgruppen selektiert. Gleichzeitig werden die falligen Auftrége nach
Auftragsgruppe sortiert angezeigt. Innerhalb einer Auftragsgruppe werden die Auftrdge nach dem unter "Sortierung nach" eingestellten Kriterium
sortiert.

manuell verteilen

Wird vor der ZV-Job-Erstellung die Checkbox ,manuell verteilen® angekreuzt, ist eine Verteilung aller Zahlungsauftrdge auf andere
Auftraggeberkonten oder zur Einstellung ,nicht ausfiihren™ durchfiihrbar. Hierzu werden zunachst alle Zahlungsauftrage aufgelistet. Nach der Auswahl
des/der entsprechenden Zahlungsauftrags/Zahlungsauftrége ist das Ausfiihrungskonto auszuwéhlen und das Konto (ber die Schaltflache ,Konto
zuordnen® zuzuordnen. AnschlieBend ist die HBCI-Job-Erstellung Giber den Button ,Erstellen™ fortzusetzen.

Liste drucken

Soll im Zusammenhang mit der Joberstellung eine Liste aller auszufiihrenden Zahlungen gedruckt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren.

ZV Job erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Verarbeitung gestartet werden.
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Fur Zahlungen, die zuvor in der Ansicht "Auslandsauftrédge erfassen" gespeichert wurden und nun per FinTS/HBCI zur Ausfiihrung gelangen sollen, ist
mit dieser Funktion der Job zu erstellen. Als erstes sind die Auftraggeberkonten zu markieren die auszufiihren sind. Es erfolgt nur eine Anzeige von
FinTS/HBCI-fihigen Konten. Dann ist in dem Fenster "Vorgabe" die Auftragsart (nur Schecks, nur Uberweisungen etc.) zu bestimmen und ein
Falligkeitsdatum einzusetzen. Das Sortierkriterium der Vorabliste aller falligen Auftrage wird im Fenster "Sortierung nach" definiert. Sind alle Angaben
gemacht, so wird mit dem Button "Erstellen" die Verarbeitung gestartet.

Hinweis:
Vor der Joberstellung kann man sich die félligen Auftrdge anzeigen lassen und ggf. einzelne Auftrédge deaktivieren.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Ihnen die FinTS/HBCI-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten einer neuen Bank erfassen kénnen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten der in der Tabelle markierten Bank @ndern kénnen.

Loschen

Loscht nach einer Riickfrage die in der Tabelle markierte Bank.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.

Bankleitzahl

Hier erfassen Sie die Bankleitzahl des Instituts.

Bankname

In dieses Feld geben Sie den Namen des Instituts ein.

Ort

Den Sitz der Bank kdnnen Sie in diesem Feld erfassen.

BIC

Tragen Sie hier den BIC (Bank Identifier Code) des Instituts ein.

Speichern
Speichert die Daten im Editierbereich.

Hinweis:
Dieser Button ist nur wahlbar, wenn Sie tatsdchlich Anderungen an den Daten vorgenommen haben.

Abbrechen

SchlieBt nach einer Riickfrage den Editierbereich ohne die Daten zu speichern.
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Allgemeine Informationen zur Ansicht HBCI Job erstellen - Umsiétze abholen

Diese Jobart ist zu wahlen, wenn der Abruf von Umsatzinformationen bzw. Depotinformationen per FinTS/HBCI erfolgen soll. Als erstes sind die
Auftraggeberkonten zu markieren, fir die eine Joberstellung erfolgen soll. Sind mehrere Konten zu markieren, so ist dies durch Halten der STRG-
Taste mit anschlieBendem Anklicken der Konten mdoglich. Es erfolgt nur eine Anzeige von FinTS/HBCI-fahigen Konten. Mit dem Button Jobs erstellen
wird die Verarbeitung gestartet. Bei Konten der Kontoart "Wertpapierdepot" wird, sofern die Module "FinTS/HBCI" und "Wertpapier" lizensiert sind, an
Stelle eines Umsatzabfragejobs (UMS) ein Job fir eine Wertpapierdepot-Bestandsabfrage (WPD) angelegt. Ist nur das Modul "FinTS/HBCI" lizensiert,
wird fir Wertpapierdepots ein Job fiir eine Saldenabfrage (SLD) angelegt. Ebenso wird bei FinTS/HBCI-Konten mit der Kontoart "Konto allgemein (nur
Saldenabruf)" ein Saldenabfragejob (SLD) angelegt.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-fédhigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Ab Datum

Ab welchen Tag Umséatze zum ersten Mal abgerufen werden sollen, ist in diesem Feld einzugeben.

Turnus

Uber die Listbox "Turnus" wird bestimmt, in welchem Rhythmus die Jobs zur Ausfilhrung angeboten werden sollen. Beispiele: - Ein Job, der den
Turnus "immer" erhélt, ist in der Ansicht "Datenlibertragung durchfiihren" bei jedem Aufruf markiert und wird immer ausgefiihrt. - Jobs mit dem
Turnus "alle 2 Tage" erhalten jeden zweiten Tag nach einer erfolgreichen Ausfiihrung automatisch eine Markierung und werden damit jeden zweiten
Tag zur Ausfiihrung angeboten. - Jobs mit dem Turnus "immer am x. eines Monats" erhalten nach einer erfolgreichen Ausfiihrung immer am gleichen
Tag des nachsten Monats automatisch eine Markierung und werden damit immer am gleichen Tag des Monats zur Ausfiihrung angeboten.

Hinweis:
In der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" kann die Markierung der Jobs manuell verdndert werden. Die automatische Markierung von
auszuftiihrenden Jobs dient nur als Vorschlag.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Diese Jobart ist zu wahlen, wenn der Abruf eines elektronischen Kontoauszugs per FinTS/HBCI erfolgen soll. Ein elektronischer Kontoauszug wird
i.d.R. im PDF-Format zur Verfiigung gestellt, aber auch andere Formate sind mdglich. Als erstes sind die Auftraggeberkonten zu markieren, fir die
eine Joberstellung erfolgen soll. Sind mehrere Konten zu markieren, so ist dies durch Halten der STRG-Taste mit anschlieBendem Anklicken der
Konten mdglich. Es erfolgt nur eine Anzeige der FinTS/HBCI-fahigen Konten, bei denen das Abbholen eines elektronischen Kontoauszugs maglich ist.
Durch Anklicken des Buttons Verzeichnis fir elektronischen Kontoauszug kann festgelegt werden, in welchem Verzeichnis der elektronische
Kontoauszug abgelegt werden soll. Mit dem Button Jobs erstellen wird der Job angelegt. Nach dem erfolgreichen Abholen des elektronischen
Kontoauszugs muss der ordnungsgemaBe Empfang i.d.R. quittiert werden. Zu diesem Zweck wird nach dem Empfang des Kontoauszugs automatisch
ein Quittungsjob angelegt. Die Quittierung des Auszugs sollte mdglichst umgehend erfolgen.

Hinweis:
In der Ansicht HBCI Verwaltung kann das automatische quittieren der elektronischen Kontoausziige aktiviert werden. Danach ist das Senden der
Quittungsjobs nicht mehr notwendig.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-féahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Verzeichnis fiir elektronischen Kontoauszug

Geben Sie hier das Verzeichnis an, in dem der elektronische Kontoauszug abgelegt werden soll. Die abgeholte Auszugsdatei wird standardmaBig unter
folgendem Namen in dem ausgewdhlten Verzeichnis abgelegt: kkkkkkkkkk vondatum_bisdatum.endung Dabei steht "kkkkkkkkkk" fir die
Kontonummer und "endung" fiir die Dateiendung (i.d.R. PDF). Das "vondatum/bisdatum" gibt den Zeitraum an, den die Auszugsdatei enthalt. Beispiel
flr Kontauszug vom 01.01.2020 bis 31.01.2020 von Kontonummer 12300: "12300_20200101_20200131.PDF"

Wenn im Zielverzeichnis bereits eine Datei unter diesem Namen vorhanden ist, wird an den neuen Dateinamen ein Buchstabe angehdngt (z.B.
"12300_20200101_20200131a.PDF"). Sollte es sich um einen elektronischen Kontoauszug im CAMT-Format handeln so lautet der Dateiname:
iban_vondatum_bisdatum.C52.XML Dabei steht "iban" fiir die IBAN des Kontos.

Hinweis:
Sollte es sich um einen elektronischen PDF-Kontoauszug der Sparkassen handeln so lautet der Dateiname: iban_abholdatum_hhmm_n.PDF
Dabei steht "iban" fir die IBAN des Kontos, "abholdatum_hhmm" fir das Abholdatum und die Abholuhrzeit und n fir die Ifd. Nummer.

Turnus

Uber die Listbox "Turnus" wird bestimmt, in welchem Rhythmus die Jobs zur Ausfilhrung angeboten werden sollen. Beispiele: - Ein Job, der den
Turnus "immer" erhélt, ist in der Ansicht "Datenlibertragung durchfiihren" bei jedem Aufruf markiert und wird immer ausgefihrt. - Jobs mit dem
Turnus "alle 2 Tage" erhalten jeden zweiten Tag nach einer erfolgreichen Ausfiihrung automatisch eine Markierung und werden damit jeden zweiten
Tag zur Ausfiihrung angeboten. - Jobs mit dem Turnus "immer am x. eines Monats" erhalten nach einer erfolgreichen Ausflihrung immer am gleichen
Tag des nachsten Monats automatisch eine Markierung und werden damit immer am gleichen Tag des Monats zur Ausfliihrung angeboten.

Hinweis:
In der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" kann die Markierung der Jobs manuell verdndert werden. Die automatische Markierung von
auszuflihrenden Jobs dient nur als Vorschlag.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Diese Jobart ist zu wahlen, wenn ein Abruf der Daten der FinanzGruppe per FinTS/HBCI erfolgen soll. Zunachst sind die Auftraggeberkonten des
Kunden zu markieren, fir die eine Joberstellung erfolgen soll. Sind mehrere Konten zu markieren, so ist dies durch Halten der STRG-Taste mit
anschlieBendem Anklicken der Konten mdoglich. Es erfolgt nur eine Anzeige der FinTS/HBCI -fahigen Konten, bei denen der Abruf dieser Daten
méglich ist. Unter den "Daten FinanzGruppe" ist eine kundenbezogene Ubersicht iiber aktuelle Vertragsbeziehungen im genossenschaftlichen Verbund
zu verstehen. Nur der Inhaber eines Vertrages kann die Daten einsehen. Mit dem Button Jobs erstellen wird der Job angelegt. Nach der Ausfiihrung
des Jobs im Dateniibertragungsfenster wird eine Ubersicht der vorhandenen Vertrédge bzw. Konten angezeigt.

Hinweis:
Sollen nach dem Abruf der Ubersicht die Salden der einzelnen Vertrdge bzw. Konten dauerhaft gespeichert werden, so ist in der
Firmenkonfiguration die Checkbox Daten FinanzGruppe als Konto speichern zu aktivieren.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-féahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Turnus

Uber die Listbox "Turnus" wird bestimmt, in welchem Rhythmus die Jobs zur Ausfilhrung angeboten werden sollen. Beispiele: - Ein Job, der den
Turnus "immer" erhélt, ist in der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" bei jedem Aufruf markiert und wird immer ausgefihrt. - Jobs mit dem
Turnus "alle 2 Tage" erhalten jeden zweiten Tag nach einer erfolgreichen Ausfiihrung automatisch eine Markierung und werden damit jeden zweiten
Tag zur Ausfiihrung angeboten. - Jobs mit dem Turnus "immer am x. eines Monats" erhalten nach einer erfolgreichen Ausflihrung immer am gleichen
Tag des nachsten Monats automatisch eine Markierung und werden damit immer am gleichen Tag des Monats zur Ausflihrung angeboten.

Hinweis:
In der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" kann die Markierung der Jobs manuell verdndert werden. Die automatische Markierung von
auszuftiihrenden Jobs dient nur als Vorschlag.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Diese Jobart ist zu wdahlen, wenn ein Abruf der aktuellen Devisenkurse per FinTS/HBCI erfolgen soll. Es ist ausreichend, wenn genau ein
Auftraggeberkonto markiert wird, fir das die Joberstellung erfolgen soll. Es erfolgt nur eine Anzeige der FinTS/HBCI-fahigen Konten, bei denen der
Abruf der Devisenkurse mdglich ist. Mit dem Button Jobs erstellen wird der Job angelegt. Nach der erfolgreichen Ausfiihrung des Jobs werden die
Devisenkurse automatisch in die Kurstabelle eingelesen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Turnus

Uber die Listbox "Turnus" wird bestimmt, in welchem Rhythmus die Jobs zur Ausfilhrung angeboten werden sollen. Beispiele: - Ein Job, der den
Turnus "immer" erhélt, ist in der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" bei jedem Aufruf markiert und wird immer ausgefiihrt. - Jobs mit dem
Turnus "alle 2 Tage" erhalten jeden zweiten Tag nach einer erfolgreichen Ausfiihrung automatisch eine Markierung und werden damit jeden zweiten
Tag zur Ausflihrung angeboten. - Jobs mit dem Turnus "immer am x. eines Monats" erhalten nach einer erfolgreichen Ausfiihrung immer am gleichen
Tag des nachsten Monats automatisch eine Markierung und werden damit immer am gleichen Tag des Monats zur Ausfliihrung angeboten.

Hinweis:
In der Ansicht "Datenlbertragung durchfihren" kann die Markierung der Jobs manuell verandert werden. Die automatische Markierung von
auszufiihrenden Jobs dient nur als Vorschlag.
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Diese Jobart ist zu wahlen, wenn der Abruf eines HBCI-Statusprotokolls erfolgen soll. Ein Statusprotokoll steht pro HBCI-Kiirzel zur Verfiigung, sodass
nicht zu jedem Konto ein Job anzulegen ist. Zunéachst sind die Auftraggeberkonten mit den HBCI-Kirzeln zu markieren, fir die eine Joberstellung
erfolgen soll. Sind mehrere Konten zu markieren, so ist dies durch Halten der STRG-Taste mit anschlieBendem Anklicken der Konten mdglich. Es
erfolgt nur eine Anzeige der FinTS/HBCI-fahigen Konten, bei denen das Abholen eines Statusprotokolls méglich ist. Ein abgerufenes Statusprotokoll
wird am Bildschirm angezeigt und an das programminterne HBCI-Protokoll angeh&ngt. Mit dem Button Jobs erstellen wird der Job angelegt.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-féhigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Turnus

Uber die Listbox "Turnus" wird bestimmt, in welchem Rhythmus die Jobs zur Ausfiihrung angeboten werden sollen. Beispiele: - Ein Job, der den
Turnus "immer" erhélt, ist in der Ansicht "Datenubertragung durchfiihren" bei jedem Aufruf markiert und wird immer ausgefihrt. - Jobs mit dem
Turnus "alle 2 Tage" erhalten jeden zweiten Tag nach einer erfolgreichen Ausfiihrung automatisch eine Markierung und werden damit jeden zweiten
Tag zur Ausfihrung angeboten. - Jobs mit dem Turnus "immer am x. eines Monats" erhalten nach einer erfolgreichen Ausfiihrung immer am gleichen
Tag des nachsten Monats automatisch eine Markierung und werden damit immer am gleichen Tag des Monats zur Ausfliihrung angeboten.

Hinweis:
In der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" kann die Markierung der Jobs manuell veréndert werden. Die automatische Markierung von
auszufiihrenden Jobs dient nur als Vorschlag.
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Die Moglichkeit externe SEPA-XML-Dateien per FinTS/HBCI zu versenden ist in dieser Funktion realisiert. Die ist fur diejenigen Anwender interessant,
die andere Programme fir das Erstellen einer Zahlungsverkehrsdatei verwenden, diese Programme jedoch Uber keine FinTS/HBCI-Schnittstelle
verfligen. Voraussetzung ist hierbei, dass der Dateiaufbau den jeweiligen Spezifikationen entspricht.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die FinTS/HBCI-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Datei /Offnen

Hier 6ffnet sich ein Auswahl-Dialog in dem Sie eine SEPA-XML-Datei auswdhlen kdnnen. Die ausgewahlte externe Datei wird satzweise gelesen und es
werden ein oder mehrere ZV-Jobs erstellt.

Hinweis:
Alternativ kann die Auswahl der SEPA-XML-Datei auch per Drag and Drop-Funktionalitat erfolgen. Werden mehrere SEPA-XML-Dateien
gleichzeitig mit der Maus gezogen, werden diese im Stapel in der alphabetischen Reihenfolge verarbeitet.

als Einzelauftrage senden

Sollen die Auftrége aus der SEPA-XML-Datei einzeln versendet werden und pro Auftrag ein Kontoauszug erstellt werden, so ist diese Checkbox zu
aktivieren. In diesem Fall wird pro enthaltenem Auftrag in der SEPA-XML-Datei ein separater Job fir "Externe SEPA-XML-Datei senden" erstellt.

Ausfiihrungsdatum der Auftrage andern

Wenn Sie dieses Ausfihrungsdatum &ndern wollen, aktivieren Sie diese Checkbox. AnschlieBend haben Sie die Mdoglichkeit, ein neues
Ausfiihrungsdatum zu erfassen.

Hinweis:
Sofern das Ausfiihrungsdatum geédndert wird, werden die SEPA-Uberweisungen als bankverwaltete terminierte Auftridge versendet.

ohne Historie
Durch markieren der Checkbox wird verhindert, dass die ausgeflihrten Zahlungen beim Versenden in die Ansicht "Historische Auftrage" ibernommen

werden.

Liste drucken

Soll im Zusammenhang mit der Joberstellung eine Liste aller auszufiihrenden Zahlungen gedruckt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Die Moglichkeit externe DTAZV-Dateien per FinTS/HBCI zu versenden ist in dieser Funktion realisiert. Sie ist fir diejenigen Anwender nitzlich, die fur
das Erstellen einer DTAZV-Datei Fremdprogramme verwenden, die Uber keine eigene FinTS/HBCI -Schnittstelle verfligen. Die Daten werden als HBCI-
Geschaftsvorfall "Auslandsiiberweisung" (HKAUB) Ubertragen. Voraussetzung ist hierbei, dass die Datei den DTAZV-Richtlinien fir PC-Dateien gemaf
den "Sonderbedingungen fir die Beteiligung von Kunden am beleglosen Datentrageraustauschverfahren" entspricht.

Datei /Offnen

Hier offnet sich ein Auswahl-Dialog in dem Sie eine DTAZV-Datei auswdhlen kdnnen. Die ausgewédhlte externe Datei wird satzweise gelesen und es
werden ein oder mehrere ZV-Jobs erstellt.

Hinweis:
Alternativ kann die Auswahl der SEPA-XML-Datei auch per Drag and Drop-Funktionalitédt erfolgen. Werden mehrere SEPA-XML-Dateien
gleichzeitig mit der Maus gezogen, werden diese im Stapel in der alphabetischen Reihenfolge verarbeitet.

Ausfiihrungsdatum der Auftrage dndern
Wenn Sie dieses Ausfihrungsdatum &ndern wollen, aktivieren Sie diese Checkbox. AnschlieBend haben Sie die Mdoglichkeit, ein neues

Ausfuhrungsdatum zu erfassen.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Job erstellen - Zahlungsverkehr senden

Fur Zahlungen, die zuvor in der Ansicht "Auftrage erfassen" angelegt wurden und nun per EBICS zur Ausfiihrung gelangen sollen, ist in dieser Ansicht
der Job zu erstellen. Als erstes sind die Auftraggeberkonten zu markieren die auszufiihren sind. Es erfolgt nur eine Anzeige von EBICS-fahigen
Konten. Dann ist in dem Fenster "Vorgabe" die Auftragsart (Uberweisungen, Lastschriften oder beides) zu bestimmen und ein Falligkeitsdatum
einzusetzen. Das Sortierkriterium der Vorabliste aller félligen Auftrage wird im Fenster "Sortierung nach" definiert. Sind alle Angaben gemacht, so
wird mit dem Button "ZV-Job erstellen" die Verarbeitung gestartet. Sind fiir die Datenlbertragung von Zahlungen per EBICS Unterschriften zu
tatigen, so ist dies in der Ansicht "EBICS unterschreiben" durchzufiihren.

Hinweis:
Hinweis: Vor der Joberstellung erscheint eine Aufstellung auf dem Bildschirm mit der Anzahl der Uberweisungen, bzw. Lastschriften und den
Betragssummen. Bei fehlerhaften Daten kann an dieser Stelle die Verarbeitung abgebrochen werden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die EBICS-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Vorgaben
Zur Auswahl der falligen Zahlungsauftrage fur die HBCI-Joberstellung kénnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur Uberweisungen
- nur Lastschriften
- Uberweisungen und Lastschriften

Sortieren der Auftrage nach

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensdtze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.

als Einzelauftrage versenden

Bei Aktivierung der Checkbox wird bei der EBICS-Joberstellung pro Auftrag ein ZV-Job erstellt.

nicht mehrere Konten in einem Job zusammenfassen

Grundsétzlich werden bei der Erstellung von EBICS-ZV-Jobs Auftrage zu unterschiedlichen Auftraggeberkonten bei derselben Bank in einem ZV-Job
zusammengefasst und Ubertragen, sofern es sich um Auftrdge derselben Auftragsart handelt. Soll pro Auftraggeberkonto ein eigener Job Uberstellt
werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren

bis Falligkeitsdatum bzw. bei SEPA-Lastschriften Versanddatum

Es ist das Datum einzutragen, bis zu dem die Zahlungsauftrdge bei der EBICS-Joberstellung berlcksichtigt werden sollen. Zum Vergleich wird das
Falligkeitsdatum bzw. die nachste Falligkeit aus den Zahlungsauftragen herangezogen.

Ausfiihrungsdatum bei der Bank

Soll ein EBICS-Job vorab erstellt und eingereicht, jedoch erst zu einem spateren Zeitpunkt ausgefihrt bzw. gebucht werden, so ist in diesem Feld das
Ausflihrungsdatum bei der Bank einzutragen. Wird kein Datum eingetragen, so wird als Ausfiihrungsdatum das Tagesdatum herangezogen.

Hinweis:
Eine Ausnahme bilden SEPA-Lastschriften: Wird fir SEPA-Lastschriften kein Ausfiihrungsdatum vorgegeben, so wird das hinterlegte
Falligkeitsdatum der Lastschrift als Ausfihrungsdatum an die Bank herangezogen.

nur Auftragsgruppe von-bis

Durch markieren dieser Checkbox werden nur Zahlungen bestimmter Auftragsgruppen selektiert. Gleichzeitig werden die falligen Auftrdge nach
Auftragsgruppe sortiert angezeigt. Innerhalb einer Auftragsgruppe werden die Auftrdge nach dem unter "Sortierung nach" eingestellten Kriterium
sortiert.

manuell verteilen

Wird vor der ZV-Job-Erstellung die Checkbox ,manuell verteilen® angekreuzt, ist eine Verteilung aller Zahlungsauftrdge auf andere
Auftraggeberkonten oder zur Einstellung ,nicht ausfiihren™ durchfiihrbar. Hierzu werden zunéchst alle Zahlungsauftrage aufgelistet. Nach der Auswahl
des/der entsprechenden Zahlungsauftrags/Zahlungsauftréage ist das Ausfiihrungskonto auszuwahlen und das Konto Uber die Schaltflache ,Konto
zuordnen® zuzuordnen. AnschlieBend ist die HBCI-Job-Erstellung Uiber den Button ,Erstellen® fortzusetzen.

Liste drucken



Soll im Zusammenhang mit der Joberstellung eine Liste aller auszufiihrenden Zahlungen gedruckt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren.

ZV Job erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Verarbeitung gestartet werden.
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Auslandszahlungsverkehr senden

| | Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Jobs - Job erstellen - EBICS-Job erstellen - Auslandszahlungsverkehr senden
Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Job erstellen - Auslandszahlungsverkehr senden

Fur Auslandszahlungen, die zuvor in der Ansicht "Auslandsauftrag erfassen" angelegt wurden und nun per EBICS zur Ausfliihrung gelangen sollen, ist
in dieser Ansicht der Job zu erstellen. Als erstes sind die Auftraggeberkonten zu markieren die auszufiihren sind. Es erfolgt nur eine Anzeige von
EBICS-fahigen Konten. Dann ist in dem Fenster "Vorgabe" die Auftragsart (nur Schecks, nur Uberweisungen etc.) zu bestimmen und ein
Falligkeitsdatum einzusetzen. Das Sortierkriterium der Vorabliste aller félligen Auftréage wird im Fenster "Sortierung nach" definiert. Sind alle Angaben
gemacht, so wird mit dem Button "Erstellen" die Verarbeitung gestartet. /p>

Hinweis:
Hinweis: Vor der Joberstellung kann man sich die falligen Auftrdge anzeigen lassen und ggf. einzelne Auftrage deaktivieren.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die Ihnen die EBICS-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Vorgaben
Zur Auswahl der falligen Auslandszahlungen fiur die EBICS-Joberstellung kénnen Sie folgende Vorgaben definieren:

- nur Schecks
- nur Uberweisungen
- nur EUE = Taggleiche Eiliberweisung

Sortieren der Auftrage nach

Uber diese Auswahlliste wird die Sortierung der Datensdtze festgelegt. Je nach Sortierung werden u.U. unterschiedliche Informationen aus den
Datensatzen in der Tabelle angezeigt.

als Einzelauftrdage versenden

Bei Aktivierung der Checkbox wird bei der EBICS-Joberstellung pro Auslandsauftrag ein ZV-Job erstellt.

bis Falligkeitsdatum

Es ist das Datum einzutragen, bis zu dem die Auslandsauftrage bei der EBICS-Joberstellung berilicksichtigt werden sollen. Zum Vergleich wird das
Falligkeitsdatum bzw. die nachste Falligkeit aus den Zahlungsauftrdgen herangezogen.

Fallige Auftrage vor DTAZV-Erstellung anzeigen

Soll die Méglichkeit des Aussetzens einzelner Auslandszahlungen gegeben sein, so ist diese Checkbox zu markieren. Die félligen Auslandsauftrage
werden dann vor der Erstellung noch einmal angezeigt und kénnen ggf. zuriickgestellt werden. Die ausgewahlten Auslandsauftrage bleiben als offene
Auftrage erhalten.

nur Auftragsgruppe von-bis

Durch markieren dieser Checkbox werden nur Auslandszahlungen bestimmter Auftragsgruppen selektiert. Gleichzeitig werden die félligen Auftrage
nach Auftragsgruppe sortiert angezeigt. Innerhalb einer Auftragsgruppe werden die Auftrdge nach dem unter "Sortierung nach" eingestellten
Kriterium sortiert.

Liste drucken

Soll im Zusammenhang mit der Joberstellung eine Liste aller auszufiihrenden Zahlungen gedruckt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren.

Erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Verarbeitung gestartet werden.
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Umsatze holen

| | Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Jobs - Job erstellen - EBICS-Job erstellen - Umsdtze holen

Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Job erstellen - Umsétze holen

Diese Jobart ist zu wahlen, wenn der Abruf der Umsétze per EBICS erfolgen soll. Als erstes sind die Auftraggeberkonten zu markieren, fir die eine
Joberstellung erfolgen soll. Sind mehrere Konten zu markieren, so ist dies durch Halten der STRG-Taste mit anschlieBendem Anklicken der Konten
maoglich. Es erfolgt nur eine Anzeige von EBICS-fahigen Konten. Mit dem Button Jobs erstellen wird die Verarbeitung gestartet.

Hinweis:
Es ist ausreichend, wenn pro BPD-Kirzel ein zugeordnetes Auftraggeberkonto markiert wird, fur das die Joberstellung erfolgen soll.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die EBICS-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Turnus

Uber die Listbox "Turnus" wird bestimmt, in welchem Rhythmus die Jobs zur Ausfiihrung angeboten werden sollen. Beispiele: - Ein Job, der den
Turnus "immer" erhélt, ist in der Ansicht "Datenubertragung durchfiihren" bei jedem Aufruf markiert und wird immer ausgefihrt. - Jobs mit dem
Turnus "alle 2 Tage" erhalten jeden zweiten Tag nach einer erfolgreichen Ausfiihrung automatisch eine Markierung und werden damit jeden zweiten
Tag zur Ausflihrung angeboten. - Jobs mit dem Turnus "immer am x. eines Monats" erhalten nach einer erfolgreichen Ausfiihrung immer am gleichen
Tag des nachsten Monats automatisch eine Markierung und werden damit immer am gleichen Tag des Monats zur Ausfliihrung angeboten.

Hinweis:
In der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" kann die Markierung der Jobs manuell veréndert werden. Die automatische Markierung von
auszufiihrenden Jobs dient nur als Vorschlag.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Externe SEPA-XML-Datei senden

§ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Jobs - Job erstellen - EBICS-Job fiir externe Datei erstellen - Externe SEPA-XML-Datei senden
Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Job fiir externe Datei erstellen - Externe SEPA-XML-Datei senden

Die Mdglichkeit externe SEPA-XML-Dateien per EBICS zu versenden ist in dieser Funktion realisiert. Die ist fir diejenigen Anwender interessant, die
andere Programme fiir das Erstellen einer Zahlungsverkehrsdatei verwenden, diese Programme jedoch Uber keine EBICS-Schnittstelle verfligen.
Voraussetzung ist hierbei, dass der Dateiaufbau den jeweiligen Spezifikationen entspricht.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die EBICS-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Datei /Offnen

Hier 6ffnet sich ein Auswahl-Dialog, in dem Sie eine SEPA-XML-Datei auswahlen kénnen. Die ausgewahlte externe Datei wird satzweise gelesen und
es werden ein oder mehrere ZV-Jobs erstellt.

Hinweis:
Alternativ kann die Auswahl der SEPA-XML-Datei auch per Drag and Drop-Funktionalitédt erfolgen. Werden mehrere SEPA-XML-Dateien
gleichzeitig mit der Maus gezogen, werden diese im Stapel in der alphabetischen Reihenfolge verarbeitet.

als Einzelauftrage senden

Sollen die Auftrége aus der SEPA-XML-Datei einzeln versendet werden und pro Auftrag ein Kontoauszug erstellt werden, so ist diese Checkbox zu
aktivieren. In diesem Fall wird pro enthaltenem Auftrag in der SEPA-XML-Datei ein separater Job fir "Externe SEPA-XML-Datei senden" erstellt.

Ausfiihrungsdatum der Auftrage andern

Wenn Sie dieses Ausfihrungsdatum &ndern wollen, aktivieren Sie diese Checkbox. AnschlieBend haben Sie die Mdoglichkeit, ein neues
Ausfuhrungsdatum zu erfassen.

ohne Historie
Durch markieren der Checkbox wird verhindert, dass die ausgeflihrten Zahlungen beim Versenden in die Ansicht "Historische Auftrédge" ibernommen

werden.

Liste drucken

Soll im Zusammenhang mit der Joberstellung eine Liste aller auszufiihrenden Zahlungen gedruckt werden, so ist diese Checkbox zu aktivieren.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Externe DTAZV-Datei senden

| | Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Jobs - Job erstellen - EBICS-Job fiir externe Datei erstellen - Externe DTAZV-Datei senden
Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Job fiir externe Datei erstellen - Externe DTAZV-Datei senden

Die Moglichkeit externe DTAZV-Dateien per EBICS zu versenden ist in dieser Funktion realisiert. Das ist fir diejenigen Anwender von Bedeutung, die
andere Programme fur das Erstellen einer DTAZV-Datei verwenden, diese Programme jedoch Uber keine EBICS-Schnittstelle verfiigen. Voraussetzung
ist hierbei, dass die Datei den DTAZV-Richtlinien fir PC-Dateien gemaB den "Sonderbedingungen fiir die Beteiligung von Kunden am beleglosen
Datentrageraustauschverfahren" entspricht. Die Daten werden als EBICS-Geschaftsvorfall mit der Auftragsart "AZV" Ubertragen.

Verzeichnis auswihlen/Offnen

Hier 6ffnet sich ein Auswahl-Dialog, in dem Sie eine DTAZV-Datei auswahlen kdnnen. Die ausgewdhlte externe Datei wird satzweise gelesen und es
werden ein oder mehrere ZV-Jobs erstellt.

Hinweis:
Alternativ kann die Auswahl der SEPA-XML-Datei auch per Drag and Drop-Funktionalitédt erfolgen. Werden mehrere SEPA-XML-Dateien
gleichzeitig mit der Maus gezogen, werden diese im Stapel in der alphabetischen Reihenfolge verarbeitet.

Ausfiihrungsdatum der Auftrage dndern
Wenn Sie dieses Ausfihrungsdatum &ndern wollen, aktivieren Sie diese Checkbox. AnschlieBend haben Sie die Mdoglichkeit, ein neues

Ausfuhrungsdatum zu erfassen.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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Datei Senden/Holen

| | Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Jobs - Job erstellen - EBICS-Job fiir externe Datei erstellen - Datei Senden/Holen
Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Job fiir externe Datei erstellen - Datei Senden/Holen

Uber diese Funktion haben Sie die Méglichkeit Jobs zu erstellen, um externe Dateien zu versenden oder abzurufen. Das "Senden" von Dateien bezieht
sich z.B. auf die Ubertragung von SEPA-XML- und DTAZV-Dateien, die von anderen Systemen erstellt wurden, wie z.B. mit der Finanzbuchhaltung.
Das "Holen" von Dateien bezieht sich u.a. auf den Abruf von kurzfristigen Vormerkposten und DFU-Kundenprotokollen. Diese Protokolle geben
Aufschluss Uber die Weiterverarbeitung der gesendeten Zahlungsauftréage bei der Bank. Inwieweit beliebige Dateien gesendet oder geholt werden
kénnen ist mit den jeweiligen Kreditinstituten zu klaren. Das Auswahlfeld "Ubertragungsart" legt fest, um welchen Dateityp es sich handelt.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die EBICS-fahigen Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.
Auftragsart

Hier kdnnen Sie in der Listbox eine der angegebenen Auftragsarten auswéahlen. Auswahlbare Auftragsarten sind z.B. das Senden von Inland- und
Auzslandzahlungsverkehrsdateien, SEPA-XML-Dateien und das Holen kurzfristigen Vormerkposten und von DFU-Protokolldateien.

Jobs erstellen

Sind alle Vorgaben eingetragen, so kann mit diesem Button die Joberstellung gestartet werden.
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HBCI unterschreiben

| ! Sie erreichen diese Ansicht Uber:
L Datentransfer - Jobs - Job unterschreiben - HBCI unterschreiben

Allgemeine Informationen zur Ansicht Job unterschreiben - HBCI unterschreiben

In der angezeigten Jobauswahlliste sind die Jobs zu markieren, die aktuell unterschrieben werden sollen. AnschlieBend ist der Button "Unterschrift" zu
betdtigen. Die Freigabe von HBCI Zahlungsverkehsjobs erfolgt durch die Eingabe des Anwenderkiirzels und des Anwenderpasswortes. Abhdngig vom
eingesetzten Sicherheitsverfahren muss daran anschlieBend das Kennwort der elektronischen Signatur, bzw. der Chipkarten-PIN eingegeben werden.
In der Jobzeile wechselt die Anzeige von 0/1 bzw. 0/2 in 1/1 bzw. 1/2. Alle gegebenen "Unterschriften" lassen sich durch den Button "Widerrufen"
entfernen. Wenn dies der Fall ist, so ist der Job anschlieBend auch von den Teilnehmern nochmals zu unterschreiben, die bereits ihre Unterschrift
geleistet haben. In dem HBCI-Dialog sind derzeit bis zu drei Unterschriften mdglich. Die Einstellung, wie viele Unterschriften benétigt werden, wird in
dem operativen Bankensystem gepflegt.

Hinweis:
Sind HBCI-Jobs nur von einem Anwender zu unterschreiben, so ist die Freigabe des HBCI-Jobs Uber diesen Menlpunkt nicht notwendig. Der Job
wird dann automatisch bei dem Start der Datenlbertragung signiert.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die zu unterschreibenden HBCI-Jobs angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

bereits ausgefiihrte Jobs nicht anzeigen

Nach Aktivierung dieser Checkbox wird die Anzeige aller bereits erfolgreich ausgefiihrten Jobs unterdriickt.

Unterschrift

Geben Sie hier zur Legitimierung das Anwender-Passwort ein.

Bearbeiten

Uber den Button "Bearbeiten" sind weitere Angaben zum Job einzusehen, z.B. das Ausfiihrungsdatum und ggf. das Datum der Bankausfiihrung.

Hinweis:
Bei ZV-Jobs sind alle im Job enthaltenen Zahlungsauftrdge bzw. Kontrollsummen auf dem Bildschirm darstellbar, wenn der "Auftrage anzeigen"
bzw. "Summen anzeigen"-Button betatigt wird.

Widerrufen

Eine erteilte Freigabe/Unterschrift wird bei allen markierten Jobs widerrufen. Dazu muss sich der Anwender, der unterschrieben hat mit seinem
Anwenderkirzel und Passwort legitimieren.
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EBICS unterschreiben

| ! Sie erreichen diese Ansicht Uber:
it Datentransfer - Jobs - Job unterschreiben - EBICS unterschreiben
Allgemeine Informationen zur Ansicht Job unterschreiben - EBICS unterschreiben

In der angezeigten Jobauswahlliste sind die Jobs zu markieren, die aktuell unterschrieben werden sollen. AnschlieBend ist der Button "Unterschrift" zu
betatigen. Das Unterschreiben von EBICS Zahlungsverkehsjobs erfolgt durch die Eingabe des Anwenderkirzels, des Anwenderpasswortes sowie dem
EU-Passwort bzw. der Chipkarten-PIN. In der Jobzeile wechselt die Anzeige von 0/1 bzw. 0/2 in 1/1 bzw. 1/2. Alle gegebenen Unterschriften lassen
sich durch den Button "Widerrufen" entfernen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die zu unterschreibenden EBICS-Jobs angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

bereits ausgefiihrte Jobs nicht anzeigen

Nach Aktivierung dieser Checkbox wird die Anzeige aller bereits erfolgreich ausgefiihrten Jobs unterdriickt.

Unterschrift

Geben Sie hier zur Legitimierung das Anwender-Passwort ein.

Bearbeiten
Uber den Button "Bearbeiten" sind weitere Angaben zum Job einzusehen, z.B. das Ausfiihrungsdatum und ggf. das Datum der Bankausfiihrung.

Hinweis:
Bei ZV-Jobs sind alle im Job enthaltenen Zahlungsauftrdge bzw. Kontrollsummen auf dem Bildschirm darstellbar, wenn der "Auftrage anzeigen"
bzw. "Summen anzeigen"-Button betatigt wird.

Widerrufen

Eine erteilte Freigabe/Unterschrift wird bei allen markierten Jobs widerrufen. Dazu muss sich der Anwender, der unterschrieben hat mit seinem
Anwenderkirzel und Passwort legitimieren.
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Dateniibertragung durchfiihren

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Dateniibertragung - Dateniibertragung durchfiihren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Dateniibertragung durchfiihren

Mit diesem Dialog kénnen Jobs angesehen, geldscht bzw. storniert oder zur Ausfiihrung gebracht werden. Nach dem Aufruf der Funktion werden alle
ausfiihrbaren Jobs angezeigt. Es sind alle Jobs zu markieren, fir die eine Ausfiihrung erfolgen soll. Missen mehrere Jobs markiert werden, so ist dies
durch Halten der STRG-Taste mit anschlieBendem Anklicken der Jobs mdglich.

Hinweis:
Es kann jeweils nur ein Anwender eine Datenibertragung durchfiihren.

Profi cash sieht die folgenden Job-Arten vor:

- ZV = Zahlungsverkehr (SEPA)

- AZ = Auslandzahlungsverkehr

- TU = terminierte Uberweisungen (bankverwaltet)

- TL = terminierte Lastschriften (bankverwaltet)

- DA = Dauerauftrdge/Dauerlastschriften (bankverwaltet)
- UMB = Umbuchung

- UMS = Abholen Kontoumsatzinformationen

- WPD = Abholen Depotinformationen

- SLD = Abholen des aktuellen Saldos

- PTK = Kundenprotokolldatei EBICS

- EKA = Abholen elektronischer Kontoauszug

- EKP = Abholen elektronischer Kontoauszug PDF

- ECA = Abholen elektronischer Kontoauszug CAMT

- QTG = Quittung (z.B. eines elektronischen Kontoauszugs)
- VMK = Abholen kurzfristige Vormerkposten EBICS

- DKI = Devisenkurse abholen

- VPU = Abholen Ubersicht Daten FinanzGruppe

- Xxx = sonstige spezielle Auftragsarten (EBICS)

Hinweis:

Ein kleines "e" hinter Art bedeutet, dass der Job aus einer externen Zahlungsverkehrsdatei erstellt wurde.

Ein (C) hinter Art bedeutet, dass die Daten im CAMT-Format abgerufen werden.

Ein (B) oder (F) hinter der Art bei SEPA-Lastschriften bedeutet, dass es sich um eine (B)asis- bzw. (F)irmen-Lastschriften handelt.

Ein (E) hinter der Art bei SEPA-Uberweisungen bedeutet, dass es sich um eine (E)il-Uberweisung handelt.

Ein zusatzliches (CM) hinter einer SEPA-Uberweisung bedeutet, dass es sich um einen Umbuchungsauftrag aus dem Cash Management handelt.

nur Jobs anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Jobs eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl der auszufiihrenden Jobs vornehmen
zu kénnen. Wird hier eine Kontokategorie ausgewahlt, so werden nur die Jobs mit Konten zu dieser Kategorie angezeigt. Wird keine Kategorie
ausgewahlt, werden alle Jobs angezeigt.

alle nicht erfolgreiche Jobs markieren

Durch Betatigung dieses Buttons werden alle Jobs markiert, deren letzte Ausfiihrung nicht erfolgreich war bzw. die iberhaupt noch nicht ausgefiihrt
wurden. Dies ist z.B. hilfreich, wenn eine groBe Zahl von Umsatzabfragejobs verwaltet werden muss und nur die zuletzt nicht erfolgreichen Jobs
erneut gestartet werden sollen.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die zu sendenden FinTS/HBCI und EBICS-Jobs angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Senden

Die Ausfilhrung aller markierten Jobs beginnt. Sollten beim Uberpriifen aller notwendigen Angaben (PIN, TAN, etc.) Daten fehlen, so erscheint
entweder ein Hinweis oder die Daten werden nacheinander abgefragt.

Bearbeiten

Uber den Button "Bearbeiten" sind weitere Angaben zum Job einzusehen. Bei ZV-Jobs ist z.B. das Ausfiilhrungsdatum und ggf. das Datum der
Bankausfiihrung und bei Kontoinformationsjobs zusétzlich das Anfangsdatum sowie der Turnus verénderbar. Bei Umsatzabfragen kann beispielsweise
die CAMT-Ausgabe oder die Datev MT940-Ausgabe deaktiviert werden.

Hinweis:
Bei ZV-Jobs sind alle im Job enthaltenen Zahlungsauftrdge bzw. Kontrollsummen auf dem Bildschirm darstellbar, wenn der "Auftrage anzeigen"
bzw. "Summen anzeigen"-Button betatigt wird.

Rundruf



Mit Hilfe dieses Buttons im Datenlbertragungsfenster werden alle Jobs zum Abholen von Kontoumsatzinformationen (Auftragsart "UMS"), zum
Abholen kurzfristiger Vormerkposten (Auftragsart "VMK"), sowie zum Abholen von Devisenkursinformationen (Auftragsart "DKI") gestartet. Sollen
keine oder nicht alle VMK-Jobs ausgeflihrt werden so kann dies Uber den Eintrag "AUTO_OHNE_VMK_bbbbbbbb=1" in der Konfigurationsdatei
WPC.INI abgeschaltet werden. Sollen zusatzlich auch Jobs zum Abholen elektronischer Kontoausziige (Auftragsart "EKA/EKP/ECA") ausgefihrt
werden, so kann dies ebenfalls durch einen Eintrag in der Konfigurationsdatei WPC.INI ("AUTO_MIT_EKA=1") konfiguriert werden. Sollen im Zuge der
Autostart- bzw. Rundruffunktion auch EBICS-Abholjobs, die unter "EBICS Senden / Holen" erstellt wurden, mit ausgefiihrt werden, kann in der
Konfigurationsdatei WPC.INI der Eintrag "AUTO_MIT_EBICS_HOLEN_xxx=1" vorgenommen werden.

Loschen / Stornieren
Die markierten Jobs werden geldscht.

Hinweis:
Bei ZV-Jobs ist eine Aktivierung (Stornierung) der Auftrage mdoglich, d.h. die Auftrédge stehen anschlieBend wieder in der Ansicht "Auftréage
bearbeiten" zur Verfligung. Wahlweise kdnnen die Auftrage auch in die Historie der ausgefiihrten Auftrdge ibernommen werden.

Beenden

Beendet die Ansicht Datentbertragung durchfiihren.
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Freigabe ZV-Datei tiber HBCI

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
&' Datentransfer - Dateifreigaben - Datei freigeben - Freigabe ZV-Datei iiber HBCI
Allgemeine Informationen zur Ansicht Datei freigeben - Freigabe ZV-Datei liber HBCI

Zahlungsverkehrsdateien, die Ihnen von einem Service-Rechenzentrum zur Freigabe bereitgestellt wurden, kdnnen Uber diesen Menlpunkt per
FinTS/HBCI freigegeben werden.

Kontobezeichnung

Wahlen Sie in der Listbox das Konto aus, zu dem Sie den Bestand an freizugebenden Dateien abrufen wollen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die freizugebenden Dateien angezeigt.
Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung. /p>

Hinweis:
Damit die freizugebenden Dateien in der Tabelle angezeigt werden, muss vorher der Bestand abgeholt werden.

Details anzeigen

In dieser Ansicht erhalten Sie Detail-Informationen zum ersten ausgewéhlten Datensatz. Der Datensatz wird angezeigt und kann bearbeitet werden.

Datei(en) freigeben

Nach Betédtigen dieser Schaltflache wird ein HBCI-Dialog mit der Bank aufgebaut und die in der Tabelle markierten ZV-Dateien werden freigegeben.
AnschlieBend wird erneut der aktuelle Bestand an freizugebenden Dateien abgeholt. Zur Freigabe ist in der Regel eine E-Vollmacht erforderlich. /p>

Hinweis:
Sollen ZV-Dateien mit zwei Unterschriften ausgeflihrt werden, kann in der Konfigurationsdatei WPC.INI der Eintrag "2U_ZDF_xXxxxXxxxxxx=1"
vorgenommen werden.

Bestand abholen

Nach Betatigen dieses Buttons wird der aktuelle Bestand an freizugebenden Dateien abgeholt.
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VEU-Verwaltung Uber EBICS

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
&/ Datentransfer - Dateifreigaben - Datei freigeben - VEU-Verwaltung iiber EBICS

Allgemeine Informationen zur Ansicht Datei freigeben - VEU-Verwaltung tiber EBICS

EBICS-Auftrage, die von einem Teilnehmer zur Bank lbertragen wurden, der keine alleinige Unterschriftsvollmacht (T, A oder B) besitzt, werden nicht
sofort ausgefuhrt. Diese Auftrdge konnen abhdngig von der Einstellung im operativen Bankensystem zundchst in der VEU-Verwaltung
zwischengespeichert werden. Die VEU-Verwaltung kann durch andere EBICS-Teilnehmer eingesehen werden. Von dort aus kdnnen zugelassene
Teilnehmer weitere Unterschriften hinzufiigen bzw. den Auftrag stornieren. Erst wenn ein Auftrag vollsténdig unterschrieben ist, wird er bei der Bank
ausgefihrt und aus der VEU-Verwaltung entfernt. Wird ein Auftrag durch einen Teilnehmer storniert, so wird er ebenfalls aus der VEU-Verwaltung
entfernt. Bevor jedoch ein Auftrag unterschrieben oder storniert werden kann, muss die Auftragsiibersicht abgeholt werden. Uber die Checkbox "mit
Auftragsdetails" kdnnen die einzelnen Zahlungsauftrage vor der Unterschrift bzw. vor dem Stornieren noch einmal eingesehen werden, vorausgesetzt
die Information wird vom Bankrechner bereitgestellt.

BPD-Kiirzel

Aus dieser Liste ist das BPD-Kirzel auszuwahlen, zu dem die Auftragsibersicht angefordert werden soll. Es erscheinen nur BPD-Kirzel, fur die der
angemeldete Anwender berechtigt ist.

mit Auftragsdetails (falls vorhanden)

Wenn Sie diese Checkbox aktivieren, wird beim Abholen der Auftragsiibersicht zu jedem vorhandenen Auftrag, die Auftragsdatei mitgeliefert. Dies
ermdglicht Thnen eine genauere Einsicht in die einzelnen Zahlungsauftrédge Gber den Button "Auftrdge anzeigen".

Hinweis:
Der Zusatz "falls vorhanden" bezieht sich darauf, dass die Auftragsdatei nicht in jedem Fall zurlickgeliefert wird. Wird keine Auftragsdatei zur
Verfiigung gestellt, muss die Kontrolle anhand des Begleitzettels erfolgen.

nach Auftragsbearbeitung aktualisierte Ubersicht erneut abholen

Ist diese Checkbox aktiviert, wird nach dem Unterschreiben oder Stornieren von Auftrdgen eine aktualisierte Auftragsiibersicht abgeholt. Ist diese
Checkbox nicht aktiviert, wird nach dem Unterschreiben oder Stornieren von Auftragen auf eine u.U. zeitintensive Aktualisierung der
Auftragsilibersicht verzichtet.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die freizugebenden Dateien angezeigt.
Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung. /p>

Hinweis:
Damit die freizugebenden Dateien in der Tabelle angezeigt werden, muss vorher der Bestand abgeholt werden.

Unterschreiben

Uber diesen Button, kénnen Sie den in der Auftragsiibersicht ausgewahlten Auftrdgen eine weitere Unterschrift hinzufiigen. Im Anschluss wird je nach
Einstellung im Programm eine aktualisierte Ubersicht abgeholt, in welcher die Verédnderungen bereits aktiv sind.

Stornieren

Haben Sie in der Auftragsibersicht einen oder mehrere Auftrdge ausgewahlt, so kénnen Sie diese durch Betdtigung dieses Buttons stornieren. Im
Anschluss wird je nach Einstellung im Programm eine aktualisierte Ubersicht abgeholt, in welcher diese Auftrége nicht mehr vorhanden ist.

Begleitzettel anzeigen

Durch einen Doppelklick auf eine Tabellenzeile oder durch Betdtigung des Buttons "Begleitzettel anzeigen", bekommen Sie den Begleitzettel mit den
Kontrollsummen zum ausgewahlten Auftrag angezeigt.

Auftrage anzeigen

Wurde vor dem Abholen der Auftragsibersicht die Checkbox "mit Auftragsdetails" aktiviert und ist das Rechenzentrum in der Lage, die Details zur
Verfligung zu stellen, kdnnen Sie sich zu jedem Auftrag die einzelnen Zahlungsauftrage ansehen und kontrollieren. Nach der Auswahl eines Auftrags
und Betdtigung des Buttons "Auftrage anzeigen" werden eine oder mehrere Listen mit den Zahlungsauftragen angezeigt.

Statusprotokoll abholen

Durch Betatigung dieses Buttons wird das aktuelle Statusprotokoll flir das oben eingestellte BPD-Kirzel abgeholt. Das Statusprotokoll wird
anschlieBend am Bildschirm angezeigt und danach im EBICS-Protokoll gespeichert.

VEU Uersicht abholen

Durch Betatigung dieses Buttons wird die Auftragsibersicht fiir das oben eingestellte BPD-Kirzel abgeholt. Informationen Uber die vorhandenen
Auftrage werden anschlieBend in der Tabelle angezeigt. Darliber hinaus kdnnen Sie sich den Begleitzettel zum Auftrag anzeigen lassen. Ob Sie auch



die einzelnen Zahlungsauftrage einsehen kdnnen, hangt davon ab, welche Einstellung Sie in der Checkbox "mit Auftragsdetails" vorgenommen haben.
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Import-/Export-Beschreibungen

_)j Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import-/Export-Beschreibungen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Import-/Export-Beschreibungen

Ein wesentliches Leistungsmerkmal des Programmes Profi cash liegt in der Kommunikationsfahigkeit mit anderen Software-Produkten. Profi cash kann
Daten aus anderen Programmen aufnehmen und Daten fiir andere Anwendungen bereitstellen. Bei der ANSI/ASCII-Schnittstelle kann sowohl das
Ubernahmeformat, als auch das Ausgabeformat frei definiert werden.

Unterschiedliche Dateibeschreibungen kénnen fir folgende Datenbereiche angelegt werden:

- Import Zahlungsempféanger/ -pflichtige
- Import Banken

- Import Auftrége

- Import Auftrége (einfach

- Export Zahlungsempfanger/ -pflichtige
- Export Banken

- Export Auftrage

- Export Historie

- Export Salden

- Export Umsatze

Das Programm kann ANSI/ASCII-Dateien mit fester und mit variabler Satzlange lesen und schreiben. Dateien mit fester Satzlange sind durch einen
starr definierten Satzaufbau gekennzeichnet. Bei variablen Dateien sind die einzelnen Felder durch ein Feldtrennzeichen (z.B. ",") separiert.

Bezeichnung

Wahlen Sie hier die Beschreibung aus, die Sie bearbeiten wollen oder legen Sie eine neue Beschreibung an. Unter der Bezeichnung
"Standardbeschreibung" finden Sie eine automatisch angelegte Beschreibung, die eine zeichenseparierte CSV-Datei definiert.

Feste Satzldnge

ANSI/ASCII-Dateien mit fester Satzlange sind durch einen fest definierten Satzaufbau gekennzeichnet. D.h. jedes Feld hat in den einzelnen Séatzen
immer die gleiche absolute Position und die gleiche GroBe.

Feldbeispiel
Ein 27-stelliges Namensfeld ist bei Dateien mit fester Satzldnge immer 27 Stellen groB, egal ob im Feld der Name "Meier" oder "GroBe-
Hoffmannsmeister" steht.

Lange Zeilen (Import)

Ist beim Satztyp "feste Satzldnge" ANSI/ASCII-Datei zeilenweise aufgebaut und gehéren mehrere Zeilen zu einem logischen Datensatz, so ist hier die
maximale Lange einer Zeile, die diesen Satz bilden, einzutragen. Ansonsten muss dieses Feld mit dem Wert "0" belegt werden.

Hinweis:
Dieses Feld ist nur fur Importbeschreibungen relevant.

Anzahl Zeilen (Import)

Ist die ANSI/ASCII-Datei mit dem Satztyp "feste Satzldnge" zeilenweise aufgebaut und gehdren mehrere Zeilen zu einem logischen Datensatz, so ist
hier die Anzahl der Zeilen, die diesen Satz bilden, einzutragen. Ansonsten muss dieses Feld mit dem Wert "0" belegt werden.

Hinweis:
Dieses Feld ist nur fir Importbeschreibungen relevant.

Lange Satz

Bei ANSI/ASCII-Dateien mit fester Satzldnge wird hier die Ldnge des einzelnen Datensatzes eingetragen.

Startposition

In diesem Feld ist die Startposition fir das Importieren einer ANSI/ASCII-Datei einzutragen. Im Normalfall ist dies eine "1". Sollen aber z.B. die
ersten zehn Zeichen einer ANSI/ASCII-Datei mit fester Satzlange nicht gelesen werden, so muss als Startposition eine "11" eingesetzt werden.

Mit CRLF

Beim Satztyp "feste Satzlange" wird hier bestimmt, ob nach jedem Satz ein Satzendezeichen gesetzt werden soll. An jeden Satz wird die
hexadezimale Sequenz 0DOA angehangt.

Einzelne Felder
Zeichenseparierte ANSI/ASCII-haben eine variable Satzldnge, wobei einzelne Felder durch ein Zeichen getrennt werden.

Feldbeispiel
Steht im Namensfeld der Name "Meier", dann ist das Feld 5 Stellen groB. Ist das Feld mit dem Namen "GroBe-Hofmannsmeister" belegt, so ist



es 21 Stellen groB. Damit Profi cash erkennen kann wann ein neues Feld anfangt kommt nach jedem Feld ein Feld Trennzeichen.

Trennzeichen Feld

Bei zeichenseparierten ANSI/ASCII-Dateien ist hier das gewiinschte Feld-Trennzeichen einzutragen. Dies kann z. B. ein Komma "," oder ein
Semikolon ";" sein.

Trennzeichen Satz

Bei zeichenseparierten ANSI/ASCII-Dateien ist hier das gewinschte Satz-Trennzeichen einzutragen. Dies kann z. B. ein Komma "," oder ein

Semikolon ";" sein.

erste Zeile Feldnamen

Ist diese Checkbox aktiviert, werden beim Export in die erste Zeile der Exportdatei die Feldnamen ausgegeben. Beim Import wird, sofern diese
Checkbox aktiviert ist, die erste Zeile Uiberlesen.

mit Hochkomma

Bei der Auswahl einzelne Felder wird hier bestimmt, ob alphanumerische Felder zusatzlich in Hochkommata eingeschlossen werden sollen.

Zeichensatz ANSI

Fur den Import / Export wird der ANSI (Windows)-Zeichensatz bertcksichtigt.

Zeichensatz ASCII

Fur den Import / Export wird der ASCII-Zeichensatz berlcksichtigt.

Feldzuordnungen

Mit den Pfeiltasten kdnnen die vorhandenen Felder der Satzbeschreibung zugeordnet oder entfernt werden.

Beispieldatei 6ffnen

Hier 6ffnet sich ein Auswahl-Dialog, in dem Sie eine Beispiel-Datei auswéhlen kénnen. Der Aufbau der Datei wird in der Tabelle angezeigt.

Speichern

Speichert die neue Satzbeschreibung unter einer frei wahlbaren Bezeichnung ab.

Loschen

Driicken Sie diesen Button, wenn die aktuell angezeigte Satzbeschreibung geléscht werden soll.

Grundeinstellungen

Dricken Sie diesen Button, wenn die Parameter fir die neu anzulegende Beschreibung wieder auf die Standardwerte zurlickgesetzt werden sollen.

Liste
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die Standardbeschreibung fiir den ausgewéhiten Datenbereich drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Auftrage importieren

3> ﬁ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - Auftrdage importieren
Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - Auftrage importieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fiir den Import von Datenbestanden im ANSI/ASCII-Format definiert
wurde, erfolgt hier das Einlesen von Auftragssétzen in die Datenbanken von Profi cash. Zuvor ist ein Auftraggeberkonto auszuwdhlen, auf das die
Auftrage eingelesen werden sollen. Wird bei der Auswahl des Auftraggeberkontos das Konto "99999999 9.999.999.999 Konten aus Importdatei”
ausgewahlt, werden die Auftrage auf das bzw. die in der Importdatei angegebenen Auftrageberkonten eingelesen. Fehlende Konten werden wahrend
des Imports ggf. angelegt. Laut Prifziffernberechnung méglicherweise falsche Bankverbindungen werden nach dem Einlesen in einem Protokoll
angezeigt.

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewahlt, so werden nur die Konten denen diese Kategorie zugeordnet ist angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt, werden
alle Konten angezeigt.

Auswihlen

Mit diesem Knopf 6ffnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem die zu importierende Datei gesucht und eingestellt werden kann.

Importieren

Der Import der Auftrage wird durchgefuhrt.
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Kalkulatorische Auftrdge importieren

3> ﬁ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - Kalkulatorische Auftrdage importieren
Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - Kalkulatorische Auftrage importieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fiir den Import von Kalkulatorische Auftrégen im ANSI/ASCII-Format
definiert wurde, erfolgt in diesem Menlpunkt das Einlesen von Auftragssatzen in die Datenbanken von Profi cash. Zuvor ist ein Auftraggeberkonto
auszuwahlen, auf das die Auftrage eingelesen werden sollen. Wird bei der Auswahl des Auftraggeberkontos das Konto "99999999 9.999.999.999
Konten aus Importdatei" ausgewdahlt, werden die Auftrédge auf das bzw. die in der Importdatei angegebenen Auftrageberkonten eingelesen. Fehlende
Konten werden wahrend des Imports ggf. angelegt. Laut Prifziffernberechnung méglicherweise falsche Bankverbindungen werden nach dem Einlesen
in einem Protokoll angezeigt.

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kdénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewahlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

Auswihlen

Mit diesem Knopf 6ffnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem die zu importierende Datei gesucht und eingestellt werden kann.

Importieren

Der Import der Auftrage wird durchgefihrt.
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Zahlungsempfanger / -pflichtige importieren

3> j Sie erreichen diese Ansicht lber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - Zahlungsempfanger / -pflichtige importieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - Zahlungsempféanger / -pflichtige importieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fur den Import Zahlungsempfénger / -pflichtige im ANSI/ASCII-
Format definiert wurde, erfolgt hier das Einlesen von Zahlungsempfangern / -pflichtigen in die Datenbanken von Profi cash. Laut
Prifziffernberechnung méglicherweise falsche Bankverbindungen werden nach dem Einlesen in einem Protokoll angezeigt.

Auswaihlen

Mit diesem Knopf 6ffnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem die zu importierende Datei gesucht und eingestellt werden kann.

Importieren

Der Import der Auftrage wird durchgefihrt.
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Banken importieren

3> j Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - Banken importieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - Banken importieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fir den Import Banken im ANSI/ASCII-Format definiert wurde,
erfolgt hier das Einlesen von Bankenséatzen in die Datenbanken von Profi cash.

Auswihlen

Mit diesem Knopf 6ffnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem die zu importierende Datei gesucht und eingestellt werden kann.
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CAMT / -SWIFT-Tagesausziige importieren

3> ﬁ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - CAMT / -SWIFT-Tagesausziige importieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - CAMT / -SWIFT-Tagesausziige importieren

Fur Banken, die Kontoinformationen in einer Datei zur Verfiigung stellen, ist hier eine Dateniibernahme von Tagesausziigen im CAMT- bzw. SWIFT-
Format maoglich.

Nach dem Aufruf der Ansicht wird zunachst eine Selektionsmaske angeboten, in der eine Datei spezifiziert werden muss, die gemaB "CAMT52",
"CAMT53" bzw. "SWIFT MT940/42" aufgebaut ist.

Es darf sich auch um eine ZIP-Datei handeln, die weitere Dateien im CAMT-Format enthélt. Die Auswahl wird Uber das Feld "Dateiname" oder Uber
das Dateifenster ermdglicht. Andere Verzeichnisse oder Laufwerke sind Uber die jeweiligen Fenster auszuwahlen.

Hinweis:
Die Auswahl der Datei kann auch per Drag and Drop-Funktionalitdt erfolgen.

Handelt es sich um eine SWIFT-Datei ist anschlieBend ein Konto zu bestimmen, zu dem die Kontoinformationen gespeichert werden sollen, fir den
Fall, dass an Hand der einzulesenden Datei keine Kontenzuordnung mdoglich ist. Ist eine Kontenzuordnung an Hand der importierten Daten mdoglich,
so werden die Daten an diesem Konto gespeichert.

Handelt es sich um eine CAMT-Datei, so erfolgt keine Kontenauswahl, sondern das zugehorige Konto wird aus der CAMT-Datei gelesen.
Auftraggeberkonten, die nicht zuvor in "Profi cash" eingerichtet wurden, werden automatisch angelegt.
Die Kontrolle der eingelesenen Informationen ist u.a. in der Ansicht "Umsatze pro Konto" méglich.

Fur Banken, die Kontoinformationen in einer Datei zur Verfiigung stellen, ist hier eine Dateniibernahme von Tagesausziigen im CAMT- bzw. SWIFT-
Format mdoglich.

Nach dem Aufruf der Funktion wird zundchst eine Selektionsmaske angeboten, in der eine Datei spezifiziert werden muss, die gemaB "CAMT52",
"CAMT53" bzw. "SWIFT MT940/42" aufgebaut ist.

Es darf sich auch um eine ZIP-Datei handeln, die weitere Dateien im CAMT-Format enthalt. Die Auswahl wird Gber das Feld "Dateiname" oder Uber
das Dateifenster ermdglicht. Andere Verzeichnisse oder Laufwerke sind Uber die jeweiligen Fenster auszuwahlen.

Hinweis:
Die Auswahl der Datei kann auch per Drag and Drop-Funktionalitdt erfolgen.

Handelt es sich um eine SWIFT-Datei ist anschlieBend ein Konto zu bestimmen, zu dem die Kontoinformationen gespeichert werden sollen, fir den
Fall, dass an Hand der einzulesenden Datei keine Kontenzuordnung mdoglich ist. Ist eine Kontenzuordnung an Hand der importierten Daten mdoglich,
so werden die Daten an diesem Konto gespeichert.

Handelt es sich um eine CAMT-Datei, so erfolgt keine Kontenauswahl, sondern das zugehorige Konto wird aus der CAMT-Datei gelesen.
Auftraggeberkonten, die nicht zuvor in "Profi cash" eingerichtet wurden, werden automatisch angelegt.

Die Kontrolle der eingelesenen Informationen ist u.a. in der Ansicht "Umsatze pro Konto" méglich.
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SEPA-Auftrage aus DTA-Datei erzeugen

> ﬁ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - SEPA-Auftrdage aus DTA-Datei erzeugen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - SEPA-Auftrage aus DTA-Datei erzeugen

Datentrdgeraustauschdateien (DTA-Dateien), die aus anderen Programmen stammen (z.B. aus der Finanzbuchhaltung) und Uberweisungen enthalten,
kénnen Uber diese Ansicht eingelesen werden.

Die Zahlungsauftrage werden als SEPA-Auftrage gespeichert und stehen dann fiir eine Bearbeitung im MenUpunkt "Auftrage bearbeiten" oder fur eine
Ausfiihrung per FinTS/HBCI oder EBICS zur Verfligung. Voraussetzung ist hierbei, dass die DTA-Datei den Richtlinien entspricht.

Hinweis:

Es ist zu beachten, dass maximal die ersten vier Verwendungszwecke in den SEPA-Auftrag lbernommen werden.
Als Falligkeitsdatum wird das Datum aus dem A-Satz der DTA-Datei ibernommen. Nach dem Aufruf der Funktion wird zundchst eine Auswahlmaske
angeboten, in der die einzulesende Datei spezifiziert werden muss. Die Auswahl wird Uber das Feld "Dateiname" oder Uber das Dateifenster
ermdglicht. Andere Verzeichnisse oder Laufwerke sind Uber die jeweiligen Fenster auszuwahlen.

Hinweis:

Die Auswahl der Datei kann auch per Drag and Drop-Funktionalitét erfolgen.
AnschlieBend ist das Konto zu bestimmen, zu dem die Datei gehort. Sind Auftrage fir mehrere Auftraggeberkonten (Logische Dateien) in der Datei
enthalten, so kann die Ubernahme (iber das Sammelbankkonto (BLZ: 99 999 999 KTO: 9 999 999 999) durchgefiihrt werden. Die Auftrdge werden

dann auf die zugehodrigen Konten verteilt. Bei Auftraggeberkonten, die nicht zuvor in "Profi cash" eingerichtet wurden, erfolgt eine automatische
Anlage.

Bei allen neu angelegten Datensdtzen werden die Bankverbindungen an Hand der Prufziffernberechnung auf Korrektheit Uberprift. Laut
Prifziffernberechnung méglicherweise falsche Bankverbindungen werden nach dem Einlesen in einem Protokoll angezeigt.

Sollen SEPA-Lastschriften erzeugt werden, so besteht die Mdglichkeit, fehlende Mandate automatisch zu erzeugen.
Der Textschlissel der SEPA-Lastschrift wird folgendermaBen bestimmt:

Handelt es sich bei einem bereits vorhandenen oder dem neu erzeugten Mandat um ein SEPA-Firmen-Lastschriftmandat, so wird eine SEPA-Firmen-
Lastschrift erzeugt.

In allen anderen Féllen wird eine SEPA-Basis-Lastschrift erzeugt.

Auftrage mit dem Ursprungstextschlissel 53 (Lohn/Gehalts/Rentengutschrift) erhalten den Verwendungsschliissel "SALA".
Auftrage mit dem Ursprungstextschliissel 54 (vermdgenswirksame Leistungen) erhalten den Verwendungsschlissel "CBFF".
Auftrage mit dem Ursprungstextschliissel 56 (Uberweisung éffentlicher Kassen) erhalten den Verwendungsschliissel "GOVT".
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SEPA-XML-Datei importieren

3> ﬁ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Import ausfiihren - SEPA-XML-Datei importieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Import ausfiihren - SEPA-XML-Datei importieren

SEPA-XML-Dateien, die aus anderen Programmen stammen, (z.B. aus der Finanzbuchhaltung) kénnen Uber diesen Menupunkt eingelesen werden. Die
Zahlungsauftrdge stehen dann fir eine Bearbeitung in der Ansicht "Auftrage bearbeiten" oder fir eine Ausfiihrung per FinTS/HBCI oder EBICS zur
Verfligung. Voraussetzung ist hierbei, dass die SEPA-XML-Datei den Richtlinien entspricht.

Hinweis:
Nach der Auswahl einer XML-Datei wird zunachst eine Schemavalidierung, d.h. eine inhaltliche Prifung der Datei, vorgenommen.
AnschlieBend ist das Konto zu bestimmen, zu dem die Datei gehort. Sind Auftrége fiir mehrere Auftraggeberkonten (Logische Dateien) in der Datei

enthalten, so kann die Ubernahme (iber das Sammelbankkonto (BLZ: 99 999 999 KTO: 9 999 999 999) durchgefiihrt werden. Die Auftrdge werden
dann auf die zugehorigen Konten verteilt.

Bei Auftraggeberkonten, die nicht zuvor in "Profi cash" eingerichtet wurden, erfolgt eine automatische Anlage. Bei allen neu angelegten Datensatzen
werden die Bankverbindungen an Hand der Prufziffernberechnung auf Korrektheit Gberpriift. Méglicherweise falsche Bankverbindungen werden nach
dem Einlesen in einem Protokoll angezeigt.

Als Falligkeitsdatum wird das Falligkeitsdatum aus der zu importierenden Datei lbernommen.

Hinweis:
Die Auswahl der Datei kann auch per Drag and Drop-Funktionalitdt erfolgen.
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Auftrage exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Auftrage exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Auftrage exportieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fiir den Export von Auftrdgen im ANSI/ASCII-Format definiert
wurde, werden hier die vorhandenen Auftragsatze in eine Datei exportiert.

Liste sortiert nach

Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Méglichkeit, die zu exportierenden Auftrédge zu sortieren und den Datenbereich nach verschiedenen Sortierkriterien
einzuschranken. Ausgehend von dem voreingestellten Sortierkriterium kdnnen zusatzlich verschiedene Selektionsparameter vorgegeben werden.

Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Auftraggeberkonto

- Auftragsgruppe

- ID Zahlungsempfanger/ -pflichtige
- nachste Falligkeit

- Nettobetrag

- Nummer

Suchtext

Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datensdtze, die den Suchtext beinhalten.

Hinweis:
Es wird dabei nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrankung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknlpft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

muller und miete - Alle Datensétze, die sowohl den Text "Miller" als auch den Text "Miete" enthalten.

muller oder miete - Alle Datensatze, die entweder den Text "Muller" oder den Text "Miete" enthalten.

miuller und ~miete - Alle Datensatze, die den Text "Miller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

mudller und haus und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Hinweis:
Suchtexte, die verknlpft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen. z.B.: "martin mdller" und "miete
januar"

Suchtexte kénnen sich auf alle in den Datenséatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrége.

Datensatze I6schen

Léscht die exportierten Auftrage aus der Ansicht "Auftréage bearbeiten".
Auswaihlen

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad fiir den Export der Auftrége ist in diesem Feld zu hinterlegen. Mit dem Button Auswahlen 6ffnen Sie einen
Dateiauswahl-Dialog, in dem das Verzeichnis fiir die Ausgabe gesucht und eingestellt werden kann.
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Kalkulatorische Auftrége exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Kalkulatorische Auftrage exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Kalkulatorische Auftrage exportieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fiir den Export von kalkulatorischen Auftragen im ANSI/ASCII-
Format definiert wurde, werden hier die vorhandenen kalkulatorischen Auftragsatze in eine Datei exportiert.

Liste sortiert nach

Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Moglichkeit, die zu exportierenden kalkulatorischen Auftrdge zu sortieren und den Datenbereich nach
verschiedenen Sortierkriterien einzuschranken. Ausgehend von dem voreingestellten Sortierkriterium kénnen zusatzlich verschiedene
Selektionsparameter vorgegeben werden.

Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Auftraggeberkonto

- Auftragsgruppe

- ID Zahlungsempfanger/ -pflichtige
- nachste Falligkeit

- Nettobetrag

- Nummer

Suchtext
Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datenséatze, die den Suchtext beinhalten.

Hinweis:
Es wird dabei nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrankung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknlpft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

muller und miete - Alle Datensétze, die sowohl den Text "Miller" als auch den Text "Miete" enthalten.

miuller oder miete - Alle Datenséatze, die entweder den Text "Mdller" oder den Text "Miete" enthalten.

muller und ~miete - Alle Datensétze, die den Text "Miller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

mudller und haus und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Hinweis:
Suchtexte, die verknlpft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen. z.B.: "martin mdller" und "miete
januar"

Suchtexte kénnen sich auf alle in den Datenséatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrége.

Datensatze l6schen

Loscht die exportierten kalkulatorischen Auftrage aus der Ansicht "kalkulatorische Auftrage bearbeiten".
Auswihlen

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad flir den Export der kalkulatorischen Auftrége ist in diesem Feld zu hinterlegen. Mit dem Button Auswahlen
offnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem das Verzeichnis fiir die Ausgabe gesucht und eingestellt werden kann.
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Zahlungsempfanger/ -pflichtige exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Zahlungsempfdanger/ -pflichtige exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Zahlungsempfanger/ -pflichtige exportieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fiir den Export von Zahlungsempfangern und -pflichtigen im
ANSI/ASCII-Format definiert wurde, werden hier die vorhandenen Datenatze in eine Datei exportiert. Sind zu einem Zahlungsempfanger und -
pflichtigen mehrere Konten gespeichert, so wird pro Konto ein Datensatz ausgegeben. Sind zu einem Konto eines Zahlungspflichtigen mehrere
Mandate vorhanden, so wird nur das ranghéchste Mandat ausgegeben.

Liste sortiert nach

Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Zahlungsempfanger /-pflichtigen zu sortieren und den Datenbereich nach
verschiedenen Sortierkriterien einzuschranken. Ausgehend von dem voreingestellten Sortierkriterium kdnnen zusatzlich verschiedene
Selektionsparameter vorgegeben werden.

Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- ID Zahlungsempfanger-/pflichtiger
- Name Zahlungsempfanger-/pflichtiger

Suchtext
Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datensdtze, die den Suchtext beinhalten.

Hinweis:
Es wird dabei nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrankung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknlpft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

muller und miete - Alle Datensétze, die sowohl den Text "Mdiller" als auch den Text "Miete" enthalten.

muller oder miete - Alle Datensatze, die entweder den Text "Mller" oder den Text "Miete" enthalten.

miuller und ~miete - Alle Datensétze, die den Text "Mlller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

miuller und haus und miete - Alle Datensétze, die sowohl den Text "Miller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Hinweis:
Suchtexte, die verknlpft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen. z.B.: "martin miuller" und "miete
januar"

Suchtexte kdnnen sich auf alle in den Datensatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrage.

Datensatze l6schen

Loscht die exportierten Zahlungsempfanger /-pflichtige aus der Ansicht "Zahlungsempfanger und -pflichtige".
Auswahlen

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad fur den Export der Zahlungsempfanger und -pflichtigen ist in diesem Feld zu hinterlegen. Mit dem Button
Auswahlen 6ffnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem das Verzeichnis flr die Ausgabe gesucht und eingestellt werden kann.
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Banken exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Banken exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Banken exportieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fur den Export von Banken im ANSI/ASCII-Format definiert wurde,
werden hier die vorhandenen Datenétze in eine Datei exportiert.

Liste sortiert nach

Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Banken zu sortieren und den Datenbereich nach verschiedenen Sortierkriterien
einzuschranken. Ausgehend von dem voreingestellten Sortierkriterium kdnnen zusatzlich verschiedene Selektionsparameter vorgegeben werden.

Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Bankleitzahl
- Bankort

Suchtext

Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datensédtze, die den Suchtext beinhalten.

Hinweis:
Es wird dabei nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrankung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknlpft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

miuller und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miiller" als auch den Text "Miete" enthalten.

muller oder miete - Alle Datensatze, die entweder den Text "Mller" oder den Text "Miete" enthalten.

muller und ~miete - Alle Datensétze, die den Text "Miller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

muller und haus und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Hinweis:
Suchtexte, die verknlpft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen. z.B.: "martin miller" und "miete
januar"

Suchtexte kénnen sich auf alle in den Datenséatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrége.

Datensatze l6schen

Loscht die exportierten Banken aus der Ansicht "Weitere Daten - Banken".
Auswaéhlen

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad flir den Export der Banken ist in diesem Feld zu hinterlegen. Mit dem Button Auswéhlen &ffnen Sie einen
Dateiauswahl-Dialog, in dem das Verzeichnis fiir die Ausgabe gesucht und eingestellt werden kann.
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Historie exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Historie exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Historie exportieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fiir den Export von historischen Zahlungsauftragen im ANSI/ASCII-
Format definiert wurde, werden hier die vorhandenen Datendtze in eine Datei exportiert.

Liste sortiert nach

Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden historischen Zahlungsauftrage zu sortieren und den Datenbereich nach
verschiedenen Sortierkriterien einzuschranken. Ausgehend von dem voreingestellten Sortierkriterium kénnen zusatzlich verschiedene
Selektionsparameter vorgegeben werden.

Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Ausfiihrungsdatum

- Name Zahlungsempféanger /-pflichtiger
- Nettobetrag

- Nummer

Suchtext
Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datensdtze, die den Suchtext beinhalten.

Hinweis:
Es wird dabei nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrankung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknlpft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

muller und miete - Alle Datensétze, die sowohl den Text "Mdiller" als auch den Text "Miete" enthalten.

miuller oder miete - Alle Datensatze, die entweder den Text "Miller" oder den Text "Miete" enthalten.

miuller und ~miete - Alle Datensétze, die den Text "Mlller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

muller und haus und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Hinweis:
Suchtexte, die verknlpft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen. z.B.: "martin miuller" und "miete
januar”

Suchtexte kdnnen sich auf alle in den Datensatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrage.

Datensatze l6schen

Ldscht die exportierten historischen Zahlungsauftrage aus der Ansicht "Historische Auftrage".
Auswahlen

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad fir den Export der historischen Zahlungsauftrége ist in diesem Feld zu hinterlegen. Mit dem Button Auswéhlen
offnen Sie einen Dateiauswahl-Dialog, in dem das Verzeichnis fir die Ausgabe gesucht und eingestellt werden kann.
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Umsétze und Salden exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Umsdtze und Salden exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Umsétze und Salden exportieren

Nachdem in der Ansicht "Import-/Export-Beschreibungen" die Dateibeschreibung fir den Export von Umsatzen und Salden im ANSI/ASCII-Format
definiert wurde, werden hier die vorhandenen Umsatze und Salden exportiert. Beim Export von Umsatzen und Salden konnen die
Standarddateinamenerweiterungen fir die Umsatzdatei und die Saldendatei durch Eintrdge in der Konfigurationsdatei WPC.INI auf einen beliebigen
Wert ".xxx" geandert werden. Es besteht auch die Mdglichkeit, nur die Salden zu exportieren.

Liste sortiert nach

Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden historischen Zahlungsauftrage zu sortieren und den Datenbereich nach
verschiedenen Sortierkriterien einzuschranken. Ausgehend von dem voreingestellten Sortierkriterium kdnnen zusatzlich verschiedene
Selektionsparameter vorgegeben werden.

Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

- Valuta / Betrag

- Valuta / Zeit

Suchtext
Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datenséatze, die den Suchtext beinhalten.

Hinweis:
Es wird dabei nicht zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrankung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknlpft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

miuller und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Mdller" als auch den Text "Miete" enthalten.

muller oder miete - Alle Datensatze, die entweder den Text "Mller" oder den Text "Miete" enthalten.

muller und ~miete - Alle Datensétze, die den Text "Miller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

mudller und haus und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Hinweis:
Suchtexte, die verknlpft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen. z.B.: "martin mdller" und "miete
januar"

Suchtexte kénnen sich auf alle in den Datenséatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrége.

Mit Kategorien
Wenn den Umsatzen Kategorien zugeordnet sind, werden diese Kategorien durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export mit ausgegeben.

Hinweis:
Voraussetzung ist, dass der Umschalter "Kategorien" in der Firmenkonfiguration aktiviert ist.

Splitbuchungen

Wenn den Umsétzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export mit ausgegeben.
Auswahlen

Das Laufwerk und der Verzeichnispfad fiir den Export der Umséatze und Salden ist in diesem Feld zu hinterlegen. Mit dem Button Auswahlen 6ffnen Sie
einen Dateiauswahl-Dialog, in dem das Verzeichnis fiir die Ausgabe gesucht und eingestellt werden kann.
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CAMT-Datei exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - CAMT-Datei exportieren
Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - CAMT-Datei exportieren

In dieser Ansicht werden Umséatze und Salden im CAMT-Format (C52 oder C53) exportiert, so dass diese z.B. von anderen Buchhaltungs-Programmen
eingelesen und verarbeitet werden kdnnen. Auch Umsatze, die im MT940-Format abgerufen wurden, kénnen im CAMT-Format exportiert werden. Die
Felder des MT940-Formates werden, soweit dies moglich ist, auf das CAMT-Format abgebildet.

Hinweis:
Lediglich die Felder, die keine Schnittmenge mit dem CAMT-Format bilden, werden ignoriert.

Nach der Vorauswahl von Konten und Zeitraum ist ein Zielverzeichnis anzugeben, in dem die CAMT-Datei(en) abgelegt werden sollen.

Hinweis:
Es wird pro Konto und fir jede neue ElectronicSequenceNumber eine Datei erstellt.

Die Namenssystematik fur die Dateien C52/C53 ist folgende:

- C52_IBAN_WKZ_DATUMSTARTSALDO_LFDNR.XML z.B. "C52_DE90500000001234567890_EUR_20160201_001.XML"
- C53_IBAN_WKZ_DATUMSTARTSALDO_LFDNR.XML z.B. "C53_DE90500000001234567890_EUR_20160201_001.XML"

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewdhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

CAMT 52

Ist diese Vorgabe markiert, so werden die Umséatze im CAMT 52-Format exportiert.

CAMT 53

Ist diese Vorgabe markiert, so werden die Umsatze im CAMT 53-Format exportiert.
Splitbuchungen

Wenn den Umsédtzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der CAMT-
Datei(en) mit ausgegeben.
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MT940-Datei exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - MT940-Datei exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - MT940-Datei exportieren

In dieser Ansicht werden Umsatze und Salden im MT940-Format exportiert, so dass diese z.B. von anderen Buchhaltungs-Programmen eingelesen
und verarbeitet werden kénnen. Auch Umsétze, die im CAMT-Format abgerufen wurden, kénnen im MT940-Format exportiert werden. Die Felder des
CAMT-Formates werden, soweit dies mdglich ist, auf das MT940-Format abgebildet.

Hinweis:
Lediglich die Felder, die keine Schnittmenge mit dem MT940-Format bilden, werden ignoriert.

Nach der Vorauswahl von Konten und Zeitraum ist ein Zielverzeichnis anzugeben, in dem die MT940 abgelegt werden soll.

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewéhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

Export sortiert nach
Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Umsatze zu sortieren.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

ANSI-Zeichensatz

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Daten im Ansi-Zeichensatz ausgegeben. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, so werden die Daten im ASCII-
Zeichensatz ausgegeben.

Splitbuchungen

Wenn den Umsatzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der MT940-Datei
mit ausgegeben.
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Bankboy-Dateien exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Bankboy-Dateien exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Bankboy-Dateien exportieren

In dieser Ansicht kdnnen Umsatzdaten in nachfolgend beschriebenen Bankboy-Dateien exportiert werden. Die einzelnen Felder werden durch ein \\
voneinander getrennt. Am Ende eines Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch. Uber die Konfigurationsdatei WPC.INI kénnen abweichende Trennzeichen
eingestellt werden. Die Umsatzdaten werden in die Dateien UMSATZ.TXT und AUSZUG.TXT ausgegeben. Vor der Ausgabe haben Sie die Mdglichkeit,
ein Zielverzeichnis fir diese Dateien anzugeben.

Hinweis:
Der Aufbau der Weiterverarbeitungsdatei im Bankboy-Format ist in dem Dokument Dateiformate beschrieben.

Export sortiert nach
Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Moglichkeit, die zu exportierenden Umsétze zu sortieren.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahil:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kdénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewdhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

ANSI-Zeichensatz

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Daten im Ansi-Zeichensatz ausgegeben. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, so werden die Daten im ASCII-
Zeichensatz ausgegeben.

Splitbuchungen

Wenn den Umsatzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der Bankboy-
Datei mit ausgegeben.
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SAP-Dateien exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - SAP-Dateien exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - SAP-Dateien exportieren

In dieser Ansicht kdnnen Umsatzdaten in einem fur SAP-Programme lesbaren Dateiformat exportiert werden. Die einzelnen Felder werden durch ein ;
voneinander getrennt. Am Ende eines Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch. Die Umsatzdaten werden in die Dateien UMSATZ.TXT und AUSZUG.TXT
ausgegeben. Vor der Ausgabe haben Sie die Moglichkeit, ein Zielverzeichnis fiir diese Dateien anzugeben.

Je nach Einstellungen im Programm kénnen die Umsatzdaten in einem fur das Warenwirtschaftssystem der Anstalt flir Kommunale Datenverarbeitung
in Bayern "AKDB", oder einem flir das Warenwirtschaftssystem hibis lesbaren Dateiformat ausgegeben werden.

Hinweis:
Der Aufbau der Weiterverarbeitungsdateien im SAP-Format ist in dem Dokument Dateiformate beschrieben.

Export sortiert nach
Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Umsétze zu sortieren.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewéhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

ANSI-Zeichensatz

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Daten im Ansi-Zeichensatz ausgegeben. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, so werden die Daten im ASCII-
Zeichensatz ausgegeben.

Splitbuchungen

Wenn den Umsétzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der SAP-Dateien
mit ausgegeben.
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eurodata-Datei exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - eurodata-Datei exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - eurodata-Datei exportieren

In dieser Ansicht kdnnen Umsatzdaten in einem fir eurodata-Programme lesbaren Dateiformat exportiert werden. Die einzelnen Felder werden durch
ein Tabulatorzeichen voneinander getrennt. Je nach Einstellungen im Programm kdnnen abweichende Trennzeichen eingestellt werden. Am Ende eines
Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch. Vor der Ausgabe haben Sie die Mdglichkeit ein Zielverzeichnis und einen Dateinamen anzugeben.

Hinweis:
Der Aufbau der Weiterverarbeitungsdateien im eurodata-Format ist in dem Dokument Dateiformate beschrieben.

Export sortiert nach
Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Umsétze zu sortieren.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewdhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

ANSI-Zeichensatz

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Daten im Ansi-Zeichensatz ausgegeben. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, so werden die Daten im ASCII-
Zeichensatz ausgegeben.

Splitbuchungen

Wenn den Umsatzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der eurodata-
Datei mit ausgegeben.
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SWISSPHONE-Datei exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - SWISSPHONE-Datei exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - SWISSPHONE-Datei exportieren

In dieser Ansicht kénnen Umsatzdaten in einem fur SWISSPHONE-Programme lesbaren Dateiformat exportiert werden. Textfelder und
Datumsangaben sind in "" eingeschlossen. Leere Felder enthalten immer "". Die einzelnen Felder werden durch ein ; voneinander getrennt. Am Ende
eines Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch. Vor der Ausgabe haben Sie die Méglichkeit ein Zielverzeichnis und einen Dateinamen anzugeben.

Hinweis:
Der Aufbau der Weiterverarbeitungsdateien im SWISSPHONE-Format ist in dem Dokument Dateiformate beschrieben.

Export sortiert nach
Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Umsétze zu sortieren.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kdénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewdhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

ANSI-Zeichensatz

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Daten im Ansi-Zeichensatz ausgegeben. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, so werden die Daten im ASCII-
Zeichensatz ausgegeben.

Splitbuchungen

Wenn den Umsatzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der
SWISSPHONE-Datei mit ausgegeben.
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WILKEN-Datei exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - WILKEN-Datei exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - WILKEN-Datei exportieren

In dieser Ansicht kdnnen Umsatzdaten in einem fir WILKEN-Programme lesbaren Dateiformat exportiert werden. Die einzelnen Felder werden durch
ein ; voneinander getrennt. Am Ende eines Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch. Vor der Ausgabe haben Sie die Mdglichkeit ein Zielverzeichnis und einen
Dateinamen anzugeben.

Hinweis:
Der Aufbau der Weiterverarbeitungsdateien im WILKEN-Format ist in dem Dokument Dateiformate beschrieben.

Export sortiert nach
Mit Hilfe der Listbox haben Sie die Mdglichkeit, die zu exportierenden Umsétze zu sortieren.
Folgende Sortierkriterien stehen zur Auswahl:

- Buchdatum / Betrag
- Buchdatum / Zeit

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewdhlt, so werden nur die Konten, denen diese Kategorie zugeordnet ist, angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt,
werden alle Konten angezeigt.

ANSI-Zeichensatz

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Daten im Ansi-Zeichensatz ausgegeben. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, so werden die Daten im ASCII-
Zeichensatz ausgegeben.

Splitbuchungen

Wenn den Umsatzen Splitbuchungen zugeordnet sind, werden diese Splitbuchungen durch Aktivieren der Checkbox bei dem Export der WILKEN-Datei
mit ausgegeben.
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Profi cash dBase-Dateien exportieren

i Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Import / Export - Export ausfiihren - Profi cash dBase-Dateien exportieren

Allgemeine Informationen zur Ansicht Export ausfiihren - Profi cash dBase-Dateien exportieren

Mit dieser Funktion kdnnen die verschlisselten Profi cash Dateien in einem unverschliisselten dBase Format ausgegeben werden. Vor dem Export
kénnen einzelnen dBase-Dateien selektiert werden, die ausgegeben werden sollen. AnschlieBend ist ein Zielverzeichnis auszuwédhlen in dem die
dBase-Dateien abgelegt werden. Dieses Verzeichnis darf nicht identisch sein mit dem Datenverzeichnis.

Folgende dBase-Datenbanken kénnen exportiert werden:

1_10.dbf - KUNDEN

1_11.dbf - KUNDENKONTEN
1_12.dbf - AUFTRAGGEBERKONTEN
1_14.dbf - MANDATE
Banken.dbf - BANKEN
STP.dbf - STP

Land.dbf - LAND

1_18.dbf - GLAUBIGER-ID
1_19.dbf - KALK. AUFTRAGE
1_20.dbf - AUFTRAGE
1_21.dbf - HISTORIE
1_22.dbf - AUFTRAGSGRUPPEN
1_23.dbf - KATEGORIEN
1_24.dbf - INFO-TEXTE
1_26.dbf - PROTOKOLLE
GRUND.dbf - GRUND
1_28.dbf - ZWECKE
KURS.dbf - KURS

FIRMEN.dbf - FIRMEN
TIPA.dbf - TIPA

1_33.dbf - JOBS

1_39.dbf - DES

1_40.dbf - SALDEN

1_41.dbf - VORMERKPOSTEN
1_42.dbf - UMSATZE
1_43.dbf - SPLITBUCHUNGEN
1_44.dbf - VHU

1_48.dbf - SCHECKS
1_60.dbf - HBCIUSER
1_61.dbf - VHBCIKTO
1_62.dbf - DEPOTINFORMATION
1_63.dbf - VKU

1_70.dbf - BUNDESBANK
1_71.dbf - MELDEDATEN
LEISTUNG.dbf - LEISTUNG
BRANCHE.dbf - BRANCHE
WAEHRUNG.dbf - WAEHRUNG
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Riickgabefahige Lastschriften verwalten

’i,& Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Sonstiges - Riickgabefdhige Lastschriften verwalten
Allgemeine Informationen zur Ansicht Riickgabefahige Lastschriften verwalten

In dieser Ansicht kann der aktuelle Bestand an rickgabefédhigen SEPA-Lastschriften per FinTS/HBCI abgerufen werden. AnschlieBend kann einzelnen
Lastschriften bei Bedarf widersprochen werden. Ist der Widerspruch kostenpflichtig, so wird der Riickgabepreis angezeigt.

riickgabefihige SEPA-Lastschriften von Datum

Es werden alle rickgabefahigen SEPA-Lastschriften zuriickgemeldet, deren Buchungsdatum im angegebenen Zeitraum liegt. An dieser Stelle ist das
von Datum einzutragen.

riickgabefiahige SEPA-Lastschriften bis Datum

Es werden alle riickgabefahigen SEPA-Lastschriften zuriickgemeldet, deren Buchungsdatum im angegebenen Zeitraum liegt. An dieser Stelle ist das
bis Datum einzutragen.

Kontobezeichnung

Geben Sie das Konto an, zu dem Sie den Bestand an riickgabeféahigen SEPA-Lastschriften abrufen wollen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Banken angezeigt.

Hinweis:
Damit die riickgabefdhigen SEPA Lastschriften in der Tabelle angezeigt werden, muss vorher der Bestand abgeholt werden.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

mehr

Nach Betatigen dieser Schaltflache werden die vollstdndigen Informationen zum ausgewahlten Tabelleneintrag angezeigt.

Widersprechen

Nach Betédtigen dieser Schaltfldche wird zur ausgewdhlten SEPA-Lastschrift ein Widerspruch eingereicht.

Bankleitzahl

Hier erfassen Sie die Bankleitzahl des Instituts.

Grund der Riickgabe

Aus dieser Liste kann optional ein der Bank bzw. dem Zahlungspflichtigen mitzuteilender Grund der Riickgabe ausgewahlt werden.
Folgende Eintréage stehen zur Auswahl:

- Kein Mandat vorhanden
- Widerspruch gegen eine autorisierte Lastschrift

Bestand abholen

Nach Betatigen dieser Schaltflache wird der aktuelle Bestand an riickgabefédhigen SEPA-Lastschriften abgeholt.
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Handy aufladen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
- Datentransfer - Sonstiges - Handy aufladen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Handy aufladen

In der Ansicht "Handy aufladen" kdnnen Sie unter Angabe Ihrer Handynummer die Prepaidkarte Ihres Mobilfunkproviders mit Guthaben aufladen.
Bitte wdhlen Sie zundchst das Auftraggeberkonto aus, von dem Sie die Aufladung ausfiihren moéchten. Wé&hlen Sie dann den gewlinschten
Mobilfunkbetreiber und den gewiinschten Aufladebetrag aus. Geben Sie nun die Mobilfunknummer des Handys ein, das Sie aufladen méchten.

Hinweis:
Die Eingabe Ihrer Mobilfunknummer darf ausschlieBlich aus Ziffern bestehen. Verwenden Sie bitte keine Leerstellen oder Trennzeichen. Beispiel:
017123456789

In Problemfallen wenden Sie sich bitte an die Hotlinenummer ihres Mobilfunkbetreibers oder an Ihre Hausbank.

Hinweis:
Ihr Kontoauszug dient als Belegausweis und sollte fir weitere Recherchen (je nach Problemfall) vorliegen.

Kontobezeichnung

Hier kdnnen Sie nur Konten auswahlen, deren Kreditinstitut es unterstitzt ein Handy aufzuladen. Sobald Sie ein Konto ausgewahlt haben, werden
Ihnen die vom Kreditinstitut unterstiitzten Provider, sowie deren Ladebetrage zur Auswahl vorbelegt.

Auswahl des Anbieters

Je nach Einstellungen im Programm stehen in der Listbox folgende Anbieter zur Auswahl:

- Telekom

- Vodafone

- E-Plus

- 02

- Congstar

- Blau

- Telekom - SIM Guthaben

Mobilfunknummer

In diesem Eingabefeld erfassen Sie Ihre Handynummer (max. 35 Zeichen).

Hinweis:
Die Eingabe Ihrer Mobilfunknummer darf ausschlieBlich aus Ziffern bestehen. Verwenden Sie bitte keine Leerstellen oder Trennzeichen. Beispiel:
017123456789

Aufladen

Uber diesen Button bestétigen Sie Ihre Eingaben und kénnen nach einer Riickfrage mit dem Aufladen Ihres Handys beginnen.
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Daten Finanzgruppe abrufen

% Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Datentransfer - Sonstiges - Daten Finanzgruppe abrufen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Daten Finanzgruppe abrufen

In dieser Ansicht kann eine Ubersicht der Daten FinanzGruppe abgerufen werden. Unter den "Daten FinanzGruppe" ist eine kundenbezogene
Ubersicht (ber aktuelle Vertragsbeziehungen im genossenschaftlichen Verbund zu verstehen. Nur der Inhaber eines Vertrages kann die Daten
einsehen. Aus der Ubersicht heraus kénnen, sofern vom Verbundpartner bereitgestellt, Detailinformationen zu den einzelnen Vertrédgen bzw. Konten
eingesehen werden. Die aktuellen Salden der einzelnen Vertrage werden aus dieser Funktion heraus nicht automatisch gespeichert. Sollen die Daten
FinanzGruppe bzw. die aktuellen Salden regelmaBig abgerufen und gespeichert werden, so ist unter dem MenlUpunkt Tagesgeschaft - Joberstellung -
Daten FinanzGruppe Uber HBCI ein entsprechender Abfrage-Job anzulegen.

Hinweis:
Wenn der Umschalter "Daten FinanzGruppe als Konto speichern” in der Ansicht Firmenkonfiguration aktiviert ist, so werden nach der Ausfiihrung
des Abfrage-Jobs die Salden der einzelnen Vertrdage bzw. Konten dauerhaft gespeichert.

HBCI-Kiirzel

Geben Sie hier das HBCI-Kiirzel an, zu dem Sie die Ubersicht der Daten FinanzGruppe abrufen wollen.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle wird IThnen die Ubersicht der Daten FinanzGruppe angezeigt. <

Hinweis:
Damit die Ubersicht der Daten FinanzGruppe in der Tabelle angezeigt werden, muss vorher die Ubersicht abgeholt werden.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Details anzeigen

Nach Betatigen dieses Buttons werden, sofern vom Verbundpartner bereitgestellt, die Detailinformationen zu dem in der Tabelle ausgewahlten Vertrag
bzw. Konto abgerufen und angezeigt.

Ubersicht als Liste

Nach Betétigen dieses Buttons wird die Ubersicht der Daten FinanzGruppe als Liste angezeigt und kann bei Bedarf ausgedruckt oder exportiert
werden.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Services

Die Registerkarte Services enthalt die Funktionen zur Kontaktaufnahme mit Ihrer Bank und zur Fernwartung.

Die Fernwartung steht nur dann zur Verfligung, wenn sie von der Bank konfiguriert wurde
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Kontakt & Support

=

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
@ Services - Services der Bank - Kontakt & Support
Allgemeine Informationen zur Ansicht Kontakt & Support

In dieser Ansicht kénnen Sie abhangig von den Einstellungen im Programm eine Fernwartung starten und eine Nachricht per E-Mail an Ihre Bank und
weitere Empfénger senden. Wahlweise kénnen Profi cash Protokolle an die E-Mail angehdngt werden.

Fernwartung starten

Abhangig von den Einstellungen im Programm kann lber diesen Button eine Fernwartung gestartet werden. Bitte beachten Sie die im Programm
angezeigten Bedingungen vor einem Start der Fernwartung. /p>

Hinweis:
Abhangig von den Einstellungen im Programm kann eine Fernwartung in jeder Ansicht von Profi cash durch Auswahl der Taste "F9" gestartet
werden.

E-Mail-Adresse der Bank

Durch Auswahl der Checkbox wird die hier hinterlegte Adresse in eine E-Mail ibernommen.

Zusatzlicher/alternativer E-Mail-Empfanger

Durch Auswahl der Checkbox kann ein zusatzlicher E-Mail-Empfanger in eine E-Mail ibernommen werden.

Protokolle per E-Mail verschicken

Durch Auswahl der Checkbox kénnen Ubertragungsprotokolle zur Fehleranalyse als Anhang einer E-Mail ibernommen werden. Die zur Versendung
vorhandenen Protokolle kdnnen alle oder einzeln ausgewahlt werden.

E-Mail erstellen

Durch Auswahl des Buttons wird Ihr E-Mail-Programm zum Versand der E-Mail gestartet.

Hinweis:
Bitte beachten Sie die notwendigen Voraussetzungen.

Voraussetzungen

Zum Versenden einer E-Mail ist ein eingerichtetes E-Mail-Programm auf Ihrem System erforderlich. Es wird das in der Registrierungsdatenbank als
Standard-E-Mail Client hinterlegte E-Mail Programm gestartet.
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Fernwartung

l; Sie erreichen diese Ansicht iiber:
Q Services - Services der Bank - Fernwartung

Allgemeine Informationen zur Ansicht Fernwartung

Uber diesen Befehl kénnen Sie abh&ngig von den Einstellungen im Programm eine Fernwartung starten. Bitte beachten Sie die im Programm
angezeigten Bedingungen vor einem Start der Fernwartung.

Hinweis:
Abhangig von den Einstellungen im Programm kann eine Fernwartung in jeder Ansicht von Profi cash durch Auswahl der Taste "F9" gestartet
werden.
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Einstellungen

Die Registerkarte Einstellungen enthalt die Funktionen zur Verwaltung der HBCI- und EBICS-Kommunikation und der Auftraggeberkonten.

Des Weiteren finden sich hier die Funktionen zur Massendatenverarbeitung und diverse sonstige Einstellungen.
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HBCI Verwaltung

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Einstellungen - Bankzugidnge - HBCI Verwaltung

Allgemeine Informationen zur Ansicht HBCI Verwaltung

In der HBCI-Verwaltung finden Sie allgemeine Funktionen, um HBCI-Parameter zu Erfassen oder mit nachtrdglichen Anderungen zu versehen.
Anderungen kénnen dann notwendig werden, wenn Sicherheitsbedenken z.B. durch Mitwisser von Passwértern oder Verlust der Sicherheitsdatei
bestehen oder wenn sich Kommunikationsparameter éandern.

HBCI-Kiirzel

Die konto- und bankindividuellen Daten fir den HBCI-Dialog werden in einer Datei zusammengefasst und namentlich mit einem HBCI-Kirzel
versehen. Der Name des HBCI-KUrzels sollte somit sprechend vergeben werden z.B. durch einen Banknamen oder eine Kontobezeichnung.

Neu Anlegen

Die Informationen zur Anlage eines HBCI Zugangs entnehmen Sie bitte dem HBCI Leitfaden

Bankleitzahl

Tragen Sie an dieser Stelle die Bankleitzahl ein, fir die die HBCI-Bankverbindung erstellt werden soll.

HBCI-Benutzerkennung, Alias, VR-NetKey, Kontonummer, Kundennummer bzw. Anmeldename
Sicherheitsmedium Chipkarte bzw. Sicherheitsdatei:

Geben Sie an dieser Stelle die HBCI-Benutzerkennung ein. Die Kennung entnehmen Sie bitte dem INI-Brief, den Ihnen Ihr Kreditinstitut Gbergeben
hat. Bei genossenschaftlichen Instituten sind Benutzerkennung und Kundennummer/-ID identisch.

Sicherheitsverfahren PIN/TAN:

Bei genossenschaftlichen Instituten (Volks- und Raiffeisenbanken) geben Sie hier bitte Ihren Alias, IThre VR-Kennung bzw. den VR-NetKey ein. Die
Sparkassen erwarten an diese Stelle die Kontonummer, eine Benutzerkennung oder den Anmeldenamen.

HBCI-Passwort/PIN

Es handelt sich bei diesem Passwort um das Passwort fiir die Sicherheitsdatei bzw. die PIN fiir das PIN/TAN-Verfahren.

Hinweis:
Die Angabe in der HBCI-Verwaltung ist optional und kann ein Sicherheitsrisiko darstellen!

Wird kein Passwort bzw. keine PIN eingegeben, so werden die Daten vor jeder Ubertragung abgefragt.

Das Passwort flr eine Sicherheitsdatei muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens eines der Sonderzeichen . < > ( )+ -&? *; ,% : "'\
= enthalten. Die Maximalldnge betragt 30 Zeichen. Die PIN fiir das PIN/TAN-Verfahren ist abhdngig von den Vorgaben Ihrer Bank mindestens 5-
stellig und darf beliebige Ziffern und Buchstaben enthalten.

Hinweis:
Bei genossenschaftlichen Instituten (Volks- und Raiffeisenbanken) muss die PIN mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens eines der
Sonderzeichen . < > () +-&7?*;,% : "'\ = enthalten.

Zugangs-Adresse

Hier tragen Sie bitte die von IThrem Kreditinstitut angegebene HBCI-Internetadresse (URL) z.B. "www.hbcibankl.de" ein. Gegebenenfalls wird diese
Adresse nach Eingabe der Bankleitzahl automatisch vorbelegt.

Hinweis:
Beim Einlesen einer Chipkarte wird statt der auf der Chipkarte hinterlegten Adresse, die aktuelle Adresse aus dem Datenbestand von Profi cash
Ubernommen, sofern vorhanden.

Elektronische Kontoausziige nach Abholung automatisch quittieren

Nach der Abholung von elektronischen Kontoausziigen per HBCI ist in der Regel eine elektronische Quittierung des Empfangs erforderlich. Ist diese
Checkbox nicht aktiviert, so muss die Quittierung manuell durch Ausfiihrung einen sogenannten Quittungs-Jobs erfolgen. Soll die Quittierung
automatisch bereits im Zuge der Abholung erfolgen, so ist diese Checkbox bei den HBCI-Parametern zu aktivieren.

nach einer Dateniibertragung zuriickgemeldete Konten automatisch anzeigen

In sogenannten UPD-Dateien (User-Parameter-Datei) stellt die Bank dem HBCI-Benutzer Informationen Uber die Konten, fiir die er berechtigt ist zur
Verfligung. Diese Dateien werden vom Programm ausgewertet und bisher in Profi cash nicht angelegte Konten werden nach einer Datenibertragung
angezeigt. Sie haben anschlieBend die Mdéglichkeit, fir jedes neue Konto zu entscheiden, ob es im Programm angelegt werden soll oder nicht. Soll die
automatische Anzeige neuer Konten unterdriickt werden, so ist diese Checkbox bei den HBCI-Parametern zu aktivieren.

Benutzerdaten aktualisieren



Uber diesen Button kénnen die HBCI-Benutzerdaten aktualisiert werden, oder es wird der Austausch der Schliissel vorgenommen. Das wird z.B. dann
notwendig, wenn ein Benutzer noch nicht erfolgreich initialisiert ist, weil die Abfrage "Schlissel zur Bank Ubertragen" nach der Erstellung der
Schliissel verneint wurde. In dem Dialog werden BPD- und UPD-Dateien aktualisiert, bzw. abgerufen. Uber die Bank-Parameter-Datei teilt die Bank
Informationen Uber die unterstitzten HBCI-Geschaftsvorfédlle mit und Uber die UPD erhélt das Programm Informationen Uber die zuldssigen HBCI-
Geschéftsvorfalle, die der Kunde im Rahmen des HBCI-Dialoges ausfiihren darf. Dazu werden in dem HBCI Dialog auch noch aktuelle Nachrichten der
Bank an den Kunden iber sogenannte Kreditinstitutsmeldungen (KIM) abgerufen.

Hinweis:
Alle genannten Aktionen (Schlisselaustausch, BPD und UPD abholen, KIM abrufen) werden im Bedarfsfall automatisch bei jedem anderen
Geschaftsvorfall z.B. Umsatzabfrage ausgefiihrt!

BIC

Tragen Sie hier den BIC (Bank Identifier Code) des Instituts ein.

Speichern
Speichert die Daten im Editierbereich.

Hinweis:
Dieser Button ist nur wahlbar, wenn Sie tatséchlich Anderungen an den Daten vorgenommen haben.

Statusprotokoll abholen

In den Statusprotokollen werden die Aktionen der HBCI-Dialoge festgehalten. Je nach Kreditinstitut kann Uber das Statusprotokoll z.B. die
Verbuchung der per HBCI Ubersendeten Zahlungen Uberprift werden, sofern die Zahlungen zundchst nur angenommen wurden und erst spater
gebucht wurden.

Userparameter

Die User-Parameter-Datei zu einem bestimmten HBCI-Kirzel ist in dem Register "Userparameter" einzusehen. In der UPD sind Hinweise zu den
Geschéftsvorfallen aufgefiihrt, die der Kunde im HBCI-Dialog durchfiihren kann. Darlber hinaus enthélt Sie Informationen dariber, fir welche Konten
der Benutzer berechtigt ist. Diese Konten werden nach einer HBCI-Ubertragung automatisch in einer Tabelle angezeigt und auf Wunsch im Programm
angelegt. Parallel zu der Kontenanlage werden zu diesen Konten Umsatzjobs in der Ansicht "Datenlbertragung durchfiihren" eingestellt. Damit
entfallt eine manuelle Erfassung der Stammdaten.

Folgende Informationen liefert die UPD:

- HBCI-Benutzerkennung
- Konten mit Kunden-ID, Kontonummer, Wéhrung, Inhaber, Kontoart, evtl. Limit
- Ausfiihrbare Geschéftsvorfalle pro Konto mit Mindestanzahl Unterschriften

Hinweis:
Sind keine Geschéftsvorfalle angegeben, so sind alle Transaktionen mdglich, die die BPD (Bankparameter-Datei) zulasst.

In bestimmten Konstellationen kann es vorkommen, dass die Uber die UPD zurlickgemeldeten Konten zunachst nicht im Programm einzusehen sind.
Dieser Umstand kann folgende Griinde haben:

1. Werden Konten zuriickgemeldet, die bereits als Auftraggeberkonto im Datenbestand der Profi cash Firma gespeichert sind, so ist zunachst eine
Kontenzuordnung vorzunehmen.

2. Falls der Anwender nicht zur Kontenanlage berechtigt ist, so werden die zuriickgemeldeten Konten fiir den Anwender nicht sichtbar sein. Auch
dieser Fall macht die manuelle Kontenzuordnung durch den Anwender master notwendig.

UPD aktualisieren

Uber diesen Button kann die User-Parameter-Datei aktualisiert werden.

Bankparameter

Die Bank-Parameter-Datei zu einem bestimmten HBCI-Kirzel ist in dem Register "Bankparameter" einzusehen. In der BPD sind Hinweise zu den
unterstutzten HBCI-Geschéftsvorfallen des ausgewahlten Kreditinstituts aufgefiihrt.

Folgende Informationen liefert die BPD im Abschnitt "Allgemeine Bankparameter":
- Bankname, Bankleitzahl, BPD-Version, HBCI Adresse, PIN/TAN Adresse, Sicherheitsverfahren, TAN-Verfahren

Im Abschnitt "Bankseitig erlaubte Geschéftsvorfalle" zeigt die BPD die unterstitzen Geschéftsvorfalle mit Bezeichnung und ggf. mit weiteren
Informationen an.

BPD aktualisieren

Uber diesen Button kann die Bank-Parameter-Datei aktualisiert werden.

Sicherheitsverfahren

Die Funktionen zu einem bestimmten HBCI-Kirzel sind dem Register "Sicherheitsverfahren" zugeordnet.

Alias neu/andern (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Uber diesen Button kann der aktuell fiir die Anmeldung benutzte Alias bzw. Anmeldename bei der Bank erstmalig eingerichtet bzw. gedndert werden.



Alias neu/andern (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Uber diesen Button kann der aktuell fiir die Anmeldung benutzte Alias bzw. Anmeldename bei der Bank geléscht werden. Wird der aktuell benutzte
Alias (Anmeldename) geldscht, muss in Zukunft wieder der bei der Bank hinterlegte Standard-Anmeldename zur Anmeldung verwendet werden.

PIN d@ndern (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Es wird eine Verbindung zur Bank aufgebaut und die PIN kann gedndert werden.

PIN sperren (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Es wird eine Verbindung zur Bank aufgebaut und die aktuelle PIN wird gesperrt.

PIN-Sperre aufheben (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Sofern dieser Geschaftsvorfall bankseitig unterstitzt wird, kann Uber diesen Button die PIN-Sperre aufgehoben werden.

TAN Verfahren (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Uber diesen Button gelangen Sie in eine Ansicht zur Auswahl des TAN-Verfahrens, sofern mehrere, unterschiedliche TAN-Verfahren von Ihrer Bank
angeboten werden.

TAN-Medien (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Uber diesen Button gelangen Sie in eine Ansicht zur Anzeige der verfiigbaren TAN-Medien. Der Bestand an TAN-Medien muss zunadchst online
abgeholt werden.

TAN-Generator ummelden (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Sofern dieser Geschéaftsvorfall bankseitig unterstitzt wird, kdnnen Sie hier die aktive Chipkarte fir das Sm@rt-TAN bzw. Sm@rt-TAN plus Verfahren
wechseln.

TAN-Generator synchronisieren (Sicherheitsmedium PIN/TAN)

Sofern dieser Geschéaftsvorfall bankseitig unterstitzt wird, kdnnen Sie hier den ATC (Transaktionszdhler) Ihrer Sm@rt-TAN bzw. Sm@rt-TAN plus
Karte synchronisieren (angleichen). Der ATC gibt die Anzahl der erzeugten TANs an. Lauft der ATC der Karte und der im Rechenzentrums auseinander,
muss er wieder angeglichen werden. Dies erfolgt Gber den Button "TAN-Generator synchronisieren".

PIN Andern (Sicherheitsdatei /Chipkarte)

In Abhangigkeit vom benutzten Sicherheitsmedium kann hier das Passwort bzw. die PIN geandert werden.

Sicherheitsmedium Sicherheitsdatei:
- Das Passwort zum Schutz vor Zugriff auf die Sicherheitsdatei kann gedndert werden.

Sicherheitsmedium Chipkarte:
- Die Karten-PIN zum Schutz vor Zugriff auf die Chipkarte kann gedndert werden.

Transport-PIN (Chipkarte)

Ist die zu benutzende Chipkarte (VR-NetWorld SECCOS-Karte, bzw. RDH-Karte) noch im Auslieferungszustand und mit einer sogenannten Transport-
PIN oder initialen PIN versehen, kann diese Transport-PIN mit Hilfe dieses Button geandert werden. Die Transport-PIN ist in der Regel flinfstellig
numerisch. Die neue PIN muss sechsstellig sein.

Fehlbedienungszahler (Chipkarte)

Chipkarten mit dem Betriebssystem ab SECCOS 6.2 bieten die Mdoglichkeit, den Fehlbedienungszéhler fiir die Karten-PIN bzw. die digitale PIN
zuriickzusetzen, falls die Karte nach mehrfacher fehlerhafter PIN-Eingabe gesperrt wurde. Hierzu muss dem Benutzer der sogenannte PUK (Personal
Unblocking Key ) bekannt sein. Nach Eingabe des korrekten PUK muss eine neue PIN vergeben werden.

Schliissel dndern (Sicherheitsdatei)

Das fur HBCI notwendige Schliisselpaar zur Legitimierung der HBCI-Dialoge kann in diesen Button geandert werden. Die Schlissel werden offline in
der Sicherheitsdatei gedndert und mit der nachsten Ubertragung automatisch der Bank mitgeteilt.

Schliissel sperren (Sicherheitsdatei /Chipkarte)

Die HBCI-Schlussel werden fir weitere Dialoge gesperrt. Es ist derzeit vom Kreditinstitut abh&ngig, wie der Benutzer wieder freigeschaltet wird. I.d.R.
ist eine Neuinitialisierung durchzuflihren. Bitte setzten Sie sich mit Ihrem Kreditinstitut in Verbindung, wenn Sie diesen Button ausgefiihrt haben.

Profilwechsel (Sicherheitsdatei /Chipkarte)

In Abhangigkeit vom zugeordneten Sicherheitsmedium ist dieser Button in der mit unterschiedlichen Funktionen belegt. Voraussetzung bei allen
Funktionen ist, dass Ihre Bank die hdheren Sicherheitsprofile anbietet und den Sicherheitsprofil- bzw. Chipkartenwechsel unterstitzt.



Mégliche Sicherheitsmedien, die einen Wechsel zulassen:

Chipkarte (RDH/RAH-9): Wenn Sie bereits mit einer freigeschaltet Chipkarte mit dem Sicherheitsprofii RDH/RAH-9 arbeiten kdnnen Sie einen
Chipkartenwechsel auf eine andere RDH/RAH-9-Chipkarte durchfiihren. Sofern es sich noch um eine RDH-9-Chipkarte handelt, wird auch ein
Profilwechsel auf das RAH-9-Verfahren angeboten.

Sicherheitsdatei (RDH/RAH-10): Wenn Sie bereits mit einer freigeschaltet Sicherheitsdatei mit dem Sicherheitsprofil RDH/RAH-10 arbeiten, kénnen
Sie einen Sicherheitsprofilwechsel auf eine Chipkarte mit Sicherheitsprofil RDH/RAH-9 durchfiihren. Auf der RDH/RAH-9-Chipkarte sind die neuen
Schlussel bereits vorhanden. Die neuen Schliissel werden abgesichert mit den alten Schlisseln zur Bank Ubertragen, ohne dass eine erneute
Freischaltung mit INI-Brief erforderlich ist. Sofern es sich noch um eine RDH-10-Sicherheitsdatei handelt, wird auch ein Profilwechsel auf das RAH-
10-Verfahren angeboten.

Sicherheitsdatei erstellen (Sicherheitsdatei)

Die Erstellung der Sicherheitsdatei wird automatisch nach den Eintragungen der HBCI-Parameter angestoBen. Sollten Sie die Abfrage nach den
Eintragungen verneint haben, so kann die Erstellung Uber diesen Button manuell angestoBen werden. Daraufhin werden Ihre persénlichen Schlissel
generiert. Die Frage "Offentlichen Schliissel fiir ... zur Bank (ibertragen?" empfehlen wir ebenfalls mit Ja zu bestédtigen. Falls Sie den Dialog mit der
Bank nicht sofort filhren mdéchten, ist dies auch zu einem spéateren Zeitpunkt Uber den Button "Benutzerdaten aktualisieren" in der Maske "HBCI-
Verwaltung" méglich. Bei der Ubertragung des Schliissels wird eine Online-Verbindung zum Rechenzentrum Ihrer Bank aufgebaut. W&hrend der
Ubertragung wird der Hashwert des 6ffentlichen Schliissels der Bank (Zahlenwert des Bankschliissels) angezeigt und es erfolgt die Aufforderung,
diesen Wert mit dem Wert auf dem INI-Brief der Bank zu vergleichen und bei Gleichheit zu bestatigen. Nach der Bestatigung wird Ihr o6ffentlicher
Schliissel zur Bank (ibertragen. In Folge einer erfolgreichen Beendigung der Ubertragung meldet das Programm "Benutzer noch nicht freigeschaltet".
Dann wird automatisch der Kunden-INI-Brief gedruckt. Dieser Brief ist zu unterschreiben und umgehend an die Bank zu geben. Die Freischaltung ist
erst dann erfolgt, wenn der Kunden-Ini-Brief in der Bank bearbeitet worden ist.

Chipkartendaten schreiben (Chipkarte)

Bei Verwendung einer nicht personalisierten Chipkarte werden durch Auswahl dieses Buttons die Daten auf die Chipkarte geschrieben. Wahrend des
Schreibens der Chipkarte muss u.U. die Transport-PIN geandert werden oder erstmalig eine PIN vergeben werden. AnschlieBend kann mit der
Chipkarte als Sicherheitsmedium gearbeitet werden.

Kartenleser Typ

Profi cash unterstitzt bei der Kartenleser-Kommunikation sowohl die PC/SC-Schnittstelle als auch die CT-API-Schnittstelle. Nach Betatigung des
Radiobuttons PC/SC wird ermittelt, welche PC/SC-fahigen Kartenleser angeschlossen sind. Diese werden dann zur Auswahl angeboten. Nach
Betatigung des Radiobuttons CT-API werden alle in der Systemdatei HBCIKRNL.INI hinterlegten Kartenleser angezeigt und zur Auswahl angeboten.
Wenn die Secoderunterstitzung oder die TAN-Generatorfunktionalitat eines Kartenlesers genutzt werden soll, ist dies nur tUber die PC/SC-Schnittstelle
moglich.

aktiver Kartenleser

Sofern ein oder mehrere Chipkartenleser installiert sind wird hier der zur Zeit aktive Chipkartenleser angezeigt. Handelt es sich um einen CT-API-
Leser, kann durch Auswahl eines Lesers aus der Listbox der Chipkartenleser aktiviert werden, der in Zukunft fir Chipkartenzugriffe benutzt werden
soll. Die angezeigten Informationen werden der Datei HBCIKRNL.INI entnommen. Handelt es sich um einen PC/SC-Leser, so enthélt die Liste immer
nur den zur Zeit aktiven Leser. Um einen anderen PC/SC Leser auszuwahlen betéatigen Sie bitte den Radiobutton PC/SC.

TAN-Generatorfunktionalitat (per USB/Bluetooth-Leser) nutzen

Ist diese Checkbox aktiviert und besitzt der angeschlossene Kartenleser die TAN-Generatorfunktionalitat, wird zur TAN-Ermittlung diese Funktionalitat
des Lesers herangezogen, ohne den Umweg Uber die optische Schnittstelle (Flickercode) zu gehen. Dadurch wird der Komfort deutlich erhéht. Diese
Auswahlmaoglichkeit wird nur fir PC/SC-fahige Kartenleser angeboten und wirkt sich aus, wenn das PIN/TAN-Verfahren genutzt wird und ein optisches
TAN-Verfahren (Flickercode) eingestellt ist. TAN-Generatorfunktionalitat bedeutet, dass der Kartenleser in der Lage ist, mit Hilfe der Chipkarte eine
TAN zu erzeugen. Um zu ermitteln, ob ein Kartenleser die TAN-Generatorfunktionalitdt besitzt, ist bei eingelegter Chipkarte der Radiobutton PC/SC zu
betdtigen. Nach der anschlieBenden Auswahl des Lesers wird die Checkbox automatisch aktiviert, sofern der Kartenleser die TAN-
Generatorfunktionalitat besitzt. Neben Gber USB angeschlossenen Kartenlesern werden auch Kartenleser unterstitzt, die per Bluetooth angesprochen
werden.

Verzeichnis der Sicherheitsdateien

Mit Hilfe des Buttons "Verzeichnis der Sicherheitsdateien" kdénnen Sie das Verzeichnis angeben unter dem die Sicherheitsdateien fiir den aktuell
angemeldeten Anwender gespeichert werden soll. Bei der Auswahl des Verzeichnisses kénnen Sie sowohl ein Verzeichnis auf einem Wechselmedium
als auch ein lokales Verzeichnis wéhlen. Bitte beachten Sie, dass bei zukiinftigen Ubertragungen das Programm auf das dort angegebene Verzeichnis
zurlckgreift, um die Sicherheitsdatei zu lesen. Der Pfad wird fir jeden Anwender individuell abgespeichert. Sollen die Sicherheitsdateien immer im
Datenverzeichnis angelegt bzw. gesucht werden kénnen Sie an Stelle des kompletten Pfadnamens auch den konstanten Text %DATEN% eintragen.
Das ist z.B. dann sinnvoll, wenn derselbe Datenbestand ofter von einem Rechner zum anderen kopiert wird und die Datenverzeichnis-Pfade
unterschiedlich sind.

Einreichungsfristen (HBCI)

Die Konfiguration von bankindividuellen Einreichungsfristen fiir SEPA-Lastschriften, die per HBCI ausgefiihrt werden, ist in dem Register
"Einreichungsfristen" vorzunehmen. Neben der Anzahl Geschaftstage kann auch eine Uhrzeit angegeben werden, bis zu der die Auftrage bei der Bank
eingereicht werden missen, damit sie fristgerecht ausgefiihrt werden kdnnen.

Es wird dabei sowohl nach Lastschriftart (SEPA-Basis-Lastschrift bzw. SEPA-Firmenlastschrift) als auch nach Lastschriftsequenz (einmalig bzw.
wiederkehren) unterschieden. Die Einhaltung der Fristen wird bei der Auftragserfassung, der Joberstellung sowie der Jobausfiihrung geprift.



Wurden individuelle Einreichungsfristen von Banken verdffentlicht, so werden die Einreichungsfristen in dieser Maske vorbelegt. Sind die individuellen
Einreichungsfristen nicht bekannt, ist jeweils "spatestens 0 Geschaftstag(e) bis 00:00 Uhr" vorbelegt. Ist "spatestens 0 Geschéftstag(e) bis 00:00
Uhr" vorgegeben, so werden die SEPA-Standardfristen fiir die Prifungen herangezogen.

Hinweis:

Die Einstellungen gelten fir alle HBCI-KUrzel der ausgewahlten Bank und bankverwaltete Dauerlastschriften werden hierdurch nicht beinflusst.
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EBICS-BPD-Verwaltung

% Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Einstellungen - Bankzugédnge - EBICS-BPD-Verwaltung

Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-BPD-Verwaltung

Fir die Kommunikation (iber das DFU-Netzwerk muss auf der Grundlage der Angaben des Kreditinstitutes ein BPD-Kiirzel angelegt werden. Unter
einem BPD-Kirzel werden die Bankparameterdaten fir den EBICS-Zugang eines Kreditinstituts erfasst und gespeichert. AnschlieBend kdnnen dem
BPD-Kurzel die berechtigten Anwender zugeordnet, sowie die anwenderspezifischen Informationen (Teilnehmer- / User-ID, EU-Berechtigung)
eingegeben werden.

BPD-Kiirzel

Hier kann eine beliebige Bezeichnung filr ein neu anzulegendes BPD-Kiirzel eingetragen werden. Bereits angelegte BPD-Kirzel werden ebenfalls in
dieser Listbox angezeigt. Unter einem BPD-Kiirzel werden die Bankparameterdaten eines Kreditinstituts fiir das EBICS-Verfahren erfasst und
gespeichert.

Hinweis:
In der Regel wird nur ein BPD-Kirzel fir jedes Kreditinstitut angelegt, auch wenn mehrere Auftraggeberkonten dort gefiihrt werden. Mehrere
Anwender kénnen das gleiche Kiirzel nutzen. Dafliir missen die Anwender in der EBICS-BPD-Verwaltung dem BPD-Kirzel zugeordnet werden.

BPD-Kiirzel andern

Uber diesen Button kann die Bezeichnung des BPD-Kiirzels gedndert werden.

neues BPD-Kiirzel

Geben Sie hier bitte ein neues BPD-Kirzel ein. Die neue Bezeichnung darf noch nicht flr ein anderes BPD-Kirzel vergeben sein.

Bankparameterdaten

Die EBICS Bankparameterdaten zu einem bestimmten EBICS-Kurzel sind in dem Register "Bankparameterdaten" einzusehen, bzw. einzugeben, oder
zu andern.

Folgende Informationen sind der Registerkarte zugeordnet:

- Kunden-ID

- EBICS Hostname
- BLZ

- EBICS Adresse

- EBICS Version

Kunden-ID

Die Kunden-ID wird Ihnen vom jeweiligen Kreditinstitut auf einem Bank-Parameter-Blatt mitgeteilt. Die Kunden-ID ist normalerweise 8-stellig. Sollte
sie entgegen den EBICS-Vorschriften kiirzer sein, so erfolgt eine Riickfrage, ob die Kunden-ID wéhrend der Ubertragung mit Leerzeichen auf acht
Stellen aufgefiillt werden soll. In der Regel ist diese Frage mit Ja zu beantworten.

EBICS Hostname

In diesem Feld wird der Hostname des Bankrechners angegeben, mit dem in Zukunft beim Datenaustausch lber EBICS kommuniziert werden soll.
Die Eingabe ist abhdngig vom jeweiligen Kreditinstitut und wird von diesem auf einem Bank-Parameter-Blatt mitgeteilt.

Hinweis:
Achten Sie auf die exakte Schreibweise einschlieBlich der GroB- und Kleinschreibung dieser Daten!

Bankleitzahl

Bitte tragen Sie hier die Bankleitzahl des Kreditinstitutes ein, mit dem Sie Uber dieses BPD-Kiirzel kommunizieren méchten. Die Bankleitzahl wird nur
bei der Erstellung des Kunden-INI-Briefes benétigt.

EBICS Adresse

Hier tragen Sie bitte die von Ihrem Kreditinstitut auf dem Bank-Parameter-Blatt mitgeteilte EBICS-Internetadresse (URL) z.B.
"HTTPS://EBICSWEB.DE" ein.

Hinweis:
Achten Sie auf die exakte Schreibweise einschlieBlich der GroB- und Kleinschreibung dieser Daten!

EBICS-Version

Wahlen Sie hier bitte, sofern eine Auswahl mdglich ist, die von Ihrem Kreditinstitut unterstitzte EBICS-Version in der Listbox aus. Die Version wurde
Ihnen auf dem Bank-Parameter-Blatt mitgeteilt.



ohne verteilte EU

Ist diese Checkbox aktiviert, so wird vor jeder EBICS-Datenlibertragung geprift, ob der ZV-Job ausreichend unterschrieben ist. Ist dies nicht der Fall,
erfolgt eine Fehlermeldung und der Job kann nicht ausgefiihrt werden. Ist diese Checkbox nicht aktiviert, und der Job wird ohne ausreichende Anzahl
Unterschriften gesendet, erfolgt nach erfolgreicher Datenlibertragung auf der Kontrollliste ein Hinweis, dass der Auftrag in die VEU-Verwaltung
eingestellt wurde und weitere Unterschriften erforderlich sind.

Loschen

Durch Betatigung dieses Buttons wird das ausgewdhlte BPD-Kiirzel mit den zugehdrigen Bankparameterdaten geldscht. Dabei werden auch die
Informationen (ber die bereits zugeordneten Anwender geldscht.

Leeren/Neu

Diese Funktion dient zum Leeren des Editierbereichs. Gespeicherte Daten werden dabei nicht geléscht, sondern nur nicht mehr angezeigt.

Ubersicht Sicherheitsmedien

Uber diese Funktion wird eine Liste mit allen BPD-Kiirzeln, Anwendern, KundenIDs, externen Namen und zugehérigen Sicherheitsdateipfaden sowie
Sicherheitsmedien der zugehdrigen Firma angezeigt.

Teilnehmer

Uber die Registerkarte Teilnehmer kénnen vorhandene Anwender dem ausgewahlten BPD-Kiirzel zugeordnet bzw. aus der Zuordnung entfernt
werden.

Daruber hinaus werden weitere Informationen lber die Anwender zur Verfiigung gestellt:

- die Teilnehmer-ID

- die Unterschrifts-Vollmacht, die diesem Teilnehmer im Programm zugeteilt wurde
- die Unterschriftsversion A0O04 oder A006, fiir die sich der Anwender initialisiert hat
- das Sicherheitsmedium, mit dem sich der Anwender initialisert hat

Sobald ein Eintrag in der Tabelle ausgewahlt ist, kann der externe Name, die Unterschrifts-Vollmacht und das Sicherheitsmedium, gedandert werden.
Sind alle Anderungen vorgenommen, werden diese {iber den Button "Andern" gespeichert.

Hinweis:
Dem BPD-Kiirzel muss mindestens ein Anwender zugeordnet sein, um eine Datenlbertragung durchfiihren zu kdnnen.

EU-Volimacht
Mit Hilfe der Listbox wird bestimmt, welche Unterschrifts-Vollmacht der ausgewédhlte Anwender hat:

N/T = keine Unterschriftsberechtigung bzw. nur Transportberechtigung (EBICS)
A/B = gemeinsame Unterschriftsberechtigung mit einem anderen Anwender
E = alleinige Unterschriftsberechtigung

Hinweis:

Bei Nutzung von EBICS muss zundchst in der Ansicht EBICS-Schlisselverwaltung eine neue Sicherheitsdatei erstellt, bzw. eine vorhandene
Sicherheitsdatei/Chipkarte dem Anwender zugeordnet werden. AnschlieBend muss das Sicherheitsmedium auf dem Bankrechner initialisiert und
freigeschaltet werden.

Sicherheitsmedium

Wurde das EBICS-Verfahren ausgewahlt, kann aus dieser Liste in der EBICS-BPD-Verwaltung, dem ausgewéahlten Anwender ein Sicherheitsmedium
zugeordnet werden. Als unterstitzte Sicherheitsmedien, stehen die Sicherheitsdatei oder die Chipkarte zur Auswahl. Falls Sie sich fur die
Sicherheitsdatei entscheiden, kann diese in einem spéateren Schritt in der Ansicht EBICS-Schllsselverwaltung selbst erstellt bzw. zugeordnet werden.
Falls Sie mit einer Chipkarte arbeiten wollen, missen Sie im Besitz einer EBICS-fahigen Chipkarte sein. EBICS-fahigen Chipkarten kdnnen nicht selbst
beschrieben werden, sondern enthalten bei der Auslieferung bereits alle benétigten Schliissel. Beim EBICS-Verfahren ist auch eine Anderung des
Sicherheitsmediums an dieser Stelle méglich.

Einreichungsfristen (EBICS)

Die Konfiguration von bankindividuellen Einreichungsfristen fiir SEPA-Lastschriften, die per EBICS ausgefiihrt werden, ist in dem Register
"Einreichungsfristen" vorzunehmen. Neben der Anzahl Geschaftstage kann auch eine Uhrzeit angegeben werden, bis zu der die Auftrage bei der Bank
eingereicht werden missen, damit sie fristgerecht ausgefihrt werden kénnen. Die Einreichungsfristen sind pro Lastschriftart und Lastschriftsequenz
zu hinterlegen.

Beispiel:

Eine SEPA-Basis-Lastschrift (wiederkehrend) ist am Freitag (25.11.2016) fallig. Wenn sie laut Bankvorgaben bis spatestens einen Geschaftstag
zuvor (Donnerstag 24.11.2016) um 12:30 Uhr eingereicht sein muss, um am Freitag ausgefiihrt werden zu kdnnen, tragen Sie "spéatestens 1
Geschaftstag(e) bis 12:30 Uhr" ein.

Es wird dabei sowohl nach Lastschriftart (SEPA-Basis-Lastschrift bzw. SEPA-Firmenlastschrift) als auch nach Lastschriftsequenz (einmalig bzw.
wiederkehren) unterschieden. Die Einhaltung der Fristen wird bei der Auftragserfassung, der Joberstellung sowie der Jobausfiihrung geprift.

Wurden individuelle Einreichungsfristen von Banken verdéffentlicht, so werden die Einreichungsfristen in dieser Maske vorbelegt. Sind die individuellen
Einreichungsfristen nicht bekannt, ist jeweils "spatestens 0 Geschéftstag(e) bis 00:00 Uhr" vorbelegt. Ist "spatestens 0 Geschéaftstag(e) bis 00:00
Uhr" vorgegeben, so werden die SEPA-Standardfristen fir die Prifungen herangezogen.



Hinweis:
Die Einstellungen gelten fir alle EBICS-Kiirzel der ausgewahlten Bank.
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EBICS-Schlisselverwaltung

@ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Einstellungen - Bankzugidnge - EBICS-Schliisselverwaltung

Allgemeine Informationen zur Ansicht EBICS-Schliisselverwaltung

In der EBICS-Schliisselverwaltung werden die EBICS-Zugénge eines Teilnehmers zu einem bestimmten BPD-Kirzel konfiguriert.

BPD-Kiirzel

Hier sind alle dem angemeldeten Anwender bereits zugeordneten BPD-Kurzel Uber die Listbox auszuwahlen.

EBICS-Zugang initialisieren

Die erstmalige Legitimierung bei dem Rechnersystem des Kreditinstitutes wird Uber diesen Button vollzogen. Beim EBICS-Verfahren werden mit der
Initialisierung zunachst die drei offentlichen Kundenschlissel fir Authentifizierung, Verschlisselung und Signatur aus dem Sicherheitsmedium
ausgelesen und zum Rechnersystem des Kreditinstitutes Ubertragen. Verlduft diese Aktion erfolgreich, werden anschlieBend bis zu drei INI-Briefe
ausgedruckt.

Ablaufbeschreibung:

- Aufbau der Verbindung zum Rechnersystem der Bank

- Prifung des Passworts fiir das Sicherheitsmedium (Sicherheitsdatei oder Chipkarte)
- Ubertragung der &ffentlichen Schliissel des Kunden an die Bank

- Ausdruck der INI-Briefe

- Weiterleiten der unterschriebenen INI-Briefe an die Bank

Karten- /Signatur-PIN andern

Beim EBICS-Verfahren kann hier das Passwort fir die Sicherheitsdatei bzw. eine der beiden Chipkarten-PINs gedandert werden. Dazu wird keine
Verbindung zum Rechnersystem des Kreditinstituts aufgebaut. In regelméBigen Absténden sollte ein Wechsel des Passwortes bzw. der PIN erfolgen,
damit eine unbefugte Nutzung vermieden wird. /p>

Hinweis:

EBICS-Chipkarten sind mit zwei PINs abgesichert. Einer sogenannten Karten-PIN fir den Zugriff auf den Authentifizierungs- und
Verschlisselungsschlissel sowie einer Signatur-PIN fir den Zugriff auf den Signaturschlissel. Nach Betatigung des Buttons werden Sie gefragt,
ob Sie die Karten-PIN oder die Signatur-PIN @ndern moéchten. Die neue PIN besteht in der Regel aus mindestens sechs und hochstens acht
Ziffern.

Chipkarte wechseln bzw. Schliissel andern

Mit Hilfe dieser Funktion ist so ein komfortabler Wechsel von der Unterschriftsversion A004 auf die Version A006 mit langeren Schlisseln maglich,
ohne dass erneut INI-Briefe eingereicht werden missen.

EBICS-Zugang sperren

Besteht der Verdacht eines unberechtigten Zugriffs auf die EBICS-Verfahren, so kann ein BPD-Kirzel gesperrt werden. Es ist dann keine EBICS mehr
mit diesem BPD-Kiirzel méglich. Nach der Eingabe des Passwortes wird eine Verbindung zum Rechnersystem der Bank aufgebaut und der Zugang
gesperrt.

Hinweis:
Es ist dann unbedingt der zustandige Berater der Bank einzuschalten.

Chipkarte bzw. vorhandene Sicherheitsdatei zuordnen

Bevor ein Anwender das EBICS-Verfahren nutzen kann, muss dem Teilnehmer ein Sicherheitsmedium zugeordnet oder neu erstellt werden. Bei der
Neuanlage einer Sicherheitsdatei, wird diese automatisch dem eingestellten Teilnehmer zugeordnet. Arbeitet der Teilnehmer aber mit einer Chipkarte,
oder ist bereits eine Sicherheitsdatei flir einen anderen Zugang vorhanden, so kann das Medium Uber diese Funktion zugeordnet werden.

Nach Betatigung des Buttons wird abhdngig von den Einstellungen im Programm entweder eine Ubersicht aller bereits vorhandenen
Sicherheitsdateien angezeigt, aus der eine Auswahl getroffen werden kann, oder Sie werden aufgefordert, die zuzuordnende Chipkarte in den
Chipkartenleser einzulegen. Die fir EBICS spezifizierten Chipkarten enthalten bei der Auslieferung bereits alle erforderlichen Schlissel fir die
Authentifizierung, die Verschliisselung sowie die Signatur. Sie kdnnen nicht im Programm beschrieben werden. Aus der Chipkarte wird dann lediglich
die Kartennummer ausgelesen und gespeichert. Weitere Karteninformationen werden nicht gespeichert. Im Anschluss an das Zuordnen einer
Chipkarte erfolgt eine Riickfrage, ob diese Chipkarte bei allen EBICS-Zugdngen mit dem Sicherheitsmedium Chipkarte zugeordnet werden soll.

Ublicherweise ist nach dem Zuordnen der Sicherheitsdatei bzw. der Chipkarte in der Regel im nachsten Schritt eine Initialisierung des EBICS-Zugangs
erforderlich.

Kartenleser Typ

Profi cash unterstitzt bei der Kartenleser-Kommunikation sowohl die PC/SC-Schnittstelle als auch die CT-API-Schnittstelle. Nach Betatigung des
Radiobuttons PC/SC wird ermittelt, welche PC/SC-fahigen Kartenleser angeschlossen sind. Diese werden dann zur Auswahl angeboten. Nach
Betdtigung des Radiobuttons CT-API werden alle in der Systemdatei HBCIKRNL.INI hinterlegten Kartenleser angezeigt und zur Auswahl angeboten.



aktiver Kartenleser

Sofern ein oder mehrere Chipkartenleser installiert sind wird hier der zur Zeit aktive Chipkartenleser angezeigt. Handelt es sich um einen CT-API-
Leser, kann durch Auswahl eines Lesers aus der Listbox der Chipkartenleser aktiviert werden, der in Zukunft fir Chipkartenzugriffe benutzt werden
soll. Die angezeigten Informationen werden der Datei HBCIKRNL.INI entnommen. Handelt es sich um einen PC/SC-Leser, so enthalt die Liste immer
nur den zur Zeit aktiven Leser. Um einen anderen PC/SC Leser auszuwahlen betatigen Sie bitte den Radiobutton PC/SC.
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Auftraggeberkonten bearbeiten

17 Sie erreichen diese Ansicht tber:
E. Einstellungen - Auftraggeberkonten - Auftraggeberkonten bearbeiten
Allgemeine Informationen zur Ansicht Auftraggeberkonten bearbeiten

Die Neuanlage und Anderung der Auftraggeberkonten erfolgt in dieser Ansicht. Dariiber hinaus sind hier Angaben hinsichtlich einer HBCI oder EBICS
Anbindung zu tatigen. Als Konten sind sowohl reale Konten (Realkonten), als auch als Sammelkonten einrichtbar. Der Vorteil von Sammelkonten liegt
darin, dass die Zahlungsauftrage nicht schon bei der Erfassung einem Realkonto zugeordnet werden miussen. Erst bei der Ausfihrung der
Zahlungsauftrége muss entschieden werden, tiber welches Realkonto die Ausfiihrung erfolgen soll.

Hinweis:
Sammelkonten erhalten die Bankleitzahl 99 999 999.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Auftraggeberkonten angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie ein neues Auftraggeberkonto erfassen kénnen.

Kontobezeichnung

Hier koénnen Sie eine neue Kontobezeichnung eingeben. Wé&hrend der Arbeit mit Profi cash kann jedes Auftraggeberkonto Uber diese
Kontobezeichnung ausgewahlt bzw. identifiziert werden.

Kontoart

Jedem Konto kann eine bestimmte Kontoart zugeordnet werden. Alle Kontoarten sind Uber diesen Auswahlbutton anzeigbar. Die Zuordnung einer
Kontoart dient, abgesehen von der Kontoart "Wertpapierdepot", lediglich der Ubersichtlichkeit fir den Anwender. Sie hat fiir die Arbeit mit Profi cash
ansonsten grundsatzlich keine weitere Bedeutung. Bei Konten der Kontoart "Wertpapierdepot" wird, sofern die Module "FinTS/HBCI" und "Wertpapier"
lizensiert sind, an Stelle einer Umsatzabfrage automatisch eine Wertpapierdepot-Bestandsabfrage durchgefiihrt. Ist nur das Modul "FinTS/HBCI"
lizensiert, ist lediglich eine Saldenabfrage mdglich. Hat ein Konto die Kontoart "Konto allgemein (nur Saldenabruf)", so wird bei Nutzung des
FinTS/HBCI-Verfahrens statt eine Umsatzabfrage ebenfalls eine Saldenabfrage durchgefihrt.

Kontokategorie

Jedem Auftraggeberkonto kann eine individuelle Kategorie zugeordnet werden. Bereits vergebene Kategorien werden in dieser Listbox zur Auswahl
angeboten. Sobald eine Kategorie keinem Konto mehr zugeordnet ist, wird sie aus dieser Liste entfernt.

Kontokategorien kommen bei der folgenden Funktion zum Einsatz:

- Bei der Erfassung von Auftragen, sowie der Auswertung von Daten in einer Tabelle besteht die Mdglichkeit, die Anzahl der angezeigten Konten
einzuschranken.

Kontonummer

Die Kontonummer ist hier zu erfassen.

Bankleitzahl

Hier ist die Bankleitzahl des Instituts einzugeben.

IBAN (International Bank Account Number)

Hier kann die internationale Kontonummer (IBAN) des Auftraggeberkontos eingetragen werden. Bei der Neuanlage eines Kontos wird die zugehorige
IBAN vom Programm berechnet.

Hinweis:
Die Korrektheit der IBAN ist zu prifen!

BIC (Bank Identifier Code)

Hier kann der BIC des Auftraggeberkontos eingetragen werden. Der BIC ist eine weltweit eindeutige Bankenkennung. Sofern der zugehérige BIC im
Bankleitzahlverzeichnis vorhanden ist, wird er automatisch vorbelegt.

Bankname

In diesem Feld wird der Bankname automatisch eingestellt, wenn der Bankenstammsatz bereits gespeichert ist.

Bankort



In diesem Feld kann der Bankort eingestellt werden, wenn der Bankenstammsatz noch nicht gespeichert ist.

Kontoinhaber

Der Kontoinhabername des Auftraggeberkontos wird hier eingetragen.

Hinweis:
Der hier hinterlegte Name wird bei SEPA-Uberweisungen als Name des Auftraggebers (ibertragen.
Bei SEPA-Lastschriften wird als Auftraggebername grundsatzlich der an der zugehdrigen Glaubiger-ID hinterlegte Name Ubertragen.

Zusatz (zum Namen des Kontoinhabers)
In diesem Feld kann der Zusatz zum Namen (Name 2) hinterlegt werden.

Hinweis:

Bei der Ubertragung von SEPA-Uberweisungen wird grundsatzlich nur der Name des Auftraggebers libermittelt. Wird im Feld "Zusatz" jedoch als
erstes Zeichen ein Doppelkreuz (#) eingegeben, so wird der Zusatz bei Einreichung eine SEPA-Uberweisung (ohne das #) an den Namen des
Auftraggebers angehdngt. Auf diese Weise kdnnen Namen mit mehr als 35 Zeichen Ubertragen werden.

Bei SEPA-Lastschriften wird als Auftraggebername grundsatzlich der an der zugehdérigen Glaubiger-ID hinterlegte Name Ubertragen.

StraBRe/Postfach

Hier kann die Adresse (StraBe und Postfach) des Auftraggebers hinterlegt werden.

Ort

Hier kann die Adresse (der Wohnort) des Auftraggebers hinterlegt werden.

Name (TIPANET Adresse)

In der 1. Zeile der Auftraggeberadresse fiir TIPANET Zahlungen wird der Kontoinhaber des Auftraggeberkontos eingetragen.

Zusatz (TIPANET Adresse)

In der 2. Zeile der Auftraggeberadresse fiir TIPANET Zahlungen kann ein Zusatz zur Adresse erganzt werden.

StraBe (TIPANET Adresse)

In der 3. Zeile der Auftraggeberadresse fiir TIPANET Zahlungen erfolgt die Eingabe der Postleitzahl und des Wohnorts.

PLZ/Ort (TIPANET Adresse)

In der 4. Zeile der Auftraggeberadresse fiir TIPANET Zahlungen kann ein Zusatz zur Adresse ergénzt werden.

Rang

Mit einem Eintrag in diesem Feld ist die Rangfolge der Konten in den Listboxen zur Kontenauswahl individuell festzulegen. D.h. das Konto mit der "1"
steht an erster, das Konto mit der "2" an zweiter Stelle, usw-. Bei gleichem Rang ist das Konto-Kirzel das zweite Sortierkriterium.

Hinweis:
Bei der Erfassung von Zahlungen wird zundchst das Auftraggeberkonto mit dem Rang "1" vorgeschlagen.

Kontowdhrung

Das Kirzel fur den ISO-Wdahrungscode ist hier einzusetzen, z.B. EUR fir Euro.

Kunden-Nummer AZV

Die Eingabe der AZV (Auslandszahlungsverkehr) Kunden-Nummer erfolgt in diesem Feld.

Hinweis:
Die Kundennummer erhalt der Kunde gemaB vorheriger Vereinbarung vom Institut, welches die AZV-Zahlungen ausfiuhrt.

manuelle Buchungen erlaubt

Sollen zu einem Konto auch manuelle Buchungen erfasst werden kénnen, dann muss diese Checkbox markiert werden.

SEPA Auftrage erlaubt

Wird diese Checkbox deaktiviert, wird das entsprechende Konto bei der Auftragserfassung und der Auftragsauswertung sowie den
Auftragsimportfunktionen nicht mehr zur Auswahl angeboten. Die Checkbox kann erst deaktiviert werden, wenn keine SEPA-Auftrdge und ZV-Jobs zu
dem Konto mehr vorhanden sind und es sich nicht um ein Sammelkonto (BLZ 99999999 und Kontonummer 9999999999) handelt.

AZV-Auftrage erlaubt



Wird diese Checkbox deaktiviert, wird das entsprechende Konto bei der AZV-Auftragserfassung und AZV-Auftragsauswertung nicht mehr zur Auswahl
angeboten. Die Checkbox kann erst deaktiviert werden, wenn keine AZV-Auftrage und AZV-Jobs zu dem Konto mehr vorhanden sind und es sich nicht
um ein Sammelkonto (BLZ 99999999 und Kontonummer 9999999999) handelt.

SEPA-Sammler als Einzelauftrage buchen

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden, sofern dies laut HBCI-Bankparameterdaten zuldssig ist bzw. die Bank dies beim EBICS-Verfahren unterstitzt,
die SEPA-Auftrage aus einem Sammelauftrag als Einzelauftrége gebucht und auch als Einzelauftrége auf dem Kontoauszug ausgewiesen. In der zu
Ubertragenden SEPA-XML-Datei wird das Kennzeichen Batchbooking=FALSE gesetzt.

Hinweis:
Bei Anderung dieser Option kann die neue Einstellung auf Riickfrage automatisch in alle Auftraggeberkonten iibernommen werden.

Kontoinformationen im CAMT-Format abrufen

Ist diese Checkbox aktiviert, so werden die Kontoumséatze und Vormerkposten nicht mehr im MT940- bzw. MT942-Format, sondern im CAMT-Format
(CAMT52 bzw. CAMTS53) abgerufen. In der Jobibersicht wird dies durch ein an die Art angehangtes (C), also "UMS (C)" bzw. "VMK (C)", kenntlich
gemacht. Bei Anderung dieser Option kann die neue Einstellung auf Riickfrage automatisch in alle Auftraggeberkonten zu dieser Bankleitzahl
Ubernommen werden.

Hinweis:
Handelt es sich um ein HBCI-fdhiges Konto, so werden die Kontoumséatze per HBCI nur dann im CAMT-Format abgerufen, wenn dies laut
Bankparameterdatei bzw. Benutzerparameterdatei zuldssig ist.

Echtzeit-Uberweisungen zulassen

Ist diese Checkbox aktiviert, so koénnen, sofern dies laut HBCI-Bankparameterdaten zuldssig ist, bzw. die Bank dies beim EBICS-Verfahren
unterstiutzt, Zahlungsauftrage als Echtzeitiberweisung (SEPA Instant Payment) eingereicht werden.

Hinweis:
Bei Anderung dieser Option kann die neue Einstellung auf Riickfrage automatisch in alle Auftraggeberkonten zu dieser Bankleitzahl iibernommen
werden.

Bei Sammlern von Echtzeit-Uberweisungen Ausnahmeverarbeitung zulassen

Ist die Checkbox aktiv, so werden beim Senden von Sammlern mit Echtzeit-Uberweisungen, die mittels dem Ubertragungsverfahrens EBICS
eingereicht werden, bei Nutzung der Ausnahmeverarbeitung, die Posten des Sammlers die nicht als Echtzeit-Uberweisung durchfiihrbar sind, als
SEPA-Uberweisung bis zum Ende des nachsten Geschéftstags ausgefiihrt. Voraussetzung ist eine entsprechende Vereinbarung mit Ihrem
Kreditinstitut. Weiterhin missen zum Zeitpunkt der Einreichung alle Ausfiihrungsvoraussetzungen vorliegen.

Hinweis:
Bei Anderung dieser Option kann die neue Einstellung auf Riickfrage automatisch in alle Auftraggeberkonten zu dieser Bankleitzahl ibernommen
werden.

HBCI-Kiirzel

In dieser Listbox werden alle HBCI-Kurzel des angemeldeten Anwenders angezeigt. Soll ein Konto HBCI-fdhig gemacht werden, wird hier einem
Auftraggeberkonto ein HBCI-Kirzel aus der Liste zugeordnet. Das HBCI-Kirzel muss zuvor in der Ansicht HBCI-Verwaltung angelegt worden sein.

Hinweis:
Das zugeordnete HBCI-Kirzel kann auf Rickfrage automatisch in alle Auftraggeberkonten zu dieser Bankleitzahl lbernommen werden.

BPD-Kiirzel

In dieser Listbox werden alle angelegten BPD-Kiirzel angezeigt. Soll ein Konto EBICS-féahig gemacht werden, wird hier einem Auftraggeberkonto ein
BPD-Kirzel aus der Liste zugeordnet. Das BPD-Kirzel muss zuvor in der Ansicht EBICS-BPD-Verwaltung angelegt worden sein.

Hinweis:
Das zugeordnete BPD-Kirzel kann auf Rickfrage automatisch in alle Auftraggeberkonten zu dieser Bankleitzahl ibernommen werden.

Bundesbank-Meldenummer

Waéhlen Sie hier die fir die Verwaltung von Meldedaten benétigte Bundesbank-Meldenummer aus. Die erforderlichen Daten sind zuvor unter Daten
Meldewesen zu erfassen.

Konto andern

Anderungen des Konto-Kiirzels, der Bankleitzahl oder der Kontonummer werden (ber diesen Button vorgenommen. Nach dem Aufruf des Buttons
sind die mit "Neu" gekennzeichneten Felder mit neuen Eintrédgen zu versehen. Um die Anderungen zu (ibernehmen ist der Andern Button anzuklicken.

Hinweis:
Vor einer Anderung werden nach einer Riickfrage alle offenen Fenster vom Programm geschlossen.

Saldo auf 0,00 setzen

In dieser Ansicht kann der letzte vorhandene Buchsaldo und der valutarische Saldo des ausgewdhlten Kontos nach einer Rickfrage auf 0,00 gesetzt
werden. Dies kann z.B. erforderlich sein, wenn das Konto nicht mehr existiert, und somit keine Onlineaktualisierung mehr durchgefiihrt werden kann.



Speichern

Um die aktuell angezeigten Daten zu speichern klicken Sie diesen Button.
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Massenldschung

[  Sic erreichen diese Ansicht (iber:
B[] Einstellungen - Massendatenverwaltung - Massenléschung

Allgemeine Informationen zur Ansicht Massenléschung
Folgende Datenbestdnde kdnnen in dieser Ansicht ganz oder teilweise aus den Datenbanken geléscht werden:

- Historie

- AZV-Historie

- Umsatze

- Zahlungsempfénger / -pflichtige
- Konten Auftraggeber

- Datensicherungen

Historie

Die Loéschung von Stammsédtzen aus der ZV-Historie ist Uber diese Funktion vorzunehmen. Zuerst wird ein Datum ausgewa&hlt, bis zu dem eine
Léschung erfolgen soll. Uber den Button "Léschen" wird die Léschung durchgefiihrt.

Hinweis:
Die geloschten Stammsatze stehen nicht mehr als mogliche Vorbelegung bei der Erfassung von Zahlungsauftragen zur Verfligung.

AZV-Historie

Die Léschung von Stammsdtzen aus der AZV-Historie ist Uber diese Funktion vorzunehmen. Zuerst wird ein Datum ausgewahlt, bis zu dem eine
Léschung erfolgen soll. Uber den Button "Léschen" wird die Léschung durchgefiihrt. /p>

Hinweis:
Die geldschten Stammsatze stehen nicht mehr als mégliche Vorbelegung bei der Erfassung von Auslandszahlungen zur Verfligung.

Umsatze

Die Loéschung von Kontoumséatzen wird Uber diese Funktion ausgefiihrt. Zuerst wird ein Datum ausgewahlt, bis zu dem eine Léschung erfolgen soll.
Vor der Léschung der Umsatz-Daten sind die Auftraggeberkonten iber die vorangestellte Checkbox zu markieren. Es kdnnen alle Konten, oder
einzelne Konten markiert werden. Uber den Button "L&schen" werden die Umsatz-Daten aus den markierten Auftraggeberkonten geléscht.

Zahlungsempfanger/-pflichtige

Die Léschung von Zahlungsempfanger / -pflichtigen, die nicht das Stammkundekennzeichen besitzen wird hiermit vorgenommen. Es werden nur
Zahlungsempfanger/-pflichtige geléscht zu denen keine Auftrdge mehr vorhanden sind. Uber den Button "Léschen" wird die Léschung durchgefiihrt.

Auftraggeberkonten

Die Léschung von Auftraggeberkonten ist Uber diese Funktion vorzunehmen. Vor der Léschung sind die Auftraggeberkonten lber die vorangestellte
Checkbox zu markieren. Es kénnen alle Konten, oder einzelne Konten markiert werden. Uber den Button "Léschen" wird die Léschung durchgefiihrt.

Datensicherungen

Mit dieser Funktion wird die Loschung von Datensicherungen vorgenommen. Die zu l6schenden Datensicherungen sind vor der Ldschung Uber die
vorangestellte Checkbox zu markieren. Es kdnnen alle Datensicherungen, oder einzelne Datensicherungen markiert werden. Uber den Button
"Loschen" wird die Léschung durchgefihrt.
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ZV-Auftrage

Sie erreichen diese Ansicht lUber:
% Einstellungen - Massendatenverwaltung - Massendanderung - ZV-Auftrage

Allgemeine Informationen zur Ansicht Massendnderung - ZV-Auftrage

Sollen bei einer groBen Anzahl von Zahlungsauftrédgen identische Anderungen vorgenommen werden, so ist das mit Hilfe einer Massenénderung
komfortabel méglich. Die zu andernden Auftrage kdnnen nach Auftragsgruppen oder Auftraggeberkonto selektiert werden.

Auftragsgruppe

Hier kann die Auftraggruppe ausgewéhlt werden, fiir die eine Massendnderung der Zahlungsauftrdge vorgenommen werden soll. Eine Anderung der
Auftragsgruppe kann gleichzeitig mit einer Anderung an einem Auftraggeberkonto kombiniert werden.

Konto Auftraggeber

Hier kann das Auftraggeberkonto ausgewdhlt werden, fiir das eine Massendnderung der Zahlungsauftrdge vorgenommen werden soll. Das
Auftraggeberkonto kann ggf. auch mit einer Auftragsgruppe kombiniert werden.

Hinweis:
Sollen die Zahlungsauftrdage zu allen Auftraggeberkonten gedandert werden so ist der Eintrag "alle Konten Auftraggeber" auszuwahlen.

Auftraggeberkonto dndern

Hier kann das Auftraggeberkonto fiir Zahlungen verandert werden. In der Listbox "alt" ist die Kontobezeichnung des zu &ndernden
Auftraggeberkontos auszuwéhlen, in der Listbox "neu" ist die Kontobezeichnung des neuen Auftraggeberkontos fiir die Zahlungen auszuwahlen.

Betrag dndern

Soll der Bruttobetrag der Zahlungen verdndert werden, so ist dieser Eintrag in der Listbox einzustellen. Der Bruttobetrag kann durch einen neuen
Brutto-Betrag ersetzt, mit einem anderen Betrag addiert, oder prozentual gedndert werden. Das Vorzeichen des zu addierenden Betrags oder der
prozentualen Anderung ist in dem entsprechenden Feld vorzugeben. Wird in dem Feld "alt" ein alter Brutto-Betrag vorgegeben, so werden nur die
Auftrdge mit diesem Betrag gedndert. Im Feld "neu" ist der neue Brutto-Betrag, der zu addierende Betrag oder die prozentuale Anderung
einzusetzen.

Turnus dndern
Soll der Turnus und/oder die Falligkeit der Zahlungen verandert werden, so ist diese Checkbox zu markieren.

Hinweis:
Bei einem Turnus von 01-12 kann zusatzlich das Endedatum neu definiert werden.

Zundchst ist der alte Turnus und die alte Falligkeit der Zahlungen, die gedndert werden sollen, einzugeben. Sollen alle Zahlungen, unabh&ngig von
der alten Falligkeit gedndert werden, so ist die Checkbox "alle" zu aktivieren. AnschlieBend ist der neue Turnus und die neue Falligkeit der Zahlung
einzugeben.

Auftragsart dndern
Soll die Auftragsart und/oder die Information, ob der Auftrag bankverwaltet ist geandert werden, so ist diese Checkbox zu markieren.

Hinweis:

Diese Anderung kann nicht gleichzeitig mit der Funktion SEPA-Lastschriftsequenz dndern durchgefiihrt werden.
Hier ist die alte, zu &ndernde Auftragsart auszuwdhlen. Die alte Auftragsart wird immer in Kombination mit der Information bankverwaltet alt
ausgewertet. Im Feld "neu" ist die neu zu vergebende Auftragsart anzugeben. Die Auftragsart wird immer in Kombination mit der Information
bankverwaltet neu ausgewertet.

Hinweis:
Sollen Auftrége in SEPA-Lastschriften gedndert werden, so besteht die Moglichkeit, fehlende Mandate automatisch zu erzeugen.

SEPA-Lastschriftsequenz @ndern

Die Lastschriftsequenz bei SEPA-Lastschriften kann in dieser Ansicht gedndert werden. Wéahlen Sie dazu die alte bzw. neu die zu verwendende
Lastschriftsequenz aus.

Hinweis:

Diese Anderung kann nicht gleichzeitig mit der Funktion Auftragsart &ndern durchgefiihrt werden.

Gruppe @andern

Die in Zahlungen hinterlegte Auftragsgruppe kann in dieser Ansicht gedndert werden. Die neue Auftragsgruppe bereits vor der Massendderung
angelegt worden sein.

Hinweis:
Durch die Markierung der Checkbox "Daten (ibernehmen" werden die Daten der neuen Auftragsgruppe ungeachtet aller weiteren Anderungen
komplett in die zu &ndernden Zahlungen iGbernommen.



Verwendungsschliissel andern

Der in Zahlungen hinterlegte Verwendungsschlissel kann in dieser Ansicht gedndert werden. Der neue Verwendungsschlissel der Zahlung ist in der
Listbox auszuwahlen.

Ende-zu-Ende-Referenz dndern

Die in Zahlungen hinterlegte Ende-zu-Ende-Referenz kann in dieser Ansicht gedndert werden. Eine neue Ende-zu-Ende-Referenz ist in das Textfeld
einzugeben.

Verwendungszweck Zeile 1 bis 4

Der neue Verwendungszweck der Zahlung ist hier einzugeben. Dabei kénnen auch Variablen analog zum Verwendungszweck eingegeben werden
abweichender Zahlungsempfanger/-pflichtiger (Auftraggeber) dndern

Der in Zahlungen hinterlegte abweichende Zahlungsempfdnger/-pflichtige (Auftraggeber) kann in dieser Ansicht gedndert werden. Der neue
abweichende Zahlungsempfénger/-pflichtige (Auftraggeber) ist in das Textfeld einzugeben.
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Kategorien

Sie erreichen diese Ansicht lUber:
% Einstellungen - Massendatenverwaltung - Massendnderung - Kategorien

Allgemeine Informationen zur Ansicht Massendnderung - Kategorien

In der Tabelle wird eine Liste der gespeicherten Kategorien angezeigt.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Kategorien und Unterkategorien angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfigung.

Bearbeiten

Der Button "Bearbeiten blendet den Editierbereich ein, um eine Massendnderung durchzufiihren. Optional kann ein Eintrag durch Positionieren des
Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick in die Bearbeitung genommen werden.

Massenanderung

Uber den Button "Masseninderung" wird die Anderung der neu zu verwendenden Kategorien/Unterkategorien in den folgenden Ansichten
durchgefiihrt:

- Auftrége bearbeiten

- Kalkulatorische Auftrag bearbeiten
- Historische Auftrage

- Kontoinformationen

- Auftragsgruppen

- Zahlungsempfénger und -pflichtige
- Splitbuchungen

- Schecks

Wenn die zu andernden Kategorien bereits in der Ansicht "Vorbelegungen Kategorien" gespeichert sind erfolgt die Massendndern nach folgenden
Regeln:

1. Es soll nur die Oberkategorie geandert werden. Beispiel: Oberkategorie Arbeitszimmer soll durch Zimmer neu ersetzt werden

Inhalt der alten Kategorie:
Arbeitszimmer
Arbeitszimmer - Mobel
Arbeitszimmer - Miete
Arbeitszimmer - Ol

Nach Bestatigung der Massenanderung wird die alte Oberkategorie Arbeitszimmer durch die neue Oberkategorie Zimmer neu in allen Datensatzen
ersetzt.

Inhalt der neuen Kategorie:
Zimmer neu

Zimmer neu - Mdbel
Zimmer neu - Miete
Zimmer neu - Ol

1.2 Es soll eine bestimmte Kombination Ober-/Unterkategorie ersetzt werden. Beispiel: Oberkategorie Arbeitszimmer / Unterkategorie Miete soll
ersetzt werden. In der Massenanderung sind nun mehrere Kombinationen madglich, da man nur die Unterkategorie oder nur die Oberkategorie oder
beides andern kann.

Inhalt der alten Kategorie:
Arbeitszimmer
Arbeitszimmer - Mdbel
Arbeitszimmer - Miete
Arbeitszimmer - Ol

Kombination 1 : Es wird nur die Unterkategorie Miete durch Heizung ersetzt. Die Oberkategorie bleibt gleich. Ergebnis nach Massendanderung: Alle
Kombinationen Oberkategorie Arbeitszimmer / Unterkategorie Miete werden in allen Datenbanken durch Oberkategorie Arbeitszimmer /
Unterkategorie Heizung ersetzt.

Inhalt der neuen Datenbank Kategorien:
Arbeitszimmer

Arbeitszimmer - Mo6bel

Arbeitszimmer - Heizung

Arbeitszimmer - Ol

Kombination 2 : Es wird nur die Oberkategorie Arbeitszimmer durch Zimmer neu ersetzt. Die Unterkategorie bleibt gleich.

Ergebnis nach Massendnderung: Ist die Oberkategorie noch nicht vorhanden, wird eine neue Oberkategorie in der Datenbank Kategorien angelegt.
Die Unterkategorie bleibt erhalten. Die alte Kombination Oberkategorie Arbeitszimmer / Unterkategorie Miete wird in der Datenbank Kategorien
geldscht. In allen anderen Datenbanken wird die Kombination Oberkategorie Arbeitszimmer / Unterkategorie Miete durch Oberkategorie Zimmer neu
/ Unterkategorie Miete ersetzt.



Inhalt der neuen Datenbank Kategorien:
Zimmer neu

Zimmer neu - Miete

Arbeitszimmer

Arbeitszimmer - Mobel

Arbeitszimmer - Ol

Kombination 3 : Es wird die Oberkategorie Arbeitszimmer durch Zimmer neu und die Unterkategorie Miete durch Heizung ersetzt. Ergebnis nach
Massenanderung: Ist die Oberkategorie noch nicht vorhanden, wird eine neue Oberkategorie in Datenbank Kategorien angelegt. Die Unterkategorie
wird in der Datenbank Kategorien ersetzt. Die alte Kombination Oberkategorie Arbeitszimmer / Unterkategorie Miete wird in der Datenbank
Kategorien geldscht. In allen anderen Datenbanken wird die Kombination Oberkategorie Arbeitszimmer / Unterkategorie Miete durch Oberkategorie
Zimmer neu / Unterkategorie Heizung ersetzt.

Inhalt der neuen Datenbank Kategorien:
Zimmer neu

Zimmer neu - Heizung

Arbeitszimmer

Arbeitszimmer - Mdbel

Arbeitszimmer - Ol

Hinweis:

Wenn die zu d&ndernden Kategorien nicht unter "Vorbelegung - Kategorien" gespeichert ist, sondern nur z. B. am Zahlungsuftrag hinterlegt
wurde, sind alle Kombinationen mdoglich. Die Uber die Massendnderung neu eingegebenen Kategorien werden nicht automatisch in den
vorbelegten Kategorien" gespeichert.
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Nachkategorisieren von Umsatzen

Sie erreichen diese Ansicht lUber:
% Einstellungen - Massendatenverwaltung - Massendnderung - Nachkategorisieren von Umséatzen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Nachkategorisieren von Umsatzen

Um effizient mit Kategorien arbeiten zu kdnnen, bietet Profi cash eine automatische Zuordnung von Kategorien zu Umsétzen, anhand zuvor
festgelegter Zuordnungsregeln. Durch die Pflege von Zuordnungskriterien kénnen diese Regeln, bzw. Kriterien definiert werden. Bei dem Abruf von
Kontoinformationen werden dann automatisch den jeweiligen Kontoumsdtzen die dazugehodrigen Kategorien zugeordnet, wenn die
Zuordnungskriterien mit den abgerufenen Informationen lbereinstimmen. Sollen nach einer vorgenommenen Zuordnung auch bereits abgerufene
Umsatze nach den vorgegebenen Kriterien kategorisiert werden, so steht dafiir dieser Funktion zur Verfiigung.

nur Konten anzeigen zu Kontokategorie

Mit Hilfe dieser Listbox kann die Anzahl der angezeigten Konten eingeschrankt werden, um eine gezielte Auswahl vornehmen zu kénnen. Wird hier
eine Kontokategorie ausgewahlt, so werden nur die Konten denen diese Kategorie zugeordnet ist angezeigt. Wird keine Kategorie ausgewahlt, werden
alle Konten angezeigt.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die zugeordneten Auftraggeberkonten angezeigt.

Von

Hier ist das Anfangsdatum und der Anfangsbetrag des gewlinschten Datenbereichs vorzugeben. Weiterhin kann das Vorzeichen des Anfangsbetrages
vorgegeben werden.

Bis
Hier ist das Endedatum und der Endbetrag des gewiinschten Datenbereichs vorzugeben. Weiterhin kann das Vorzeichen des Endbetrages vorgegeben
werden.

Suchtext

Wird hier ein Suchtext vorgegeben, so erscheinen nur diejenigen Datensatze, die den Suchtext beinhalten.

Es wird nicht dabei zwischen GroB- und Kleinschreibung unterschieden.

Zur weiteren Einschrédnkung der Datenmenge kdnnen Suchtexte mit UND oder ODER sowie dem NICHT-Operator ~ verknipft werden.
Der Suchbegriff wird immer von links nach rechts ausgewertet.

Beispiele:

- miller und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Miiller" als auch den Text "Miete" enthalten.

- miller oder miete - Alle Datensatze, die entweder den Text "Muller" oder den Text "Miete" enthalten.

- muller und ~miete - Alle Datensatze, die den Text "Mller" aber nicht den Text "Miete" enthalten.

- muller und haus und miete - Alle Datensatze, die sowohl den Text "Muller" als auch die Texte "Haus" und "Miete" enthalten.

Suchtexte, die verkniipft werden sollen und Leerzeichen enthalten, sind in Hochkommata einzuschlieBen, z.B. "martin miller" und "miete januar".

Hinweis:
Suchtexte kdnnen sich auf alle in den Datensatzen befindlichen Informationen beziehen, so auch z.B. auf Zahlen oder Betrdge und die Angabe
eines von-bis Bereiches (z.B. 7-10) ist mdglich.

Kategorien auswéhlen

In dieser Liste werden alle Datensatze angezeigt. Es kdnnen mehrere Kategorien ausgewahlt werden

Kategorisieren

Die Verarbeitung wird mit diesem Button gestartet.
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IBAN und BIC erganzen / aktualisieren

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
% Einstellungen - Massendatenverwaltung - Massendnderung - IBAN und BIC ergdnzen / aktualisieren

In dieser Ansicht werden IBAN und BIC in allen Auftraggeberkonten und deutschen Konten von Zahlungsempfingern und —
pflichtigen ergénzt.

Nur IBAN und BIC ergédnzen

Uber diese Auswahl wird bei allen Auftraggeberkonten und deutschen Konten von Zahlungsempfingern/-pflichtigen die fehlende IBAN und der
fehlende BIC erganzt.

Ergédnzen und BIC aktualisieren

Uber diese Auswahl wird bei allen deutschen Konten von Zahlungsempfingern/-pflichtigen eine Priifung und ggf. Aktualisierung des bereits
vorhandenen BIC durchgefiihrt. Die Anderungen werden im Logbuch protokolliert. Auf Riickfrage werden auch die BICs der Auftraggeberkonten
geprift und ggf. aktualisiert.

Erganzen und IBAN aktualisieren

Uber diese Auswahl wird bei allen deutschen Konten von Zahlungsempféngern/-pflichtigen eine Priifung und ggf. Aktualisierung der bereits
vorhandenen IBAN nach den neuesten IBAN-Regeln durchgefiihrt. Die Anderungen werden im Logbuch protokolliert. Auf Riickfrage werden auch die
IBANs der Auftraggeberkonten geprift und ggf. aktualisiert. Bei Bankverbindungen von Zahlungspflichtigen zu denen bereits ein Mandat vorliegt wird
der BIC bzw. die IBAN nicht mehr aktualisiert. Der Vorgang wird im Logbuch protokolliert und es wird der Hinweis ausgegeben: "Zu x Konten von
Zahlungspflichtigen sind bereits Mandate vorhanden. In diesen Fallen wurde der BIC bzw. die IBAN nicht aktualisiert."
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Internetzugang

.. Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Einstellungen - Sonstiges - Internetzugang

Allgemeine Informationen zur Ansicht Internetzugang

Bei Nutzung des HBCI- bzw. EBICS-Verfahrens wird die Datenlibertragung Uber das Internet durchgefiihrt. Die Interneteinstellungen kdnnen hier
ausgewahlt und gespeichert werden. Grundsatzlich wird fiir eine Datenlbertragung die hier vorgenommene Einstellung gewdahlt. Unter Umstanden
sind fiir unterschiedliche Ubertragungsverfahren aber unterschiedliche Interneteinstellungen erforderlich. Dies kann {iber einen Eintrag in der
Konfigurationsdatei WPC.INI ermdglicht werden. Flr einen Zugang zum Internet bietet das Programm die nachstehend aufgelisteten Alternativen.

Hinweis:
Falls Sie nicht sicher sind, welche Angaben hier vorzunehmen sind, wenden Sie sich an Ihren Netzwerk-Administrator.

DFU-Netzwerk

Fir Auftrage, die via HBCI oder EBICS im Internet iibertragen werden sollen, wird durch das Programm {iber das DFU-Netzwerk eine Verbindung
aufgebaut und wieder beendet. Dazu muss das DFU-Netzwerk installiert und mindestens ein giiltiger Telefonbucheintrag im Netzwerk angelegt sein.
Die Eintrédge werden in der Listbox "Wé&hlverbindung" angezeigt. Das Programm kann (ber das DFU-Netzwerk jeden beliebigen Internet-Zugang
nutzen, ohne dabei auf die spezielle Zugangs-Software Ihres Providers zugreifen zu miissen. Priifen Sie Ihre Eintrdge im DFU-Netzwerk, indem Sie
Uber einen herkdmmlichen Browser eine Internet-Verbindung herstellen.

Manuell ohne Meldung

Diese Auswahl ist sinnvoll, wenn eine standige Internetverbindung Uber einen Router oder ein LAN besteht, oder wenn Sie vor dem Start von Profi
cash bereits manuell eine Internetverbindung hergestellt haben.

Manuell mit Meldung

Fur Auftrage, die via HBCI oder EBICS im Internet Ubertragen werden sollen, stellen Sie selber eine Internet-Verbindung her, das Programm fordert
Sie dann an geeigneter Stelle zum Starten und Beenden der Verbindung auf. Wahlen Sie diese Alternative, wenn Sie nicht mit dem DFU-Netzwerk
arbeiten. Starten Sie nach Aufforderung einfach die Zugangs-Software Ihres Providers!

HTTP Proxy

Wenn Sie Ihre Internetverbindung Uber ein lokales Netzwerk und einen sogenannten HTTP Proxyserver herstellen, wahlen Sie "HTTP Proxy".
Zusétzlich muss dann die HTTP-Proxyadresse und der HTTP-Proxyanschluss des Proxyservers angegeben werden. Sofern eine Legitimation am
Proxyserver erforderlich ist, wird vor dem Verbindungsaufbau der Benutzername und das Kennwort abgefragt. Der Proxy-Benutzername und/oder das
Kennwort kénnen auch im Programm hinterlegt werden.

Socks 5 Proxy

Wenn Sie Ihre Internetverbindung Ulber ein lokales Netzwerk und einen sogenannten Socks 5 Proxyserver herstellen, wahlen Sie "Socks 5 Proxy".
Zusatzlich muss dann die HTTP-Proxyadresse und der HTTP-Proxyanschluss des Proxyservers angegeben werden. Sofern eine Legitimation am
Proxyserver erforderlich ist, wird vor dem Verbindungsaufbau der Benutzername und das Kennwort abgefragt. Der Proxy-Benutzername und/oder das
Kennwort kénnen auch im Programm hinterlegt werden.
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Zuordnungskriterien

Sie erreichen diese Ansicht lUber:
=== Einstellungen - Sonstiges - Zuordnungskriterien

Allgemeine Informationen zur Ansicht Zuordnungskriterien

Um effizient mit Kategorien arbeiten zu kdnnen, bietet Profi cash eine automatische Zuordnung von Kategorien zu Umsétzen, anhand zuvor
festgelegter Zuordnungsregeln. Durch die Pflege von Zuordnungskriterien kénnen diese Regeln, bzw. Kriterien definiert werden. Bei dem Abruf von
Kontoinformationen werden dann automatisch den jeweiligen Kontoumsdtzen die dazugehodrigen Kategorien zugeordnet, wenn die
Zuordnungskriterien mit den abgerufenen Informationen lbereinstimmen. Sollen nach einer vorgenommenen Zuordnung auch bereits abgerufene
Umsétze nach den vorgegebenen Kriterien kategorisiert werden, so steht dafiir die Ansicht Nachkategorisieren von Umsatzen zur Verfiigung.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Banken angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfligung.

Neu Anlegen

Blendet die Ansicht "Zuordnungskriterien bearbeiten" ein, in der Sie neue Zuordnungskriterien definieren kénnen.

Kriterien-Eingabe

Im oberen Bereich der Ansicht legen Sie die Kategorien fest und kdnnen dazu optional auch eine Info eingeben. Im Abschnitt Kriterien kénnen Sie
aus der Listbox ein beliebiges Feld auswahlen und im Feld "Inhalt" das Sortierkriterium eintragen. Uber den Button "Neu anlegen" fiigen Sie ein
weiteres Feld hinzu.

Beispiel:

Immer wenn im ersten Verwendungszweck "Miete flir BergstraBe 23" steht, ist dieser Umsatz der Kategorie "Ausgaben" und der Unterkategorie
"Miete" zuzuordnen.
Dafiir muss in der Listbox das Feld "Zweck 1" ausgewahlt werden und in dass Feld "Inhalt" der Text "Miete fur BergstraBe 23" eingetragen werden.
Wenn der Hinweis "Miete" im Verwendungszweck u.U. fehlen kdnnte, so ist nur der Text "BergstraBe 23" einzutragen.
Ist die bendtige Information fiir eine direkte Zuordnung der Kriterien nicht immer im gleichen Feld des Kontoumsatzes hinterlegt, so kann in der
Listbox "***beliebiges Feld****" eingestellt werden.
Hinweis:
Alle Felder stehen in einer sogenannten "Und-Beziehung". D.h. wenn Angaben in mehreren Feldern stehen, so mussen diese Inhalte auch
genauso im Kontoumsatz enthalten sein, damit eine automatische Zuordnung erfolgt.

Bearbeiten

Der Button "Bearbeiten wechselt von dem markierten Eintrag in der Tabelle in die Ansicht "Zuordnungskriterien bearbeiten". Optional kann ein Eintrag
durch Positionieren des Cursors auf der Tabellenzeile und anschlieBendem Doppelklick in die Bearbeitung genommen werden.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Banken

§ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Einstellungen - Weitere Daten - Banken

Allgemeine Informationen zur Ansicht Banken

In dieser Ansicht werden Thnen die gespeicherten inldndischen Banken in einer Tabelle angezeigt und Sie kénnen Anderungen daran vornehmen.

Hinweis:
Dies wird in der Regel nicht erforderlich sein, da Profi cash bei jedem Update auf den jeweils aktuellen Bankenbestand der Bundesbank
aktualisiert wird.

Ubersicht als Tabelle

In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Banken angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten einer neuen Bank erfassen kdénnen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten der in der Tabelle markierten Bank dndern kénnen.

Loschen

Ldscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Kurstabelle

S"\ Sie erreichen diese Ansicht Uber:
vE€ Einstellungen - Weitere Daten - Kurstabelle
Allgemeine Informationen zur Ansicht Kurstabelle

Diese Tabelle ist bei der Auslieferung des Programms leer. In dieser Ansicht kdnnen Sie optional Kurse zu Auslandskunden eintragen. Das Datum der
letzten Anderung wird zu jeder Wahrung in der Tabelle angezeigt. Weiterhin kénnen abh&ngig von den Einstellungen im Programm Devisenkurse
automatisch eingelesen werden. Dazu muss das EBICS-Modul und/oder das FinTS/HBCI-Modul des Programms lizensiert ist.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Devisenkurse angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfliigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, um einen neuen Eintrag zu erfassen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten des in der Tabelle markierten Eintrags andern kénnen.

Loschen

Ldscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Wahrungen

Sie erreichen diese Ansicht Uber:
Einstellungen - Weitere Daten - Wahrungen
Allgemeine Informationen zur Ansicht Wahrungen

In der Ansicht werden alle im Programm gespeicherten Wahrungen in einer Tabelle angezeigt und kdnnen gedndert werden. Die geldufigsten
Wahrungen sind bereits in dem Wahrungstamm vorhanden.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Wahrungen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, um einen neuen Eintrag in der Tabelle zu erfassen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten des in der Tabelle markierten Eintrags andern kénnen.

Loschen

Ldscht nach einer Riickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren
Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Landerkennzeichen

r’é \I Sie erreichen diese Ansicht (iber:
‘¥ > Einstellungen - Weitere Daten - Linderkennzeichen

Allgemeine Informationen zur Ansicht Landerkennzeichen

In der Ansicht werden alle im Programm gespeicherten Landerkennzeichen und die im ISO-Landercode verzeichneten ALPHA-Kennzeichen angezeigt.

Die gebrauchlichsten Landerkennzeichen sind bereits in der Tabelle gespeichert.

Ubersicht als Tabelle
In der Tabelle werden Ihnen die gespeicherten Lédnderkennzeichen angezeigt.

Alle Standardfunktionen in Tabellen zum Sortieren, Filtern, Suchen, Gruppieren usw. stehen Ihnen zur Verfiigung.

Neu Anlegen

Blendet den Editierbereich ein, um einen neuen Eintrag in der Tabelle zu erfassen.

Bearbeiten

Blendet den Editierbereich ein, in dem Sie die Daten des in der Tabelle markierten Eintrags andern kénnen.

Loschen

Léscht nach einer Rickfrage den in der Tabelle markierten Eintrag.

Drucken und Exportieren

Offnet eine neue Ansicht, aus der Sie die aktuell in der Tabelle angezeigten Daten drucken oder exportieren kénnen.

Details dazu finden Sie im Bereich Standardfunktionen der Druck- und Exportansicht.
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Die Benutzeroberflache

Die Dokumente in diesem Abschnitt informieren Uber die generelle Bedienung und die Features der Benutzeroberflache.

Die Druckvorschau zeigt eine eigene Registerkarte in der Multifunktionsleiste, in der Befehle zum Anzeigen, Navigieren, Exportieren und Drucken von
Dokumenten enthalten sind.

AuBerdem kénnen Sie Daten markieren und Uber das Clipboard in andere Anwendungen kopieren. Des weiteren haben Sie die Méglichkeit, Daten
Uber eine Suchansicht zu finden.
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Standardfunktionen der Multifunktionsleiste

Die Multifunktionsleiste organisiert die Funktionen in Registerkarten und bietet einen schnellen und intuitiven Zugriff auf jede Funktion.
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Aufruf von Funktionen in der Multifunktionsleiste
Um eine bestimmte Funktion auszuwdhlen, kdnnen Sie sie mit der Maus anklicken oder Uber ihr Tastaturkirzel aufrufen.

Tastaturkirzel sind jeder Registerkarte und jeder Funktion in der Multifunktionsleiste zugeordnet. Um die Tastenkombinationen anzuzeigen, driicken
Sie ALT oder F10. Tastaturkiirzel werden unter oder neben den entsprechenden Registerkarten und Funktionen angezeigt:
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Tastaturkirzel kénnen aus einem, zwei oder drei Symbolen bestehen. Wenn ein Tastaturkiirzel durch ein Symbol dargestellt wird, kdnnen Sie die
Funktion durch Dricken dieses Symbols aufrufen. Wenn ein Tastaturktirzel durch zwei oder drei Symbole dargestellt wird, dricken Sie zum Aufrufen
der Funktion die Symbole nacheinander.

Wenn Sie ALT oder F10 driicken, werden zundchst Tastaturkiirzel fir Funktionen in der Schnellzugriffsleiste (oben in der Multifunktionsleiste) und fur
Registerkarten angezeigt. Um auf Tastaturkirzel fir Funktionen innerhalb einer bestimmten Registerkarte zuzugreifen, missen Sie die dieser
Registerkarte zugeordnete Tastenkombination driicken.

Um beispielsweise Tastaturkirzel fir Funktionen auf der Registerkarte "Kontoinformationen" anzuzeigen (siehe Bild oben), driicken Sie K:
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Minimieren und Wiederherstellen der Multifunktionsleiste

Um die Multifunktionsleiste zu minimieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Funktion und wahlen Sie Minimieren der
Multifunktionsleiste:
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Cash Management
Schnellzugriffsleiste unterhalb der Multifunktionsleiste anzeigen

w'  Minimieren der Multifunktionsleiste

Um die Multifunktionsleiste wiederherzustellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Funktion oder eine Registerkarte und deaktivieren Sie
die Option Minimieren der Multifunktionsleiste:

4l

Kontainformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
Schnellzugriffsleiste unterhalb der Multifunktionsleiste anzeigen

v/ Minimieren der Multifunktionsleiste




Die Schnellzugriffsleiste

Haufig verwendete Funktionen kdnnen Sie in die Schnellzugriffsleiste der Multifunktionsleiste legen.

] | E # = | Schnellzugriffsleiste
Kontoinformationen
: ||_.I E{')Vu-rmerkpusten

r [H] Kontovorschau

Umsdtze Umsdtze  Umsdtze Salden _ )
pro Konto aller Konten summiert~ E» Elektronische Kontoausziige
Kontoinformationen

Zahlungsverkehr

Auslandszahlungsverkehr

Depotinformation

Depotinformation

Datentransfer Services Einstellungen

e e

Umbuchungsvorschlag Cash Managemeant
Parameter

Cash Management

Um eine beliebige Funktion zur Schnellzugriffsleiste hinzuzufligen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Funktion und wahlen Sie Zu

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufiigen:

il [ A
Kontoinformationen

Umsdtze  Umsidtze

Zahlungsverkehr
L . E{') Vormerkposten

I’
[H] Kontovorschau

Umsatze Salden

Auslandszahlungsverkehr

Depotinformation

Datentransfer Services Einstellungen

e e

Umbuchungsvorschlag Cash Managemeant

pre Konto aller Kenten summiert =

Kontoinforn|

Minimieren der Multifunktionsleiste

! Zu Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzufiigen

Schnellzugriffsleiste unterhalb der Multifunktionsleiste anzeigen

Parameter

ICash Management

Um eine Funktion aus der Schnellzugriffsleiste zu entfernen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Funktion und wahlen Sie Aus

Symbolleiste fiir den Schnellzugriff entfernen:

a B E hd

E Aus Symbolleiste far den Schnellzugriff entfernen

Minimieren der Multifunktionsleiste

Schnellzugriffsleiste unterhalb der Multifunktionsleiste anzeigen

r Datentransfer Services Einstellungen

e s

Umsdtze  Umsdtze  Umsatze Salden
pro Konto aller Konten summiert~

E Elektronische Kontoauszige

Kontcinformationen

Hinweis:

Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
Parameter

Depotinformation Cash Management

Neben der Schnellzugriffsleiste steht Ihnen auch die Ansicht Favoriten flr die Ablage hdufig genutzter Funktionen zur Verfligung.
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Druckvorschau und Dokumentexport

Die Dokumente in diesem Abschnitt informieren Gber die Moglichkeiten der Druckvorschau, der Druckfunktionen und des Dokumentenexports.

Die Druckvorschau zeigt eine eigene Registerkarte in der Multifunktionsleiste, in der Befehle zum Anzeigen, Navigieren, Exportieren, fir Anpassungen
am Seiten-Setup und zum Druck- bzw. Schnelldruck enthalten sind.

AuBerdem kdénnen Sie Daten markieren und Uber das Clipboard in andere Anwendungen kopieren. Des weiteren haben Sie die Mdglichkeit, Daten

Uber eine Suchansicht zu finden.
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Drucken...

Um ein Dokument Uber den Druckdialog zu drucken, stehen Ihnen zwei Alternativen zur Verfliigung:
¢ Klicken Sie auf die Funktion Drucken... in der Multifunktionsleiste.

e Driicken Sie STRG+P.

Drucken...

Drucker: | & Microsoft XPS Docume E" | Einstellungen |
Status: Der Drucker ist bereit,

Ort:

Kemmentar:

Dokumente in Warteschlange: 0

® Alles
Seitenbereich: () Aktuelle Seite
() Seiten: |:| 7.B.35-12
I R Print on both sides |E| Keine |:||
Papierzufuhr: | Automatisch auswahlen |

Seite von 18 II"I' b M Dateipfad: | |:|| [ ] Drucken in Datei
OK || Abbrechen

Geben Sie im aufgerufenen Dialogfeld Drucken die erforderlichen Einstellungen ein (Druckername, Anzahl der Kopien, Seitenbereich usw.) und klicken
Sie auf OK.

Informationen zum Drucken des Dokuments ohne Aufruf des Dialogfelds Drucken finden Sie im Thema Schnelldruck.
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Schnelldruck

Um ein Dokument direkt an den Standarddrucker zu senden, ohne die Druckeinstellungen anzupassen, klicken Sie auf die Funktion Schnelldruck in
der Multifunktionsleiste.

Informationen zur Auswahl eines Druckers, der Anzahl der Kopien und anderer Druckeroptionen finden Sie unter Drucken....
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Seiten-Setup

Um das Dialogfeld Seiten-Setup aufzurufen, klicken Sie auf Seiten-Setup... in der in der Multifunktionsleiste.

Seiten-Setup...

Papier

GroBe |Ad v]

I B B
— Hodomat|  Queormat

Seitenrander
Links Rechts:
— - Oben: 5 mm Unten: 5 mm

Im Dialogfeld Seiten-Setup kénnen Sie Folgendes tun.
« Andern Sie das Papierformat (iber die entsprechende Dropdown-Liste.
e Wahlen Sie die Seitenausrichtung (Hochformat oder Querformat).

e Geben Sie die Seitenrdander an, indem Sie die erforderlichen Werte fiir den oberen, linken, unteren und rechten Seitenrand in die entsprechenden
Textfelder eingeben.
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AusmaBe

Um ein Dokument zu skalieren, klicken Sie auf die Funktion AusmaBe in der Multifunktionsleiste. Dadurch wird das Dialogfeld Skalierung aufgerufen.

Ausmale “

(@ Anpassenan | 100 % Normale GréBe

| ok | abbrechen

Der Dialog bietet zwei Moglichkeiten, das Dokument zu skalieren.

e Skalierung durch Eingabe eines Zoomfaktors.

Wahlen Sie die erste Option und stellen Sie den gewlinschten Prozentwert im zugehdrigen Textfeld ein.

e Skalierung zur Anpassung an X-Seiten.
Wahlen Sie die zweite Option und geben Sie die gewlinschte Anzahl von Seiten an.

Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern und das Dialogfeld zu schlieBen.

Copyright © 1995 - 2021 Fiducia & GAD IT AG



Seiten-Navigation

Um zwischen den Dokumentseiten zu navigieren, verwenden Sie die Bildlaufleisten oder die Navigationstasten in der Multifunktionsleiste. Mit diesen
Schaltflachen kénnen Sie zur ersten, vorherigen, ndachsten oder letzten Seite eines Dokuments wechseln.

4« <4« > Pl

Erste Vorherige Machste Letzte
Seite  Seite Seite  Seite

Mavigation

Um zu einer bestimmten Seite eines Dokuments zu navigieren, geben Sie die gewlinschte Seite im entsprechenden Textfeld in der Statusleiste der
Druckvorschau ein.

Seite: /18
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Navigationsbereich

Im Navigationsbereich haben Sie die Mdglichkeit das angezeigte Dokument nach einem Text zu durchsuchen und die Suchergebnisse anzeigen zu
lassen.

Seiten  Suchergebnisse

Geben Sie einen Text in das Suchfeld oben ein, um
lhre Suche zu starten.
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Zoom

Um ein Dokument zu vergroBern oder zu verkleinern, klicken Sie auf die Funktion Verkleinern oder VergroBern in der Multifunktionsleiste. Eine
alternative Méglichkeit, das Dokument zu verkleinern oder zu vergroBern, besteht darin, die STRG-Taste gedriickt zu halten und das Mausrad zu
drehen.

Sie kénnen das Dokument auch auf einen bestimmten Zoomfaktor vergréBern. Klicken Sie dazu auf die Funktion Zoom und wahlen Sie eine der
Zoomfaktor-Voreinstellungen aus der aufgerufenen Liste.

10%
25%
50%
75%
W 100%
150%
200%
500%
Ganze Seite Ctrl+0
Seitenbreite Ctrl+1

Dariliber hinaus bietet diese Liste Elemente, die es Ihnen ermdglichen, eine ganze Seite komplett anzuzeigen und das Dokument an die Seitenbreite
anzupassen. Wenn die GréBe des Vorschaufensters spdter geandert wird, wird auch der aktuelle Zoomfaktor gedndert, um eine Seite bzw. die
aktuelle Seitenbreite anzupassen.

Copyright © 1995 - 2021 Fiducia & GAD IT AG



Seitenlayout

Um festzulegen, wie viele Seiten gleichzeitg in der Druckvorschau angezeigt werden sollen, klicken Sie auf die Funktion Seitenlayout in der
Multifunktionsleiste und wéahlen Sie eine der Voreinstellungen aus der aufgerufenen Liste.

Sie haben die Mdglichkeit, nur eine einzelne Seite, zwei Seiten nebeneinander oder so viele Seiten nebeneinander anzuzeigen, wie der aktuelle
Zoomfaktor zulasst.
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Dokument exportieren...

Um ein Dokument zu exportieren und die resultierende Datei auf Ihrer Festplatte zu speichern, klicken Sie auf den Pfeil der Funktion Dokument
exportieren... in der Multifunktionsleiste und wahlen Sie das gewiinschte Format aus der Liste.

=
&
5|

PDF-Datei
HTML-Datei
RTF-Datei
DOCX-Datei
KLS-Datei
KLS¥-Datei
CSV-Datei
Textdatei
Bilddatei

@ @ 0O

&
o

BEBE6EC

Dadurch wird der Dialog Dokument exportieren... mit Optionen fiir das ausgewahlte Format aufgerufen.

Dokument exportieren...
Exportfarmat: |Xls:< |
Dateipfad: | CAPROFI CASH 12 PILOT\DATEN\0001.PTK xlsx [+]
Datei Offnen nach dem Export
» Weitere Optionen
oK Abbrechen

Wenn Sie einfach auf die Funktion Dokument exportieren... klicken, bietet der Dialog Einstellungen fiir das PDF-Format. Dann kdnnen Sie das
Exportformat jederzeit direkt im Dialog tUber die entsprechende Dropdown-Liste Exportformat &ndern.

Im Dialogfeld Dokument exportieren... sollten Sie den Pfad angeben, in dem die resultierende Datei gespeichert werden soll, und wahlen, ob Sie
die Datei nach dem Export 6ffnen mochten oder nicht.

Um auf erweiterte Exportoptionen fiir das ausgewahlte Format zuzugreifen und diese anzupassen, klicken Sie auf den Link Weitere Optionen.

Dokument exportieren...
Exportfarmat: | Klsx |
Dateipfad: | CAPROFI CASH 12 PILOT\DATEN\0001.PTK xlsx [+]
Datei Offnen nach dem Export
¥ Weitere Optionen
Exportmodus: | Einzelne Datei |E"

MName des Arbeitsblattes: | Sheet |

Text Exportmodus: | Wert |E"
Linien der Tabellen anzeigen | Wahr |E"
Hyperlinks exportieren | Wahr |E"
Mur Daten exportieren | Wahr |E||

oK Abbrechen |

Geben Sie die erforderlichen formatspezifischen Optionen an und klicken Sie auf OK, um den Export eines Berichts zu starten und die Ergebnisdatei
zu speichern.
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Als E-Mail versenden...

Um ein Dokument zu exportieren und die resultierende Datei per E-Mail zu versenden, klicken Sie auf den Pfeil der Funktion Als E-Mail versenden...
in der Multifunktionsleiste und wahlen Sie eines der unterstiitzten Formate aus.

@ PDF-Datei
® RTF-Datei
= DOCX-Datei
¥LS-Datei
T XLSX-Datei
) CSV-Datei
B Textdatei
@ Bilddatei

Dadurch wird der Dialog Sende E-Mail... mit Optionen fiir das ausgewéhlte Format aufgerufen.
Sende E-Mail...

Exportformat: | Hlex E”

Dateipfad: | CAPROFI CASH 12 PILOT\DATEN\00OL PTK xdsx =

» Weitere Optionen

oK Abbrechen |

Wenn Sie einfach auf die Schaltflache Als E-Mail versenden... klicken, bietet der Dialog Einstellungen fiir das PDF-Format. Dann kdénnen Sie das
Exportformat jederzeit direkt im Dialog Uber die entsprechende Dropdown-Liste Exportformat andern.

Im Dialogfeld Sende E-Mail... sollten Sie den Pfad angeben, unter dem die resultierende Datei gespeichert werden soll. Der Dialog ermdglicht es
Ihnen auch, erweiterte Exportoptionen fiir das ausgewdhlte Format festzulegen. Um auf diese formatspezifischen Optionen zuzugreifen und sie
anzupassen, klicken Sie auf den Link Weitere Optionen.

Geben Sie die erforderlichen Optionen an und klicken Sie auf OK, um den Export eines Berichts zu starten und die Ergebnisdatei zu speichern. Die
gespeicherte Datei wird dann an eine neue leere Nachricht im Standard-Mailprogramm angehangt.
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Kopieren in die Zwischenablage

Neben dem Export eines Dokuments in eine vom Drittanbieter formatierte Datei kdnnen Sie auch einen Teil des Dokumentinhalts in die
Zwischenablage kopieren und in ein Programm einfligen, das mit einem der unterstitzten Drittanbieterformate kompatibel ist.

Um Dokumentinhalte in die Zwischenablage zu kopieren, gehen Sie wie folgt vor.

e Wahlen Sie den Inhalt des angezeigten Dokuments aus, indem Sie die linke Maustaste gedriickt halten und den Mauszeiger ziehen. Die
ausgewadhlten Dokumentelemente werden hervorgehoben.

m Volksbank

='= Musterstadt eG C/PROFI CASH 12 PILOT\DATEN\O0DLPTK ilProficash
20190923/16:59:31 1/ »Datenbank und Indexdatei "USER" wird erzeugt..

|
20190923/16:539:31 1/master »Datenbank und Indexdatei INFO-TEXTE wird erzeugt..
201905923/16:5%:31 1/master = Datenbank und Indexdatei 'PROTOKOLLE wird erzeugt...
20190923/16:5%:31 1/master > Datenbank und Indexdatei "ZWECKE' wird erzeugt..

AMAAANRD M A Sk s Musdasisssis scsd fodsadaiat VPR dsd sase:ash

¢ Um den ausgewahlten Inhalt zu kopieren, driicken Sie STRG+C oder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine beliebige Stelle im
markierten Bereich des Dokuments und wéahlen Sie Kopieren im Kontextmeni.

m Volksbank

='= Musterstadt eG C/PROFI CASH 12 PILOT\DATEN\DDDLPTE ilProficash
20190923/16:59:31 1/ »Datenbank und Indexdatei "USER" wird erzeugt..

M Hand-Werkzeug
. Werkzeug auswihlen

20190923/16:59:31  1/master x> Datenbank und Indexdatei 'PROTOKOLLE' Kopieren Ctrl+C
20190823/16:5%:31 1/master »Datenbank und Indexdatei "ZWECKE' wird

AMAAMAATT M AT A S ke [ T S T S NS Y Y Y p———

Wenn Sie den Berichtsinhalt aus der Zwischenablage in einen Drittanbieter-Editor einfligen, wird er automatisch in das Zielformat umgewandelt.
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Standardfunktionen von Tabellen

Dieser Abschnitt beschreibt die Funktionen des Tabellen-Controls, das Daten in Tabellenform darstellt und die Sortierung, Gruppierung, Filterung,
Zusammenfassung und viele andere Funktionen unterstitzt.
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Sortieren von Daten

Um Datensatze nach den Werten einer Spalte zu sortieren und vorhandene Sortierbedingungen zu ersetzen, die auf die aktuelle oder andere Spalten
angewendet werden, klicken Sie auf die Kopfzeile der Zielspalte, bis ein Pfeil nach oben oder unten in der Kopfzeile angezeigt wird. Die Aufwarts- und
Abwartspfeile zeigen die aufsteigende bzw. absteigende Sortierreihenfolge an.

Kontobezeichnung -
Bec

12955

13544

14028

14591

Um Datensatze nach den Werten einer Spalte zu sortieren und dabei die bestehenden Sortierbedingungen beizubehalten, nutzen Sie einen der beiden
folgenden Wege:

¢ Klicken Sie bei gedriickter SHIFT-Taste auf eine Spalteniiberschrift, bis ein Pfeil nach oben oder unten innerhalb der Uberschrift angezeigt wird.

e Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Spalteniberschrift und wahlen Sie im angezeigten Kontextmeni Aufsteigend sortieren oder
Absteigend sortieren:

Kontobezeichi 4 IBAN
ontabezsicinung 21 Aufsteigend sortieren
Bec Bec >
a+ Absteigend sortieren
12955 DE3769969545000001|
13544 DE4269969545000001]
14028 DES959960545000001 . Mach dieser Spalte gruppieren
14501 DE9763969545000001 #° Gruppenauswahl schlieBen
17248 DE4169969545000001) |£| Spalteneditor anzeigen
17302 DE3869969545000001) +a+ QOptimale Ereite
31280501 DE8949995564003128 Optimale Breite (alle Spalten)
31280510 DE4049999964003128) Y Filter bearbeit
ilter bearbeiten
3400007470 DE5469969545340000)
Suchfeld einblenden
3500006974 DE516996954536000

Um die Sortierung nach einer Spalte aufzuheben, klicken Sie auf eine Spalteniiberschrift, wahrend Sie die STRG-Taste gedriickt halten. Sie kdnnen
auch Sortierung entfernen aus dem Kontextmeni der Spaltentberschrift wahlen.
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Gruppieren von Daten

Um nach einer bestimmten Spalte zu gruppieren, nutzen Sie einen der beiden folgenden Wege:

e Ziehen Sie eine Spalteniberschrift aus dem Spalteniberschriftsfenster in das Gruppenfenster:

4 Ziehen 5ie eine Spalilagliberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Kontobezeichnung «  [BAN Kentginhaber Datum Buchungssaldo Buchsaldo Wahrung
e e Bec = = Bec
124955 DE37689695450000012955 Hans Mustermann 10.10.2019 0,00 EUR
13544 DE42699695450000013544 | Susen Pieper 10.10.2019 0,00 | EUR
14028 DE69699695450000014028 Hans Mustermann 17.09.2019 086,75 EUR
14591 DE97699695450000014591  Hans Mustermann 23.09.2019 -1.100,00 | EUR
17248 DE41699695450000017248 Hans Mustermann 07.10.2019 6.893,31 EUR
17302 DE38699695450000017302  Hans Mustermann 30.09.2019 3.29823 EUR
31280501 DEB9499399640031280501  Brasi, Luca 10.10.2019 60.026,75 EUR
31280510 DE40499999640031280510  Brasi, Luca 04.10.2019 0.936.642 91 EUR
3400007470 DES4699695453400007470  Hans Mustermann 30.09.2019 0,00 EUR
3600006974 DE51699695453600006974  Hans Mustermann 30.09.2019 537422  EUR
¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Spaltenlberschrift und wéhlen Sie im Kontextmeni Nach dieser Spalte gruppieren:
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Kontabezeichnung 4 [BAN Kontoinhaber Dimsomn Lsnle Lt Buchsaldo Wahrung
21 Aufsteigend sortieren
Bec Bec Bec = Bec
z : )
12055 DE37699695450000012955  Hans Mustermann | A+ Absteigend sortieren 000 EUR
13544 DE42699695450000013544 | Susen Pieper 0,00 | EUR
14028 DE69699695450000014028  Hans Mustermann ' Nach dieser Spalte gru ppiﬁn 086,75 EUR
14591 DE97699695450000014591  Hans Mustermann 4° Gruppenauswahl schlieBen -1.100,00 | EUR
17248 DE41699695450000017248 Hans Mustermann =/ Spaltenaditor anzeigen 6.893,31 EUR
17302 DE38699695450000017302  Hans Mustermann A+ Opti B 328823 EUR
+&+ Optimale Breite
31280501 DEB2499999640031280501 Brasi, Luca : } 60.026,75 EUR
Optimale Breite (alle Spalten)
31280510 DE40499999640031280510 | Brasi, Luca Y 5 ) 0.936.642,91 EUR
3400007470 DE54699695453400007470  Hans Mustermann Filter bearbeiten 0,00 EUR
3600006974 DE51699695453600006974  Hans Mustermann suchfeld einblenden 537422 EUR
Um die Gruppierung der Daten nach einer Gruppierungsspalte aufzuheben, gehen Sie wie folgt vor:
e Ziehen Sie einen Spaltentitel aus dem Gruppenfenster in das Spaltentitelfenster:
Kontoinhaber Q
i +*
Kontobezeichnung = IBAN I\C”tc'[:}ﬁ.-.;ﬁ"ﬁ' Buchungssaldo Buchsaldo Wiahrung
Bec Dec +_ = Bec

Wi{ontoinhaber

» Kontoinhaber: Brasi, Luca
¢+ Kontoinhaber: Hans Mustermann

¢ Kontoinhaber: Susen Pieper

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kopfzeile einer Gruppierungsspalte und wéhlen Sie Gruppierung entfernen aus dem
Kontextmeni:



Kontoinhaber & G,

—— Wollstandig erweitern
Kontobezeichy | . . 4 IBAN Datum Buchungssaldo Buchsaldo Wahrung
= Vollstandig reduzieren
e Bec = = Bec
. Aufsteigend sortieren

» Kontoin| . . .
il Absteigend sortieren

+ Kontoin

b Kontoin| ®. Gruppierung entfernen

4% Gruppenauswahl schlieBen

= Spalteneditor anzeigen
Optimale Breite (alle Spalten)
Gruppensummierungs-Editor..,

Y Filter bearbeiten

Um die Gruppierung nach allen Spalten zu entfernen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Gruppenfenster und wahlen Sie im Kontextmenl
Gruppierung entfernen:

Kontoinhab -
ontoinnaner [BAN = —= Vollstandig erweitern Q
5 — :
Kontobezeichnung +— Vollstandig reduzieren 4 Datumn Buchungssaldo Buchsaldo Wihrung
Bec a Gruppierung er]'tgernen = = Mec

¢ Kontoinhaber: Brasi, Luca
¢ Kontoinhaber: Hans Mustermann

¢ Kontoinhaber: Susen Pieper

Um die Gruppenreihenfolge zu &ndern, verschieben Sie die Uberschrift einer Gruppierspalte an eine andere Position innerhalb des Gruppenpanels:

+
BAMontoinhaber & ||y & Q
Kontobezeichnung 4 | Datum Buchungssaldo Buchsaldo Wahrung

(ALl = = e

» Kontoinhaber: Brasi, Luca

¢ Kontoinhaber: Hans Mustermann

+ Kontoinhaber: Susen Pieper
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Filtern von Daten

Rufen Sie die Filter-Dropdown-Liste auf.

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber die Spalteniberschrift. Klicken Sie auf die Filter-Schaltflache ?

in der angezeigten Spaltentberschrift.

Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q

Kontobezeichnung ~ BANT Kontainhaber Daturn Buchungssaldo Buchsaldo Wahrung
B Bec N [ - - Qe
i12955 DE37699695450000012955  Hans Mustermann 10.10.2019 EUR
13544 DE42699695450000013544  Susen Pieper 10.10.2019 0,00 EUR
14028 DEG9699695450000014028  Hans Mustermann 17.09.2019 086,75 EUR
14591 DE97699695450000014591  Hans Mustermann 23.09.2019 -1.100,00  EUR
17248 DE41699695450000017248  Hans Mustermann 07.10.2019 6.89331 EUR
17302 DE38699695450000017302  Hans Mustermann 30.09.2019 3.298 23 EUR
31280501 DEB9499999640031280501  Brasi, Luca 10.10.2019 60.026,75 EUR
31280510 DE40499999640031280510  Brasi, Luca 04.10.2019 0.936.642 91 EUR
3400007470 DE54699695453400007470  Hans Mustermann 30.09.2019 0,00 EUR

Erstellen einer einfachen Filterbedingung
Um Datensdtze auszuwahlen, die einen bestimmten Wert in einem bestimmten Spaltenfeld enthalten, gehen Sie wie folgt vor:
« Rufen Sie die Dropdown-Liste Filter mit den verfligbaren Filterwerten auf.

Wenn die Filterung angewendet wird, zeigt die Filter-Dropdown-Liste standardm&Big nur die Werte an, die den aktuellen Filterkriterien
entsprechen. Wenn Sie beim Offnen der Filter-Dropdown-Liste die SHIFT-Taste driicken, werden alle Werte aufgelistet (nicht nur die, die den
aktuellen Filterkriterien entsprechen).

¢ Wahlen Sie den gewlinschten Filterwert in der Filter-Dropdown-Liste aus:

Ziehen Sie eine Spaltendberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q
Kontobezeichnung ~ BANT Knntainhaber Datum Buchungssaldo Buchsaldo Wahrung
Bec Bec Lesr) - = = Bec
H [Nicht leer)

112955 DE37| ustermann 10.10.2019 EUR
DE376%9595450000012955

13544 DE42 ieper 10.10.2019 0,00 EUR
DE3EA%05954500Q0017302

14028 DEGY ustermann 17.09.2019 986,75 EUR

14591 DES DEADA9999964005 1280510 23.09.2019 1.100,00  EUR
DE41699695450000017248 | | oo mann : e

17248 DE4] DEA2690605450000012544 ustermann 07.10.2019 £.89331 EUR

17302 DE3 DE43699595453700016640 ustermann 30.09.2019 329823 EUR

31280501 DES DE51600605453600006074 | <@ 10102019 6002675 EUR

31280510 DE40 pESo690605453700016187 | Hea 04.10.2019 093664291 EUR

3400007470 DE>4 pE54633695453400007470 ustermann 30.09.2019 000 EUR

Die Filter-Dropdown-Liste wird sofort geschlossen, und das Steuerelement zeigt die Datensdtze an, die den angegebenen Wert in der
angegebenen Spalte/Kartenfeld enthalten.

Sie kdnnen Daten mit der oben beschriebenen Methode sequentiell gegen mehrere Spalten filtern.

Erweiterten Filtereditor-Dialog verwenden
Um einen erweiterten Filtereditor-Dialog aufzurufen, filhren Sie einen der folgenden Schritte aus:

¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Kopfzeile einer beliebigen Spalte und wahlen Sie Filter bearbeiten:



Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren

Kontobezeichnung
Bec

12955
13544
14028
14591
17248
17302
31280501
31280510
3400007470
3600006974
3700016187

- IBAN

Bec
DE37699695450000012955
DE42699695450000013544
DEA9H99695450000014028
DE97699695450000014591
DE41699695450000017248
DE38699695450000017302
DEB2499999640031280501
DE40499999640031280510
DE54699695453400007470
DE51699695453600006974
DE52699695453700016187

Kontoinhaber

Bec

Hans Mustermann
Susen Pieper
Hans Mustermann
Hans Mustermann
Hans Mustermann
Hans Mustermann
Brasi, Luca

Brasi, Luca

Hans Mustermann
Hans Mustermann

Hans Mustermann

Dizhiwm Buchimoccald

21 Aufsteigend sortieren

il Absteigend sortieren

l MNach dieser Spalte gruppieren
4" Gruppenauswahl schlieBen
= Spalteneditor anzeigen
+a+ Optimale Breite

Optimale Breite (alle Spalten)
T Filter bearbeiten

Suchfeld einblenden

10,10.2019

Buchsaldo Waihrung
= [
0,00 EUR
0,00 | EUR
986,75 EUR
-1.100,00 | EUR
6.89331 EUR
3.29823  EUR
80.026,75 EUR
9,936,642 91  EUR
0,00 EUR
537422 EUR
0,00 EUR

¢ Wenn das Filterfeld am unteren Rand des Grid Controls sichtbar ist, klicken Sie auf die Schaltflache Filter bearbeiten:

Beginnt mit{[Kontoinhaber], 'hans’) =

Loschen des Filters

20

Filter bearbeiten %

Um den auf eine bestimmte Spalte angewandten Filter zu 16schen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spalteniberschrift und wahlen Sie

Filter entfernen:

Um alle Filterkriterien zu l6schen, klicken Sie im Filterbereich auf die Schaltflache Filter schlieBen:

Beginnt mit{[Kontoinhaber], 'hans’) ~

Deaktivieren/Aktivieren des Filters

Klicken Sie auf die Schaltfldche Filter aktivieren im Filterbereich:

Beginnt mit{[Kontoinhaber], 'Muster’) ~

\ Aktivieren des Filters

A%

Filter loschen /'

A
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Favoriten

In der Ansicht Favoriten kénnen Sie haufig verwendete Funktionen ablegen. Diese stehen Ihnen damit jederzeit flir einen schnellen und intuitiven
Zugriff zur Verfligung.

Hinzufiigen und Léschen von Funktionen zu den Favoriten

Um eine Funktion zu den Favoriten hinzuzufiigen, gehen Sie folgendermafBen vor:

¢ Klicken Sie das Icon der Funktion, die Sie hinzufligen mdchten, mit der linken Maustaste an und halten Sie die Taste gedrtickt.

¢ Bewegen Sie den Mauszeiger an die Stelle in der Ansicht Favoriten, an der die Funktion abgelegt werden soll. Halten Sie wahrend des
Verschiebens die linke Maustaste weiterhin gedriickt.

¢ Lassen Sie die Maustaste los, wenn sich der Mauszeiger an der gewlinschten Position befindet.

il - Profi cash

Kontainformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

E b .1 E—‘E) Vormerkposten
L " il
HI] Kontovorschau

Umsdtze Umsitze  Umsdtze Salden _ i Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert= g- Elektronische Kontoausziige Parameter
Kontoinfoermationen Depotinformation Cash Management
Favoriten X

E‘ Auftrag erfassen

Datendbertragung durchflihren

Rang < Kontobezeichnung -

Hinweis:
Auf die gleiche Weise kdnnen Sie auch die Reihenfolge der Funktionen in den Favoriten d@ndern. Beachten Sie dazu den horizontalen
schwarzen Strich, der IThnen wahrend des Verschiebens anzeigt, an welcher Stelle die Funktion abgelegt werden wird.

Um eine Funktion aus der Ansicht Favoriten zu entfernen, klicken Sie mit der rechten Maustaste darauf und anschlieBend mit der linken Maustaste auf
Entfernen:

il =
Kontainformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
B E J & 21 3 [ %
= E N2 € ? f &
Job Job Dateniibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Riickgabefshige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben = durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfihren~ ausfihren~ | Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Dateniibertragung | Dateifreigaben Import / Export Sonstiges
x

F Auftrag erfassen
Dateniibertragung durchyss
Umsétze pro Konto

Hinweis:
Neben der Ansicht Favoriten steht Ihnen auch die Schnellzugriffsleiste fiir die Ablage hdufig genutzter Funktionen zur Verfliigung.
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Sonstiges

Die Dokumente in diesem Abschnitt informieren Gber sonstige Themen, die im Zusammenhang mit der Benutzung von Profi cash wichtig sind.
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HBCI Leitfaden

Internet-Konfiguration fiir die FinTS/HBCI Kommunikation

Der Datenaustausch per FinTS/HBCI wird Uber das Internet durchgefiihrt. Fir den Zugang ins Internet muss eine der folgenden Bedingungen erfiillt
sein:

- das DFU Netzwerk mit einem Eintrag ihres Providers ist installiert.
- es besteht eine standige Internetverbindung (z.B. Uber Router / LAN).
- die Verbindung wird vor jeder HBCI-Ubertragung manuell hergestellt.
- es ist ein lokales Netzwerk mit einem HTTP Proxyserver vorhanden
- es ist ein lokales Netzwerk mit einem Socks 5 Proxyserver vorhanden.

Ist das DFU-Netzwerk installiert, wahlen Sie auf der Registerkarte Einstellungen in der Ansicht Internetzugang den Button DFU-Netzwerk und in der
Listbox den gewiinschten Eintrag aus. Mit dem gewdhlten Eintrag wird dann jeweils automatisch eine Verbindung hergestelit.

Hinweis:

Méchten Sie nach einer FinTS/HBCI Dateniibertragung iber das DFU-Netzwerk gelegentlich die Internetverbindung aufrecht erhalten, kénnen
Sie die Checkbox Riickfragen vor Verbindungsabbau aktivieren. Sie werden dann an entsprechender Stelle gefragt, ob die Verbindung bestehen
bleiben soll. Bestatigen Sie diese Frage mit "Ja", so missen Sie die Internetverbindung spater selber manuell beenden.

Sollte eine sténdige Internetverbindung vorhanden oder bereits zuvor hergestellt worden sein, wahlen Sie auf der Registerkarte Einstellungen in der
Ansicht Internetzugang den Button manuell ohne Meldungen (z.B. iUber Router / LAN). In diesem Fall wird direkt auf eine bestehende Verbindung
aufgesetzt.

Méchten Sie die Internetverbindung jeweils manuell starten und beenden, wéhlen Sie auf der Registerkarte Einstellungen in der Ansicht
Internetzugang den Button manuell mit Meldungen. In diesem Fall erfolgt vor und nach jeder Ubertragung die Aufforderung die Verbindung
herzustellen bzw. zu beenden.

Wenn Sie die Internetverbindung Uber ein lokales Netzwerk und einen sogenannten HTTP Proxyserver oder Socks 5 Proxyserver herstellen wollen,
wahlen Sie den Button "HTTP Proxy" bzw. "Socks 5 Proxy". Zusatzlich missen Sie dann die Adresse und den Anschluss Ihres Proxyservers angeben.
Sofern eine Legitimierung am Proxyserver erforderlich ist, wird der Benutzername und das Kennwort vor dem Verbindungsaufbau abgefragt. Bei
Fragen zu den Proxyeinstellungen, wenden Sie sich bitte an Ihren Netzwerk-Administrator.

Anlage eines HBCI Zugangs

Abhdngig von Ihrer Bank gibt es grundséatzlich zwei verschiedene Mdglichkeiten, auf welche Art Ihre sicherheitsrelevanten FinTS/HBCI Daten
gespeichert werden. Entweder auf einer durch das Programm erstellten Sicherheitsdatei, oder auf einer Chipkarte, die Ihnen durch Ihre Bank zur
Verfligung gestellt wird. Weiterhin unterstitzen viele Banken das PIN/TAN-Verfahren.

Eine vorhandene Sicherheitsdatei einlesen

Wenn Ihnen bereits eine Sicherheitsdatei zur Verfligung steht, kdnnen Sie diese einlesen und im Programm nutzen. Falls Sie die Sicherheitsdateien
nicht auf einem Wechseldatentrdger verwalten, muss die Datei zundchst in das vorgesehene Zielverzeichnis kopiert werden. Nach Betatigung des
Buttons "Neu anlegen" koénnen Sie in Schritt 1 des Assistenten zur Neuanlage eines HBCI-Zugangs das gewlinschte "Verzeichnis fur
Sicherheitsdateien" auswahlen.

In Schritt 2 des Assistenten kénnen Sie anschlieBend Uber den Button "Einlesen" die gewlinschte Sicherheitsdatei auswahlen. Das Feld "ID der
Sicherheitsdatei" wird mit den Angaben der Sicherheitsdatei vorbelegt. Bei durch Profi cash erstellten Sicherheitsdateien entspricht diese ID der 8-
stelligen Ziffernfolge, die den Dateinamen bildet.

Uber den Button "bestatigen" werden die Benutzerkennung, die Bankleitzahl und die Internet-Adresse der Bank aus der Sicherheitsdatei gelesen. Das
"HBCI-Kirzel" kann frei gewahlt werden. Auch der Status der Sicherheitsdatei wird Ubernommen, so dass Sie mit einer bereits erfolgreich
initialisierten Datei sofort arbeiten kdénnen.

Eine neue Sicherheitsdatei erstellen
Nach Betatigung des Buttons "Neu anlegen" startet der Assistent zur Neuanlage eines FinTS/HBCI-Zugangs.

In Schritt 1 "Angabe des Sicherheitsverfahrens" legen Sie zundchst fest, mit welchem Verfahren der neue FinTS/HBCI Zugang abgesichert werden
soll. Wéhlen Sie "Sicherheitsdatei" aus und geben Sie das "Verzeichnis der Sicherheitsdateien" an. Das Programm gibt automatisch vor, dass eine
neue Sicherheitsdatei erstellt werden soll.

Uber den Button "Weiter" kénnen Sie in Schritt 2 die Zugangsadresse Ihrer Bank festlegen. Sie kénnen hierzu die Bankleitzahl eintragen, oder
beliebige andere Suchbegriffe verwenden, um ihre Bank zu finden. In den meisten Fallen wird dann automatisch die Zugangsadresse ermittelt. Wird
Ihre Bank nicht gefunden, dann kénnen Sie die Angaben auch manuell eintragen, wie Sie sie von Ihrer Bank erhalten haben. Wechseln Sie Uber den
Button "Weiter" zu Schritt 3 des Assistenten, "Benutzerdaten angeben”.

In Schritt 3 geben Sie Ihre Benutzerdaten an, die Sie von Ihrer Bank erhalten haben. Die Parameter fiir Ihren FinTS/HBCI Zugang wurden Ihnen von
Ihrer Bank auf dem HBCI-INI-Brief mitgeteilt.

Hinweis:
Achten Sie auf die exakte Schreibweise (einschlieBlich der GroB- und Kleinschreibung) dieser Daten!

Die Sicherheitsdatei wird durch ein Passwort geschitzt. Die Angabe des Passworts ist optional und kann ein Sicherheitsrisiko darstellen. Es sollte nur
dann eine Eingabe erfolgen, wenn Ihr Benutzerkonto auf dem Computer und Profi cash jeweils mit Passwortern gesichert ist. Wird bei den HBCI-
Parametern kein Passwort hinterlegt, so wird es vor jeder Ubertragung abgefragt. Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen lang sein und mindestens
eines der Sonderzeichen . < > () + -&? *;, % : "'\ = enthalten.

Wechseln Sie Uber den Button "Weiter" zu Schritt 4 des Assistenten, "HBCI-Zugang bezeichnen". In Schritt 4 geben Sie Ihrem neuen HBCI-Zugang
zum Abschluss eine beliebige Bezeichnung, unter dem das Programm das HBCI-Kirzel in Zukunft identifiziert. Speichern Sie die Daten Uber den
Button "Fertigstellen".



Nach dem Speichern der Daten wird geprift, ob bereits eine Bankparameterdatei (BPD) der Bank vorliegt, um die aktuell unterstiitzte FinTS/HBCI-
Version sowie die zu benutzende Schliisselldnge zu ermitteln. Ist das nicht der Fall, wird diese Datei zunachst in einem anonymen Dialog bei der Bank
angefordert. Erst jetzt kann ein neues Sicherheitsmedium angelegt werden.

Initialisieren der HBCI-Sicherheitsdatei

Daraufhin werden Ihre persénlichen Schliissel generiert und in der Sicherheitsdatei abgelegt. Die anschlieBende Frage "Offentlichen Schlissel fir ...
zur Bank Ubertragen?" bestatigen Sie mit "Ja".

Falls Sie den Online-Dialog mit der Bank nicht sofort flilhren mdchten, ist dies auch zu einem spateren Zeitpunkt auf der Registerkarte HBCI
Parameter Uber den Button "Benutzerdaten aktualisieren” in der Ansicht "HBCI-Verwaltung" mdglich.

Es wird nun eine Online-Verbindung zum Rechenzentrum Ihrer Bank aufgebaut. W&hrend der Ubertragung wird der sogenannte Hashwert des
offentlichen Schlissels der Bank als bis zu 64-stellige Buchstaben- und Zahlenreihe angezeigt und es erfolgt die Aufforderung, diesen Wert mit dem
Wert auf dem INI-Brief der Ihnen von der Bank ausgehandigt wurde zu vergleichen und bei Gleichheit zu bestdtigen. Nach der Bestdtigung wird Ihr
offentlicher Schllssel zur Bank Ubertragen.

Nach erfolgreicher Beendigung der Ubertragung meldet das Programm im Ubertragungsprotokoll "Offentlicher Schliissel wurde entgegengenommen"
und "Benutzer noch nicht freigeschaltet". Dann wird automatisch der Kunden-INI-Brief gedruckt.

Dieser Brief ist zu unterschreiben und an die Bank zu geben. Die Freischaltung des Benutzers erfolgt durch die Bank, sobald Sie Ihren INI-Brief dort
eingereicht haben.

AnschlieBend kdnnen Sie Datenlibertragungen unter Nutzung des FinTS/HBCI-Verfahrens durchfiihren.

Sicherheitsprofilwechsel

Wenn Sie bereits mit einer freigeschalteten Sicherheitsdatei mit einer geringen Schlisselldnge arbeiten, kdnnen Sie einen Sicherheitsprofilwechsel auf
eine groBere Schlussellange durchfihren. Voraussetzung ist, dass Ihre Bank bereits FinTS/HBCI in der Version 3.0 anbietet, das neue Sicherheitsprofil
und den Sicherheitsprofilwechsel unterstiitzt. Ist dies der Fall, kdnnen auf der Registerkarte "Sicherheitsverfahren" Uber den Button "Profilwechsel" in
der HBCI-Verwaltung langere Schlissel generiert und zur Bank Ubertragen werden, ohne dass eine erneute Freischaltung mit INI-Brief erforderlich
ist.

Hinweis:
Profi cash unterstitzt die Sicherheitsprofile RDH-1, RDH-2, RDH-3, RDH-5, RDH-7, RDH-9 und RDH-10, sowie RAH-7, RAH-9 und RAH-10.

HBCI Chipkarte
Zum Lesen und Schreiben von Chipkarten muss ein Chipkartenlesegerat an Ihrem PC angeschlossen und korrekt installiert sein.

Auf der personalisierten VR-NetWorld-Card (RDH/RAH-7, Schliissellange 1536-2048 Bit), die bundesweit bei nahezu allen genossenschaftlichen
Banken zum Einsatz kommen, sind alle HBCI relevanten Daten (Typ der Chipkarte, Benutzerkennung, Bankleitzahl, Kundennummer/-ID und TCP/IP
Adresse) gespeichert.

Sie kénnen diese Karten nach Betadtigung des Buttons "Neu anlegen" mit Hilfe des Assistenten zur Neuanlage eines HBCI-Zugangs in das Programm
einlesen. Bei der Anlage eines solchen HBCI Benutzers werden Sie nach einem HBCI-Klirzel gefragt. Tragen Sie ein beliebiges HBCI-Klrzel ein, unter
dem das Programm den HBCI-Zugang in Zukunft identifiziert. Mit dem auf diese Art angelegten HBCI Benutzer kénnen Sie sofort arbeiten, eine
Freischaltung der HBCI Benutzerkennung durch die Bank ist nicht mehr nétig.

Die zur Nutzung der VR-NetWorld-Card benétigte PIN wird Ihnen vom Kreditinstitut mitgeteilt. VR-NetWorld-Karten vom Typ RDH/RAH-7 sind bei
Auslieferung bereits mit einer 6-stelligen Wirk-PIN ausgestattet, die nicht mehr zwingend geandert werden muss.

Unpersonalisierte Karten vom Typ VR-NetWorld-Card basic (RDH/RAH-9, Schlissellange 1536-2048 Bit) enthalten bei Auslieferung in der Regel noch
keine individuellen Kundendaten. Analog zu der beschriebenen Vorgehensweise eine neue Sicherheitsdatei zu erstellen werden die von der Bank zur
Verfligung gestellten HBCI-Zugangsdaten (Bankleitzahl, Benutzerkennung, Kunden-ID und TCP/IP Adresse) zunachst in der "HBCI Verwaltung" mit
Hilfe des Assistenten zur Neuanlage eines HBCI-Zugangs erfasst. Als Sicherheitsmedium/-verfahren ist "Chipkarte" auszuwahlen. Nach dem
Speichern der Daten sind diese Uber die Funktion "Chipkartendaten schreiben" auf die Karte zu schreiben.

Die RDH/RAH-9-Karten sind nicht mit einer 6-stelligen Wirk-PIN ausgestattet und Sie werden dazu aufgefordert eine individuelle PIN zu vergeben
bzw. die 5-stellige Transport-PIN in eine 6-8 stellige individuelle PIN zu &ndern. AnschlieBend werden bei RDH-5-Karten analog zum Verfahren mit
Sicherheitsdatei die Sicherheitsschllssel auf die Karte generiert. Nach der Initialisierung beim Kreditinstitut (z.B. Uber die Funktion "Benutzerdaten
aktualisieren") wird der Kunden-INI-Brief ausgedruckt, der dem Kreditinstitut auszuhandigen ist. Ist dort die Freischaltung erfolgt, kann mit der Karte
gearbeitet werden.

RDH/RAH-7 und RDH/RAH-9 Chipkarten unterstiitzen dariiber hinaus, sofern von Ihrer Bank angeboten, die sogenannte Secoder-Funktionalitat. Der
Secoder wurde von den Spitzenverbé@nden der deutschen Kreditwirtschaft als universeller Chipkartenleser konzipiert. Analog zu einem herkdmmlichen
Kartenleser erfolgt die Bedienung auch beim Secoder (ber eine eingebaute Tastatur und ein integriertes Display. Darliber hinaus verfligt der Secoder
Uber besondere Sicherheitsmerkmale, die das Ausspéhen oder Manipulieren der Ubertragenen Daten verhindert. So wird kein direkter Zugriff von
Anwendungsprogrammen auf das Gerdt zugelassen und die PIN muss zwingend auf dem Secoder eingegeben werden. Damit wird verhindert, dass
Schadprogramme wie z.B. Keylogger, diese Daten ausspdhen. Ferner werden auf dem Display des Secoder genau die Daten angezeigt, die auch
Ubertragen bzw. signiert werden. Durch diese Visualisierung lasst sich eine eventuelle Manipulation der Daten erkennen, da die sich die im Display
angezeigten Werte von den erwarteten unterscheiden. Sofern von Ihrer Bank angeboten, kann die Secoder-Funktionalitat in der "HBCI Verwaltung"
unter "Bearbeiten" "Sicherheitsmedium / -verfahren" aktiviert werden.

PIN/TAN-Verfahren

Das PIN/TAN-Verfahren bedient sich einer TLS-gesicherten Datenlibertragung im Internet auf Basis des HBCI-Protokolls.
Hinweis:
Die Legitimation des Benutzers geschieht analog zum Internetbanking mittels PIN und TAN.

In der Ansicht HBCI Verwaltung kdnnen Sie nach Betatigung des Buttons "Neu anlegen" mit Hilfe des Assistenten zur Neuanlage eines HBCI-Zugangs
HBCI Benutzer fir das PIN/TAN Verfahren einrichten. Die bendétigten Zugangsdaten wurden Ihnen von Ihrer Bank mitgeteilt. Fir genossenschaftliche



Institute ist der sogenannte VR-NetKey einzugeben. Bei den Sparkassen ist entweder die Kontonummer oder ein Anmeldename (auch
Zugangsbenutzerkennung) einzugeben. Die Speicherung der PIN bei den HBCI-Parametern ist optional, da dies u. U. ein Sicherheitsrisiko darstellen
kann. Wird die PIN nicht abgespeichert, so wird sie vor jeder Datenlibertragung abgefragt. Unter "Internet-Adresse" tragen Sie bitte, sofern sie nicht
automatisch vorgeschlagen wird, die HBCI-Internet-Adresse ein, die Ihnen ebenfalls von Ihrer Bank mitgeteilt wurde.

Hinweis:
Achten Sie dabei auf die exakte Schreibweise einschlieBlich der GroB- und Kleinschreibung!

Nach dem Speichern dieser Daten kdnnen direkt HBCI-Geschaftsvorfdlle ausgefiihrt werden. Sofern eine Legitimation mittels TAN erforderlich ist,
wird diese wahrend der Datenlibertragung abgefragt. Bietet Ihre Bank Ihnen ein oder mehrere Zweischrittverfahren an, so wird Ihnen dies nach dem
Onlinedialog mit der Bank mitgeteilt. Sofern mehrere Verfahren angeboten werden, haben sie in Profi cash die Mdglichkeit, eines der Verfahren fir die
zuklinftige Nutzung auszuwahlen. Wird nur ein Verfahren angeboten, wird dieses automatisch eingestellt und Sie werden dariber informiert. Das
Verfahren kann auch noch nachtraglich geandert werden. Um das TAN-Verfahren zu wechseln, wahlen Sie das gewiinschte Verfahren auf der
Registerkarte "Sicherheitsverfahren" tiber den Button "TAN Verfahren" in der HBCI-Verwaltung aus.

Hinweis:

Das optisches TAN-Verfahren kann noch optimiert werden, indem die TAN-Generatorfunktionalitdt genutzt wird. Besitzt der angeschlossene
Kartenleser (USB oder Bluetooth) die TAN-Generatorfunktionalitat, wird zur TAN-Ermittlung diese Funktionalitdt des Lesers herangezogen, ohne
den Umweg Uber die optische Schnittstelle zu gehen. Diese Auswahlmadglichkeit wird nur fiir PC/SC-fahige Kartenleser angeboten.

Kontenanlage

Sofern Sie in den Einstellungen bereits manuell Auftraggeberkonten erfasst haben, tragen Sie in der Ansicht "Auftraggeberkonten bearbeiten" im
Abschnitt "Verwendungen" das soeben angelegte HBCI-Klrzel bei dem zugehérigen Konto ein und speichern Sie die Daten, um das
Auftraggeberkonto HBCI-féhig zu machen. Noch nicht in Profi cash vorhandene Konten, fiir die Sie berechtigt sind, werden automatisch angelegt,
sobald Sie erstmalig eine HBCI-Verbindung zur Bank aufbauen, z.B. lber den Button "Benutzerdaten aktualisieren" in der HBCI-Verwaltung. In
sogenannten UPD-Dateien (User-Parameter-Dateien) stellt Ihnen die Bank Informationen dariiber zur Verfiigung, auf welche Konten Sie mit diesem
HBCI-Kirzel zugreifen kénnen. Diese UPD-Dateien werden vom Programm ausgewertet und die darin enthaltenen Konten werden, sofern noch nicht
vorhanden, angelegt. Gleichzeitig wird fir jedes neue Konto ein Umsatzabfragejob angelegt.
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TAN Verfahren

Allgemeine Informationen zu den TAN Verfahren

Die Bank hat die Mdglichkeit, jedem HBCI-PIN/TAN-Nutzer bis zu neun unterschiedliche sogenannte Zweischrittverfahren pro Benutzer anzubieten.
Die Zweischrittverfahren tragen Bezeichnungen wie iTAN, SMSTAN, Sm@rtTAN plus 0.a. Das Zweischrittverfahren gibt Ihnen bei der TAN-Anforderung
eine bestimmte Regel oder Vorgehensweise zur Ermittlung der TAN vor. Im Dialogfenster "TAN-Verfahren" kénnen Sie das TAN-Verfahren auswahlen,
mit dem Sie Ihre Auftrage freigeben méchten. Dieses Fenster wird automatisch angezeigt, sobald bei einer Datenilbertragung festgestellt wird, dass
sich die von der Bank angebotenen TAN-Verfahren gedndert haben. Bietet die Bank nur ein TAN-Verfahren an so wird dieses automatisch eingestellt.
Fur weitergehende Informationen zu den jeweils angebotenen TAN-Verfahren wenden Sie sich bitte an Ihre Bank.
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Eintrage in der Konfigurationsdatei WPC.INI

Allgemeine Informationen zu der Konfigurationsdatei WPC.INI

Uber die Datei "WPC.INI" kénnen zusatzliche Einstellungen getétigt werden, die (iber interne Programmfunktionen nicht eingestellt werden kénnen.
Die Datei befindet sich standardmé&Big im Programmverzeichnis. Soll (z.B. bei Netzwerkinstallationen) eine rechner-spezifische Konfigurationsdatei
wpc.ini benutzt werden, so kann durch das Setzen einer Umgebungsvariablen "WPCINIPATH=" ein anderes, auch lokales Verzeichnis angegeben
werden, in dem die Datei wpc.ini gesucht werden soll. Ein mdglicher Eintrag ware z.B. "WPCINIPATH=c:"

Durch das Offnen der Datei in einem Texteditor oder (iber den direkten Aufruf in der Ansicht Firmenkonfiguration 6ffnen kénnen die in diesem
Dokument beschriebenen Eintrdge bearbeitet werden.

2U_ggg_ xxxxxxxxxx=1

Uber diesen Eintrag kann bei allen HBCI-Geschaftsvorfallen eine zweite Unterschrift angefordert werden. Dazu ist ggg durch den entsprechenden
Geschaftsvorfall und xxxxxxxxxx durch die zugehérige Kontonummer oder Bankleitzahl zu ersetzen, z.B.:

2U_KAZ_xxxxxxxxxx=1 (Kontoumsatzabfrage (MT940) bzw. Saldenabruf mit zwei Unterschriften)
2U_CAZ_xxxxxxxxxx=1 (Kontoumsatzabfrage (CAMT) mit zwei Unterschriften)

2U_KAU_xxxxxxxxxx=1 (Abholen Ubersicht elektronische Kontoausziige Mit zwei Unterschriften)
2U_EKA_xxxxxxxxxx=1 (Abholen elektronischer Kontoauszug mit zwei Unterschriften)
2U_EKP_xxxxxxxxxx=1 (Abholen elektronischer Kontoauszug (PDF) mit zwei Unterschriften)
2U_ECA_xxxxxxxxxx=1 (Abholen elektronischer Kontoauszug (CAMT) mit zwei Unterschriften)
2U_QTG_xxxxxxxxxx=1 (Empfangsquittung senden mit zwei Unterschriften)

2U_PPD_xxxxxxxxxx=1 (Handy aufladen mit zwei Unterschriften)

2U_VPU_xxxxxxxxxx=1 (Ubersicht Daten FinanzGruppe abholen mit zwei Unterschriften)
2U_CSB_xxxxxxxxxx=1 (Bestand terminierter SEPA-Einzelliberweisungen abholen mit zwei Unterschriften)
2U_CSA_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Einzeliberweisung &ndern mit zwei Unterschriften)
2U_CSL_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Einzelliberweisung I6schen mit zwei Unterschriften)

2U_DBS_ xxxxxxxxxx=1 (Bestand terminierter SEPA-Basis-Einzellastschriften abholen mit zwei Unterschriften)
2U_DSA_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Basis-Einzellastschrift &ndern mit zwei Unterschriften)
2U_DSL_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Basis-Einzellastschrift |6schen mit zwei Unterschriften)
2U_BBS_xxxxxxxxxx=1 (Bestand terminierter SEPA-Firmen-Einzellastschriften abholen mit zwei Unterschriften)
2U_BSA_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Firmen-Einzellastschrift andern mit zwei Unterschriften)
2U_BSL_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Firmen-Einzellastschrift Idschen mit zwei Unterschriften)
2U_DMB_xxxxxxxxxx=1 (Bestand terminierter SEPA-Basis-Sammellastschriften abholen mit zwei Unterschriften)
2U_DML_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Basis-Sammellastschrift I6schen mit zwei Unterschriften)
2U_BMB_xxxxxxxxxx=1 (Bestand terminierter SEPA-Firmen-Sammellastschriften abholen mit zwei Unterschriften)
2U_BML_xxxxxxxxxx=1 (terminierte SEPA-Firmen-Sammellastschrift |6schen mit zwei Unterschriften)
2U_CDB_xxxxxxxxxx=1 (Bestand SEPA-Dauerauftrdge abholen mit zwei Unterschriften)
2U_CDN_xxxxxxxxxx=1 (SEPA-Dauerauftrag andern mit zwei Unterschriften)

2U_CDL_xxxxxxxxxx=1 (SEPA-Dauerauftrag |I6schen mit zwei Unterschriften)

2U_DDB_xxxxxxxxxx=1 (Bestand SEPA-Dauerlastschriften abholen mit zwei Unterschriften)
2U_DDN_xxxxxxxxxx=1 (SEPA-Dauerlastschrift &ndern mit zwei Unterschriften)

2U_DDL_xxxxxxxxxx=1 (SEPA-Dauerlastschrift Idschen mit zwei Unterschriften)

2U_DSB_xxxxxxxxxx=1 (Bestand riickgabefdhiger SEPA-Lastschriften abholen mit zwei Unterschriften)
2U_DSW_xxxxxxxxxx=1 (SEPA-Lastschrift widersprechen mit zwei Unterschriften)

2U_BAZ_xxxxxxxxxx=1 (Bestand Zahlungsverkehrsdateien anfordern mit zwei Unterschriften)
2U_ZDF_xxxxxxxxxx=1 (Zahlungsverkehrsdatei freigeben mit zwei Unterschriften)

Hinweis:
Unterschreibt bei Anforderung der Zweitunterschrift statt eines zweiten, der angemeldete Anwender, so wird nur diese eine Unterschrift
Ubertragen.

ABRECHNUNG_IN_WAEHRUNG=1

Bei TIPANET-Zahlungen wird die Abrechnung in Wahrung aktiviert.

AUTO_ALLE=1

Bei Durchfiihrung der Autostart- bzw. Rundruffunktion zur Umsatzabfrage werden nicht nur die markierten bzw. falligen, sondern alle vorhandenen
Abfragejobs ausgefihrt.

AUTO_MIT_EBICS_HOLEN_xxx=1

Bei Durchfiihrung der Autostart- bzw. Rundruffunktion zur Umsatzabfrage werden auch die unter "EBICS Senden / Holen" erstellten Abholauftrage der
Auftragsart "xxx" mit ausgefiihrt. Sollen z.B. die C53 Abholauftrége mit ausgefiihrt werden, so muss der Eintrag "AUTO_MIT_EBICS_HOLEN_C53=1"
lauten.

AUTO_MIT_EKA=1

Bei Durchfiihrung der Autostart- bzw. Rundruffunktion zur Umsatzabfrage werden auch EKA-Jobs zum Abholen von elektronischen Kontoausziigen
ausgefiuhrt.



AUTO_OHNE_VMK_bbbbbbbb=1

(bbbbbbbb=Bankleitzahl des betroffenen Instituts) Bei Durchfiihrung der Autostart- bzw. Rundruffunktion zur Umsatzabfrage werden keine VMK-Jobs
ausgefihrt.

BANKBOY_TRENNZEICHEN=

Trennzeichen bei Datenausgabe im Bankboy-Format (default \\)
Um ein Tabulatorzeichen als Feldtrenner zu definieren, tragen BANKBOY_TRENNZEICHEN=T ein.

DATEN-=c:\\...\\daten

Gibt den Pfad zum Datenverzeichnis an. An dieser Stelle kann ein anderes Laufwerk oder ein anderer Pfadname hinterlegt werden.

DATEVNAME_MIT_KONTO=1

Bei der Datev MT940-Ausgabe wird der Ausgabedateiname (normalerweise Tagesdatum und laufende Nummer) vorne um die Kontonummer erganzt.

DFUE_ENDE_FRAGE=
Programminterner Eintrag zur Konfiguration des HBCI-Internetzugangs.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht gedndert werden!

DTALISTE=0

Es werden keine SEPA-XML-Kontrolllisten gedruckt.

EBICS_PTK_WAIT=n

Werden per EBICS innerhalb einer Datenlibertragung Auftrage gesendet und ein Statusprotokoll abgeholt, so kann die Protokollabholung um eine
beliebige Anzahl von Sekunden verzdgert werden. n = Wartezeit in Sekunden bis zum Abholen des Statusprotokolls.

EBICS_SEPA_VARIANTE_LAST_blz=n
Default-SEPA-Variante fiir Lastschriften per EBICS ist pain.008.001.02 (DFU-Abkommen 3.1).

n=6 es wird die Variante pain.008.001.02 (DFU-Abkommen 3.0) benutzt.

n=5 es wird die Variante pain.008.003.02 benutzt.

n=4 es wird die Variante pain.008.002.02 benutzt.

n=3 es wird die Variante pain.008.002.01 benutzt. (blz = Auftraggeber-Bankleitzahl)

EBICS_SEPA_VARIANTE_UEB_blz=n
Default-SEPA-Variante fiir Uberweisungen per EBICS ist pain.001.001.03 (DFU-Abkommen 3.1).

n=6 es wird die Variante pain.001.001.03 (DFU-Abkommen 3.0) benutzt.

n=5 es wird die Variante pain.001.003.03 benutzt.

n=4 es wird die Variante pain.001.002.03 benutzt.

n=3 es wird die Variante pain.001.002.02 benutzt.

n=1 es wird die Variante pain.001.001.02 benutzt. (blz = Auftraggeber-Bankleitzahl)

EBICS_START=0

Der EBICS-Kernel wird nicht schon beim Programmstart, sondern immer erst dann, wenn er bendétigt wird, in den Speicher geladen.

EBICS_VEU_WAIT=n

n gibt die Wartezeit in Sekunden zwischen dem Senden der Unterschriften und dem erneuten Abholen der VEU-Ubersicht an. Standardmé&Big wartet
das Programm 10 Sekunden.

ENTRY=

Eintrag aus dem DFU-Netzwerk, der fiir die HBCI-Ubertragung benutzt wird. (dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell
nicht geandert werden!)

EURODATA_TRENNZEICHEN=

Trennzeichen bei Datenausgabe im eurodata-Format (default TAB)



EXPORT_20=text

Text, der bei Ausgabe MT940 in das Feld :20: geschrieben werden soll.

EXPORT_28=text

Text, der bei Ausgabe MT940 in das Feld :28: geschrieben werden soll.

EXPORT_28_LFDNR=

1: Ist keine Auszugnummer vorhanden, wird beim Export im MT940-Format in das "Feld 28", beim Export "Umsatze und Salden" in das Feld
"AuszBlatt" sowie beim Export im bankboy-, SAP-, eurodata-, SWISSPHONE- und Wilken-Format in die Auszugnummer 2-stellig die Jahreszahl und
dahinter 3-stellig der Tag des Jahres des Buchungsdatums eingestellt.

2: Beim Export im MT940-Format wird in das "Feld 28", beim Export "Umséatze und Salden" in das Feld "AuszBlatt" sowie beim Export im bankboy-,
SAP-, eurodata-, SWISSPHONE- und Wilken-Format in die Auszugnummer immer 2-stellig die Jahreszahl und dahinter 3-stellig der Tag des Jahres
des Buchungsdatums eingestellt.

EXPORT_28_NUR_AUSZUGNUMMER=1

Beim Export "Umsatze und Salden" wird im Feld "AuszBlatt" nur die Auszugnummer ohne Blattnummer exportiert.

EXPORT_EXTENSION_SLD=xxx

Beim Export "Umsatze und Salden" kann die Standarddateinamenerweiterung ".SLD" fur die Saldendatei auf einen beliebigen Wert ".xxx" gedndert
werden.

EXPORT_EXTENSION_UMS=xxx

Beim Export "Umsédtze und Salden" kann die Standarddateinamenerweiterung ".TXT" flr die Umsatzdatei auf einen beliebigen Wert ".xxx" geandert
werden.

EXPORT_KONTO_MIT_0=1

Bei der Ausgabe im MT940-Format (manuelle Ausgabe und automatische Datev MT940-Ausgabe) werden die Auftraggeber-Kontonummern zehnstellig
mit fihrenden Nullen ausgegeben.

EXPORT_KONTO_MIT_0_blz=n

Bei der Ausgabe im MT940-Format (manuelle Ausgabe und automatische Datev MT940-Ausgabe) werden die Auftraggeber-Kontonummern n-stellig
mit fihrenden Nullen ausgegeben. (blz = Auftraggeber-Bankleitzahl fir die diese Einstellung gelten soll)

EXPORT_MIT_TXTSCHLERG=1

Beim Export von Umsatzen im bankboy- bzw. SAP-Format wird an Stelle des 3-stelligen Textschlissels (Feld 9) der Textschllssel 4-stellig ausgegeben
und, sofern vorhanden, ab Position 5 ebenfalls im Feld 9, die Textschllsselerganzung 3-stellig angehangt.

EXPORT_MT940_SPLIT_MIT_IBAN=1

Beim Export von Umséatzen im MT940-Format mit Splitbuchungen wird bei den Splitbuchungen an Stelle von BLZ und Kontonummer der BIC und die
IBAN des Zahlungspflichtigen/-empféngers exportiert.

EXPORT_NUR_SALDEN=1

Beim "Export Umsdtze und Salden" werden nach Rlckfrage nur die Salden zum vorgegeben von-Datum ausgegeben. (analog dem Menlpunkt
"Auswertungen Salden")

EXPORT_OHNE_SEMIKOLON=1

Beim Export von Umsatzen im Bankboy-, SAP-, eurodata-, SWISSPHONE- oder Wilken-Format werden Semikolons im Buchungstext durch
Leerzeichen ersetzt.

EXPORT_SAMMLERID=1

Beim Export von CAMT-Umsatzen im  MT940-Format wird im Feld "Referenz" statt der "Instructionldentification” die
"PaymentInformationIdentifikation" (ID des Payment Information Blocks der pain-Nachricht) aus dem CAMT-Umsatz ausgegeben.

EXPORT_SAP_BANKREFERENZ=1

Beim Export von Umsédtzen im SAP- bzw. Bankboy-Format wird im Feld 10 statt der Referenz die Bankreferenz ausgegeben.



EXPORT_SAP2AKDB

Beim Export von Umsdtzen im SAP-Format, wird in der Datei AUSZUG.TXT und UMSATZ.TXT das letzte Semikolon weggelassen und das
Stornokennzeichen auf 0 gesetzt, so dass die Dateien kompatibel werden fir das Warenwirtschaftssystem der Anstalt fir Kommunale
Datenverarbeitung in Bayern (AKDB).

EXPORT_SAP2HIBIS=1

Beim Export von Umsdtzen im SAP-Format, werden in der Datei AUSZUG.TXT die standardmaBig leeren Felder weggelassen, so dass die Datei
kompatibel wird fir das Warenwirtschaftssystem hibis.

EXPORT_UMS_OHNE_R=1

Beim Export "Umsadtze und Salden" wird das Kennzeichen "R" (Rickbuchung), falls es im Feld Soll/Haben-Kennzeichen vorkommt, nicht mit
exportiert, sondern nur das Vorzeichen + oder -.

FIRMA=c:\\..\\firmen

Verzeichnis der Firmen-Datenbank.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht gedndert werden!

HBCIBLZ_XXXXXXXX=YYYyYyYyYyYyy

Bei HBCI-Geschéftsvorfallen werden BPD-Prifungen fir die BLZ xxxxxxxx gegen die BPD von BLZ yyyyyyyy vorgenommen.

HBCI_MAX_ANZAHL_CCM_CMU=n

n>0: der Wert n wird als maximale Anzahl Sétze fir SEPA-Sammeluberweisungen bzw. Euro-Eil-Sammeliberweisungen innerhalb eines Jobs bei der
HBCI-Joberstellung berticksichtigt, unabhdngig von den Vorgaben in der BPD-Datei.

HHBCI_PRUEF_ANZAHL_SAETZE=n
n=1: die maximale Anzahl Sétze laut BPD-Datei fir Sammellberweisungen bzw. Sammellastschriften wird bei der HBCI-Joberstellung bericksichtigt.

n>1: der Wert n wird als maximale Anzahl Satze fir Sammellberweisungen bzw. Sammellastschriften bei der HBCI-Joberstellung bericksichtigt,
unabhdngig vom Eintrag in der BPD-Datei.

HBCI_SLD_ktonr=1

Fur das Konto mit der Nummer 'ktonr' wird bei Ausfiihrung einer Umsatzabfrag per HBCI statt der Umsatzabfrage eine Saldenabfrage durchgefiihrt
und ausgewertet.

HBCI_SPARKASSE=1

Bei der gleichzeitigen Datenlibertragung mehrerer HBCI-Jobs werden die Jobs pro Bankengruppe gebiindelt, um haufige Sicherheitsmedienwechsel zu
vermeiden. Ist der INI-Eintrag "HBCI_SPARKASSE=1" vorhanden, so werden Jobs zu Sparkassen nicht zuletzt, sondern zuerst ausgefiihrt.

HBCI_VERSION=nnn

Fur alle Banken zu benutzende HBCI Version. (z.B. HBCI_VERSION=201).

HBCI_VERSION_blz=nnn

Fir eine bestimmte Bank (blz) zu benutzende HBCI Version. (z.B. HBCI_VERSION_40060000=201).

LOESCH_ZV=nnn

Anzahl Tage, die ausgeflihrte EBICS-ZV-Jobs unter 'EBICS unterschreiben' gespeichert werden. (mindestens 45 Tage).

LOESCH_ZV_HBCl=nnn

Anzahl Tage, die Ubertragene, aber noch nicht ausgefiihrte HBCI-ZV-Jobs unter '"HBCI unterschreiben' gespeichert werden. (Standard sind 15 Tage).

LOESCH_PROTOKOLLE=nnn

Anzahl Tage, die Protokoll-Dateien unter 'Datei/Protokolle/Druck wiederholen' gespeichert werden. (Standard sind 10 Tage)



MSK_BLZbbbbbbbb= bzw. MSK_BLZ***p****=

Hinterlegung einer Maske fiir die Auswertung der KtoNr im Feld :25: der MT940-Datei beim Abholen von Kontoinformationen (bbbbbbbb = gesamte
BLZ bzw. b = 4. Stelle BLZ). Der Eintrag MSK_BLZ***4****=xxx KKKKKKKKKK bewirkt z.B, dass bei Umsatzen der Commerzbank (4. Stelle BLZ=4)
die ersten drei Stellen der Kontonummer Uberlesen werden. K steht dabei immer fir eine signifikante Stelle einer Kontonummer. Enthalt die MT940-
Datei statt BLZ und KtoNr den BIC und die IBAN, so kann in dem Eintrag an Stelle einer BLZ auch der BIC vorgegeben werden (z.B.
MSK_BLZRABONL2UXXX=). In der Maske ist dann anzugeben, welche Ziffern innerhalb der IBAN als Kontonummer interpretiert werden sollen.

MWST="Wert alt','Wert neu’

Erméglicht die Anderung der Mehrwertsteuer in allen ZV-Auftragen, kalkulatorischen Auftradgen und Auftragsgruppen (ber die Funktion "Stammdaten
- Massendnderung - ZV-Auftrage" (Bsp. MWST=16.0,19.0)

NOCARDPINMESSAGE=1

Der Hinweis "Bitte geben Sie bei der nichsten Aufforderung des Kartenlesers die Karten-PIN ein." wird bei einer HBCI-Ubertragung mit SECCOS-
Chipkarten nicht mehr angezeigt.

OHNE_LETZTES_FELDTRENNZEICHEN=1

Beim Datenexport im Modus "einzelne Felder" wird das letzte Feld innerhalb eines Satzes nicht mehr mit dem Feldtrennzeichen, sondern nur mit dem
Satztrennzeichen abgeschlossen.

OHNE_PZV=1

Es wird kein Warnhinweis ausgegeben, wenn eine Kontonummer oder IBAN laut Prifziffernverfahren nicht korrekt ist.

PROVIDER=
Programminterner Eintrag zur Konfiguration des HBCI-Internetzugangs.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht gedndert werden!

PROVIDER_AUTOMATIC=n
Die fiir eine Datenlibertragung im Internet bend&tigten Einstellungen werden vor dem Verbindungsaufbau automatisch gesetzt.

n=1: EBICS-Ubertragungen und HBCI-Ubertragungen mit dem Sicherheitsverfahren PIN/TAN werden (ber die Einstellung "HTTP Proxy" abgewickelt.
HBCI-Ubertragungen mit anderen Sicherheitsmedien werden (ber die Einstellung "manuell ohne Meldungen" abgewickelt.

n=2: EBICS-Ubertragungen und HBCI-Ubertragungen mit dem Sicherheitsverfahren PIN/TAN werden Uber die Einstellung "HTTP Proxy" abgewickelt.
HBCI-Ubertragungen mit anderen Sicherheitsmedien werden (ber die Einstellung "Socks 5 Proxy" abgewickelt.

Hinweis:
HBCI-PIN/TAN-Ubertragungen und Ubertragungen mit anderen HBCI-Sicherheitsmedien miissen dennoch getrennt durchgefiihrt werden, da ein
Wechsel der Interneteinstellungen wahrend einer gemeinsamen HBCI-Ubertragung nicht méglich ist.

PROXYADRESSE=

Adresse eines HTTP-Proxyservers fiir HBCI-Ubertragungen.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht gedndert werden!

PROXYANSCHLUSS=

Anschluss (bzw. die Anschlussnummer) eines HTTP-Proxyservers fiir HBCI-Ubertragungen.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht gedndert werden!

PROXYADRESSE_SOCKS5=

Adresse eines Socks 5-Proxyservers fiir HBCI-Ubertragungen.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht geandert werden!

PROXYANSCHLUSS_SOCKS5=
Anschluss (bzw. die Anschlussnummer) eines Socks 5-Proxyservers fiir HBCI-Ubertragungen.
PRUEF_GEB=1

Gebuhrenteilung fur TIPANET-Zahlungen werden nicht zugelassen.

PRUEF_SEPA_CONTAINER=0



Beim Erstellen eines "EBICS Senden"-Jobs fiir eine SEPA-Container-Datei wird keine Prifung der zu sendenden Datei vorgenommen.

PRUEF_TIPA=0

TIPANET-Zahlung werden in der AZV-Auftragserfassung nicht angeboten.

STA=1

STA-Dateien (MT940) werden nach der Datenlbertragung nicht geldscht.

STA_KTO_xxxxxxxxxxxxx=kkkkkkkkkk

Der Kontonummereintrag xxxxxxxxxxxxx im Feld :25: einer STA-Datei wird beim Einlesen gegen die Kontonummer kkkkkkkkkk ersetzt.

Hinweis:
Dieser Eintrag hat eine hohere Prioritat als der Eintrag "MSK_BLZ...=".

TRACES=1

Schaltet das Schreiben von HBCI- bzw. EBICS-Ubertragungsprotokollen zur Fehleranalyse ein und erzeugt so die Dateien *.TRC im Datenverzeichnis
bzw. in den Unterverzeichnisen \\hbci\\traces und \\ebics\\traces.

Hinweis:
Dieser Eintrag wird vom Programm vorgenommen und sollte manuell nicht geandert werden!

TRENNZEICHEN_86=>

Tauscht beim Export von Umsatzinformationen im MT940-Format das Trennzeichen "?" im Feld 86 gegen ein ">" aus.

UMS_OHNE_BEZEICHNER=1

Die Anzeige der sogenannten Bezeichner (EREF+, MREF+, SVWZ+ etc.) in den Kontoinformationen wird abgeschaltet.

UMSLOESCHEN=1

Bei der Umsatznachverarbeitung werden zundchst ab dem ersten neuen Umsatz alle Umsétze dieses Buchungstages sowie alle aktuelleren Umsatze
geldscht. StandardmaBig bleiben die Umsatze bei einem erneuten Datenabruf bestehen. style="margin-left:30px;"> Hinweis:
Der Eintrag wird nur beim Abruf im SWIFT-MT940/42-Format ausgewertet, nicht beim Abruf im CAMT-Format.

UPD_PRUEFUNG=0

Bei der Auftragserfassung wird nicht geprift, ob die Auftragsart laut HBCI-Benutzer-Parameter-Datei flir den Anwender und das Konto zugelassen ist.

UrlAMS=

URL fur den Aufruf des Allgemeinen Meldeportals Statistik der Deutschen Bundesbank.

UrlErstregAMS=

URL fir die Erstregistrierung am Allgemeinen Meldeportal Statistik der Deutschen Bundesbank.

UrlIFrmnrAMS=

URL fir die Beantragung einer Meldenummer fiir Meldungen im AuBenwirtschaftsverkehr bei der Deutschen Bundesbank.

VMKLOESCHEN=0 bzw. VMKLOESCHEN_bbbbbbbb=0 (bbbbbbbb=Bankleitzahl)

Vormerkposten aus einem erneuten Abruf werden an bereits vorhandene Vormerkposten des Tages angehdngt und (berschreiben nicht die
vorhandenen Vormerkposten.

VORBELEGUNG=0

In Verbindung mit Vorbelegung = leerer Auftrag (siehe "Firmenkonfiguration") werden auch die Daten aus dem Kundenstamm nicht Gbernommen.
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WPCDIR.INI-Eintrag

Die Datei WPCDIR.INI wird bei der Installation im Programmverzeichnis angelegt und enthalt im Abschnitt [INI] unter dem Eintrag "PRGDATEN=" den
sogenannten Programmdatenpfad (nicht zu verwechseln mit dem Datenpfad). Normalerweise ist diese Pfadangabe identisch mit dem
Programmverzeichnis, das bei der Installation angegeben wird, gefolgt von einem "\\".

Nur bei einer Standard-Installation im Ordner "Programme" wird automatisch ein anderer Pfad eingetragen. Er lautet in der Regel
"C:\\Users\\Public\\Documents\\Profi cash\\". Unterhalb dieses Programmdatenverzeichnisses sind alle Konfigurationsdateien abgelegt, die zur
Laufzeit des Programms u.U. geandert werden.

Wenn Sie manuelle Anderungen von Pfadangaben in der Datei WPC.INI vornehmen, achten Sie bitte darauf, auch die Datei WPCDIR.INI zu pflegen.

Weitere Einstellungen, die durch das Installationsprogramm bzw. Profi cash selbst vorgenommen werden, werden in der Datei "Profi cash.INI" (i.d.R.
im  Verzeichnis C:\\ProgramData\\Profi cash) bzw. in der anwenderindividuellen Datei "Benutzer.INI" (i.d.R. im Verzeichnis
C:\\Benutzer\\benutzername\\Appdata\\Roaming\\Profi cash) gespeichert.
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Formatbeschreibungen

Allgemeine Informationen zu den Formatbeschreibungen

SAP und Bankboy sind Formate, bei denen nur ein Teil der MT940-Daten durch ein Zeichen getrennt jeweils in einer Zeile ausgegeben werden. Es
werden zwei Dateien UMSATZ.TXT und AUSZUG.TXT geschrieben. Welche Daten wo stehen, ist genau definiert. Die beiden Formate unterscheiden
sich lediglich durch das Trennzeichen zwischen den einzelnen Feldern:

- Bei Bankboy: “\"
- Bei SAP: %;"

Das fur eurodata-Programme lesbare Dateiformat trennt die einzelnen Felder durch ein Tabulatorzeichen voneinander. Am Ende eines Satzes erfolgt
ein Zeilenumbruch.

Das fir SWISSPHONE-Programme lesbare Dateiformat schlieBt Textfelder und Datumsangaben in "" ein. Leere Felder enthalten immer "". Die
einzelnen Felder werden durch ein ; voneinander getrennt. Am Ende eines Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch.

Das fiir Wilken-Programme lesbare Dateiformat trennt einzelne Felder durch ein ; voneinander. Am Ende eines Satzes erfolgt ein Zeilenumbruch.

Aufbau der Bankboy-Dateien
Aufbau UMSATZ.TXT:

01 BLZ

02 KTONR

03 AUSZUGNUMMER

04 VALUTA

05 PRIMANOTA

06 ZWECK 1

07 BUCHUNGSTEXT

08 UHRZEIT

09 BUCHUNGSSCHLUSSEL
10 REFERENZ

11 BETRAG

12 immer 0

13 immer 0

14 BUCHDATUM

15 immer 0

16 immer 0

17 ZWECK 2

18 ZWECK 3

19 ZWECK 4

20 ZWECK 5

21 ZWECK 6

22 ZWECK 7

23 ZWECK 8

24 ZWECK 9

25 ZWECK 10

26 ZWECK 11

27 ZWECK 12

28 ZWECK 13

29 ZWECK 14 (alternativ Ende-zu-Ende-Referenz, falls vorhanden)
30 AUFTRAGGEBER 1

31 AUFTRAGGEBER 2

32 AUFTRAGGEBER BLZ
33 AUFTRAGGEBER KTONR
34 GESCHAFTSVORFALLCODE
35 immer Leerzeichen
Zeilenumbruch

Aufbau AUSZUG.TXT:

01 BLZ

02 KTONR

03 AUSZUGSNUMMER
04 AUSZUGSDATUM
05 WAHRUNG

06 STARTSALDO

07 SUMME SOLL

08 SUMME HABEN
09 ENDSALDO

10 immer leer

11 immer leer

12 immer leer

13 immer leer

14 immer leer

15 immer leer

16 immer leer

17 immer leer



18 ANZAHL UMSATZE
Zeilenumbruch

Hinweis:
Sind einzelne Felder nicht gefiillt, so folgen zwei oder mehr Trennzeichen direkt aufeinander.

Aufbau der SAP-Dateien
Aufbau UMSATZ.TXT:

01 BLZ

02 KTONR

03 AUSZUGNUMMER

04 VALUTA

05 PRIMANOTA

06 ZWECK 1

07 BUCHUNGSTEXT

08 UHRZEIT

09 BUCHUNGSSCHLUSSEL
10 REFERENZ

11 BETRAG

12 immer 0

13 immer 0

14 BUCHDATUM

15 immer 0

16 immer 0

17 ZWECK 2

18 ZWECK 3

19 ZWECK 4

20 ZWECK 5

21 ZWECK 6

22 ZWECK 7

23 ZWECK 8

24 ZWECK 9

25 ZWECK 10

26 ZWECK 11

27 ZWECK 12

28 ZWECK 13

29 ZWECK 14 (alternativ Ende-zu-Ende-Referenz, falls vorhanden)
30 AUFTRAGGEBER 1

31 AUFTRAGGEBER 2

32 AUFTRAGGEBER BLZ
33 AUFTRAGGEBER KTONR
34 GESCHAFTSVORFALLCODE
35 immer Leerzeichen
Zeilenumbruch

Aufbau AUSZUG.TXT:

01 BLZ

02 KTONR

03 AUSZUGSNUMMER
04 AUSZUGSDATUM
05 WAHRUNG

06 STARTSALDO

07 SUMME SOLL

08 SUMME HABEN

09 ENDSALDO

10 immer leer

11 immer leer

12 immer leer

13 immer leer

14 immer leer

15 immer leer

16 immer leer

17 immer leer

18 ANZAHL UMSATZE
Zeilenumbruch

Hinweis:
Sind einzelne Felder nicht gefiillt, so folgen zwei oder mehr Trennzeichen direkt aufeinander.

Aufbau der eurodata-Datei

01 BLZ

02 KTONR

03 KONTOINHABER

04 KONTOBEZEICHNUNG



05 AUSZUGSNUMMER

06 ANFANGSSALDO

07 SCHLUSSSALDO

08 BUCHDATUM

09 BETRAG

10 WAHRUNGSKENNZEICHEN
11 BUCHUNGSTEXT

12 AUFTRAGGEBER

13 AUFTRAGGEBER 2

14 VERWENDUNGSZWECK 1
15 VERWENDUNGSZWECK 2
16 VERWENDUNGSZWECK 3
17 VERWENDUNGSZWECK 4
18 REFERENZ
Zeilenumbruch

Hinweis:
Sind einzelne Felder nicht gefiillt, so folgen zwei oder mehr Tabulatorzeichen direkt aufeinander.

Aufbau der SWISSPHONE-Datei

1 Bankleitzahl

2 Kontonummer

3 Auszugsnummer

4 Valuta (TT.MM.J113)

5 Primanota

6 VWZ Zeile 1 Verwendungszweck
7 Buchungstext

8 LEER

9 Textschlussel

10 Schecknummer

11 Betrag (Format 1234,00 bzw. -1234,00)
12 LEER

13 Anzahl Umséatze (pro Buchungstag)
14 Buchungstag (T.M.JJ)

15 LEER

16 LEER

17 VWZ Zeile 2

18 VWZ Zeile 3

19 VWZ Zeile 4

20 VWZ Zeile 5

21 VWZ Zeile 6

22 VWZ Zeile 7

23 VWZ Zeile 8

24 VWZ Zeile 9

25 VWZ Zeile 10

26 VWZ Zeile 11

27 VWZ Zeile 12

28 VWZ Zeile 13

29 VWZ Zeile 14 (alternativ Ende-zu-Ende-Referenz, falls vorhanden)
30 Auftraggeber Zeilel

31 Auftraggeber Zeile2

32 Kontonummer Auftraggeber
33 Bankleitzahl Auftraggeber

34 Geschéaftsvorfallcode

35 LEER

36 Auszugsdatum (TT.MM.J11J)

37 Konstante 1 ("test")

38 Konstante 2 ("test")

39 Konstante 3 ("test")

40 Konstante 4 ("test")

41 Konstante 5 ("test")

42 Kontobezeichnung (Wahrung Kontonummer, Bankname)
43 Kontoinhaber

44 Kontoklasse (immer 0)

45 Laufende Nummer (pro Buchungstag)
46 Originalbetrag

47 Originalwahrung

48 Schlusssaldo

49 Startsaldo

50 Stornobuchung (immer 0)

51 Summe Haben

52 Summe Soll

53 Textschlisselerganzung

54 Ursprungsbetrag

55 Ursprungswahrung



56 Wahrung
Zeilenumbruch

Aufbau der WILKEN-Datei

1 Bankleitzahl des Kontoinhabers

2 Kontonummer des Kontoinhabers

3 Auszugsdatum (TT.MM.JJ)

4 Auszug-Nr.

5 Betrag (Format 1234,00 bzw. -1234,00)
6 Wahrung

7 Valuta (TT.MM.JJ)

8 Buchungsdatum (TT.MM.JJ)

9 Buchungstext

10 Textschlissel / Geschaftsvorfall-Code
11 Verwendungszweck Zeile 1

12 VWZ Zeile 2

13 VWZ Zeile 3

14 VWZ Zeile 4

15 VWZ Zeile 5

16 VWZ Zeile 6

17 VWZ Zeile 7

18 VWZ Zeile 8

19 VWZ Zeile 9

20 VWZ Zeile 10

21 VWZ Zeile 11

22 VWZ Zeile 12

23 VWZ Zeile 13

24 VWZ Zeile 14 (alternativ Ende-zu-Ende-Referenz, falls vorhanden)
25 Bankleitzahl Auftraggeber

26 Konto Auftraggeber

27 Auftraggeber

28 Auftraggeber 2

29 Startsaldo (Format 1234,00 bzw. -1234,00)
30 SchluBsaldo (Format 1234,00 bzw. -1234,00)
31 Anzahl Umsatze pro Auszugsnummer
32 Kundenreferenz

33 Primanota

Zeilenumbruch
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Einsatz von Variablen im Verwendungszweck

Allgemeine Informationen zum Verwenden der Textautomatik bei programmverwalteten Zahlungsauftragen

Mit den folgenden Variablen koénnen Zeitraumangaben, Skonto-, MwSt-, Brutto-, Nettobetrdage, Rechnungsnummern, Tagesdatum und
Kundennummern automatisch in den Verwendungszweck integriert werden.

Hinweis:
Abgesehen von der Kundennummer werden die Variablen erst bei der Ausfihrung des Auftrags gegen die tatsachlichen Werte ausgetauscht.

Variablen bezogen auf den Turnus

$V = Angabe des vorherigen Zeitraums (bezogen auf den Turnus)
$G = Angabe des gleichen Zeitraums (bezogen auf den Turnus)
$N = Angabe des ndchsten Zeitraums (bezogen auf den Turnus)

Beispiel: jahrliche Zahlung, fallig am 01.12.20

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "2020"

Beispiel: halb-jahrliche Zahlung, féllig am 01.12.20

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "1.Halbj. 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "2.Halbj. 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "1.Halbj. 2020"

Beispiel:3 x jahrliche Zahlung, féllig am 01.12.20

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "08.2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "12.2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "04.2021"

Beispiel: vierteljahrliche Zahlung, fallig am 01.12.20
Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "III 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "IV 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "I 2021"

Beispiel: 2-monatliche Zahlung, féllig am 01.12.20

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "10/11.2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "12/01.2021"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "02/03.2021"

Beispiel: monatliche Zahlung, féllig am 01.12.20

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "11.2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "12.2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "01.2021"

Beispiel: 14 tégige Zahlung, féllig am 01.12.21

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "47./48. KW 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "49./50. KW 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "51./52. KW 2020"

Beispiel: wochentliche Zahlung, fallig am 01.12.20

Eintrag Verwendungszweck: "$V" wird zu "47. KW 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$G" wird zu "48. KW 2020"
Eintrag Verwendungszweck: "$N" wird zu "49. KW 2020"

Hinweis:
Werden die Variablen $V, $G oder $N bei Einzelauftragen benutzt, so wird der Text analog dem Turnus "monatlich" generiert.

Variablen bezogen auf Skonto

$S = Angabe des Skontobetrags
Beispiel: Skontobetrag 12,50
Eintrag Verwendungszweck: "abzgl. Skonto $S" wird zu "abzgl. Skonto 12,50"

$P = Angabe des Skontoprozentsatzes
Beispiel: Skonto 3,00 %
Eintrag Verwendungszweck: "abzgl. $P Skonto" wird zu "abzgl. 3,00 P Skonto"

$E = Angabe des Rechnungsbetrags vor Skontoabzug
Beispiel: Rechnungsbetrag 1160,00
Eintrag Verwendungszweck: "Rechnungsbetrag $E" wird zu "Rechnungsbetrag 1160,00"

Variablen bezogen auf den Mehrwertsteuerbetrag

$T = Angabe des Mehrwertsteuerbetrags
Beispiel: MwSt 160,00
Eintrag Verwendungszweck: "enthalt MwSt $T" wird zu "enthalt MwSt 160,00"



$0 = Angabe des Nettobetrags bezogen auf die Mehrwertsteuer
Beispiel: Nettobetrag 1000,00
Eintrag Verwendungszweck: "Netto $0" wird zu "Netto 1000,00"

$B = Angabe des Bruttobetrags bezogen auf die Mehrwertsteuer (Zahlbetrag)
Beispiel: Bruttobetrag 1160,00
Eintrag Verwendungszweck: "Brutto $B" wird zu "Brutto 1160,00"

Verschiedene Variablen

$K = Angabe der Kundennummer aus dem Datenbestand Zahlungsempfénger und -pflichtige
Beispiel: Kundennummer 12345

Eintrag Verwendungszweck: "KndNr $K" wird zu "KndNr 12345"

Hinweis:

Die Variable $K wird direkt bei der Erfassung des Auftrags durch die Kundennnummer ersetzt.

$D = Angabe des Tagesdatums (zum Zeitpunkt der Erstellung des ZV-Jobs bzw. der SEPA-XML-Datei)

Beispiel: Job wurde erstellt am 01.12.21
Eintrag Verwendungszweck: "Datum $D" wird zu "Datum 01.12.21"

$R = Angabe einer individuellen Rechnungsnummer.

Hinweis:
Es wird die letzte benutzte Rechnungsnummer (siehe Fibu-Einstellungen in der Firmenkonfiguration) herangezogen und um 1 hochgezahlt.

Beispiel: die letzte benutzte Rechnungsnummer lautet 00123
Eintrag Verwendungszweck: Rechnungsnummer $R wird zu "Rechnungsnummer 00124"
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TIPANET-Zahlungen im Auslandszahlungsverkehr

Allgemeine Informationen zu einer TIPANET Zahlung

TIPANET ist ein Verbundverfahren der Genossenschaftsbanken fiir die Ubermittlung von Auslandsauftragen. Dem Datenaustausch via TIPANET haben
sich nur bestimmte Lander angeschlossen.

Hinweis:

Profi cash prift im Rahmen der Auftragserfassung automatisch auf die vorgegebenen Richtlinien. Zu beachten ist, dass die dem TIPANET-
Abkommen angeschlossenen Lénder eigene Regeln und Bestimmungen zum Bankleitweg haben, so dass fiir jedes Land eine unterschiedlich
aufgebaute Ansicht angezeigt wird.

Voraussetzungen fiir eine TIPANET Zahlung

Die Auftragsart 15 = TIPANET Zahlung wird von den Zentralbanken freigegeben und dort wird bestimmt, wer die Auftragsart 15 nutzen darf.
Folgende Voraussetzungen mussen fiur einen TIPANET-fahigen Auftrag erfillt sein:

1. die Bankverbindung des Empfangers gehort zu den TIPANET-fahigen Landern
2. die Auftragswahrung ist = EURO oder Landeswahrung
3. das Auftraggeberkonto wird bei einer genossenschaftlichen Bank geflihrt

Bankleitweg fiir TIPANET-Lander

Falls Ihr Geschaftspartner in einem Land lebt, welches dem TIPANET- Abkommen angehért, so werden die Angaben zum Bankleitweg erforderlich. Der
Bankleitweg muss bei der Erfassung des Auslands-Zahlungsempféngers hinterlegt werden. Wenn bereits Leitweg-Satze vorhanden sind, schlégt das
Programm einen Eintrag vor. Andernfalls missen sie diese Angaben mit Hilfe des Bankleitweg-Buttons eingeben.

Bankleitweg Kanada

Der Bankleitweg nach Kanada setzt sich wie folgt zusammen:
- aus einer 9-stelligen Banknummer (wobei die erste Stelle = 0 sein muss)
- aus einer 2 bis 12-stelligen Kontonummer

Bankleitweg USA

Der Bankleitweg USA setzt sich wie folgt zusammen:
- aus einer 9-stelligen ABA
- aus einer max 17-stelligen Kontonummer/DDA

Amerikanische Bezeichnung der Begriffe:
- Bank-Nr: ABA oder Fedwire
- Konto-Nr: account-no. acc, #

z. B.:
- ABA: 123456789
- DDA: 12345678901234567

Ubliche Darstellungsweise auf Rechnungen: Einzeln aufgefiihrt mit der entsprechenden Bezeichnung
Hinweis:

Der ABA/Fedwire-Code ist nicht zu verwechseln mit den CHIPS . Die gehdéren zu einem anderen Banknummernsystem, das hier nicht benutzt
werden kann.

Bankleitweg Schweiz

Der Bankleitweg nach der Schweiz setzt sich wie folgt zusammen:
- aus einer 6-stelligen SIC-Nummer
- aus einer 5 bis 16 -stelligen Kontonummer

Bezeichnung der Begriffe in der Schweiz:
- Bank Nr: SIC-Clearing-No.
- Konto Nr: Konto

Ubliche Darstellung auf Rechnungen: Einzeln aufgefiihrt mit der entsprechenden Bezeichnung

Hinweis:
Die Kontonummer kann auch Sonderzeichen enthalten(Punkt, Komma, Semikolon etc.) Diese missen mit erfasst werden!
Zahlungen zur Postbank(SIC beginnt mit 9 oder 09) kénnen nicht per TIPANET erfolgen.

Adresse fiir TIPANET-Lander

Im Gegensatz zur Auftraggeber-Adresse bei SWIFT-Zahlungen, die immer bis zu 4 x 35 Zeichen umfasst, ist diese Adresse bei TIPANET-Zahlungen
variabel (fur die USA z.B. max. 16 Zeichen). Deshalb kann hier fir TIPANET-Zahlungen eine spezielle Auftraggeber-Adresse hinterlegt werden,
ansonsten wird standardmaBig die am Auftraggeberkonto hinterlegte Adresse verwendet.

Bankcode



Dieses Feld wird nur bei TIPANET-Landern angezeigt.
Eine Eingabe ist erforderlich bei Zahlungen nach:

- Kanada
- Schweiz
- USA
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