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1. Allgemeines

Dieses Handbuch erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit.
Es zeigt in komprimierter Fassung den Umgang mit Profi cash. Ein vollstandiges Handbuch fin-
den Sie in der Hilfe von Profi cash.

2. Einrichtung
2.1 Firmaanlegen

Die Anlage einer weiteren Firma ist z. B. fur Gehaltsfreigaben sinnvoll oder wenn Tochterfirmen
voneinander getrennt werden sollen.

Profi cash aufrufen

Im Anmeldefenster auf ,Neue Firma anlegen®

Daten der neuen Firma eingeben

Kennwort flr den Benutzer ,master” vergeben

(Dies kann das gleiche Kennwort wie in einer anderen Firma fur den master sein)

e Kennwort merken
Hinweis: Das Riicksetzen des Kennwortes ist mit Aufwand unter Einbezug des Herstel-
lers verbunden. Wir behalten uns vor, die entstehenden Kosten in Rechnung zu stellen.

¢ Anlage bestatigen

i Ea
S ' =3
1. |
| |
E &4 Hier kénnen Sie eine weitere Firma anlegen.
0005 Muster Firma N
Nr 6
x Name Musterfirma
masiee b Anwender
Passwort
Passwort LYY YYYY)

v Passwort andern F
Passwort wiederholen | eeesecssce
Abbrechen

Anlage bestatigen Abbrechen

Neue Firma anlegen

Im nachsten Fenster kbnnen entweder die ersten Eingaben/Anlagen getétigt werden oder Sie
starten Profi cash und nehmen die Einstellungen in der Reihenfolge dieses Handbuches vor.

Welche Aktion mochten Sie als nachstes ausfuhren?

Anwender einrichten HBCl-Zugang erfassen Konten anlegen Daten rticksichern Profi cash starten
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2.2 Einstellungen fur Firma

Als erstes sollten die Einstellungen fir die Firma kontrolliert und eventuell gedndert werden.
Diese Einstellungen gelten nur fur die jeweilige Firma und kénnen fir jede Firma anders ge-
wahlt werden.

| = Profi cash
8- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
= I .1 [3 vormerkposten g i i
[ z © [ [
s (] o —_ -
| [T1 kontenvorschau : . &
Umsétze  Umsatze Umsatze Salden . B Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert ~ [, Elektronische Kontoausziige Parameter
Kontoinformationen Depotinformation Cash Management

e Als master anmelden
¢  Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
e Administration

e Firmenkonfiguration 6ffnen

Einstellungen
Die Einstellungen kénnen frei gewahlt werden. Die folgenden Einstellungen gelten als Vor-
schlag und mussen nicht umgesetzt werden.

e Allgemein — Datensicherung:
Bei Datensicherung alle Firmen sichern = Ein
¢ Allgemein — L6schung von Daten:
Tage bis zur Léschung von Protokollen = 720 Tage
e Allgemein — Léschung von Daten:
Tage bis zur L6schung der Umsatzdaten = 720 Tage
e Allgemein — L6schung von Daten:
Tage bis zur Léschung der Historie = 720 Tage
e Allgemein — Léschung von Daten:
Tage bis zur L6schung von Vormerkposten = 14 Tage
¢ Allgemein — Optionale Programmfunktionen:
Kontrollliste Zahlungsverkehr = Liste am Bildschirm anzeigen
e Zahlungsverkehr — Ausgabe von SEPA-XML-Dateien:
Anzahl Begleitzettel = 0
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2.3 Lizenzschlussel hinterlegen

| = Profi cash
B I Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
= s a1 (3 vormerkposten . :F__ :[:_
B B B b 3 | £
[H_] Kontenvorschau .
Umséatze  Umsdtze Umsatze Salden — . - Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert ~ [ Etektronische Kontoausziige Parameter
Kontoinformationen Depotinformation Cash Management
e Als master anmelden
e  Multifunktionsleiste oben links“ aufrufen
e Lizenzinformationen
e Button ,LizenzschlUssel neu eingeben®
¢ Hinterlegen Sie

o den Lizenzschlissel
o die Bankleitzahl 37060193
o und die Kundennummer.
Alle Daten finden Sie auf dem Schreiben der Pax-BKC.
e Button ,Speichern®
e Button ,Lizenz online prifen”
e Es erscheint der Hinweis: ,Die Lizenz wurde freigeschaltet.”
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2.4 neue Konten einrichten

Ein neues Konto kann von jedem Benutzer angelegt werden.
Allerdings wird dieses Konto - je nach Einstellung in der Benutzerverwaltung - nicht automatisch
auch allen anderen Benutzern hinzugefigt.

Profi cash

1~
m Kontoinformationen Zahlunggyerkehr uslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
[—
(=0

@ & i =5 > & "2 " ©

HBCI- EBICS-BPD- EBICS- Auftraggeberkonten JMassenloschung Massenanderung | Internetzugang Auf Standardeinstellungen Zuordnungskriterien Weitere
Verwaltung Verwaltung Schltsselverwaltung| bearbeiten - zurlicksetzen Daten~

Bankzugange Auftraggeberkonten Massendatenverwaltung Sonstiges

In der Regel werden die Konten vom master den Benutzern zugeordnet.

Anmeldung master

¢ Reiter ,Einstellungen® — Auftraggeberkonten bearbeiten

e Anlage der neuen Konten

(sofern diese nicht bereits durch einen Benutzer angelegt worden sind)
o Kontobezeichnung individuell vergeben
(z. B. Kontonummer und Zweck = 123456_Musterkonto)
o Bankverbindung: Eingabe IBAN

(alle Angaben werden automatisch ermittelt)
Bankverbindung: Eingabe Kontonummer und Bankleitzahl
(IBAN und BIC werden automatisch berechnet)
Inhaberangaben: Kontoinhaber (Pflichtfeld)
Einstellungen: Kontoinformationen im CAMT-Format abrufen (optional)
Verwendungen: HBCI-ID/FInTS (muss jeder Anwender selbst einstellen)
Verwendungen: BPD-ID/EBICS (Kann jeder einstellen. Greift fir alle Anwender!)
Speichern

o Beenden
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration
Anwender bearbeiten
allen gewiinschten Benutzern die neuen Konten zuordnen (s. auch Kapitel 2.5.2)

O O O O O o

Anmeldung Benutzer
¢ Reiter ,Einstellungen® — Auftraggeberkonten bearbeiten
e Kontrolle, ob dem Konto ein HBCI-Kirzel bzw. ein BPD-KUrzel zugeordnet ist.
o Verwendungen: HBCI-ID/FIinTS (muss jeder Anwender selbst einstellen)
e Verwendungen: BPD-ID/EBICS (Kann jeder einstellen. Greift fir alle Anwender!)
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2.4.1 Kontoprofile

Konten kénnen auch tber Kontenprofile verwaltet werden.
In diesem Fall wird das Konto nur dem Kontoprofil zugeordnet und alle Benutzer, denen dieses
Kontoprofil zugeordnet ist, kénnen das Konto anschlieRend nutzen.

Anmeldung master

Reiter ,Einstellungen“ — Auftraggeberkonten bearbeiten
Anlage der neuen Konten (s. auch 2.4)
(sofern diese nicht bereits durch einen Benutzer angelegt worden sind)
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration
Kontenprofil bearbeiten
o Optional: Button ,Neu” fir neues Kontenprofil
= Kontenprofil = Name (z. B. Buchhaltung oder Alle)
= Speichern
o Kontenprofil auswéhlen
= Nicht zugeordnete Konten® von links nach rechts zu ,zugeordneten Kon-
ten® verschieben
Achtung: In Profi cash 11 war die Zuordnungen andersherum!
o Speichern
o Abbrechen oder Reiter Gber das ,X* schliel3en
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration
Anwender bearbeiten
Anwender auswahlen (s. auch Kapitel 2.5.2)
o Kontenprofil auswéhlen
o Speichern
Abbrechen oder Reiter tiber das ,X“ schliefRen

Anmeldung Benutzer

Reiter ,Einstellungen — Auftraggeberkonten bearbeiten
Kontrolle, ob dem Konto ein HBCI-Kiirzel bzw. ein BPD-Krzel zugeordnet ist.

o Verwendungen: HBCI-ID/FIinTS (muss jeder Anwender selbst einstellen)
Verwendungen: BPD-ID/EBICS (Kann jeder einstellen. Greift fur alle Anwender!)
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2.5 Anwender verwalten

Benutzer kbnnen nur vom master eingerichtet, verwaltet oder geldscht werden.
Der master kann das Kennwort fur die Benutzer zurticksetzen (s. Kapitel 2.6).

| =

Profi cash
B I Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
Eé L a E.'Vormerkposten o g i [ i
O E & : B
[H] Kontenvorschau
Umsatze  Umsatze Umsatze Salden — . - Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert~ [ Elektronische Kontoausziige Parameter
Kontoinformationen Depotinformation Cash Management
e Als master anmelden
e  Multifunktionsleiste oben links“ aufrufen
e Administration
e Anwender bearbeiten

BERWEIGIRS Anwender bearbeiten X

Anwender Mustermann N

Vorbelegung Auftragsart | SEPA-Uberweisung ind)

[ ] keine Update- und Lizenzpriifung bei Programmstart

Zuordnung

Funktionszuordnung Kontenzuordnung
Funktionsprofile v Kontenprofile Alle ¥,
Passwort

Das Startpasswort fur einen neu angelegten Anwender lautet 'system’.

Nach |0 Fehlversuchen sperren. Nach |0 Tagen Passwort andern.
[ ] Anwender gesperrt Passwort zurticksetzen
Umbenennen Neu anlegen Loschen Speichern Abbrechen
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2.5.1 Neuen Benutzer einrichten

Als master anmelden
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration
Anwender bearbeiten
Button ,Neu anlegen®
Anwender: Name des Anwenders
Speichern
Button ,Funktionszuordnung® oder Funktionsprofil auswahlen
o Funktionen (Menupunkte) anhaken, die der Benutzer nutzen kann.
Im Standard ist keine Funktion zugeordnet. Daher kann der Benutzer in Profi
cash nicht arbeiten.
Achtung: In Profi cash 11 waren die Funktionen zugeordnet und mussten abge-
wahlt werden!
e Button ,Kontozuordnung® oder Kontenprofil auswahlen
o ,Nicht zugeordnete Konten® von links nach rechts zu ,zugeordneten Konten* ver-
schieben
Achtung: In Profi cash 11 war die Zuordnungen andersherum!
o Speichern
o Beenden
e Speichern
e Abbrechen oder Reiter tber das , X schlie3en

N
o
(V)

Benutzer verwalten

Als master anmelden
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration
Anwender bearbeiten
Anwender auswahlen
Button ,Umbenennen® um einen neuen Namen zu vergeben
Button ,Passwort zurlicksetzen® um ein neues Kennwort zu vergeben
Button ,Funktionszuordnung® oder Funktionsprofil auswéahlen
o Funktionen (Menupunkte) anhaken, die der Benutzer nutzen kann.
Im Standard ist keine Funktion zugeordnet. Daher kann der Benutzer in Profi
cash nicht arbeiten.
Achtung: In Profi cash 11 waren die Funktionen zugeordnet und mussten abge-
wahlt werden!
e Button ,Kontozuordnung“ oder Kontenprofil auswahlen
o Nicht zugeordnete Konten® von links nach rechts zu ,zugeordneten Konten® ver-
schieben
Achtung: In Profi cash 11 war die Zuordnungen andersherum!
o Speichern
o Beenden
e Speichern
e Abbrechen oder Reiter tiber das , X" schlieRen
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2.5.3 Benutzer ldschen

Als master-Benutzer anmelden
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration

Anwender bearbeiten

Anwender auswahlen

Button ,L6schen®

Wirklich I6schen = Ja

Abbrechen oder Reiter liber das ,X“ schliel3en
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2.6 Kennworter zuriicksetzen

| = Profi cash

B Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

! [LE] EE I.Td rb'\-’ormerkposten _j: _j}&

[:j Kontenvorschau

Umséatze  Umsdtze Umsatze Salden — . 7 Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert - rr“- Elektronische Kontoauszlge Parameter
Kontoinformationen Depotinformation Cash Management

Benutzer-Kennwort zuriicksetzen

Das Kennwort fiir einen Benutzer kann vom master zurtickgesetzt werden.
Als master anmelden

,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen

Administration

Anwender bearbeiten

Anwender auswahlen

Button ,Passwort zurlicksetzen*

master-Kennwort zuriicksetzen
Um das master-Kennwort zurlicksetzen zu kdnnen, wenden Sie sich bitte an das Team Zah-
lungsverkehrsmanagement der Pax-BKC. Die Kontaktdaten finden Sie in Kapitel 13.
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2.7 Einrichten EBICS

2.7.1 EBICS-BPD-Verwaltung

Die EBICS-BPD-Verwaltung kann nur vom master verwaltet werden.
Die Grundeinstellungen fur EBICS pro Bank werden in der EBICS-BPD-Verwaltung eingestellt.

Anmeldung master

Reiter ,Einstellungen“ — EBICS-BPD-Verwaltung
Reiter ,Bankparameter®
o Button ,Leeren/Neu” (unten rechts)
BPD-Kiirzel eingeben (kann frei gewahlt werden), z. B. Pax-BKC
Kunden-ID: erhalten Sie von der jeweiligen Bank
EBICS-Hostname: erhalten Sie von der jeweiligen Bank (Pax-BKC: MUTLIVIA)
BLZ: Bankleitzahl der jeweiligen Bank (Pax-BKC: 37060193)
EBICS-Adresse: wird i.d.R. automatisch gefullt
EBICS-Version: erhalten Sie von der jeweiligen Bank (Pax-BKC: Version 2.5)
Haken ,Ohne verteilte EU“: nur setzen, wenn immer alleine unterschrieben wer-
den darf
o Button ,Speichern®
Reiter ,Teilnehmer*
o Gewinschte Anwender von rechts nach links verschieben
o Teilnehmer / User-1D: erhalten Sie von der jeweiligen Bank
o Vollmacht: erhalten Sie von der jeweiligen Bank
o Sicherheitsmedium:
Standard: Sicherheitsdatei (auf USB-Stick oder persénlichem Laufwerk)
Wenn Sie eine HBCI-Chipkarte oder eine EBICS-Chipkarte besitzen, kbénnen Sie
diese verwenden.
o Button ,Andern“ (Andern pro Teilnehmer klicken.)

O O O O O O O

2.7.2 EBICS-Schlisselverwaltung

Anmeldung Benutzer / Teilnehmer

Reiter ,Einstellungen“ — EBICS-BPD- Schlusselverwaltung
BPD-Kirzel fur die jeweilige Bank auswéhlen
Verzeichnis fur Sicherheitsdatei auswahlen, z. B. USB-Stick oder personliches Laufwerk
Button ,Speichern”
Button ,Sicherheitsdatei neu erstellen”

o Datei wird im Verzeichnis fur die Sicherheitsdatei neu erstellt.

o Bei der Erstellung muss ein Kennwort fur die Datei vergeben und zur Sicherheit

wiederholt werden.

Button ,EBICS-Zugang initialisieren®

o Eingabe des Kennwortes fur die Sicherheitsdatei

o Daten werden Ubertragen

o Es werden 3 Seiten ausgedruckt
Die ausgedruckten 3 Seiten alle unterschreiben und an die jeweilige Bank senden.
Nach der Freischaltung durch die jeweilige Bank, kann der Teilnehmer im Rahmen der
vergebenen Rechte arbeiten.
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2.8 Einrichten HBCI mit unpersonalisierter Chipkarte

In Profi cash gelten die folgenden Verfahren als HBCI-Verfahren, da diese alle Uber die soge-
nannte FinTS-Schnittstelle mit dem Server der Bank kommunizieren:
e PIN/TAN

e HBCI mit Chipkarte (HBCI-Kartenleser notwendig)

Profi cash

| ~
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
2 v | v | :
| = o= o, Vi
(=0 | @g @ ﬁﬂ OR[T 74 & ) \1 @

HBCI- §EBICS-BPD- EBICS-

Auftraggeberkonten | Massenldschung Massendnderung | Internetzugang Auf Standardeinstellungen Zuordnungskriterien Weitere
erwaltung] Verwaltung Schliisselverwaltung bearbeiten - zuriicksetzen Daten~
Bankzugénge Auftraggeberkonten Massendatenverwaltung Sonstiges

Einrichtung Chipkarte

1. Anmeldung des Benutzers, fir den HBCI eingerichtet werden soll

(Der Benutzer muss vorher vom master in Profi cash hinterlegt worden sein,
s. Kapitel 2.5.)

Reiter ,Einstellungen®

HBCI-Verwaltung

Button ,Neu anlegen®

Sicherheitsverfahren = ,Chipkarte*

Weiter mit = ,Eintrag auf die Chipkarte schreiben®

abhwN

' - o IEN|
1. Angabe des Sicherheitsverfahrens
Legen Sie zundchst fest, mit welchem Verfahren lhr neuer HECI/FinTS Zugang abgesichert werden sall.

Sicherheitsverfzhren @ Chipkarte
Sicherheitsdatei
PINSTAN

In der Regel haben Sie von Ihrer Bank sine Chipkarte erhalten. |hre Zugangsdaten sind dort gespeichert und Sie konnen diess
nun einfach einlesen, In speziellen Fallen kénnen Sie auf manche Chiparten auch einen weiteren neuen Zugangsdatensatz

schreiben,
Wieiter mit Eintrdge von der Chipkarte lesen
(®) Eintrag auf die Chipkarte schreiben
Weiter = Abbrechen
6. Weiter
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7. Eingabe der Bankleitzahl

1 Neuanlage eines HBCI-Zugangs -0 “
2. Ihrer Bank

Sie kinnen hierzu die Bankleitzahl eintragen oder beliebige andere Suchbegriffe verwenden, um ihre Bank zu finden. E
In den meisten Fallen wird dann automatisch die Zugangsadresse emmittelt, Wird [hre Bank nicht gefunden, dann
kannen Sie die Angaben auch manuell eintragen, wie Sie sie von lhrer Bank erhalten haben,

Bankleitzahl 37060199

Auswahl Banken | 37060193 GENODED1PAX Pax-Bank Koln Koln

Zugangsadresse | HBCL.GAD.DE

= Zuriick Weiter > Abbrechen

Weiter

Eingabe Benutzerkennung (s. INI-Brief der Bank)

Eingabe VR-Kennung = Benutzerkennung

Hinweis: Die Bezeichnungen kénnen bei anderen Banken abweichen.

ol

© o

3. Benutzerdaten angeben

Gehen Sie Ihre Benutzerdaten an, die Sie von Ihrer Bank erhalten haben. Die Angabe der PIN oder eines Passworts ist E
optienal und sollte nur erfalgen, wenn Ihr Benutzerkonto zuf dem Computer und Profi cash jeweils mit Passwartern
gesichert sind.

Sicherheitsmedium  Chipkarte

Bankleitzahl 37060193 [ GEMODEDIPAX Pax-Bank Kdln K&ln ]

Benutzerkennung 6?2_
verennna 72

PIM

Fugangs-Adresse  HBCLGAD.DE

< Zuriick Weiter ~ Abbrechen

10. Weiter
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13.

14.

15.
16.

] Meua ge eines HEC ugar -a

4. HBCI-Zugang bezeichnen

Zum Abschluss geben Sie lhrem neuen HECI-Zugang eine Bezeichnung, indem Sie das HECI-Kdrzel benennen. E

HEC-Zugang  gicherheitsmedium  Chipkarte
Benutzerkennung 67
Bankleitzahl 3TOG0193 [ GEMODEDMPAX ]
Bankname Pax-Bank Kgln - Kdln

HEBCI-Kurzel Pax-Bank Test

< Zurick Fertig stellen Abbrechen

Fertig stellen
Reiter ,HBCI-Verwaltung“ schlielRen

Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

11. Name HBCI-Kirzel (kann frei gewéhlt werden, z. B. eigener Name, usw.)

Hinweis: Das neue HBCI-Kirzel wird leider nicht (immer) direkt angezeigt.

HBCI-Verwaltung 6ffnen
|1 -
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Servi(es

Profi cash

M = - -
=@ @ il B B e 7 S)
HBCI- | EBICS-BPD- EBICS- Auft hung A ung  Internetzugang Auf Star gen ien Weitere
rwaltungf Verwaltung  Schiisselverwaltung bearbeiten - 2uricksetzen Daten~
i ! Masser Sonstiges
Neues HBCI-Kurzel auswéhlen
. . . «
Unterreiter ,Sicherheitsverfahren® 6ffnen
Dashboard *
HECI-Kirzel Pani-Bank Test o
Sicherheitsmadium Chipkarte (RDH) Mew anlegen
HBC| Parameter | Userparametes Bankpnrarnrli Sicherheitsverfahren *writhungshislrn
Passwort und PIN
Pazswort 2ndermn Transport-FM Fehlbedienungszahler
Schilissel-Management
Schiissel andern Schiissel sperren Profilwechsel I Chipkartendaten schreiben I
Kartenleserkonfiguration
Kartenleser Typ PCSSC - CT-AF
Altiver Kartenleser CYBERJACK-USEIZ bl

TAN-Generatorfunktionalitat TAM-Generatorfunktionalitat per USB- oder Bluetooth-Leser nutzen
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

17. Anderung Transport-PIN
Bei einer neuen Chipkarte muss erst die Transport-PIN geandert werden, damit an-
schlieRend die Daten auf die Karte geschrieben werden kénnen.
Die Anderung der Transport-PIN ist pro Karte nur einmal notwendig.

a. Karte in das Kartenlesegerat stecken

b. Button ,Transport-PIN*

c. Am Kartenlesegerat: Anzeige PIN-Anderung mit OK bestétigen

d. Am Kartenlesegeréat: PIN = letzten 5 Stellen der Kartennummer auf der HBCI-
Chipkarte

e. Am Kartenlesegerat: OK

f.  Am Kartenlesegerat: PIN neu = 6 — 8 Ziffern

g. Neue PIN merken

h. Am Kartenlesegerat: OK

i. Am Kartenlesegerat: PIN neu = 6 — 8 Ziffern

j-  Am Kartenlesegerat: OK

k. Hinweisfenster in Profi cash: Auftrag wurde erfolgreich ausgeftihrt

18. Karte in das Kartenlesegerat stecken
19. Button ,,Chipkartendaten schreiben®
20. Am Kartenlesegerat: PIN eingeben und OK
21. Hinweisfenster: Auftrag wurde erfolgreich ausgefiihrt
22. Drucker einschalten
23. Button ,Ubertragen® im néchsten Fenster
Hiermit werden die Daten an die Bank gesendet.

Zur Freischaltung der Konten muss der cffentliche Schiussel fur 'Pax-Bank
Test' zur Bank Ubertragen werden!
AnschlieBend wird der Kunden-INI-Brief gedruckt.

24. OK im Fenster ,Bitte legen Sie die Chipkarte ein von .......
25. Am Kartenlesegerat: PIN eingeben und OK
26. Hash-Wert mit dem INI-Brief der Bank vergleichen und Button ,Ja“

0 Stimmt der Hash-Wert

93 3E74 6875 TEAB2C
BE EA F9 27 EBB2 9D 32

40829BF545B74053
9367 TCFD F2016E 1C

! mit dem Ihnen vom Kreditinstitut 37060193 mitgeteilten
{ Hash-Wert Gberein?

Ja Nein Abbrechen

27. Angezeigten INI-Brief drucken, unterschreiben und an die jeweilige Bank senden
28. Erst nach der Freischaltung durch die Bank kann die HBCI-Chipkarte verwendet werden

Seite 16/ 33

Stand: 01.07.2022
Dokument: Handbuch Profi cash 12_Pax-BKC



29.

. Button ,Benutzerdaten aktualisieren®
. OK'im Fenster ,Bitte legen Sie die Chipkarte ein von .......
. Am Kartenlesegerat: PIN eingeben und OK

. Am Konto / an den Konten das neue HBCI-Kirzel hinterlegen (s. Kapitel 2.4 oder 2.4.1)

HBCI-
erwaltung|

Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

HBCI-Verwaltung 6ffnen

Profi cash

1
Kontoinformationen Zahlungsverkehr uslandszahls kehr Datentransfer Services Einstellungen
(=®]
-
erwaltun,

@ @ i 5 & O W ©

EBICS-BPD- EBICS- Auft Massenléschung ung  Intemetzugang Auf Standardeinstellungen Zuordnungskiterien Weitere
Verwaltung Schlusselverwaltung bearbeiten - Zurtcksetzen

i

Bankzugange ! rwaltung Sonstiges

Erneutes Einrichten HBCI mit unpersonalisierter Chipkarte

Profi cash

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
= (v | [» | -
i Eﬁﬂ omT] o .A m \1

hioif

EBICS-BPD- EBICS- Auftraggeberkonten | Massenldschung Massendnderung  Internetzugang Auf Standardeinstellungen Zuordnungskriterien Weitere
Verwaltung Schlusselverwaltung bearbeiten - zurlcksetzen Daten~
Bankzugange Auftraggeberkonten Massendatenverwaltung Sonstiges

Einrichten einer neuen unpersonalisierten Chipkarte (s. Kapitel 2.8)

Am Konto / an den Konten das neue HBCI-Kdrzel hinterlegen (s. Kapitel 2.4 oder 2.4.1)
Anschlieend kann die alte HBCI-Chipkarte / das alte HBCI-Kirzel in der HBCI-
Verwaltung geldscht werden.
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

2.9 Einrichten PIN/TAN

In Profi cash gelten die folgenden Verfahren als HBCI-Verfahren, da diese alle tiber die soge-
nannte FinTS-Schnittstelle mit dem Server der Bank kommunizieren:

e PIN/TAN

¢ HBCI mit Chipkarte (HBCI-Kartenleser notwendig)

Profi cash

1 -
ﬂ Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services
= (v | [» | -
= il 8 -, V; @
(=0 | @E_i @ ﬁ om —74 & ) \!

HBCI- EBICS-BPD- EBICS- Auftraggeberkonten | Massenldschung Massendnderung | Internetzugang Auf Standardeinstellungen Zuordnungskriterien Weitere
erwaltungl| Verwaltung Schlusselverwaltung bearbeiten M zurlcksetzen Daten~

Bankzugange Auftraggeberkonten Massendatenverwaltung Sonstiges

Einrichtung PIN / TAN
1. Die Erstzugangs-PIN und der Alias sollten vorher im Online-Banking gedndert worden
sein.
2. Anmeldung des Benutzers, fur den HBCI eingerichtet werden soll
(Der Benutzer muss vorher vom master in Profi cash hinterlegt worden sein,
s. Kapitel 2.5.)
Reiter ,Einstellungen®
HBCI-Verwaltung
Button ,Neu anlegen®
Sicherheitsverfahren = PIN/TAN
Weiter
Bankleitzahl = Eingabe erforderlich, es kann auch Gber den Namen gesucht werden
(Pax-BKC: 37060193 oder BLZ der einzurichtenden Bank)
9. Zugangsadresse: wird automatisch anhand der Bankleitzahl eingetragen
10. Weiter
11. VR-NetKey oder Alias
¢ VR-NetKey wurde von der Bank mitgeteilt
¢ Alias wurde im OnlineBanking selbst vergeben
12. Alias / VR-Kennung: Wiederholung der Eingabe aus dem Feld ,VR-NetKey oder Alias*
13. PIN: Sollte aus Sicherheitsgriinden nicht hinterlegt werden (Empfehlung)
14. Weiter
15. HBCI-Kurzel = frei wahlbar (max. 18 Stellen)
(z. B. Bank und Benutzername = Pax-BKC_Muster)
16. Fertig stellen
17. Abwarten, bis Datentibertragung fertig ist
18. Button ,Benutzerdaten aktualisieren®
19. Neues Fenster: Eingabe der PIN (wurde im OnlineBanking vergeben)
20. OK
21. TAN-Verfahren auswahlen, z. B. Secure Go
22. Speichern
23. Druckvorschau auf Fehlermeldungen kontrollieren und dann Uber das ,X* schlie3en
24. Empfehlung:
Haken setzen bei "elektronische Kontoausziige nach Abholung automatisch quittieren”.
25. HBCI-Verwaltung Uber das ,X“ schlie3en

N O~ W
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| =
=

HBCI-
erwaltung

HBCI-Kiirzel Pax-Bank_Muster
Sicherheitsmedium PIN / TAN SecureGo Neu anlegen
HBCI Parameter | Userparameter = Bankparameter  Sicherheitsverfahren  Einreichungsfristen
HBCI-Kiirzel Pax-Bank_Muster
Bankleitzahl 37060193
VR-NetKey oder Alias _
Alias/VR-Kennung —
PIN
Zugangs-Adresse https://HBCI-PINTAN.GAD.DE/cgi-bin/hbciserviet
Elektronische Kontoauszige Elektronische Kontoausziige nach Abholung automatisch quittieren
UPD-Konten nach einer Datentbertragung zuruckgemeldete Konten automatisch anzeigen
Benutzerdaten aktualisieren Statusprotokoll abholen Léschen Speichern Abbrechen
2.9.1 Erneutes Einrichten PIN/TAN
Profi cash
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services
2] & B = ] & V) v
Finid e o L
EBICS-BPD- EBICS- Auftraggeberkonten | Massenldschung Massendnderung | Internetzugang Auf Standardeinstellungen Zuordnungskriterien Weitere
Verwaltung Schlisselverwaltung bearbeiten - zurlicksetzen Daten~
Bankzugdnge Auftraggeberkonten Massendatenverwaltung Sonstiges

Dashboard * [EELIGRVEIEAT T EES

Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

Einrichten eines neuen HBCI-Klrzel mit PIN/TAN (s. Kapitel 2.9)
Am Konto / an den Konten das neue HBCI-Kdirzel hinterlegen (s. Kapitel 2.4 oder 2.4.1)
Anschlieend kann die alte HBCI-Chipkarte / das alte HBCI-Kirzel in der HBCI-

Verwaltung geléscht werden.
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

3. Uberweisung / Lastschrift manuell erfassen und versenden

In Profi cash gilt fur das Erfassen und Versenden eines Auftrages immer die Reihenfolge:
1. Uberweisung oder Lastschrift erfassen
2. Job erstellen
3. Job versenden

Bei Auftragen mit einer Freigabe im 4-Augen-Prinzip (A- oder B-Vollmacht) gilt die Reihenfolge:
1. Uberweisung oder Lastschrift erfassen
2. Job erstellen
3. Job unterschreiben mit 1. Unterschrift
4. Job versenden mit 2. Unterschrift
oder
1. Uberweisung oder Lastschrift erfassen
2. Job erstellen fur EBICS
3. Job versenden mit 1. Unterschrift
4. Job Uber VEU-Verwaltung mit 2. Unterschrift abholen und freigeben

3.1 Uberweisung / Lastschrift erfassen
Kontomformanonen Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

[=F] =3| L [ Kalkulatorische Auftrage ~  [== L T Wiederholen = = [£] Mandate
=7 0 =0 gy gD | E = B
= o Lg Manuelle Buchung —— ] Stornieren [ Glaubiger-Identifikationsnummern
Auftrage Fallige Auftrage Termin- und Historische =~ Datei Zahlungsempfanger Auftragsgruppen Meldewesen
earbeiten  bis heute  Dauerauftrage E5] Scheckeinreichung Auftrage | erstellen ] Loschen und -pflichtige - & Vorbelegungen ~
Auftrage SEPA-Datei Stammdaten

Reiter ,Zahlungsverkehr

Button ,Auftrag erfassen®

In der Maske ,Zahlungsauftrag anlegen® die Uberweisung / Lastschrift erfassen
Speichern

Nachsten Auftrag erfassen oder Beenden

3.2 Job erstellen

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
. N =N ' ' e v
1 = 3 pss
E (3 € 2] 2 < : 0.
Job Datenuibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen ~ junterschreiben ~ durchfiihren freigeben~ Beschreibungen ausfiihren~ ausflihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datentibertragung | Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

e Reiter ,Datentransfer

e Button ,Job erstellen”

HBCI-Job erstellen — Zahlungsverkehr senden oder
EBICS-Job erstellen — Zahlungsverkehr senden
Konto oder Konten auswéhlen

Optional: Als Einzelauftrage senden

Optional: Ausfiihrungsdatum bei der Bank
Optional: Liste drucken

Button ,ZV-Job erstellen®
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

e In der nachsten Maske Anzahl und Betrag prifen.

Hinweis: Es kdnnen noch einzelne Auftrage Uber den Button ,markierte Auftrage nicht

ausfihren® aus dem Job entfernt werden.
e Button ,Erstellen®
e Maske ,ZV-Job fur XXX erstellen® mit ,Schlielen” verlassen.

e Freigabe und Versenden des Jobs durchfiihren (s. Kapitel 3.2.1 oder 3.3.1)

3.2.1 Job unterschreiben

Hinweis:

Dieser Punkt ist nur bei einer Freigabe im 4-Augen-Prinzip (A- oder B-Vollmacht) notwendig.
Dieser Punkt entfallt, wenn der Job Uber die VEU-Verwaltung mit EBICS freigegeben wird

(siehe 3.3.1).

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Services Einstellungen

i i N ‘—_‘ [ T e s
1 1 ‘ =7 3 ' &5H
E| B v & 21 B3 @+ @4 &
Job Job Datentbertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rackgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
| erstellen ~ Junterschreiben ~ durchfihren freigeben~ Beschreibungen ausfiihren~ ausfiihren~  Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datentibertragung | Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

Reiter ,Datentransfer

Button ,Job unterschreiben®

Job(s) markieren

Button ,Unterschrift”

Anwender und Kennwort von Profi cash eingeben

3.3 Job versenden

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Services Einstellungen

Dann das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben (HBCI oder EBICS)

p e ! [N 1 i [ e
. B ) | 2 | B &
: E » P €5 ? | 2 1 & € i
Job Job Datenubertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
| erstellen~ unterschreiben~ durchfahren freigeben~  Beschreibungen ausfiihren~ ausflihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenubertragung fl Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

Reiter ,Datentransfer
Button ,Datentbertragung durchfiihren®
Job(s) markieren

werden.

Button ,Senden®

e Dann das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben
(PIN/TAN, HBCI oder EBICS)
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

3.3.1 Job Uber VEU-Verwaltung freigeben

Hinweis:
Dieser Punkt ist nur bei einer Freigabe im 4-Augen-Prinzip (A- oder B-Vollmacht) notwendig.
Dieser Punkt entfallt, wenn der Job vorher unterschrieben worden ist (siehe 3.2.1).

E Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Services Einstellungen

E B v | 28 =21 [3 2 [ &
Job Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
| erstellen~ unterschreiben~ durchfiihren freigeben~ || Beschreibungen ausfiilhren~ ausfiihren~  Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenuibertragung || Dateifreigaben Import / Export Sonstiges
e Reiter ,Datentransfer
e Button ,Datei freigeben®
e Bei BPD-Kirzel die gewlinschte Bankverbindung auswéhlen
e Button ,VEU-Ubersicht abholen®
e Das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben
e Der Bankrechner liefert eine Ubersicht, welche Dateien bereitstehen und welche Unter-

schriften ggfls. schon ergéanzt sind (ob A oder B-Vollmacht und von welchem User / Be-
nutzer).

Die Ansicht des Begleitzettels (Summen) sowie bei Dateien aus einem SRZ (Service-
Rechenzentrum) auch die Ansicht der Hashwerte der Dateien ist verfligbar.

e Job(s) markieren

e Button ,Unterschreiben”

e Das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben (EBICS)

Hinweis:
Erst wenn die erforderliche(n) Unterschrift(en) erganzt ist / sind, wird die Datei in das Banksys-

tem Ubergeben und entweder sofort oder erst zum in der Datei gesetzten Ausflihrungstermin
verarbeitet.
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

4. Uberweisung / Lastschrift importieren und versenden

In Profi cash gilt fir das Importieren und Versenden eines Auftrages immer die Reihenfolge:
1. Vorhandene Datei Uber ,Job erstellen® importieren
2. Job versenden

Bei Auftrédgen mit einer Freigabe im 4-Augen-Prinzip (A- oder B-Vollmacht) gilt die Reihenfolge:
1. Vorhandene Datei tber ,Job erstellen importieren
2. Job unterschreiben mit 1. Unterschrift
3. Job versenden mit 2. Unterschrift
oder
1. Vorhandene Datei tber ,Job erstellen importieren
2. Job versenden mit 1. Unterschrift
3. Job uber VEU-Verwaltung mit 2. Unterschrift abholen und freigeben

m Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

i N ‘—A ! ) l" e
1 bz d 3 - &
L. » F\/ p o3 ? ] 2 & EC] ioit=
Job Datentbertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rackgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
~ junterschreiben~ durchfihren freigeben~ Beschreibungen ausfiihren~ ausfihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenuibertragung ' Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

Als Benutzer anmelden

Datentransfer

Job erstellen

HBCI-Job fir externe Datei erstellen — Externe SEPA-XML-Datei senden oder
EBICS-Job fir externe Datei erstellen — Externe SEPA-XML-Datei senden
Konto auswahlen

Vorbereitete Datei auswéahlen

Optional: Als Einzelauftrdge senden

Optional: Ausfihrungsdatum der SEPA-Datei &ndern

Optional: Liste drucken

Button ,ZV-Job erstellen”

Im Kontrollfenster Daten prifen

Button ,Erstellen®

Freigabe und Versenden des Jobs durchfiihren (s. Kapitel 3.2.1 oder 3.3.1)
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

4.1 Uberweisung / Lastschrift mit sensiblen Daten importieren und versenden

| = Profi cash

B Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

! [LE] EE I.Td rb'\-’ormerkposten _j: _j}&

[:j Kontenvorschau

Umséatze  Umsdtze Umsatze Salden — . 7 Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert - rr“- Elektronische Kontoauszlge Parameter
Kontoinformationen Depotinformation Cash Management

Voreinstellung:
¢ Als master anmelden
,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen
Administration
Firmenkonfiguration 6ffnen
Allgemein
Optionale Programmfunktionen (unten auf der Seite)
Einzelauftrage (SEPA-Dateien EBICS senden) anzeigen = Aus

Erstellung eines ZV-Jobs mit sensiblen Daten

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
— — AN (N I~ e . o |
1 ] = 3 jrss
E E Is! 2 =2 [3 ‘a [€] -
Job Job Datenubertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen ~ Junterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfuhren~ ausfuhren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Dateniibertragung | Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

Als Benutzer anmelden

Datentransfer

Job erstellen

EBICS-Job fir externe Datei erstellen — Datei Senden/Holen

Konto auswahlen

Auftragsart = Cxx SEPA-Auftrage senden

Vorbereitete Datei auswahlen

Optional: Button ,Kontrollsummen anzeigen® zur Prifung, ob die richtige Datei ausge-

wahlt wurde

Optional: Ausfiihrungsdatum der SEPA-Datei dndern

e Button ,Job erstellen”

¢ Hinweis: Wir empfehlen, die Datei noch nicht sofort, sondern erst nach erfolgter Ausfih-
rung zu léschen.

e Freigabe und Versenden des Jobs durchfiihren (s. Kapitel 3.2.1 oder 3.3.1)
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Pax-Bank fir
Kirche und Caritas

Gemeinsam Gutes gewinnen.

5. Gehalter freigeben tber EBICS-VEU-Verwaltung
Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Services Einstellungen

[ B Dl&a a3 s &
Job Job Datentibertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rickgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
| erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfiihren~ ausfihren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenuibertragung || Dateifreigaben Import / Export Sonstiges
e Anmelden als Benutzer
e Reiter ,Datentransfer
e Button ,Datei freigeben®
o Bei BPD-Kirzel die gewiinschte Bankverbindung auswahlen
e Button ,VEU-Ubersicht abholen®
e Das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben
e Der Bankrechner liefert eine Ubersicht, welche Dateien bereitstehen und welche Unter-
schriften ggfls. schon ergéanzt sind (ob A oder B-Vollmacht und von welchem User / Be-
nutzer).
Die Ansicht des Begleitzettels (Summen) sowie bei Dateien aus einem SRZ (Service-
Rechenzentrum) auch die Ansicht der Hashwerte der Dateien ist verfligbar.
e Job(s) markieren
e Button ,Unterschreiben®
e Das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben

6. Dauerauftrage, terminierte Uberweisungen oder Lastschriften ver-
walten

Hinweis:
Um einen Dauerauftrag, eine terminierte Uberweisung oder eine terminierte Lastschrift im 4-Au-

gen-Prinzip zu &ndern, missen vorher einmalig Eintréage in der wpc.ini-Datei vorgenommen
werden.

Des Weiteren ist eine Einfilhrung in die Handhabung sinnvoll.
Bitte senden Sie eine Anfrage an zvm@pax-bkc.de.

ﬂ Kontcmformat\cnenl Zahlungsverkehr IAus\andszah\ungsvelkehr Datentransfer Services Einstellungen

=5 =5 =5 FEH] || Kalkulatorische Auftrage ~  |== & Y Wiederholen ==l = |=) Mandate
rd 0 =1 - gm I x5 E =
! ) - — {4 Manuelle Buchung o —— 1] Stornieren [ Glaubiger-Identifikationsnummern
Auftrag  Auftrige Fallige Auftrage] Termin- und o Historische  Datei . Zahlungsempfanger Auftragsgruppen Meldewesen
erfassen bearbeiten  bis heute | Dauerauftrage -] Scheckeinreichung Auftrage  erstellen ] Ldschen und -pflichtige - & Vorbelegungen ~
Auftrage SEPA-Datei Stammdaten

Anmelden als Benutzer

Zahlungsverkehr

Termin- und Dauerauftrage

Auswahl des Kontos

Auswahl: z.B. SEPA-Dauerauftrage, terminierte SEPA-Uberweisung oder Lastschriften
Bestand abholen

Es werden alle Auftrédge angezeigt

Button ,Andern“ oder ,Léschen®
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7. Umsatze abrufen und einsehen

7.1 Umsatze abrufen

HBCI-Job erstellen (sofern noch nicht vorhanden):
e Reiter ,Datentransfer
Button ,Job erstellen®
HBCI-Job erstellen — Umsatze abholen
Konto auswéhlen (Es muss pro Konto ein Job erstellt werden.)
Optional: Turnus einstellen (Standard: 01 immer)
Button ,ZV-Job erstellen®

EBICS-Job erstellen (sofern noch nicht vorhanden):
e Reiter ,Datentransfer
e Button ,Job erstellen®
e EBICS-Job erstellen — Umséatze abholen
e Konto auswahlen (Es muss pro Bank nur ein Job erstellt werden. Uber diesen Job wer-
den alle Umsatze fir alle Konten abgeholt.)
Optional: Turnus einstellen (Standard: 01 immer)
e Button ,ZV-Job erstellen®

Umsatze abrufen:

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Services Einstellungen
o S N =N 1 N o e
1 1 = > 4 jrss)
E E D €5 2| 3 H e

Job Job Datenubertragung Datei Import-/Export-  Import Export Ruckgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfuhren~ ausfuhren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenubertragung § Dateifreigaben Import / Export Sonstiges
e Reiter ,Datentransfer
¢ Button ,Datenlibertragung durchflihren®
e Umsatz-Job(s) markieren
¢ Hinweis: Bei einer EBICS-Datenibertragung muss immer der PTK-Job mit tGbertragen

werden.

Button ,Senden”

e Dann das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben
(PIN/TAN, HBCI oder EBICS)
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7.2 Umsatze ansehen

Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

Kontoinformationen
[LE] > fl Is ..l & Vormerkposten T— T—
) . ! (1T Kontenvorschau be

Umsatze Umsatze Salden _ ) " Depotinformation A Umbuchungsvorschlag Cash Management
aller Konten summiert ~ [ Etektronische Kontoausziige Parameter

‘ Kontoinformationen Depotinformation Cash Management

Umsatze
pro Konto

Reiter ,Kontoinformationen®

Button ,Umsatze pro Konto*

Uber ,Kontobezeichnung“ kann zwischen den Konten gewechselt werden

Zeitraum kann frei definiert werden. Voreinstellung ist der letzte Buchungstag, von dem
Umsatze in der Datenbank von Profi Cash verfligbar sind

e Uber die ,Lupe“ ist komfortable Suchfunktion mit Druck- und Exportméglichkeiten verfiig-

Dashboard Iﬁﬂ -
Kontokategorie v Bankname D Gesendete Auftrage

Kontobezeichnung 21500011 v IBAN DE79 3706 0193 0021 5000 11 [ ] Splitbuchungen anzeigen

Buchdatum von 29.12.2021 bis 29.12.2021 VA Aktuell 2020 | 2021 2022 J F M A M J ) A S o N D
Aktueller Filter: b Léschen Speichern Umsatze

Ziehen Sie eine Spaltentiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser Spalte zu gruppieren Q

Aktuell: Zeigt alle Umséatze an, die zuletzt abgerufen worden sind

2020: Zeigt alle Umsatze aus 2020 an

2021: Zeigt alle Umsatze aus 2021 an

2022: Zeigt alle Umsatze aus 2022 an

J — D: Zeigt die Umséatze des jeweiligen Monats des aktuellen Jahres an. Es kdnnen
mehrere Monate ausgewahlt werden.

e Suche: Ein Klick auf die ,Lupe” 6ffnet das Suchfenster. Bei der Suche werden alle Um-
séatze im ausgewahlten Zeitraum nach dem Suchbegriff durchsucht.
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8. Abruf elektronischer Kontoauszug

Voraussetzung zur Nutzung des elektronischen Kontoauszugs ist eine entsprechende Frei-
schaltung durch die Pax-BKC.

m Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
- D "—’A T ' l” e
] = ) =
L » r\/ €5 2 K, & € ini=
Job Datentbertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rackgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen ~ Junterschreiben~ durchfihren freigeben~ Beschreibungen ausfiihren~ ausfuhren~ Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datenuibertragung ' Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

HBCI-Job erstellen (sofern noch nicht vorhanden):
¢ Reiter ,Datentransfer

Button ,Job erstellen®

HBCI-Job erstellen — Elektronische Kontoausziige abholen

Konto auswéhlen (Es muss pro Konto ein Job erstellt werden.)

Auswahl des Speicherortes / Verzeichnisses, in dem die elektronischen Kontoausziige

gespeichert werden sollen

e Optional: Turnus einstellen (Im Standard werden die elektronischen Kontoausztige Frei-
tagnach ausgeliefert.)

e Button ,ZV-Job erstellen®

e Auswahl, ob die elektronischen Kontoausziige im CAMT- oder PDF-Format abgerufen
werden sollen.
Standard: PDF-Format

EBICS-Job erstellen (sofern noch nicht vorhanden):
e Reiter ,Datentransfer
e Button ,Job erstellen®
e EBICS-Job fur externe Datei erstellen — Datei Senden/Holen
e Konto auswahlen (Es muss pro Bank nur ein Job erstellt werden. Uber diesen Job wer-

den alle elektronischen Kontoausztige fir alle Konten abgeholt.)

Auftragsart: BKA Elektronische Kontoausziige (PDF) abholen

e Auswahl des Speicherortes / Verzeichnisses, in dem die elektronischen Kontoausziige
gespeichert werden sollen

e Button ,ZV-Job erstellen”

e Konto auswahlen (Es muss pro Bank nur ein Job erstellt werden. Uber diesen Job wer-
den alle elektronischen Kontoauszuge fir alle Konten abgeholt.)

e Auftragsart: BKI Kontobezogene Informationen (PDF) abholen

e Auswahl des Speicherortes / Verzeichnisses, in dem die elektronischen Kontoinformatio-
nen gespeichert werden sollen

e Button ,ZV-Job erstellen®
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elektronische Kontoausziige abrufen:

Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen
1 1 = ) > 4 j=sz
[_ L g ~ \‘7 {} 9 l -)‘ € o)

Job Job Datentbertragung Datei Import-/Export-  Import Export Rackgabefahige Handy Daten Finanzgruppe
erstellen~ unterschreiben~ durchfihren freigeben~ | Beschreibungen ausfuhren~ ausfuhren~ = Lastschriften verwalten aufladen abrufen
Jobs Datentibertragung fl Dateifreigaben Import / Export Sonstiges

Reiter ,Datentransfer

Button ,Datentibertragung durchfiihren®

EKA-Job(s) fur HBCI oder BKA-Job und BKI-Job fiir EBICS markieren

Hinweis: Bei einer EBICS-Datenubertragung muss immer der PTK-Job mit Gibertragen
werden.

Button ,Senden”

e Dann das Kennwort fiir das Ubertragungsmedium eingeben

(PIN/TAN, HBCI oder EBICS)

9. Dashboard einrichten

Das Dashboard (Startbildschirm) kann sich jeder Benutzer individuell gestalten.

So kénnen z. B. im Feld ,Favoriten* die am meisten genutzten Funktionen hinterlegt werden.
Einfach die entsprechende Funktion bzw. den Button/MenUpunkt aus der Funktionsleiste in das
Feld ,Favoriten® ziehen.

Sie kénnen auch nachtréglich die Position verschieben oder den Favoriten Iéschen, indem Sie
ihn mit der rechten Maustaste anklicken und ,Entfernen“ wahlen.

Datentbertragung durchfihren
E Ums3tze pro Konto

[_] Umsatze aller Konten

Die Anderungen kénnen bei Bedarf auf den Standard zuriickgesetzt werden.
¢ Reiter ,Einstellungen®
e Button ,Auf Standardeinstellungen zuriicksetzen®
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10. Datensicherung

Eine Datensicherung sollte regelmafig auf einem anderen Speichermedium gesichert werden,
als auf dem Profi cash installiert ist.

Beispiele:
o Profi cash ist auf lokaler Festplatte C: auf dem Computer/Laptop installiert.
e Sicherung z. B. auf USB-Stick, USB-Festplatte, Netzwerklaufwerk, NAS, usw.

e Profi cash ist auf einem Netzwerklaufwerk installiert.
e Sicherung z. B. auf USB-Stick, USB-Festplatte, anderes Netzwerklaufwerk, anderes
NAS, usw. oder regelmafige Datensicherung des Netzwerklaufwerkes

Durchfiihrung Datensicherung:

| = Profi cash

1B- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

E [LE] z;j I.I—'I [ Vormerkposten IZI _:F' :‘E&

[‘J Kontenvorschau : .
Umsédtze  Umsatze Umsatze Salden . B Depotinformation | Umbuchungsveorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert ~ [ Elektronische Kontoausziige Parameter

Kontoinformationen Depotinformation Cash Management

,Multifunktionsleiste oben links* aufrufen

Datensicherung

Datensicherung erstellen

Auswahl des Pfades, in dem die Datensicherung gespeichert werden soll

Bitte &ndern Sie nicht den Dateinamen.

Dieser enthalt wichtige Informationen Uber die Art der Datensicherung sowie das Erstel-
lungsdatum

e Speichern
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11. Programm-Update
Bitte fuhren Sie regelmaRig ein Update durch.

Normalerweise erinnert Profi cash Sie daran, wenn ein Update vorliegt.
Hinweis: Diese Erinnerung kann deaktiviert werden.

Durchfiihrung Programm-Update:

| = Profi cash

B- Kontoinformationen Zahlungsverkehr Auslandszahlungsverkehr Datentransfer Services Einstellungen

T B B et B £ 4

[:j Kontenvorschau

Umsétze  Umsatze Umsatze Salden . B Depotinformation | Umbuchungsvorschlag Cash Management
pro Konto aller Konten summiert ~ [ Elektronische Kontoausziige Parameter
Kontoinformationen Depotinformation Cash Management

,Multifunktionsleiste oben links" aufrufen

Programm-Update

Prufen & Laden

Optional: Sofern Sie einen Proxy-Server verwenden, ist u. U. eine Anmeldung an dem
Proxy-Server notwendig

Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort ein:

Benutzername
Passwort

OK Abbrechen

o Esliegt ein Programm-Update vor. Wollen Sie es herunterladen. -> OK
o Empfehlung: vorher Erstellung einer Datensicherung
e Update ausfihren
o Bei einigen Updates ist eine Anmeldung als Administrator erforderlich.
Profi cash schliel3en
Rechter Mausklick auf Profi cash-Icon auf dem Desktop
Als Administrator ausfuihren (3. Punkt von oben)
In Profi cash anmelden
Weiter mit dem Programm-Update

O O O O O
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12. Fehler

12.1 Jobdatenbank voll

Die Jobdatenbank (x_33.dbf) kann maximal 999 Jobs fassen.
In gewissen Konstellation, wie Stérung durch Schutzsoftware, kann Profi cash keinen frei Platz
mehr in der Job-Datenbank finden.
In solchen Féllen ist es hilfreich
e eine Datensicherung anzulegen
von der Datenlbertragung einen Screenshot zu machen
alle bestehenden ZV-Jobs zu léschen und ZV-Auftrage zu reaktivieren
Profi cash zu schliel3en
Umbenennen der x_33.dbf und x_33.cdx (x=Firmennummer) im Datenverzeichnis

Beim nachsten Programmstart werden die umbenannten Dateien neu und leer angelegt.
Nun kénnen die Jobs flr Umsatze usw. neu angelegt werden (Screenshot von oben).

Die IT-Administration sollte prufen, ob noch Ausnahmen fir Profi cash in der Schutzsoftware
hinzugefugt werden kdnnen, um das erneute Auftreten des Problems zu vermeiden.

13. Ansprechpartner und Kontakt
Bei Fragen helfen wir lhnen gerne weiter:
Team Zahlungsverkehrsmanagement der Pax-Bank fir Kirche und Caritas eG

E-Mail: zvm@pax-bkc.de
Telefon: 05251 121-2590 oder 0221 160 15-8021
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14. Rechtliche Hinweise

Alle Rechte vorbehalten. Kein Teil der Ausarbeitung darf in irgendeiner Form (Druck, Fotokopie
oder einem anderen Verfahren) ohne schriftiche Genehmigung der Pax-Bank fir Kirche und
Caritas eG reproduziert oder unter Verwendung elektronischer Systeme verarbeitet, vervielfal-
tigt oder Ubertragen werden.

Diese Ausarbeitung ist nur fur den Empfanger bestimmt, dem die Pax-Bank fir Kirche und Cari-
tas eG die Ausarbeitung willentlich zur Verfligung gestellt hat. Soll diese Ausarbeitung einem
Kunden zur Verfigung gestellt werden, so gilt allein der Kunde als Empféanger, auch wenn ei-
nem Angestellten oder sonstigen Reprasentanten des Kunden diese Ausarbeitung tUbergeben
wird. Die Ausarbeitung darf vom Empfanger weder veroffentlicht noch an Dritte weitergeleitet
oder Dritten zuganglich gemacht werden.

Die Ausarbeitung gilt nicht als Angebot. Gemachte Indikationen sind als unverbindlich zu ver-
stehen. Preise, Zinssatze und sonstige Indikationen sind von den Marktgegebenheiten abhan-
gig, die zu dem Zeitpunkt gelten, in dem mit dem Kunden ein Geschéft vereinbart wird. Die Aus-
arbeitung dient allein als Orientierung, wie ein Geschaft aussehen kénnte.

Die Ausarbeitung allein stellt auch keine Empfehlung oder Rat dar. Die dargestellten Sachver-
halte dienen ausschlief3lich der generellen Erlauterung und lassen keine Aussagen tber zukinf-
tige Verluste oder Gewinne zu. Vor Abschluss eines Geschaftes ist auf jeden Fall eine kunden-
und produktgerechte Beratung durch Ihren Kunden- bzw. Fachbetreuer notwendig.

Fur Schaden, die im Zusammenhang mit einer Verwendung/Verteilung dieser Ausarbeitung ent-
stehen oder entstanden sind, Gbernimmt die Pax-Bank fiir Kirche und Caritas eG keine Haftung.
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