Die wichtigsten Fragen und Antworten Schafer|\/AB
rund um PC-VAB fur den Anwender  ceeiscrt foreov-iosingen mor
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PC|VAB| _scra \

PC-Losung fiir die Vereins-/Mitgliederverwaltung
Version 3.x

Was ist PC-VAB? Warum PC-VAB?

Was brauche ich fir den Betrieb von PC-VAB?

Wie installiere und starte ich PC-VAB?

Wie lege ich einen Verein bzw. die Stammdaten an?

Wie Ubernehme ich vorhandene Daten z.B. Excel, DTAUS, Altversionen VAB?
Wie lege ich ein neues Mitglied an oder wie lésche ich ein Mitglied?

PC-VAB und SEPA - (Vorbereitung und Aktivierung)

Wie fUhre ich eine Beitragsabrechnung durch? (DTA, SEPA und Barzahler)
Wie erzeuge ich eine Auswertung z.B. eine Mitgliederliste?

Wie sichere ich meine Daten?
Wo bekomme ich Hilfe (Tipps) zu PC-VAB?
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1. Was ist PC-VAB? Warum PC-VAB?

1.1. PC-VAB

PC|VAB

Mit PC-VAB erhalt der Anwender eine einfache, zuverlassige und langfristig
betreute PC-Losung flr die Bewaltigung der Arbeiten rund um die Vereins-
Mitgliederverwaltung. Der Anwender kommt schnell zum Ziel. Unabhangig ob
bei der Beitragsabrechnung oder bei vereinstypischen Auswertungen wie z.B.
Jubildaumsliste, Geburtstagsliste, etc.
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1. Was ist PC-VAB? Warum PC-VAB?

1.2. PC-VAB - Ziele und Anforderungen

Ziele/Anforderungen @ Mit PC-VAB gesichert durch:

Vereinsabrechnung -\
= Beitragseinzug
= Auswertungen

= Langfristig betreute und sichere Losung

= Einfache und leicht zu handhabende Bewadhrtes Betreuungs- und
Lésung (schlankes System) } Softwarekonzept VAB +
- Dateniibernahme aus der ggf. moderate Kostenstruktur

vorhandenen Vereins-
/Mitgliederverwaltung

= Kein Zwang zu Microsoft-Office-
Anwendungen

= Faire Preise J
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2. Was brauche ich fur den Betrieb von PC-VAB?

2.1 Technische und organisatorische Voraussetzungen

2.1 Ein Computersystem

- mit Microsoft Windows (XP, Vista, Win7 und ggf. Win8)
- Pentium 4 oder hdher, Festplatte mit mind. 100 MB frei
- Tastatur, Maus oder sonstige Zeigegerat

2.2 Das Programmpaket PC-VAB - Version 3.x
- direkt im Internet unter — Download (Herunterladen)
- von Ihrem Lizenzgeber auf z.B. CD-ROM

Das Programmpaket ,vab_setup.exe" ist eine Vollversion. Auch flr ein
Update auf eine neue Version gilt: Datensicherung machen und die
neue vab_setup.exe einfach ,driber" installieren.

2.3 Eine Lizenzdatei

(Eine Lizenzdatei erhalten Sie im Rahmen einer Unterlizenz z.B. von
einer VR-Bank oder direkt als Einzelplatz-Lizenz von Schafer VAB.
Haben Sie keine Lizenzdatei kbnnen Sie PC-VAB trotzdem installieren
und testen; es wird dann automatisch die Lizenz ,,DEMO" geladen)
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2.

Was brauche ich fir den Betrieb von PC-VAB?

2.2 Standard-Umgebung fur PC-VAB - VAB-STEPS

VAB-STEPS - die Abklrzung fir ,PC-VAB Standard-Einzelplatzsystem"
Warum VAB-STEPS? -> VAB-STEPS wurde notwendig, um eine Basis
flr eine erfolgreiche Hilfestellung rund um PC-VAB Themen zu
schaffen.

Definition PC-VAB Standard-Einzelplatzsystem (VAB-STEPS)
(Personen- und systembezogene Definition einer Umgebung flir PC-VAB)

L

System, Installations- bzw. Datenpfade

a.

b.

II

Ein PC mit freigegebenem Betriebssystem (i.d.R. Microsoft Windows)

Die PC-VAB-Installation bzw. der PC mit Zugriff auf PC-VAB wird nicht in einer
gesicherten Umgebung bei z.B. einer Bank, Behérde, Firma etc. betrieben

. Die Pfade fir die Installation und die Daten befinden sich in den von PC-VAB

im Rahmen der Installation vorgegebenen Verzeichnissen auf der lokalen Festplatte.

. Der Betrieb oder die Installation von PC-VAB auf Wechseldatentragern (wie z.B. USB-Sticks),

externe Festplatten, Netzlaufwerken, etc. erfolgt auf eigene Gefahr des Anwenders und ist
i.d.R. durch die Vereinbarung zur Betreuung bzw. Nutzung nicht gedeckt.

. Anwender
. Der Anwender hat Administrator-Rechte und braucht keine dritte Person (z.B. den Administrator)

um Anderungen an der Systemkonfiguration durchzufiihren.

. Der Anwender ist die zustandige Person innerhalb des Vereins oder der Gemeinschaft und nutzt PC-VAB

im zweckbestimmten Umfang (keine gewerbsmaBige Nutzung)

Abweichungen von VAB-STEPS und die damit ggf. verbundenen Stérungen der Programmfunktion kénnen zu einem
Datenverlust und/oder zu kostenpflichtigen HilfsmaBnahmen zur Behebung der Stérung fihren. Um Probleme

in

diesem Zusammenhang zu vermeiden, sind Anderungen/Konfigurationen explizit mit dem Lizenzgeber bzw.

der beauftragten Kundenbetreuung zu vereinbaren.
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3. Wie installiere und starte ich PC-VAB

3.1 Installation - Anmeldung, Lizenzvereinbarung

Starten Sie die setup.exe oder vab_setup.exe. Fur die Installation unter

Windows sind Administrator-Rechte notwendig! In Abhéngig_kelizt_Ihr%r _
ie Eingabe eines

Benutzerrechte verlangt Windows wahrend der Installation
Kennwortes oder ein Klick auf ,Zulassen".

sl sl
= Trstallshield Wizard x| [ PL-VAS - Inate z 3 PC-VAR - Installs B I o] ]
willkommen beim Installshield wizard flr . inbiar
PC-VAB Eitta lssan Sie nachfolgands Lizanzvereinbarung somfaltig durch Bithe lasen Sia dan kel dieser nfadsta congtin
Der InctallShield[R) Wizard wird PCVAB auf lhrem Cias vorliegende Programm PC-VAE (Yereinsabrechung) st Eigenturm & Herzlich willkemmen af
Computer instslieren. Klicken Sie auf “Weiter”, um cler Sehater YA Gesellschat fur EL-Losurgen moh, Waldstraka 8,
fotzufahren [-71723 Grolbothwar b PC-YAR, damn Mitgliederprogramim fur Versing und Yerbande
D= Programm dient im Rahmen der Oberpebenen Lizenzdateisn zur
Wenaaltung won Vereinen und YerbEnden enschl der Erstellung von Die Verein=abrechnung hilft Ihnen, (hre Mitglieder einfach und effiziert
(fuswertungen und der Durchfdhiung des Beitragseinzuns. Es darf ZUF venvalten
WARMUNG: Diases Frogramm st durch Copyright Ur 7 diasam Fwech versendet werden
und imarnationala Ve trage gass hitzt. Zur Installation der Versinsabrechnung [PC-YSE) ist Windows 2000

i der Schdfer VAR =) uder eine hihers Yersion erforderlich. Das Programm PC-YAE wuride
i fur Windows #P opirnier. Oie minimale Bidschirmautiosung, die Sie
bendticen, betract B00 = BO0 Pixel

Il
Instalishi. - — o || e < Junack [ el = |  Abbrachen | - = Zunick Weite =] Abbrechen | B = Furiick \Wailer > Abbrechen ]
Bestatigen mit Bestatigen mit Lizenzvereinbarung Bestatigen mit
~Weiter" ~Weiter" akzeptieren und LWeiter"
Bestatigen mit
~Weiter"
PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB” Seite: 6

© Schéfer VAB Ges. fiir EDV-L6sungen GmbH



3. Wie installiere ich PC-VAB

3.1 Installation - Pfade, Fertigstellung

3.1.5 3.1.6

3 i PL-VAB - InstallShield Wizard

e 4 x
Benutzernformatianen ! Zelardner ‘
Geban Sia bitta Ihre Informstionen ain, I Klicken Sie aul “veder, um dissen Uidner zu installiren oder
Benulzarname: B Installiare FL-YAB nach = C' Instalieren der Daten fir PC-VAE nach
_} 3 CPugrammen AR, Andain.. crpeey
i
q |Sch afar A Gas. fur EDV-Lasungan miH
Dieze Anwendung wird installier fr:
= Jeder, der diesen Cornpular versendet (alle Benutzen
" Mur fir mich {Schafer)
InstallShi. Inata1=hi
T e S | < Zutlick Abbrechen [ <zwock | weter > ][ abbrechen |

- Geben Sie Ihren Namen ein Bestatigen Sie den Ort der Bestatigen Sie den Ort der

- Die Anwendung soll fir Programm-Installation auf Ihrer Daten- und Konfigurations-
alle Benutzer installiert Festplatte verzeichnisse auf Ihrer
werden C:\Programme\PC-VAB Festplatte

- Bestatigen mit ,Weiter" (C:\program files\PC-VAB) C:\PC-VAB

mit , Weiter"
mit ,Weiter"

3.1.8 3.1.9

i PL-VAB ~ InskallShizld Wizard E |

Breresit dan Programm u installier=n |
Diar Assistent ist bersit, dia Installation zu baginnan. . |

Klicken Sia auf "Furick", wenn Sie lhre Installstionse inztellungen therprifen
wier Andern willan. Klickan Bie aufl "&hkrechen®, um don Acaistertan 2u
Atualla Einstall...
Setuptyp:
Standard

1§ PC-van - installshield wizard E =

InstallShield Wiz ard abgeschlossen
D InstalShiald Wizard hat P-4 erflgrsich r e o |
installien. Klickan ISls auf “Ferigstellan”, um dan
Aesistentan zu varlassan,
TIPP: Bitte die Pfadangaben

nicht verandern. Die
I Kundenbetreuung Ihres
Lizenzgebers hat sonst ggf. I
| Miihe Ihnen im Falle eines
Systemproblems zu helfen!

Zialardnar:
CAProgEmmE P C-YAR)

BEenutzarinformstionen:
Marmn: Srhifar
Firna Schafar VAR Gas e FTV isnnnen

InstzllShi. -

Bestatigen mit ,Installieren® Bestatigen mit ,Fertigstellen®
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2 Der erste Start (Programm starten, Copyright, Auswahl des Modus)

3.2.1

3.2.2
3.2.3

Starten Sie das Programm (mehrere Méglichkeiten) [a

a) Uber das Icon auf Ihrer Windows-Oberflache (Desktop) PC-VAB

oder
b) Uber ,Windows-Startknopf* - ,alle Programme" -, PC-VAB" - PC-VAB

Sollten Sie nicht weiterkommen, suchen Sie bitte auf Ihrer Festplatte nach einer
Datei mit Namen ,pc-vab.exe"™. Im Regelfall liegt diese Datei im Verzeichnis
c:\programme\pc-vab\ oder c:\program files\pc-vab

Bestatigen des Copyright-Vermerkes durch ,OK"

Auswahl des Experten-Modus

Bitte wahlen Sie einen Modus fir die PC-¥AB aus ... x|

Auswahl des Modus | Expertentodus |

Wadhlen Sie den Expertenmodus, damit
Sie kdnnen entscheiden, ob das Programm PC-¥AR im Standard-todus oder Sie ZUg riff a Uf a”e frelgeSChaIteten
im Experten-taodus arbeiten soll. Programmtei le erhalten.

" Standard-Modus
Iy standardtiodus stehen lhnen die wichtigsten Fragrammiunkionen zuryenvaliung
|hres Wereins zurYerdiigung, Das erhoht die Ubersichtichkeit des Prograrmms.

Nehmen Sie bei dieser Gelegenheit am
besten gleich den Haken heraus, damit

odus stehen lhnen alle Programmfunktionen der PCAR zur Verfiigung.
Sie hahen hier aber auch die Moglichkeit nicht bendtigte Programmfunktionen auszu-
blenden. Dies konnen Sie in dieser Dialogmaske unter "Experten-todus" ader

unter dem Mentipunkt "Optionen/Eintellungen” eredigen

¥ Diese Dialogmaske s#ﬁnﬁogrammstanimmer angezeigtwerden.
Anderung iber den Meniipunkt "Optionen/Eintellungen".

" 0K I X Abbrechenl ? Hife

Sie nicht bei jedem Start gefragt werden.
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2 Der erste Start (Kennwort, Online-Update)

3.2.4 Kennwort @
x
Kennwart TIPP:
Ik / -~

Bei der Heuinstallation des Programms Fa”S Ihnen kein geeignetes Kennwort
muszz ein neues Kennwort vergeben N - . .
werden. X asbechen || oinf3|It, vergeben Sie zunédchst ein sehr
Name des Benutzers  ADMIN ? Hife einfaches Kennwort. Z.B. ,1234" und andern
Neues Kenrmot. ] — | dieses spater uber [Optionen] - [Kennwort-
F.ennwoart wiederholen | Ve rwaltung] )

3.2.5 Update

5 ¥
;

o . L » IPP:
:ﬁ:(j T;ﬁ'ggﬂfg':;%ﬁ'ﬁﬁ;ﬁ'{,g&igﬂfgf“ng Falls Sie unsicher sind, machen Sie jetzt

erst mal weiter mit der Installation und
Soll aukomatisch nach einem Cnline-Update wahlen Sie ,NEIN". Das Update auf eine
Fir PC-AB gesucht werden? neue Version kénnen Sie auch spéter nach

— - gelungener Installation durchflhren.
Mein
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.2 Der erste Start (Demoversion oder Lizenzcode einlesen)

Demo-Yersion - Lizenz einlesen? Xl

P Das Programm liegk derzeit nur als Demo-Yersion mit Einschrankungen
Q) (rna. 2 Wereine und max, 10 Mitglieder) vor,

Urn den vollen Leistungsumfang nutzen zu kénnen, ist eine Lizenz
(Lizenzdatei) erforderlich,

Waollen Sie jetzt eine Lizenzdatei einlesen?

Mein

zum ,Lizenzdatei 6ffnen™ Bildschirm...

...mit ,Nein™ zum BegriiBungsbildschirm

Ja I
Mit der Auswahl ,,Ja"™ gelangen Sie /

Lizenzdatei einlesen EHE

Suchenint [ ) PCVAB = «®mEckE-

AppD ata
BackGround
BackUp
Eibliathek. .
Daten Slehe Punkt 3.3
Mails
Desktop OriCopy
Orlload

‘ Save
Temp

Eigene Dateien

wr
-

Arbeitsplatz

e el |K4?T 1025 _YG123456_VaB 3<_MHD3I006200 ﬂ Offren I
D atityp: ILizenzdatBi fiir PCVAE [*liz) ﬂ Abbrechen

Z

TIPP:

Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie eine Lizenzdatei haben (auf CD-ROM oder im E-Mail-
Eingangspostfach) so wahlen Sie bitte ,NEIN" und suchen nach der sog. LIZ-Datei bzw. wenden Sie
sich an Ihren Lizenzgeber/Betreuer (siehe auch nachste Seite)

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.3 Lizenzdatei einlesen um PC-VAB produktiv zu nutzen

Um die PC-VAB 3.x als Vollversion nutzen zu kénnen, benoétigen Sie eine glltige Lizenzdatei. Diese
befindet sich auf Ihrer Programm-CD oder sie wurde Ihnen z.B. per E-Mail zugeschickt. Eine
Lizenzdatei hat die Endung LIZ und kénnte wie folgt erstellt worden sein:

K471102S_MHD30062009.liz oder TSV_Irgendwo.liz oder vab32.liz

Lizenzdatei einlesen 2]
Suchenin: [ PEARE r e« EckE
Einlesen der Lizenzdatei und
e Bestatigen mit ,Offnen".
i Danach bitte ,Copyright®-Maske
Vol durch ,,OK" bestatigen

KAFI1025 V5123456 VAR 3 _MHDINNG2009 iz

Metzwerkumash [MEEIETHEY S IKW'I'IEIEELVG'I234557VABB><7MHD3EIUEZUEIj Oifnen I

ung
Dateityp: ILizenzdatai fiir PC4B [ liz) j Abbrechen |

7

e Geben Sie das Kennwort ein.

1 ¢ DK ' .
Benutzer |ADMIN = |—I Das Kennwort wurde bei Installation vergeben oder
Kenniort | X ﬁbbrechen| gehort zum jeweiligen Datenbestand. Prifen Sie ggf.
Name des Benutzers ADMIN (Supervisor) 2 it | den Lizenzcode, welcher im PC-VAB Hintergrundbild

| zu sehen ist:

[Heues Kenmyort =
Fenmwoert wiederholen |

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VA Lizenz: K4711S - 0028
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3. Wie installiere ich PC-VAB

3.4 Willkommens-Bildschirm

Bei einer ,,Neu“-Installation ohne
vorhandene Daten bzw. ohne Daten flr
die eingelesene Lizenz, startet PC-VAB
mit dem Willkommens-Bildschirm

Lizenz: K47115 -002S

Wollen Sie...

... einen neuen Verein anlegen?

-> Neuanlage eines Bestandes (z.B. einen Testverein
um Zugriff auf sonstige Programmfunktionen zu
erhalten!)

... eine Datensicherung einlesen?
-> Ricksichern von Daten
(Ein oder mehrere Bestande gespeichert in
2 Datensicherungs-Dateien mit der Endung ,VAB")

... einen gespeicherten Verein (*.vs3) einlesen
-> Einlesen eines Bestandes; gespeichert in 2
Auslagerungs-Dateien mit der Endung ,,VS3"

... Laufwerk/Verzeichnis fiir die Daten dandern
-> Nur fur den erfahrenen Nutzer.

... eine Lizenzdatei einlesen
-> hier kdnnen Sie eine Lizenzdatei einlesen z.B. bei einer
Neu-Installation von PC-VAB

... Daten aus der Vorversion VAB16 einlesen

-> PC-VAB hat erkannt, dass sich auf Ihrem System Daten
aus Versionen PC-VAB 1.x oder 2.x befinden. Hier kdnnten
Sie also sofort die Daten aus einer Vorversion
Ubernehmen
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.1 Vereinsdaten — Anschrift, Bankverbindung

Offnen Sie das erste Register in der Meniileiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

verensuacen)- Name des Yereins oder Gemeinschaft

Wereingdaten Zusatzdatenl Spartem’KIassenl Infosl Ehrungenx’Funktionenl Woreinstellungen [‘I]l Vareinzstellungeh [2]|

Vereinsanschrift:

- Vereinsnummer

- Vereinsname

- Anschrift des Vereins

Wereinsanschrift

Wereinsnummer ISSE Letzte Bearbeitung am: 17.10.2012

‘Yereinshame IMusterverein PCAAB

Zusatzbezeichn. ITest PC-/&B 19.04.2010

Shafeldnschrift IMusterstraBe 3

‘Yereine

MHumrmer | Marne des Yereins

y A
/|

nooo0

Mame des “ereins oder Gemeins

Verband
(z.B. bei
Sportvereinen):

Falls der Verein einem
Verband angehoért, so
kann hier der
entsprechende Verband
ausgewahlt werden

| _Kein Verband [KEIN)

J1xl=qls "
ayerizcher FuBballverband (BFY)
Bayerischer Landessportverband [BLSY)
Bayerischer Skiverband (BSY)
Bayerischer Sportschitzenbund (BS5E)
Landesspartverband Mordrhein Westf, [MERW)
Landesverband wirttembergischer Imker [LBW)
‘wiittemberaizcher Landessportverband MLSE]

- DTA-Name
. Land/PL=/0rt | |71723  |GroRboth
(erscheint auf dem |pe =723 [Grobbotiwar
DTAN L
KontoaUSZUg) ame |TESTBESTAND PCASE
r—Kommurik stior /
Telefon/T elefax | Maximale Anzahl von Sparter innerhalb des Yereing Iﬁ
tabil-Telefon | Maximale Anzahl von Belegunagen fiir ein Mitglied inngghalb des Yereing IB_
et al-Adresse | * Lastzchiiften [DTAAML) ¢ Ubenweigfhgen [DTaAML]
. - Homepage Iwww.ilgendwo.de Der letzte DTALML-Lauf wurde am 24,09 201 rchgefiibrk
Gldaubiger-ID! :
. Anzprechpartner | IVerband I_Keln Werband [KEIN] j
(zwingend
notwen d i g fu r —Sanistige Angaben : —Barkverbindungen des Werein: :
SEPA Bundeslard | Keine Auswahl =l Bz | Konta-Nr. | Eankbezeichnung | BIC
a Firianzanmt Keine Auswahl - BO0BY727 0333836006 Raiffbk Oberstenfeld GE
Lastschriften) ! [
Steverhumrer I [aten des Finanzamts |
https://extranet.bunde Stoumr N
sbank.de/scp/ serldt. |

Umsatzsteuerd |

o

Glaubigeridenti. IDEZDDDDDDS2S?? ICl fur Euro-Lastschriften

1 |

| speichem I X Abblechenl Meu

| |@ Ldschen I |ﬁ Banken

ilfe

-
| 24

Bankverbindung:

Eingabe der Vereins-

Hausbank

;:::Iswtzah\ [eomooor M
[oo0000000T  Bezeichrung [ | 3 Abbieshen

Barkbezeichnung [Musterbanic Irgendwas

‘BB‘;N ] 7 Hife

= « | |
TIPP:
Mit Betatigen der Tab-Taste (auf Ihrer Tastatur)
springt der Cursor immer in das nachste zu erfassende Feld
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.2 Vereinsdaten - Zusatzdaten

Offnen Sie das zweite Register (Zusatzdaten) in der Mendleiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

Freier Verwendungszweck:

Vereinsdaten - Name des Vereins oder Gemeinschaft

Spaltem"KIassenl Infosl EhrungendFunktionen | Yoreinztelungen ['I]l Woreinstellungen [2]|

Wereinsdaten | Zusatzdaten

O phionen/4 N EEErgerT 3o Yereinzabene
[~ Daz Aler des Mitglieds soll in der Maske angezeigh werden
[~ Die Yereinzzugehdrgket wird ab dem Alter von [0 Jahren ermittelt
[~ Dasz spartenbezogene Eintrittedatumn soll vermendet werden
[~ Mitgliedskaonta fikren
[~ Hinweis auf automatizche Alersklasseneinteiung anzeigen
[~ Detaillierte Bank-/Buchungsliste
[+ Die Mitgliedsnummer wird auf dem Fontoauszug [bei DTA) ausgegeben
[~ Abgerechntete Zeitraume bei Beitragseinzug/Rechnungen prifen
[ Beitrag von bis, Aussetzen, Ermabigung anbieten [T eilbeitrage]

{~ Den EBeitrag [Teilbetiag) tagesgenau berechnen

{* Den Beitrag [Teilbetrag) monategenau berechnen
[~ Mehnwersteuerberechnung bei Beitrdgen ermaglichen
[~ Auch bei SEPA #ML-Zahlungen Buchungen zusammenfassen

[~ | Elster-Module [ bertragung der Umnsatzstewer Yoranmeldung] laden

rLogo des Yerein

ILogn 1

Durch Aktivieren und Befillen
des ,freien Verwendungs-
zweck" ist ein fest definierter
Verwendungszweck fir alle
Mitglieder maéglich

Mit der Textautomatik z.B.
»Beitrag @111J@" stellt PC-
VAB die Jahreszahl jedes
Jahr automatisch um.

= Laden | //

envendungzzweck flir den Beitragseinzug

mawimal 14 Zeilen zu jg 27 Zeichen konnen fur den

v Filgenden Yenwendungszweck. fur alle Mitgleder vendenden.
A venwendet werden)

1 BEITRAG @JJJJ@ LIEFERT BEIM
2 FREIEN VERWENDUNGSZWECK
3 Z.B. BEITRAG 2010

-

5
&
=

=

n Speichem I x .-’-‘n.bblechenl ? Hilfe |
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.3 Vereinsdaten - Sparten/Klassen

Offnen Sie das dritte Register in der Mendleiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

Hier legen Sie fest - die Sparten des Vereins (auch Abteilungen genannt)
- und die Klassen (wichtig flr die Beitragsabrechnung und Statistik
(z.B. ,Hauptverein®, ,Grundbeitrag", Abteilungl, etc.))

Yereinsdaten - Name def's Yereins oder Geminschaft

Wereinsdaten | Zusatzdater], Sparten/Klassen |\ o | Ehungen/Furktionen | Yoreinstellungen [1]] Yoreinstellungen [2) |
— & Sparten
Sparten-Bezeichnung (00 Sparte/bleiung (Haupt) | T Disss Sparts ist sine Rechensparts

Belsguna der Beiragsklasser Vorbelequng de Prsudospatedg——————————————
KI |Standardbelegung | SpeK! | Individuels Belegung I Beitrsain€)| | kI [ SpM [DTATex Bellagint':‘ B ‘

1 |Emwachsene 0/1 |Bsitragsbezsichriung 1 1 591 [Aumnshmeasbiir om0

2 |Jugendiiche 0/2 |Bsitragsbezsichrung 2 8000/ |5 (99 /2 | Sandermiage 5000 [ ’

3 | Kinder 0/#3 |Beiragsbezeichnung 2 30,00 3 (9973 |arbeitsstunden 000 5 al‘tE hEaI‘hEitEl‘l DdEI‘ al‘llE en

4 |Ehegatten 0/ 4 |Beiragsbezeichnung 4 £0,00 - p g

5 | Famiiien 045 |Familien 120,00 &|[2954

§ |Passive 0/ |Passive 10,00( [ 8]9945 Sparte

7 | Sonderbeitrag 0/7 |Sonderbeitrag gg00) || &|99/6 g H

8 |Zusatzbeitrag 0/8 |Zusatzbeiag 1ag.00)| | 7 |s3s7 parten-Hummer 0o

9 | Beitragsfrei 0/9 |Beitragsfrei 81/93/8 )

Sparten-Bezeichhung IS partehbteilund

arashi st Dievorstehenden Angaben dienen als Mrgabe fir die

nashi Allersstufen |keine Alersstufen :I' Pseudosparte 99 mit den Beitragsklasgen 1 bis 8

Sie kinnen hier bis zu 16 Zeichen alfVorgabe
eingeben, die dann fiir den Verwegungszweck
im DTA vemwendetwird J Ok

XK sbbrechen | |8 Lischen ? Hile

I Speichem xAbbrechenl & Sparten | {8 Ligschen I ? Hire

@ Hintergrund: Das Konzept von PC-VAB geht davon aus, dass grundsatzlich erst einmal jedes Mitglied
(unabhangig vom zu zahlenden Beitrag) erfasst werden muss. Das ist z.B. flir eine Gesamt-Statistik Gber
alle Abteilungen/Sparten erforderlich. Das geht am einfachsten mit einer Sparte z.B. ,Hauptverein®™ oder
»Grundbeitrag". Danach kénnen die einzelnen ,Unterabteilungen™ vergeben werden, welche der Verein oder
die Gemeinschaft hat, z.B. Abteilung2 = 02, etc. Nach Anlegen der Sparten sollten die Klassen vergeben
werden. Siehe nachste Seite.

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.3 Vereinsdaten — Sparten (Abteilungen)/Klassen

ereinsdaten - Musterverein PC-YAB

Yereinzdaten | Zuzatzdate

Sparten/klazzen

I Infu:usl Ehrungen#FunktiDnenl Yarein

—Altersstufen

Sparte
Sparten-Bezeichnung | R e N R e I'
—Belegung der Beitragsklazse
kKl | Standardbelequng SpAEl)| Individuele Belegu Beitrag in €|
1 | Enwachzene 0 /1 | Beitragzbezeichhung 1 120,00
2 | Jugendliche 0+ 2 |Betragsbezeichhung 2
3 | Kinder 073 |Beitragzsbezeichnung 2
4 | Ehegatten 044 |Beitragsbezeichnung 4
5 | Familien 0/5 |Familien 120.00
E |Paszive 0/E |Pazsive 10,00
¥ | Sonderbeitrag 0/7 |Sonderbeitrag 93,00
8 | Zuszatzbeitrag 0/8 |Zuzatzbeitrag 193,00
9 | Beitragsfrei 0/9 |Beitragzfrei
—Alkerzstufer

Anzahl Altersstufen I keine Altersztufen j

Ainzahl &lersstufen I 3 altersstufen

biz Ja-

Die Altersdefinition beginntin
umgekehrter Reihenfolge.

In der ersten Reihe stehen die
Erwachsenen, dann die Jugend-
lichen und dann die Kinder.

j Kl VDnJahren|
1 18 99
2 | 14 17
3 | 0 13

a)

b)

c)

d)

1

Hinweise zu Sparten/Klassen

Sie kdnnen jederzeit die Vorbelegung z.B. , Erwachsene
mit einer individuellen Bezeichnung z.B. ,Grundbeitrag" dndern
indem Sie Uberschreiben.

Erfassen Sie immer Jahresbeitrdge! Wenn Sie abweichende
Abrechnungsperioden verwenden (z.B. monatlich)
rechnet PC-VAB automatisch um!

Wenn Sie eine Sparte/Abteilung haben, welche keinen
Beitrag erhebt, sollten Sie spater die betreffenden
Mitglieder in der beitragsfreien Sparte auf die Klasse 9
beitragsfrei stellen!

Planen Sie eine automatische Umstellung der Mitglieder
aufgrund des Alters, so sollten Sie in Klasse 1 immer mit
den altesten Mitgliedern beginnen und nach unten durch-
organisieren. Sie missen die Mitglieder einmalig richtig
der entsprechenden Klasse zuordnen, dann klappt in

den weiteren Abrechnungsjahren die Umstellung
automatisch! Das System fragt Sie dann ob nach Alter
des Mitglieds umgestellt werden soll!

.IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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4. Wie lege ich einen Verein/Stammdaten an?

4.3.1 Vereinsdaten - Sparten (Abteilungen)/Klassen -
~Pseudosparte" fur individuelle wiederkehrende oder einmalige Beitrage

Dieze Sparte izt eine Rechensparte

—orbelegung der Peeudosparte 93
Kl Spfl | DTA-Text Betrag in€| Einmal
1133/1 | Aufnahmegebiihr 100,000 [=
2199/ 2 |Sonderumlage B0.00) [
399/ 3 | Arbeitzstunden 1000 x|
4(93/4 I
59345 ]
E(93/E I
79947 I
8(93/8 I

Hinweise zur ,Pseudosparte"

Mit der sog. Pseudosparte kdnnen Sie die Vorgaben flr
individuelle wiederkehrende oder einmalige Beitrage
verwalten. Das erspart Ihnen die Erfassung der
Bezeichnung etc. spater beim einzelnen Mitglied.

Z.B. bei der Aufnahmegebihr, die im Regelfall bei allen
Mitgliedern gleich ist und nur einmal berechnet werden

soll.

Bei der spateren Zuordnung der Mitglieder kénnen alle
Inhalte der Pseudosparte wie z.B. Bezeichnung, Betrag,
Verwendungszweck und Einmalzahlung j/n verandert
werden. Hier definieren Sie nur die Vorgaben!

Hier noch ein Tipp: Sie kbnnen Pseudosparten auch ohne

Vorgaben beim einzelnen Mitglied direkt durch die Eingabe

Sp=99 K| = 1 bis 9 erfassen!

@ Wichtig: Nach dem Ausfillen aller Daten, speichern Sie Gber die Schaltflache | Speichemn
MenU mit X abbrechen| Sie kommen mit dieser Vorgehensweise auf den ,Start-Bildschirm®.

und verlassen das

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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5. Wie Ubernehme ich vorhandene Daten in PC-VAB?

5.1 Der ,Start-Bildschirm™

Der Name des Vereins oder der
Gemeinschaft etc. wird hier angezeigt

mPE—'H'AB - Musterverein PC-YAB
Datei Bearbeiten Stammdaten Einanzen  Auswertunoen  Dienste Opkionen  Hilfe Meniileiste

DO /ZHBEBERRERER S %Ilh- 2| D]% 8 @ Beim Andicken der

sich ein Untermen(

Miniaturbilder
(genannt ,Icons™)

Lassen einen schnellen
Start von bestimmten
Funktionen zu. Mehr Info
zu den Icon's erhalten Sie,
wenn Sie den Mauszeiger
Uber die Icon's bewegen

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB” Seite: 18
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5. Wie Ubernehme ich vorhandene Daten in PC-VAB?

5.2 Wichtige Hinweise

Bevor Sie Daten nach PC-VAB importieren mdchten, beachten Sie bitte

folgende Hinweise:

a)

b)

Wenn Ihre bisherige Abrechnungssoftware noch funktioniert, versuchen Sie alle
notwendigen Arbeiten rund um die Abrechung fertig zu stellen.
Damit Sie sich stressfrei um den Import der Daten nach PC-VAB kiimmern kénnen.

Flr das Thema Datenlbernahme haben wir eine eigene Dokumentation
zusammengestellt. Siehe auch im Kapitel 3. Datenaustausch unter

http://www.schaefer-vab.de/index-Dateien/page0009.html|

oder in PC-VAB unter ,Hilfe" - ,Themensammlung"

Falls der Import nicht funktioniert, bitten Sie Ihren Lizenzgeber um eine Machbarkeits-
Prifung und stellen Sie ggf. alle notwendigen Programme und Daten (Achtung
Kennwortschutz!) zur Verfligung.

Die Datentbernahmen sind im Regelfall kostenpflichtig und der Dienstleister benétigt
genlugend Zeit um das Thema zu prifen und umzusetzen.

Geben Sie nur den letzten Stand Ihrer Daten zur Datenibernahme. Verandern Sie bitte
danach keine Daten mehr. Ein kostenpflichtiger Mehraufwand ware die Folge.

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.1 Mitgliederdaten - Vergabe der Mitgliedsnummer

Datei | Bearbeiten  Stammdaten  Finanzen  Auswertunge
Mitglieder bearbeiten =

(IS

Adressen und Kontakte bearbeiten
Termine bearbeiten
Kurse und Schulungen bearbeiten

Inventar bearbeiten

i

N PLEEEEE:

- Gehen Sie zurtck auf den ,leeren Start-Bildschirm
- Offnen Sie die Register ,Bearbeiten , und
~Mitglieder bearbeiten®

Mitgliedsnummer ll

Perstnliche Daten | Beiragsdaten | Zusitzliche Adressdaten | Weitere Daten | Infos | Ehrungen/Funktionen |

i~ Mame und Anschrift i~ Datum

Nameomame I I Geburtsdatum I— Geburtsort l—
Anredz/Titel IHerr jl Eintrittzdatum I— bestatigt durch IW
Zuzatzbezeichn, | Sonderdatum I—

StraBex’Anschrifll Austrittsdatum I— bestatigt durch IW
Land/PLZ/Or [DE jl_l Austritt best. am I— bestiltigr durch IW
Beruf/Gruppe I IDDD Keine Berufsguppe j Austrittsgrund IDDU Kein Austrittzgrund
—Statu r~Famnmurik atior

Sitatus Yerein Iaktlv j GesKz Imannhc:h j Telefon Priv.-"Ges.l

Mehraweck-Kz.1 I Mawkz 2 I Fax PriviGes I

[~ Ehrenmitglied M obil Priv/Ges. I

Alter des Mitalied emal |

( ‘ HomePage |

. Speichem I x Abbrech

| Neu | Eg‘ﬁ'u'c:ksetz. | Ldschen I ? Hilfe:

[keine SelektionyMicht sortiert [

10 Mitglieder

w

Mitglied neu anlegen:

1 Die Schaltfliche Ete | anklicken.
Die PC-VAB vergibt selbststandig die nachste freie

Mitgliedsnummer.
Oder

2 Sie geben eine von Ihnen gewlinschte Nummer im

leeren Feld ,Mitgliedsnummer"
vor und betéatigen mit der Tab-Taste (auf
Ihrer Tastatur)

Datensatz nicht vorhanden

Fir die Mitgliedsnummer 1 isk
- kein Datensatz worhanden,

s

Wollen Sie den Datensatz new anlegen?

Pein |

Eine Doppelbelegung ist nicht mdéglich! Falls die
gewlnschte Mitgliedsnummer bereits vergeben ist,
springt das Programm automatisch in die
Mitgliederdaten des bereits bestehenden Mitgliedes.
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.2 Mitgliederdaten — Persdnliche Daten

Offnen Sie das erste Register in der Meniileiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

Name und Anschrift:
- Nachname

- Vorname

- Anrede

- StraB3e

- PLZ

- Ort

Status:

- Status Verein
e aktiv
e passiv

- Geschlecht

TIPP:

¥

Mitgliederdaten - Musterverein PC-¥AB

MQOMEE 2B X Mm3

Mitalisdznummer 112

il Mustermann Max, geb. am 06.05.1975

Personliche Date I Beitragsdaten I Zusatzliche Adressdaten I Weitere D aten I Infos | Ehrungen/Funktionen I
=T

—
r—Mame und Anschrift

MameAomame  |[HTEEe |M ax

Anrede/Titel IHerr j I

D atuny

Geburtsdatum IDE.05.19?5 Geburtsort /F
Eintrittsdatum |D1.D1.ZDDB bestatigdurch IkemeBestatlgung 'l

Briefanrede ISehr geehrter Herr Mustermann

Zusatzbezeichn, |

StrafieAnschrift IDn\cherwag ]

Land/PLZ0r |DE | [71723  [Grodbathwar

>reigene Bez s> |

I bestatigt durch Ikeme Bestatigung 'l
I bestatigt durch Ikeine Bestatigung 'l

I 000 Kein Austrittzgrund j

Austrittsdatum

Austritt best. am

Austrittsgrund

BEM AR | |LIUU F.eine Eeruisgruppa VI
r—Statu -
Status Yerein akliv - l Ges.-Kz mannlich - !I
Mehrzweck-Kz1 Mawkz.2
[~ Ehrenmitglisd

r~Kammunikatior
Telefon F'nv.-"GesI |

Fax Priv/Ges. I I
tabil Priv/Ges. | |

e-mail I

HomePage |

I Speichem X Abbrechenl Meu

| 2 Riicksete. | © Loschen I 7 Hife
|

|Keine Selektion/Micht sartiert |

17 Mitglieder

Datum:
- Geburtsdatum
- Eintrittsdatum

Mit Betatigen der Tab-Taste (auf Ihrer Tastatur) springt der Cursor immer in das nachste Feld

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.3 Mitgliederdaten — Beitragsdaten

Offnen Sie das zweite Register in der Meniileiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

Abrechnungsdaten:

- Rechnungs-Kz. (Kennzeichen)
e DTA/XML -Einzug = Bankeinzug
e Rechnung = Rechnungs- Barzahler
e keine Faktura = Keine Abrechnung

- Terminschliissel
e jahrlich
« halbjahrlich
« vierteljahrlich
e monatlich

Bankverbindung
(BIC/IBAN werden
automatisch ermittelt):
- Bankleitzahl

- Kontonummer

- Kontoinhaber

Mitgliederdaten - Mame des Vereins oder Gemeinschaft

Mitgliedzruramer |15 ﬂ Priebe Annemarie, geb. am 25.12.1981

Perstnliche Daten  Beiragsdaten l Zuzdtzliche Adressdaten ] *w/eitere D aten ] Infoz ] Ehrungen/Funkhionen ]

‘}Abrech. mRgsdater = .
Fechnungsz. [DTAMML Einzug v| Zatiefl-Migled | |

Sparten und Beitragzklazzen

Sp| K Status Sparte Klazze Betrag| #
T eminschliissel ighilich | [~Feine Mahnung erstellen 120,00

0011 |kein Statuz | Spartedtbteiung [Haup | Beitragsbezeichinu

Mahntkz. imahnuhg Z‘ [ Keine Mahngebiibr j
B askvertindung : : - - 4
B ankleitzahl IW Kaontonummer IM '|5
B afikiazaichn. MDperstenfeld s
Kortainkaler  [Prisbe Annemaris Informationen zum Euro-ZV (SEPA)
shank, |BDEIEEI?2? 0333536111 Baifbl Mbarctenfald R BIC und IBAM des Zahlungspfichtigen/-empfangers
BIC | T SEF'A'_: - [w [BIC und IBAM sallen fuir dtan.Eum-ZanIungsverkehl [SEP&] vermendet werder
IBAN | =  BIC/Bank : m0DES1HDF R aiffbk, Utresztenfeld
|B&sM ) !DEESBUDES?2?DUDB212384 ’
Blt ulr%da’oder IBAMN wurden éutomatisch ermittelt.
I andatsinformationen fur Furg-L astschritter
Mandatsrefersnz [ [Mandat1s .
M&is |m ., Bhythmus der Lastscfir. m'
/ « 0K | x Abbrechen‘ ? Hits ‘
l/ B [ = = Gy
keine 3 928 Mitglieder

Wurde bereits auf SEPA im Bestand umgestellt, kann iiber
die Schaltfliche neben der BIC und IBAN auch sofort die
Mandatsreferenz und das Mandats-Datum vergeben

PC-VAB Dokumen

werden. Der Rhythmus der Lastschrift wird von PC-VAB
gesteuert!
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.3 Mitgliederdaten

Beitragsdaten

Offnen Sie das zweite Register in der Meniileiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

Mitgliederdaten - Musterverein PC-¥AB

KOO M5 2= B8 3

/

Mitgliedsnurmmer |12 ll Mustermann Max, geb. am 06.05.1375

Persinliche Dater

EBeitragsdaten I 4

z8tzliche Adressdaten' ‘wieitere Datenl Infos' Ehrungen.-"FunktiDnenl

v

—Abrechnungsdater

—Sparten und Beitragzklazzen

Sparten und Beitragsklassen:

Hier wird festgelegt, zu welcher Sparte (Abteilung) das
Mitglied zugeordnet wird und ggf. Beitrage bezahlen
muss.

Rechrungskz - [RIVRIIMERANE | Zatipfl-Migled | Sp|KI |Status | Spatte Klasse | Betiag| Vorausgesetzt in den Vereinsdaten wurden die
Teminzchliissel lm [~ Keine Mahnung erstelen 11]001 |kein Status | Sparte/ibteiung [Haur| Beitagsbezeichnu| 120,00 Jewel li gen S pa rten un d d ie d azuge h ori gen Beitra gs-
- . . 2 . .
Mahr-fz keine Mahnung ] T Keine Mahngetife B klassen eingetragen! (Siehe Punkt 4)
r~Bankverbindung E
Bankleitzahl 52050000 Fontanurnmer (0333836006 5| Z B S|e erfa ssen:
i i B . .
Bankbezsichn. :K’ ok Hellbronn - unter Sp die Sparte 03 - Sparte/Abteilungen
Kantainhaber Mustermann Max Individueller Yerwendungszweck: _ i i - i i
Hausbank Igr"*-*- D SIEONS _J [ Fiir diezes Mitglied soll ein individueller Venwendungszweck venwendet werden u nte r KI d e Beltra g Skl asse 1 Beltra g Sbeze ! Ch nun g
EIC W Eura-Zahlungsverkehr SEFA | [maximal 14 Zeilen 2u je 27 Zeichen konnen fur den DTA venwendet werden) _S pa[ten I_,]nlj E eit[agSHaSSEn
IBAN IDEZ?EZU5UUUUU333B3EUUE 1 ;I
2 Sp| kl | Statuz |S|:uarte |Klasse Betrag|j
3
4 oo |1 W * | | Spartefdhteilung [Haup| Betragsbezeichny 120,00
5
6 2
- 1
5 e
? El
-~ Die PC-VAB Ubernimmt genau den Betrag bzw. die
Bl Il X cobecre | [ ne | S| | Bezeichnungen die Sie zuvor unter den Vereinsdaten
|Keme SelekrionjMicht sortiert 17 Micglieder

TI

PP

hinterlegt haben (Siehe Punkt 4.3)

Zur Gegenkontrolle: Mit Doppelklick (linke Maustaste) in das Feld Sp oder Kl, die PC-VAB zeigt Ihnen welche Sparten
oder Beitragsklassen Sie in den Vereinsdaten hinterlegt haben.
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6. Wie lege ich ein neues Mitglied an?

6.4 Wie I6sche ich ein Mitglied?

Offnen Sie das erste Register in der Meniileiste und fiillen Sie folgende Felder aus:

Mitgliederdaten - Musterverein PC-¥YAB [ x|
HMOOMHEEBE A3
HMitgliedsnurmmer |12 ll Mustermann Max, geb. am 06.05.1975
Personliche Daten |Beihagsdaten | Zusatzliche Adiessdaten | Weitere [ aten | Infnsl Ehrungen/Funktionen |
- t Dt
MameAvomame [Mustermnarin [Ma Geburtsdatum  {06.051975  Geburtsort I
trrede/Titel IHerr j | Eintrittsdatum  [01.01.2008  bestatigt durch Ikeme Bestatigung ¥
Briefanrede ISehr geshrter Her Mustermann >heigene Bez
Austrittsdatum — [31.10.2014 statigh durch Ikeine B estitigung -
Zusatzhezsichn. | Austritt best, am bestitigh durch W
Stratesdnzchiift |Dolch 3
I crnemeg Austrittsgrund IDDU K.ein Austrittzgrund j
Land/PLZ/O [DE =] [7723 [GroRbottwar
" r~Fammurik aticr
Beruf/Guppe 000 Keine Berufsgnippe >
I I den J Telefon F’riv.fﬁes.l I
iy Fau Priv/Ges. | |
Status Verein Iaktiv vl Ges Kz mannlich hd
Mobil Priv/Ges. I I
Mehrzmeck-Kz.1 I Mawkz.2
e-mail |
[~ Ehrenmitglisd HomePage I
| H Spsichen I x Abbrechenl Meu | e Riicksetz 0 Lazchen I ? Hiffe
|Keine SelektionNicht sortiert | | 17 Mitglieder

Mitglieder verlassen den Verein/Gemeinschaft:

1 Das gewinschte Austrittsdatum wird im Feld
~Austrittsdatum" erfasst.
Danach gehen Sie auf die Schaltflache ,Speichern®
und Iéschen sofort oder zu einem spateren Zeitpunkt
alle Mitglieder in einem Zeitraum im Stapel Uber
~Dienste" - ,Ausgeschiedene Mitglieder 16schen™

Hinweis:
Das Mitglied bleibt nach Ablauf des Austrittsdatums
jedoch weiterhin im Datenbestand stehen.

2 Die Schaltfliche Stieen | anklicken.
PC-VAB |6scht sofort das ausgewahlte Mitglied

Hinweis:

Geldschte Mitglieder kénnen Gber die ,Dienste™ -
~Geldschte Mitglieder" wieder hergestellt oder
endglltig geléscht werden

TIPP:
@ Mehr Information zum Thema ,Mitglieder I6schen® finden Sie in der Anleitung ,2_1_PCVAB_Einleitung_und_Stammdaten.pdf®
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[. Start Sonderteil - PC-VAB und SEPA

I. SEPA-Vorbereitung, -Aktivierung und -Betrieb
S¢E
PC[VAB] mmmp S°PA

Single Euro Payments Area

Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum
In diesem Sonderteil werden die wichtigsten Funktionen zum Vorbereiten und
Aktivieren von SEPA-Lastschriften in PC-VAB erklart. Fur Details lesen Sie
bitten den Leitfaden in PC-VAB (ab Version 3.27.42 unter ,Dienste™ — ,SEPA-
Umstellung™ - ,Informationen zu SEPA".

Der Umstellungszeitpunkt ist unter anderem davon abhangig, wie die SEPA-
Lastschriftdatei (sepa.xml) an die Hausbank Ubermittelt werden kann. Ab
Februar 2014 kénnen Lastschriften nur noch im SEPA-XML-Format Ubermittelt
werden.
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I. SEPA-Vorbereitung, -Aktivierung und -Betrieb

I. a) SEPA-Vorbereitung (Glaubiger-ID, Mandate, Info der Mitglieder)

+ Datensicherung erzeugen

+ Neueste Version PC-VAB

+ Glaubiger-ID eintragen

+ Mandate erzeugen (ohne Druck)

+ Information der Mitglieder (siehe auch Leitfaden)
-> SEPA-Lastschriften mit Mandatsreferenz ab dem Jahr 2014
-> Abrechnung zum genauen Zeitpunkt z.B. 15. Marz

+ Vorbereiten von Formularen flur SEPA-Lastschriftmandat fir neue Mitglieder
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I. a) Glaubiger-ID fur SEPA-Lastschriften notwendig

Wereingdaten |Zusatzdaten| Spartem’KIassenl Infosl Ehrungenx’Funktionenl Woreinstellungen [‘I]l Vareinzstellungeh [2]|

Wereinsanschrift Wereine
Wereinshummer Ir Letzte Bearbeitung am: 17.10.2012 Mummer | Mame des Yereins |
‘Yereinshame IMusterverein PCAAB 000001

MName des Vereins oder Gemein

Zusatzbezeichn. ITest PC-/&B 19.04.2010

Strabelsnschiift IMusterstraBe |
Land/PLZ/0rt |DE x| |11723 |Grobbottwar
DT4-Name |TESTBESTAND PCYAR

r—Kommurik stior
Telefon/T elefax | Maximale Anzahl von Sparter innerhalb des Yereing Iﬁ
tabil-Telefon | Maximale Anzahl von Belegungen fiir ein Mitglied innerhalb des Yereing IB_
et al-Adresse | * Lastzchiiften [DTAAML) ¢ Ubenweisungen [DTAAML]
. - Homepage Iwww.ilgendwo.de Der letzte DTALML-Lauf wurde am 24.09.2012 durchgefiihrt.
Gldaubiger-ID! :
. Anzprechpartner | Werband I_Kem Werhand [KEIN) j
(zwingend
notwen d i g fu r —Sanistige Angaben : —Barkverbindungen des Werein: :
SEPA- Bundeslard |Ke|ne Augwahl =l Bz | Konta-Nr. | Eankbezeichnung | BIC
g Firianzanmt e — - BO0BY727 0333836006 Raiffbk Oberstenfeld GE
Lastschriften) ! [
Steverhumrer I [aten des Finanzamts |
https://extranet.bunde B
sbank.de/scp/ SUSIEHE

Umngatzsteuer-1d I
I Glaubigeridentif. IDEZDDDDDDS2S?? ICl fur Eurc-Lastschriften 4| | _’I

B Speichen I x Abblechenl Meu | |@ Loschen I |ﬁ Banken I ? Hilfe |
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I. a) Mandate erzeugen (ohne Druck)

Ausgang fiir diese Aktion ist der ,,Start-Bildschirm™
Offnen Sie in der Meniileiste das Register ,Finanzen" - ,Mandate fiir SEPA Lastschrift" - ,Mandate erzeugen (ohne Druck)"

PC-¥AB - Musterver PC-YAE

Datei  Bearbeiten  Stammdaten | Finanzen  Auswertungen  Dienste  Opkionen  Hilfe
Datentr&geraustausch k

u—--' :;j / H Rechnunj&n 2 @ E’—% EZI [h}] @ = % B @
Ev-Formulare »

r Mandate drucken
Mandate nur waon neuen Mikgliedern drucken
Mandate gestalten

Spendenquittungen

Anschreiben mit Mandaten drucken
Anschreiben mit Mandaten nur Fr neu erfasste Mitglieder drucken
anschreiben gestalten

Mandate erzeugen (ohne Druck)

Selektionen
Mandate erzeugen E3 iemsmnnen|wm ] | Liten Seekiion| Daten automatisiert yerindern?

=

p 7oK
—Volbelegungen fiir die Mandate I 9333999399 [Und ]| | Hausbark Al Bankverbinungen des Verein 7] [Und 7 X btechen

Nochriane(102) [ [oooooaaamb [ Ung =] | | GeschiKemnz [sormich (=] [unbstom =] [Und =] . S .

Néchis Mandatsreferenz (Kiirzel Vo (02) [ e [Tns ] || et [5TAF 2] fepeFans ][ 1| 2 e 9P Sind Sie sicher, dass Sie die Daken
Zuoates (02) [ [ [ma < | Temimbiseain <] [oonatn =] [uns =] | il spehen | v

- — - Beuf (0Zeicten) [ [6ooaaneeas  [Und v | | Amedeschl [keinedmede ¥] [Fame =] [Und ¥]

= Kiirzel mit einer laufenden Hummer erganzen |1 Lottt [— [ [ [ [ =] || Svote [ Spanerin =] [ Pt [ =] Ees | automatisiert verandern wallen?

Wohnon(102) [ [WBBumeAm  [Und ]| | Beltzakiasse [T Beivagsbese ] [9Beivegehe =] [Und =] | _7 Hife

* Kiirzel mit der Mitgliedsnummer erganzen I e [T [T ]| | sowvesn [l ]
Enttssoum  [o1oTE [0 (g =] | Metnkerre [ine e =] [3 Havete =] [t =]
Bez>> [01011880  [31122014  [Und =] | | I DasKemnzeichen Ehvermigied st gesetet Und =/ lEI
um  [0101780  [2111.202  [Und v]| | I DasKennzsichen Ehrenmitgied st nicht esetzt [Und )

Datumn ab wann das b andat giltig [wereinbart] ist ||21 112012
Lot Beabeiung [o101 1m0 [o111 202 [ong =] || I~ Zuslehe idton -

[~ Bereits bestehende Mandate [Mandatsreferenzer] Liberschreiben eosk ke [ [ e oot ]| I Esitene ks
[~ DenZahlungsverkehr bei den Mitgliedern auf SEP2 umstellen

 —

Und 7/

vorhanden Und <!

MehizweckKz 2 BRRAREAREA [Und ]| | I Es istkeine gillige E-M aitdresse vorhanden
Barkleizahi 00000000 93393599 Und ]| | I Es st eine FAXMummer (Telefax piv) vorhanden  [Und ¥

Bestatigen Sie mit ,JA".

il 33 433

Kantrunmer (00000000 [0995555888  [Lind =] | | I~ E ke FeSeturms (Tl i) varharen [Ung =
Zahngspll Mgl [ [99939%9%9  [Und v]
LK | Kobechen| DUl | e ain g e ——
Flllen Sie bitte die gekennzeichneten Selektion der Mitglieder. Dieser Vorgang
Felder an und bestatigen Sie mit ,,OK". wird im Punkt 7.3.1.1 naher erklart.
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I. a) Verwendungszweck erweitern (Mitgliederinfo SEPA)

Mit PC-VAB kann ab der Version 3.27.44 mit der ,letzten" Beitragsabrechnung
mittels DTA (Datentrageraustausch — DTAUS-Datei) die Information flur die
bevorstehenden SEPA-Lastschriften dem Zahlungspflichtigen mitgeteilt werden.

Vereinsdaten_-_Name des Vereins oder Gemeinschaft

Yereinsdaten | Zuzatzdaten Spaltena’KIassenl Infosl Ehrungena’Funktionenl Woreinstelungen

—OptiohentAnpazsungen auk Yereinsabens
[T Das aker des Mitglieds sall in der Mazke angezeigt werden
[~ Die Vereinszugehirgkeit wird ab dem Alber won ID_ Jahren ermittelt
[~ Das spartenbezogene Eintrittsdatum sall venwendet werden
™ Mitgliedskanta fibkresn
[~ Hinweis auf automatizche Altersklassenainteilung anzeigen
[~ Detailierte Bank-/Buchungsliste
¥ Die Mitgliedsnummer wird auf dem F.ontoauszug [bei DTA) ausgegeben
[~ Abgerechntete Zeibrdume bei Beitrageeinzug/Pechnungen priffen
[~ Beitrag von bis, Aussetzen, EmaRigung anbieten [Teilbeitrdge]
= Den Beitrag [Teilbeitrag) tagesgenau berechnen
{* Den Betrag[Telbetiag] monatsasnau berechnet
[~ Mehmwertsteuerberechinung bei Beittdgen ermiglichen
[~ Auch bei SEPA ¥ML-Zahlungen Buchungen zusammentassen

[~ Elster-tedule [Uberragung der Umsatzsteuer Yaranmeldung) laden

x|

1] | Yoreinzstellungen [2] |

—Loga des Werein

ILngc- 1

Moglichkeit der Information liber
~Freier Verwendungszweck"

z.B.
Beitrag fiir das Jahr 2013

Ab dem Jahr 2014 erfolgt der
Einzug des Beitrags mittels
SEPA-Zahlungsverkehr. zum
TT.MM. oder dem

=& darauffolgenden Buchungstag
Bei Neueintritten nach
-
— Mandatserteilung.
o
CI: @CI@
r—Freier Werwendungzzweck fir den Beitrtagseinzug—————— Mandat' @ MAN DAT@ vom
[V Folgenden Yenmendungszweck fiir alle Mitglieder venwend @ MAN DATDAT@
[maximal 14 Zeilen zu je 27 Zeichen kdnnen fiir den DTA vepme
1 BEITRAG @JJJJ@ LIEFERT EBEIM =
2 FREIEN VERWEMNDUNGSZIWECK
3 z.B. BEITRAG 2010
=]
&
' El

E Speichern I x .&bbrechenl ? Hilfe |
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I. SEPA-Vorbereitung, -Aktivierung und -Betrieb

I. b) SEPA-Aktivierung (BIC/IBAN prufen, SEPA aktivieren)

+ Datensicherung erzeugen

+ BIC/IBAN neu berechnen lassen

+ Fehlerprotokoll (ggf. Fehler korrigieren)

+ Bestand auf SEPA umstellen (Aktivierung BIC/IBAN)

+ ,Freier Verwendungszweck™ prifen und ggf. zurickstellen

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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I. b) Neuberechnung von BIC/IBAN

Ausgang fiir diese Aktion ist der ,Start-Bildschirm™

R =
Dienske Opkionen ﬂi":E Haftungsausschlul

Mit PC-YAE haben Sie die Moglichkeit aus der Bankleitzahl und der Kontonummer

! Massenénderungen "b. % ;n? 0 autarnatisch die IBAN fur den Euro-Zahlung sverkenr (SEPA) emechnen zu |assen

. . . Cie Berechnung der IBAN erfolgt nach den dokurmentierten Verfahren der | SO-Norm
R.eorganisation Beitragstabelle 13516, Eirige Banken halion sich aer richt immer an cisee Narmierung, Die Urm-

) N _1 stellung wurde daher nach den bekannten Methoden der Banken vargenommen
gutom, alkersklasseneinteilung

Einige Banken bestimmen die IBAN abweichend von dieser Norm. Soweit die Methoden
fur die jeweiligen Banken bekannt sind, werden diese abweichend zur 1SO-Narm

Ausgeschiedene Mitglieder [Bschen verwenget

N - = For alle Banken, welche die IBAN abweichend von der ISO-Norm vergeben und deren
MI_tQ'IEdSI'ILII'I'II'I'IEr andern Methaden nicht offen gelegt sind, wird durch die \erwendung verschiedenster

Methoden, die wahrscheinlichste Kombination fiir IBAN und BIC ermittelt.

J— . : Fir die Richtigkeit d ttelten Daten firr BIC und IBAN wird vom L ber ki
SEPA Umstellung Informationen zu SEP& Haftung dbernomrmen. D5 alt insbesandere, nenn de eingeas benen ALSGAngSdaten

nicht karrekt sind =
Mil;glieder EXFIEII’tiEI’EI‘I EI': und IBAR ermitkeln I¥ fich habe diesen | hiuss geiesen und diesen voliinhaltich |

' Akeeptiont | X Abbvechenl 2 Hife |

Mitglieder importieren Auf SEPA-Zahlungswerkehr umstellen
Letztes Import-Protokoll auf DTa-Zahlungswerkehr zurickstellen

Dienst starten Haftungsausschluss bestatigen

W prucken - Druckvarschau =l B3
Datei Ansicht

|%|%|@|g Zoomfakior sete |1 von1

NANE DES VEREINS ODER GENEINSCHAFT PROTOKOLL BIC-/ IGAN-UNSETZUNG
TEST PC-VAB 13.04.2010 VN: $5% 1. SORTIERFOLGE (5) MITGLIEDS-NUMNER

BICs und IBAMs neu berechnen

MITGL.-NR. BINKLEITZAHL  KONTO-HE. BIC IBAN
NANE

und der Kontonummer new berechnet,

1 600 697 27 0333836111 GENODES 1ROF DE546008972
Miller Josef

::_) Im Folgenden werden die BICs und IEANS aus der Bankleitzahl
-

2 600 697 27 0003693902 GENCDES1ROF DES96006972

Sollen auch manuell eingegebene BICs und IBANs durch die e T
automatisch berechneten \Werte ersetzt werden? ST oo s o somssasans

Schwidc Klaus
Ja |

Unser Tipp: Besser erneut berechnen lassen, um Protokoll (ggf. als Datei
Tippfehler zu vermeiden! ablegen)

4 300 s06 01 ooosBE2EEY DRAEDEDDXXX DE19300806C
Tinter Max

600 697 27 0333836111 GENCDES1ROF DE546006972
Hasenau Honilka <

4 | JL )
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I. b) Prifen von BIC/IBAN Uber Fehlerprotokoll

Ausgang fiir diese Aktion ist der ,, Start-Bildschirm™

IlL,. ‘h/HE%

Offnen Sie in der Meniileiste das Register ,Auswertungen*
- ,Protokolle" -, Fehlerprotokolle™

Standardauswerkungen
Individualauswertungen

B I 2 > %

Serienbrisfe

E-Mails verschicken (Massen-Mails)

Skatistiken
Grafiken

Absummierung der Mitglieder

Yerwalkungsdaten

Druckeinrichtung HE
~ Drucker
Mame: Eigenschaften.
Status: Wenig Toner; 0 Dokumente warten
Typ: HP Dfficejet Pro KBEOO Seriss
Standort:  IP_192.168.10052
Kommentar
'~ Papier Orientisnung
Grofe: |4 - ' Hoghfarmat

Quelle: Automatisch auswahlen 'I

 Gutens

Netzwerk.

Wahlen Sie Uber das

Auswahlmen( den Drucker aus,

auf dem Sie drucken

Bestdtigen Sie die

Abbrschern

wollen.

Druckeinrichtung mit ,OK"

Login-Protokoll drucken
Lagin-Protokall ldschen

Anderungsprotokoll drucken
fnderungsprokokall [aschen

Bitte legen Sie sine, bis zu dreifach gestaffelte
Sottierfolge [steigend oder fallend] fest.

Sortierfolge und Sortiermichturn

1. Sorteriolge [MigiedsNummer | [steigend =]
= [steigend =]

| [steigend |

2 Sorterfolge | Mirglisds-Nummer

3 Sottierfolge | Mitglieds-Nummer

xAhhrechenl 7 Hife |

Wadhlen und bestatigen
Sie mit ,OK" die
Sortierfolge Ihrer
Buchungsliste

Auswahl,/Selektion yornehmen?

©))

‘Waollen Sie Fir die gewahlte Auswertung eine 2usatz-
liche AuswahlfSelektion vornehmen?

Damit kénnen Sie den Umfang der Auswertung ein-
schranken,

= |

Bestatigen Sie mit ,Nein®

Bl prucken - Druckvorschau

Datei  Ansicht

= }_’-jl%l ﬁl g QI Zoomfaktar  [a0.00

FEHLER-PROTOKOLL BIC-/IBAN-UMSETZUNGC
(S) MITGLIEDS-NUMMER

TSV IRGNDWO
VEREINS-NUMMER : 1

MITGL.-NR.
NAME

00001
Ifax Mustermann

Das Fehlerprotokoll wird auf dem Bildschirm angezeigt. Icon ,Drucker" fir den Listendruck oder
alternativ ,Disketten-Symbo

Seite |1 von 1

510 517 00

1. SORTIERFOLGE

KONTO-NR.

0000171218

I\\

FEHLERTZXT

zum Speichern als PDF etc.

SEITE: 1
20.11.2012

BANKLEITEAHL

Die Kontonummer ist unghltig.

© Schéfer VAB Ges. fiir EDV-L6sungen GmbH
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I. b) Aktivierung von BIC/IBAN im gesamten Bestand

Ausgang fiir diese Aktion ist der ,,Start-Bildschirm™

Dienste  Optionen  Hilfe Kennzeichen Fiir SEPA-Zahlungsverkehr setzen [ ]

Im Folgenden wird bei allen Mitglizdsdaten mit dem Rech-

| = = a9
] Massenanderungen p": = % Ij 0 \"/ rungskennzeichen "DTAfXML" das Kennzeichen "SERA-Zahl-

Reorganisation Beitragstabelle ungsverkehr" gesetzt,

Butom, alkersklasseneinteilung _-\ Hirnweis:

fusgeschiedene Mitglieder [Bschen

- . Es werden nur Dakensatze geandert, bei denen das Kennzeichen
|""'|I_tI;||IEI:|5I'|I_II'I‘|I'I‘|EF andetn noch nicht gesetzt isk und bei denen ein gllkiger EIC und gine
niilkige IBAN hinterlegt sind,

SEP& Umnstell i
ZEPA Umstellung Informationen zu SEPA Wollen Sie das Kennzeichen jetzt setzen?

Mitglieder exportieren BIC und IEAN ermitteln T o
- Ja MNein
Mitglieder importieren auf SEPA-Zahlungsyerkehr umstellen
| Letztes Impaork-Prakakoll auf DTA-Zahlungsverkehr zurickstellen
Mit dieser Funktion werden BIC/IBAN im Bestand aktiviert,
um im Rahmen einer Beitragsabrechnung eine SEPA.xml Datei zu erzeugen.
Plorucken - Druckvorschau [_To[x]
Datei  Ansicht
Hl = j""l /;\|MV| §|@|Q| Zoomfaktor [N | sle [I vend |
TEST PC-VAE 19.04.2010 VN: 999 1. SORTIERFOLGE E;?H;Egiixigiﬁig\;éj-z?“
Z. SORTIERFOLGE (3) MITGLIEDS-NUMMER
e priee wmmemerie FINIIZ3 TCHEN SEeh_ AL INGSVERRERR con Nach Umste“ung oder beim Neuan|egen von Mitg“edern
3 HITSLIZOER mit Zahlungsart DTA/XML - SEPA-Lastschrift ist die Schrift
der Schaltflache ,EURO-Zahlungsverkehr SEPA" rot
o s dargestellt. Der Inhalt kann durch ein Klick gepriift werden
PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB” -
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I. c) SEPA-Betrieb (Mitglieder mit SEPA-Daten)

HOOMYIEB UL 3

Mitgliederdaten - Name des ¥ereins oder Gemeinschaft [ %]

Mitgliedsnummer |1 ﬂ Miiller Josef. geb. am 24.04.1954

Perstnliche Daten  Beitragsdaten IZusétinche Adressdatenl Wweitere Datenl Infosl Ehrungen.-"Funktionenl

—Abrechnungsdaters

—Sparten und Beitragsklazsen

Fechnungs-Kz. IDTAMML-Einzug vl Zahlpfl.-Mitglied |
Terminzchllissel Iiéhrlich vl I~ Keine Mahnung erstellen
Makin-Kz. Ikeine tahnung vl I~ Keine Mahnaebiihe

Bankverbindung

Sp|KI |Status

| Sparte | Klazze |

1
2|
3]
n
5|
6]

0o

Betrag|ﬂ
120,00

kein Statuz | S partefdbteilung [Haup | Beitragsbezeichnu

[ ]

Individueller Yerwendungszweck:
[ Fiir dieses Mitglied soll ein individueller Wenwendungszaweck venvendet werden

imal 14 Zeilen zu je 27 Zeichen konnen fur den DTA venwendet werden)

IDE54BDDBS?2?03338381y

Bankleitzahl IW Fontanummer W
Bankbezeichn. |Haiffbk Oberstenfeld |2
Kantainhaber IM Uller Josef

Hausbank I GEMODES1ROF DES4B00E97270333836111 Hed

BIC IGENDDES‘IHDF ]|
IBAN

W -1 ook WM

=

Informationen zum Euro-2¥ {SEPA)

=]|

—BIC und IBAM des £ahlungspflichtigen-empfanger

n Speichern | x Abbrect

[+ BIC und IBAM sollen fur den Eura-2 ahlungsverkehr [SEPA] vervendet werders

BIC/Bank

|I3ENEIDES'I ROF |Raiffbk Oberstenfeld

|Letzte Bearbeitung am 20.11.:

/eine SelekbionfNicht sortiert

Nach Umstellung oder beim Neuanlegen von
Mitgliedern mit Zahlungsart DTA/XML - SEPA-
Lastschrift ist die Schrift der Schaltflache ,EURO-
Zahlungsverkehr SEPA™ rot dargestellt. Der Inhalt
kann durch einen Klick geprtift werden

IBAM |DE B4B00637 270333836111

BIC undfoder IBAM wurden automatizch ermittel.

— M andatzinformationen flr Euro-Laztzchifter

M andatzreferenz IM andat]

Draturn d. Mandats IDE_D3_2D1 3 Fihwthmus der Lastschr, Iergtma“g

[

W OK

X .ff-.bl:urechenl ? Hike
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I. Ende Sonderteil - PC-VAB und SEPA

I. SEPA-Vorbereitung, -Aktivierung und -Betrieb

pc[VAB| m==p SEPA

Einheitlicher Euro-Zahlungsverkehrsraum

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.1 Eine kleine Checkliste (bevor Sie abrechnen)

+ prufen Sie ggf. ,Freier Verwendungszweck" falls Sie das Feld fur die Information fir SEPA
verwendet haben (siehe auch Leitfaden flr die SEPA-Umstellung)

+ machen Sie vorher eine Datensicherung ,Datei® - ,,Gesamtbestand sichern™ ...

+ die Hausbank mdchte im Regelfall die Datei flr die Lastschriften elektronisch Ubermittelt

haben. Ist dies nicht geklart, so kann es zu Verzégerungen beim Einzug der Lastschriften
kommen

+ starten Sie frihzeitig mit der Beitragsabrechnung (vor allem bei SEPA-Lastschriften),
damit Sie den festgesetzten Termin einhalten kénnen

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.3 Erzeugung von elektronischen Lastschriften zur Weitergabe an die Bank

Dieser Menlpunkt bietet Thnen die Méglichkeit eine Datei flir den beleglosen
Lastschrifteinzug zu erstellen.

(Fur Mitglieder mit Einzugsermachtigung oder SEPA-Mandat)

Ausgang fur diese Aktion ist der ,Start-Bildschirm"
Offnen Sie in der Menlleiste das Register Finanzen - Datentragertausch — DTA-Zahlungsverkehr
oder Finanzen - Datentragertausch - Euro-Zahlungen (SEPA)

Pl rc-vaB - Musterverein PC-YAB Wenn Sie noch nicht
Datei Bearbeiten  Stammdaten | Finanzen  Auswertungen  Dienste  Optionen  Hife auf SEPA __umgeSt_e“t
R Datonirs bausch DT A-Buchungslist haben, wahlen Sie
ratentrageraustausch -Buchungsliste _
M .Mlt] / H Rechnungen » DTA-Zahlungsverkehr Ober Datentrager (Wechseldatentrager) ~DTA
- J=VETES SF O SLETITAgET L WELTIE S 0L e Age, Zahlungsverkehr
Zh-Formulare » DTa-Dakei komprimieren (ZIF) iiber Datentriger..."
Mandate Fiir SEP&-Lastschrift  #
Euro-Zahlungen (SEPA) Buchungsliste oder

Spendenquittungen Euro-Zahlungen (SEPA) Gber Datentrager (Wechseldatentrager) Sie haben schon auf

®ML-Drakei Fir Euro-Zahlungen komprimieren (ZIP) | SEPA umgestellt,
e wahlen Sie ,,Euro-
' Zahlungen (SEPA)
iiber Datentrager..."
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.3.1 Lastschrifteinzug — DTA oder SEPA

sortieren x

Bitte legen Sie eine. bis zu dreifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder fallend) fest.

Bankverbindungen | x|

Auzwahl der Bankverbindung

Bitte geben Sie die B ankverbindung an, fiir die die
Auswertung erstellt werden soll.

Sortierfolge und Sartierrichtung

{aiffbl Oberstenfeld 1. Saottierfolge |Mi[g|‘gds.Nummer jlmg‘ggnd j
lete\gend j

j ISts\gsnd j

2 Sartierfalge IMith\eds—Nummer

¥ Diese Bankverbindung gilt flir alle Mitglieder

' OK I X Abbrechenl ? Hire |

3. Sartierfolge IMllgI\sds-Nummer

) XAhhlechanl 7 Hit= |

Wadhlen und bestdtigen Sie
mit ,,OK" die Sortierfolge
Ihrer Buchungsliste

@ TIPP:
1. Sortierfolge

Mitglieds-Nummer
2. Sortierfolge
Name

Wadhlen und bestdtigen Sie
mit ,,OK" die Bankverbindung
Ihres Vereins

In dieser Funktion werden automatisch
die Mitglieder mit Zahlungsart ,,DTA/XML"
zur Abrechnung herangezogen!

Selektion Austrittsdatum

Selektion der Mitglieder nach Austittzdatu

+ Alle Mitglieder, uneingeschrankt

" Alle Mitglieder mit Austrittsdatum graber |2E.1D.2D1 2
~ Alle Mitglieder ohine Austrittzdaturm

o OK I X Abbrechenl ? Hife |

Hier kdnnen Sie entscheiden, inwieweit ausgeschiedene Mitglieder
von der Beitragsberechnung auszuschlieBen oder einzubeziehen
sind:

Alle Mitglieder, uneingeschrankt
Unabhangig von einem Austrittsdatum erfolgt die
Abrechnung fir alle Mitglieder.

f* Alle Mitglieder, uneingeschrankk
Alle Mitglieder mit Austrittsdatum groBer ....

Alle Mitglieder ohne Austrittsdatum und Mitglieder die erst
nach dem vom Anwender eingetragenen Datum austreten.

v itlle Mitglieder it Austrittzdaturn grales |2|3.1|:|.2|:|12

Alle Mitglieder ohne Austrittsdatum
Fir alle Mitglieder, bei denen kein Austrittsdatum
erfasst ist.

{* itlle Mitglieder obne Austrttzdabu

Bestatigen Sie mit ,,OK"
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.3.1.1 Lastschrifteinzug - Selektion auf Wunsch und notwendige Wahl des
Abrechnungs-Zeitraums

Selektionen

Feld:Selektionen | Weitere Mitgliederdaten | Ehrungen und Funkiiondie | Listen Selektion |

[~ Selektion von/bi

Migieds:Nummer [ [9999999939  [Und ]
Nechname (10Z) [ [eobheesere  [und =]
Vomeme(102) [ [GhihageEM:  |Und =]
Zusatebez (102) [ [oooeegenne | [Und =]
Bef (I0Zeicherd) [ [eezeagert  [Und <]

lektion von./bi

Hausbank Alle Bankverbindungen des Verein: | [Und ¥
Geschl-Kennz. |manrlich = | Junbekannt  =| und =
Rechnungs-kz | DTAMKMLEin ¥| |keine Faktura | |Und x

Land/Postleitzahl B 99999 |Und ¥

Teminschliissel |jshich =| |monatich  =| [Und =
Y lﬁ lﬁ | Prwerm |

" | m——

TEJETI: ~ | |03 Bodertume = | [Und =
| rer—— i ———  re——

Spatts

wobnot(oz) [ | [und =]

Gebutsdatum  [0100 1580 [22102012  [und =]
R T
»>eigene Bez.»> ,W IW m
Austitsdatury [OT07.1880 | [22102012  [urd =]
Letete Beabeitung [01.077800 [22702M2  [Und =]

MehrzweckKz. 1 BRBBEBRARE |Lnd
Mehrzweck-Kz. 2 BRBBEBEANE |Und ¥

Barklsitzal [ooooooo0— [ssssemss [und ¥
[ouciooouge— [seeoemmess [Ovd =]
Zahlungepfl Mitgl [ [9930939938  [Und ]
BIC — [und =]
Lastsch. Sequenz [wederketr, 7] |letamaig =] [Und =]

Eintrittsdatum

Kontonummer

I =T py |

StatusVerein  [kein Status 7| | passiv | |und =
Mahnkennz |keine Mahnun ¥ | 3. Mahnstufe | |Und x

i

I Das Kennzeichen Ehrenmitglied ist gesstat Und =
I~ Das Kennzeichen Ehienmitglied ist nicht gesetat Und x
I~ Zusétaliche Infadaten sind varhanden Und =

[~ Esisteine glligs E-Mail-Adissss vorhanden Und =
I~ Esist keine gillige E Mailédiesse vorthanden Und =

I~ Esist eine FAX-Nummer (Telefax piiv.) vorhanden  [Und =
[~ Esist keine FAX-Nummer (Telefas piiv.] vorhanden [Und =
I~ Indivicueller Verwendungsaweck ist vathanden  [Und =

I~ Das Kennzeichen individueller Zweck ist gesstat Und =

ulelili] ol il

™ Das Kennzeichen individ. Zweck ist nicht gesstat Und =

X Abbrechen
(= Laden

& speichem
X Zihier
“? Hife

Hier kénnen Sie entscheiden welche Mitglieder
oder Gruppen abgerechnet werden sollen.

Z.B. Sie mochten nur die Sparte 03 Bodenturnen

abrechnen und nicht alle Mitglieder, so erfassen

- IEIE Bu:u:lenturnfj I'—'”':I j|

Sie:
Sparte

1.3 Bodenturne

Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,OK"

Mochten Sie aber uneingeschrankt alle Mitglieder
abrechnen, so bestdtigen Sie die Selektionsmaske
ohne Verdnderungen mit ,OK"

Terminschliissel /Abrechnungsperiode

i Beitragsiahr und ‘Wirtschaftspenode
Jahr fur die Beitragsberechnung |2Dgg vl 01.01.2009 bis 31.12.2009

|
ol |

x Aborechen |

. Padodalnl dar Baitraochaachone

W 1 -jahrliche Berechnung
[~ 2 - halbjahrlicher Berechnung
[~ 4 - vietteljahrlicher Berechnung

[~ 12 - monatliche Berechhung

—Periodizche Berechnung bei

[¥ Hormalen Sparten

Beitrag won/Biz. Aussetzten und Emaligung [antelig) auch anwenden auf .. ——

I” | Bzeudosparte 93
I” | Bechensparten

Wadhlen Sie das gewiinschte Jahr flir die
Beitragsabrechnung sowie welche Periode(n)
abgerechnet werden soll. Bestatigen mit ,OK"

1l

Nur bei SEPA-Beitragseinzug

x

Bitte geben Sie das Datum an, an dem die

Zahlungen auzgefibit werden zollen,

« OK I X Abbrechenl P Hilf= |

Das echte Ausfiihrungs-
datum hangt vom Versand
der SEPA.xml Datei durch
die zustdndige Person
(Kassierer, etc.) an das
jeweilige Kreditinstitut ab.
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.3.1.2 Lastschrifteinzug - Druckeinrichtung und Speicherort fir Datei

Druckeinrichtung EHES | Laufwerk oder Pfad auswahlen ]
—Hirwei

etz k Bitte wahlen Sie das Laufwerk oder das Yerzeichnis fur v 0K

NI |[HP Officejet Pro KSE00 Series Eigenschaten. | die DTA-Ausgabs aus. X Abbrachen

Laubwerke und Plade

i

Statug Wenig Toner; O Dokumente warten E) Inst | MNeu
_ .. . 21473 PCAVAR
Tym HF Officejet Pro K8600 Sernes u-_:l':' hopDats 7 Hirs
Standort;  IP_192.168.100.52 |7 BackGound
K.ommentar: =2
{2 Bibliathek
-4 3) Daten
— Papier Orientigrung——————————— -{03) Mails
~43) OnlCopy
Grole: I.-“-‘-.d j & Hochformat {3 OnlLoad
-{[3) Save
Luele: | Autornatizch auswahlen j " Querformat g vsﬂfgen [
.~ Preararars

—Auzgewahltes Laufwerk oder ausgewshlter Pfad

MHetzwerk... k. I Abbrechen CAPC-VAB\BackUp

f

- - . Wadhlen Sie das gewiinschte Laufwerk/Verzeichnis fiir den
Wahlen Sie Uber das Auswahlmeni den Drucker aus, auf . )
dem Sie drucken wollen. gggflli:?)rt der DTA oder SEPA-Datei (DTAUS.txt oder

Bestatigen Sie die Druckeinrichtung mit ,OK" Bestatigen Sie mit ,OK"

Allgemeiner Hinweis:

; . TIPP:
Der Druck startet nicht automatisch! @ Wir empfehlen die Datei unter C:\PC-VAB\DTA zu weiteren
Es wird nur der Drucker fur die spatere Verwendung abzuspeichern. Alternativ kdnnen Sie auch auf

das Laufwerk des USB-Stick abspeichern. Ein direktes

. . I
Druckvorschau emgerIChtet' Abspeichern auf CD-ROM ist technisch nicht mdglich.
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.3.1.3 Lastschrifteinzug — Druckvorschau Bankliste und Begleitzettel

Wl Drucken - Druckvorfichau Pl brucken - Druckvorschau
Datei  Ansicht Datei  Ansicht
Drucken

ern unter ...

|MI7 %g@l Zoomfakbor IW Seits |1_ von 3 _lilil/_;l%lﬁlggl Zoamfaktar W Seite IEI— von 3

Beenden
—  NMUSTERVEREIN PC-WVAE BANELISTE ZUM DTA -BLZ 600 697 27- SEITE: 1
TEST PC-VAE 19,04.2010 VN: 999 1, SORTIERFOLGE (5] MITGLIEDS-NUMMER 2z.10.2012 BEGLEITZETTEL
SELEKTIERT NACH SPARTE H 3- 3 UMD TERMIM: 1/2/4/1Z/3parte 92 wvoll.
Belegloser Datentrigeraustausch
KOMTO-INHAEER/ BLEZ/KONTO HITGL.-NE. BUCHUNGS-TEXT BETRAG EUR ELASSE GEZAMT EUR
Sammel-Einziehungsauftray ... ... .. v ieninaen..at VOl-Nr.: - 1 -
Miller Josef 1 Mueller Jogef/1 45,00 45,00 Erotel LUngSEatiil « v e ne e e e e e e e e e e e eaae. ..t 22.10.2012
60450050 0000929624
Anzahl der Datensdtze C (Stiickzahl) ... cviiveiarnannnnrat 4
TUwe Mayrhofer 11 Mayrhofer Uwe/11 45,00 45,00
BODESTZT DOO5BEZEE2 Sumne "EURM der DREENSALZE C eerrerreerenneeeeeeeeesi 180,00
Eeisspiel Biene 94 EBeisspiel Biens/94 45,00 45,00 R
£0000000 0000000200 Fontrollsunme der EONCORUWREIEEIL v eeaasnnssessal 00000000006793708
Musterfrau Mina 95 Musterfrau Mina/os 45,00 45,00 Kontrollsumme der Bankleitzahlen ..............: 00000000Z40519777
60000000 0000001000
Bankleitzahl des Absenders .................c. 0. o....0 BOD 897 27
4 LASTSCHREIFTEN 4 MITGLIEDEE EUR 180,00 Kontonuraner des Absenders ............................1 0333836006
FUR RAIFFEK OBERSTENFELD - ELZ 60069727 - KTO 0333836006
Name des Absenders .o.vevierrsnivnsiansnssaaai TESTEESTAND PC-WAE
Diskettenempfanger ......: Raiffbk Cherstenfeld &00 697 27
REfErEenZNUNMIEE . «v v aeun s sssnnssnssansnnssansnnsssssai OF53556766
2z.10.2012 Husterverein PC-WLE
(Unterschrift)

Sie erhalten eine Druckvorschau der Buchungsliste. Diese sollte gespeichert (,Datei* - ,Speichern unter") und kann
eventuell gedruckt (,Datei™ - ,Drucken™) werden.

Wichtig: Auf der vorletzten Seite der Buchungsliste befindet sich der ,Begleitzettel® (Abb. rechts)
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.3.1.4 Lastschrifteinzug — DTA (Datentrageraustausch)

Um den Beitragseinzug durchzufihren, benotigt Ihre Hausbank die von
PC-VAB erzeugte Datei. Nutzen Sie flur die Ubertragung die vorhandenen Online-
Banking Programme wie z.B. vr-networld etc.

=] DTAUSO TXT

oder

Electronic
Banking Hausbank

Sepa.xml
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.4 Rechnungsdruck (Barzahler)

Dieser MenlUpunkt bietet Ihnen die Mdglichkeit eine eigene Rechnungsvorlage zu
erstellen und im weiteren Verlauf daraus Rechnungen zu erzeugen.

Ausgang fiir diese Aktion ist der ,Start-Bildschirm™
Offnen Sie in der Menlleiste das Register Finanzen

E‘PE—H‘AB - Musterverein PCPY&S
Datei Bearbeiten  Stammdaten Auswertungen  Dienste  Optionen  Hilfe

i :;j / H Datentrageraustausch rI N == |

Rechnungen Buchungsliske Rechnungen
Zy-Formulare Rechnungen drucken
Mandate Flr SEPA-Laskschrift

Rechrungen gestalken

Spendenguittungen

Starten Sie die Funktion ,Finanzen™ - ,Rechnungen® - ,Rechnungen drucken"
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.4 Rechnungsdruck (Barzahler)

-l selektion Austrittsdatum

Bitte legen Sie eine. biz zu dreifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder Fallend] fest.

Selektion der Mitglieder nach Austrittzdatuy

* lle Mitglieder, uneingeschrankt

—Sortierfolge und Sortiericktung

= Alle Mitglieder ohne Aushittsdatum

1. Sartierfalge IMithieds-Nummer

j I Steigend j

= Alle Mitglieder mit Austrittzdaturn grofer |3U_D1_2DDQ

x|

2. Sartierfolge IMithieds-Nummer

j I Steigend j

' O | b4 Abbrechenl ? Hife

3. Sortierfalge IMithieds-Nummer

j I Steigend j

X Abbrechenl “? Hife

Wahlen die gewlinschte
Sortierfolge Ihrer
Rechnungen und
bestatigen Sie mit ,OK"

Entscheiden Sie, wie
ausgeschiedene Mitglieder
fir den Rechnungsdruck
eine Rolle spielen.

Bestatigen Sie mit ,OK"

Fd St | | Etvurgen e P | Lotee 5o |

“Eekebtn, vt e o O I
e — e I L T |
T e ||| e i (e
Nororeroz) [ s o 2] | Resteorke Joraronie ol [reeranas o fora o] || i |
e e T | T || A P |
P ) o i M O e | e | [ || e
Rt o= [ 2 AR s s [ 1
wanrimz) [ [ [ x] | Ebwsie [ e gl || 2|
N e e e L T | e | |

L N MR- EXFRTa e |

avwwim  [ori e [0 55— Jora || I DmbemuaitanE g . [ura

LeteisBowteitng [G101 1620 [c001665  [ura =] | I D Karsichan heratgiacin rich orssr
Vetwzktz 1 — [ e o =]

fio =

etk bz T “eetnteent U ] | I Zurichalrisdaanzrd watarcin ura =
Bl [ [ [ura 3] | I inddske Ve o vatercen [ura =

[ [ =] | I s barktunidsdoe rackioees: 170 2]
[ 2| | I bmFmrmmetaninii mchitrpmes [ =]
|

Nehmen Sie eine
Selektion/Auswahl vor
und/oder bestatigen
Sie die
Selektionsmaske mit
,OK"

[Terminschliissel/Abrechnungsperiode x|
Beitragsiahr und Wi
o 0K
Jab firdie Beiragsberechnung 2003 v 01.01.200 bis 31.12.2009
X tbbrachen |

[~ Periodzln) der
? Hire
I 1-jéhiiche Berechnung
[~ 2- halbihrlisher Berechnung
[~ 4- viertchéhiicher Berechnung

[~ 12 monaliche Berechnung

[ Periodische Berechnung bei . .

[V Homaien Sparten
[~ Preudosparte 93

|- Beitiag vorBis, Aussetzten und Emabigung [anteiig) auch anwenden auf . |

I Eseudospartz 53
™| Bechersparter

Wahlen Sie flr
welches Jahr sowie fir
welche Periode(n) der
Rechnungsdruck
erfolgen soll

Bestatigen mit ,OK"
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.4 Rechnungsdruck (Barzahler)

Es offnet sich automatisch ein leeres Textverarbeitungsfenster. Zur schnellen
Zielerreichung 6ffnen Sie Uber ,Datei" - , Datei 6ffnen™ eine bereits vorhandene
Rechnungsvorlage (z.B. RECH_JB.rtf) und verandern diese nach Belieben.

N Datei Bearbsiten Ansicht Einftigen Format Hife
m Textwerarbeitung - Unbekannt.rtf Err— | E R SHARGHE o - 4L BY N E @S

Datei BEEIrl:IEitErI p‘nsicht Ell'lFngEl'l Farmnat HllFE z:\\1:\\2\|\3\\:4\\:5\\\5:\\7\|\9w\gw|1U\\\11:\\LZ||\13\|\14w\15\\\16\m L8 1 10 g gL
1 - | «[V_Name]» «[V_PLE]s «[V_Ort]s
5| «[v_Zusatz]> <[Datum]>
Meu “jnn=m=8-8 z o | | Strasse]
Diakei AFFren 5| «IVZPLZD» «[V_Or]»
Speichern Frolad a5 r i ge 1 Faorag 5
: < | «[M_Anrede1]»
Speichern unker . . . - | «[M_VorNama]» «[M_NachName]>
o | «[M_Strasse]>
Seite einrichten 2| «IM_LandPLZOM):
Drucket einrichten o T af
Drucken Sucheni [ vorsgen = « @mermE- @
[ ovechroien i Harge oo Urcersahore tr iseerert ;| Beitragsrechnung - Jahresbeitra
FUCKYOrsChnadg =
] Anschreiben mit Mandat.rtf MRECH_iH1RTF -
¥ ]Ericf 2u SEPA.ItF HRECH_1QU.RTF =
Beenden i es_trec.RTE WRECH _2HIATF = | Sehr geehrte«[M_Anrede2]s «[M_NachName]s,
14 3ahresrechnung. B RECH_2QU.RTF 5 . .
@jki bk @jRECH}gu i 2| forihre Mitgliedschaft ist der Vereinsbeitrag fur das laufende Kalenderjahr (vorn ([Per_Vor]» bis
- @Ma;vnung als Kontoauszug it @RECH}mmF 2 «[Per_Bis]») wieder fallig
- A]MaHNNG RTF {HrecH_11 RTF = | Aufgrund der Vereinssatzung ergeben sich fir Sie folgende Beitrége
- ¥ MergedText 1f 5
-+ {0 Muster fir Infopost Brief rtf Y =
_ [ Musterbrief2.rtf B Rechnung mit Mehrwertsteuer | 5 Sparte Beitrag EURO
_ {4 Mustertrief fir Abrechnungen. rtf Rechnung mit Mehrwertsteuer. i =
{4 Mustertrief fir Adressen mit individueller Anrede.rtf B JRECHNUNG.RTF & «[M_Block_BeitragP]>
- ¥ Musterbrief filr Adressen.rtf [#]spendenquittung Allgemein.rtf 'f ;
Ty I osterbrief mit individueler Anrede.rtf W spendenauittung mildtstige Zex || Gesamtsumme Beitrage «[M_BeitragP]» EURO
- . » B
- & | Wir bitten Sie, die Gesarntsumme in den nachsten Tagen auf unser Konto 1234 5 bei der
- Dateiname: [RECH_JB.RTF =l Dffen = | VR-Bank Imgendwa, BLZ 123 456 12 zu iberweisen
- &
W0 il [RTF Dateien 1] = AEizD = | sie kannten Ihrem Verein und uns, den ehrenarrtlich tatigen Mitglisder, eine Menge Kosten und
- & | Arbeit ersparen, wenn Sie sich far den bargeldiosen Beitragseinzug entscheiden wirden
- é Sprechen Sie mit uns bow. Ihrer Haushank Uber die erforderlichen Modalitaten
s
I~ - | Herzlichen Dank fur Ihr entgegengebrachtes vertrauen
- o
— Z | Freundliche Grike
]
- | o[v_Name]s
un} | «[V_Zusatz]»
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.4.1 Rechnungsdruck (Barzahler) — Dokument bearbeiten

Textverarbeitung - P:\PC_VAB_SR'\Yorlagen'\RECH_IB.RTF

Datei Bearbeiten Ansicht Einfiigen Format Hife

ET— R LR A

E#EQ@KQQ'{?“%&E$%5EI¢“

R R R R R R R R R R R R L R IR - I A R - T I - R

Z‘|.1‘|.2w.3w.4w.5.\‘5.\‘7”‘5”‘g.|‘m‘|.11‘|.12‘|.]E‘|.14.|.15‘|.15‘|.§w.13w.1g‘m20.m21
«[V_Name]» o[V_PLZ)s «[¥_On]»
«[V_Zusatz]» «[Datum]s

«[V_Strasse]»
kIV_PLZ]» «[V_Ort]»

«[M_Anrede1]:
«[M_VorName]» «[M_NachName]»
«[M_Strasse]:

«[M_LandPLZOrt]::

Beitragsrechnung - Jahresbeitrag

Sehr geehrte«[M_Anrede]s «[M_NachMame]s,

fiur Ihre Mitgliedschaft ist der Vereinsbeitrag fur das laufende Kalenderjahr (vorm «[Per_Von]s bis
«[Per_Bis]#) wieder fallig

Aufgrund der Vereinssatzung ergeben sich fur Sie folgende Beitrage

Sparte Beitrag EURD

«[M_Block_BeitragF]»

Gesarntsumme Beitrage «[M_BeitragP]: EURO

Wir bitten Sie, die Gesamtsumme in den nachsten Tagen auf unser Konto 1234 5 bei der
VR-Bank Irgendwo, BLZ 123 456 12 zu Oberweisen.

Sie kannten IhremVerein und uns, den ehrenamtlich tatigen Mitgliedern, eine Menge Kosten und
Arbeit ersparen, wenn Sie sich fur den bargeldlosen Beitragseinzug entscheiden wirden.

Sprechen Sie mit uns bzw. lhrer Haushank Uber die erforderlichen Modalitaten.
Herzlichen Dank fur lhr entgegengebrachtes Vertrauen
Freundliche Grike

«[V_Name]s
«[V_Zusatz]»

Variable einfiigen:
Mit klick auf das Symbol

@ offnet sich eine Auswahlmaske

mit allen verfliigbaren Variablen:

B variable E

. Datum_Lang
A_Sor_1
A_Sor_2
bA_Alter
h_Anrede
h_Anrede_Brief

h_Anrede_kz

h_Aussetzen_Bis

h_Aussetzen_on

hA_Austritt_Best_Dat
b_Austritt_Best_Info

bA_Asustritt_Grund

h_Austritt_Grund_Text

bA_Austritt_Info

b_Austrittsdaturm

tA_Bank

h_Beitrag_Bis hd|

Diese werden durch Doppelklick
der linken Maustaste bestatigt
und in die Vorlage ibernommen.

Vereinslogo einfiigen:
In der Mendleiste unter ,Einfligen" - ,Grafik" kénnen Sie Ihr
eigenes Vereinslogo 6ffnen und in die Rechnung einfiigen.

Vorschau:

In der Menduleiste unter ,Datei* - ,Druckvorschau® sehen Sie
wie Ihre Rechnung aussehen wird. Sie kdnnen nun Ihre
Rechnungsvorlage unter einem anderen Dateinamen
abspeichern und mit dem ,Mischvorgang" beginnen.
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7. Wie fuhre ich eine Beitragsabrechnung durch?

7.4.1 Rechnungsdruck (Barzahler) — Dokument bearbeiten

[ Textverarbeitung - P:\PC_¥AB_SR'\Vorlagen'RECH_JB.RTF M ischvo rg a n g sta rte n ( M itg I ied e r ei nfu g e n ) -

Datei Bearbeiten Ansicht  Einfigen Format  Hilfe
[ Agial Sz -m=Exs 1 v = :B”H@\@Kéaﬂ“ééﬂ$ﬁ;§fffl

Bl | Mit Klick auf das Symbol «f ,Mischvorgang starten“ werden alle
g‘“1"‘2“'3'l'4'l‘5'l'6'“7"‘8“‘9“'1El‘l‘11‘l'E'L'13'l‘14‘“15"-16*“%“*15“-19-“2@l'21 . . : .
«[V_Namel» e i i variablen Felder durch Vereins- bzw. Mitgliederdaten ersetzt.

«[V_Zusatz]s «[Datum]s
«[V_Strasse]s

«[V_PLZ]» «[V_Ort]» Serienbriefe erstellen? |

9, Mt der geladenen Vorlage won 1 Seite wird
\_:/ 1 Serienbrief mit insgesamt 1 Seite erstellt,

«[M_Anrede1]:
«[M_VorName]: «[M_NachName]:
«[M_Strasse]»

weallen Sie die Mischfunktion jetzt starten?

Ja | Mein I

«[M_LandPLZOrt]»

seps . . . w
Beitragsrechnung - Jahresbeitrag Bestdtigen Sie den Mischvorgang mit ,Ja
Sehr geehrte«[M_Anrede2]» «[M_NachName]», wie wollen Sie die Daten ausgeben? | ]
fir Ihre Mitgliedschaft ist der Yereinsbeitrag for das laufende Kalenderjahr (vom «[Per_Von]» his it der Datenausaabe
«[rerBisy) wieder fallig, Sie wollen Serienbriefe oder Rechnungen erstellen? -
Aufgrund der Vereinssatzung ergehen sich for Sie folgende Beitrage: . . . . . B
Die Daten kinnen im Speicher nur bis zu einer gewissen GroBe
. gemischtwerden. Je nach GrdBe lhres Arbeitsspeichers
Sparte Beitrag EURD

£ 3 kdnnen dies 1000 bis 5000 Seiten sein.
«[M_Block_BeitragP»

“enn Sie nicht sicher sind, dass lhr Atbeitssspeicher dafiir |
Gesartsumme Beitrége: «[M_BeitragP]: EURO

Auswaht

& Im Arbeitsspeicher mischen, anzeigen und anschiisffend ducken

Wir bitten Sie, die Gesamtsumme in den nachsten Tagen auf unser Konto 1234 5 bei der

NI - R - IR R R R G R R IR L R R A T R R T

VR-Bank lrgendwo, BLZ 123 456 12 zu Uberweisen " Direkt auf den Drucker ausgeben?
Sie kannten Ihrem Verein und uns, den ehrenarrtlich tatigen Mitgliedern, eine Menge Kosten und (" Erstmals aks POF-Datei erzeugen und spater drucken?
Arbeit ersparen, wenn Sie sich fir den bargeldiosen Beitragseinzug entscheiden wirden
Sprechen Sie mit uns bawe. lhrer Haushank Gber die erforderlichen Maodalitaten
B O I X Abbvechen | ? Hile |

TIPP:

@ Zuerst ,,im Arbeitsspeicher mischen, anzeigen..." und als PDF-Datei
abspeichern (unter ,Datei" - ,Speichern unter") um spater zu
drucken.

Fiir mehr Informationen zum Rechnungsdruck wenden Sie sich an Ihren Kundenbetreuer bzw. Lizenzgeber
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.1 Auswertungen - Ubersicht unterschiedlicher Auswertungen

Die PC-VAB bietet Ihnen folgende Auswertungen/Listen zum Druck an:

mPE—H‘AB - Musterverein PC-¥AB

Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen

Dienste  Optionen  Hilfe

A L Standardauswertungen 4 Persdnliche Daken kurz anschr,, Geb.-Ein.-Dat., Ges, Alker 1
E 5 = il Il i
i / H E Llj Individualauswertungen k Persdnliche Diaten lang Geb,-Ein,-Aus.-5on.-Dat, Ges z
. . Pers. Daten zusatzliche Mzkz Anschriftenliste ohne Telefax 3
Setienbriefe 4 . ) ) ) '
Mitgliederliste 410 {Sonderauswertung) anschriftenliste mit Telefax 4
E-Mails verschicken (Massen-Mails) o Anschrift)Austrittadatumm 5
Pers. Daten Beitrage g . A
Mitglieder mit Sparken Eintrittsdatum 6
Statistiken 3 Bank-/Sparten-Klassendaten
Ausgang fiir diese Aktionen ist arafiken Beitragsdaten kurz Geburtstags-Liste (Ser Schritte)
-Bi i w Beitragsdaten lan Geburtstags-Liste (Tabelle
c'!er " Sta-rt- BlldSChll‘l;n ; Ebe LTS € < Bl e e Mitglie?:lerblatt,l’Grugndbuch Geburtstazs—Liste Ealle Mit;lieder)
Offn_en Sie in der Menlleiste das e ,
Reglster Auswertungen Protokolle 3 Zahlungspfl. Mitgl.-Mr. ‘ereins-JubilZum (Ser Schritke)
Eh N ‘ereins-Jubildum (Tabelle)
run.gm.'! ‘ereins-Jubildum ... ab (Ser Schritke)
Funktionare 1
mPE—'H'AB - Musterverein PC-YAB
Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen
Standardauswertungen 4 I

A2 = RE < e

Individualauswertungen Adressetiketten
Karteilkarten k

Serienbrich » L

EriEnhriete Mitgliedsausweise #
E-Mails verschicken (Massen-Mails) Yariable Listen r
Statistiken » Infopost »
Grafiken

Absummierung der Mitglieder
Yerwaltungsdaten »
Protokolle »
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.2. Auswertungen - Mitgliederliste

Die Mitgliederliste 410 beinhaltet folgende Angaben:

MITEL. -NR. HAME ATRAZGE
ZUBAT ZBEZETCHNUNG PLZ/ORT
TITEL

MZEZ 1

MZRZ Z

€]

a3

GEE.-DATUM A/BS ZAHLART BANEVEREINDUNG

ETN.-DATUM TERMII BANELEITZAHL EKEONTO-MNR.

1 Mustermann Josef Gartenstrasse 15 M 15.03.15354 00/1 DTA-Einzuy Santander Consumer Bank
55257 Budenheim 4 01.01.19%% 599/1 jahrlich 310 108 33 00001234564
mPE—H‘AB - Musterverein PC-YAB
Datei Bearbeiten  Stammdaten  Finanzen | Auswerkungen
A I Standardauswertungen Persdnliche Craken kurz J
E - =
. / H E Llj Individualauswertungen 3 Persdnliche Daten lang
e erierbricf Pers. Daten zusatzliche Mzkz
SHEBnETs Mitgliederliste 410 {Sonderauswertung)
E-Mails verschicken (Massen-Mails
( ) Pers, Daten Beitrage
Stakistiken 3 Bank-Sparten-kKlassendaten
Grafiken Beitragsdaten kurz
n ] der Mitalied Eeitragsdaten lang
summisrUng der Fkgeder Mitgliederblatt/Grundbuch
Werwaltungsdaten 3
Protokalle 3 Zahlungspfl, Mikgl.-Mr.
Ehrungen r
Funkkionare
Wahlen Sie die Funktion ,Auswertungen" - ,Standardauswertung" - ,Mitgliederliste 410"
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.2 Auswertungen - Mitgliederliste

Selektionen

Feld-Selektionen | wieitere Mitgliederdaten | Ehrungsn und Funktionre | Listen-Selektion |

[~ Selektion won/b [~ Selektion von/bi

MigiedsMummer | [9%99939989  [Und 7] | | Hausbark Al Bankverbindungen des Versin =] [Und 7]
Mechnams (10Z) [ [oeeapeeee  [Und ] | | GeschlKenoz [wannich ] Jurbskarne =] [Und 7]
Vomsme(0Z) [ [moeeeeeze | [Und =] | Rechnungskz [DTamMLEr x| [kens Fakus =] [Ond =] || (& Laden

Zusabez [102) [ [eeeeeeeeee | [Und =] | | Teminschiisselfaich =] [monatich =] [0nd =] | [l Speichem |
Ben (10Zeicher] [ [ooomnintd | [Und =]| | Arvedeschl  [keine amede =] [Famiie <1 fund =1
Land/Postietzahl [ [ [men [33333 [una - | Spate [00 Hauptvereir =] [38 Pseudospa ] [0nd =]

Wohnot 1021 | [BBREAAEARE | [Und x| | Oetwapsklasse |1Ehem x| |8 Bemsgshel x| |und ] || &l

Geburtsdatum 01.01.1880 30.01.2009 Und = Status Verein  [kein Status 7| | passiv ~||und =

XK Abbrechen

il

Z Zihler

ild

Druckeinrichtung [ ]
sortieren X Eintitsdatum [0 011080 [30012005  [Und =] | | Mahrkennz  [keing Mahrn =] |3 Mahnetofe =] [Und =
~Drucker
rderdatum  [07.01.1880 | [71122011 | [Und =
j P e, 4 : Name: Eigenischatten..
g'“:’: '9'9‘:“ 5[“? '?'"E-dh'sdz“ [dllllalfa;]hf 9":‘3"9“9 Austitsdstum [07.01.1880  [3001.2003  [Und =] | I Das Kennasichen Etvenmiged it gesetat [ong =] e 2
orueriolge |steigend oder fallen: est. . .
& d Letzte Beabeitung [0107.1880  [3001.2008  [Und =] | | [ DasKennesichen Etvermitalied ist richt gesetet — [Und = S W Taee D DR Rt
S —r " Top: HP Officsist Fro K860 Serizs
ORIEgE e S E G Mohvewookcke 1 [ | neneeeseee [Und =] Hreoe  (PIRUSIINGR
1. Satiafoige. [Mitglsds Nurmer = [Steizend =] Mehrzneck Kz, 2 AARREMRE [Und 7| | [ Zusitdiche Ifodaten sind worhanden lnd = ommentat
2 Sotieifoige [ Hitgieds Nummer = [Steigend =] Bankleitzaf H0000000 93833999 Und =] | | I Individuslier Verwendungszweck st vorhanden  [nd = [~ Papier Drientierung
= = Gihe  [aa - & Hoghiomat
3. Setiefoge [Vitgieds urmer =l ot = Kentgnummer  [0D00000000 | [5899998889 [ Und I Das Kennzsichen indvicusller Zweck ist gesetzt [Und Gislte 5 ochiomal
Zahlungepll. Mit 3333399333 [Und =] | | I Dias Kenzeichen individ, Zweck it richt gesetzt  [Und [~ i | T—— Al R

BIC Und =
X Abbrechenl ? Hile | Netzwerk. Abbrechen

Wéhlen die Sortierfolge Hier kénnen Sie entscheiden, welche Mitglieder auf Wahlen Sie Uber das Auswahlmeni
Ihrer der Auswertung erscheinen sollen. den Drucker aus, auf dem Sie drucken
Buchungsliste. wollen.
Bestéatigen Sie mit ,,OK" z.B.
Sie mdchten eine Mitgliederliste nur mit Mitgliedern Bestatigen Sie die Druckeinrichtung
aus der Sparte 03 Bodenturnen, so erfassen Sie: mit ,OK"

|Llnd vI Hinweis:

Der Druck startet nicht automatisch!

03 Bodenturnd

TIPP:
@ 1. Sortierfolge Sparte [03 Bodentume 7|

Mitglieds-Nummer o ] i . ) . .
2. Sortierfolge Bestatigen Sie Ihre Auswahl mit ,OK Hier wird nur der Drucker flr die
Name spatere Druckvorschau eingerichtet!

Moéchten Sie aber uneingeschrankt alle Mitglieder auf
Ihrer Auswertung, so bestatigen Sie die Selektions-
maske ohne weitere Veranderungen mit ,, OK"
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8. Wie erzeuge ich eine Auswertung?

8.2 Auswertungen - Mitgliederliste

Datei  Ansicht

b= A AL SQIQ) e

53.74]

Seite |1 woh 2

MUSTERVEREIN PC-VAB
TEST PC-VAE 19.04.2010
MITEL. -NE. NAME
ZUSATZBEZEICHNUNG
TITEL
1 mMialler Josef
Dr
Z Flagnir Helmuth
Druckvorschau:

VN: 399 1.

STRAZSE

PLZ/ORT

Vordergasse 10

70439 Ftuttgart

Ahernallee 17/2
71328 Waiblingen

Sie erhalten eine Druckvorschau Ihrer Mitgliederliste

speichern.

MITELIEDERLISTE 410

FORTIERFOLGE (3)

MZKZ 1 & GEE.-DATUM A/ES
MZKZ Z 3 EIN.-DATUM

M 24.04.1554 00/1
A D01.01.15980 03/1

M 15.03.1996 00/1
4 01.01.2000 0z/2

MITSLIEDS-NUMMER

ZAHLART
TERMIN

DTA-Einzug
Jjahrlich

DTA-Einzug

halki.

HEITE: 1
Z6.10.201%2
BANEVEREINDUNG

BANEKLEITZAHL RONTO-NER.

Kreissparkasse Ludwigsh

604 500 50 0000929624

Raifthk Oberstenteld

600 657 27 00036953302

. Sie kdnnen diese nun kontrollieren, drucken und/oder
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9. Wann und wie sichere ich meine Daten?

Sichern Sie regelmasig

Sichern Sie Ihren Datenbestand bevor Sie Wiederherstellungssystem erstellen
a) systemrelevante Anderungen durchfiihren Diese Funktion sollte IMMER vor PC-

(z.B. Update, Datenimport, Umstellung auf VAB-Update oder PC-Wechsel

SEPA, PC-Wechsel, etc.) durchgefihrt werden.
b) nach umfangreichen Anderungen und

Neuanlagen von Mitgliedern y

@ FlUr den Datentausch verwenden Sie

- Gesamtbestand sichern/Datensicherung auf lokalen Datentrager

Fur die Systemrettung und die Systemsicherung verwenden Sie zusatzlich
@ (Achtung: Nicht geeignet flir die Datenweitergabe)

- Wiederherstellungssystem erstellen

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
© Schéfer VAB Ges. fiir EDV-L6sungen GmbH

Seite: 52



9. Wann und wie sichere ich meine Daten?

9.1 Gesamtbestand sichern

Ausgang fiir diese Aktionen ist der ,Start-Bildschirm™
Offnen Sie in der Menlleiste das Register Datei

Ml PC-vAB - Musterverein PC-YAB

Yerein auswahlen
Daten recrganisieren

Bearbeiten  Stammdaten Finanzen  Auswertungen Dienste  Optionen  Hilfe
=L Bl -
= (& 2

Geszamtbestand sichern Datensicherung auf lokalen Datentrager

Gesamtbestand ricksichern
Daten auslagern k

Wiederherstelungssystem erstellen

Lizenzdatei einlesen
FTP-Zugang einlesen

Programm beenden

Starten Sie die Funktion unter
.Datei* — ,Gesamtbestand sichern - ,Datensicherung auf lokalen Datentrager"
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9. Wann und wie sichere ich meine Daten?

9.1.1 Gesamtbestand sichern - Festlegung Speicherort, Fertigstellung

Laufwerk oder Pfad auswihlen

Wahlen Sie das gewlnschte Laufwerk/Verzeichnis

oo fur die PC-VAB Datensicherung aus. Dies kann auch USB-
Stick oder eine externe Festplatte sein. Das direkte
Kopieren auf CD-ROM funktioniert hier im Regelfall nicht.

Hirwei
Bitte wahlen Sie das Laufwerk oder das Verzeichnis fiir

die Datensicherung aus.
d X sbbrechen

rLaufwerke und Plade

il

B 5 Pe_vAB_3R =] [E New Bestitigen Sie mit ,,OK®
[ AppData
ﬂ Backaround ? Hile
20
G Pk TIPP:
:g;;ﬁs @ Wir empfehlen die Datensicherung immer unter
E ) Onicopy C:\PC-VAB\Backup abzuspeichern und spater auf
= CD-ROM / USB-Stick zu kopieren

7 SEPA-Test
[y Temp _I
-

[L.J2= Thamen

—Ausgewahltes Laubwerk oder ausgewahlter Pfad

PAPC_WAB_SR\BackUp

[ atensich folgreich p 4 . .o . . .
bt Den Hinweis fiir die erfolgreiche Datensicherung
': Die Datensicherung war erfalgreich. konnen Sie mit ,,OK" bestétigen.
YWenn Sie einen wechzelbaren D atentrager venwendet Nun beﬁnd__et sich die DatenSICheljung' auf dem VOﬂI
haben, s0 kinnen Sie diesen nun entrehmen. Ihnen gewahlten Laufwerk/Verzeichnis und setzt sich

aus zwei Dateien zusammen; siehe Beispiel unten

Mame = | GrijBel Typ
§SEIEIE|EIS_DDD1_I]EII331 8 1429 CONT_000WAR § 1KE “AB-Datei
599935 _0001_030318_1429_SAVE_001 VAR 55 kKB WAB-Datei
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9. Wann und wie sichere ich meine Daten?

9.2 Wiederherstellungssystem erstellen

Ausgang fiir diese Aktionen ist der ,Start-Bildschirm"
Offnen Sie in der Menlleiste das Register Datei

mPE—H‘AB - Musteryerein PC-¥YAB

Bearbeiten  Stammdaten Finanzen  Auswertungen

Yerein auswahlen
Daten recrganisieren

Gesamtbestand sichern 3
aesamtbestand ricksichern 3
Daten auslagern k

Wiederherstellungssystem erskellen

Lizenzdatei einlesen
FTP-Zugang einlesen

Programm beenden

Starten Sie die Funktion unter
.Datei* — ,Wiederherstellungssystem erstellen
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9. Wann und wie sichere ich meine Daten?

9.2.1 Wiederherstellungssystem erstellen — Festlegung Speicherort, Fertigstellung

Wiederherstellungssystem erstellen E=

P Beim Wiederherstelungssystem werden alle Programm-
‘:IJ und Datenverzeichnisse in ein seperates Verzeichnis
kopiert. Damit kann ein defektes Syskem wieder
manuell hergestellt werden,

Das Wiederherstellungsswstem wird mik einem
externen Programm erskellt,

Das Programm PC-YAE muss dazu beendet werden,

Wollen Sie PC-YAE jetz beenden und die Erzeugung des
Wwiederherstellungssystems starteny

Wiederherstellungssystem erzeugen

Hinwei

Dieser Assistent erzeugt ein Wiederherstellungssystern der PC-WYAB. Dabeiwerden die
Frogrammdateien mit allen Unterverzeichnissen in das als Verzeichnis fir Frogramme
angegehene Yerzeichnis kopien.

Analog geschieht dies mit den Datenverzeichnissen.

Fiir den Fall. dass die PC-AB nicht mehr startbar ist, kinnen so die Programm- und
Datenstrukiuren wieder manuell hergestellt werden.

Beachten Sie hierzu bitte auch den Hilfetext.

Werzeichnizse

Werzeichnis fur Programmme |5 ll

Yerzeichniz fur Daten C:\Rescue_PCAABWDaten ll

o Start I x Abbrechenl 7 Hife

Bestatigen Sie mit ,Ja"

Bestatigen Sie mit ,Start"

Vorgang wird automatisch beendet
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10. Wo bekomme ich Hilfe (Tipps) zu PC-VAB?

10.1 Bei Fragen rund um PC-VAB empfehlen wir folgende Vorgehensweise:

1.

Lesen Sie vorab die vorliegende Dokumentation ,10- Fragen des Anwenders zu PC-VAB 3x"
(Diese befindet sich zusatzlich im PDF-Format auf Ihrer Programm-CD-ROM oder im
Verzeichnis \pc-vab\themen auf Ihrem PC-System)

Nutzen Sie die ,,Online-Hilfe™ Funktion in PC-VAB

Datei Bearbeiten Stammdaten  Finanzen  Auswertungen  Dienste  Optionen | Hilfe

s ;:j / H E % E—gl LI:L'I__LI I:[-.%_ @ [? online-Hilfe

Info

Themensammiung

— PC-WAB Cnline

Ausgang fiir diese Aktionen ist der , Start-Bildschirm"

Hier kdnnen Sie Uber eine Index-Suche oder Uber die Eingabe eines Suchwortes unter dem
Reiter ,Suchen" Hilfe bzw. Tipps erhalten

Aufruf Themensammlung unter Hilfe - Themensammlung oder direkt die PDF-Dokumente
im Internet unter www.pc-vab.de - Hilfe/Support

und natdrlich bei Ihrem Lizenzgeber/Kundenbetreuer

T : Stempel / Informationen
Personliche Betreuung durch Ihren Betreuer/Lizenzgeber | .o /o ocoeher
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10. Wo bekomme ich Hilfe (Tipps) zu PC-VAB?

10.1.1 Wichtige Angaben zur schnellen Hilfe

Zur schnellen Problembehebung und Hilfestellung teilen Sie ihrem persdnlichen
Betreuer/Lizenzgeber bitte die folgenden Informationen mit:

Seit wann tritt das Problem auf? (z.B.: Betriebssystem- bzw. PC-Wechsel?)
Was wollen Sie mit PC-VAB erreichen bzw. welches Ziel wird verfolgt

(z.B. Beitragseinzug, Auswertungen, etc.)?

Bis wann soll das oben genannte Ziel erreicht werden?

Welches Windows-Betriebssystem wird genutzt?

Welche PC-VAB Version (Nummer + Datum) wird genutzt?
Datenverzeichnis des Benutzers (evtl. Bildschirm-Ausdruck)?

Wie lautet der Installationspfad der PC-VAB?

Welche Rechte hat der Anwender? (z.B. Administrator, Hauptbenutzer, etc.)
Welcher Lizenzcode wird verwendet (z.B. K1234565-0001)?

Ggf. eine Datensicherung/Auslagerung aushandigen, damit die Analyse des
Vorgangs beschleunigt werden kann
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Anhang I.a) Mandate drucken

+ bei nachtraglicher Mandatserteilung
+ zu Archivierungszwecken
+ Verschiedene Optionen maglich

(echter Druck oder als Datei in verschiedenen Formaten, z.B. PDF,
etc.)
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I. @) Mandate drucken

Ausgang fiir diese Aktion ist der ,, Start-Bildschirm™
Offnen Sie in der Meniileiste das Register ,Finanzen" - ,Mandate fir SEPA Lastschrift* - ,Mandate drucken"

Datei  Bearbeiten  Stammmdaten F\uswertungen Dienste  Optionen  Hilfe

I—E:— {h / H Latentrageraustausch L @ 8 III'] @ e % El a

Rechnungen
ZY-Formulare

| Mandate drucken |
Mandate nur won neuen Mitgliedern drucken
Mandate gestalken

Spendenquitkungen

anschreiben mit Mandaten drucken
Anschreiben mit Mandaten nur Flir neu erfasste Mitglieder drucken
Anschreiben gestalten

Mandate erzeugen (ohne Druck)

Mandate erzeugen

—Worbelegungen fur die bMandate

Machte Mandatsreferenz [Fiirzel] S J(— Kirzel fur den gewahlten Verein (Bsp. TSV Irgendwo, Kiirzel: Irgend)

" Kiirzel mit einer laufenden Mummer erganzen |1

f+ Eiirzel mit der Mitgliedsnumnmer ergdnzen <

Datum ab wann daz bMandat gultig [vereinbart] ist ||2‘I J1.2mM2

[~ Bereitz bestehende Mandate [Mandatsreferenzen] uberschreiben
[T DenZahlungsverkehr bei den Mitgliedern auf SEPS umstellen

Unsere Empfehlung: Kirzel mit der Mitgliedsnummer ergéanzen

| —

+—

W O X Abbrechen | 7 Hife Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit , OK"
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Anhang I. a) Mandate drucken

Sortieren
Feld-Selektionen | Weitere Mitgliedeldatanl Ehmingen und Funktinnérel Listen-5 elektion |
Bitte legen Sie eine. bis zu dreifach gestaffelte i Selektion von/bi i Selektion von/bi 0K I
Sortierfolge [steigend oder fallend) fest. Mitglieds-Mummer I |9999999999 IUm:I j Hausbank IAIIB E ankverbindungen des Vareln:j IUnd j % Abbiech
1echen |
- — Machname [102.] BRERABBARR Und || | Geschl-Kennz. | mannlich v | Jurbekannt x| |Und =
r—Sartierfalge und Sortierichtung I I I d | Imann & = Iun chom_ 2] I nd = £
Vomame [10Z] | [eeeaeeens  [Und =] | | RechnungsKz [DTa/<MLEin =] [keine Fakiua =] [Und =] | L= Laden
1, Sortisrfolge IMi[gﬁeds-Numme[ =l IS[eigend =l Zusalzhez [102] | [reeerecens  [und =] | Teminschiisseljshrich | fmonaticn =] Jund =] | B speichem |
2. Sottierfolge IMithieds-Nummer j Isteigend j Berf [10 Zsichen) | IBBBBBBBBBB IUm:I j Anredeschl. Ikaine Anrede j IFamiIie j IUnd j = =i |
p Land/Pastleitzahl - Spart - - -
3 Sottierfolgs IMithieds-Nummer = ISteigend H and/Pastleizahl | | b [99999 [und p?are |00 Spartesabt, | |98 Pseudosps 7| [Und =] 3
‘wiohnort [102.) | IEBBBBBBBBB IUm:I j Beitragsklasse |1 Be\tlagsbezej IEI Beiragsfrei j IUnd j ¢ Hie
Gebutsdatum — [01.01.1880  [2011.2012  [Und || | StatusVerin [kein Staus 7| [passiv =l fund =]
X 4bbrechen | ? Hite | Einitsdatum — [01.011880  [20172012  [und v| | Mahnkennz  [keine Mahnun =] [3 Mannetute 7| [Und =]
sreigene Bez s> |EI1_EH 1880 |31 22014 IUm:I j [~ Das Kennzeichen Ehrermitglied ist gesetzt IUnd b
Wahlen und bestatigen Sie mit Austitedatum  [07.01.1880  [20112012  [Und =] | I~ DasKennzeichen Ebvenmiglied it richt gesetzt— [Und =
"O K“ dle Sortl erfolge Ih rer Letzte Bearbeitung |D1 01.1830 IZD 11.2012 IUnd j [~ Zusétzliche Infadaten sind varhanden IUnd -
Auswertung Mehrzweckz 1 | [roooannaa [und ]| | I Esist eine giikie E-MsibAdiesse vorhanden [und =]
Mehrzweck-Kz. 2 | | BRBRBAABAR IUnd j ™ Esist keine giitige E-Mailédresse vorhanden m
Bankleitzahl |DDUUUUUU ISSSBBBSE ILIm:l d [ Esist eine FAX-Hurnmer [T elefax priv.) vorhanden ILInd -
Kontanummer IDDDDDDDDDD ISSSBBBSSSS IUm:I j [ Esist keine FAR-Nummer [Telefax priv.] vorhanden IUnd hd
Zahlungspfl Migl | ISSSBBBSEES IUm:I j I Individueller Verwendungszweck ist varhanden IUnd b
BIC I | IUnd d [T Das Kennzeichen individusller Zweck ist gesetzt IUnd -
Lastschr. Sequenz Iwiadarkehl. j Iletz[malig ﬂ IUnd j I~ Das Kennzeichen individ. Zweck ist nicht gesetzt IUnd -

Hier kdnnen Sie Ihre Mitglieder selektieren. Dieser Vorgang wird im
Punkt 7.3.1.1 naher erklart.
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Anhang I. a) Mandate drucken

Mandate auswshlen

Suchenin: [ Varlagen | emcE-

Inkernationales Mandat Filr SEPA-Lastschrift, md|
=) Mandat Fiir SEPA-Lastschrift in BriefForm.mdl
= Mandat firr SEPA-Lastschrift,mdl

=l Dateiname ] =l Offren
Dateilyp: [Etketten e} =] Abbrechen

[71x]

Sie erhalten folgende Auswahl zur
Darstellung der Mandate:

Internationales Mandat Fr SEPA-Lastschrift, rmdl
Mandat fir SEPA-Lastschrift in Briefform.rnd|

Mandat: fiir SEPA-Lastschrift.mdl

Bl Ausgabe-Einstellungen

Ausgabemedium Fiir Mandate suswahlen

-Ausgabemediu

(=4 Microsoft PS Document Writer Andern...
== Ausgabe auf... Ih Worschau 'I OptiomeEn...
a

I~ Einstellungen permanent speicherm

rOptionen
3l Anfangsseite: |1 ﬂ Kopien: 1 ﬂ
.: | Seiten:
0 alle
" Bereich(e) |

(zeben Sie hier Seiten oder Seiten-Bereiche an, ggf. durch
Komma getrennt, Beispielsweise '1,3-4, 10-

=
EI Abbrechen |

Einschrankung: Ialle ausgewahlten Sei e

3

|
Unsere Empfehlung: Prifen Sie
den Druck Utber ,Vorschau®

K 4 Jivent =] » 0l “mn% El A & 11 ,|-3, ,| B 3 |

Musterverein PC-VAB
Test PC-VAB 19.04.2010
Musterstrale 9
71723 GroRbottwar

Ich ermachtige den Musterverein PCVAB Zahlungen, {insbesondere Mitgliedsbeitrage)
von meinem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut
an, die von dem Musterverein PCVAB auf mein Konto gezogenen Lastschriften
einzulisen.

= Glaubiger-ldentfikationsnummer DE20ZZ700000032977
— Mandatsreferenz: IRG ENDO000000 095
— SEPA-Lastschriftsmandat

Hinweis:

lch kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdaturn, die Erstattung
des belasteten Betrags verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut

- vereinbarten Bedingungen
= Kaontoinhaber: Musterfrau Mina
— StraielAnschrift Mustergasse 0815
PLZ und Ort: 74321 Bietigh-Bissingen
= Kreditin stitut: BBk Stuttgart
BIC: MARKDEF1600
IBAN DE54600000000000001000
Ort und Daturn: 74321 Bietigh-Bissingen, 21.11.2012
Unterschrift

Uber das Icon ,Drucker® =, kdénnen Sie nun
Ihre Mandate ausdrucken (z.B. auch als RTF oder
PDF)

PC-VAB Dokumentation - “die 10 wichtigsten Fragen des Anwenders zu PC-VAB”
© Schéfer VAB Ges. fur EDV-L6sungen GmbH

Seite: 62



