Export der Zahlungsempfanger

1. Offnen Sie die VR Networld Software und klicken Sie auf den Reiter ,,Stammdaten* (rot
markiert) und im Anschluss auf ,,Zahlungsempf./Zahler* (blau markiert).
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2. Markieren Sie bitte alle Zahlungsempfanger, die Sie exportieren wollen.
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3. Klicken Sie diese mit der rechten Maustaste an und wéahlen Sie ,,Aktive Ansicht
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4. Das Format CSV mussen Sie zwingend fur den Export auswahlen. Klicken Sie
anschlieBend bitte auf ,Exportieren®. Und legen Sie diese an dem gewlinschten
Speicherort ab.
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5. Speichern Sie die Datei am gewulinschten Speicherort ab und 6ffnen Sie diese im
Anschluss.



Bestatigen Sie mit ,,OK*, um fortzufahren und die Datei zu 6ffnen.
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Dies ist die Ansicht, nachdem Datei geo6ffnet wurde.

Falls Sie diese Datei unverandert ins Online-Banking importieren, werden Ihnen einige
Fehlermeldungen angezeigt. Um das zu umgehen, miissen Sie noch eine Anderung in
der Datei vornehmen.

B VRExport Kontakte 20250509_085750.csv - LibreOffice Calc
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Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spalte C (rot markiert) klicken Sie im
Anschluss auf ,,Spalten davor einfligen* (blau markiert).

B VRExport_Kontakte_20250509_085750.csv — LibreOffice Calc
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Markieren Sie die Zelle C2 (blau markiert) in der Spalte C
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Schreiben Sie folgende Formel in die Zelle und bestatigen die Eingabe mit ,,ENTER®.
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(ggf. kbnnen Sie die ersten beiden Werte aus den Spalten A und B auch anklicken)
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Die Datei sollte nach erfolgreicher Eingabe der Formel folgendermaBen aussehen
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12. Klicken Sie die Zelle C2 (blau markiert). Nun mussen Sie die Formel auch bei den
anderen Zahlungsempfangern anwenden.

Klicken Sie dazu den rot markierten Punkt an und halten diesen mit dem linken
Mauszeiger gedruckt. Ziehen Sie nun den Mauszeiger bis zum letzten
Zahlungsempfanger herunter und lassen Sie dann erst den Mauszeiger los.
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13. Nach einer erfolgreichen Ubertragung sieht die Datei folgendermaBen aus.
(Bei lhnen kénnen naturlich mehr als 4 Zahlungsempfénger in der Datei enthalten sein.
Unsere Datei ist nur eine vereinfachte Beispieldatei)
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14. Klicken Sie die Markierte Spalte C (rot markiert) erneut an und wahlen Sie ,,kopieren*
(blau markiert).

= VRExport_Kontakte 20250509 _085750.csv - LibreOffice Calc
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Klicken Sie die markierte Spalte C erneut mit der rechten Maustaste an und wahlen Sie
sinhalte einfiigen* (rot markiert) und nochmals ,,Inhalte einfligen* (blau markiert).
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Klicken Sie auf das erste Feld ,,Nur Werte“ (rot markiert) und bestatigen Sie die Eingabe
mit ,,OK* blau markiert) und im nachsten Feld mit ,,Ja*.
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17. Jetzt kdnnen Sie die ersten Spalten A und B loschen. Klicken Sie diese mit der rechten
Maustaste an und wahlen Sie die Option ,,Loschen* (rot markiert) und ,,Ganze Spalten

léschen*.
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18. Im nachsten Schritt andern Sie die Spaltenbezeichnung
Klicken Sie dazu die (rot markierten) Spalten an und andern Sie diese wie folgt ab:
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Spalte A: Zahler/Empfaenger
Spalte I: Zahler/Empfaenger Kontonummer/IBAN

Spalte J: Zahler/Empfaenger Bankleitzahl/BIC

Wichtig: Kein A verwenden

Wenn dieser Schritt erledigt ist, konnen Sie die Datei speichern.

75069171 VR Bank Mittlere Oberpfalz | G_—_———S - OD EF15\WD
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19. Offnen Sie das Onlinebanking auf unserer Homepage: vr-mio.de
Melden Sie sich mit lhrem Netkey/Alias und lhrer PIN an.

Anmelden

Herzlich willkommen im OnlineBanking Ihrer VR Bank Mittleren Oberpfalz eG. Bitte
geben Sie Ihren VR-NetKey/Alias sowie die PIN ein.

Mit Zugangsdaten anmelden  Mit QR-Code anmelden @

VR-NetKey oder Alias ’

PIN @ ’

PIN vergessen?

S

Fotowettbewerb 2025 -"
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20. Wahlen Sie den Reiter Vorlagen aus

Privatkunden Banking & Vertrige Service & Mehrwerte

m VR Bank

== == Mittlere Oberpfalz eG

Start Uberweisung Lastschrift ~ Auftrige | Vorlagen Darlehen Handel & Depot UnionDepot Borse & Mirkte

Herzlich willkommen!

lhre Konten auf Basis des Profils: "Privat und Business”

21. Wihlen Sie den Reiter Uberweisungsvorlagen

Start  Uberweisung  Lastschrift ~ Auftrdge  Vorlagen  Darlehen  Handel&Depot  UnionDepot  Borse & Markte

/1 Uberweisungsvorlagen

Ubersicht
| Lastschriftvorlagen Uberweisungsvorlagen + Neuevorlage
Tim Zinkd. i DE02 7506 9171 0003219461 v
VR MioMitarbeiter

Suchen Q




22. Klicken Sie auf die Drei Punkte (rot markiert) und ,,Vorlagen importieren* (blau
markiert).

/1 Uberweisungsvorlagen

Ubersicht

|£ Lastschriftvortagen Uberweisungsvorlagen + Neuevorlage |I|

f Vorlagen bearbeiten

L o, Vorlagen importieren

A, Vorlagen exportieren

‘ Suchen Q ‘

23. Wahlen Sie die gewlnschte Datei aus

Wichtig: Falls Sie die Uberweisungsvorlagen fiir mehrere Konten benétigen, miissen
Sie den Importiervorgang fiir jedes einzelne Konto wiederholen.

Mit Klick auf das rot markierte Feld kdnnen Sie das gewiinschte Konto auswahlen.

Wahlen Sie ,,Vorlagen hochladen“ (blau markiert) um die CSV-Datei zu importieren.

7| Uberwe'\sung svorlagen

Vorlagen

I Lasschrtvriagen Uberweisungsvorlagen importieren

Sie kénnen hier Vorlagen im CSV-Format hochladen. Diese werden am ausgewihlten Konto gespeichert. Bitte beachten
Sie, dass beim Import der Vorlagen keine Dublettenpriifung stattfindet.

Vorlagen hochladen

24. Wahlen Sie gewiinschte Datei aus und bestétigen Sie die Eingabe mit Offnen.

Organisieren + Meuer Ordner =~ O o
A
_ MName Anderungsdatum Typ GroBe
[ B3] VRExport_Kontakte 20250506 154127.csv  06.05.2025 17:10 CSV Datei 1KB
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Dateiname: | VRExport_Kontakte_20250506_154127.csv - i omma Separa
Yom Handy hochladen Offnen |v Abbrechen



25. Die Vorlagen sind nun importiert. Und kénnen in der Uberweisungsmaske ausgewahlt
werden.
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