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Allgemeines

Dies ist eine Beschreibung zur Abwicklung der Beitragseinztige aus PC-VAB mit anschlieBender Einreichung der
Zahlungsverkehrsdatei Uber die VR-NetWorld Software. Alternativ kdnnen Sie die Zahlungsverkehrsdatei auch
Uber unser VR OnlineBanking einreichen. Das VR OnlineBanking stellen wir unseren Vereinskunden fiir den
einfachen und komfortablen Beitragseinzug kostenfrei zur Verfiigung.

Bitte stellen Sie vor der Bearbeitung lhrer Vereins- und Mitgliederdaten sicher, die aktuellste Version der
Anwendung PC-VAB und ggf. VR-NetWorld Software zu verwenden.

Uberpriifen Sie die Aktualitat Ihrer Programme wie folgt:

e PC-VAB: Dienste - Online nach neuer Version suchen
* VR-NetWorld-Software: Extras - Programmaktualisierung

Vorbereitungen Einziige in PC-VAB

Vor dem Einzug sollten Sie samtliche Vereins- und Mitgliederdaten auf den aktuellen Stand bringen. Bitte
beachten Sie folgende Punkte vor der Ausfliihrung der Einzlige:

e Sind alle Eintritte und Austritte in PC-VAB eingepflegt?

o Gab es Anderungen in der Héhe der Mitgliedsbeitrige? Diese wiren ggf. unter Stammdaten >
Vereinsstammdaten - Sparten/Klassen zu dndern.

o Sollten Sie die automatische Altersklassengruppierung nicht verwenden, tberprifen Sie bitte ob sich evtl.
Wechsel in Beitragssparten ergeben haben (z.B. Kind zu Jugendlicher oder Jugendlicher zu Erwachsener).
Sofern Sie in Inrem Verein Familienbeitrdge anbieten, sollten Sie bei Volljahrigkeit eines Mitglieds priifen, ob
der Familienbeitrag noch mdglich ist. Mitgliederlisten kénnen Sie sich bei Bedarf unter Auswertungen
erstellen.

e Ist die Glaubiger-ID in den Vereinsstammdaten gepflegt? Diese finden Sie unter Stammdaten ->
Vereinsstammdaten > Vereinsdaten.

Durchfiihren der Einziige in PC-VAB

Sind die Vorbereitungen erledigt, kann der Einzug wie folgt durchgefiihrt werden. Rufen Sie mit der Funktion
Finanzen - Datentrageraustausch (XML) - Euro-Zahlungen (SEPA) Uber Datentrager (Wechseldatentrager) den
Einzug der Beitrage auf.

Finanzen | Auswertungen Dienste Optionen Hilfe

Datentrageraustausch (XML) 3 Euro-Zahlungen (SEPA] Bu
ZV-Formulare 3
Mandate fir SEPA-Lastschrift 3

Lastschriftsequenz (erstmalig/wiederkehrend) wieder herstellen

Spenden/Spendenquittungen 3

3.1 Einzugskonto auswadhlen

Hier konnen Sie das Vereinskonto zur Gutschrift auswahlen. Normalerweise ist hier nur ein Konto vorhanden.
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Bankverbindungen ‘ X

Auswahl der Bankverbindung

Bitte geben Sie die B ankverbindung [IBAN] an, fir die die
Auzwertung erstellt werden soll.

v Diese Bankverbindung [1BAM] gilt fuir alle Mitglieder ﬂ

o 0K | X 2bbrechen

? Hile ‘

3.2 Sortierreihenfolge festlegen

Hier kdnnen Sie die Sortierreihenfolge fiir die Einzugsliste festlegen. Diese Liste kdnnen Sie in einem spéateren
Schritt ausdrucken bzw. als pdf-Datei speichern.

- Sortieren S - ﬁ

Bitte legen Sie eine. biz zu dreifach gestaffelte
Sortierfolge [steigend oder Fallend] fest.

Sortierfolgs und Sartierrichtung

bl | 1. Sorterfolge |Name ﬂ |5teigend ﬂ
2. Sortierfolge |V|:|rname ﬂ |Steigend ﬂ
3. Sortierfolge |StraE|e ﬂ |Steigend j

X ibbrechen | P Hilke |

3.3 Austrittsdatum selektieren

In diesem Menii kénnen Sie festlegen wie mit ausgetretenen Mitgliedern verfahren wird. Werden ausgetretene
Mitglieder nicht aus dem Bestand gel6scht, sondern mit einem Austrittsdatum versehen ist die Option ,Alle
Mitglieder ohne Austrittsdatum” zu verwenden. Werden die Austritte aus PC-VAB gel6scht, kann die Option
. Alle Mitglieder, uneingeschrankt” beibehalten werden.

i N
Selektion Austrnttsdatum ﬁ

Selektion der Mitglieder nach Austrittzdatum

{« Alle Mitgheder, uneingeschrankt

(" Alle Mitglieder mit Austrttsdaturm grolfer |1,‘-"_|:|‘|_2|:|1?
" Alle Mitgleder ohne Austrittzdatum

& 0K X tbbrechen

? Hile |

£ = — - — 4

3.4 Selektionsmaske pflegen

In dieser Maske koénnen Sie weitere Einschrankungen bzgl. des Beitragseinzuges vornehmen. Fir den
turnusgemaBen Beitragseizug sollten hier keine Eingaben erforderlich sein. Wollen Sie Beitrédge einzelner
Mitglieder einziehen, beachten Sie bitte Punkt 3.10.
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A
Selektionen e il — ﬂ
Feld-Selektionen IWeitere Mitgliederdaten ] Ehrungen und Funktionsre ] Lizten-5elektion ]
Selektion vonsbis Selektion von/bis 0K |
Mitalieds-Murnmer I |9999999999 |Und ﬂ Hausbank JlAIIe E ankverbindungen des Vereinﬂ |Und j x sbbrechon
Nachname (10Z.) | BBRBERRARD  |Und v || | Geschl-Kennz [mannich = [unbekannt v | [Und x|
Yamame [10Z.) | |E-BBBBE-BBBB |Und ﬂ Rechnungs-Kz. |><ML-Einzug j |keine Fakturaj |Und j & Laden
Zusatzhez (10Z) | [RBRRBRRERD  [Und || | Temminschilissel [ighrich | [monatich  ~| |und ~||| B Speichem |
|| | Bent (10Zeichen) | [eaeoeeaeed  [Und w|| | Arredeschl  [keine Arvede | [Familie | |und =] T o
Land/Fostleitzahl ’— [ ’W |33333 |Und ﬂ Sparte |DD Keine Sparj |99 Pseudospaﬂ |Und j
Wohnot (102] | [T |Und ﬂ Beitragsklasse |‘I Elwachseneﬂ |SBeitragsfrei ﬂ |Und j m
Gebutsdatum  [01.01.1880  [17.01.2007  [Und =|| | StatusVerein [keinStatus =] [passiv | fund ~| W Impor
Eintitsdstum — |00.01.1880 17012007 |urd =|| | Mahnkennz  [keine Mahnun v | |3 Mahrstfe | [Und =] | 9 Hire |
Sonderdatum |D1.D1.188EI |31.12.2019 |Und ﬂ [ Das Kennzeichen Ehrenmitglied ist gesetzt |Und j
|[ | Awstittsdatum  [D1.011880  [17.01.2017  [Und || | [ Das Kennzsichen Ehrenmitglied ist richt gesetet— [Und_+ |
Letate Bearbeitung [01.011880  [17.01.2017  |und «|| | [T Zusiizishe Infodaten sind varhanden [Und =]
.l Mehrzweck-kz. 1 | | BRIBABAAREG |Llnd ﬂ [ Esgizst eine glitige E-Mail-Adrezze vorhanden m
|| | Mehrzweckkz 2 | | BRARBBAERG |Und w || | [T Esistkeine glitige E-Malsdresse vorhanden [Und ~|
)| | £ahlungspfl. Mitgl. | |9999999999 |Und j [ Esizt eine FAX-Nummer [T elefas priv.] worhanden m
BIC | | |Llnd j [~ Ezist keine FAX-Mummer [Telefax priv.] vorhanden m
Lastzchr. Sequenz |wiederkehr. ﬂ |Ietztmalig ﬂ |Llnd ﬂ [ Individueller Vemwendungszweck izt worhanden m
l [ Das Kennzeichen individugller 2weck ist gesetzt m
[ Daz Kennzeichen individ. 2weck izt nicht gesetzt m

3.5 Terminschlissel/Abrechnungsperiode auswahlen

In folgender Maske kénnen Sie das Beitragsjahr sowie die Periode der Beitragsberechnung festlegen. Hier sind
im Normalfall keine Anderungen erforderlich.

Terminschl@ssel/Abrechnungspericde &

Beitragzjahr und “Wirtschaftzperiode

o 0K

x Abbrechen

Jahr fur die Beitragsherechnung M.0M.2017 biz 31122017

Periode(n] der Beitragzberechnung
[v
| 2 - halbjahrlicher Berechnung

? Hife

|—

- jahrliche Berechnung

[ 4 - vierteliahrlicher Berechnung

| 12 - monatiche Berechnung

Periodizche Berechnung bei . . .

[v Mormalen Sparten

[ Pszeudozparte 39

Beitrag von/Biz. Auzsetzten und Emaligung [anteilia) auch amwenden auf . .

r
r
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3.6 Druckdialog

Im Druckdialog koénnen Sie den Drucker auswahlen, mit dem Sie lhre Liste drucken mochten.
Hinweis: ,,OK" startet noch nicht den Druck, sondern fuhrt Sie zum nachsten Schritt.

Druckeinrichtung - S|
Drucker
Status: Bereit
Typ:
Standort:
Kommertar:
Papier Ausrichtung
GroBe:  |Ad (210x 297 mm) | * Hochformat
Quelle: |f-‘-.|.rt|:|matische Magazinwah ﬂ " Querformat
Netzwerk...| oK | Abbrechen

3.7 Laufwerk oder Pfad auswahlen

In diesem Dialog wahlen Sie aus, in welchem Pfad Sie die SEPA XMIL-Datei abspeichern wollen. Diese Datei wird
spater in der VR-NetWorld Software importiert. Diese Datei enthdlt alle Informationen zum Lastschrifteinzug.
StandardmaBig ist hier das Verzeichnis C:\PC-VAB\DTA\ vorbelegt.

Laufwerk oder Pfad auswahlen _ ﬁ

Hirmweis ¢
Bitte wahlen Sie das Lautwerk oder das Verzeichnis fur .
X Abbrechen

die SEFA =hML-Ausgabe aus.

Laufwerke und Pfade
5 ) PC-VAB - Neu
| AppData
, BackGround
. BackUp
[ | Bibliothek

? Hire

il

m

, Daten

WDTA TR
1 , Mails

. OnlCopy

, OnlLoad

| Save

. Temp i
Auzgewahles Laufwerk, oder auzgewahlter Plad

CAPC-VAB\DTA
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3.8 Ausfuhrungsdatum festlegen

In diesem Dialog legen Sie das Ausfihrungsdatum fest. Sie missen die Lastschrift mindestens 2 Bankarbeitstage
vor dem gewiinschten Einzugstermin einreichen. Bitte beachten Sie die Einhaltung des Einzugsdatums, welches
Sie mit Ihren Mitgliedern im Rahmen des SEPA-Lastschriftmandats vereinbart haben.

Bitte geben Sie das Datum an, an dem die

Zahlungen ausgefubrt werden sallen. 230m.2m7

' 0K | b4 Abbrechen| ? Hife |

3.9 Erfolgsmeldung und Vorschau Druckdialog

Die erfolgreiche Erstellung der Einreichungsdatei wird lhnen angezeigt. Nach Bestatigung des Hinweis erscheint
das Druckvorschau-Fenster. Hier konnen Sie mit den markierten Symbolen die Datei entweder als pdf-Datei
speichern oder ausdrucken. Mit den Pfeiltasten konnen Sie die Druckvorschau durchblattern. Auf den letzten
Seiten sehen Sie eine Aufstellung der Summen der Einzugsdatei. Mit diesem Schritt sind die Arbeiten in der PC-
VAB abgeschlossen.

= [

:I Die Zahlungsverkehrsdatel wurde erfolgreich erzeugt!

I

[apr—— —

[/] Drucken - Druckvarscl

Datej Angicht
H| :\|/.i']‘/:'j‘|m,‘ ;l @ e | Zoomfakier  [HDNI | Sete [T wens
BANKLISTE SEPA -BIC GENODEF1SZF- SEITE: 1
VEREINS-NUMMER: _ 1. SORTIERFOLGE (S) NAME 17.01.2017

Z. SORTIERFOLGE (S5) VORNAME
TERMIN: 1/Sparte 99 voll.

3.10 Beitragseinzug einzelner Mitglieder, z.B Neumitglieder auBerhalb des
turnusgemaBen Einzugs

Wollen Sie Beitrdge einzelner Mitglieder einziehen, z.B. von Mitgliedern, welche im aktuellen Jahr nach dem
turnusgemafen Beitragseinzug in den Verein eingetreten sind, empfiehlt sich nachfolgende Vorgehensweise.

o Bei der Anlage der Mitglieder ist das Eintrittsdatum zu pflegen.
o Starten Sie den Beitragseinzug wie in Punkt 3 und folgenden beschrieben.
» In der Selektionsmaske bei Punkt 3.4 kdnnen Sie die Mitglieder tber das Eintrittsdatum einschrénken.

Eintnttzdaturm |EI1 011880 |1 f0.2my

Beipiel: Ihr turnusgemaBer Einzug war am 16.01.2017 —> Nach dem 16.01.2017 treten Neumitglieder in den
Verein ein. —> Eingabe in der Maske Eintrittsdatum: vom 17.01.2017 bis heute.--> Somit ziehen Sie nur die
Beitrage von den Mitgliedern ein, die nach dem letzten turnusgeméaBen Einzug eingetreten sind.
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4  Durchfiihren der Einzlige mit der VR-NetWorld Software

Offnen Sie die VR-NetWorld Software und gehen Sie wie nachfolgend beschrieben vor.

4.1 Glaubiger-ID priifen

Die Glaubiger-ID muss im Vereinskonto hinterlegt sein. Dies konnen Sie wie folgt Gberpifen

e Bitte im der Baumansicht/Mandant die KontoUbersicht auswahlen und das Vereinskonto markieren. Konten
- Details anklicken

Startseite Transaktionen Stammdaten

Auswertungen Extras Hilfe

o= [E= __=-_IP_J 'l"l _|| = == Lastschrift - -
— — = . Prepaid laden Loschen
Umsatze Auszidge Auftrige Ausgangskorb || Uberweisung Aktualisieren  Alle Konten
- - aktualisieren Kontoabschluss
Anzeigen Erfassen Senden Bearbeiten
Baumansicht - Mandant v o X Kontenibersicht r Ubersicht Bankverbindungen ]

PIN/TAN

Gruppiert nach | ohne Gruppienng j

ﬂ Machrichten
-..24 Zahlungsempf./Zahler
----- @ Lastschriftmandate

£
FiHTAN

g2

S
FINTAN

e Im neuen Fenster im Bereich SEPA Uberpriifen, ob der Eintrag bei Glaubiger-ID gepflegt ist. Falls ja, kann mit

Punkt 4.2 weitergemacht werden.
Kento bearbeiten e

Kontodetails = Glaubiger Identifikation

= Kennzeichnung von Sammlem (BatchBooking)
Eigenschaften Vorbelegung des Sammlerkennzeichens Kennzeichen nicht verwenden
Lohn-/Gehaltszahlungen immer als Sammiler kennz... globale Vorgaben verwendsn

Umsatzanzeige
Kontoauszige
Geschaftsvorfalle

Ubertragungsverfahren

[ oK || Abbrechen | [ Hife |

¢ Falls nein, muss unter Stammdaten - Glaubiger-Identifikation die fiir den Verein giiltige Glaubiger-ID (analog
zur Glaubiger-ID im PC-VAB) vergeben werden. Danach kann dem Vereinskonto die Glaubiger-ID zugeordnet
werden.
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I N

(_‘n'fammdatenq Extras Hilfe Umsdtze

[

n L ahler *® Benutzer
tegorisierundg _- Glaubiger-Identifikation) .. Mandante

Eankverbindungen
¥ Konten
Aktueller Datenbestand

I | ————
ShkaGon - —

Bitte eine Glaubiger [dentifikation aus der Liste auswahlen:

4.2 SEPA-XML Datei importieren

Uber Transaktionen = Auftrage aus Datei kann die mit PC-VAB erstellte Datei importiert werden. Hier ist das
Verzeichnis aus Punkt 3.7 anzugeben, in welches die SEPA-XML Datei erstellt wurde.

Startseite Transaktionen Auswertungen Stammdaten Extras Hilfe Konten

= N |
: = < <
Ausgangskorb Sendeprotokolle | Dateizur  Auftrage | Uberweisung Lastschrift Prepaid || Ausgangskaorb

Ubertragung aus Datei laden senden
Anzeigen Einlesen /Impaortieren Erfassen Senden

Baumansicht - Mandant * o X iibersicht xr Ubersicht indungen
-G PIN/TAN [ ; .

r!‘! Offnen . _ o e ﬂ

@©v| . » Computer » (C:)SYSTEM » PC-VAE » DTA ~ [ ||| DTA durchsuchen 0

Organisieren MNeuer Ordner =~ [ @

\ Public it Name Anderungsdatum Typ Grofe
Bl Desktop

4 Downloads

. Offentlich

5] Zuletzt besucht |z

B | DTAUSDxmI 17.01.2017 11:01 KML-Dokument 203 KB

4 Bibliotheken
[&=] Bilder
@ Dokumente
@ Musik
¥ videos

% Com puter
..... || £, () SYSTEM

Dateiname: - ’Alle Dateien(*.*) v]

| Offnen | ’ Abbrechen ]
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4.3 In den Ausgangskorb wechseln
Wechseln Sie iber Startseite > Ausgangskorb in den Ausgangskorb

Lstartseite

Transaktionen u
EF = =
&

Ausgangskorhf Sendeprotokolle Datei zw

Ubertragu
Anzeigen Einlesen /

4.4 Ausgangskorb senden

Die Lastschriften werden Ihnen als Einzelauftrage in den Ausgangskorb eingestellt. Wir empfehlen Ihnen die
Auftrége als Sammler zu senden. Hierfir ist die Uberschriftenzeile der Tabelle anzuklicken um alle Auftrége zu
markieren.

swertungen Stammdaten Extras

k- - e i
< _ — —
Auftriige | Uberweisung Lastschrift Prepaid
9 aus Datel laden

mportieren Erfassen

& Aktiv 7 Sammler 57 Termin & Ki

<Suchen> <Suchen>

13.03.2017

13.03.2017

i & ‘w 13.03.2017

AN

In die nun blau markierte Fldche mit der rechte Maustaste klicken und , Als Sammelauftrag” auswahlen. Nun sind
alle Haken in der Spalte ,Sammler” gesetzt. Mit dem Button ,Auftragskorb senden” werden die Auftrage
verschickt und zum gewtiinschten Termin verbucht.

Bearbeiten
Kopie erstellen

SEPA Konvertierung ]

Auftrag zurdckstellen

Auftrag freigeben

Auftrag laschen

Auftrag wurde ausgefahrt

Auftrag war fehlerhaft

Auftrag aussetzen »

Als Sammelauftrag
Als Einzelauftrag

Altive Ansicht exportieren

E B EEERERER

Direkthilfe
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4.5 Authentifizierung mit PIN/TAN

Der Zahlungsverkehrsauftrag wird, wie andere Online-Banking Auftréage auch, mit PIN und TAN authentifiziert.

Die Gutschrift auf das Vereinskonto erfolgt zum gewinschten Termin.

5  Durchfliihren der Einziige mit dem VR OnlineBanking

5.1 Anmelden am VR OnlineBanking

Melden Sie sich auf www.rb-hfw.de unter dem Link ,Zum VR OnlineBanking” mit lhrem VR-NetKey am VR
OnlineBanking an. Fir die Nutzung des VR OnlineBanking ist eine gesonderte Online-Banking Vereinbarung
erforderlich. Wenden Sie sich bitte hierfir direkt an uns.

Ratffeissnbank ProRegl'on\/ 9 Suche @ Kontakt IED Login Online-Banking I
Tty ol
= == Hochfranken West eG Wﬁ‘f{&mw Regae

Online-Geschéftsstelle  Privatkunden  Firmenkunden Junge Kunden ProRegion Wir fir Sie  Banking & Service

Login Online-Banking

@| Zum Online-Banking
@ Zum Login Meinlnvest

i Sicherheitshinweise
i| Infos zum Banking
aEa? Missbrauch/-verdacht melden! Online-

Banking sperren!

@ Zum VR Online Banking (ehemals
Business-Edition)

E' Zum Download der VR-BankingApp

ks Fernwartung - Sitzung aufbauen!
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5.2 SEPA-XML Datei importieren

Unter ,Auftrége” > ,Dateiverarbeitung” 6ffnen Sie die Funktion zum Import der Lastschrift-Datei. Wahlen Sie
den Button ,SEPA-Datei hochladen”. Navigieren Sie zu lhrer in PC-VAB erstellen xml-Datei. Hier ist das Verzeichnis
aus Punkt 3.7 anzugeben, in welches die SEPA-XML Datei erstellt wurde.

Soforthilfe Beratung & Banking & Wertpapiere &  Sie & Ihr Service &
Corona-Virus  Angebote Vertrage Depots Untemehmen  Mehrwerte

Raiffeisenbank PmRegiom/
= = Hochfranken West eG

Start  Uberweisung  Lastschrift Vorlagen

« Auftrage

Verschaffen Sie sich einen Uberblick Gber Sammeliberweisungen, terminierte Lastschriften,
freizugebene Auftrage und Dauerauftrage.

@ Auftragsfreigabe —>

| Dateiverarbeitung —>

Eingereichte und freizugebende
Auftrége im Uberblick

Laden Sie Dateien aus anderen
Softwareprodukten ganz einfach
hier hoch

7] sammeluberweisungen —>

Sammellastschriften —>

Im Entwurf befindliche
Sammeliiberweisungen weiter
bearbeiten

Im Entwurf befindliche
Sammellastschriften weiter
bearbeiten

;3 Raiffeisenbank proregiony |
[ it T

= == Hochfranken West eG e

start  Uberweisung  Lastschrift  Auftrige  Vorlagen

Auftrige

< Dateiverarbeitung cuasirn + e

Uberweisungen Lastschriften

Es sind keine Auftréage vorhanden Es sind keine Auftrége vorhanden.

Uberweisungsdateien Lastschriftdateien

Es sind keine Auftréage vorhanden Es sind keine Auftrége vorhanden.
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5.3 SEPA-XML Datei freigeben

Nach dem erfolgreichen Import der Datei muss diese nur noch freigegeben werden. Sollte der soeben
importierte Auftrag nicht sofort sichtbar sein, klicken sie bitte auf den Button ,Aktualisieren”. Unter der Rubrik
JLastschriften” erscheint dann der importierte Auftrag. Uber die 3 Punkte rechts kénnen Sie den Auftrag
beauftragen. Falls notwendig, konnen Sie hier den Auftrag auch wieder 16schen bzw. sich die Auftragsdaten
noch einmal anzeigen lassen.

Raiffeisenbank PrﬂREyiOﬂ{(i,...., ol
=" Hochfranken West eG 1ot &

start  Uberweisung Lastschrift ~ Auftrége  Vorlagen

Auftrige

« Dateiverarbeitung e (+ mm )

Uberweisungen Lastschriften

-

K// SEPA-Datei (Lastschrift)
PC-VAB-Msg21072020-0801

Es sind keine Auftrage vorhanden

2 Zahlungen
@ Anzeigen
Uberweisungsdateien Lastschriftdateien
B Beauftragen
Es sind keine Auftrage vorhanden. Es sind keine Auftrage vorhanden.
I Lsschen

Der Zahlungsverkehrsauftrag wird, wie andere eBanking Auftrage auch, mit einer TAN authentifiziert.

Die Gutschrift auf das Vereinskonto erfolgt zum gewlinschten Termin

Bei Rlickfragen stehen wir Ihnen jederzeit gerne zur Verfligung

lhre Raiffeisenbank Hochfranken West eG
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