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Schritt für Schritt 

Bitte beachten Sie folgende Angaben, damit Ihr Geld sicher beim 
Empfänger ankommt.

1.	 Empfänger: Name der Person oder Firma, die das Geld erhalten soll.
2.	 IBAN des Empfängers: Internationale Kontonummer – bitte sorgfältig prüfen.

•	Konten in Deutschland haben 22 Stellen und beginnen mit DE; 
in anderen Ländern kann die IBAN aus bis zu 36 Zeichen bestehen.

3.	 BIC: erforderlich bei Auslandsüberweisungen.
•	Braucht bei Zahlungen innerhalb EU / EWR nicht ausgefüllt werden.

4.	 Betrag: Höhe des Geldbetrags in Euro eintragen.
•	Kein €-Zeichen im Betragsfeld.
•	Komma eindeutig innerhalb des Betragsfeldes und nicht darunter.

5.	 Verwendungszweck: Wofür ist die Zahlung? (z. B. Rechnungsnummer, 
Mitgliedsbeitrag, Geschenk...).

6.	 Absender (Ihre Daten): Ihr Name und Ihre IBAN.
7.	 Unterschrift: Erst mit Ihrer Unterschrift wird die Überweisung gültig.

•	Unterschrift nur innerhalb Unterschriftsfeld.

Wichtig
	▪ Schreiben Sie gut leserlich in Druckschrift in die Kästchen.
	▪ Prüfen Sie IBAN und Betrag sorgfältig.
	▪ Verwenden Sie am besten einen blauen oder schwarzen Kugelschreiber.
•	kein roter Kugelschreiber, kein Textmarker, kein Bleistift

	▪ Vergessen Sie Ihre Unterschrift nicht.
	▪ Unleserliche Belege können nicht maschinell verarbeitet werden und 

werden zurückgeschickt.

Überweisen leicht gemacht



Beispiel für ausgefüllte Überweisung

Hier geben Sie Ihre Überweisung ab 
	▪ In unserem Postkasten in der Luitpoldstr. 14 – auch außerhalb der 

Öffnungszeiten.
	▪ Mit der Post an VR Bank Kitzingen eG, Luitpoldstr. 14, 97318 Kitzingen.

Beides kostenfrei, da die Überweisungen maschinell verarbeitet werden.

Sie haben Fragen? Wir sind gerne für Sie da:
	▪ Persönlich: Luitpoldstraße 14 in Kitzingen
	▪ Per VideoService: www.vrkt.de/videoservice
	▪ Telefonisch: 09321 915-300

Hier endet die IBAN 
für Konten in Deutschland

Immer innerhalb
Unterschriftsfeld
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