ANLEITUNG | EIN SPENDENPROJEKT ANLEGEN

ANLEITUNG FUR ORGANISATIONEN

Ein Spendenprojekt
erfolgreich anlegen

Schritt fiir Schritt auf ,Heimathelden brauchen Méglichmacher” — mit
Mustertexten, Bildtipps und einer kurzen Abschlusspriifung.

Zeitbedarf: ca. 15 - 20 Minuten bei guter

Zielgruppe: Gemeinniitzige Organisationen Vorbereitung

Ergebnis: Ein vollstandiger Projektentwurf zur

= Stand: Organisationsansicht, August 2026
Prifung

Wichtig
Die beste Projektseite entsteht nicht erst im Formular. Bereiten Sie Projektziel, Text, Bilder, Laufzeit
und Finanzierungsbedarf vor, bevor Sie mit der Eingabe beginnen.

Gut vorbereitet starten
1. einen kurzen, verstandlichen Projektnamen
2. eine emotionale Beschreibung in vier bis sechs kurzen Absatzen

W

. drei bis funf aussagekraftige Bilder mit geklarten Nutzungs- und Personlichkeitsrechten

=

. einen nachvollziehbaren Finanzierungsbedarf und eine realistische Zielsumme

(&)

. Projektadresse, passenden Satzungszweck und ein sinnvoll gewahltes Enddatum

Der Ablauf auf einen Blick

e Projekt 6ffnen und Basisdaten eintragen

e Antragstyp auswahlen

e Projekt beschreiben und Fotos hochladen

e Finanzierungsbedarf festlegen

e optionale Angaben zu Video oder Zeitspenden erganzen

e Vorschau priifen, Bestatigungen abgeben und Projekt einreichen
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1. Neues Projekt starten

Offnen Sie im personlichen Bereich links den Meniipunkt ,Projekte” (blaue Meniileiste). Mit
~Projekt erstellen“ (orangene Schaltflache) legen Sie ein neues Spendenprojekt an. Sie kénnen die
Bearbeitung jederzeit unterbrechen und den zuletzt gespeicherten Stand wieder aufrufen.
Bereits gespeicherte Projekte kénnen spater in der Ubersicht weiterbearbeitet und iber die
Vorschau gepriift werden.

User2026
#M/MM Spendenprojekte Selber Spendencode Zeit Spendenaktion 0,00 € v
Miigl.ichmacher entdecken spenden einlosen spenden starten Spendenguthaben

Dies ist eine Ubersicht iiber lhre Projekte. Erstellen Sie neue Projekte, bearbeiten Sie vorgeschlagene Projekte und sehen Sie sich die Vorschau an, bevor Sie Ihr
Projekt veréffentlichen.

Hallo User2026
@ Mein Profil

© Spendenguthaben Q  Projekt suchen Elemente pro Seite 25 *

Q Projekte
© Organisat @ # ¢ ID ¢ Projekthame ¢ Erstelltam ¢ Aktualisiert am Bearbeitungsstatus ~ Organisation [ Priifstatus ~ } [ Organisat
rganisation

@ Favoriten Keine Projekte gefunden

(& Finanzen

/ Nutzer-Einstellungen

¢« Zuriick Weiter»

In der Projektiibersicht beginnt die Anlage liber den orangefarbenen Button ,,Projekt erstellen.
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2. Basisinformationen festlegen

Tragen Sie Projektname, Kategorie, Organisation, Laufzeit, Satzungszweck und Projektstandort
ein. Pflichtfelder sind mit einem Sternchen gekennzeichnet. Der Satzungszweck muss zum
konkreten Vorhaben passen und wird aus den Angaben |Ihrer Organisation ibernommen.

m User2026
’Z/M/'[df/y Spendenprojekte Selber Spendencode Zeit Spendenaktion 0,00 € I
Mi:igl.ichmacher entdecken spenden einlosen spenden starten Spendenguthaben
Bitte vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen fiir das Projekt ein. Wahlen Sie auBerdem eine Projektkategorie,
° BT ORMATIONEN Projektzeitraum und Projekt-Standort aus.
Hallo User2026 . ) ) )
) 4 Basisinformationen Projektzeitraum
@ Mein Profil
+  ANTRAGSTYP(FUNDRAISING)
© Spendenguthaben Name des Projekts * Endet am*
TEST - Anleitung Projekterstellung - nicht veréffentlichen B8 14122026
+ BESCHREIBUNG

© Organisation Projektkategorie*

©  Wasist der geplante Zeitpunkt, an
Soziales o dem Ihre Spendenaktion enden
@ Favoriten + Fotos soll? Hinweis: Abrechnungen
erfolgen immer zum 15. eines
Monats. Ist Ihr Projekt voll
finanziert oder der genannte
Zeitpunkt erreicht, werden
\ 4 danach alle gesammelten
Spenden auf Ihr Vereinskonto

e
[ Finanzen Organisation

F Nutzer-Einstellingen +  FINANZIERUNGSBEDARF NeuerVerein v

liberwiesen. An Bitte

v VIDEO
beriicksichtigen Sie bei der Wahl
des Endzeitpunktes auch unseren
zweimal im Jahr stattfindenden

+  ZEITSPENDE Spendenmarathon. Diese finden
in der Regel Ende Juni und in der
ersten Dezemberwoche statt. Die
aktuellen Termine erfahren Sie auf

v/ ZEITSPENDE URKUNDE unserer Homepage.

+ e neuna Gemeinniitzigkeit

Satzungszweck*
4+ ABSCHLUSS § 52 Nr. 11 AO Rettung aus Lebensgetv

© Ssie miissen hier einen passenden
Satzungszweck fiir Ihr Projekt -

Aussagekrdiftiger Projektname, passende Kategorie und sinnvoll gewdhltes Enddatum.

Tipp Speichern Sie nach jedem Schritt. Uber die linke Schrittleiste sehen Sie jederzeit, welche
Angaben bereits vollstandig sind.

Ein guter Projektname

Der Name soll ohne Vorwissen verstandlich sein und bereits erkennen lassen, was sich durch das
Projekt verbessert.

Weniger geeignet Besser
Anschaffung 2026 Mehr Bewegung fiir unsere Kinder
Renovierung Vereinsheim Ein warmer Treffpunkt fur Jung und Alt
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Die Laufzeit sinnvoll wahlen
Praxisempfehlung

Lassen Sie das Projekt moglichst vor dem 15. eines Monats enden - zum Beispiel am 14. Die
Plattform rechnet private Spenden immer zum 15. ab. Planen Sie zugleich genug Zeit zum Spenden

sammeln ein.

o Je hoher das Spendenziel, desto langer sollte die aktive Kommunikationsphase sein.

e Beriicksichtigen Sie Urlaubszeiten, Veranstaltungen und die Reichweite Ihres Vereins.

e Die Spendenmarathons finden laut in der Regel Ende Juni sowie in der ersten
Dezemberwoche statt. Soll Ihr Projekt teilnehmen, darf es nicht vorher enden.

3. Antragstyp und Projektbeschreibung

Den passenden Antragstyp wahlen

»Fundraising“ ist richtig, wenn Sie Geldspenden sammeln méchten. Wahlen Sie ,Fundraising und
Zeitspende®, wenn zusatzlich freiwillige Helferinnen und Helfer gesucht werden. Dadurch werden
spater weitere Angaben zu Aufgaben, Zeitraum, Einsatzort und Kontakt nétig.

Die Beschreibung entscheidet

Dieser Text erscheint auf der Projektseite Ihres Spendenprojektes und kann auch fir

offentlichkeitswirksame Aktionen verwendet werden. Schreiben Sie deshalb nicht zuerst Uiber die
Organisation, sondern iiber die Menschen, die Situation und die Veranderung, die mit der Spende

moglich wird.

g S (GNR)

T e
Méglichmacher entdecken

V' BASISINFORMATIONEN

Hallo User2026

@ Mein Profil
V' ANTRAGSTYP(FUNDRAISING)

© Spendenguthaben

Selber
spenden

User2026
Spendencode Zeit Spendenaktion 0,00€
einlosen spenden starten Spendenguthaben

Beschreiben Sie uns hier Ihr Projektvorhaben. Was méchten Sie mit den gesammelten Mitteln umsetzen?

Hinweis: Dieser Text kann fiir ffentlichkeitswirksame Aktionen verwendet werden, z.B. auf Ihrer Projektseite.

Beschreibung *

Ein Ort, an dem Kinder sicher spielen, sich bewegen und gemeinsam wachsen kénnen - genau das machten wir
schaffen.

h. Mit Ihrer L
ein neuer Treffpunkt, an dem Kinder unabhangig von Herkunft und Einkommen aktiv sein, Freundschaften

Auf unserem entsteht

fehlt bislang ein

schlieBen und Selbstvertrauen gewinnen kénnen.

Mit den Spenden finanzieren wir einen sicheren Boden, robuste Spiel- und Bewegungselemente sowie
Sitzmoglichkeiten fiir Familien. Insgesamt benétigen wir dafiir 5.000 Euro.

Jede Spende bringt uns dem Ziel néher. Gemeinsam machen wir aus einer freien Fliche einen Lebendigen Ort
fiir Kinder und Familien. Danke, dass Sie dieses Projekt méglich machen!

° BESCHREIBUNG
© Organisation
@ Favoriten + Foros
(& Finanzen
/ Nutzer-Einstellungen &
v vioeo

+  ZEITSPENDE

/' ZEITSPENDE URKUNDE

+ BESTATIGUNG

+  ABSCHLUSS

\d

Felder mit einem * sind erforderlich.

Kurze Absditze, konkrete Wirkung und ein klarer Bezug zur Zielsumme machen den Text leicht verstdndlich.
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Tipp: Die Fiinf-Satz-Logik

1. Emotionaler Einstieg: Welches Bild oder Bediirfnis soll sofort im Kopf entstehen?

2. Ausgangslage: Was fehlt oder funktioniert heute noch nicht?

3. Vorhaben: Was wird mit den Spenden konkret umgesetzt?

L. Wirkung: Wer profitiert und was verdndert sich dauerhaft?

5. Einladung: Warum z&hlt jede Spende und wie konnen Menschen helfen?
Textvorlage

,Derzeit fehlt [Zielgruppe] ... Mit lhrer Unterstiitzung mdchten wir [konkretes Vorhaben] umsetzen.
Davon profitieren [Menschen/Region], weil [Wirkung]. Fiir [Kostenpositionen] benétigen wir
[Summel. Jede Spende bringt uns dem Ziel ndher — danke, dass Sie dieses Projekt mdglich machen.

“

Darauf sollten Sie verzichten
e lange Vereinschroniken und interne Abkiirzungen
o allgemeine Aussagen wie ,Bitte unterstiitzen Sie uns“ ohne konkrete Wirkung
e Fachbegriffe, verschachtelte Satze und ungeklarte Kosten
e (ibertriebene Versprechen oder kiinstlich dramatische Formulierungen
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4. Mit starken Bildern liberzeugen

Bilder werden zuerst wahrgenommen. Sie entscheiden oft, ob jemand weiterliest. Nutzen Sie
authentische Motive, die Ndhe schaffen und zeigen, fiir wen oder wofiir das Projekt wichtig ist.

User2026
#M/MM . Seendenprojekte Selber Spendencode Zeit Spendenaktion 0,00 € 83
Mbglichmacher entdecken spenden einlosen spenden starten Spendenguthaben de
Mein Profil
@ Mein Profi V' ANTRAGSTYP(FUNDRAISING) Fotos hochladen ©  Sie kinnen max. 25 Bilder mit einer max.

Dateigré3e von 8,0 MB pro Bild hochladen.
Zulassige Dateiformate sind: JPG, JPEG und PNG.
Das Bild muss min. eine Auflosung von 480 x 315
px haben. Die maximale Bildauflosung betrégt
8.000 x 8.000 px.

© Spendenguthaben

v BESCHREIBUNG

O Organisation o

@ Favoriten ° FOTOS Sie konnen lhre Dateilen) hier reinzieher
Fir ein ideales Ergebnis:

2 Finanzen Laden Sie Ihre Bilder als PNG im Querformat mit

einer Auflosung von 1.500 x 948 px hoch.

’ Nutzer-Einstellungen 4+  FINANZIERUNGSBEDARF

& Datei auswahlen
©  Mit dem Hochladen von Bildern verpflichten Sie
v VIDEO sich zur Einhaltung samtlicher Gesetze,

v Regelungen und Bestimmungen, die fiir Ihre Bilder
gelten. Dies sind beispielsweise das Recht am
eigenen Bild, und das Urheberrecht. Lesen Sie
mehr dariiber in unseren

+ ZEITSPENDE

Teilnahme-/Nutzungsbedingungen oder FAQs.

v ZEITSPENDE URKUNDE
Felder mit einem * sind erforderlich.

+ BESTATIGUNG

+  ABSCHLUSS

Die Plattform zeigt die aktuellen technischen Anforderungen direkt neben dem Uploadfeld.

Technische Vorgaben der Plattform

Merkmal Vorgabe
Anzahl maximal 25 Bilder
DateigrofBe maximal 8,0 MB je Bild
Formate JPG, JPEG oder PNG
Auflésung mindestens 480 x 315 Pixel; maximal 8.000 x 8.000 Pixel
Empfehlung PNG im Querformat, idealerweise 1.500 x 948 Pixel
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Welche Bilder funktionieren?

e Titelbild: Menschen, Aktivitat und Emotion — méglichst nah, hell und im Querformat
o zweites Bild: die aktuelle Situation oder das konkrete Problem
e drittes Bild: Vereinsleben, Zielgruppe oder erwartete Wirkung
e weitere Bilder nur dann, wenn sie eine zusatzliche Geschichte erzahlen

Faustregel

Drei bis funf starke Bilder wirken meist besser als viele ahnliche Motive. Das Titelbild muss auch als

kleiner Vorschaubild-Ausschnitt verstandlich bleiben.

Rechte und KI-Kennzeichnung

Laden Sie nur Bilder hoch, an denen die erforderlichen Rechte vorliegen. Bei erkennbaren
Personen sind die notwendigen Einwilligungen einzuholen. KI-generierte Bilder miissen laut
Plattform Giber den Bearbeiten-Button mit der Bildunterschrift ,,KI-generiert“ gekennzeichnet

werden.

So wirken Titelbild und Text zusammen

Uber ,Vorschau“ kontrollieren Sie, wie Titelbild, Projektname, Beschreibung, Zielsumme und
Laufzeit spater zusammenspielen. Priifen Sie die Vorschau nicht nur am Ende, sondern schon nach

Text- und Bildanderungen.

(
#mﬂ//ﬁllll Spendenprojekte Selber Spendencode Zeit
Mg‘glichmacher entdecken spenden einlésen
O -moa..
| O,
KATEGORIE: SOZIALES AN\

TEST - Anleitung Projekterstellung - nicht veroffentlichen
NeuerVerein

Gemeinsam mehr
bewegen.

Ein Beispielbild fur die Projekterstellung

ATA

TEST - NICHT VEROFFENTLICHEN

Hinweis fur den Upload: Bild

Beschreibung Bedarfe Organisation Zeitspende Video

spenden

User2026

Spendenaktion 0,00 €
starten Spendenguthaben

Erzahlen Sie es lhren Freunden

EEEN

Spendenstatistik

Gesammelt

0,00 € von 5.000,00 €

B Spenden-Codes

[ Privatspenden o

Infos
Kategorie: Soziales
Endet am: 14. Dezember 2026

Adresse: UniversitatsstraBe 1 44789.

@.

Die Vorschau zeigt sofort, ob Titelbild, Projektname und Zielsumme versténdlich und einladend wirken.
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Schnellpriifung der Bildwirkung

e |st das Hauptmotiv sofort erkennbar?

e Entsteht ein Bezug zu Menschen, Ort oder Wirkung des Projekts?

e Bleibt das Bild auch in kleiner Darstellung klar?

o Wirken Text im Bild, Collagen oder Logos zu dominant? Dann besser ein echtes Motiv

wahlen.

5. Finanzierungsbedarf nachvollziehbar machen

Der Finanzierungsbedarf besteht aus Titel, kurzer Beschreibung und Betrag. Benennen Sie nicht
nur eine Summe, sondern erklaren Sie knapp, wofiir das Geld eingesetzt wird.

Spendenprojekte Selber Spendencode Zeit

Mhi;"g“l"ichmacher

Nennen Sie den Finanzierungsbedarr Inres Projeks.
Vv BASISINFORMATIONEN

Hallo User2026 Definieren Sie lhren Bedarf

@ Mein Profil

Vv ANTRAGSTYP(FUNDRAISING) Titel des Bedarfs *

© Sspendenguthaben Neuer Bewegungsbereich fiir Kinder

v/ BESCHREIBUNG Beschreibung *

O Organisation Sicherer Boden, robuste Spiel- und Bewegungselemente

vr & sowie Sitzméglichkeiten fiir Familien.
avoriten FOTOS

[ Finanzen

# Nutzer-Einstellungen ° FINANKERUNOSBEDARS: ST

5000 v e

v VIDEO
Abbrechen  Speichern

+  ZEITSPENDE Gesamtbedarf: 0,00 €

Felder mit einem * sind erforderlich.

Vv ZEITSPENDE URKUNDE
+ BESTATIGUNG

+  ABSCHLUSS

Spendenaktion
entdecken spenden einlésen spenden starten

0,00 € -
Spendenguthaben

User2026

Ein klar benannter Bedarf verbindet Betrag und konkrete Verwendung.

So wird der Bedarf glaubwiirdig

1. Der Bedarf muss direkt zur Projektbeschreibung passen.

2. Nennen Sie die wichtigsten Kostenpositionen, ohne einen vollstandigen Haushaltsplan

abzubilden.

3. Wabhlen Sie eine Zielsumme, die Ihr Netzwerk innerhalb der Laufzeit realistisch

erreichen kann.

Beispiel

Titel: ,Neuer Bewegungsbereich fiir Kinder“ - Beschreibung: ,Sicherer Boden, robuste Spiel- und

Bewegungselemente sowie Sitzmdglichkeiten fiir ...“ - Bedarf: 5000 Euro
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Optionale Schritte

e Video: Optional kann ein kurzes MP4-Video mit maximal 300 MB hochgeladen werden. Bei
Kl-generierten Videos oder Bestandteilen ist ein sichtbares Wasserzeichen notig;
zusatzlich muss die KI-Checkbox aktiviert werden.

e Zeitspende: Aktivieren Sie die Funktion nur, wenn tatsachlich Helferinnen und Helfer
gesucht werden. Dann werden unter anderem Personenanzahl, Zeitraum, Einsatzort,
Aufgaben, Anforderungen und Kontaktdaten abgefragt. Angegebene Kontaktdaten
werden 6ffentlich angezeigt.

o Je nach Projekt oder Férderweg kann zusatzlich ein Nachweis-Upload erscheinen. Laden
Sie das bereitgestellte Dokument herunter, priifen und unterschreiben Sie es und laden
Sie es anschlieBend wieder hoch.
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6. Priifen, bestatigen und einreichen

Vor dem Abschluss bestatigt die vertretungsberechtigte Person die zentralen rechtlichen und
inhaltlichen Aussagen. Lesen Sie jede Erklarung vollstandig und priifen Sie vorher noch einmal die

Vorschau.

HeindlhSidey)

uuuuu

Méglichmacher

Hallo User2026
@ Mein Profil

© Spendenguthaben

0 Organisation
© Favoriten
[ Finanzen

/ Nutzer-Einstellungen

Spendenprojekte
entdecken

v/ BASISINFORMATIONEN

v/ ANTRAGSTYP(FUNDRAISING)

Vv BESCHREIBUNG

v FOTOS

v FINANZIERUNGSBEDARF

v VIDEO

' ZEITSPENDE

+/  ZEITSPENDE URKUNDE

° BESTATIGUNG

+ ABsCHLUSS

Selber Spendencode Zeit
spenden einlésen spenden

Bestatigung

der

Ich bestiitige, dass ich die Nutzungsbedingungen der

JHei brauchen Magli
gelesen habe und diese filr die Organisation verbindlich
anerkenne. Ich versichere zudem, zur Vertretung der
Organisation berechtigt zu sein.

() Nutzungsbedingungen akzeptiert*

Richtigkeit der Angaben und Mittelverwendung

Ich bestitige, dass samtliche Angaben zum Projekt
ig, wahrhapsgeméB und aktuell sind. Ei

Spendenaktion 0,00 € v
starten Spendenguthaben

v
Spenden sowie etwaige Fordermittel der Volksbank werden

dem verof

und den ,
A wihrend der Proj it werde

ich der Volksbank unverziiglich mitteilen.

() Angaben und Mittelverwendung bestatigen*

Private Spenden

Ich bestitige, dass liber dieses Projekt ausschlieBlich
freiwillige Spenden ohne wirtschaftliche oder individuelle
i ingeworben werden. Die dienen

nicht der von
a (zB.
Eintrittsgeldern fiir den Spender oder die Spenderin) oder
sonstigen Gegenleistungen.

([ Private Spenden bestatigen*

User2026

Die Bestdtigungen betreffen unter anderem Nutzungsbedingungen, Mittelverwendung und private Spenden.

Bestatigt werden insbesondere

e Anerkennung der Nutzungsbedingungen und Vertretungsberechtigung

e Richtigkeit der Angaben und zweckentsprechende Mittelverwendung

o freiwillige private Spenden ohne wirtschaftliche Gegenleistung

e Rechte an Bildern, Videos und sonstigen Inhalten

e Datenschutz, erforderliche Datenweitergabe und Offentlichkeitsarbeit

Nach dem Einreichen

Das Projekt wird zunachst gepriift. Sobald die Priifung abgeschlossen ist, informieren wir die
Organisation per E-Mail. Die Einreichung bedeutet daher nicht automatisch, dass das Projekt sofort

offentlich sichtbar ist.
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Der Abschlusscheck

SchlieBen Sie |hr Projekt ab

O Ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und stimme ihnen zu.

U Ich habe die Datenschutzerkliarung gelesen.

Bevor Sie mit dem Klick auf die Schaltfldche “Vollstédndig” Ihr Projekt an die Volksbank Bochum Witten eG zur Priifung
libermitteln, sollten Sie die Inhalte noch ein letztes Mal priifen. Eine Anderung nach der Veréffentlichung ist nicht ohne
weiteres moglich.

1. Der Projektname ist fiir Leser ohne Vorwissen verstandlich.

2. Die Beschreibung nennt Ausgangslage, Vorhaben, Wirkung, Summe und Einladung zur
Unterstitzung.

3. Spendenziel und Laufzeit passen zur Reichweite der Organisation.

L. Das Projekt endet idealerweise vor dem 15. eines Monats.

5. Das Titelbild ist emotional, scharf, im Querformat und auch als Vorschau auf einem
mobilen Endgerat verstandlich.

6. Bildrechte und Einwilligungen liegen vor; Kl-Inhalte sind korrekt gekennzeichnet.
Finanzierungsbedarf und Projekttext widersprechen sich nicht.

8. Vorschau, Kontaktadresse und Bestatigungen wurden abschlieBend gepriift.

Fragen: Auf der Internetseite haben wir zusatzliche Informationen und Anleitungen fiir Sie hinterlegt. Darliber
hinaus konnen Sie uns bei Fragen oder technischen Problemen gerne auch personlich kontaktieren.

WhatsApp: 0234 3334430
Telefon: 0234 3334431
E-Mail: heimathelden@vb-bochumwitten.de

Grundlage dieser Anleitung ist die Organisationsansicht der Plattform im August 2026. Einzelne Bezeichnungen oder
technische Vorgaben kénnen sich spditer éindern; mafB3geblich sind die jeweils im Formular angezeigten Hinweise.
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