
 

Anleitung Sammellastschriften über die Online-Filiale 

Diese Anleitung unterstützt Sie bei dem Export von Dauerlastschriften aus der VR-Networld 

Software und legt für Sie Lastschriftvorlagen im Online-Banking an.  

1. Starten Sie in der VR-NetWorld Software 

Melden Sie sich wie gewohnt in der Software an. Klicken Sie links in der Baumansicht unter 

Kontenübersicht unterhalb ihres Vereinskontos auf Dauerlastschriften.  

 

 

2. Dauerlastschriften exportieren 

 Klicken Sie mit der rechten Maustaste in der Mitte auf eine beliebige Lastschrift. 

Wählen Sie hier den Menüpunkt Aktive Ansicht exportieren, das Exportformat CSV und klicken 

auf Exportieren.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

3. CSV-Datei abspeichern 

Speichern Sie die Datei auf der Festplatte. Wir empfehlen die kurzfristige Ablage auf dem 

Desktop.  

4. Melden Sie sich im Online-Banking an.  

Melden Sie sich bitte im Online-Banking an. Wählen Sie das Profil Business oder Privat und 

Business. Das aktive Profil wird nach der Anmeldung angezeigt und kann im markierten Bereich 

geändert werden: 

 

 

 

  
Nach der Auswahl kehren Sie wieder zurück zur Startseite. 

5. Lastschriftvorlagen importieren 

Wählen Sie oben im Menü Vorlagen und dann auf der linken Seite Lastschriftvorlagen aus. 

Klicken Sie auf der rechten Seite auf den Kreis mit den drei Punkten und wählen Vorlagen 

importieren.  

 

 

 

 

 

 

6. Datei auswählen und hochladen 

Klicken Sie auf Vorlagen hochladen und wählen die abgelegte Datei auf dem Desktop aus und 

importieren diese. Nach dem Klick auf Öffnen werden die Vorlagen automatisch übernommen. 

 

 

 

 

 

 



 

 

Die Daten sind nun erfolgreich übernommen.  

 

 

Anleitung zum Einzug von Mitgliedsbeiträgen.  

Diese Anleitung unterstützt Sie bei der Anlage von Sammellastschriften in unserem Online-

Banking.  Diese kann zum Beispiel zum Einzug von Mitgliedsbeiträgen genutzt werden.  

 

Vor der Anlage einer Sammellastschrift:  

Prüfen Sie vor einem Einzug der Mitgliedsbeiträge die angelegten Lastschriftvorlagen. Löschen 

Sie nicht mehr benötigte Vorlagen bevor Sie mit dieser Anleitung fortfahren. Prüfen Sie auch 

den in den Vorlagen hinterlegten Verwendungszweck.  

 

Empfehlung: 

Legen Sie bei einem Eintritt neuer Mitglieder direkt eine neue Lastschriftvorlage an. Bei einem 

Austritt eines Mitglieds löschen Sie die Lastschriftvorlage umgehend.  

Halten Sie den Verwendungszweck für Mitgliedsbeiträge allgemein.  

Zum Beispiel: „Mitgliedsbeitrag“ 

Verzichten Sie auf Jahresangaben im Verwendungszweck da Sie diese in der Vorlage jedes Jahr 

anpassen müssen. Zum Beispiel: „Mitgliedsbeitrag 2025“ 

 

  



 

 

 

1. Erstellung einer neuen Sammellastschrift 

 
Wählen Sie Lastschrift und hier Sammellastschrift.  

 

Füllen Sie die Felder mit ihren Daten.  

1. Bezeichnung ist die Bezeichnung ihrer Sammellastschrift.  

    Hiermit ist nicht der spätere Verwendungszweck gemeint. Diesen finden Sie in den  

    Lastschriftvorlagen.  

2. Fälligkeit legt den Zeitpunkt der Belastung bei den Mitgliedern und die 

   Gutschrift auf ihrem Vereinskonto fest.  

3. Bei Lastschriftart wählen Sie Basis-Lastschrift. 

4. Im Feld Ausführungsart wählen Sie bei Mitgliedbeiträgen wiederholend. 

5. Zum Schluss wählen Sie Posten aus Vorlagen hinzufügen.  

 

 

 

  

 

 

 

 

2. Posten aus Vorlage hinzufügen 

Über die Checkbox oben können Sie direkt aus allen Vorlagen eine Lastschrift erzeugen.  

 

 

 

  



 

3. Überprüfen und Beauftragen 

Sie haben nun aus ihren Vorlagen eine Sammel-Lastschrift erzeugt. Diese können Sie über die 

Funktion Überprüfen & Beauftragen versenden.  

Für Ihre Unterlagen können Sie sich zum Abschluss eine Liste mit den ausgeführten Aufträgen 

ausdrucken. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Haben Sie noch Fragen zu unserem Online-Banking?  

Rufen Sie uns gerne an.  

Telefon: 06761 833-0.  

Sie erreichen uns montags bis freitags von 8.00 Uhr bis 18.00 Uhr. 

Oder nutzen Sie ihr Postfach im Online-Banking. 


