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Anleitung fur Datenimport von SEPA-
Dauerlastschriften aus der VR-NetWorld Software

Sehr geehrter Kunde,

diese Anleitung soll Ihnen eine Hilfestellung fiir den Datenimport Ihrer SEPA-Dauerlastschriften aus der
Software VR-NetWorld in das Online-Banking-Portal geben.

Die hier gezeigten Abbildungen sind nur Beispiele und konnen von lhrer Darstellung in der VR-NetWorld
Software abweichen.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass wir keine Garantie fiir die Funktionsfahigkeit des Datenimports {ibernehmen
konnen, da diese immer von der Richtigkeit und Vollstiandigkeit lhrer Daten in der VR-NetWorld Software
abhingig ist.

Als Tabellenkalkulationsprogramm empfehlen wir MS Excel.

1. Datenexport aus der VR-NetWorld Software

Offnen Sie Ihre VR-NetWorld Software und melden Sie sich mit Ihrem Kennwort an. Als nichstes 6ffnen Sie die
Baumansicht (1) und wihlen das entsprechende Gutschriftskonto (2) der Lastschrifteinziige (3) aus.
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Danach werden lhnen im Hauptfenster Ihre SEPA-Dauerlastschriften angezeigt (siehe Schaubild rechts). Klicken
Sie mit der rechten Maustaste auf einen Zahlungspflichtigen (4) und wiahlen Sie im nachsten angezeigten
Fenster mit der linken Maustaste auf ,Aktive Ansicht exportieren(5).



Im nachsten Auswahlfeld (siehe Schaubild) wihlen Sie das Dateiformat ,csv“ (6) aus und bestatigen dies mit
dem Button ,Exportieren®(7).
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Speichern (8) Sie die Datei ab und notieren Sie ggf. den Datenpfad der Datei.

< v o & > Downloads v C Dowr

Organisieren v Neuer Ordner

Name Anderungsdatum Typ GroBe

O Desktop 4 Es wurden keine Suchergebnisse gefunden

L Downloads #

Dokumente #
P Bilder »
@ Musik »
[ Videos  #

Protokolle

Dateiname: | Lastschriftvorlagen_2025-04-01_13_50.csv
Dateityp: | CSV (*.csv) 3

A Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

2. Nachbearbeitung lhrer exportierten SEPA-Dauerlastschriften
Starten Sie MS Excel M:E'm App oder ein alternatives Tabellenkalkulationsprogramm.

Offnen Sie die zuvor abgespeicherte ,csv“-Datei (9 + 10).
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Beim Erscheinen des folgenden Hinweises wahlen Sie bitte die Option ,Nicht konvertieren® aus.

Microsoft Excel X

ig fuhrt Excel die folg D i in dieser Datei aus:

| « Fihrende Nullen entfernen

Machten Sie diese dauerhaft bei

[[J Keine Meldung von Standardkonvertierungen in .csv-/ dhnlichen Dateien.
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Bei Bedarf passen Sie die ge6ffnete Tabelle optisch so an, dass Sie die Spalten und Uberschriften gut erkennen
kénnen.

Klicken Sie mit der linken Maustaste in der Spalte ,B“ =, Zahler/Empfanger“ auf den ersten Zahlungspflichtigen
(10) halten Sie die linke Maustaste gedriickt und markieren Sie diese bis zum letzten Zahlungspflichtigen.
AnschlieBend klicken Sie mit der rechten Maustaste in die markierte Spalte ,B“(11) und wihlen die Funktion
~Kopieren“(12) aus.
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Navigieren Sie anschlieBend zur Spalte ,K* (13) klicken das erste leere Feld (14) mit der rechten Maustaste an
und wihlen in dem Fenster ,Einfligen“ (15) aus. Jetzt sollten lhre Zahlungspflichtigen zusatzlich auch in der
Spalte ,K“ (wie auch in der Spalte ,B“) unter der Spalteniiberschrift ,Auftragsvorlagenbezeichnung“(16)
erscheinen. Bitte kontrollieren Sie im Anschluf3, ob die Zahlungspflichtigen auch mit denen von Spalte

,B“ libereinstimmen. (Die Uberprufung ist wichtig furr die korrekte Dateniibernahme)

13
\ |Aptos N «| AT AT @~ % ow 16
- M=o - a-E-989 K
t Auftragsvorlagenbezeichring e g s & - /
t[ A : Incec cemnancsierian J tAuftragsvorlagenbezeichnung .
Menus durchsuchen

Mustermann Sylvia
Mustermann Felix
Mustermann Felix

t
! X Ausschneiden

t

[[® Kopieren 15

f'ﬁl Einfligeoptiofien:

RRORRE Mustermann Felix =
Einfagen (N} gen... 5

,® Intelligente Suche

Speichern (17) Sie die angepasste Datei ab und beenden Sie Excel oder das Tabellenkalkulationsprogramm.
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3. Datenimport der gednderten csv-Datei ins Online-Banking Portal

Melden Sie sich auf unserer Homepage www.vrbank-ke-oa.de unter ,OnlineBanking-Login“ (18) an.
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Geben Sie Ihren VR NetKey nicht an Dritte weiter um z. B. Einblicke in private Konten
oder Durchfiihrung unberechtigter Aktionen zu unterbinden.
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Nach erfolgreicher Anmeldung wihlen Sie in der Kopfleiste den Punkt ,Vorlagen“ (19) und danach im
Auswahlfenster ,Lastschriftvorlagen®(20) aus.
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Wihlen Sie das Konto (21) des Zahlungsempfangers (Vereinskonto oder Geschiftskonto) aus.
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AnschlieBend gehen Sie auf den Kreis (22) mit den drei Punkten und wihlen den Punkt ,Vorlagen
importieren“ (23).

22

@/
P Vorlagen bearbeiten /i‘my

._¢_, Vorlagen importieren

23


http://www.vrbank-ke-oa.de/

In der nachsten Ansicht klicken Sie den Button ,Vorlagen hochladen® (24) und wihlen die zuvor angepasste
~csv“-Datei (25) (ggf. muss noch der Datenpfad ausgewihlt werden) aus.

Name Anderungsdatum Tp GroBe
Lastschriftvorlagen £21) VRExport_Dauerlastschriften_Test.csv 2KB
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Sie kiinnen hier Vorlagen im CSV-Format hochlader 4

Bitte beachten Sie, dass beim Import der erfSgen keine Dublettenpriifung stattfindet
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Nach erfolgreicher (26) Importierung finden Sie die Lastschriftvorlagen unter der Hauptfunktion Vorlagen.
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Sollten Sie noch Fragen haben, erreichen Sie uns unter unserer Servicenummer 0831 2522-0, Montag bis
Donnerstag von 08:00 bis 16:00 Uhr und Freitag von 08:00 bis 15:00 Uhr.



