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Wechsel von der VR-NetWorld Software zum OnlineBanking

Hier: Ubernahme der Kontakte zu den Uberweisungsvorlagen!

Wabhlen Sie ,,Stammdaten* -> ,,Zahlungsempf./Zahler*.
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In der nédchsten Ansicht wahlen Sie ,,Alle Eintrage* Exportieren.
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Im sich 6Unenden Fenster wahlen Sie das Exportformat CSV (sofern es noch nicht vorbelegt ist)
und klicken einfach auf ,,Exportieren®.
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Daraufhin 6Unet sich das ,,Speichern unter Fenster“. Wahlen Sie fur den Export Ihrer Kontakte
einen Speicherort, den Sie spater wieder finden und klicken auf ,,Speichern®,
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A Ordner ausblenden Speichern Abbrechen

OUnen Sie die soeben gespeicherte Datei in Excel oder einem anderen
Tabellenkalkulationsprogramm.

Fugen Sie am Anfang der Tabelle zwei Spalten ein und beschriften diese mit
orlagenbezeichnung“ und ,,.Empfangername®.

Erfassen Sie in der Zelle A2 die Formel ,,=C2&" “&D2* und driicken Enter. Achten Sie genau auf
diese Schreibweise, damit die Inhalte aus den Feldern Name und Vorname inkl. Leerzeichen
dazwischen richtig zusammengefiihrt werden.
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Dadurch erscheint der zusammengefiihrte Name in der Zelle A2.
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Klicken Sie auf das rechte untere Eck der Zelle A2 und halten Sie die Maustaste gedrickt. Ziehen
Sie mit gedriickter Maustaste anschlieRend nach unten bis zur letzten gefillten Zeile. Dadurch
wird die Formel in jede Zeile kopiert, so dass anschliefend in allen Zeilen die
zusammengefiihrten Namen zu sehen sind (obwohl bisher nur die Formel in der Zelle steht).

A20 v i fe =C208""&D20
A B c D E F G H J K a

1 i Empf: Name Vorname Adresse Wohnort i Firma K i Filiale IBAN

2 - - - | — =

F e — . =

4 - - = = -

5 - - - -

6 - - -

7 - — - -

8 - - - = [

9 - - -

10 1 = N -

1 ] - - -

12 = - - -

13 - = E

14 - = [

15 = =

16 - —

17 . . - e

18 - ==l )

19§ . -

20 [ = r e = —

o re———— [

2 1 = =

23 E -

24 - =

25 = =

2% - - - = e e

27 | N - L .
VRExport_Kontakte 20250505 0922 @ EE] »

Nun mussen Sie die Datei zwingend Speichern und Schliel3en. Behalten Sie den Namen und das
Dateiformat CSV bei. Dadurch wird endgultig in Spalte A der zusammengefiihrte Name statt der
Formel gespeichert.

OUnen Sie die Datei erneut. Da jetzt in allen Zeilen in Spalte A die Namen stehen, kénnen Sie
diese alle in Spalte B kopieren. Dadurch stehen unter ,Vorlagenbezeichnung* und
»~Empfangername* die jeweiligen kompletten Namen.
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Speichern und SchlieRen Sie die Datei abschlieRend.

So vorbereitet kdnnen Sie mit dem Import im Onlinebanking beginnen.
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Klicken Sie dazu oben auf ,Vorlagen* -> , die drei Punkte* und ,Vorlagen importieren*.
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Keine Uberweisungsvorlagen vorhanden

Auf der erscheinenden Seite wahlen Sie ,\Vorlagen hochladen®. Im sich 6Unenden Fenster
miissen Sie die zuvor erganzte Datei wahlen und ,,OUnen* klicken.
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Jetzt sind alle Kontakte als Uberweisungsvorlagen gespeichert und kénnen zukinftig fiir jede
Uberweisung einfach gewahlt werden.
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Weitere Infos:

Es reicht bei der Erfassung einer Uberweisung nur den Namen des Empfangers einzutippen.
Nach den ersten erfassten Buchstaben werden Ihnen alle Empfanger, deren Namen damit

Ubereinstimmen, zur Auswahl angeboten, sodass Sie nur noch Betrag und Verwendungszweck
eingeben mussen.

Sie konnen die angelegten Uberweisungsvorlagen auch jederzeit Giber die drei Punkte bei der
jeweiligen Uberweisung bearbeiten, z.B. bei Anderung der IBAN oder Erfassung eines immer

gleichbleibenden Betrags oder einem immer gleichen oder &hnlichen Verwendungszweck (z.B.
Kundennummer).

Bei weitergehenden Fragen oder Problemen im Onlinebanking kénnen Sie sich an unseren EBL-
Spezialisten wenden. Telefonisch erreichen Sie uns unter 053217573900.



