
Wechsel von der VR-NetWorld Software zum OnlineBanking

Hier: Übernahme der Kontakte zu den Überweisungsvorlagen!

Wählen Sie „Stammdaten“ -> „Zahlungsempf./Zahler“.

In der nächsten Ansicht wählen Sie „Alle Einträge“ Exportieren.

Im sich öƯnenden Fenster wählen Sie das Exportformat CSV (sofern es noch nicht vorbelegt ist) 
und klicken einfach auf „Exportieren“.



Daraufhin öƯnet sich das „Speichern unter Fenster“. Wählen Sie für den Export Ihrer Kontakte 
einen Speicherort, den Sie später wieder finden und klicken auf „Speichern“.

ÖƯnen Sie die soeben gespeicherte Datei in Excel oder einem anderen 
Tabellenkalkulationsprogramm.
Fügen Sie am Anfang der Tabelle zwei Spalten ein und beschriften diese mit 
„Vorlagenbezeichnung“ und „Empfängername“.
Erfassen Sie in der Zelle A2 die Formel „=C2&“ “&D2“ und drücken Enter. Achten Sie genau auf 
diese Schreibweise, damit die Inhalte aus den Feldern Name und Vorname inkl. Leerzeichen 
dazwischen richtig zusammengeführt werden.

Dadurch erscheint der zusammengeführte Name in der Zelle A2. 



Klicken Sie auf das rechte untere Eck der Zelle A2 und halten Sie die Maustaste gedrückt. Ziehen 
Sie mit gedrückter Maustaste anschließend nach unten bis zur letzten gefüllten Zeile. Dadurch 
wird die Formel in jede Zeile kopiert, so dass anschließend in allen Zeilen die 
zusammengeführten Namen zu sehen sind (obwohl bisher nur die Formel in der Zelle steht).

Nun müssen Sie die Datei zwingend Speichern und Schließen. Behalten Sie den Namen und das 
Dateiformat CSV bei. Dadurch wird endgültig in Spalte A der zusammengeführte Name statt der 
Formel gespeichert.
ÖƯnen Sie die Datei erneut. Da jetzt in allen Zeilen in Spalte A die Namen stehen, können Sie 
diese alle in Spalte B kopieren. Dadurch stehen unter „Vorlagenbezeichnung“ und 
„Empfängername“ die jeweiligen kompletten Namen.

Speichern und Schließen Sie die Datei abschließend.

So vorbereitet können Sie mit dem Import im Onlinebanking beginnen.



Klicken Sie dazu oben auf „Vorlagen“ -> „die drei Punkte“ und „Vorlagen importieren“.

Auf der erscheinenden Seite wählen Sie „Vorlagen hochladen“. Im sich öƯnenden Fenster 
müssen Sie die zuvor ergänzte Datei wählen und „ÖƯnen“ klicken.



Jetzt sind alle Kontakte als Überweisungsvorlagen gespeichert und können zukünftig für jede 
Überweisung einfach gewählt werden.

Weitere Infos:

Es reicht bei der Erfassung einer Überweisung nur den Namen des Empfängers einzutippen. 
Nach den ersten erfassten Buchstaben werden Ihnen alle Empfänger, deren Namen damit 
übereinstimmen, zur Auswahl angeboten, sodass Sie nur noch Betrag und Verwendungszweck 
eingeben müssen.

Sie können die angelegten Überweisungsvorlagen auch jederzeit über die drei Punkte bei der 
jeweiligen Überweisung bearbeiten, z.B. bei Änderung der IBAN oder Erfassung eines immer 
gleichbleibenden Betrags oder einem immer gleichen oder ähnlichen Verwendungszweck (z.B. 
Kundennummer).

Bei weitergehenden Fragen oder Problemen im Onlinebanking können Sie sich an unseren EBL-
Spezialisten wenden. Telefonisch erreichen Sie uns unter 053217573900.


