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A Kirche + Caritas

Einfach gut fiir lhre Werte.

Anlage von Sammellastschriften

Um eine Sammellastschrift anzulegen und auszufiihren, melden Sie sich bitte auf unserer Internetseite
mit Ihrem VR-NetKey / Alias und Ihrer PIN an. Wahlen Sie anschlieBend den Meniipunkt Lastschrift und
dann Sammellastschrift aus.

Geben Sie die Bezeichnung, das Falligkeitsdatum und die Ausfiihrungsart ein und klicken anschlieBend
auf Posten aus Vorlagen hinzufiigen.
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Nun werden lhnen alle bereits vorhandenen Lastschriftvorlagen angezeigt und Sie konnen die
entsprechenden Vorlagen auswahlen.

Uber die Symbole kénnen Sie die Ansicht in Listenansicht oder Kachelansicht verandern. Uber das rechte
Symbol kdnnen Sie eine Sortierung nach z.B. Empfangername vornehmen.
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Uber die Suche kénnen Sie nach einem Namen oder einem bestimmten Verwendungszweck suchen.
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Wenn alle gewiinschten Vorlagen ausgewahlt sind, klicken Sie bitte unten auf Vorlagen hinzufiigen.
Ihnen wird nun eine Zusammenfassung der Sammellastschrift angezeigt und Sie haben die Méglichkeit
Anderungen vorzunehmen oder noch neue Posten zu erfassen. Wenn alle Angaben passen, klicken Sie

bitte auf Uberpriifen & Beauftragen. Zur Ausfiihrung miissen Sie nun eine TAN eingeben bzw. den Auftrag
mit der SecureGo plus App freigeben.

Ilhre Sammellastschrift finden Sie nun unter Auftrage und Sammellastschriften.
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Hier kénnen Sie vor der nachsten Ausfiihrung einzelnen Positionen dndern oder eine Massenbearbeitung
vornehmen (z.B. Anpassung des Verwendungszwecks). Bitte beachten Sie, dass diese Anderungen nicht

in die einzelnen Lastschriftvorlagen ibernommen werden.
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Hier konnen Sie mehrere Posten
gleichzeitig bearbeiten und z.B. den
Betrag erhohen.

Hier konnen Sie einzelne Posten
l6schen oder bearbeiten.

Bei Fragen melden Sie sich gerne unter der Telefonnummer 0251 / 51013-331 oder ebl@dkm.de.
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