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Hier ist ein Muster-Protokoll furr eine Mitgliederversammlung des ,Muster-Verein eV (ohne Gewiahr) mit

1. Entlastung des bisherigen Vorstands und
2. Neuwahl/Vorstandsinderung.

Protokoll der Mitgliederversammlung des [Muster-Verein e.V.] (Entlastung
und Neuwahl/ Anderung des Vorstands)

Ort: [Ort] Datum: [Datum] Beginn der Versammlung: [Uhrzeit]

1. Er6ffnung und BegriiBung

Die Versammlung wird um [Uhrzeit] durch [Name, bisherige/r 1. Vorsitzende/r] eréffnet. Sie/Er begrii3t die
anwesenden Mitglieder des [Muster-Verein e.V.] und stellt die ordnungsgemaBe Einberufung der
Mitgliederversammlung fest.

Anwesend sind insgesamt [Zahl] stimmberechtigte Mitglieder. Die Anwesenheitsliste ist diesem Protokoll
als Anlage 1 beigefiigt.

Einwendungen gegen die Tagesordnung oder die Form der Einladung werden nicht erhoben.

2. Wahl der Versammlungsleitung und der Protokollfiihrung

Auf Vorschlag aus der Versammlung wird
e [Name]zur/zum Versammlungsleiter/-in gewahlt. Die Wahl erfolgt mit [z.B. einstimmig / XX Ja-
Stimmen, YY Nein-Stimmen, ZZ Enthaltungen]. [Name] nimmt die Wahl an und tibernimmt die
Versammlungsleitung.
e [Name]wird zur/zumProtokollfiihrer/-ingewahlt.Die Wahl erfolgt mit[z.B. einstimmig / XX Ja-
Stimmen, YY Nein-Stimmen, ZZ Enthaltungen].[Name] nimmt die Wahl an.

3. Feststellung der Beschlussfahigkeit

Die/der Versammlungsleiter/-in stellt fest, dass die Mitgliederversammlung gemaf Satzung
ordnungsgemal einberufen wurde und aufgrund der Zahl der erschienenen Mitglieder beschlussfahig
ist. Einwendungen gegen die Beschlussfahigkeit werden nicht erhoben.

4. Bericht des Vorstands und Kassenbericht

Die/der 1. Vorsitzende [Name] berichtet (iber die Aktivitdten des Vereins im vergangenen Geschiftsjahr
[Jahr]. Die/der Kassenwart/-in [Name] stellt den Kassenbericht fiir das Geschiftsjahr [Jahr] vor. Der
Bericht umfasst insbesondere:

e Ubersicht tiber Einnahmen und Ausgaben,

e aktuellen Kassen-/ Kontostand,

e besondere Ausgaben oder Férderungen.

Die Kassenfiihrungsunterlagen und der Kassenbericht stehen den Mitgliedern zur Einsicht zur
Verfligung.

5. Bericht der Kassenpriifer/-innen

Die/der Kassenpriifer/-in [Name] (ggf. gemeinsam mit [Name]) berichtet tiber das Ergebnis der
Kassenprifung fiir das Geschiftsjahr [Jahr]:

e Die Kasse und die Buchfiihrung wurden stichprobenartig gepriift.

e Esergaben sich [keine / folgende] Beanstandungen:

e [ggf. kurze Darstellung von Beanstandungen oder Hinweisen]

Die/der Kassenpriifer/-in empfiehlt der Mitgliederversammlung die Entlastung des Vorstands.

6. Aussprache zu den Berichten
Es erfolgt eine Aussprache zu den Berichten des Vorstands und der Kassenpriifung. Wortmeldungen:
e [ggf.Name, Thema, kurzer Stichpunkt]
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e [weiterer Punkt]
Weitere Wortmeldungen erfolgen nicht/ sind nicht vorhanden.

7. Entlastung des Vorstands

Die/der Versammlungsleiter/-in stellt den Antrag auf Entlastung des Vorstands fiir das Geschiftsjahr
[Jahr].

Wichtig: Die Mitglieder des Vorstands nehmen an der Abstimmung {iber ihre eigene Entlastung nicht teil.
Abstimmungsergebnis:

e Ja-Stimmen: [Zahl]

e Nein-Stimmen: [Zahl]

e Enthaltungen: [Zahl]

Die Mitgliederversammlung beschlieBt: Der Vorstand des [Muster-Verein e.V.] wird fiir das Geschaftsjahr
[Jahr] entlastet.

8. Riicktritt / Amtsende und Neuwahl des Vorstands

(Vorstandsanderung)

Die/der Versammlungsleiter/-in erklart, dass gemaR Satzung eine Neuwahl bzw. Anderung des Vorstands
erforderlich ist, weil
e die Amtszeit des Vorstands abgelaufen ist, oder
e folgende Vorstandsmitglieder mit Wirkung zum [Datum] zuriicktreten:
o [Name, bisher 1. Vorsitzende/r]
o [Name, bisher 2. Vorsitzende/r]
e [Name, bisher Kassenwart/-in] (ggf. weitere Amter)

Die Vorstandsamter sind daher neu zu besetzen. Die/der Versammlungsleiter/-in erldutert kurz die nach
der Satzung vorgesehenen Vorstandsamter:

e 1.Vorsitzende/r

e 2.Vorsitzende/r

e Kassenwart/-in

e (ggf weitere Amter)

8.1 Wahl der/des 1. Vorsitzenden
Es werden folgende Personen vorgeschlagen:

e [Name1l]
e [ggf.Name 2]/ keine weiteren Vorschlige.

Die vorgeschlagenen Personen erklaren, ob sie zur Kandidatur bereit sind. Es erfolgt die Wahl der/des 1.
Vorsitzenden, ggf. in geheimer Abstimmung, wenn dies beantragt wird. Abstimmungsergebnis: (bei nur
einer kandidierenden Person - offene Abstimmung)

e Ja-Stimmen: [Zahl]

e Nein-Stimmen: [Zahl]

e Enthaltungen: [Zahl]

[Name] ist damit zur/zum 1. Vorsitzenden gewihlt und erklart die Annahme der Wahl.

8.2 Wahl der/des 2. Vorsitzenden

Es werden folgende Personen vorgeschlagen:
e [Name1l]
e [ggf.Name 2]/ keine weiteren Vorschlige.

Die vorgeschlagenen Personen erklaren, ob sie zur Kandidatur bereit sind. Abstimmungsergebnis:
e Ja-Stimmen: [Zahl]
e Nein-Stimmen: [Zahl]
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e Enthaltungen: [Zahl]
[Name] ist damit zur/zum 2. Vorsitzenden gewahlt und erklart die Annahme der Wahl.

8.3 Wahl der/des Kassenwart/-in

Es werden folgende Personen vorgeschlagen:
e [Name1l]
e [ggf.Name 2]/ keine weiteren Vorschlige.

Die vorgeschlagenen Personen erklaren ihre Kandidatur. Abstimmungsergebnis:
e Ja-Stimmen: [Zahl]
e Nein-Stimmen: [Zahl]
e Enthaltungen: [Zahl]

[Name] ist damit zur/zum Kassenwart/-in gewahlt und erklért die Annahme der Wahl.

8.4 Feststellung des neu gewahlten Vorstands

Die/der Versammlungsleiter/-in stellt fest, dass der Vorstand des Muster-Verein e.V. ab [Datum] aus
folgenden Personen besteht:

e 1.Vorsitzende/r: [Name, Anschrift]

e 2.Vorsitzende/r: [Name, Anschrift]

e Kassenwart/-in: [Name, Anschrift]

Es wird festgestellt, dass die Neuwahl/ Vorstandsianderung gemaR der Satzung ordnungsgeman erfolgt
ist. Die Mitgliederversammlung beauftragt den Vorstand, die notwendigen Schritte zur Eintragung der
Vorstandsanderung im Vereinsregister beim zustandigen Amtsgericht zu veranlassen.

9. Verschiedenes

Unter diesem Tagesordnungspunkt werden weitere Themen behandelt, z.B.:
e Bericht iiber geplante Projekte und Veranstaltungen,
¢ Information Uber Férdermdglichkeiten, Sponsoring, Bankverbindung,
e Anregungen und Wiinsche der Mitglieder.

Es werden ggf. folgende Beschlisse gefasst:
1. [Kurzbeschreibung Beschluss 1 + Abstimmungsergebnis]
2. [Kurzbeschreibung Beschluss 2 + Abstimmungsergebnis]

10. Schluss der Versammlung

Da keine weiteren Wortmeldungen vorliegen, schlieB3t die/der Versammlungsleiter/-in die
Mitgliederversammlung um [Uhrzeit].

[Ort], den [Datum]

Unterschriften:

............................................................... [Name] (Versammlungsleiter/-in)
............................................................... [Name] (Protokollfiihrer/-in)

Anlagen:

+ Anlage 1: Anwesenheitsliste der Mitglieder

- ggf. Anlage 2: Schriftliche Berichte (Vorstand, Kassenbericht, Kassenpriifungsbericht)

- ggf. Anlage 3: Satzung (aktuelle Fassung)
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