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Checkliste Vorstandswechsel im Verein 

 

 

  
 

 

  

  

   

 
  

 

  
 

 
  
  
  

  

 

 

   

 
 

 
 

 
 

In Ihrem Verein handeln neue Personen oder es gab einen Wechsel im Vereinsvorstand?
Damit wir die gewünschten Kontoänderungen für Sie schnell und vollständig vorbereiten 
können benötigen wir Ihre  Mithilfe.
Welche Schritte dazu erforderlich sind und welche Unterlagen wir von Ihnen benötigen,
können Sie dieser Checkliste entnehmen.  Auf der  letzten  Seite  des Dokuments  erhalten Sie
außerdem  allgemeine Informationen zur Vertretungsregel bei Vereinen.

Benötigte Unterlagen:

• Unterschriebenes Protokoll der Mitgliederversammlung zu den Vorstandswahlen

• Kopie der aktuellen Satzung, falls es Satzungsänderungen gab

• Angaben zu den  vertretungsberechtigten Personen (Vorstand)  sowie 

Kontobevollmächtigten
✓ Vollständige Angaben mit Kontaktdaten, Steuer-ID und Legitimationsdaten

So geht es weiter:

1. Zusammenstellung der oben genannten Unterlagen.
2. Nachfolgende Checkliste prüfen bzw. ausfüllen. Sofern die Vertretungsberechtigen 

noch keine Kunden der Volksbank im Münsterland eG sind, können diese sich online 
als Kunden registrieren. Die Links zur Online-Registrierung befinden sich auf der 
Checkliste.  Dies beinhaltet:

o Die Erfassung Ihrer Kundendaten
o Legitimation (anhand des Personalausweises)
o Einrichtung eines OnlineBanking-Zugangs

3. Checkliste vollständig befüllt?
Dann reichen Sie diese, inklusive aller benötigten Unterlagen gerne bei Ihrem Berater
ein oder senden Sie diese per E-Mail an:

msc@vbml.de

4. Wir bereiten die  Änderungen  gerne für Sie vor und melden uns bei Ihnen.

Haben Sie noch Fragen oder Wünsche?
Sprechen Sie und gerne an, wir sind unter 0251 5005-00 für Sie da.

Freundliche Grüße

Volksbank im Münsterland eG 
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1 Angaben zum Verein 
 
Name des Vereins 
 
 

Anschrift des Vereins (Straße, PLZ, Ort) 
 
 

Abweichende Versandadresse (Vor-, Nachname, Straße, PLZ, Ort) 
 
 

E-Mailadresse des Vereins Steuer-Nr./Wirtschafts-ID des Vereins 

  
 

Ansprechpartner (Vor-, Nachname) 
 
 

E-Mailadresse des Ansprechpartners Telefonnummer des Ansprechpartners 
  

2 Folgende Vollmachten werden widerrufen 
 
Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person* 
 
 

Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person* (bei Bedarf) 
 
 

Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person* (bei Bedarf) 
 
 

Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person* (bei Bedarf) 

 
 

Vor- und Nachname der bisher bevollmächtigten Person* (bei Bedarf) 
 

*Hinweis: Sofern an eine der obigen Personen eine Girocard ausgehändigt worden ist, bitten wir um 
Rückgabe der Karte oder selbstständige Vernichtung. 

3 Folgende Personen sollen Vollmachten erhalten 
 
Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person 
 
 

Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person (bei Bedarf) 
 
 

Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person (bei Bedarf) 
 
 

Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person (bei Bedarf) 

 
 

Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person (bei Bedarf) 
 

Wichtig: Für jede dieser Personen ist eine der nachfolgenden Checklisten auszufüllen.  
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4 Angaben des Vertretungsberechtigten/Bevollmächtigten 
 
Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person 
 

Sind Sie bereits Kunde? 

□ Ja 

Kundennummer (letzte 10 Ziffern Ihrer IBAN) 

 
 

□ OnlineBanking bereits vorhanden  

□ OnlineBanking gewünscht:  
Die Beantragung bitte über den nachfolgenden Link oder den nebenstehen-

den QR-Code online vornehmen. 

Mein OnlineBanking freischalten - Volksbank im Münsterland eG  

 

□ Nein 

Hinweis: Wenn bisher noch keine Kundenummer besteht, bitte über den 
nachfolgenden Link online eine Kundenregistrierung inklusive Freischaltung eines 
OnlineBanking-Zugangs vornehmen.  
Neukundenanlage - Volksbank im Münsterland eG 

▷ Wichtig: Erst nach erfolgreichem Abschluss der Registrierung können wir die 
Bearbeitung Ihres Anliegens fortsetzen!   

Wird eine Girocard benötigt? 

□ Ja  
□ Nein 

Welche Vollmachtart ist gewünscht?  

□ Einzelvollmacht, als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ A-gemeinsame Vollmacht mit einem anderen Bevollmächtigten (allgemein), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ B-gemeinsame Vollmacht mit einem Bevollmächtigten der Gruppe A (beschränkt), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto  
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5 Angaben des Vertretungsberechtigten/Bevollmächtigten 
 
Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person 
 

Sind Sie bereits Kunde? 

□ Ja 

Kundennummer (letzte 10 Ziffern Ihrer IBAN) 

 
 

□ OnlineBanking bereits vorhanden  

□ OnlineBanking gewünscht:  

Die Beantragung bitte über den nachfolgenden Link oder den nebenstehen-

den QR-Code online vornehmen. 

Mein OnlineBanking freischalten - Volksbank im Münsterland eG  

 

□ Nein 

Hinweis: Wenn bisher noch keine Kundenummer besteht, bitte über den 
nachfolgenden Link online eine Kundenregistrierung inklusive Freischaltung eines 
OnlineBanking-Zugangs vornehmen.  
Neukundenanlage - Volksbank im Münsterland eG 

▷ Wichtig: Erst nach erfolgreichem Abschluss der Registrierung können wir die 
Bearbeitung Ihres Anliegens fortsetzen!   

Wird eine Girocard benötigt? 

□ Ja  
□ Nein 

Welche Vollmachtart ist gewünscht?  

□ Einzelvollmacht, als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ A-gemeinsame Vollmacht mit einem anderen Bevollmächtigten (allgemein), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ B-gemeinsame Vollmacht mit einem Bevollmächtigten der Gruppe A (beschränkt), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 
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6 Angaben des Vertretungsberechtigten/Bevollmächtigten 
 
Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person 
 

Sind Sie bereits Kunde? 

□ Ja 

Kundennummer (letzte 10 Ziffern Ihrer IBAN) 

 
 

□ OnlineBanking bereits vorhanden  

□ OnlineBanking gewünscht:  
Die Beantragung bitte über den nachfolgenden Link oder den nebenstehen-

den QR-Code online vornehmen. 

Mein OnlineBanking freischalten - Volksbank im Münsterland eG  

 

□ Nein 

Hinweis: Wenn bisher noch keine Kundenummer besteht, bitte über den 
nachfolgenden Link online eine Kundenregistrierung inklusive Freischaltung eines 
OnlineBanking-Zugangs vornehmen.  
Neukundenanlage - Volksbank im Münsterland eG 

▷ Wichtig: Erst nach erfolgreichem Abschluss der Registrierung können wir die 
Bearbeitung Ihres Anliegens fortsetzen!   
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Wird eine Girocard benötigt? 

□ Ja  
□ Nein 

Welche Vollmachtart ist gewünscht?  

□ Einzelvollmacht, als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ A-gemeinsame Vollmacht mit einem anderen Bevollmächtigten (allgemein), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ B-gemeinsame Vollmacht mit einem Bevollmächtigten der Gruppe A (beschränkt), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

  

https://www.vb-muensterland.de/online-prozesse/mein-onlinebanking-freischalten.html/start
https://www.vb-muensterland.de/online-prozesse/neukundenanlage.html#/prozessuebersicht
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7 Angaben des Vertretungsberechtigten/Bevollmächtigten 
 
Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person 
 

Sind Sie bereits Kunde? 

□ Ja 

Kundennummer (letzte 10 Ziffern Ihrer IBAN) 

 
 

□ OnlineBanking bereits vorhanden  

□ OnlineBanking gewünscht:  

Die Beantragung bitte über den nachfolgenden Link oder den nebenstehen-

den QR-Code online vornehmen. 

Mein OnlineBanking freischalten - Volksbank im Münsterland eG  

 

□ Nein 

Hinweis: Wenn bisher noch keine Kundenummer besteht, bitte über den 
nachfolgenden Link online eine Kundenregistrierung inklusive Freischaltung eines 
OnlineBanking-Zugangs vornehmen.  
Neukundenanlage - Volksbank im Münsterland eG 

▷ Wichtig: Erst nach erfolgreichem Abschluss der Registrierung können wir die 
Bearbeitung Ihres Anliegens fortsetzen!   

Wird eine Girocard benötigt? 

□ Ja  
□ Nein 

Welche Vollmachtart ist gewünscht?  

□ Einzelvollmacht, als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ A-gemeinsame Vollmacht mit einem anderen Bevollmächtigten (allgemein), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ B-gemeinsame Vollmacht mit einem Bevollmächtigten der Gruppe A (beschränkt), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 
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8 Angaben des Vertretungsberechtigten/Bevollmächtigten 
 
Vor- und Nachname der zu bevollmächtigenden Person 
 

Sind Sie bereits Kunde? 

□ Ja 

Kundennummer (letzte 10 Ziffern Ihrer IBAN) 

 
 

□ OnlineBanking bereits vorhanden  

□ OnlineBanking gewünscht:  
Die Beantragung bitte über den nachfolgenden Link oder den nebenstehen-

den QR-Code online vornehmen. 

Mein OnlineBanking freischalten - Volksbank im Münsterland eG  

 

□ Nein 

Hinweis: Wenn bisher noch keine Kundenummer besteht, bitte über den 
nachfolgenden Link online eine Kundenregistrierung inklusive Freischaltung eines 
OnlineBanking-Zugangs vornehmen.  
Neukundenanlage - Volksbank im Münsterland eG 

▷ Wichtig: Erst nach erfolgreichem Abschluss der Registrierung können wir die 
Bearbeitung Ihres Anliegens fortsetzen!   

Wird eine Girocard benötigt? 

□ Ja  
□ Nein 

Welche Vollmachtart ist gewünscht? 

□ Einzelvollmacht, als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ A-gemeinsame Vollmacht mit einem anderen Bevollmächtigten (allgemein), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 

□ B-gemeinsame Vollmacht mit einem Bevollmächtigten der Gruppe A (beschränkt), als  

□ Kundenvollmacht (über sämtliche bestehenden u. zukünftigen Konten) 

□ Kontovollmacht über das folgend angelegte Konto 
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9 Sonstige Anliegen 
 

Freitext 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 

Nach Einreichen der Checkliste bereiten wir die Änderungen gerne für  Sie vor und melden
uns bei Ihnen.

Haben Sie noch Fragen oder Wünsche?
Sprechen Sie uns gerne an, wir sind unter 0251 5005-00 für Sie da.

Freundliche Grüße

Volksbank im Münsterland eG 
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Allgemeine Informationen zur Vertretungsregelung bei Vereinen  

 

 

 

 
 

 

 
  

 
  

 

 

 

 

 

 

 

Die Vertretungsberechtigung bei eingetragenen Vereinen und nicht rechtsfähigen Vereinen
ist im § 26 BGB geregelt:

§26 BGB Vorstand und Vertretung

(1) Der Verein muss einen Vorstand haben. Der Vorstand vertritt den Verein gerichtlich und 
außergerichtlich; er hat die Stellung eines gesetzlichen Vertreters. Der Umfang der 
Vertretungsmacht kann durch die Satzung mit Wirkung gegen Dritte beschränkt 
werden.

(2) Besteht der Vorstand aus mehreren Personen, so wird der Verein durch die Mehrheit
der Vorstandsmitglieder vertreten.

Die in der Satzung vereinbarte Vertretungsregelung wird bei eingetragenen Vereinen im 
Vereinsregister hinterlegt. Bei nicht im Register eingetragenen Vereinen, also nicht 
rechtsfähigen Vereinen, ist diese in der Satzung geregelt. Sofern in der Satzung keine 
genaue Vertretungsregelung festgelegt ist, greift automatisch die gesetzliche Regelung 
laut § 26 BGB.
▷ Bei einer  Einzelvertretung  ist es ausreichend, wenn ein Mitglied des Vereinsvorstandes 

die Kontoeröffnung bzw. die Vorstandsänderung beauftragt.
▷ Vertreten mehrere Vorstandsmitglieder den Verein  gemeinsam, so benötigen wir von 

allen Vertretern, die einen Zugriff auf das Bankkonto haben möchten bzw. erforderlich 
sind, die Angaben in dem Auftrag „Eröffnung Online-Vereinskonto bzw. Änderung im 
Vorstand Online-Vereinskonto“.

Hier ein Beispiel für die Vertretungsregelung:

Lautet die Vertretungsregelung gemäß Vereinsregister(auszug) wie folgt: Der Vorstand des 
Vereins setzt sich zusammen aus dem 1. Vorsitzenden, dem 2. Vorsitzenden, dem 
Schatzmeister und dem Schriftführer. Jeweils zwei Vorstandsmitglieder vertreten den 
Verein gemeinsam.

Das heißt für Sie:

Mindestens zwei der Vorstände müssen aktiv werden und uns die Checkliste auf den 
folgenden Seiten ausfüllen. Die beiden Vorstandsmitglieder erhalten gemäß Register eine 
gemeinschaftliche Berechtigung am Vereinskonto.

Hinweise zum Vereinsregisterauszug:

Im Vereinsregister eingetragene betragliche Beschränkungen können von der Bank nicht 
überwacht und dargestellt werden. Wir hinterlegen in diesem Fall eine gemeinschaftliche 
Vertretungsberechtigung am Konto. Vorstands-  oder Vereinsmitglieder, die nicht im 
Vereinsregister eingetragen sind und Zugriff auf das Konto benötigen, können eine 
Bankvollmacht erhalten. Diese Vollmacht muss von den  vertretungsberechtigten 
Vorständen unterschrieben werden.  
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